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INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

na operacje w zakresie dziatania 2.2 ,Ustugi z zakresu zarzadzania, zastepstw i doradztwa dla

gospodarstw akwakultury", o ktérych mowa w art. 49 rozporzadzenia nr 508/2014 w ramach
Priorytetu 2 - Wspieranie akwakultury zrownowazonej srodowiskowo, zasobooszczednej, innowacyjnej,

konkurencyjnej i opartej na wiedzy, zawartego w Programie Operacyjnym , Rybactwo i Morze”

A. ZALECENIA OGOLNE

1. Whniosek o dofinansowanie, zwany dalej ,Wnioskiem”, sporzadzany jest na formularzu opracowanym
i udostepnionym przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa na stronie internetowej
www.arimr.gov.pl oraz na stronie internetowej urzedu obstugujgcego ministra wtasciwego do spraw
rybotowstwa.

2. Przed wypetnieniem Whniosku o dofinansowanie, nalezy zapoznac sie z zasadami udzielania pomocy
finansowej dla dziatania ,Ustugi z zakresu zarzadzania, zastepstw i doradztwa dla gospodarstw
akwakultury” okreslonymi m.in. w:

a) ustawie z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zrGwnowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatem
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. 2017 poz. 1267), zwanej dalej ,,ustawg”;

b) rozporzadzeniu Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowej z dnia 28 lutego 2017r.
w sprawie szczegétowych warunkow i trybu przyznawania, wyptaty i zwrotu pomocy finansowej oraz
wysokosci stawek tej pomocy na realizacje dziatan w ramach Priorytetu 2 - Wspieranie akwakultury
zréwnowazonej Srodowiskowo, zasobooszczednej, innowacyjnej, konkurencyjnej i opartej na wiedzy,
zawartego w Programie Operacyjnym ,Rybactwo i Morze” (Dz. U. poz. 515 oraz z 2018 r. poz. 1146)
zwanym dalej ,rozporzadzeniem”;

c) rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr
2328/2003, nr 861/2006, nr 1198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1255/2011 (Dz. Urz. UE L 149 z 20.5.2014, str. 1, z pdzn. zm.) zwanym
dalej ,,rozporzadzeniem nr 508/2014";

d) rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L3472 20.12.2013,
str. 320, z pdzn. zm.) zwanym dalej ,rozporzadzeniem nr 1303/2013";

e) rozporzadzeniu Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédlgdowej z dnia 28 lutego 2018 r.
w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania
whnioskéw o pfatnos¢ w ramach programu finansowanego z udziatem srodkéw Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. poz. 458), zwanym dalej ,,rozporzgdzeniem zaliczkowym?”;

f) niniejszej Instrukcji.

3. Po wypetnieniu Wniosek nalezy opatrzy¢ datg i podpisem w sekgji IX. OSWIADCZENIA oraz ewentualnie:
pod sekcjg XI. ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH (dotyczy oséb fizycznych) i/lub pod
sekcjg XIl. OSWIADCZENIE O WYPELNIENIU OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO WOBEC INNYCH 0SOB .
Przed ztozeniem Whniosku nalezy upewnic sie, czy:

a) wypetnione zostaty wszystkie wymagane pozycje (w przypadku braku informacji - np. wnioskodawca
nie posiada adresu poczty elektronicznej - w odpowiednim polu nalezy wstawi¢ kreske, o ile
instrukcja nie wskazuje inaczej);

b) zgromadzone zostaty wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z wykazem zafacznikéw w sekcji
VII. ,ZALACZNIKI DO WNIOSKU O DOFINASOWANIE”).
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WAZNE:

Po wypetnieniu formularza wniosku o dofinansowanie nalezy wydrukowac wszystkie arkusze z pliku excel.
W tym celu wnioskodawca powinien zastosowad sie do ponizszej zasady:

- ustawiamy kursor na pierwszej zaktadce i klikamy prawym przyciskiem myszy,

-z listy rozwijalnej wybieramy pozycje ,Zaznacz wszystkie arkusze” (po prawidtowo wykonanej
czynnosci wszystkie pozostate zaktadki podswietla sie),

- w menu Plik wybieramy pozycje Drukuj,

- klikamy symbol drukarki z opisem Drukuj (wszystkie arkusze zostang wydrukowane).

4. Pola (wybierz z listy) nalezy wypetni¢ poprzez dokonanie wyboru wtasciwej odpowiedzi z listy rozwijanej.
W sytuacji gdy wnioskodawca nie dokona wyboru i pozostawi w polu wyboru odpowied? ,,(wybierz
z listy)”, wowczas zostanie wezwany przez Agencje do uzupetnienia Wniosku w trybie wskazanym
w punktach 13.4i13.5.

5. W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci sie w przewidzianych do tego tabelach
i rubrykach, nalezy doda¢ odpowiednig ilo$¢ tabel/rubryk w sekcjach wniosku, ktorych te informacje
dotycza.

Instrukcja wstawiania dodatkowych wierszy w tabelach Wniosku:

a) zaznaczy¢ wiersze, ktére chcemy powieli¢ - dodaé, poprzez klikniecie lewym przyciskiem myszki
i zaznaczenie odpowiedniej ilo$¢ wierszy, ktére chcemy powieli¢ (przesuwajgc kursor po numerach
wierszy z wcisnietym lewym przyciskiem myszki) (nalezy zwréci¢ uwage aby wiersze byty zaznaczone
cate, a nie tylko obszar wydruku lub pojedyncze komoérki);

b) na zaznaczonym obszarze klikng¢ prawym przyciskiem myszki i wybrac¢ z listy polecenie , kopiuj”, po
wykonaniu polecenia skopiowany obszar zostanie oznaczony ramka;

c) nastepnie klikng¢ prawym przyciskiem myszy (nic nie odznaczajgc na zaznaczonym polu) i z rozwijanej
listy wybra¢ polecenie ,wstaw skopiowane komodrki”. Skopiowane komérki zostang
dodane - wstawione do tabeli.

W przypadku konieczno$ci dodania/powielenia kolejnych wierszy, opisane powyzej czynnosci nalezy
powtdrzyc.

6. We wniosku wystepujg nastepujace rodzaje pol:

- [SEKCJA OBOWIAZKOWA] - sekcja obowigzkowo wypetniana przez wnioskodawce poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;

- [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY] - sekcja wypetniana przez wnioskodawce w przypadku, gdy
go dotyczy;

- [POLE OBOWIAZKOWE] - pole obowigzkowo wypetniane przez wnioskodawce poprzez wpisanie
odpowiednich danych;

- [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY] - pole wypetniane przez wnioskodawce w przypadku, gdy go
dotyczy;

- [POLE NIEOBOWIAZKOWE] - pole nieobowigzkowe;

- [POLE WYPELNIONE NA STALE] - pole niepodlegajgce modyfikacjom;

- [POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARIMR] - pole wypetniane przez pracownika Agencji.

7. Wypetnienie pél oznaczonych ,*” jako ,,DANE NIEOBOWIAZKOWE” jest dobrowolne i pozostaje bez
wptywu na przyznanie pomocy wnioskodawcy. Podanie ww. danych nieobowigzkowych wymaga
wyrazenia dodatkowej zgody na ich przetwarzanie, w tym celu nalezy zaznaczy¢ pole 1 w sekcji XI Wniosku
— ,ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH (dotyczy oséb fizycznych)” oraz podpisaé
przedmiotowg sekcje.

8. Whniosek w formie pisemnej, w postaci papierowej wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢:
a) do oddziatu regionalnego Agencji wtasciwego ze wzgledu na miejsce realizacji operacji;
b) osobiscie przez wnioskodawce lub przez osobe upowazniong przez wnioskodawce, albo
c) przesytka rejestrowang nadang w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu
przepisOw prawa pocztowego (tj. przez Poczte Polskg S.A; w tym réwniez za posrednictwem firmy
Pocztex-Kurier Poczty Polskiej).
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ztozenia Whniosku.

W przypadku ztozenia Wniosku:

a)

b)

c)

osobiscie przez wnioskodawce lub przez osobe upowazniong przez wnioskodawce, ztozenie Wniosku
potwierdzane jest na piSmie; potwierdzenie zawiera date i godzine ztozenia Wniosku i jest opatrzone
pieczecig ARIMR oraz podpisane przez osobe przyjmujgcg Wniosek; datg ztozenia jest data zfozenia
Whiosku w Agencji (udokumentowana na sktadanym Whniosku);

przesytka rejestrowang nadang w placoéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu
przepisdbw prawa pocztowego (w tym réwniez za posrednictwem firmy Pocztex-Kurier Poczty
Polskiej), datg ztozenia Wniosku jest data stempla pocztowego;

w inny sposob niz wskazany w pkt a) i b), za date ztozenia Wniosku uznaje sie date wptywu
dokumentacji do ARiMR.

10. Do Whniosku dotgcza sie dokumenty, w formie pisemnej w postaci papierowej, okreslone w sekgcji
VII ,,ZAtACZNIKI DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE”.
Dokumenty dotgcza sie w formie kopii potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem przez pracownika
Agencji, lub podmiot ktéry wydat dokument, lub poswiadczonych przez notariusza lub przez
wystepujgcego w sprawie petnomocnika bedacego radcg prawnym lub adwokatem.

11. Whniosek jest oceniany przez Agencje w zakresie (w sposdb okreslony w rozporzadzeniu):

poprawnosci sporzadzenia i ztozenia;
zgodnosci planowanej operacji z celami dziatania, w ramach ktérego ma by¢ realizowana operacja;
celowosci udzielenia pomocy na realizacje planowanej operacji.

12. Whniosek pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli:

a)

b)

e)

f)

nie zawiera imienia i nazwiska, miejsca zamieszkania i adresu albo nazwy, siedziby i adresu
whnioskodawcy

nie zawiera zestawienia rzeczowo-finansowego operacji (nie wypetnienie sekcji VI. ZESTAWIENIE
RZECZOWO-FINANSOWE OPERACII bedzie traktowane jako BRAK ZESTAWIENIA) lub

nie zawiera wnioskowanej kwoty pomocy (pole 11 sekcji IV. OPIS OPERACII)

nie jest zgodny z dziataniem lub typem operacji lub zakresem operacji, o ktérych mowa w ogtoszeniu
Prezesa Agencji o naborze Wnioskéw o dofinansowanie;

zostat ztozony w terminie innym niz okreslony w ogtoszeniu Prezesa Agencji o naborze Wnioskéw
o dofinansowanie;

zostat ztozony w terminie okreslonym w ogloszeniu Prezesa Agencji, o naborze Wnioskéw
o dofinansowanie, ale wptynat do Agencji po uptywie 14 dni od dnia zakoriczenia terminu sktadania
whnioskéw o dofinansowanie;

W przypadkach, o ktérych mowa w pkt b - f Agencja poinformuje wnioskodawce, w formie pisemnej
w postaci papierowej, o pozostawieniu Wniosku bez rozpatrzenia i przyczynach pozostawienia Wniosku
bez rozpatrzenia.

W przypadku, o ktdrym mowa w pkt a Agencja, po pozostawieniu Wniosku bez rozpatrzenia, informacje
w tym zakresie pozostawi w aktach sprawy.

13. Rozpatrzenie Wniosku o dofinansowanie:

13.1

13.2

Na podstawie danych zawartych we Wniosku Agencja sporzadza liste Wnioskéw do dalszej oceny w oparciu
o kryteria wyboru operacji (z wyjatkiem operacji ponizej 4 tys. euro) - na podstawie sumy punktéow za
poszczegdlne kryteria wyboru operacji wskazane przez wnioskodawce we Whniosku (kolejnos¢ Wniosku o
dofinansowanie na liscie ustala sie od operacji, ktéra uzyskata najwyzszg liczbe punktéw, do operacji, ktéra
uzyskata najnizszg liczbe punktéw; w przypadku operacji o tej samej liczbie punktéw, o kolejnosci Wniosku o
dofinansowanie na liscie decyduje kwota wnioskowanej pomocy, przy czym pierwszenstwo uzyskuje operacja
z nizszg kwotg wnioskowanej pomocy; w przypadku operacji o tej samej liczbie punktéw i o tej same;j
wysokosci kwoty wnioskowanej pomocy pierwszenstwo na liscie uzyskuje Wniosek o dofinansowanie, ktéry
zostat ztozony w Agencji jako pierwszy).

Na podstawie danych zawartych we Whniosku, dla operacji ponizej 4 tys. euro, Agencja sporzadza liste
Whioskéw do dalszej oceny na podstawie kolejnosci ztozenia wniosku (kolejnosé wnioskéw ustala sie od
operacji, na ktdrg wniosek o dofinansowanie zostat ztozony jako pierwszy w ramach naboru, do operacji, na
ktdrg wniosek o dofinansowanie zostat ztozony jako ostatni w ramach naboru, w przypadku takiej samej daty
ztozenia wniosku o dofinansowanie o kolejnosci wnioskéw decyduje kwota wnioskowanej pomocy, przy czym
pierwszenstwo uzyskuje operacja z nizszg wnioskowang kwotg pomocy).

PO RYBY 2014-2020; Strona 3z 18
IW-2.2/1z



IW-2.2

13.3  Po sporzadzeniu listy Wnioskéw:

- Prezes Agencji podaje te liste do publicznej wiadomosci, na stronie internetowej administrowanej przez
Agencje;

- Agencja dokonuje oceny Wnioskéw umieszczonych na tej lisScie w ramach limitu srodkow finansowych,
do ktérego moze zostac przyznana pomoc w ramach danego naboru; w przypadku Wnioskéw, ktére nie
mieszczg sie w limicie srodkow dla danego naboru, Agencja informuje wnioskodawce, w formie pisemne;j
W postaci papierowej, o wstrzymaniu biegu terminu rozpatrywania wniosku.

13.4 W przypadku gdy Wniosek wymaga uzupetnienia (zawiera braki lub nie dotgczono do niego co najmniej
jednego z dokumentdéw okreslonych w zatgczniku do rozporzgdzenia) lub wymaga wyjasnien, wnioskodawce
wzywa sie, w formie pisemnej w postaci papierowej, do usuniecia brakéw lub ztozenia wyjasnien, w terminie
14 dni od dnia doreczenia wezwania.

13.5 W przypadku gdy wnioskodawca pomimo wezwania, o ktdrym mowa w pkt 13.4, nie uzupetnit Wniosku (nie
usunat brakéw lub nie ztozyt wyjasnien) w wyznaczonym terminie, Agencja ponownie wzywa wnioskodawce,
w formie pisemnej w postaci papierowej, do uzupetnienia Wniosku (do usuniecia brakéw lub ztozenia
wyjasnien), w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania, chyba ze zachodza niebudzace watpliwosci
przestanki nieprzyznania pomocy.

13.6 W przypadku gdy wnioskodawca pomimo ponownego wezwania, o ktdrym mowa pkt 13.5, nie uzupetnit
Whiosku (nie usunat brakow lub nie ztozyt wyjasnien) w wyznaczonym terminie, Agencja odmawia przyznania
pomocy. Art. 16 ustawy stosuje sie odpowiednio.

13.7 W przypadku wystgpienia we Wniosku oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych Agencja moze
dokonac ich poprawy, jednoczesnie informujac wnioskodawce, w formie pisemnej w postaci papierowe;j,
o wprowadzonych zmianach.

13.8 Uzupetnienie Wniosku (usuniecie brakéw lub ztozenie wyjasnien) nie moze powodowac zwiekszenia kwoty
whnioskowanej pomocy lub zmiany zestawienia rzeczowo-finansowego, z wyjatkiem zmian wynikajacych
z wezwan Agencji.

13.9 Wezwanie przez Agencje wnioskodawcy do wykonania okreslonych czynnosci w toku postepowania
W sprawie przyznania pomocy wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku o dofinansowanie do czasu
wykonania przez wnioskodawce tych czynnosci.

13.10 Jezeli w trakcie rozpatrywania Wniosku jest niezbedne uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub opinii lub zajdg
nowe okolicznosci budzgce watpliwosci co do mozliwosci przyznania pomocy, termin rozpatrywania Wniosku
wydtuza sie o czas niezbedny do uzyskania tych wyjasnien lub opinii lub wyjasnienia tych okolicznosci, o czym
Agencja informuje wnioskodawce, w formie pisemnej w postaci papierowej.

14.1W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, Agencja niezwtocznie zawiadamia wnioskodawce
w formie pisemnej, w postaci papierowej, o terminie zawarcia umowy o dofinansowanie, ktéry nie moze
by¢ dtuzszy niz 14 dni od dnia otrzymania zawiadomienia.

14.2 W przypadku gdy wnioskodawca nie stawit sie w wyznaczonym przez Agencje terminie w celu zawarcia
umowy o dofinansowanie albo odmdwit jej podpisania, Agencja odmawia przyznania pomocy, chyba ze
whioskodawca podpisat umowe o dofinansowanie w innym terminie uzgodnionym z Agencjg, nie
dtuzszym niz 21 dni od dnia, na ktdry zostat wyznaczony poprzedni termin zawarcia tej umowy.

15. Beneficjenci programéw rybackich w ramach Programu Operacyjnego ,Rybactwo i Morze” majg
obowigzek uzyska¢ numer producenta zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie
ewidencji producentdéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskdw o przyznanie ptatnosci
(Dz. U. z2017 r. poz. 1853). Jezeli wnioskodawca nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego, nalezy
wypetnic i ztozy¢ odpowiedni wniosek o wpis do ewidencji producentéw we witasciwym terytorialnie
Biurze Powiatowym Agencji. Uzyskanie numeru producenta bedzie niezbedne do wyptaty pomocy
finansowej (w formie refundacji badz w formie zaliczki).

Informacje o sposobie uzyskania numeru producenta sg dostepne na stronie internetowej ARiMR pod
ponizszym linkiem:
http://www.arimr.gov.pl/pomoc-unijna/po-rybactwo-i-morze-2014-2020/obowiazek-wpisu-
beneficientow-priorytetu-1-3-i-5-6-oraz-pomocy-technicznej-po-rybactwo-i-morze-do-ewidencji-
producentow-ewidencji-gospodarstw-rolnych-oraz-ewidencji-wnioskow-o-przyznanie-platnosci-od-1-
wrzesnia-2017-roku.html

Zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w przypadku matzonkéw oraz podmiotéw bedacych
wspotposiadaczami gospodarstwa rolnego nadaje sie jeden numer identyfikacyjny temu z matzonkéw lub
wspotposiadaczy, co do ktérego wspdtmationek lub wspodtposiadacz wyrazili pisemng zgode.
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16.

17.

18.

19.
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Whnioskodawca we Wniosku wpisuje numer identyfikacyjny nadany temu matzonkowi/wspétposiadaczowi
i nie wystepuje o nadanie nowego numeru.

Odrebny numer nadaje sie, jezeli wnioskodawca prowadzi samodzielnie odrebne gospodarstwo rolne
stanowigce zorganizowang cato$s¢ gospodarcza. Jezeli zatem, matzonek Ilub wspdtposiadacz
whnioskodawcy ma juz uprzednio nadany numer, wnioskodawca moze wystgpi¢ o nadanie odrebnego
numeru identyfikacyjnego, jezeli prowadzi samodzielnie odrebne gospodarstwo rolne stanowigce
zorganizowang catosé gospodarcza. Sposdb wypetnienia wniosku zostat szczegdétowo opisany w instrukcji
wypetnienia wniosku o wpis do ewidencji producentéw.

W przypadku, gdy o pomoc ubiegajg sie wspdlnicy spotki cywilnej w zwigzku z dziatalnoscig prowadzong
w spodtce, w polu tym nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany spétce cywilnej w oparciu o REGON
spofki.

Dane identyfikacyjne wnioskodawcy we Wniosku powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostaty podane we
whiosku o wpis do ewidencji producentéw. W przypadku, gdy dane identyfikacyjne wnioskodawcy sginne
niz dane w Ewidencji Producentéw, wnioskodawca powinien niezwtocznie zgtosic aktualizacje tych danych
do wiasciwego Biura Powiatowego ARIMR. Brak zgodnosci danych na etapie wyptaty srodkéw
finansowych bedzie powodowat koniecznosé ztozenia wyjasnien. Niezgodnos¢ danych w zakresie numeru
rachunku bankowego nie skutkuje odmowg przyznania pomocy.

Strony oraz inne osoby uczestniczace w postepowaniu, sg obowigzane przedstawia¢ dowody oraz sktadac
wyjasnienia co do okolicznosci sprawy zgodnie z prawda i bez zatajania czegokolwiek; ciezar
udowodnienia faktu spoczywa na osobie, ktdra z tego faktu wywodzi skutki prawne.

Whnioskodawca przekazuje Agencji, w formie pisemnej, informacje o zmianach w zakresie danych
zawartych we Whniosku niezwtocznie po ich zaistnieniu.

Do postepowan w sprawach przyznawania pomocy stosuje sie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 .
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1257, z pdzn. zm.) dotyczgce wtasciwosci
miejscowej organdw, wytgczenia pracownikéw organu, doreczen i wezwan, udostepniania akt, a takze
skarg i wnioskdw, o ile przepisy ustawy nie stanowig inacze;j.

Obliczania i oznaczania terminéw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w toku postepowania w sprawie
przyznania pomocy i wyptaty srodkow finansowych z tytutu pomocy dokonuje sie zgodnie z przepisami
Kodeksu cywilnego dotyczgcymi terminow:

LJArt. 111 § 1. Termin oznaczony w dniach konczy sie z uptywem ostatniego dnia.

§ 2. Jezeli poczqtkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia sie przy
obliczaniu terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastgpito.

Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach koriczy sie z uptywem dnia, ktory nazwg
lub datg odpowiada poczqtkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie byfto -
w ostatnim dniu tego miesigca. Jednakze przy obliczaniu wieku osoby fizycznej termin uptywa z poczqtkiem
ostatniego dnia.

Art. 115. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od
pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego dnia, ktéry nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotg.”?

1 Powyzej przytoczone przepisy nalezy interpretowad w nastepujacy sposéb:

dzien rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy czym kazda kolejna rozpoczyna sie z uptywem pétnocy. Przyktadowo, termin dokonania
czynnosci zostanie dotrzymany, jezeli przed pdtnoca ostatniego dnia danego terminu zostanie nadane pismo w polskiej placdwce pocztowej
operatora wyznaczonego (Poczta Polska),

termin oznaczony w dniach oblicza sie od dnia nastepujacego po dniu, w ktérym nastgpito zdarzenie ustalajace ten termin lub zobowigzujace
do dokonania w danym terminie okreslonych czynnosci (np. doreczenie wezwania do uzupetnienia),

w przypadku termindw dtuzszych, oznaczonych w tygodniach, miesigcach lub latach:

poczatek naliczania terminu rozpoczyna sie juz w tym samym dniu, w ktérym nastgpito konkretne zdarzenie, poczatkujace termin (np. od
dnia zawarcia umowy o dofinansowanie);

zakoriczenie terminu okreslonego w tygodniach nastepuje z koricem dnia, ktéry odpowiada nazwa poczatkowemu dniowi tego terminu (np.
od $rody do korica dnia nastepnej $rody); zakoriczenie terminu okreslonego w miesigcach lub latach nastepuje z koricem dnia, ktéry
odpowiada datg poczatkowemu dniowi tego terminu;

jesli nie jest mozliwe zastosowanie ww. reguty obliczania terminu oznaczonego w miesigcach ze wzgledu na brak dnia odpowiadajagcemu
dacie poczatkowej miesigca (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakoriczenie terminu nastepuje z koricem ostatniego dnia danego
miesigca (np. 1-miesieczny termin zapoczatkowany w dniu 31 marca zakoriczy sie z koricem dnia 30 kwietnia);

za dni ustawowo wolne od pracy uznaje sie: niedziele, 1 stycznia - Nowy Rok, 6 stycznia - Trzech Kréli, pierwszy i drugi dziern Wielkiej Nocy, 1
maja - Swieto Paristwowe, 3 maja - Swieto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzier Zielonych Swiatek, dziert Bozego Ciata, 15 sierpnia -
Whiebowziecie Najéwietszej Marii Panny, 1 listopada - Wszystkich Swietych, 11 listopada - Narodowe Swieto Niepodlegtosci, 25 i 26 grudnia -
pierwszy i drugi dziers Bozego Narodzenia;

przesuniecie terminu na dziers nastepny po dniu wolnym od pracy lub sobocie dotyczy wytacznie obliczania zakoriczenia terminu na wykonanie
czynnosci.
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B. INSTRUKCJA WYPEENIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW

WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Potwierdzenie przyjecia przez ARIMR /piecze¢ [POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARiMR]
Data przyjecia [POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARiMR]
Znak sprawy [POLE WYPEENIA PRACOWNIK ARIMR]

I. CEL ZLOZENIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE: [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Z listy rozwijanej nalezy wybraé wtasciwy cel ztozenia Wniosku:

- uzyskanie pomocy finansowej lub,

- korekta ztozonego wniosku o dofinansowanie lub,

- uzyskanie pomocy finansowej przez nastepce prawnego.
Pole , korekta ztozonego wniosku o dofinansowanie” wnioskodawca powinien wybra¢, jezeli dokonuje zmian
Whiosku wczesniej juz ztozonego.
Pole , uzyskanie pomocy finansowe] przez nastepce prawnego” nalezy wybraé, jezeli o przyznanie pomocy
ubiega sie nastepca prawny wnioskodawcy/beneficjenta.

Il. ZAKRES OPERACII [SEKCIA OBOWIAZKOWA]

Z listy rozwijanej nalezy wybraé wtasciwy zakres realizowanej operacji.
= art. 49 ust.1 lit. a rozporzadzenia nr 508/2014 - zapewnianie ustug z zakresu zarzadzania, zastepstw i
doradztwa dla gospodarstw akwakultury
= art. 49 ust.1 lit. b rozporzadzenia nr 508/2014 - zakup ustug doradczych o charakterze technicznym,
naukowym, prawnym, S$rodowiskowym Ilub gospodarczym, zwigzanych z prowadzeniem
gospodarstwa

Nalezy wybraé zakres operacji zgodny z zakresem w ogtoszeniu Prezesa ARIMR o mozliwosci sktadania
whnioskéw dofinasowanie.

Ill. DANE IDENTYFIKACYJNE WNIOSKODAWCY [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

1. Rodzaj wnioskodawcy [POLE WYPELNIONE NA STALE]
Nalezy wybrac z listy rozwijanej wtasciwy rodzaj:

- organ publiczny;

- osoba prawna;

- osoba fizyczna;

- osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg;

- wspodlnicy spotki cywilnej;

- spoétka osobowa;

- organizacja rybakow;

- organizacje producentow;

- organizacje pozarzgdowe;

- os$rodek badawczy/Uniwersytet;

- JST?

- mieszany.

W przypadku gdy wnioskodawcg sg wspdlnicy spétki cywilnej stanowigcy tylko osoby fizyczne prowadzace
dziatalno$¢ gospodarczg, wéwczas z listy rozwijanej nalezy wybraé rodzaj wnioskodawcy: wspdlnicy spotki
cywilnej. W przypadku, gdy wspdlnikiem/wspdlnikami spétki cywilnej sg podmioty inne niz osoby fizyczne
prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg, wowczas z listy rozwijanej nalezy wybraé rodzaj wnioskodawcy:
mieszany.

Terminy w toku postepowania o przyznanie pomocy finansowej, sg terminami ciggtymi, co oznacza, iz oblicza sie je jako kolejne dni kalendarzowe,
kolejne miesigce lub lata.

2 JST” oznacza - jednostka samorzadu terytorialnego
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W przypadku gdy wnioskodawcya jest spotka osobowa, w ktdrej wspdlnikami sg tylko osoby fizyczne
prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg, wowczas z listy rozwijanej nalezy wybraé rodzaj wnioskodawcy: spétka
osobowa. W przypadku, gdy wspdlnikiem/wspdlnikami spotki osobowej sg podmioty inne niz osoby fizyczne
prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg, wowczas z listy rozwijanej nalezy wybraé¢ rodzaj wnioskodawcy:
mieszany.

2. Szczegoétowe dane wnioskodawcy [POLE OBOWIAZKOWE]

W polu 2.1. nalezy wpisa¢ odpowiednio imie i nazwisko lub nazwe wnioskodawcy zgodnie z zaswiadczeniem
wtasciwego organu administracji, badZ organu zatozycielskiego. Osoba prawna/Jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej wpisuje petng, oficjalng nazwe, pod jakg podmiot ubiegajacy sie
0 przyznanie pomocy zostat zarejestrowany, zgodnie z wpisem do Krajowego Rejestru Sadowego. Nalezy
zwrdci¢ uwage na wpisanie wystepujacych w nazwie myslnikéw, cudzystowdw, znakdw specjalnych. Osoba
fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg, wpisuje wytgcznie imie i nazwisko. Nie nalezy wpisywac nazwy
firmy, pod ktdrg dziatalnos¢ prowadzi osoba fizyczna.

W polach 2.2, 2.3, 2.4, 2.5, i 2.6 nalezy poda¢ odpowiednio REGON, NIP, Numer w Krajowym Rejestrze
Sadowym (KRS), PESEL, serie i numer dowodu osobistego, jezeli dotyczg wnioskodawcy, w przeciwnym
przypadku nalezy wstawic kreski lub pozostawié puste pole, a w polu 2.7 nalezy z listy rozwijanej wybrac
odpowiedni tekst:
- ,tak” (gdy dokonano wpisu),

,hie” (gdy nie dokonano wpisu),

»hie dotyczy” (gdy nie podlega obowigzkowi wpisu).

W polu 2.8 nalezy wpisa¢ numer ewidencyjny producenta nadany przez Agencje zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentdéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz
ewidencji wnioskdw o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2017 r. poz. 1853).

Numer nalezy uzyska¢ najpdzniej do dnia ztozenia pierwszego wniosku o wyptate zaliczke lub do dnia ztozenia
pierwszego wniosku o ptatnos¢ (w przypadku gdy beneficjent nie bedzie ubiegat sie o wyptate zaliczki).
Szczegbétowe informacje na temat numeru ewidencyjnego producenta zamieszczone sg w pkt 15 czesci A.
ZALECENIA OGOLNE niniejszej instrukcji.

Pole 3.16 Nr telefonu komdérkowego do powiadomien SMS* (pole nieobowigzkowe) - nalezy uzupetnic jesli
whnioskodawca chce otrzymywac powiadomienia SMS wystane przez ARIMR. W przypadku podania numeru
telefonu do powiadomient SMS, wymagane jest wyrazenie dodatkowej zgody na jego przetwarzanie, w tym
celu nalezy zaznaczy¢ pole 2 w sekcji XI Wniosku — ,,ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH
(dotyczy osdb fizycznych)” oraz podpisaé przedmiotowg sekcje.

Wszystkie dane nalezy wypetni¢ zgodnie ze stanem faktycznym.

W przypadku gdy wnioskodawcg sg wspdlnicy spétki cywilnej nalezy w pkt 2, w odpowiednich polach, wpisaé
dane identyfikacyjne spotki cywilnej. W polu 2.1 nalezy wpisa¢ nazwe spétki cywilnej. Dane te powinny by¢
zgodne z danymi zawartymi w umowie spotki cywilne;j.

W polach 2.1 (nazwa), 2.2 (REGON), 2.3 (NIP), 2.7 (wpis do CEIDG) nalezy wpisa¢ dane nadane spodtce cywilnej
— dane muszg by¢ zgodne ze stanem faktycznym.

W polach 2.4, 2.5, i 2.6 nalezy wstawic kreski lub pozostawi¢ pole puste.

Wspdlnicy spotki cywilnej do Wniosku dodatkowo uzupetniajg sekcje VIIl. DANE WSPOLNIKA SPOLKI
CYWILNEJ.

Wspdlnicy spotki cywilnej do Wniosku powinni zatgczyé m.in.: umowe spotki cywilnej. Umowe spétki nalezy
zatgczy¢ w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem (zgodnie z pkt 10 czesci A.
,ZALECENIA OGOLNE”).

3. Adres wnioskodawcy (adres siedziby/zamieszkania) [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy podac adres miejsca zamieszkania wnioskodawcy lub adres siedziby wnioskodawcy.

Pole 3.16. Nr telefonu komdrkowego do powiadomiernn SMS* (pole nieobowigzkowe) - nalezy uzupetnic jesli
whnioskodawca chce otrzymywac powiadomienia SMS wystane przez ARIMR. W przypadku podania numeru
telefonu do powiadomien SMS, wymagane jest wyrazenie dodatkowej zgody na jego przetwarzanie, w tym
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celu nalezy zaznaczy¢ pole 2 w sekcji XI Wniosku — ,,ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH
(dotyczy osdb fizycznych)” oraz podpisaé przedmiotowg sekcje.

4. Adres do korespondencji [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy podac adres do korespondencji, jezeli jest inny niz w pkt 3 lub ustanowiono petnomocnika.

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg operacji bedzie przesytana wytgcznie na wskazany we Wniosku
adres do korespondencji, za wyjatkiem sytuacji gdy pole to pozostanie niewypetnione, wodwczas
korespondencja bedzie wysytana na adres podany w polu 3. Jesli wnioskodawca ustanowit petnomocnika,
nalezy zawsze wypetniac te pola podajac w niej adres do korespondencji petnomocnika.

5. Dane os6b upowainionych do reprezentowania Wnioskodawcy [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]
Nalezy podac dane osdb reprezentujgcych wnioskodawce zgodnie ze stanem faktycznym, potwierdzonym
w dotfgczonych dokumentach.

6. Dane petnomocnika Wnioskodawcy [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

W imieniu wnioskodawcy moze wystepowac petnomocnik, ktdremu wnioskodawca udzielit stosownego
petnomocnictwa. Pethomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci
w sposéb niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik jest umocowany. Dane
dotyczace petnomocnika powinny by¢ zgodne z dotgczonym do Wniosku petnomocnictwem.

W przypadku ustanowienia petnomocnictwa ogdlnego lub do wykonywania okreslonych czynnosci (w tym
dotyczacej odbioru korespondencji) cata korespondencja bedzie kierowana na adres ustanowionego
petnomocnika wskazany w polu 4. Adres do korespondencji.

W przypadku udzielenia petnomocnictwa kilku petnomocnikom korespondencja bedzie kierowana na adres
wytacznie jednego z nich, wskazanego we Wniosku w polu 4. Adres do korespondencji.

7. Dane osoby uprawnionej do kontaktu [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Whioskodawca moze wyznaczy¢ osobe uprawniong do kontaktu z Agencjg w sprawie obstugi technicznej
Whiosku i kontaktéw roboczych z Agencjg. W zwigzku z powyzszym w wydzielonych polach nalezy wpisac¢
dane osoby uprawnionej do kontaktu. W takim przypadku Wnioskodawca powinien wypetni¢ réwniez sekcje
XIl. OSWIADCZENIE O WYPELNIENIU OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO WOBEC INNYCH 0SOB.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze w przypadku gdy wnioskodawca nie wskaze osoby uprawnionej do kontaktu
informacje o stanie weryfikacji wniosku nie beda udzielane pracownikom firmy, konsultantom i innym
osobom poza wnioskodawcg / petnomocnikiem / i osobom upowaznionym do reprezentowania.

8. Charakterystyka prowadzonej dziatalnosci - numer/numery prowadzonej dziatalnosci wedtug Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Na podstawie dokumentdw rejestrowych podmiotu nalezy wpisaé numer/numery prowadzonej dziatalnos