Załącznik nr 9 do Umowy
Wzór opisu dokumentów potwierdzających wykonanie szkoleń lub innych usług


Opis szkolenia
		
	1
	Tytuł szkolenia lub nazwa usługi
	Tytuł jednoznacznie wskazujący zakres tematyczny szkolenia lub usługi
	

	2
	Grupa docelowa 
	Określenie grupy uczestników, do której adresowane jest szkolenie lub usługa (organizacje, stanowiska, poziom zaawansowania)
	

	3
	Zakres tematyczny 
	Wyszczególnienie głównych bloków tematycznych realizowanych w trakcie szkolenia (do 5 bloków) lub usługi
	

	4
	Efekty szkolenia lub usługi
	Krótka informacja o oczekiwanych efektach
	

	5
	Metody i narzędzia szkoleniowe
	Charakterystyka stosowanych metod i narzędzi (wykład, analiza przypadków, warsztaty, itd.)
	

	6
	Czas trwania
	Długość szkolenia lub usługi w godzinach
	

	7
	Dokumentacja
	Charakterystyka materiałów dydaktycznych  lub dokumentów (prezentacje, skrypty, dostęp do e-learningu, projekty, dokumentacja powykonawcza itd.). Proszę załączyć dokumenty w przypadku materiałów dostępnych online wystarczy link
	

	8
	Koszt szkolenia / usługi / pomoc de minimis 
	Informacja dotycząca ceny jednostkowej usługi lub udziału w szkoleniu, z wyjątkiem form szkoleń dostępnych dla wszystkich 
	

	9
	Certyfikacja / dyplom a/ protokół odbioru
	Potwierdzenie ukończenia szkolenia (o ile występuje) lub wykonania usługi
	





Opis usługi

	1
	Tytuł usługi
	Tytuł / nazwa usługi 
	

	2
	Charakterystyka i zakres usługi
	Krótki opis usługi, wyszczególnienie jej głównych elementów oraz działań (np. analiza techniczna, dobór rozwiązań, testy, weryfikacja, symulacje, opracowanie dokumentacji, itd.)
	

	3
	Zasoby wykorzystywane do realizacji usługi
	Wykorzystanie infrastruktury technicznej, laboratoriów, sprzętu pomiarowego, oprogramowania, itp.
	

	4
	Czas trwania usługi
	Typowy czas  wykonania usługi z podziałem na etapy realizacji 
	

	5
	Klienci (adresaci usługi)
	Klienci do których kierowana jest usługa
	

	6
	Koszt usługi / pomoc de minimis 
	Informacja dotycząca kosztów usługi / ceny za usługę
	

	7
	Efekty usługi dla klienta
	Forma końcowa (raporty, analizy, rekomendacje, dokumentacja), zastosowanie efektów i ich wartość praktyczna
	




