Wroclaw, dnia /bl‘[ipca 2026 roku

Prokuratura Okr¢gowa
we Wroclawiu

ul. Podwale 30
50-040 Wroctaw

3047-5.1111.17.2026

OGLOSZENIE O KONKURSIE NA STAZ URZEDNICZY
W PROKURATURZE OKREGU WROCLAWSKIEGO

Prokurator Okregowy we Wroctawiu, na podstawie art. 23 § 3 ustawy z dnia 28
stycznia 2016 r. — Prawo o prokuraturze (tj. Dz.U.2026.810) oraz § 3b ustawy
o pracownikach sgdow i prokuratury z dnia 18 grudnia 1998r. (t.j. Dz.U.2025.1332)
oraz § 4 Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 roku
w sprawie szczegOlowego trybu i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz
urzedniczy w sadzie i prokuraturze (t.j. Dz.U.2014.400), oglasza konkurs na staz
urzedniczy (docelowo na stanowisko specjalisty w Dziale Gospodarczym w 7 Wydziale

Budzetowo-Administracyjnym) w Prokuraturze Okrggowej we Wroctawiu.

Liczba wolnych stanowisk — 1
Miejsce pracy: Prokuratura Okregowa we Wroctawiu, Wydzial 7 Budzetowo -
Administracyjny, Dziat Gospodarczy.

Wymiar czasu pracy: 1/1 etat

a) Zakres wykonywanych zadan:

1. Prowadzenie spraw dotyczacych administrowania obiektami uzytkowanymi
przez prokuratury okregu wroctawskiego, w tym podejmowanie inicjatyw
zapewniajgcych utrzymanie ich w nalezytym stanie pod katem technicznym,

bezpieczenstwa, w tym ppoz., oraz ochrony, w szczegdlnosci zwigzanych z:




b)

d)

g)

h)

1)

prowadzeniem spraw formalnych dotyczacych zarzadu nieruchomog$ciami
w tym zwigzanych z obowigzkami trwatego zarzadcy, umowami
(porozumieniami) dotyczacymi uzyczenia, umowami najmu,
zapewnieniem prawidtowego utrzymania budynkow, budowli i terenow
przyleglych uzytkowanych przez prokuratury okrggu wroctawskiego,
zapewnieniem dostaw mediow, realizacja ustug zapewniajacych
utrzymanie nieruchomosci w nalezytym stanie technicznym 1 czystosci,
przygotowywaniem 1 nadzorem nad jako$cig realizacji umow
oraz deklaracji dotyczacych wywozu odpadéw i innych uslug zwigzanych
z uzytkowaniem i utrzymaniem nieruchomosci,

weryfikowaniem pod wzgledem merytorycznym oraz opisywaniem
dowodow ksiggowych zwigzanych z kosztami utrzymania nieruchomosci,
realizowaniem czynnosci w zakresie oceny stanu nieruchomosci,
w tym zapewnieniem aktualno$ci przegladéw technicznych obiektow
oraz elementow infrastruktury i wyposazenia a takze zapewnieniem
aktualnosci danych w ksigzkach obiektow, ewidencjach i rejestrach
dotyczacych uzytkowanych nieruchomosci a takze centralnych rejestrach,
prowadzeniem Ksigzek Obiektu Budowlanego nieruchomosci prokuratur
okregu wroctawskiego,

prowadzeniem spraw zwigzanych 2z ubezpieczeniem majgtku
i zglaszaniem szkod dotyczacych nieruchomosei,

szacowaniem kosztow utrzymania nieruchomosci oraz kontrolowaniem
kosztow eksploatacyjnych w celu ich optymalizacji.

przygotowywaniem opisow przedmiotu zaméwienia na potrzeby
postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych w  zakresie
realizowanych zadan,

realizacja postepowan o udzielenie zaméwien publicznych o wartosci
nie wymagajacej stosowania ustawy Prawo zamoOwien publicznych
oraz z udzialem w post¢gpowaniach o udzielenie zaméwien publicznych,
w trybach okreslonych w ustawie Prawo zamowien publicznych

w zakresie zadan inwestycyjnych i remontowych oraz zwigzanych
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z utrzymaniem nieruchomosci,

k) sporzadzaniem sprawozdan i analiz oraz informacji dotyczacych

gospodarowania nieruchomogciami.

2. Prowadzenie spraw zwigzanych z dzialalno$ciag inwestycyjng i1 remontowa,

w szczegolnoscei:

a) opracowywanie rocznych i wieloletnich planéw inwestycyjnych
oraz remontowych Prokuratury Okrggowej we Wroclawiu, udzial
w tworzeniu planéw i wnioskéw finansowych,

b) przygotowywanie programéw dla zadan inwestycyjnych 1 zadan
remontowych,

c) przygotowanie i kontrola budzetu oraz harmonogramoéw rzeczowo-
finansowych zadan inwestycyjnych i remontowych,

d) koordynowanie i nadzorowanie procesOw pozyskania wymaganych
rozwigzan  projektowych i uzyskiwania  niezbednych  decyzji
administracyjnych oraz ocena kompletnosci, spojnosci 1 poprawnosci
rozwigzan projektowych (tj. przedmiarow, specyfikacji technicznej
wykonania i odbioru robot, kosztoryséw i dokumentacji projektowej) zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,

¢) sporzadzanie, analiza i weryfikacja kosztorysow oraz szacowanie kosztow
robot budowlanych,

f) sprawowanie nadzoru nad przebiegiem realizacji zadan inwestycyjnych
i remontowych zgodnie z zawartymi umowami/ udzielonymi zleceniami,
w tym w szczegélno$ci: monitorowanie i kontrola wykonawcow
pod wzgledem technicznym, organizacyjnym i finansowym, koordynowanie
komunikacji  uczestnikow  proceséw  budowlanych, kompletowanie
i archiwizacja dokumentacji,

g) uczestniczenie w czynno$ciach zwiazanych z odbiorem rob6t budowlanych
oraz przygotowanie sprawozdan w tym zakresie, w tym sprawozdan
i rozliczen dotyczacych zadan inwestycyjnych, zgodnie z obowigzujacymi

przepisami;

3. Przygotowywanie korespondencji, sprawozdan i analiz zwigzane] z zakresem
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powierzonych zadan oraz jej ewidencjonowanie w systemie Prok-SYS — elektronicznym
systemie obiegu dokumentow,

4. Wykonywanie czynno$ci zwigzanych z archiwizacja dokumentéw dotyczacych
stanowiska pracy,

5. Obstuga urzadzen biurowych i systeméw w zakresie niezb¢dnym do realizacji zadan
na stanowisku pracy;

6. Wykonywanie innych zadan  powierzonych przez Prokuratora Okregowego

we Wroctawiu, Dyrektora Finansowo — Administracyjnego lub Kierownika Dziatu.

b) Wymagania niezb¢dne stawiane kandydatom:

I. peta zdolnos$¢ do czynnos$ci prawnych,

o

posiadanie nieposzlakowanej opinii,

3. niekaralno$¢ za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

4. przeciwko, kandydatowi nie moze by¢ prowadzone postgpowanie 0 przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe,

5. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

6. wyksztalcenie wyzsze (budownictwo, gospodarka nieruchomosciami, zarzadzanie
nieruchomosciami);

7. do$wiadczenie zawodowe na stanowisku zwigzanym z administrowaniem
lub zarzadzaniem nieruchomosciami w tym nadzorem nad realizacjg robot

budowlanych co najmniej 3 lata,

8. znajomos¢ zasad i przepisow dotyczacych realizacji zamowien publicznych, |
9. znajomo$¢ zasad i wymogdéw zwigzanych z utrzymaniem nieruchomosci
ze szczegblnym uwzglednieniem nieruchomos$ci uzytkowanych przez jednostki
organizacyjne Skarbu Panstwa, |
10. znajomos¢  przepisow  Kodeksu  cywilnego, ustawy o  gospodarce
nieruchomos$ciami, zasad realizacji inwestycji finansowanych z Budzetu Panstwa,
przepisow dotyczacych ochrony zabytkow oraz Prawa budowlanego wraz z
przepisami wykonawczymi w teorii i praktyce,

11. umiejetno$é czytania dokumentacji technicznej,




12. umiejetnosé wery fikacji kosztorysow inwestorskich, ofertowych

oraz powykonawczych robot budowlanych,

13.znajomos¢ zasad eksploatacji budynkow i instalacji,

14.znajomos¢ technik pracy biurowej, w tym umiejetnos¢ obstugi komputera w sposéb
pozwalajacy na samodzielne przygotowanie dokumentacji,

15. brak formalnych przeszkod do uzyskania poswiadczenia bezpieczenstwa, o ktérym
mowa w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych (t.].
Dz.U.2025.1209 ze zim.),

16. umiejetnosci analitycznego myslenia,

17. rzetelnos¢, kreatywnos$¢, komunikatywno$¢, umiejetno$¢ samodzielnej organizacji
pracy oraz wspodlpracy w zespole,

18. umiejetnos¢ zwigztego, jasnego i poprawnego formulowania mysli w mowie

i piSmie.

¢) Wymagania pozadane (dodatkowe )
I. znajomo$¢ przepisbw ustawy o finansach publicznych oraz ustawy

o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

o

doswiadczenie w realizacji procedur zwigzanych z zakupami towar6w i ushug

w jednostkach sektora finansow,

3. znajomos¢ przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

4. dos$wiadczenie w realizacji wydatkow w jednostkach sektora finanséw publicznych,

5. umiejetno$¢ obstugi programow do kosztorysowania, sporzgdzania kosztorysow
inwestorskich, ofertowych oraz powykonawczych robét budowlanych,

6. znajomo$¢ katalogow KNR., KNNR oraz zasad kalkulacji kosztow robot

budowlanych,

7. znajomo$¢ podstawowych zasad rachunkowosci.

d) Warunki pracy:
I. praca jednozmianowa, w pelnym wymiarze czasu pracy, przewaznie siedzaca,

2. praca z przewaga wysitku umystowego, przy komputerze, wymagajgca szczegolne;




koncentracji,
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praca w bliskim centrum Wroclawia,

4. stanowisko pracy zorganizowane w pomieszczeniu biurowym z dostgpem
do swiatla dziennego,

5. narzedzia i niezbedne materialy do pracy: komputer, urzadzenia biurowe,
oprogramowanie MS Office, system informatyczny prokuratury PROK-SYS,
EXCEL;

6. wystepowanie ucigzliwych warunkow pracy: sztuczne oSwietlenie, praca

przy monitorze powyzej 4 godzin,

7. wynagrodzenie:
a) 5 150 zt w okresie stazu urzedniczego oraz dodatek stazowy od 5 %
do 20% od wynagrodzenia zasadniczego,
b) 6 947 zt brutto po zakonczeniu stazu urzgdniczego oraz dodatek stazowy
od 5 % do 20% od wynagrodzenia zasadniczego,
¢) mozliwos¢ awansu, powigzana ze wzrostem wynagrodzenia zgodnie
z przepisami Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 3 marca
2017 roku w sprawie stanowisk i szczegdtowych zasad wynagradzania
urzednikow i innych pracownikow sadéw i prokuratury oraz odbywania
stazu urzedniczego (t.j. Dz.U.2023.2016 ze zm.).
8. Termin rozpoczecia pracy —od 01.10.2026r.

e) Dodatkowo oferujemy:

1. mozliwo$¢ Korzystania ze $wiadczen zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych,

2. mozliwo$é¢ cztonkostwa w pracowniczej kasie zapomogowo-pozyczkowej,

3. mozliwo$é korzystania z kart sportowych na korzystnych warunkach,

4. mozliwo$é korzystania z  dodatkowych ubezpieczen  pracowniczych
na korzystnych warunkach,

5. bezplatne miejsce parkingowe na parkingu Prokuratury —Okrggowej
we Wroctawiu przy ul. Sadowej 2 i stojaki na rowery,

6. dodatkowe wynagrodzenie roczne (tzw. »trzynastka™) zgodnie
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z obowigzujgcymi przepisami prawa,

7. nagrody okresowe,

8. mozliwo$¢ awansu zawodowego, powigzanego ze wzrostem wynagrodzenia,

9. stabilng i ciekawg prace z mozliwo$cig rozwoju w tym szkolenia i inne formy
rozwoju dofinansowywane i finansowane przez pracodawce,

10. mozliwo$¢ dostosowania czasu pracy do pozazawodowych aktywnosci
zyciowych,

11. wsparcie na etapie wdrazania do pracy.

f) Dokumenty wymagane do konkursu:
1. wniosek o dopuszczenie do konkursu ze wskazaniem sygnatury konkursu,
2. list motywacyjny,
3.CV i kwestionariusz osobowy - do pobrania na stronie internetowej

https://www.gov.pl/web/po-wroclaw/dokumenty-do-pobrania:

4. oryginal badz kopia dyplomu ukonczenia uczelni wyzszej;

5. o$wiadczenie kandydata, ze nie byt karany za przestgpstwo lub przestgpstwo
skarbowe, i ze nie jest prowadzone przeciwko niemu postgpowanie
o przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe oraz
o$wiadczenie kandydata o posiadaniu przez niego pelnej zdolnosci

do czynnosci prawnych - https://www.gov.pl/web/po-wroclaw/dokumenty-do-

pobrania;

6. potwierdzenie zapoznania si¢ z klauzula informacyjng dotyczaca przetwarzania
danych osobowych, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. W sprawie
ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie 0 ochronie danych)

https://www.gov.pl/web/po-wroclaw/dokumenty-do-pobrania;

7. o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

- https://www.gov.pl/web/po-wroclaw/dokumenty-do-pobrania;

8. o$wiadczenie kandydata o zapoznaniu si¢ z pisemng informacjg dla sygnalistow




https://www.gov.pl/web/po-wroclaw/dokumenty-do-pobrania

9. kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ — w_ przypadku

kandydatéw zamierzajacych skorzysta¢ z uprawnienia wskazanego w_art. 3b

ustawy o pracownikach urzedéw panstwowych.

Skladane o§wiadczenia winny by¢ wlasnorecznie podpisane przez kandydata.
Dokumenty nalezy sklada¢ w siedzibie Prokuratury Okregowej we Wroctawiu

(Kancelaria — pokdj nr 26, I pi¢tro) lub nada¢ drogg pocztowa na adres:

Prokuratura Okr¢gowa we Wroctawiu
ul. Podwale 30
50-040 Wroctaw

wraz ze wskazaniem sygnatury konkursu.

Termin skladania dokumentéw uplywa w dniu 7 sierpnia 2026r.
W przypadku nadania dokumentow droga pocztowa, za datg ich zlozenia uwaza si¢ datg

stempla pocztowego.

Konkurs na staz urzedniczy przeprowadza si¢ zgodnie z przepisami:
. Ustawy z dnia 18 grudnia 1998r. o pracownikach sadéw i prokuratury
(Dz.U.2025r., poz. 1332),
2. Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008r. w sprawie
szczegdlowego trybu i sposobu przeprowadzania konkursow na staz urzedniczy

w sadzie i prokuraturze (t.j. Dz.U.2014.400)

g) Konkurs sklada si¢ z trzech etapow:

1. etap I — selekcja wstgpna zgtoszen kandydatow pod kgtem spetnienia wymogow
formalnych przystapienia do konkursu;

2. etap II — praktyczny sprawdzian umiejetnosci;

3. etap III — rozmowa kwalifikacyjna.




Stosownie do art. 2 pkt 7 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sadow
i prokuratury (tj. Dz. U. 2025.1332 ze zm.) urzednikiem moze zosta¢ osoba, ktéra odbyta
staz urzedniczy w sadzie lub w prokuraturze, co oznacza konieczno$¢ odbycia w ramach
przedmiotowego zatrudnienia stazu urz¢dniczego na zasadach wynikajacych
z przywolanej ustawy przez kandydatow niespetniajacych tego warunku. Na podstawie
art. 3 ust. 3 cytowanej ustawy od odbycia stazu urzedniczego zwolnione sg osoby, ktore
ukonczyly aplikacj¢ sedziowska lub prokuratorska.

Na podstawie art. 3a pkt 2 ww. ustawy Prokurator Okrggowy moze zwolnic¢
z obowigzku odbycia stazu urzedniczego lub jego czg¢s$ci osobe wybrang w drodze
konkursu, ktéra wykaze si¢ wymagang programem stazu urzg¢dniczego wiedza
teoretyczna, w szczegolnosci znajomos$cig organizacji i funkcjonowania prokuratury,
umiejetnoscia stosowania tej wiedzy w praktyce oraz znajomoscig metod i techniki pracy
biurowej.

Prokuratura Okregowa we Wroctawiu nie osigga wskaznika 6% zatrudnienia osob
niepelnosprawnych, w  rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spofecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, w zwiazku z tym, stosownie
do art. 3b ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. o pracownikach urzedow panstwowych
(t.j.Dz.U.2025.1459)  pierwszenstwo ~ w  zatrudnieniu  przysluguje  osobie
niepetnosprawnej, o ile spelnia wymagania przewidziane dla kandydata na dane

stanowisko.

Zachecamy do skladania kandydatur osoby z niepelnosprawnoscia.

Informacje zawierajace listy kandydatow dopuszczonych do kolejnych etapow
konkursu oraz terminy ich przeprowadzenia, beda umieszczane na tablicy ogloszen
w siedzibie Prokuratury Okregowej we Wroclawiu oraz zamieszczone na stronie

internetowej Prokuratury Okregowej we Wroctawiu pod adresem: www.gov.pl/web/po-

wroclaw
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Listy kandydatow dopuszczonych do kolejnych etapow konkursu, wraz
ze wskazaniem miejsca i terminu jego przeprowadzenia, zostanie ogloszona,
w wyzej wskazany sposob, nie péZniej niz na 7 dni przed terminem rozpoczecia

kolejnego etapu konkursu.

Prokuratura Okregowa we Wroctawiu jest pracodawcg rownych szans. Zgloszenia
kandydatow rozpatrywane sa z rowna uwaga bez wzgledu na ple¢, wiek,
niepetnosprawnos¢, ras¢, narodowos$¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢
zwigzkowsg, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacj¢ seksualna czy tez jakgkolwiek

inng ceche¢ prawnie chroniona.

Osoba ze szczegolnymi potrzebami moze je zglosi¢ na etapie skladania dokumentow.
Dostosowujemy materialy uzywane podczas naboru do potrzeb osob ze szczegolnymi
potrzebami (np. wigksza czcionka drukowanych materialéw). Zwigkszamy czas

poszczegolnych metod i technik naboru dla 0s6b ze szczeg6lnymi potrzebami.

Dokumentacja ktora zostala dostarczona w postaci oryginalnych dokumentow
7z uczelni lub zakladow pracy przedstawionych w konkursie zostanie w pelni zawrécona
na wskazany adres korespondencyjny kandydata w terminie 30 dni od daty zakonczenia
przedmiotowego konkursu lub bedzie mozliwy jej odbiér osobisty. Kserokopie oraz

wymagane zatgczniki pozostana w dokumentacji konkursowe;.




