Umowa nr
zawarta ……………..…… w Warszawie
pomiędzy:
Skarbem Państwa - Ministerstwem Finansów,
z siedzibą w Warszawie, ul. Świętokrzyska 12,
posiadającym NIP: 526-025-02-74 oraz REGON: 000002217
[bookmark: _Toc268990048][bookmark: _Toc268990112][bookmark: _Toc268990568]reprezentowanym przez
…………………………………………………………………………………….
działającego na podstawie regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Finansów stanowiącego załącznik do zarządzenia Ministra Finansów z dnia 31 stycznia 2022 r. 
w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Finansów,
zwanego dalej „Zamawiającym”

a

…………………………………………………………………………………………..

zwaną/ym dalej „Wykonawcą”
zwanymi dalej „Stronami”




[bookmark: _Toc70349533]DEFINICJE
Terminy lub zwroty, użyte w niniejszej Umowie, posiadają następujące znaczenie:

	Termin
	Definicja

	Umowa
	umowa zawarta między Zamawiającym a Wykonawcą wraz ze wszystkimi aneksami i załącznikami do Umowy

	Strona
	Zamawiający albo Wykonawca, w zależności od kontekstu

	Strony
	łącznie: Zamawiający i Wykonawca

	Siedziba Zamawiającego
	teren nieruchomości Ministerstwa Finansów przy ul. Świętokrzyskiej 12 w Warszawie

	Dzień roboczy
	dzień od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni wolnych od pracy na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy lub dzień wyznaczony jako dzień pracy na podstawie § 2a ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 25 kwietnia 2007 r. w sprawie czasu pracy pracowników urzędów administracji rządowej, z wyłączeniem dni wolnych od pracy ustalonych w sposób, o którym mowa ww. rozporządzeniu
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§ 1.
Przedmiot Umowy
1. Przedmiotem Umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług:
1) przeglądów i konserwacji;
2) doraźnych serwisów awaryjnych;
3) napraw dodatkowych
kanalizacji deszczowej zlokalizowanej w siedzibie Zamawiającego. 
2. Szczegółowy zakres usług i sposób ich realizacji określa § 3 Umowy.
[bookmark: _Toc70349535]
§ 2.
Termin realizacji Przedmiotu Umowy 
[bookmark: _Ref270365389]Umowa obowiązuje od  dnia zawarcia Umowy (jednak nie wcześniej niż od 16 października 2026 r.) przez okres 18 kolejnych miesięcy albo do wyczerpania środków, o których mowa w § 6 ust. 1, w zależności, które z tych zdarzeń nastąpi pierwsze.
[bookmark: _Toc70349536]§ 3.
Szczegóły Przedmiotu Umowy i sposób realizacji
1. W zakres usługi przeglądu i konserwacji kanalizacji deszczowej wchodzą następujące czynności:
1.1. utrzymanie drożności przewodów oraz przyłączy kanalizacji deszczowej,
1.2. kontrola i utrzymanie szczelności kanalizacji deszczowej,
1.3. kontrola i utrzymanie szczelności przewodów pionowych,
1.4. opróżnianie, czyszczenie i odmulanie studni rewizyjnych, osadników, osadników deszczowych,
1.5. czyszczenie poziomów kanalizacji deszczowej,
1.6. kontrola i udrożnienie wpustów podwórzowych,
1.7. opróżnianie, odmulanie i czyszczenie osadników błota w garażu,
1.8. czyszczenie i konserwacja elementów żeliwnych (włazy, pokrywy, ruszty) poprzez malowanie przeciwkorozyjne,
1.9. Inspekcje telewizyjna (kamerowanie) - monitorowanie stanu technicznego kanałów i podłączeń wchodzących do studni (w razie potrzeb na życzenie Zamawiającego)
2. Świadczenie usługi serwisu awaryjnego, polegającej na niezwłocznym przybyciu pracownika Wykonawcy (konserwatora), w terminie do 4 godzin od chwili (24h na dobę 7 dni w tygodniu także w dni ustawowo wolne od pracy) zgłoszenia awarii przez Zamawiającego, w celu usunięcia przyczyny awarii lub zabezpieczenia miejsca awarii w celu zniwelowania skutków awarii.  Naprawa będzie wykonywana na podstawie i w terminie wskazanym w Zleceniu Naprawy Dodatkowej, o którym mowa w ust. 3.
3. Wykonawca, na podstawie przeprowadzonych konserwacji, przeglądów lub serwisów awaryjnych, o których mowa w ust. 2, będzie wskazywał potrzebę wykonania Naprawy dodatkowej, niezbędnej do zabezpieczenia poprawnej eksploatacji kanalizacji deszczowej. W tym celu Wykonawca przedstawi Zamawiającemu, drogą elektroniczną na adres e-mail wskazany w § 5 ust. 2 pkt 2.1, sporządzoną bezpłatnie wycenę Naprawy dodatkowej, zawierającą w szczególności zakres usług (czynności) koniecznych do wykonania naprawy wraz z wykazem potrzebnych materiałów zawierającym cennik, przewidywaną liczbę roboczogodzin, termin realizacji, a Zamawiający, po podjęciu decyzji odnośnie ich realizacji, będzie wystawiał jednorazowe Zlecenia Naprawy Dodatkowej na wykonanie tych usług (czynności). Wzór Zlecenia Naprawy Dodatkowej określa Załącznik Nr 2 do Umowy. Wniosek Naprawy dodatkowej może zgłosić także Zamawiający. 
4. Wykonawca zapewni własne materiały i urządzenia potrzebne do wykonania usługi przeglądu i konserwacji lub naprawy. Użyte materiały wliczone są w wynagrodzenie określone w § 6 ust. 1 pkt. 1.1., z zastrzeżeniem sytuacji, o której mowa w ust. 3.
5. Każdorazowo, po wykonaniu usług będących Przedmiotem Umowy, Wykonawca zgłosi Zamawiającemu ich wykonanie i nastąpi ich odbiór polegający na zweryfikowaniu przez Strony, czy zostały spełnione wymagania wynikające z Umowy. W przypadku odbioru usług, o których mowa w ust. 3, Wykonawca dołączy zestawienie wykonanych usług i wykaz użytych części i materiałów. Odbiór zostanie potwierdzony Protokołem Odbioru, którego wzór stanowi Załącznik nr 1 do Umowy, podpisanym przez osoby, o których mowa w § 5 ust. 2.
6. Zamawiający ma prawo odmówić odbioru usług, jeżeli Wykonawca nie wykonał odbieranych usług z należytą starannością lub wykonał usługi w sposób wadliwy/nienależyty.
7. Wykonawca ma obowiązek naprawienia wszystkich szkód powstałych na skutek okoliczności, za które Wykonawca ponosi odpowiedzialność.
8. Wykonawca wskazuje adresy e-mail ……………….., na które Zamawiający będzie zgłaszać potrzebę wykonania usług objętych przedmiotem Umowy.
9. Wykonawca będzie realizował przedmiot Umowy w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach 9.00-16.00, po każdorazowym uzgodnieniu terminu wykonania prac z przedstawicielem Zamawiającego drogą elektroniczną. W zakresie Napraw Dodatkowych Wykonawca może prowadzić prace w dni wolne i w innych godzinach po wcześniejszym ustaleniu z przedstawicielem Zamawiającego.
10. Przewidywana częstotliwość wykonywania usług, będących Przedmiotem Umowy - stały przegląd i czyszczenie sieci, tj. czynności, o których mowa w ust. 1 pkt. 1.1-1.7 – maksymalnie co 60 dni, licząc od dnia wykonania pierwszego przeglądu, który zostanie uzgodniony z Zamawiającym. Przy czym, jeżeli ostatni dzień powyższego 60-dniowego terminu upływa w dzień ustawowo wolny od pracy lub w sobotę usługa powinna być wykonana w ostatni dzień roboczy ww. 60-dniowego terminu; łącznie w trakcie trwania Umowy Wykonawca wykona 9 przeglądów
11. Charakterystyka ilościowa kanalizacji deszczowej:
1) szacunkowa długość przewodów poziomych kanalizacji deszczowej – 550 mb;
2) szacunkowa długość przewodów pionowych kanalizacji deszczowej (rynny z dachu do poziomu piwnicy) – 2 100 mb;
3) liczba wpustów dachowych na dachu gmachu Ministerstwa – 59 szt.;
4) liczba osadników rynnowych zlokalizowanych na poziomie piwnicy – 59 szt.;
5) szacunkowa długość koryt rynnowych na dachu – 1 247 m.b.;
6) liczba wpustów zewnętrznych na parkingu od ul. Traugutta – 12 szt.,
7) liczba studzienek chłonnych przy fontannie – 7 szt.,
8) liczba studzienek chłonnych na parkingu od Uniwersytetu Warszawskiego - 5 szt.,
9) liczba osadników wpustów garażowych – 16 szt.
12. Techniczny opis kanalizacji deszczowej, będącej przedmiotem Umowy:
1) powierzchnia dachu – około 10 000 m2;
2) kanalizacja wewnętrzna ukryta – wykonana systemem żeliwnym;
3) średnica rur kanalizacji deszczowej wynosi 160 cm;
4) na przeważającej powierzchni dachu, odwodnienie jest wykonane od zewnątrz do środka, tj. spadek powierzchni dachu jest ujemny i wody opadowe spływają od krawędzi zewnętrznej dachu do środka budynku (w środku budynku jest patio bez możliwości wjazdu), wyjątek stanowi dach na budynku D3, na którym wody opadowe spływają od środka budynku do krawędzi zewnętrznej;
5) koryta rynnowe odprowadzające deszczówkę do wpustów dachowych są usytuowane wzdłuż części wysokiej poddasza.
[bookmark: _Toc70349537]§ 4.
Oświadczenia Stron
1. Wykonawca będzie realizował Przedmiot Umowy przy użyciu własnego, profesjonalnego sprzętu, materiałów, środków i preparatów posiadających niezbędne certyfikaty, atesty, świadectwa jakości i spełniających wszystkie wymogi norm określonych obowiązującym prawem.
2. Wykonawca oświadcza, że posiada wiedzę fachową i dysponuje wszelkimi niezbędnymi informacjami oraz pozwoleniami wymaganymi przez przepisy prawa w dziedzinach związanych z wykonaniem przedmiotu Umowy, a także dysponuje odpowiednim personelem i odpowiednimi środkami gwarantującymi profesjonalną realizację niniejszej Umowy.
3. W razie powstania w trakcie wykonywania Umowy lub po wykonaniu Umowy jakichkolwiek wszelkich roszczeń osób trzecich, Wykonawca oświadcza, że bierze na siebie wszelką odpowiedzialność za roszczenia osób trzecich z tytułu szkód materialnych lub na osobie, a wynikłych z wykonania Umowy przez Wykonawcę.
4. Wykonawca oświadcza i zapewnia, że wszystkie osoby wyznaczone przez Wykonawcę do realizacji Przedmiotu Umowy posiadają odpowiednie kwalifikacje oraz szkolenia i aktualne uprawnienia (o ile są wymagane przepisami prawa, w szczególności przepisami bhp i ppoż).
5. Wykonawca oświadcza i zapewnia, że wszystkie prace konserwacyjne będą realizowane zgodnie z przepisami BHP i ppoż. oraz ustawą Prawo budowlane.
6. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za pracę wszystkich osób wyznaczonych do realizacji przedmiotu Umowy.
7. Zamawiający może zażądać, by Wykonawca przedstawił dokumenty potwierdzające kwalifikacje, o których mowa w ust. 5, oraz uzależnić dopuszczenie do prac osób wyznaczonych przez Wykonawcę do realizacji przedmiotu od przedstawienia odpowiednich dokumentów.
8. Wykonawca przed rozpoczęciem realizacji przedmiotu Umowy na terenie nieruchomości Ministerstwa Finansów, zobowiązany jest do zapoznania się z zarządzeniem nr 9/BDG/2018 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Finansów z dnia 14 lutego 2018 r. w sprawie powołania koordynatorów sprawujących nadzór nad bezpieczeństwem i higieną pracy oraz trybu postępowania w sytuacji wykonywania na terenie nieruchomości Ministerstwa Finansów pracy przez pracowników zatrudnionych przez różnych pracodawców, a także do wyznaczenia przedstawiciela, który odpowiada za zapewnienie bezpieczeństwa i higieny pracy pracownikom zatrudnionym przez Wykonawcę – w rozumieniu przepisu art. 208 § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy oraz na tę okoliczność do złożenia pisemnego oświadczenia potwierdzającego wykonanie tych obowiązków, którego wzór został określony w Protokole Uzgodnień stanowiącym Załącznik nr 3 do Umowy. Wykonawca odpowiada za przekazanie informacji i przeszkolenie w zakresie BHP i ochrony przeciwpożarowej pracowników skierowanych do realizacji Umowy. Wykonawca jest również odpowiedzialny za ewentualne wypadki, jakim mogą ulec osoby realizujące Przedmiot Umowy.
[bookmark: _Toc70349538]§ 5.
Przedstawiciele Stron
1. Strony zobowiązują się do wzajemnego przekazywania sobie niezwłocznie wszelkich informacji mogących mieć wpływ na realizację Umowy. Wykonawca niezwłocznie udzieli odpowiedzi w formie pisemnej na zgłaszane przez Zamawiającego uwagi dotyczące realizacji Przedmiotu Umowy, w terminie nie dłuższym niż 2 dni robocze.
2. Do bieżącej współpracy, w zakresie wykonywania niniejszej Umowy, w tym do podpisywania protokołów odbioru, upoważnione są następujące osoby:
2.1. po stronie Zamawiającego:
2.1.1. Pani/Pan……………………, email: …………………., tel. ………..……..,
2.1.2. Pani/Pan ………………., email: ………………….., tel. …………………...;
lub inne wskazane przez Zamawiającego;
2.2. po stronie Wykonawcy:
2.2.1. Pani/Pan ………………., email: ……………….., tel. ……………….…..…..;
2.2.2. Pani/Pan ………………., email: ……………….., tel. ……………….…..……
lub inne wskazane przez Wykonawcę.
3. Ww. osoby są upoważnione do wykonywania w imieniu stron czynności określonych w niniejszej Umowie, z wyłączeniem zmiany postanowień tej Umowy, jej rozwiązania lub wypowiedzenia oraz podpisywania Zleceń Naprawy Dodatkowej, o których mowa w § 3 ust. 2 Umowy.
4. Do uzgodnień i czynności wynikających lub mogących wynikać w związku z wykonaniem niniejszej Umowy, nadzoru nad jej realizacją oraz podpisywania Zleceń Naprawy Dodatkowej, o których mowa w § 3 ust. 2 Umowy, Zamawiający upoważnia Dyrektora lub Zastępcę Dyrektora Biura Logistyki. 
5. Zmiana osób upoważnionych do dokonywania uzgodnień w trakcie realizacji Umowy wymaga poinformowania drugiej Strony na piśmie i nie stanowi zmiany Umowy.
6. [bookmark: _Ref270362464]Strony zobowiązują się do kierowania wszelkiej korespondencji wymagającej formy pisemnej na adresy stron wymienione w komparycji Umowy, a w przypadku zmiany adresu, do niezwłocznego, pisemnego powiadomienia o tym fakcie drugiej Strony. 
7. W przypadku braku powiadomienia, o którym mowa w ust. 6, doręczenie korespondencji na adres, o którym mowa w ust. 6, wywiera przewidziane prawem skutki prawne.
8. W Załączniku Nr 4 do Umowy Wykonawca wskazuje osoby wyznaczone do realizacji Umowy (Zespół Wykonawcy). 
9. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji Umowy przy pomocy osób wymienionych w Załączniku Nr 4, przy czym zmiana którejkolwiek z osób na inną osobę może nastąpić wyłącznie za pisemną zgodą Zamawiającego, a nowa osoba musi posiadać kwalifikacje równorzędne w stosunku do osoby, którą zastępuje. Zmiana ww. osoby nie stanowi zmiany Umowy, ale wymaga formy pisemnej.
10. W przypadku, gdy Wykonawca nie będzie mógł zapewnić osoby o co najmniej równoważnych kwalifikacjach, Zamawiający może odstąpić od Umowy, jeżeli jej właściwa realizacja jest zagrożona, albo jeżeli w jego opinii nie zachodzi takie ryzyko, może pisemnie zaakceptować nową osobę.
11. Wykonawca jest zobowiązany do zaproponowania z własnej inicjatywy zastępstwa osób, wymienionych w Załączniku Nr 4, w szczególności w przypadku: śmierci, choroby lub wypadku którejkolwiek z ww. osób oraz w przypadku, gdy konieczne jest zastąpienie ww. osób z innych przyczyn niż wyżej wymienione, które nie są zależne od Wykonawcy.
12. Zamawiający może wystąpić z uzasadnionym wnioskiem na piśmie o zmianę którejkolwiek osoby, wymienionych w Załączniku Nr 4, jeżeli w jego opinii osoba ta jest nieefektywna lub nie wywiązuje się z obowiązków wynikających z Umowy, a Wykonawca jest zobowiązany do uwzględnienia wniosku Zamawiającego i dokonania zmiany tej osoby w terminie nie dłuższym niż 7 dni od dnia zgłoszenia wniosku o zmianę.
[bookmark: _Hlk193708340][bookmark: _Toc70349539]§ 6.
Cena Przedmiotu Umowy i warunki płatności
1. [bookmark: _Ref278748284]Maksymalne wynagrodzenie za należyte wykonanie Przedmiotu Umowy wynosi …………. zł brutto (słownie: ……………), obejmujące wszelkie obciążenia związane z realizacją Umowy oraz wynikające z przepisów prawa, w tym wszystkie koszty, opłaty, wydatki Wykonawcy, a także podatki, w tym podatek od towarów i usług (VAT), jeśli jest należny, w tym:
1.1. [bookmark: _Ref278748782]Całkowite wynagrodzenie ryczałtowe za należytą realizację przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 pkt 1 i 2, zgodnie ze złożoną ofertą, w wysokości ………...…….. zł brutto (słownie: ……….. zł), w tym wynagrodzenie ryczałtowe za dwa miesiące świadczenia powyższych usług wynosi, zgodnie ze złożoną ofertą, ………...…….. zł brutto (słownie: ……….. zł);
1.2. [bookmark: _Ref278747396]wynagrodzenie za świadczenie usług, o których mowa w § 1 ust. 1 pkt 3 Umowy, w łącznej maksymalnej wysokości ……………….. zł brutto (słownie: ………….. złotych) (uzupełnione przez Zamawiającego) . Zamawiający zastrzega sobie prawo do niewykorzystania w pełni kwoty wskazanej w pkt 1.2, a Wykonawcy nie przysługują z tego tytułu żadne roszczenia.
2. Płatności za Usługi określone w:
2.1. [bookmark: _Ref278748951]ust. 1 pkt 1.1 uiszczane będą po należytym wykonaniu przeglądów, o których mowa w § 3 ust. 10, , na podstawie faktury VAT, w 9 równych częściach, w kwocie ……………….. zł brutto (słownie: ….........…) każda. Warunkiem płatności jest podpisany przez Strony bez zastrzeżeń Protokół Odbioru;
2.2. [bookmark: _Ref278749014][bookmark: _Ref278748912]ust. 1 pkt 1.2 uiszczane będą po wykonaniu usług, w kwocie każdorazowo określonej w Zleceniu Naprawy Dodatkowej, na podstawie faktury VAT. Warunkiem płatności jest podpisany przez Strony bez zastrzeżeń Protokół Odbioru.
3. Podstawą wypłaty wynagrodzenia będzie przedstawiona przez Wykonawcę prawidłowo wystawiona faktura. Podstawą wystawienia faktury jest podpisany przez Strony bez zastrzeżeń odpowiedni Protokół Odbioru za dane usługi.
4. Płatności będą dokonywane w terminie 21 dni, licząc od dnia dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze. Za dzień płatności Strony uznają dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
5. Wykonawca nie jest uprawniony do zwrotu odrębnie poniesionych kosztów.
6. Zamawiający nie jest zobowiązany do zlecania usług, o których mowa w § 3 ust. ust. 3. Umowy.
7. [bookmark: _Toc70349541]Strony zgodnie oświadczają, że Wykonawca będzie wystawiał faktury za realizację niniejszej Umowy w formie faktury ustrukturyzowanej za pośrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur KSeF (dalej „KSeF”), zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (dalej „ustawa o VAT”) oraz przepisami wykonawczymi. Faktury przesłane i odebrane za pośrednictwem KSeF będą stanowić podstawę do rozliczeń pomiędzy Stronami.
8. W ustrukturyzowanej fakturze elektronicznej Wykonawca zobowiązany jest zawrzeć elementy wymagane ustawą o podatku od towarów i usług oraz dodatkowo podać informację dotyczącą odbiorcy płatności oraz wskazać umowę zamówienia publicznego, którego faktura dotyczy.
9. Dla faktur wystawionych w formie ustrukturyzowanej za pośrednictwem KSeF za datę otrzymania faktury uznaje się dzień przydzielenia jej numeru identyfikującego w systemie KSeF, zgodnie z przepisami ustawy o VAT. 
10. W przypadku konieczności wystawienia faktury korygującej z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, bieg terminu płatności rozpoczyna się od nowa, od dnia otrzymania przez Zamawiającego skorygowanej faktury VAT ustrukturyzowanej, tj. dzień przydzielenia jej numeru identyfikującego w systemie KSeF.
11. W przypadku wystawienia przez Wykonawcę faktury w trybie offline24, o którym mowa w art. 106nda ustawy o VAT, Wykonawca zobowiązuje się do jej przesłania do KSeF niezwłocznie, nie później niż w kolejnym dniu roboczym po dniu jej wystawienia.
12. W przypadku wystawienia przez Wykonawcę faktury w trybie offline-niedostępność KSeF, o którym mowa w art. 106nh ustawy o VAT, Wykonawca zobowiązuje się do jej przesłania do KSeF niezwłocznie, nie później niż w kolejnym dniu roboczym po dniu zakończenia niedostępności systemu.
13. W przypadku braku możliwości wystawienia faktury w KSeF z przyczyn leżących po stronie systemu – tryb awaryjny, o którym mowa w art. 106nf ustawy o VAT, Wykonawca jest zobowiązany do wystawienia faktury w postaci elektronicznej zgodnie ze wzorem faktury ustrukturyzowanej oraz do jej przesłania do KSeF w terminie 7 dni roboczych od dnia zakończenia awarii KSeF.
14. Fakturę elektroniczną, o której mowa w ust. 13, należy przesłać na adres e-mail:
kancelaria@mf.gov.pl. Faktura powinna zostać opatrzona kodami weryfikującymi (kodami QR) umożliwiającymi dostęp do faktury (kod QR z napisem „OFFLINE” oraz weryfikację tożsamości wystawcy (KOD QR z napisem „CERTYFIKAT”, zgodnie z przepisami wykonawczymi do ustawy o VAT. Za datę doręczenia faktury uznaje się datę wpływu faktury z kodem QR na adres e-mail:kancelaria@mf.gov.pl.
15. W przypadku wystawienia przez Wykonawcę faktury w trybie awarii całkowitej, o której mowa w art. 106ng ustawy o VAT, Wykonawca zobowiązuje się do wystawienia faktury elektronicznej oraz jej przesłania na adres e-mail: kancelaria@mf.gov.pl. 
16. W przypadku niedochowania terminu przesłania faktury offline do KSeF, skutki takiego opóźnienia obciążają Wykonawcę.
17. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wszelkie szkody, kary i odsetki nałożone na Zamawiającego w wyniku nieprawidłowego lub opóźnionego wystawienia faktury ustrukturyzowanej w KSeF, w tym w wyniku podania błędnego NIP-u lub braku uwierzytelnienia w systemie.
§ 7.
Gwarancja
1. Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji na wykonane usługi lub na elementy wbudowane w ramach realizacji Zleceń Napraw Dodatkowych na okres 12 miesięcy od dnia odbioru bez zastrzeżeń poszczególnych usług.
2. Bieg terminu gwarancji rozpoczyna się w dniu odbioru bez uwag danej usługi.
3. Zamawiający może dochodzić roszczeń z tytułu gwarancji także po terminie określonym w ust. 1, jeżeli zgłosił drogą elektroniczną na adres e-mail Wykonawcy wskazany w § 5 ust. 2 pkt 2.2 wadę przed upływem tego terminu.
4. Jeżeli Wykonawca nie usunie wad w terminie 7 dni od daty ich zgłoszenia przez Zamawiającego drogą elektroniczną, na adres e-mail Wykonawcy wskazany w § 5 ust. 2 pkt 2.2, to Zamawiający może zlecić usunięcie ich podmiotowi trzeciemu na koszt Wykonawcy.
[bookmark: _Toc70349542]§ 8.
Kary umowne
1. W przypadku wypowiedzenia lub odstąpienia od Umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10 % wartości maksymalnego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 ust. 1. Przy czym w przypadku wypowiedzenia lub odstąpienia od części Umowy, podstawą naliczenia kary umownej jest wartość Umowy brutto w części objętej odpowiednio wypowiedzeniem lub odstąpieniem, jednak nie mniej niż 4% wartości   maksymalnego wynagrodzenia brutto, o której mowa w § 6 ust. 1. 
2. W przypadku niedotrzymania terminu wskazanego w §3 ust. 10 lub terminu ustalonego w Zleceniu, o którym mowa w § 3 ust. 3lub terminu wskazanego w §7 ust. 4 Umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kare umowną w wysokości odpowiednio 300 zł za każdy rozpoczęty dzień zwłoki a gdy termin określony jest w godzinach w wysokości 50 zł za każdą rozpoczęta godzinę zwłoki – za każdy termin, którego zwłoka dotyczy.
3. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę lub jakąkolwiek osobę, z pomocą której Wykonawca wykonuje Umowę, zasad lub obowiązków zachowania poufności, o których mowa w § 9, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5 000,00 zł brutto za każdy przypadek takiego naruszenia.
4. [bookmark: _Hlk159583070]Za każdy przypadek niespełnienia lub nieterminowego spełnienia obowiązku informacyjnego, o którym mowa w § 12 ust. 2 umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 500 zł brutto. 
5. Kary umowne będą płatne w ciągu 14 dni od dnia przekazxania Wykonawcy wezwania do zapłaty. Jednocześnie Zamawiający zastrzega sobie prawo do potrącania wszelkich wierzytelności, w tym kar umownych z wynagrodzenia należnego Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę i do czego upoważnia Zamawiającego bez potrzeby uzyskiwania pisemnego potwierdzenia.
6. Kary umowne przewidziane w niniejszym paragrafie obowiązują niezależnie od siebie.
7. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć maksymalnej wartości wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 ust. 1.
8. Odstąpienie od Umowy przez którąkolwiek ze Stron, nie powoduje utraty prawa przez Zamawiającego do kar umownych należnych na podstawie Umowy.
9. Obowiązek zapłaty przez Wykonawcę kar umownych z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy, nie wyłącza prawa Zamawiającego do dochodzenia odszkodowania przewyższającego ustalone powyżej kary umowne na zasadach ogólnych.
10. Wysokość kar umownych należnych Zamawiającemu ograniczani się do wysokości 30% maksymalnego wynagrodzenia wskazanego w § 6 ust. 1.
[bookmark: _Toc70349543]§ 9.
Zasady zachowania poufności
1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności wszelkich informacji technicznych, technologicznych, prawnych i organizacyjnych, oraz innych informacji Zamawiającego uzyskanych w trakcie wykonywania Umowy niezależnie od formy pozyskania tych informacji i ich źródła.
2. Wykonawca zobowiązuje się do wykorzystania informacji jedynie w celach określonych postanowieniami Umowy oraz wynikającymi z obowiązujących uregulowań prawnych.
3. Wykonawca zobowiązuje się do ujawnienia informacji dotyczących Przedmiotu Umowy, w tym informacji technicznych, technologicznych, prawnych i organizacyjnych jedynie tym osobom, którym będą one niezbędne do wykonywania powierzonych im czynności i tylko 
w zakresie, w jakim odbiorca informacji musi mieć do nich dostęp dla celów realizacji zadania wynikającego z tytułu realizacji Umowy.
4. Wykonawca zobowiązuje się do nierozpowszechniania jakiejkolwiek części informacji związanych z realizacją Umowy, z wyjątkiem uzasadnionych przypadków takiej potrzeby, po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody od Zamawiającego.
5. Strony zobowiązują się do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy wszystkich postanowień zawartych w obowiązujących przepisach prawnych związanych z ochroną tajemnic prawnie chronionych.
6. Obowiązek określony w ust. 1 nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz udostępniania informacji na podstawie bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa,
w szczególności na żądanie sądów, prokuratury, organów podatkowych lub organów kontrolnych, a także informacji dostępnych publicznie, o których mowa w ustawie z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.
7. Nie będą uważane za chronione informacje, które:
1) wcześniej stały się informacją publiczną w okolicznościach niebędących wynikiem czynu bezprawnego lub naruszającego Umowę przez którąkolwiek ze Stron;
2) zostały przekazane Stronie otrzymującej przez osobę trzecią niebędącą Stroną Umowy zgodnie z prawem i bez ograniczeń;
3) były zatwierdzone do rozpowszechniania na podstawie uprzedniej pisemnej zgody Strony, której dotyczą.
8. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za zachowanie w poufności informacji przez swoich pracowników, podwykonawców i wszelkich innych osób, którymi będzie się posługiwać przy wykonywaniu Umowy.
9. Wykonawca podejmie wszelkie niezbędne kroki, w tym prawne i organizacyjne dla zapewnienia, że żaden pracownik Wykonawcy lub inna osoba, o której mowa w ust. 8, otrzymujący powyższe informacje, nie ujawni tych informacji, ani ich źródła, zarówno w całości, jak i w części podmiotom trzecim bez uzyskania uprzednio wyraźnej pisemnej zgody Zamawiającego.
10. Obowiązek zachowania w poufności informacji przez Wykonawcę i osoby, o których mowa w ust. 8, obowiązuje także po ustaniu Umowy.
11. Wykonawca odpowiada za szkodę wyrządzoną Zamawiającemu powstałą w skutek ujawnienia, przekazania, wykorzystania, zbycia lub oferowania do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiającego, wbrew postanowieniom Umowy. Zobowiązanie to obowiązuje Wykonawcę również po wykonaniu Umowy, jej rozwiązaniu, wygaśnięciu lub odstąpieniu, bez względu na przyczynę.
12. Wykonawca oświadcza, że każda z osób uczestniczących w realizacji Przedmiotu Umowy zobowiązała się wobec niego, jako Wykonawcy, nie ujawniać żadnych informacji, z którymi zapozna się podczas wykonywania czynności zleconych do realizacji.
13. Wykonawca i osoby, o których mowa w ust. 8, zobowiązani są do zapoznania się z treścią Zasad bezpieczeństwa informacji Resortu Finansów we współpracy z podmiotami zewnętrznymi.
14. [bookmark: _Hlk239421002]Wykonawca i osoby, o których mowa w ust. 8, zobowiązani są do złożenia oświadczenia potwierdzającego zapoznanie się z treścią Zasad o których mowa w ust. 13, przed rozpoczęciem świadczenia Usługi. Oświadczenie może być złożone w formie elektronicznej. Wzór oświadczenia o zapoznaniu się Zasadami bezpieczeństwa informacji Resortu Finansów we współpracy z podmiotami zewnętrznymi określa Załącznik nr 5 do Umowy.
§ 10.
Rozwiązanie Umowy
1. [bookmark: _Ref287539766]Zamawiający może odstąpić od umowy albo ją wypowiedzieć w przypadkach określonych w przepisach obowiązującego prawa, w szczególności Kodeksu cywilnego oraz przypadkach przewidzianych w Umowie.
2. [bookmark: _Ref287539793]Zamawiającemu przysługuje prawo do wypowiedzenia albo odstąpienia od Umowy w całości lub w części, według wyboru Zamawiającego, jeżeli Wykonawca z powodów leżących po jego stronie nie wykonuje postanowień Umowy lub wykonuje je w sposób nienależyty, w szczególności gdy:
2.1.  Wykonawca zleca, bez zgody Zamawiającego, wykonanie Umowy lub jej części osobie trzeciej, która nie uzyskała pisemnej akceptacji Zamawiającego lub wykonuje Umowę przy udziale podmiotów, które nie uzyskały pisemnej akceptacji Zamawiającego;
2.2.  W realizacji jakiegokolwiek obowiązku określonego w Umowie, powstanie zwłoka przekraczająca 15 dni;
2.3. Wykonawca nienależycie wykonuje Umowę, w szczególności nie przestrzega ustalonego harmonogramu lub nie stosuje się do uwag Zamawiającego lub narusza inne postanowienia Umowy i w przypadku gdy po upływie 7 dni od wezwania przez Zamawiającego do zaniechania przez Wykonawcę naruszeń postanowień Umowy i usunięcia ewentualnych skutków naruszeń, Wykonawca nie zastosuje się do wezwania;
2.4. Wykonawca nie jest w stanie usunąć lub nie zdoła usunąć w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie wad przedstawionego do odbioru Przedmiotu Umowy.
3. [bookmark: _Ref287541090]Zamawiający może odstąpić od Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze wykonywanie Umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu. W tym przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu należytego wykonania części Umowy.
4. Prawo odstąpienia Zamawiający może wykonać w terminie 60 dni od powzięcia wiadomości o okolicznościach, o których mowa w niniejszym paragrafie.
5. Odstąpienie od Umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności i wymaga uzasadnienia.
6. W przypadku wypowiedzenia lub odstąpienia od Umowy Zamawiający nie traci uprawnienia do naliczenia należnych kar umownych.
7. W przypadku wypowiedzenia lub odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego:
7.1. Strony zobowiązują się w terminie 7 dni od dnia wypowiedzenia lub odstąpienia od Umowy do sporządzenia protokołu, który będzie stwierdzał stan realizacji Przedmiotu Umowy do dnia rozwiązania lub odstąpienia od Umowy,
7.2. wysokość wynagrodzenia należna Wykonawcy zostanie ustalona proporcjonalnie na podstawie stwierdzonego protokołem zakresu należycie wykonanego Przedmiotu Umowy zaakceptowanego przez Zamawiającego bez zastrzeżeń, o ile wykonany zakres Przedmiotu Umowy będzie miał dla Zamawiającego znaczenie,
7.3. Strony dokonują rozliczenia prawidłowo wykonanych prac do dnia rozwiązania lub odstąpienia od Umowy w oparciu o odpowiednie stosowanie postanowień Umowy w szczególności w zakresie procedur odbioru, podstaw wystawiania faktur, terminów płatności.
[bookmark: _Toc70349544]§ 11.
Zmiany Umowy
1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
2. Zmiany Umowy nie stanowi w szczególności zmiana nazw/określeń Stron, siedziby Stron, numerów kont bankowych Stron, załączników do Umowy, jak również osób odpowiedzialnych za realizację Przedmiotu Umowy ze strony Wykonawcy lub przedstawicieli Zamawiającego.
[bookmark: _Toc70349545]§ 12.
Przetwarzanie danych osobowych
1. Wykonawca i Zamawiający, przetwarzając dane osobowe w związku z zawarciem Umowy będą przestrzegać przepisów dotyczących ochrony danych osobowych, w tym przepisów. rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r. z późn. zm.), dalej  RODO).
2. Wykonawca zobowiązuje się do skutecznego i terminowego spełnienia obowiązku informacyjnego, o którym stanowi art. 14 RODO, w imieniu i na rzecz Administratora- Ministra Finansów i Gospodarki poprzez przekazanie klauzuli informacyjnej  wszystkim osobom, których dane osobowe przekazał lub przekaże Zamawiającemu, w celu i w związku z zawarciem i realizacją Umowy. Dotyczy to m.in. osób reprezentujących Wykonawcę oraz wyznaczonych przez niego do zawarcia i realizacji Umowy. Klauzula informacyjna Administratora stanowi Załącznik nr 6 do umowy. 
3. Na żądanie Zamawiającego, Wykonawca dostarczy dowód przekazania klauzuli informacyjnej, o której mowa w ust. 2.

§ 13.
Postanowienia końcowe
1. W sprawach nieuregulowanych Umową zastosowanie mają odpowiednie przepisy, w szczególności Kodeksu cywilnego.
2. W przypadku rozbieżności interpretacyjnych pomiędzy postanowieniami Umowy, a treścią załączników i innych dokumentów stanowiących integralną część Umowy lub wytworzonych przez Strony, pierwszeństwo mają postanowienia umowne.
3. Wykonawca nie może przenieść na osobę trzecią praw i obowiązków wynikających z Umowy, w całości lub w części. Wykonawca może jednak dokonać cesji wierzytelności o zapłatę wynagrodzenia z tytułu Umowy lub przenieść obowiązek zapłaty kar umownych oraz odszkodowań należnych Zamawiającemu, za uprzednią zgodą Zamawiającego wyrażoną pod rygorem nieważności na piśmie.
4. Umowa podlega prawu polskiemu i zgodnie z nim powinna być interpretowana.
5. Strony Umowy podejmą w dobrej wierze wysiłek w celu rozwiązania wszelkich sporów powstałych pomiędzy Stronami, które wynikły w związku z realizacją Umowy lub jej interpretacją. O ile rozwiązanie sporu nie powiedzie się, zostanie on poddany pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego właściwego dla siedziby Zamawiającego.
6. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym dwa dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy / Umowa została podpisana za pomocą kwalifikowanych podpisów elektronicznych. Datą zawarcia Umowy jest data złożenia podpisu przez ostatnią ze Stron. (właściwe zostanie wskazane przed zawarciem Umowy).
7. Załączniki stanowiące integralną część Umowy:
1) Załącznik Nr 1 – Protokół Odbioru;
2) Załącznik Nr 2 – Zlecenie  Naprawy Dodatkowej;
3) Załącznik Nr 3 – Protokół Uzgodnień; 
4) Załącznik Nr 4 – Zespół Wykonawcy;
5) Załącznik Nr 5 – Oświadczenie o zapoznaniu się Zasadami bezpieczeństwa informacji Resortu Finansów we współpracy z podmiotami zewnętrznymi;;
6) Załącznik Nr 6 – Klauzula informacyjna Administratora.
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[bookmark: _Ref270280417][bookmark: _Ref278550385]Załącznik Nr 1
do Umowy nr ……………

	[bookmark: _Ref270280593]Protokół Odbioru  Konserwacji/ Zlecenia Naprawy Dodatkowej*



Warszawa, dnia ……. / ……… / ……………

	Protokół Odbioru Konserwacji / Zlecenia Naprawy Dodatkowej nr …*/**
	Data przeprowadzenia Konserwacji / Zlecenia Naprawy Dodatkowej*

	Opis wykonanych czynności:

	1.
	6.

	2.
	7.

	3.
	5.

	4.
	9.

	5.
	10.

	Wymieniono: (np. zgodnie z Zał./ Zleceniem)
	

	Wnioski, uwagi i zalecenia:
	

	Termin wykonania kolejnej konserwacji:
	

	Uwagi dotyczące odbioru:

	1. Przedmiot Umowy w zakresie objętym odbiorem został wykonany w terminie/nie został wykonany w terminie*.
2. Przedmiot Umowy w zakresie objętym odbiorem został odebrany bez zastrzeżeń/ z zastrzeżeniami*.
3. Faktura, która zostanie przedłożona przez Wykonawcę, zostanie zakwalifikowana do zapłaty:
1). w pełnej wysokości tj. w kwocie: ………………….(kwota za realizację Zlecenia)
2). w niepełnej wysokości tj. w kwocie ………………..(kwota pomniejszona o karę umowną)
            z powodu nałożenia kary umownej w wysokości: …………………………………….. 
            na podstawie ………………………………………………………………………….. 
 (należy wskazać odpowiednie  podstawy prawne z Umowy).

	Przedstawiciel Zamawiającego***
	Podpis
	Data


	Przedstawiciel Wykonawcy***
	Podpis
	Data



* niepotrzebne skreślić
** wpisać nr
***należy podać imię i nazwisko

[bookmark: _Ref270280426][bookmark: _Ref278550437]Załącznik Nr 2
do Umowy nr ……………

	[bookmark: _Ref270280578]Zlecenie Naprawy Dodatkowej



Warszawa, dnia ……. / ……… / ……………

	Zlecenie Naprawy Dodatkowej nr …..**

	Zgłaszający:
Imię i nazwisko: ……………………………………………………………………………..…………….….
Data zgłoszenia naprawy: ………………
Forma zgłoszenia: telefonicznie/pocztą e-mail*

	Opis usterki:
…………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………

	Uzasadnienie potrzeby wykonania Naprawy:
…………………………………………………………………………………………………………………………

	Zakres prac do wykonania:

	Opis prac
	

	Liczba roboczogodzin
	

	Wykaz materiałów i części wraz z cennikiem
	

	Termin realizacji (liczba dni roboczych od otrzymania pisemnej akceptacji Zlecenia)
	

	Łączna wartość Zlecenia:
	

		
	Podpis
	Data

	Przedstawiciel Wykonawcy***
	
	

	Przedstawiciel Zamawiającego***
	
	

	

	Zatwierdza***
	
	

	Data i podpis
	
	


* niepotrzebne skreślić
** wpisać nr
***należy podać imię i nazwisko

[bookmark: _Ref270280433][bookmark: _Ref278550454]Załącznik Nr 3
do Umowy nr ………………..

	Protokół Uzgodnień



sporządzony w dniu ……………………… w Warszawie

1. Na podstawie umowy nr ………………....... zawartej w dniu ……………przez Wykonawcę ………………………… z siedzibą ……………… zostaje wprowadzony na teren Ministerstwa Finansów. Zakres prac/świadczonych usług obejmuje ……………………………………… .
2. Koordynatorem do spraw bhp, w rozumieniu przepisu art. 208 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy jest przedstawiciel Ministerstwa Finansów:
1)    ……………………………………………………………………………………………………………………………………….
(imię i nazwisko)	(stanowisko)               (nr telefonu kontaktowego)

3. Osobą reprezentującą Wykonawcę jest:
1) …………………………………………………………………………………………………………………………………………
(imię i nazwisko)	(stanowisko)              (nr telefonu kontaktowego)

4. Wykonawca oświadcza, że wszyscy podlegli mu pracownicy:
1) zostali zapoznani z:
a) Informacją o zasadach BHP na terenie Ministerstwa Finansów dla pracowników innego pracodawcy wykonujących prace na terenie Ministerstwa Finansów,
b) Instrukcją postępowania w przypadku ogłoszenia komunikatów ostrzegawczych lub sygnałów alarmowych oraz wystąpienia innych zagrożeń na terenie gmachu Ministerstwa Finansów,
c) Instrukcją bezpieczeństwa pożarowego dotycząca budynku Ministerstwa Finansów,
d) oceną ryzyka zawodowego na swoim stanowisku pracy,
e) obowiązkiem i sposobem używania środków ochrony indywidualnej, jeżeli są niezbędne do zabezpieczenia przed działaniem niebezpiecznych i szkodliwych dla zdrowia czynników występujących w środowisku pracy;
2) posiadają ważne w czasie obowiązywania umowy:
a) badania profilaktyczne dopuszczające do wykonywania prac na danym stanowisku,
b) szkolenia z zakresu bhp (instruktaż stanowiskowy i szkolenie okresowe, inne zgodnie z obowiązującymi przepisami),
c) wymagane szczególnymi przepisami uprawnienia do wykonywania prac;


               …………………………………………
(imię i nazwisko, podpis osoby reprezentującej Wykonawcę)

5. Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania obowiązujących przepisów i zasad bhp oraz do stosowania wszelkich wymaganych zabezpieczeń/oznakowań stosownie do rodzaju występujących zagrożeń.
6. Koordynator do spraw bhp ma prawo kontrolować miejsca wykonywania prac/świadczenia usług oraz wydawać pracownikom Wykonawcy wiążące zalecenia w zakresie ochrony środowiska, bhp i zabezpieczenia ppoż.
7. Wykonawca zaopatrzy swoich pracowników w apteczkę pierwszej pomocy. Wykonawca powinien zapewnić swoim pracownikom sprawnie funkcjonujący system pierwszej pomocy.
8. Komórką właściwą w sprawie zabezpieczenia przeciwpożarowego budynków Ministerstwa, w szczególności organizacji ewakuacji, jest Departament Bezpieczeństwa.




…………………………………………					…………………………………………
(imię i nazwisko, podpis koordynatora ds. bhp)	             (imię i nazwisko, podpis osoby
                               reprezentującej Wykonawcę)
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[bookmark: _Ref270280451][bookmark: _Ref278550487]Załącznik Nr 4
do Umowy ………….………



	Zespół Wykonawcy



1. ………… (imię i nazwisko, nazwa stanowiska, numer telefonu);
2. ………… (imię i nazwisko, nazwa stanowiska, numer telefonu);
3. …………



Załącznik Nr 5
do Umowy ………….………


.........................................
          (miejscowość i data)[footnoteRef:1]  [1:  wypełnić tylko w wersji papierowej] 

..........................................................
                      (Nazwisko i Imię)
..........................................................
(Nazwa podmiotu zewnętrznego realizującego 
           usługi na rzecz Resortu Finansów)

..........................................................
                    (Stanowisko/funkcja)





OŚWIADCZENIE
o zapoznaniu się z zasadami bezpieczeństwa informacji w Resorcie Finansów 
we współpracy z podmiotami zewnętrznymi 




W związku z realizacją zobowiązań z tytułu Umowy/Porozumienia[footnoteRef:2] Nr…………….. z dnia ……………….... oświadczam, że zapoznałam/em się z Zasadami bezpieczeństwa informacji w Resorcie Finansów we współpracy z podmiotami zewnętrznymi, stanowiącymi załącznik do niniejszego oświadczenia.  [2:  niewłaściwe skreślić] 



..............................................
          (czytelny podpis)[footnoteRef:3] [3:  wypełnić tylko w wersji papierowej] 

  




Załącznik do oświadczenia

Zasady bezpieczeństwa informacji w Resorcie Finansów 
we współpracy z podmiotami zewnętrznymi
1. W Resorcie Finansów w ramach współpracy z podmiotami zewnętrznymi stosuje się następujące zasady dotyczące bezpieczeństwa informacji:
1) zasada wiedzy koniecznej (ograniczonego dostępu do informacji) – pracownicy posiadają dostęp tylko do tych informacji, które są konieczne do realizacji powierzonych im zadań (różne zadania oznaczają różną wiedzę konieczną do ich wykonania, a tym samym inny profil dostępu);
2) zasada potrzeby koniecznej - pracownicy mają zapewniony dostęp tylko do środków przetwarzania informacji (urządzeń teleinformatycznych, systemów, aplikacji, pomieszczeń), które są im konieczne do wykonania powierzonych im zadań;
3) zasada uprawnionego dostępu – pracownicy są dopuszczeni do przetwarzania informacji prawnie chronionych i przeznaczonych wyłącznie do użytku wewnętrznego po uzyskaniu wiedzy z zasad postępowania, w tym ochrony, określonych grup informacji, oraz do odbycia szkolenia z zasad ochrony informacji (w celu spełnienia kryteria dopuszczenia do przetwarzania określonych informacji i danych); 
4) zasada obecności koniecznej – prawo przebywania w obszarze przetwarzania, w tym przechowywania informacji i danych prawnie chronionych i wrażliwych, mogą mieć tylko osoby upoważnione. Przebywanie osób nieupoważnionych w tym obszarze jest możliwe wyłącznie w obecności upoważnionych pracowników;
5) zasada świadomości zbiorowej - wszyscy pracownicy mają świadomość konieczności ochrony aktywów informacyjnych i aktywnie uczestniczą w tym procesie; świadomość pracowników w zakresie istniejących zagrożeń i zasad ochrony informacji jest podnoszona, w szczególności przez szkolenia i działania informacyjne;
6) indywidualnej odpowiedzialności – za utrzymanie odpowiedniego poziomu bezpieczeństwa poszczególnych aktywów lub ich elementów odpowiadają konkretne osoby, w zakresie nałożonych na nich obowiązków i nadanych im uprawnień. Zasada ta dotyczy np. powierzonego sprzętu: 
- każdy pracownik odpowiada za powierzony mu do użytkowania sprzęt komputerowy, wydruków z systemu centralnego wydruku, 
- każdy pracownik odpowiada za sporządzony przez siebie wydruk;
7) rozdzielenia obowiązków - zadania krytyczne z punktu widzenia bezpieczeństwa systemu nie mogą być realizowane przez jedną osobę. Obowiązki i odpowiedzialności pozostające w konflikcie ze sobą należy rozdzielić w celu ograniczenia okazji do nieuprawnionej lub nieumyślnej modyfikacji lub nadużycia aktywów organizacji, w szczególności należy rozdzielić realizację funkcji operacyjnych od nadzorczych i kontrolnych; 
8) czystego biurka - podczas nieobecności pracownika na stanowisku pracy, także w przypadku krótkotrwałego opuszczenia pomieszczenia, dokumenty i informatyczne nośniki danych zawierające informacje prawnie chronione lub przeznaczone wyłącznie do użytku wewnętrznego należy zabezpieczyć przed dostępem osób postronnych i nieupoważnionych. Środki organizacyjno-techniczne dot. przechowywania dokumentów i informatycznych nośników danych dostosowywane są zidentyfikowanego ryzyka, z wykorzystaniem m.in. nieprzeszklonych, zamykanych na klucz mebli biurowych, szaf metalowych zamykanych na klucz lub kod, przeznaczonych do tego pomieszczeń zamykanych na klucz lub wyposażonych w system kontroli dostępu;
9) czystego ekranu - na czas nieobecności pracownika dostęp do komputera jest blokowany, a po zakończeniu pracy komputer jest wyłączany, chyba że dany komputer musi pracować w trybie ciągłym – w szczególności dotyczy to serwera obsługującego systemy alarmowe, komputerów administratorów, serwerów do monitoringu. W czasie obecności pracownika monitor jest ustawiony tak, aby nie pozwalał na zapoznawanie się z wyświetlanymi treściami przez osoby postronne, nieupoważnione;
10) czystego kosza – dokumenty papierowe, z wyjątkiem materiałów zawierających informacje publicznie dostępne, w tym promocyjno-informacyjne, muszą być niszczone w sposób uniemożliwiający ich odczytanie lub odtworzenie. W celu zniszczenia dokumentów papierowych zawierających informacje   prawnie chronione i przeznaczone wyłącznie do użytku wewnętrznego należy korzystać z udostępnionych niszczarek o odpowiedniej klasie niszczenia, adekwatnej do informacji oraz danych utrwalonych na niszczonych dokumentach. Niszczenie informatycznych nośników danych należy przeprowadzić zgodnie z zasadami określonymi w umowie/porozumieniu;
11) czystej tablicy - po zakończonym spotkaniu należy uprzątnąć wszystkie materiały oraz wyczyścić tablice oraz flipchart (tablice do szkoleń); 
12) czystych drukarek – w przypadku drukowania dokumentów z użyciem ogólnodostępnej drukarki drukowane informacje są zabierane z drukarek niezwłocznie po wydrukowaniu. W przypadku nieudanej próby wydrukowania użytkownik ma obowiązek skontaktować się z osobą odpowiedzialną za eksploatację urządzenia, jeżeli zachodzi podejrzenie, iż wydruk zostanie wydrukowany bez nadzoru;
13) poufności informacji uwierzytelniających – każdy pracownik jest  obowiązany do zachowania poufności udostępnionych mu haseł, kodów dostępu, kodów PIN, w szczególności do systemów informacyjnych;
14) prywatności kont w systemach – każdy użytkownik jest obowiązany do pracy w systemach informacyjnych wyłącznie na przypisanych lub udostępnionych mu kontach, które jednoznacznie go identyfikują. Zabronione jest udostępnianie własnych kont osobom trzecim. Zasada ta ma również zastosowanie do kart wykorzystywanych w systemach kontroli dostępu funkcjonujących w Resorcie Finansów. Stosowanie się do tej reguły pozwala zachować rozliczalność działań użytkowników; 
15) dyskrecji – wszelkie informacje służbowe mogą być przekazywane innym osobom uprawnionym do pozyskania tych informacji zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa i przyjętymi w Resorcie Finansów zasadami; 
16) zamkniętego pomieszczenia – niedopuszczalne jest pozostawienie pod nieobecność pracownika niezabezpieczonego pomieszczenia służbowego, zarówno w godzinach pracy, jak i po jej zakończeniu. Na zakończenie dnia pracy ostatnia wychodząca z pomieszczenia osoba jest obowiązana zamknąć wszystkie okna i drzwi oraz zabezpieczyć klucze do pomieszczenia;
17) zgłaszania incydentów bezpieczeństwa informacji i naruszeń ochrony danych osobowych – każdy użytkownik ma obowiązek niezwłocznie zgłosić wystąpienie lub podejrzenie wystąpienia incydentu lub naruszenia mającego lub mogącego mieć wpływ na bezpieczeństwo informacji, w tym danych osobowych w Resorcie Finansów;
18) bezpiecznej współpracy z podmiotami zewnętrznymi – dokumenty regulujące współpracę, w tym umowy, porozumienia, zawierają stosowne klauzule bezpieczeństwa, w tym o zachowaniu poufności, zasadach postępowania z pozyskaną informacją, niszczenia lub zwrotu aktywów informacyjnych po zakończeniu współpracy;
19) automatyzacji backupu - procesy tworzenia kopii zapasowych są odpowiednio zaplanowane z uwzględnieniem wymogów prawnych i potrzeb Resortu Finansów, jak również są zautomatyzowane oraz niemożliwe do przerwania przez pracownika;
20) legalnego oprogramowania – na serwerach i stacjach roboczych jest zainstalowane wyłącznie legalne oprogramowanie;
21) ochrony zewnętrznych (wymiennych) nośników danych – dane i informacje utrwalone na zewnętrznych nośnikach danych i wynoszone poza pomieszczenia użytkowane przez Resort Finansów są odpowiednio zabezpieczone przed nieuprawnionym dostępem, zniszczeniem oraz utratą integralności w czasie transportu i przechowywania. W szczególności dotyczy to informacji prawnie chronionych np. tajemnicy skarbowej, tajemnicy celnej, danych osobowych. 
22) zasada bezpieczeństwa informacji w usługach chmurowych - wszystkie dane przetwarzane w usługach chmurowych muszą być lokalizowane w regionach Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG), z preferencją regionów zlokalizowanych w Polsce. Odstępstwa od tej zasady wymagają uprzedniej zgody DBE MF, opartej na analizie ryzyka wraz z zastosowaniem mechanizmów transferowych i technicznych środków ochrony (np. szyfrowanie, kontrola kluczy). W przypadku, gdy przetwarzanie obejmuje dane osobowe, odstępstwa od lokalizacji EOG wymagają również oceny zgodności transferu danych zgodnie z RODO oraz zastosowania adekwatnych mechanizmów transferowych i środków technicznych.
2. Stosowanie zabezpieczeń lub ich grup uwzględnia następujące zasady:
1) minimalny stosowany poziom zabezpieczeń odpowiada wymogom obowiązujących przepisów prawa;
2) zabezpieczenia są wdrażane we wszystkich obszarach określonych w deklaracji stosowania zabezpieczeń, zgodnie z wymogami normy ISO/IEC 27001 i zasadami określonymi w normie ISO/IEC 27002;
3) używane mechanizmy zabezpieczeń są adekwatne (odpowiednie) do zagrożeń, podatności, wartości aktywów oraz wyników szacowania ryzyka w bezpieczeństwie informacji;
4) w doborze zabezpieczeń należy uwzględnić zalecenia i rekomendacje sformułowane w wyniku przeprowadzonych audytów bezpieczeństwa i kontroli;
5) zabezpieczenia fizyczne, techniczne, prawne i organizacyjne uzupełniają się wzajemnie (grupy zabezpieczeń), zapewniając wymagany poziom bezpieczeństwa informacji; 
6) należy unikać niepotrzebnego dublowania zabezpieczeń, przy uwzględnieniu racjonalnego gospodarowania środkami publicznymi, optymalizacji potrzeb oraz ograniczeń i uwarunkowań prawno-organizacyjnych Resortu Finansów;
7) niedopuszczalne jest tymczasowe wyłączanie mechanizmów zabezpieczających systemy informacyjne funkcjonujące w Resorcie Finansów bez zastosowania alternatywnych mechanizmów; systemy są sprawne i przygotowane na wystąpienie zidentyfikowanych zagrożeń;
8) domniemanej odmowy - przyjęcia jako standardowych najbardziej restrykcyjnych ustawień, które można zwolnić jedynie w określonych sytuacjach („to, co nie jest dozwolone, jest zabronione”);
9) ciągłego doskonalenia – SZBI jest stale monitorowany, stosowane zabezpieczenia są dostosowywane do zmieniających się warunków wewnętrznych i zewnętrznych, w celu zapewnienia ich przydatności, adekwatności i skuteczności.


Załącznik Nr 6 
do Umowy ………….……… 

KLAUZULA INFORMACYJNA MINISTRA FINANSÓW I GOSPODARKI
dotycząca przetwarzania danych osobowych osób fizycznych będących stroną umowy, osób reprezentujących stronę umowy, w tym pełnomocników i osób wskazanych do kontaktu lub realizacji umowy oraz podwykonawców 

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, 
z późn. zm.), dalej RODO, Administrator informuje:

1. TOŻSAMOŚĆ I DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Finansów i Gospodarki, z którym można się kontaktować kierując korespondencję na adres:
· ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa,
· skrzynki podawczej na platformie ePUAP: /bx1qpt265q/SkrytkaESP,
· poczty elektronicznej:  kancelaria@mf.gov.pl,
· do doręczeń elektronicznych AE:PL-83190-36017-RFBJU-21.

2. DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować kierując korespondencję na adres e-mail: iod@mf.gov.pl.

3. CEL PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH I PODSTAWY PRAWNE
Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe w celu związanym z postępowaniem 
o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza kwoty 170 000 zł netto, 
na podstawie: 
a) w stosunku do osób będących Wykonawcą oraz osób reprezentujących Wykonawców:
· art.6 ust. 1 lit. b RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy;
· art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze, w szczególności w związku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny; 
b) w stosunku do osób niebędących Wykonawcą, a których dane osobowe zostały przekazane przez Wykonawcę:
· art. 6 ust. 1 lit. f RODO - przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających 
z prawnie uzasadnionych interesów Administratora,  które obejmują konieczność przetwarzania danych osobowych osób wyznaczonych do kontaktu i realizacji umowy; 
c) w stosunku do wszystkich kategorii osób:
· art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze w związku z przepisami ustawy z dnia 
6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej;
· art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze polegającego na zapewnieniu porządku 
i bezpieczeństwa na terenie Ministerstwa Finansów w związku z przepisami ustawy 
z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarządzania mieniem państwowym, ustawy 
z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia oraz przepisami ustaw szczególnych. 

4. ŻRÓDŁO POZYSKANIA DANYCH
  Administrator informuje, że dane osobowe osób niebędących Stroną umowy zostały przekazane przez Wykonawcę lub podwykonawców. 

5. KATEGORIE ODNOŚNYCH DANYCH OSOBOWYCH
  Kategorie danych osobowych, które zostały przekazane Administratorowi obejmują: imię, nazwisko, stanowisko, podpis, służbowy nr telefonu, służbowy adres e-mail, nr rejestracyjny pojazdu osób reprezentujących lub współpracowników.

6. INFORMACJA O ODBIORCACH DANYCH:
  Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być podmioty uprawnione do ich otrzymania na podstawie obowiązujących przepisów prawa. Odrębną kategorię odbiorców stanowią podmioty przetwarzające dane osobowe na zlecenie Administratora, w szczególności te, z którymi zawarto umowy na świadczenie usług serwisowych dla użytkowanych systemów informatycznych.

7. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH
  Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania określonych w pkt 3 lub do momentu wygaśnięcia obowiązków ciążących na Administratorze, a po upływie tego okresu będą archiwizowane zgodnie z okresem przewidzianym w przepisach prawa.

8. PRAWA OSÓB, KTÓRYCH DANE DOTYCZĄ
  Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo do:
· dostępu do treści swoich danych osobowych (art. 15 RODO), 
· sprostowania danych osobowych (art. 16 RODO),
· usunięcia danych, jeżeli zachodzi jedna z okoliczności określonych w art. 17 RODO, 
· ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO), z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
· do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych (art. 21 RODO),
w przypadku przetwarzania na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO.
  W przypadku uznania, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa osobom, których dane dotyczą przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

9. INFORMACJA O OBOWIĄZKU LUB DOBROWOLNOŚCI PODANIA DANYCH
OSOBOWYCH
  Podanie danych osobowych jest wymogiem niezbędnym w celu zawarcia 
i realizacji Umowy. Niepodanie wymaganych danych osobowych może skutkować niezawarciem przedmiotowej umowy. 

10. INFORMACJA O ZAUTOMATYZOWANYM PODEJMOWANIU DECYZJI, W TYM PROFILOWANIU
  Przetwarzane przez Administratora dane osobowe nie będą wykorzystywane do podejmowania zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania, o którym mowa w art. 22 RODO.










