
Załącznik numer 4 do ogłoszenia przetargowego

Zakres czynności w sprzątaniu:
Zleceniobiorca przyjmie do wykonania usługę sprzątania pomieszczeń biurowych 
Nadleśnictwa Grotniki, pomieszczeń kancelarii leśnictwa Zgierz oraz pokoi 
gościnnych o łącznej powierzchni ok. 607 .m2

Czynności wykonywane codziennie:
 Mycie (wycieranie kurzu) biurek, stołów, krzeseł, foteli i innych mebli,
 Zamiatanie i mycie podłóg na mokro z dodatkiem środków chemicznych i 

zapachowych:
- płytki ceramiczne 201m²,
- wykładzina dywanowa 195m²,
- panele 183m²,
- klatka schodowa 28m²,

 Odkurzanie wykładzin dywanowych,
 Wynoszenie śmieci, mycie koszy, wymiana worków, opróżnianie 

pojemników z niszczarek, popielniczek znajdujących się przed budynkiem, 
wynoszenie worków do odpowiednich kontenerów na zewnątrz budynku

 Mycie parapetów, poręczy, balustrad, drzwi wejściowych,
 Wycieranie kurzu ze sprzętu komputerowego,
 Trzepanie wycieraczek i mycie podłóg pod wycieraczkami
 Bieżące usuwanie miejscowych zabrudzeń z wykładzin dywanowych,
 Kontrolowanie zamknięcia okien w sprzątanych pomieszczeniach po 

opuszczeniu ich przez pracowników nadleśnictwa
 Zgłaszanie wszelkich usterek technicznych w sprzątanych 

pomieszczeniach do działu administracyjnego
 Mycie luster
 Mycie z dodatkiem środków odkażających i zapachowych posadzek, 

glazury, sedesów, desek sedesowych, umywalek, baterii
 Sprzątanie aneksów kuchennych oraz kuchni przy pokojach gościnnych i 

kuchni w pomieszczeniu socjalnym
 Mycie szklanych drzwi w sekretariacie

Prace wykonywane raz w tygodniu:
 Wycieranie z kurzu regałów biurowych i szaf,
 Zdejmowanie pajęczyn,

Prace wykonywane raz w miesiącu:
 Odkurzanie mebli tapicerowanych
 Dokładne odkażanie słuchawek telefonicznych oraz mycie całego aparatu 

telefonicznego środkiem odkażającym posiadającym atest PZH
 Wycieranie z kurzu górnych części szaf i regałów



 Wycieranie kurzu z obrazów, zegarów,
 Czyszczenie włączników oświetlenia
 Czyszczenie listew przypodłogowych
 Mycie lodówek
 Pranie 4 szt. wycieraczek wejściowych o wymiarze 150 x 60 cm
 Profesjonalne doczyszczanie zabrudzeń powierzchni (podłogi, posadzki) w 

zależności od rodzaju powierzchni oraz ich konserwacja-zabezpieczenie 
powłokami ochronnymi o właściwościach antypoślizgowych

Prace wykonywane dwa razy do roku w sezonie wiosennym i jesiennym (maj i 
listopad):

 Mycie drzwi i klamek w pokojach, na korytarzach, szafach ściennych
 Mycie całej powierzchni glazury i terakoty w toaletach i kuchniach
 Mycie grzejników 
 Mycie okien wraz z ościeżami
 Pranie wykładzin dywanowych 
 Czyszczenie opraw oświetleniowych, również oświetlenie w holu. Przy 

klatce schodowej wymiana żarówek bocznych i górnych 10 szt. (żarówki 
dostarcza wykonawca)

 Wycieranie z kurzu górnej części wiatrołapu na holu

Prace wykonywane jeden raz do roku w sezonie wiosennym:
 Zdejmowanie, pranie i czyszczenie żaluzji pionowych w terenie ustalonym 

z zamawiającym

Prace wykonywane według potrzeb:
 Odkurzanie lub zamiatanie oraz mycie podłogi w pomieszczeniach 

serwerowni, archiwum
 Odkurzanie ścian i sufitów
 Podlewanie i nabłyszczanie kwiatów – wg potrzeb w holu
 Sprzątanie pomieszczeń po wykonaniu drobnych remontów
 Mycie naczyń z Sali konferencyjnej – ok 40 filiżanek z talerzykami, 9 

dużych talerzy i 14 termosów – średnio 3 razy w miesiącu (do dyspozycji 
zmywarka)

 Zakładanie kostek zapachowych w sanitariach i umieszczanie w gniazdach 
odświeżaczy w toaletach

 Wymiana dozowników do mydła – w przypadku ich uszkodzenia (dotyczy 
łazienek i toalet przy pokojach gościnnych i kancelarii Leśnictwa Zgierz)

 Wymiana szczotek do mycia muszli do WC
 Usuwanie kamienia z muszli klozetowych, pisuarów, umywalek i baterii 

łazienkowych oraz kuchennych i płytek.
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