ZARZADZENIE NR 3/2024
Nadlesniczego Nadlesnictwa Trzcianka
z dnia 05 stycznia 2024 .

w sprawie okreslenia zasad ustalania wynagrodzenia ryczaltowego za sprzatanie
i opalanie kancelarii lesniczego oraz zazuzyta na jej potrzeby energie
elektryczna, wode oraz odprowadzanie sciekdw, a takze ustalenia ilosci drewna
potrzebnego na ich opalanie w lesnictwach Nadlesnictwa Trzcianka

S$.0210.2.2024

Na podstawie §22 ust. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Panstwowe, stanowigcego zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia nr 50 Ministra Ochrony
Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja 1994r. w sprawie nadania
Statutu Panstwowemu Gospodarstwu LeSnemu Lasy Panstwowe oraz Zarzgdzenia nr 22
Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Pile z dnia 5 maja 2022 r. w
sprawie okreSlenia zasad ustalania wynagrodzenia ryczattowego za sprzatanie i
opalanie kancelarii lesniczego oraz za zuzytg na jej potrzeby energie elektryczng, wode
oraz odprowadzanie Sciekow a takze ustalenia ilosci drewna potrzebnego na ich opalanie
w nadlesnictwach wchodzgcych w sktad RDLP w Pile (Z1.0210.1.2.2022), zarzgdzam co
nastepuje:

§1.

Wprowadzam w zycie wytyczne w sprawie zasad ustalenia wynagrodzenia ryczattowego
za sprzgtanie i opalanie kancelarii lesniczego oraz za zuzytg energie elektryczng, wode
oraz odprowadzenie sciekow a takze ustalenia ilosci drewna na opalanie kancelarii
lesniczego w Nadlesnictwie Trzcianka, stanowigce zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia.

§ 2.
Okreslenie wysokosci stawek oraz sposoéb rozliczania:

W oparciu o zatgcznik nr 1 do zarzadzenia ustalam nastepujgce stawki:

- obowigzujgce w nadlesnictwie wynagrodzenie ryczattowe za sprzgtanie i opalanie

kancelarii;

- wynagrodzenie ryczatowe za zuzytg energie elektryczng, wode, odprowadzanie
Sciekéw w kancelarii lesniczego;

- przygotowanie opatu i opalanie kancelarii lesniczego;

- okreslenie ilosci drewna potrzebnego na opalanie kancelarii;

- okreslenie ilosci pelletu potrzebnego na opalanie kancelarii.

§ 3.

1. W zwigzku z nieobecnoscig lesniczego w pracy, obowigzek sprzatania i opalania
kancelarii mozna scedowa¢ na inng osobe wraz z naleznym ryczattem.

2. Lesniczy zobowigzany jest do niezwlocznego poinformowania pracodawcy o
zmianie operatora energii elektrycznej w lesnictwie oraz zmianie stawki jednostkowe;j
1 KWh energii, wody do celéw bytowych, odprowadzanie $ciekow do kanalizaciji
W przypadku zajmowania przez lesniczego wynajetego mieszkania lub budynku
mieszkalnego, utrzymanie uzyczonego pomieszczenia na kancelarie nastepowac
bedzie wg stawki wynikajgcej z umowy najmu.

3. W przypadku opalania mieszkania innym paliwem niz drewno, zwrot poniesionych
kosztow odbywac sie bedzie wg indywidualnego wyliczenia przez nadlesnictwo.



§ 4.
Traci moc zarzadzenie nr 37/2023.

§ 5.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od 1stycznia
2024r.



3.

Zalgcznik nr 1 do zarzgdzenia nr 3/2024
Nadlesniczego Nadlesnictwa Trzcianka
z dnia 05 stycznia 2024r.

Wytyczne
w sprawie okreslania zasad ustalania wynagrodzenia ryczaltowego za:
sprzatanie kancelarii lesniczego,

przygotowanie opatu i opalanie kancelarii lesniczego i okreslenie ilosci drewna
potrzebnego na opalanie kancelarii.

Okreslenie ilosci pelletu potrzebnego na opalanie kancelarii i okreslenie ilosci
pelletu potrzebnego na opalanie kancelarii.

zuzycie energii elektrycznej, wody oraz odprowadzenie sciekéw z kancelarii
lesniczego.

Sprzatanie kancelarii lesniczeqo

1. Do wyliczenia wynagrodzenia ryczattowego za sprzgtanie kancelarii lesniczego
obejmujgcego koszt niezbednych $rodkow czystosci, materiatdw toaletowych oraz
utylizacji odpaddw komunalnych powstatych w ww. pomieszczeniu nalezy przyjgc
wysokos$¢ minimalnej stawki godzinowej za prace w danym roku, ogloszonego w drodze
rozporzgdzenia Rady Ministrow.

2. Czas sprzatania nalezy okresli¢ na 0,5 godz. w kazdym dniu roboczym.

Wzo6r do wyliczenia kosztdow sprzatania kancelarii leSniczego

(rednia ilos¢ dni kalendarzowych w miesigcu x 0,5 godz) x (minimalna  stawka
godzinowa) = miesieczne wynagrodzenie za sprzgtanie kancelarii.

3. Koszty sprzgtania kancelarii, posiadajgcej tazienke z WC, nalezy zwiekszyé o
wskaznik 1,3

4. Dodatkowo w okresie zimowym w celu wiasciwego utrzymania dojscia do
kancelarii nalezy sie wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci rownowazno$ci ceny za 25
kg soli drogowe;j.

Przygotowanie opatu i palenie

- opalanie drewnem ( rgbanie drewna, jego doniesienie i palenie w piecu)

Do wyliczenia wynagrodzenia ryczattowego za przygotowanie opatu i palenie w
kancelarii lesniczego nalezy przyjg¢ wysokos¢ minimalnej stawki godzinowej za prace
w danym roku, ogfoszonego w drodze rozporzadzenia Rady Ministrow.

Czas przygotowania opatu i palenia w sezonie grzewczym nalezy okresli¢ na 0,5 godziny
dziennie.

Okres sezonu grzewczego; od 1 pazdziernika do 30 kwietnia.



W2z6r do wyliczenia kosztdw przygotowania opatu i palenia.

(rzeczywista ilos¢ dni kalendarzowych w miesigcu x 0,5 godz.) x ( minimalna stawka
godzinowa) = miesieczne wynagrodzenie za przygotowanie opatu i palenie.

Okreslenie ilosci drewna potrzebnego na opalanie kancelarii.

Na opalanie kancelarii lesniczego przeznacza sie 5 mp (3,35 m3) drewna sosnowego S4
pozyskanego kosztem nadles$nictwa, z dowozem do kancelarii i jego pocieciem, bez
rgbania. W przypadku opalania kancelarii drewnem lisciastym twardym, do wyliczenia
ilosci drewna, nalezy zastosowa¢ wspétczynnik dla deputatu opatowego 0,9.

- opalanie kancelarii paliwem innym niz drewno (pellet)

1. Na opalanie kancelarii leSniczego paliwem innym niz drewno (pellet) przeznacza sie
1500 kg (pelletu) o kalorycznosci 19 MJ na rok zakupionego przez nadlesnictwo, z
dowozem do kancelarii.

2. Zwrot poniesionych kosztow za opalanie kancelarii leSnictwa w przypadku opalania
mieszkania paliwem innym niz drewno (pellet) przedstawiazat.1 do zatgcznika nr 1
zarzadzenia nr 3/2024 z dnia 05 stycznia 2024 r.

3. Do wyliczenia wynagrodzenia ryczatowego za przygotowanie innego paliwa niz
drewno ( oprécz gazu) i palenie nalezy przyja¢ wysokosci minimalnej stawki godzinowej
za prace w danym roku, ogtoszonego w drodze rozporzgdzenia Rady Ministrow.

4. Czas przygotowania opaftu i palenia w sezonie grzewczym (oprécz gazu) nalezy
okreslic na 0,25 godziny dziennie.

5. Okres sezonu grzewczego: od 1 pazdziernika do 30 kwietnia.
6. Wzor wyliczania kosztow przygotowania opatu i palenia:

(rzeczywista ilos¢ dni kalendarzowych w miesigcu x 0,25 godz. ) x (minimalna stawka
godzinowa) = miesieczne wynagrodzenie ryczaftowe za przygotowanie opatu i palenie.

Zuzycie wody do celéow socjalnych.

1.Przyjmuje sie, ze miesieczne zuzycie wody wynosi 1,50 m3.

2.Stawka jednostkowa za 1m3 - zgodna z obowigzujgcg stawkg w danej miejscowosci
(gminie)

W2zér do wyliczenia kosztdow zuzycia wody do celdéw socjalnych.

1,5 m3 x stawka jednostkowa za 1 m3 = ryczatt miesieczny za zuzytg wode w kancelarii.

Odprowadzenie sciekow.

1. Przyjmuje sie, ze miesieczne odprowadzenie sciekow wynosi 1,50 m3.

2. W przypadku odprowadzenia sciekdw do kanalizacji sanitarnej - stawka jednostkowa
za 1 m3 zgodnie z obowigzujgcg stawkg w danej miejscowosci (gminie).

3. W przypadku odprowadzenia $ciekow do zbiornika bezodptywowego, oczyszczalni
przydomowej przyjmuje sie, ze miesieczne odprowadzenie sciekow wynosi 1,0 m3

4. Wzor wyliczenia kosztdéw odprowadzania sciekéw do kanalizacji sanitarnych:

a) 1,5m3 x stawka jednostkowa za 1m3 = ryczait miesieczny za odprowadzenie
Sciekow do kanalizacji sanitarnej z kancelarii.

b) W przypadku odprowadzenia sciekow do zbiornika bezodptywowego, oczyszczalni
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przydomowej przyjmuje sie, ze miesieczne odprowadzenie sciekow wynosi 1 m3 x
stawka jednostkowa wg indywidualnego wyliczenia przez nadlesnictwo.

Ryczaltza zuzyta energie elektryczna.

Miesieczne zuzycie energii elektrycznej bez wzgledu na pore roku na potrzeby kancelarii
wynosi 65 KWh

Stawka jednostkowa za 1 KWh - odpowiednia do taryfy za energie w danym lesnictwie.

Wz6r do wyliczenia kosztow oswietlenia kancelarii:

65 KWh x stawka jednostkowa za 1KWh = miesieczny ryczatt za energie elekiryczng w
kancelarii.



Wyliczenie stawek

za sprzatanie kancelarii leSniczego i opalanie kancelarii, dow6z drewna i
pociecie,

oraz ryczaltu za energie elektryczna, wode do celéw pitnych,
odprowadzanie sciekow.

1. Za sprzatanie kancelarii lesniczego:

Srednia Minimalna Czas Ryczaft
Lp. Rok ilos¢ dni stawka Wskaznik | sprzatania | miesieczny
roboczych godzinowa godz. z
1 2 3 4 5 6 7
Koszty sprzatania kancelarii bez tazienki z WC
01.012024 -
1 30.06.2024 21 27,70 0,5 290,85
01.07.2024-
2 31122024 21 28,10 0,5 295,05
Koszty sprzatania kancelarii z tazienkg z WC
01.012024 -
1 30.06.2024 21 27,70 1,3 0,5 378,11
01.07.2024-
2 31122024 21 28,10 1,3 0,5 383,57

Wyliczenie wg wzoru

Srednia ilos¢ dni roboczych (3) x czas sprzatania (6) x minimalna stawka godzinowa (4)
= kwota ryczattu (7).

Koszty sprzatania kancelarii, posiadajgcej fazienke z WC, nalezy zwiekszy¢ o wskaznik
1,3.

2. Za przygotowanie opatu i palenie (rgbanie drewna, jego doniesienie i palenie w

piecu)

Czas
llos¢ dni Minimalne przygotow Kwota
Lp. Miesigc/rok kalendarzo stawka ania opatu ryczattu
wych godzinowa i palenia zt brutto

godz.

1 2 3 4 5 6

1. Styczeh 2024 31 27,70 0,5 429,35
2. Luty 2024 29 27,70 0,5 401,65
3. Marzec 2024 31 27,70 0,5 429,35
4. Kwiecien 2024 30 27,70 0,5 415,50
5. pazdziernik 2024 31 28,10 0,5 435,55
6. Listopad 2024 30 28,10 0,5 421,50
7 grudzien 2024 31 28,10 0,5 435,55

Wyliczenie wg wzoru
4



ilos¢ dni kalendarzowych (3) x Czas przygotowania opatu i palenia godz. (5) x
minimalna stawka godzinowa (4 = kwota ryczattu (6).

3. Ryczaltza zuzyta energie elektryczna

Lp. Okreslenie llos¢
1 Miesieczne zuzycie energii elektrycznej bez wzgledu na pore roku 65 KWh
2 | Stawka jednostkowa za 1 KWh Taryfa za energi w

danym lesnictwie

Wyliczenie wg wzoru

65 KWh x stawka jednostkowa za 1 KWh = miesieczny koszt energii elektrycznej w
kancelarii.

4. Zuzycie wody do celéw socjalnych

Lp. Okreslenie llos¢
1 Miesieczne zuzycie wody do celdéw socjalnych 15m3
2 Stawka jednostkowa zuzycia wody za 1 m3 Taryfa za wode w

danym lesnictwie

Wyliczenie wg wzoru

1,5 m3 x stawka jednostkowa za 1 m3= ryczalt miesieczny zuzycia wody co celow
socjalnych w kancelarii.

5. Odprowadzanie Sciekow

Lp. Okreslenie llosé

1 Miesieczne odprowadzanie Sciekéw do kanalizacji sanitarnej 15 m3

2 Stawka jednostkowa za odprowadzanie $ciekow za 1 m3 Taryta Za'SC.:IekI. W
danym lesnictwie

3 Miesieczne odprowadzanie $ciekdéw do zbiornika 10 m3

bezodptywowego

Wyliczenie wg wzoru

1,5 m3 x stawka jednostkowa za 1 m3 = ryczalt miesieczny za odprowadzanie
Sciekow do kancelarii sanitarnej w kancelarii
Stawka za 1 m3 odprowadzania sciekéw do zbiornika bezodptywowego wyliczona
zostata w wysokosci 10,48 zt za1 m3 miesiecznie.

6. Przygotowanie opatu i palenie (pellet)




Czas
llos¢ dni Minimalne przygotow Kwota
Lp. Miesigc/rok kalendarzo stawka ania opatu ryczattu
wych godzinowa i palenia zt brutto
godz.
1 2 3 4 5 6
1. Styczen 2024 31 27,70 0,25 214,68
2. Luty 2024 29 27,70 0.25 200,83
3. Marzec 2024 31 27,70 0,25 214,68
4. Kwiecien 2024 30 27,70 0,25 207,75
5. pazdziernik 2024 31 28,10 0,25 217,78
6. listopad 2024 30 28,10 0,25 210,75
7. grudzien 2024 31 28,10 0,25 217,78

Wyliczenie wg wzoru

ilos¢ dni kalendarzowych (3) x Czas przygotowania opatu i palenia godz. (5) x
minimalna stawka godzinowa (4 ) = kwota ryczattu (6).




miejscowos¢, data

Oswiadczenie

W oparciu o zarzgdzenie nr 3/2024 Nadlesniczego Nadlesnictwa Trzcianka z dnia
05 stycznia 2024r. za sprzgtanie i opalanie kancelarii lesniczego oraz za zuzytg
na jej potrzeby energie elektryczng, wode oraz odprowadzanie Sciekéw a takze
ustalenia ilosci drewna potrzebnego na ich opalanie w le$nictwach Nadlesnictwa
Trzcianka prosze o wyptacenie mi naleznego ryczaftu za sprzatanie kancelarii oraz
przygotowanie opatu i palenie w piecu.

Sprzatanie kancelarii lesniczego,

Oswiadczam, ze W miesigCU...............cccevenn. 2024 r. dokonywatem
czynnosci polegajgcej na sprzataniu kancelarii oraz przygotowaniu opatu i
paleniu w piecu/ poniostem koszty za opalanie kancelarii le$nictwa w
przypadku opalania mieszkania paliwem innym niz drewno (pellet).

1 Przyznany przez pracodawce miesieczny ryczaft na sprzgtanie kancelarii wynosi:

2 Przyznany przez pracodawce miesieczny ryczatt na przygotowanie opatu i palenie w
piecu / zwrotu poniesionych kosztéw za opalanie kancelarii leSnictwa w przypadku
opalania mieszkania drewnem lub paliwem innym niz drewno wynosi:

Prosze o wyptacenie ryczattu.

Podatek dochodowy od 0séb fizycznych oraz sktadki na ubezpieczenie spofeczne,
zdrowotne i pochodne, prosze potrgci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Przyznany przez pracodawce miesieczny ryczalt za zuzycie energii elektrycznej w
kancelarii wynosi 65 KWh.

Do wyliczenia miesiecznej naleznosci kosztéw, za zuzycie energii elektrycznej

w kancelarii podaje szczegotowg informacje dotyczacg operatora (dostawcy)

energii elektrycznej oraz stawke jednostkowg za 1 KWh odpowiednig do taryfy za

energie.

Nazwa operatora Stawka Miesieczny
P jednostkowa . ryczatt za

(dostawcy) a1 KWh Miesieczny enerdi

energii elektrycznej w i (o ryczatt KWh lekt 91
le$nictwie energii (2 elektryczng
brutto) (zt brutto)
65




Prosze o wyptacenie ryczattu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Jednoczesnie zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania pracodawcy o
zmianie operatora energii elekirycznej w lesSnictwie oraz zmianie stawki

jednostkowej 1 KWh enerqgii.

Zuzycie wody do celéw socjalnych

Lp. Okreslenie llos¢
1 Miesieczne zuzycie wody do celdéw socjalnych 15m3
5 Stawka jednostkowa zuzycia wody za 1 m3
3 Miesieczny ryczatt za wode
Odprowadzanie sciekéw
Lp Okreslenie llos¢
1 Miesieczne odprowadzanie $ciekdéw do kanalizacji sanitarnej 15m3
2 Stawka jednostkowa za odprowadzanie $ciekow za 1 m3
Miesieczny ryczatt za odprowadzanie Sciekéw do kanalizaciji
sanitamej T [
Miesieczne odprowadzanie sciekéw do zbiornika
3 1,0 m3
bezodptywowego
4 Miesieczny ryczatt za odprowadzanie sciekow do zbiornika

bezodptywowego

Podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie




Wyliczenie indywidualne nadlesnictwa na 2024 r.

zafacznik nr 1 do zatgcznika nr 1
zarzadzenia3/2024 Nadlesniczego
Nadlesnictwa Trzcianka z dnia 05

stycznia 2024 r.

1 2 3 4 5 6 7 10 11 12
Czas
przygotowarua_ Koszt
opatu,palenia i - .
- Minimalna | przygotowania
» ” ” PP obstugi pieca w .
L Kalorycznosé llos¢ Waga opatu w| wartosc optau ilos¢ dni w X stawka opatu, palenia
Lp. [Rodzaj paliwa| Nazwa opatu L. . sezonie . . .
MJ/kg MJ/rok kg narok na miesigc miesigcu godzinowa | i obstugi pieca
grzewczym. .
. w2024 r. W sezonie
Przyjeto: rzewczym
0,25 godz. na g ym.
dzien

1 |Podstawa obliczen - wyliczenie kalorycznosci w MJ/kg dla

drewna opatowego S4So w ilosci 5 mp

Drewno
opatowe

Drewno
opatowe So
5,00 mp
=3,25m3
(15% wilgotn.)

15.8

28 250

1788

wyliczenie stawek w zataczniku nr 1 do zarzadzenia nr 3/2024
Nadlesniczego Nadlesnictwa Trzcianka z dnia 05 stycznia 2024

2 [Wyliczenie zwi

rotu kosztéw (ilosci i wartosci innych paliw, kosztéw przygotowania opatu, obstugi pieca i zuzytej energii elektrycznej) z przeliczenia

Inne paliwa  do

opalania kancelarii pellet 19 214.00 31 7.75 27.7 214.68
styczen

Inne paliwa  do

opalania kancelarii pellet 19 214.00 29 7.25 27.7 200.83

luty

Inne paliwa  do

opalania kancelarii pellet 19 214.00 31 7.75 27.7 214.68
marzec

Inne paliwa  do

opalania kancelarii pellet 19 28 250 1487 214.00 30 7.5 27.7 207.75
kwiecien

Inne paliwa  do

opalania kancelarii pellet 19 214.00 31 7.75 28.1 217.78

pazdziernik

Inne paliwa  do

opalania kancelarii pellet 19 215.00 30 7.5 28.1 210.75
listopad

Inne paliwa  do

opalania kancelarii pellet 19 215.00 31 7.75 28.1 217.78
grudzien
Wyjasnienie:
Zataczniki:

1. Tabele wartosci opatowej,
2. Waga drewna
3. Warto$¢ optowa pelletu
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