
adres siedziby rzecznika …, tel. …, fax …, e-mail: … 
 

 

 

 

Rzecznik Dyscypliny Finansów Publicznych 

właściwy w sprawach rozpoznawanych 

przez ………/ nazwa komisji orzekającej/  

 

Sygn. akt. Nr /…/……/…………                                            Miejscowość, dnia ……….. 

 

Postanowienie Nr …. 

o wszczęciu postępowania wyjaśniającego  

w sprawie o naruszenie dyscypliny finansów publicznych 

 

Na podstawie art. 97 ust. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialności za naruszenie 

dyscypliny finansów publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1440, z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą”: 

 

oraz w związku z zawiadomieniem z dnia  ……………. (nr...) o ujawnionych okolicznościach 

wskazujących na naruszenie dyscypliny finansów publicznych, złożonym przez………………./ 

wskazanie zawiadamiającego / 

 

wszczynam postępowanie wyjaśniające 

 

wobec Pana/Pani ……………………/imię i nazwisko osoby, wobec której postępowanie 

wyjaśniające jest wszczęte, adres pracodawcy i stanowisko zajmowane przez tę osobę w czasie 

popełnienia naruszenia dyscypliny finansów publicznych / 

 

w sprawie naruszenia dyscypliny finansów publicznych, określonego w art. ……….. ustawy /od 

art. 5 do art. 18c ustawy/ polegającego na  ..............  /zwięzłe określenie naruszenia dyscypliny 

finansów publicznych, pozwalające na identyfikację konkretnego zachowania, stanowiącego 

przedmiot postępowania wyjaśniającego zawierające wskazanie czasu jego popełnienia. Określenie 

zarzucanego naruszenia dyscypliny finansów publicznych powinno być precyzyjne i odnosić się do 

poszczególnych zachowań objętych postanowieniem. Niewłaściwe są ogólne stwierdzenia np. 

„poprzez udzielenie 5 zamówień w okresie”, dokonanie 3 wydatków nie wcześniej niż i nie później 

niż”, „zaciągnięcie zobowiązań w łącznej kwocie”, „dokonanie wydatków w łącznej kwocie”, czy 

też np. niesprecyzowanie na czym polegało naruszenie zasady uczciwej konkurencji/,   tj. naruszenia 

przepisu prawa …….  /podać naruszony przepis prawa (normy prawa materialnego) oraz przepis 

ustawy określający to naruszenie/. 

 

 

(imię, nazwisko i podpis rzecznika 

dyscypliny finansów publicznych) 

 

 

Pouczenie: 

1. Na postanowienie nie przysługuje zażalenie. 

 

2. Osobie wobec której wszczęto postępowanie wyjaśniające (i jej obrońcy) przysługuje prawo 

wglądu do akt sprawy oraz sporządzania z nich notatek i odpisów. Termin zapoznania się 

z aktami sprawy należy uprzednio uzgodnić, np. telefonicznie. 

 



3. Pan/Pani /osoba, której dotyczy postanowienie/ ma prawo do złożenia wyjaśnień i wniosków 

dowodowych w terminie ……………………/ termin określa rzecznik, zgodnie z art. 102 ust. 2 

ustawy, nie krótszy niż 14 dni od dnia doręczenia niniejszego postanowienia/. Nieskorzystanie z 

tego prawa w tym terminie uznaje się za odmowę złożenia wyjaśnień lub wniosków 

dowodowych w postępowaniu wyjaśniającym. 

 

4. Wyjaśnienia można złożyć na piśmie lub do protokołu w siedzibie rzecznika dyscypliny 

finansów publicznych. Termin złożenia wyjaśnień do protokołu należy uprzednio uzgodnić, 

np. telefonicznie. 

 

5. Wyjaśnienia powinny dotyczyć naruszenia dyscypliny finansów publicznych, wskazanego 

postanowieniem o wszczęciu postępowania wyjaśniającego. We wniosku o przeprowadzenie 

dowodu (w tym dowodu z zeznań świadka) należy określić okoliczności, które mają być 

udowodnione i dokładnie oznaczyć fakty, o których stwierdzenie się wnosi. W odniesieniu do 

dowodu z zeznań świadka należy wskazać również dane świadka, w tym adres lub miejsce 

pracy.  

 

6. Pan/Pani …………….. /osoba, wobec której wszczęto postępowanie wyjaśniające / może bez 

podania powodów odmówić składania wyjaśnień lub odpowiedzi na poszczególne pytania. 

Pan/Pani  może ustanowić obrońcę, zgodnie z art. 75 ustawy. Obrońcą może być osoba 

uprawniona do obrony na podstawie przepisów o adwokaturze lub uprawniona do świadczenia 

pomocy prawnej na podstawie przepisów o radcach prawnych albo inna osoba, posiadająca pełną 

zdolność do czynności prawnych. Można korzystać z pomocy tylko jednego obrońcy. 

 

7. W toku postępowania obwiniony (osoba wobec której wszczęto postępowanie wyjaśniające) 

i jego obrońca, mają obowiązek zawiadomić właściwy organ prowadzący to postępowanie 

o każdej zmianie adresu zamieszkania lub pracy, a w przypadku przebywania za granicą wskazać 

adresata do doręczeń w kraju. W przypadku niewykonania powyższego obowiązku, doręczenie 

pisma pod dotychczasowym adresem ma skutek prawny. 

 

Otrzymuje: 

] Pan/Pani…………....... /osoba wobec której wszczęto postępowanie wyjaśniające –

postanowienie doręcza się na podstawie art. 102 ust. 1 ustawy./ 

2.  a/a 

 

 

Uwaga: 

1. Uwzględniając treść art. 19 ust. 1 oraz art. 24 ust. 1 ustawy, wskazując naruszony przepis prawa 

materialnego oraz przepis ustawy, określający naruszenie dyscypliny finansów publicznych, 

w przypadku gdy przepisy te są różne w czasie popełnienia naruszenia i czasie wydawania 

rozstrzygnięcia (postanowienia) (powinny być tożsame co do nakazu/zakazu dla danego działania, 

którego naruszenie stanowi czyn wypełniający znamiona naruszenia dyscypliny finansów 

publicznych wg. ustawy starej i nowej) należy wymienić przepisy obowiązujące w czasie 

popełnienia naruszenia oraz przepisy nowe, tak w odniesieniu do naruszonej normy prawa 

materialnego jak i kwalifikacji naruszenia dyscypliny finansów publicznych. 

2. Postanowienie o wszczęciu postępowania wyjaśniającego nie wymaga uzasadnienia (art. 98 ust 2 

ustawy). Na postanowienie o wszczęciu postępowania wyjaśniającego nie przysługuje zażalenie 

(art. 85 ust .4). 

3. Postanowienia o wszczęciu postępowania wyjaśniającego nie doręcza się zawiadamiającemu, 

natomiast doręcza się osobie, której ono dotyczy (102 ust. 1 ustawy), także, gdy osoba ta nie była 

wymieniona w zawiadomieniu. Rzecznik dyscypliny może wszcząć postępowanie wyjaśniające 

w zakresie czynu, którego nie wymieniono w zawiadomieniu  (art. 99 ustawy).  


