ZAPYTANIE OFERTOWE

Fakultatywne badanie sprawozdania finansowego byłego Ministerstwa Cyfryzacji za rok 2019 oraz audyt prawidłowości prowadzenia ksiąg rachunkowych Ministra Cyfryzacji za okres od 1.01.2020 r. do 31.12.2020 r.

Zamawiający:
Kancelaria Prezesa Rady Ministrów, Al. Ujazdowskie 1/3, 00-583 Warszawa
NIP: 526-16-45-000
REGON 012261725

I. Opis zamówienia
1. Przedmiot zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest fakultatywne badanie sprawozdania finansowego, nie wynikające z ustawy o rachunkowości, za 2019 rok oraz audyt prawidłowości prowadzenia ksiąg rachunkowych Ministra Cyfryzacji (jako dysponenta części budżetowej, dysponenta funduszy celowych) za okres od 1.01.2020 r. do 31.12.2020 r.
2. Zakres szczegółowych zadań objętych audytem:
a) [bookmark: _GoBack]Sporządzenie sprawozdania z przeprowadzonego badania sprawozdania finansowego stwierdzającego czy sprawozdanie finansowe MC za 2019 r. rzetelnie i jasno przedstawia sytuację majątkową i finansową oraz wynik finansowy MC i jest zgodne z mającymi zastosowanie przepisami prawa i przyjętymi zasadami (polityką) rachunkowości w ministerstwie.
b) Sporządzenie sprawozdania z audytu prawidłowości prowadzenia ksiąg rachunkowych Ministra Cyfryzacji (jako dysponenta części budżetowej, dysponenta funduszy celowych) za okres od 1.01.2020 r. do 31.12.2020 r. 
w szczególności:
· ewidencja zdarzeń gospodarczych w systemie fk
· regulowanie zobowiązań jednostki
· zamykanie okresów sprawozdawczych 
· sporządzanie sprawozdań budżetowych i sprawozdań z operacji finansowych
3. Podstawowe akty prawne w oparciu, o które powinien być prowadzony audyt:
· ustawa z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości;
· ustawa o finansach publicznych;
· ustawa o biegłych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym;
· rozporządzenie w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej;
· rozporządzenie w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych;
· rozporządzenie w sprawie sprawozdawczości budżetowej;
· rozporządzenie w sprawie sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji finansowych;
· rozporządzenie w sprawie szczegółowego sposobu wykonywania budżetu państwa.
4. Informacje dodatkowe
· średnioroczne zatrudnienie w przeliczeniu na pełne etaty wynosiło 439,93
· suma aktywów bilansu na koniec roku obrotowego stanowiła 619 770 116,09 PLN
· przychody netto z podstawowej działalności operacyjnej za rok obrotowy stanowiły 5 379 480,11 PLN
II. Termin wykonania zamówienia
Czas na przeprowadzenie badania i audytu wynosi maksymalnie 100 dni kalendarzowych od podpisania umowy.  
III. Warunki udziału
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się podmioty:
1. posiadające wiedzę i doświadczenie konieczne do przeprowadzenia weryfikacji sporządzonego sprawozdania finansowego oraz do weryfikacji ksiąg rachunkowych;
2. dysponujące kompetentnymi pracownikami posiadającymi wiedzę i doświadczenie zawodowe w badaniu sprawozdań finansowych jednostek sektora finansów publicznych oraz w kontroli prawidłowości prowadzenia ksiąg rachunkowych;
3. nie znajdujące się w stanie likwidacji.
4. mogące wykazać się w ciągu ostatnich 2 lat przed upływem terminu składania ofert, 
a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wiedzą 
i doświadczeniem w realizacji zamówienia w postaci należytego wykonania przynajmniej dwóch zakończonych badań sprawozdania finansowego oraz usług doradztwa finansowego na rzecz jednostek sektora finansów publicznych. Na potwierdzenie powyższego jak również dla wykazania realizacji badań dla celów kryterium będącego podstawą oceny ofert Wykonawcy przedłożą wykaz zrealizowanych usług wraz z dowodami potwierdzającymi należyte ich wykonanie (referencje, zaświadczenia lub inne dokumenty). 
IV. Opis przygotowania oferty
1. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim wg Załącznika nr 1 – formularz oferty.
2. Każdy wykonawca może przedstawić jedną ofertę.
3. Oferta powinna zawierać:
a) oświadczenie o spełnieniu określonych warunków do wyrażenia bezstronnej i niezależnej opinii o sprawozdaniu finansowym
b) aktualny odpis z właściwego rejestru lub zaświadczenie o wpisie do centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej
c) kopię polisy ubezpieczeniowej OC, zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 7 listopada 2017 r. w sprawie obowiązkowego ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej firmy audytorskiej (Dz.U. z 2017, poz.2074) wraz z dowodem opłacenia składki,
d) wykaz usług, o których mowa w rozdziale III pkt 5
V. Termin oraz miejsce składania ofert
1. Termin składania ofert wyznaczono do 04.10.2021 r. 
2. Ofertę można składać:
a) e-mailem na adres: bf@kprm.gov.pl
b) osobiście dostarczyć do siedziby zamawiającego w zamkniętej kopercie oznakowanej nazwą i adresem Wykonawcy, zaadresowanej na adres Zamawiającego : Oferta na przeprowadzenie audytu byłego Ministerstwa Cyfryzacji
3. W przypadku składania ofert za pomocą poczty elektronicznej należy przesłać skan Oferty wraz z wymaganymi załącznikami, a w tytule maila wpisać: Oferta na  przeprowadzenie audytu byłego MC.

VI. Wykaz wymaganych dokumentów, które muszą być dołączone do oferty
1. Wypełniony formularz ofertowy- Załącznik nr 1
2. Wykaz usług – Załącznik nr 2 i 5
3. Oświadczenia – Załącznik nr 3 i 4
W przypadku złożenia oferty, której treści  nie można jednoznacznie odczytać Zamawiający może odrzucić ofertę bądź wezwać Wykonawcę do złożenia wyjaśnień. 
VII. Wymagania dotyczące ceny
1. Cenę za przedmiot zamówienia Wykonawca przedstawia w walucie PLN, w Formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1
2. Wykonawca podaje cenę brutto za realizację przedmiotu zamówienia, która powinna uwzględniać wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia (wynagrodzenie, koszt materiałów, koszty dojazdu itp.) i będzie obowiązywać przez cały czas trwania umowy.

VIII. Kryteria oceny i zasady wyboru ofert
Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami przy wyborze najkorzystniejszej oferty:
1. Cena  - waga kryterium 60% (maksymalnie 60 punktów – 1% = 1 pkt) Zamawiający będzie brał pod uwagę cenę brutto oferty. Wykonawca może przedstawić tylko jedną wartość ceny. Wartość punktowa wyliczana wg wzoru:

Cena najtańszej oferty
                  ------------------------------- x 60 pkt
Cena oferty ocenianej

2. Doświadczenie Wykonawcy – waga kryterium 30% maksymalnie (30 punktów – 1% = 1 pkt). Punkty w zakresie kryterium Doświadczenie Wykonawcy zostaną przyznane za dodatkowe doświadczenie Wykonawcy do realizacji przedmiotu zamówienia (powyżej 2 badań wymaganych w ramach udziału, określonego w rozdziale III z zakresu realizacji zakończonych badań sprawozdania finansowego na rzecz jednostek sektora finansów i zdobyte w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres działalności jest krótszy – w tym okresie, wskazanych w wykazie, którego wzór stanowi Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego.
Wartość punktowa tego kryterium jest wyliczana jako 6 punktów za każdą zrealizowaną usługę z tym, że Zamawiający jako próg maksymalny dla tego kryterium przyjmuje 5 zrealizowanych usług. Wykonawca dla usług wskazanych w ramach kryterium oceny ofert musi przedłożyć dowody potwierdzające ich należyte wykonanie.
3. Termin wykonania prac – waga kryterium 10% (maksymalnie 10 punktów – 1% = 1 pkt) Zamawiający będzie brał pod uwagę zadeklarowany termin realizacji przedmiotu zamówienia od daty podpisania umowy do dnia przekazania Protokołu odbioru. Wartość punktowa tego kryterium jest wyliczana w sposób następujący:
· 10 punktów otrzyma Wykonawca, który zadeklaruje wykonanie zamówienia 
w terminie do 2 miesięcy od podpisania umowy
· 5 punktów otrzyma Wykonawca, który zadeklaruje wykonanie zamówienia 
w terminie do  3 miesięcy od podpisania umowy
· 2 punkty otrzyma Wykonawca, który zadeklaruje wykonanie zamówienia 
w terminie 100 dni.
Liczba zyskanych punktów przez daną ofertę stanowi sumę punktów przyznanych, 
z kryteriów podanych powyżej.

IX. Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych w celach przeprowadzenia wyboru oferty:
Informujemy, że zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) dalej „RODO”:
1. administratorem podanych przez Wykonawcę danych osobowych jest Kancelaria Prezesa Rady Ministrów (KPRM) mający siedzibę pod adresem Al. Ujazdowskie 1/3, 
00-583 Warszawa, e-mail: AD@kprm.gov.pl; 
2. inspektorem ochrony danych osobowych w KPRM jest Pan Marcin Sowiński, kontakt z inspektorem: Inspektor Ochrony Danych KPRM, Al. Ujazdowskie 1/3, 00-583 Warszawa, e-mail:  iod@kprm.gov.pl;
3. dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem, zawarciem i wykonywaniem umowy oraz archiwizacją umowy;
4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą podmioty, którym administrator powierzy przetwarzanie danych osobowych, w szczególności podmioty świadczące na rzecz KPRM usługi informatyczne, oraz dane osobowe mogą być przekazywane do organów publicznych i urzędów państwowych lub innych podmiotów upoważnionych na podstawie przepisów prawa lub wykonujących zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej, w szczególności do podmiotów prowadzących działalność kontrolną wobec KPRM;
5. dane osobowe są przekazywane do podmiotów przetwarzających dane w imieniu administratora danych osobowych tj. Centrum Obsługi Administracji Rządowej (COAR) ul. Powsińska 69/71, 02-903 Warszawa
6. dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Prawo zamówień publicznych, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania oraz po zakończeniu okresu zgodnie z przepisami dotyczącymi archiwizacji;
7. obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu  o udzielenie zamówienia publicznego konsekwencją niepodania danych będzie odrzucenie oferty;
8. w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany stosownie do art. 22 RODO;
9. wykonawca posiada: 
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych jego dotyczących,
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych[footnoteRef:1], [1:  Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku konkursu ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.] 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO[footnoteRef:2], [2:  Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.] 

d) prawo do wniesienia skargi do prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;
10. wykonawcy nie przysługuje:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych,
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym  mowa w art. 20 RODO,
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

X. Zasady wyboru oferty
1. Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę według kryteriów wskazanych w niniejszym zapytaniu.
2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji parametrów złożonej oferty przed  zawarciem umowy.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:
a) odwołania postępowania w każdym czasie bez podania przyczyny,
b) zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru oferty,
c) zmiany terminów podanych w zapytaniu,
d) żądania szczegółowych informacji i wyjaśnień od Wykonawców na każdym etapie postępowania.
4. Zamawiający informuje, że w umowie znajdą się zapisy przewidujące karę umowną w przypadku niewłaściwego wykonania i wykonania po terminie przedmiotu zamówienia, z zastrzeżeniem możliwości potracenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.
5. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem w terminie 21 dni od dnia dostarczenia Zamawiającemu  prawidłowo wystawionej faktury na wskazany przez Wykonawcę rachunek bankowy po uprzednim podpisaniu protokołu odbioru prac. 

XI. Postanowienia końcowe
1. Wykonawca będzie związany ofertą przez 45 dni od dnia upływu terminu składania ofert. 
2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o udzielenie dodatkowych informacji drogą elektroniczną. Osobą upoważnioną do udzielenia informacji jest: Agnieszka Cofałka, e-mail: agnieszka.cofalka@kprm.gov.pl lub Mirosława Błażejczyk, e-mail: miroslawa.blazejczyk@kprm.gov.pl lub  Bożena Janik, e-mail: bozena.janik@kprm.gov.pl .

