GEOWNY INSPEKTOR SANITARNY

GIS-NK-ZK-0941-2/.JG/18 Warszawa, dnia ..............oveeen.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

I. INFORMACJE OGOLNE

Na podstawie art. 8a ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Pansiwowej
Inspekeji Sanitarnej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1261) zgodnie z zatwierdzonym ,,Programem
kontroli” (akia kontroli str. 1-2) upowaznieni przedstawiciele Gléwnego Inspektora
Sanitarnego przeprowadzili ujeta w Planie kontroli na 2018 rok, kontrole w Granicznej Stacji

Sanitarno-Epidemiologicznej w Hrebennem (GSSE).

Nazwa i adres kontrolowanej jednostki: Graniczna Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna

w Hrebennem, 22-680 Lubycza Krolewska

Zespot kontrolny:

- Liliana Jurczynska-Gaik — Glowny specjalista w Departamencie Nadzoru 1 Kontroli,
koordynator kontroli, upowaznienie nr 7/2018 (akia kontroli str. 3), o$wiadczenie
o braku okolicznosci uvzasadniajacych wylgczenie z udzialu w kontroli (akta koniroli
str. 4),

- Malgorzata Kosyl, Glowny Ksiggowy w Glownym Inspektoracie Sanitarnym,
upowaznienie nr 5/2018 (akta kontroli str. J5), o$wiadczenie o braku okolicznosci
uzasadniajgcych wylaczenie z udziatu w kontroli (akia kontroli str. 6);

- Malgorzata Kaminska, Glowny Specjalista w Departamencie Ekonomiczno-
Administracyjnym, upowaznienie nr 6/2018 (akta kontroli str. 7), o§wiadczenie o braku

okolicznosci uzasadniajgcych wylgczenie z udziatu w kontroli (akia kontroli str, 8);
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- Joanna Labanow, Gidwny specjalista w Biurze Dyrektora Generalnego, upowaznienie

nr 8/2018, (akta koniroli str. 9), o$wiadczenie o braku okolicznosci uzasadniajacych

wylaczenie z udziatu w kontroli (wkta kontroli str. 10).

Czynnosci kontrolne w jednosice przeprowadzono w dniach 26-27 kwietnia 2018 1.

Zakres kontroli;

Przedmiotem kontroli, zgodnie z programem z dnia 5 kwietnia 2018 r., byla;

ocena prowadzonej w jednostce gospodarki finansowej w zakresie planowania budzetu,
wydatkow i dochodéw, sprawozdawczodel, gromadzenia srodkéw finansowych i ich

wydatkowania w okresie objetym kontrolg od 01.10 - 31.12.2017 r;

Ocena prawidfowosci prowadzonej w jednostce dziatalnodci z zakresu polityki kadrowej

1 prawa pracy w okresie objetym kontrola od 01.01.2016 . - 31.12.2017 1.

Kontrolowane zagadnienia:

I.
2.

® o s w

Przyjete zasady rachunkowosct 1 ich stosowanie;

Realizacja planu finansowego dochodéw budzetowych w zakresie ewidencjonowania,
pobieranie i odprowadzania oraz wydatkéw budzetowych w zakresie klasyfikowania,
ewidencjonowania i dokonywania zmian w planie;

Zaangazowanie $rodkéw ujetych w planie finansowym wydatkow;

Prowadzenie 1 przechowywanie akt osobowych pracownikéw;

Realizowanie przepiséw z zakresu Bezpieczenstwa i Higieny Pracy;

Sporzgdzanie umoéw o prace oraz $wiadectw pracy;

Zasady ewidencjonowania i rozliczania czasu pracy;

Sposoby podnoszenia kwalifikacji pracownikow.

Dzialalno$¢ kontrolowanej jednostki w zakresie gospodarki finansowej zostala

oceniona negatywnie, a w zakresie polityki kadrowej i prawa pracy — pozytywnie

z uchybieniami.

1L

OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO

Informacje wstepne

Kierownikiem jednostki kontrolowanej w okresie kontrolowanym byl Pan Andrzej

Matka, ktéry na stanowisko Paristwowego Granicznego Inspektora Sanitarnego



w Hrebennem zostal powolany przez Gldéwnego Inspektora Sanitarnego z dniem 15 czerwcea
2011 r. do 14 czerwca 2016 r., a nastepnie ponownie powolany od 15 czerwca 2016 r.
do 14 czerwea 2021 1. (akta kontroli str. 11-12).
Kontrolg przeprowadzono zgodnie z programem.
W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, iz Graniczna Stacja Sanitarno-

Epidemiologiczna w Hrebennem dziata na podstawie:

- powszechnie obowigzujacych przepisdéw prawa;

- Statutu, stanowigcego Zalacznik Nr 9 do Zarzadzenia Nr 29/11 Gléwnego Inspektora
Sanitarnego z dnia 1 lipca 2011 r. w sprawie nadania statutéw granicznym stacjom
sanitarno-epidemiologicznym,

- Regulaminu  Organizacyjnego  Granicznej  Stacji  Sanitarno-Epidemiologiczne)
w Hrebennem, nadanego przez Dyrektora GSSE w Hrebennem Zarzagdzeniem Nr 6/11
z dnia 12 lipca 2011 r. oraz Zarzadzeniem Nr 2/2017 z dnia 30 maja 2017 r. (akia kontroli
str. 13-31).

Zagadnienia szczegolowe poddane ocenie z zakresu gospodarki finansowej:

Przyjete zasady rachunkowosci i ich stosowanie.

W okresie objetym kontrolg zweryfikowano w jednostce zrodlowe dokumenty
sktadajgce si¢ na prowadzong w jednostce gospodarke finansowa oraz rachunkowosc. Ksiegi
rachunkowe w kontrolowanej jednostce prowadzone byly w oparciu o dokumentacjg, o ktorej
mowa w art. 10 ustawy o rachunkowosci' opisujacg przyjete przez jednostke zasady
(polityke) rachunkowosci®(akta kontroli str. 152-221) oraz inne m.in.:

1. Zakladowy plan kont w Granicznej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Hrebennem?
(akta kontroli str. 222-228);

2. Procedura kontroli finansowej Granicznej Stacji  Sanitarno-Epidemiclogicznej

w Hrebennem?* (akta kontroli str, 129-244),

! Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci {Dz. U. z 2017 1. poz. 2342 1 2201; 2018 r. poz. 62 -
obowigzujgea w okresie objetym kontrolgy — zwwana dalej uor.

2 Zasady (polityka) rachunkowosei w Granicznej Stacji Sanitamo-Epidemiologicznej w Hrebennem, reguluje
Zarzadzenie Nr 1/11 Dyrekiora Granicznej Stacji Sanitarno-Epidemiofogicznej w Hrebennem dnia 3 stycznia
2011 r. w sprawie zmiany Polityki Rachunkowosci i Zaktadowego Planu Kont (zalaczanik Nr 1) zmienionego
Zarzadzeniem nr 5/2013 Dyrektora Granicznej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Hrebennem z dnia 23 lipca
2013 r. w sprawie zmiany Polityki Rachunkowosci 1 Zakladowego Planu Kont - zwana dalej PR

b Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenmia Nr 1/11 Dyrektora Granicznej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Hrebennem dnia 3 styczmia 2011 r. w sprawic zmiany Polityki Rachunkowosci 1 Zakladowego Planu Kont
zmienionego Zarzadzeniem nr 5/2013 Dyrektora Graniczne] Stacji Sanitarne-Epidemiologicznej w Hrebennem
zdnia 23 lipca 2013 r. w sprawie zmiany Polityki Rachunkowosci i Zakladowego Planu Keont do Polityki
Rachunkowoscei.

* Zarzadzenie nr 9/10 Dyrektora Granicznej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Hrebennem z dnia 29 czerwea
2010 1. w sprawie wprowadzenia Procedury Kontroli Finansowej.



Dokumentacja ta, za wyjgtkiem nizej opisanych nieprawidiowosci, spelniata podstawowe
wymogi okreslone w art. 10 uvor. W szczegblnosci w dokumentacji podano metody wyceny
aktywdéw 1 pasywow, ustalania wyniku finansowego oraz wykaz kont ksiegi gtownej.
W dokumentacji opisano réwniez przyjety w jednostce system stuzgcy ochronie danych i ich

zhioréow.

W dzialalnosci kontrolowanej jednostki w przedstawionym wyzej zakresie stwierdzono

nastepujace nieprawidtowosci:

1. Nieuwzglednianie dat wplywu w dokumentach finansowo-ksicgowych oraz zapis
w przyjete] przez Jednostke PR w rozdziale 7 ~ Dokumeniacja zdarzen gospodarczych
§22 pkt. 1 gdzie nie doprecyzowano kolejnosci ujmowania operacji gospodarczych,
Wskazany zapis, ze ,ujmuje si¢ na biezgco w kolejnosci dat ich powstawania”
uniemozliwia wykonanie zapiséw art. 24 ust. 4 pkt 2 uor o sprawdzalnoéci prowadzeniu
ksigg rachunkowych, w odniesieniu do koniecznosci prowadzenia uporzadkowanych
zapisOw w sposob chronologiczny i systematyczny.

2. Jednostka prowadzila ewidencje w ksiggach rachunkowych przy wykorzystaniu innego
systemu informatycznego anizeli wymienione programy w zalaczniku Nr7 do PR -
wykaz  programéw  komputerowych zarwierdzonmych do uzytkowania w Oddziale
Ekonomiczno-Administracyjnym, co bylo niezgodne z zapisami w § 18 w przyjetej przez
Jednostke PR jak i wymogdw wynikajacych z art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. b i ¢ uor.

3. Wskazany w § 20 PR zapis , Zapisy w ksiggach rachunkowych uwaza sie za dokonywane
biezqco jezeli wszystkie operacie za dany okres sprawozdawezy zostang ujete w ksiegach
nie péiniej niz weiqgu 14 dni po zakorczeniu okresu” nie spetnial wymogdw, co do
terminéw przekazywania sprawozdan budzetowych przez dysponenta $rodkdw budzetu
panstwa trzeciego stopnia, okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej®,

4. Jednostka nic aktualizowala na biczaco dokumentacji dotyczacej zasad (polityki)
rachunkowosci o ktorej mowa w art. 10 ust, 2 uor oraz ww. procedury kontroli

finansowe;.

* Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. sprawie sprawozdawczosci budzetoweij (1.j. Dz
U. 220161, poz. 1015; 2017 r. poz. 699) — zwanego dalej rmiwssb.



Realizacja planu finansowego dochodéw budzetowych w zakresie ewidencjonowania,

pobierania i odprowadzania oraz wydatkéw budietowych w zakresie klasyfikowania,

ewidencjonowania i dokonywania zmian w planie

v Realizacia planu finansowego dochoddw budzetowych w zakresie ewidencjonowania,

pobieranie [ odprowadzania do budzetu panstwa

Realizacja planu finansowego dochodéw kontrolowanej Jednostki w 2017 r.

przedstawia ponizsze zestawienie.

Tabela nr 1: Realizacja planu finansowego docheddw kontrolowanej Jednostki w 2017 r. przedstawia ponizsze

zestawienie

Naleznosci
§ PLAN Naleznoscei Wykonanie pozostale do Zaleglosei
zaplaty
0640 0,00 46,40 46,40 0,00 0,00
0690 140 000,00 8§39 283,91 760 330,91 79 123,00
RAZEM 140 000,00 839 330,31 760 377,31 79123,00 23 784,00
Zrédlo:  Opracowanie wlasne na podstawie  sprawozdania Rb-27 - roczme za 2017 .

(akta kontroli str, 245)

Wykonanie dochoddéw budzetowych w 2017 r. w kontrolowanej Jednostce wyniosto
760.377,31 zi, co stanowilo 543,13 % planu. Jednostka osiagnela je gtownie z tytulu
natozonych optat za czynnosci kontrolne w ramach granicznych kontroli sanitarnych. Z
wyjasnien udzielonych przez Glowng Ksiegowsg Jednostki wynika, ze wyzszy poziom
realizacji planu dochoddw jest skutkiem ich losowego charakteru trudnego do oszacowania na
etapie planowania, jednak z uwagt na utrzymujgcg sie tendencj¢ wzrostowg w ich wykonaniu,

plan na 2019 rok zostanie dostosowany do odnotowywanych zmian.

Ewidencjonowanie i pobieranie dochodow budzetowych

Weryfikacji rachunkowej 2z kwotami wykazywanymi

w sprawozdaniach budzetowych RB-27 miesiecznych za miesige: pazdziernik, listopad oraz

poddano zapisy ksiegi

rocznym za 2017 r. Sprawozdania zostaly sporzgdzone prawidlowo na podstawie danych

z ewidencji ksiegowej, odpowiednio wg stanu na ostatni dzien pazdziernika, listopada

igrudnia 2017 r.
Tabela nr 2: Zestawienie z wykonania dochoddw budizetowych przedstawia ponizsza tabela
Dochody Obroty Wn Naleznosci
Rodzaj sprawozdania / wykonane wg, konta 130 pozostale do Nadplaty UWAGI
okres sprawozdawczy sprawozdania Zestawienie zaplaty (kol. 13 Rb-
(kol. 9) obrotéw i sald., | (kol 11 RB-27) 13)
1 2 3 4 3 6




RB-271.01 '201,17 SLI02017 1 g he 731 61 548 731,61 nie dotyczy | nie dotyezy | zgodne
) -

RB-27 1'01'201_17 30.11.2017 645 976,71 645 676,71 nie dotyczy nie dotyczy zgodne

RE-2TLO12017 3LI2200T | 964 377 5 760 377,31 79 123,00 170,00 | zgodne

Zrédio: Opracowanie wlasne na podstawie sprawozdwi Rb-27 oraz zestawienia obrotow i sald kont-
z podziatem na miesiqce za okres od pazdziernika do grudnia 2017 1. (akia kontroli $ir.246-275)

Odprowadzanie dochodéw budzetowych na rachunek centralny

W zakresie prowadzonych czynnosci kontrolnych badaniu poddano wyciagi bankowe

z okresu 28.09.2017 r. — 01.01.2018 r. (akta kontroli str 276-301). W trakcie kontroli

nie stwierdzono nieprawidtowosci w przekazywaniu dochodéw budzetowych.

Tabela nr 3: Zestawienie z przekazania dochodéw budzetowych na ceniralny rachunck biezacy budzetu

paristwa zgromadzonych przez Jednostke

. Nr wyciggu . Kwota Data
Miesige e Saldo z dnia Dochodéw przekazania
pazdziernik 189 29.09.2017 r, [0 690,001 03.10.2017 .
pazdziernik 193 05.10.2017 r. 35620,00| 09.10.2017r.
pazdziernik 196 10.10.2017 . 7291707 12.10.2017r.
pazdziernik 199 13.10.2017 r. 8 65591 | 18.10.2017r.
pazdziernik 204 20.10.2017 r. 9 854,60, 23.10.2017r,
pazdziernik 206 24.10.2017 r. 6 730,00] 26.10.2017r.
pazdziernik 210 31.10.2017 r, 13 507,50 03.11.2017r.
listopad 212 03.11.2017 r. 7 020,00 06.11.2017r.
listopad 217 10.11.2017 1. 44 052,50| 13.11.2017r.
listopad 220 15.11.2017 r. 13 444,00 17.11.2017r.
listopad 223 20.11.2017 r. 064,60 21.11.2017r.
listopad 227 24.11.2017 r. 8§ 026,00 27.11.2017 .
listopad 231 30.11.2017 r. 16 638,001 01.12.2017 1,
grudzien 234 05.12.2017 r. 9759,00] 06.12.2017r.
grudzien 237 08.12.2017 1. 5102500 12.12.2017 1.
grudzien 242 15.12.2017 r. 23 723,00] 18.12.2017 1.
grudzien 245 20.12.2017 1. 19201,00; 21.12.2017r.
grudzien 247 22.12.2017 1, 326900 27.12.2017r.
grudzien 250 29.12.2017 r. 744,00 29.12.2017 1.
grudzien | 02.01.2018 1. 857,601 31.12.2017r.

Zrédio: Opracowanie wiasne na podstawie aki kontroli str.302-304.

v Realizacia_planu finansowego wydatkéw budzetowych w zakresic klasyfikowania,

ewidencjonowania i dokonywania zmian w planie

Realizacja wydatkow budietowych w zakresie klasyfikowania i ewidencjonowania




W celu ustalenia poprawnosci klasyfikowania wydatkéw i ewidencjonowania operacji

gospodarczych w ksiggach rachunkowych (tzw. dekretacja), poddano szczegdlowej kontroli

losowo wybrane dokumenty z okresu trzech miesiecy: pazdziernik, listopad i grudzien 2017 .

Tabela nr 4: Zestawienie z dokumentéw poddanych kontroli

NT ksi Kwota Stwierdzone nieprawidlowosci w zakresie
L r ksiggowy/ dokument dzenia likwid
p. Nr dokumentu ckumentu przeprowadzenia likwidatury oraz
{wzl) ewidencjonowania
139/
1 g,?];gu;%zl\l,; :2_2017 z dpia 370,00 | 1. Brak daty wplywu dokumentu do Jednostki.
143/ .
5 Fora FV/0194/17/H 1.005,00 1. Brak daty wplywu dokumentu do Jednostki.
z dnia 11.10.2017
1. Brak daty wplywu dokumentu do Jednostki.
159/ 2. Data Wy§tawienia dokumentu 6.11.2017 r,, a datg
Faktura Nr ksiegowania 31.%0..?_017. ~-lprzed daly zlatwieljdzema
3 FS4673P1017SFAKAMG 2 269,10 | dokumentu przez Kierownika Jednostki w dniu 8.11.2017
dnia 31.10.2017r PR :
4, Bigdnic ujcta data dokumentu w ksi¢gach rachunkowych
(31,10.2017 r, winno by¢ 6.11.2017 1.)
160/ 1. Brak daty wplywu dokumentu do Jednostki.
Faktura 2. Data zgtw1er§zenia dokumentu przez K:ero;wmka .
4 000002375/2017/062/KK 760,11 Jednostkl W d:_nu 8.10.2017 r. wezesniejsza _mz d.a‘ta jego
2 dnia 31.10.2017 wystawienia . 31.10.2017 r. oraz wezeéniejsza niz data
sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym 13.11.2017 r.
5 | Faktura VA'IE 62;/1 9/P/2017 2 1.266.38 1. Brak daty wplywu dokumentu do Jednostki.
dnia 15.11.2017r
1. Brak daty wplywu dokumentu do Jednostki.
6 168/ 50.92 2. Dokument ujety w ewidencji ksiggowej w dniu
Faktura VAT 17702651 ’ 16.11.2017 . natomiast przed datg jego zatwierdzenia
przez Kierownika Jednostki tj. 20.11.2017 1,
1. Brak daty wptywu dokumentu do Jednostki.
2. Dokument ujety w ewidencii ksiggowej w dniu
27.11.2017 r. przed data jego zatwierdzenia przez
174/ Kierownika Jednostki tj. 30.11.2017 1.
7 Faktura nr FGOOQ6P...... 23,00 | 3. Wydatek uregulowano w dniu 23.11.2017 r. przed
Z dnia 24 11.2017r zatwierdzeniem dokumentu.
4. Srodki przelano na podstawie dokumentu wew.
Jednostki pr. ,,Wniosek nr 04/2017 z dnia 23.11.2017 . ¢
zaqangazowanie srodkdw budsetowych....”. .
1. Brak daty wplywu dokumentu do Jednostki.
2. Dokument zatwierdzono na kwote 284,27. Réinica
wynika z korekty KLU 11807704/001/17 z dnia 1.1§.2017
r. na kwote 29,52,
180/ 3. Na korekeie brak opisu dokumentu w zakresie:
_— zatwierdzenia przez uprawnione osoby pod wzgledem
8 Faktura VAT nr 313,79 | formalno-rachunko i mer :
FO080695660/002/17 z dnia : : ; Wym | meryiorycznyim oraz
01.12.2017 r. zatwierdzenia do skorygowania platmosci.

4. Korekta nie zostala ujeta w ewidencji ksiggowej.

5. Dokument zatwierdzono kompensujac naleznosci i
zobowigzania i tak tez zostat on zaewidencjonowany w
ksiggach.




183/
Faktura Nr 1517209411 z
dnia 27.11.2017 r

1.266,90

1. Brak daty wplywu dokumentu do Jednostki.

2, W ksiggach rachunkowych wprowadzono bledna date
wystawienia dokumentu. Jest 11.12.2017 r. Winno by¢
27.11.2017 1.

10

197/
Faktura ar TMC1/10310/17 z
dnia 19.12.2017 r.

348,12

1. Brak daty wplywu dokumentu do Fednostki.
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BW/X/59 z dnia 18.10.2017 r

4.172,65

1. Nieprawidlowo ujgte operacje gospodarcze -
jednostronnie na konto bilansowe, rozrachunkowe Wn
240 dot. poz. 1,4,7,10,23

2. Nieprawidiowo ujete operacje gospodarcze -
jednostronnie na konto bilansowe, rozrachunkowe Wn 201
dot. poz. 1,14,15,18,22

3. Nieprawidlowo ujete operacje gospodarcze -
Jjednostronnie na koto bilansowe, rozrachunkowe Wn 234
dot, poz.19

3. Nieprawidiowo ujete operacje gospodarcze na konto
bilansewe Ma 130 w korespondencii z kontem
pozabilansowym Wn 998, dot. poz.
2.3,6,8.9,12,13,16,17,20,21,24

BW/X1/67 z dnia 13.11.2017
r

422,50

1. Nieprawidtowo ujete operacje gospodarcze - na konto
bilansowe Ma 130 w korespondencii z kontem
pozabilansowym W 998, dot. poz. 1,4

2. Nieprawidlowo ujete operacje gospodarcze -
jednostronnie na konto bilansowe, rozrachunkowe Wn
201 dot. poz.2,3

12

BW/X1/69 z dnia
21.11.2017 ¢

5.725,99

1. Nieprawidtowo ujete operacje gospodarcze -
Jjednostronnie na konto bilansowe, rozrachunkowe Wn
240 dot. poz. 2,

2. Nieprawidlowo ujete operacje gospodarcze - na konto
bilansowe Ma 130 w korespondencji z kontem
pozabilansowym Wn 998, dot. poz. 3,4,7,8,12

3. Nieprawidlowo ujete operacje gospodarcze -
jednostronnie na konto bilansowe, rozrachunkowe Wn 234
dot. poz.5

4. Blednie ujety zapis techniczny jednostronnie na konto
bilansowe Ma 130 dot. poz.11

13

BW/XJI/70 z dnia
23.11.2017 r

23,00

Bez uwag

14

BW/X1/72 z dnia
27.11.2017 r

37.541,51

1. Nieprawidlowo ujgte operacje gospodarcze -
jednostronnie na konto bilansowe, rozrachunkowe Wn 225
dot. poz.2

2. Nieprawidiowo ujete operacje gospodarcze -
Jjednostronnie na konto bilansowe, rozrachunkowe Wa 229
dot. poz.5,6,9,

3. Nieprawidtowo ujete operacje gospodarcze -
jednostronnie na konto bilansowe, rozrachunkowe Wn 240
dot. poz.10,20,23.

4. Nieprawidlowo ujete operacje gospodarcze na kento
bilansowe Ma 130 w korespondencii z kontem
pozabilansowym Wn 998, dot. poz.
3,4,7,8,11,13,14,17,19,21,22

5. Nieprawidtowo ujeta operacja gospodarcza -
jednostronnie na konto bilansowe Wn 141 .

15

BW/X1/73 2 dnia
41220171

22.498,36

1. Nieprawidiowo ujeta operacja gospodarcza -
Jjednostronnie na konto bilansowe, rozrachunkowe Wn 229
dot. poz.1

2. Nieprawidlowo ujete operacje gospodarcze - na konto
bilansowe Ma 130 w korespondencji z kontem
pozabiiansowym Wn 998, dot. poz. 2,5.

3. Nieprawidlowo ujgta operacia gospodarcza -
Jednostronnie na konto bilansowe, rozrachunkowe Wn 201




dot. poz.4

16

BW/X11/75

1.911,77

1. Nieprawidiowo ujete operacje gospodarcze -
jednostronnie na konto bilansowe, rozrachunkowe Wn
201 dot. poz.1,4,5,11
2. Nieprawidtowo ujete operacje gospodarcze - na konto
bilansowe Ma 130 w korespondencji z kontem

pozabilansowym Wn 998, dot. poz. 2,3,6,7,10,12
3. Nieprawidlowo ujete operacje gospodarcze -

Jjednostronnie na konto bilansowe, rozrachunkowe Wn 240
dot. poz. 8,9.

Zrédio: Opracowanie wlasne na podstawie aki kontroli str. 305-339.

Do wszystkich wydatkéw ujetych w powyzszej tabeli zastosowano prawidlowa

klasyfikacje budzetowg (dzial, rozdziat, paragraf).

Plan finansowy ze zmianami - wydatki

Pismem z dnia 2 lutego 2017 r. (znak: GIS-EA-BI-0320-3/MK/17, SK03962/2017)

Kierownik kontrolowanej jednostki zostat poinformowany o kwotach wydatkow biezacych

zaplanowanych w ustawie budzetowej na 2017 r. dla GSSE w Hrebennem, ktére wyniosty

926.2006 zt (akta kontroli str. 96-98).

Tabela nr 5: Plan finansowy - wydatki

Realizacjn plandw styezen - pazdziernik 2017 r.

Plan po Ewidencja w
Plan an p ksiggach - Riini %
§ pierwotny ;m;?;:)cl; strona Wi korn;c_;' Wydatki vk °
R LTER Rt Kotz "ogon | -+ wykonania
(narastajgeo}
1 2 3 4 5 6 7
3020 100000 | 1000.00 1 000,00 0.00 92742 | 02.74%
4010 | 68252000 | 678 473,06 | 67847306 0.00 | 55933689 [ s247%
4040 5248500 | 563531,94 36 531,94 0.00 | 5653194 | 100.00%
4110 ¢ 125 571,00 | 125 571,00 125 571,00 0.00 | 9549268 | 76,05%
4120 15 334,06 | 15 34400 15 344,00 000 | 11340701 7391%
4000 23 586,00 | 30 140,00 30 140,80 0,00 0.00
4170 1000,00 | 1000,00 1 600,60 0.00 000 | 0.00%
£210 0,00 6,00 0,00 000 | 1307404
4280 2,00 2.00 oo goo | 18se0a
4300 a.60 0,00 6,00 000 | 583507
4360 4.00 0.00 0,00 0,00 | 530536
4410 2000,00 | 144600 1446.00 2.00 59950 | 41.46%
4430 2000,00 [ 200000 2 G00.00 0.00 | 146001 72.30%
4440 16 700,00 § 16 700,00 16 70000 000 [ 1570000 | 10000%
4700 700080 6 000,00 6 000,00 000 { 394740 | 65.79%
RAZEM | 929 266,00 | 934 206,00 | 934 206,00 0,00 | 772487,90 | 32,70%
Realizacja plandw styczed - listopad 2017 r. Zmiany w planic - listopad 2017 r.
GIS-EA-
Fwidencia w GIS-EA- | GIS-EA-BI- BI1-0323- | GIS-EA-BI-
Flan po Planpo § Tt Y BI-6323- 0323- 420172 | 1B/GILY, 0323- Ramem -
< awianie - | zmianie~ { UL Regniea [ % 1HGHLT, | 180G, dnia SK 19/M K/, el 3
3 do X.2017 do Lontavogan | kol 4-3 VMR wykonanin | SK 401547  SK4055772017 [ 20,11.2647 | 4289702017 | SK43des2017 | | O
T XL2017 » ( * . dnia 911 z duia 1511, r. z dnia z dnia :
narastajnco) 2017 200177, 28112617 | 30.(1.2¢17 1
¥
H 2 3 4 s 6 7 8 s 10 5 12 13
3020 100000 | 6625.00 6 625.00 0.00 | 6552421 98.90% 5 625,00 6 623,60
A0 [ 6754706 | 693 973.06 | 691 97306 0.00 | 619826.66 | §9.32% 15 500,00 | 693 973,06
4040 5653194 1 5633194 56.531.94 000 1 5633194 | 100.00% 5633194




41190 125 370,00 | 128 222,00 12822200 0,00 ] 1040375 31,12% 263100 | 123 222.00
4120 15 344,00 | 15 644,00 15 644,00 000} 1373709 | 8781% 30000 | 13644,00
4060 30 140,00 | 3169400 31 694,00 0,80 .00 0.00% 1 534,00 31 694.00
4170 1 000,00 1 000.00 1 000,60 0.00 0,00 0.00% 1 000,00
S210 0.08 0,00 000 0.00 16 008,98 0,00
4270 0,00 G.00 0,00 .00 0,00 0,00% 0.00
4280 0,00 65.00 0,00 a.60 217400 2.00
4300 0.00 0,60 2,00 0.00 7 093,36 C.00
4360 a.g0 000 QU0 .00 S 70475 0,00
4410 1 446,00 1 396,00 1 396,00 0.00 127950 1 91.65% 950.00 | -1 000,00 1 396,00
4430 2400,00 1 446.00 1 446,00 0.00 1 446,00 ¢ 100.00% -354.00 1 446,00
4440 16 700,00 | 16 700,06 16 700,00 000 | 16700007 100.00% 16 700,00
4700 6§ 000,00 7 400,00 700000 8.00 3740 | 36,39% 1 000,00 7 000,00
RAZEM | 934 206,00 | 960 232,00 960 232,60 0,00 | 855 105,95 89,65% 5625,00 950,00 0,00 1 000,60 18 451,00 | 960 232,00
Realizacia plardw styczen - grudzied 2017 r, Zmiany w planie - grudzies 2017 v,
GIS-EA-
N Ewidencja w B1-0323.
,“?" '_'0_ PI‘:m ]_)0» ksiggach - Réznica o 2””5”7‘ S2017 7 dné 6%0!7 g 7"‘2’?1!7 : 812017 z dni Razem -
§ e | M oms) Wa [ kot 43 | Wydatkd w_vk[}/r:nnia 4429815'\1017 11220077, | 1522007 | 18122017 28022017 1. kol-3,
XL2017r | X0,2007 ¢ {nf;“r'a“m‘}‘sz’u) 4 dnis . r. kol.7-11
06.12.2017
T
1 2 3 4 ] 6 7 8 9 10 11 12 13
3020 6 625,00 719242 719242 0.0¢ 719242 1 100,00% 24742 320,00 719242
4610 693 973,06 | 708 973,46 708 973,06 0,00 | 70750639 99.79% 13 000,00 708 973,06
4040 5653194 | 5653194 565331.94 000 | S6531.94 | 100.00% 36 331,94
4110 12822200 { 126 717,84 120 717.84 0.00 [ 126 320,68 | 99.69% -410.31 -1 09375 1126 717,94
4120 15 644,00 ¢ 1529777 15 297,77 000 | 1529777 | 100.00% -346,23 1529277
4800 3169400 | 34 308,65 34 308,65 G,00 0,00 0.00% 134,50 -650,00 3107 799.08 | 34 308.65
4170 1000,00 a.00 0,00 2,00 0,00 0,00% -1 000,00 0,00
4240 e.00 0,60 16,00 900§ 18 186,07 0,00
4270 0.0¢ 12890 12890 0,00 728.90 0.00% 72896 728,90
4280 006 .00 .00 [147] 2 174,00 0,00
4300 600 o008 .80 o, 7 286,57 0,00
Falin 9,00 0,00 49,60 § 49,00 6 161,67 0.00
EEH 1 396,00 1279.50 127950 .00 127950 | 100,00% -H6,56 1 279.50
443¢ t 446,00 1 446,00 1 446.00 8,00 F446,00 [ 160,00% i 446,00
4440 16 700,00 | 156 698,65 16 698.05 0,00 1669805 | 100.00% -1.95 16 693.05
4700 7 000.00 603777 6 057.77 0,00 G037.77 | 100.00% -1 766,90 636,00 200,00 2533 605777
RAZEN | 960 232,00 | 975 232,00 975 232,00 0,00 | 97336807 | 99.81% 15 609,00 0,60 9,00 0,60 0,00 | 975 232,60

Zrédio: Opracowanie whasne na podstawie akt kontroli str. 32-35 1 99-15].

Plan finansowy wydatkéw biezacych Jednostki w badanym okresic zostal zwickszony

o kwote 41.026 21 (4,39%) do wysokodci (wg stanu na koniec grudnia 2017 r.) 975.232 zi

1 zostal zrealizowany w 99,81% (akia kontroli sir. 99-108).

Ponizsza tabela przedstawia wykaz decyzji finansowych uwzglednionych w ewidencji

ksiggowej Jednostki ze wskazaniem dat ich rejestracji.

Tabela nr 6: Decyzje finansowe

Faktyczna data Ewidencja na Ewidencja na

Lp. Nr deeyzji - koncie ,,980™- kencie ,,980™-

’ decyzji ) N R
data op. gosp. data ksicgowania
] GIS-EA-BI-0323-13/GJ/17, SK 40154 9112017, 30112017 r. 30.11.2017 1,
2 GIS-EA-BI-0323-14/GJ/17, SK40557/2017 15812017 +. 30.11.2017 r. 30.11.2017 1.
3 4/2017 20.11.2017 . 30.11.2017 1, 30112017 1.
4 GIS-EA-BI-0323-18/GJ/17, SK 4286772017 28112017 v 30.11.2017 r. 30.11.2017 v,
5 GIS-EA-BI-0323-19/MK/17, SK43465/2017 30.11.2017 v, 30.11.2007r, 30112007 v,
6 GIS-EA-BI-0323-21/MK/17, SK 44291/2017 6.12.2017 1. 31122017 r. 31,112,201 7.
7 572017 1122017 r 31122017 1, 31122007 r
8 62017 15.12.2017 1, 31122017y, 31.122017 1.
4 7/2017 18122017 311220617 1. 311220170
0 [ 872017 28122017 x, 31122017y, 311220617 v,
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Zrédio: Opracowanie wilasne na podstawie akt kontroli str. 99-108, [12-131.
Zaangazowanie Srodkéw ujetych w planie finansowym wydatkéw.

Ewidencja prawnego zaangazowania srodkdéw budzetowych w kontrolowanej jednostce
prowadzona byla na koncie 998 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”
1999 ,Zaangazowanic wydatkéw budzetowych przysziych lat”, wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, a konto 998 nie wykazato salda na koniec roku, co bylo

zgodne z opisem konta okreslonym w Zatgczniku nr 3 do rozporzadzenie Ministra Finansow

6

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegbélnych zasad rachunkowosci®, jednak nie

uwzgledniato zastosowania analityki dla tego konta wskazanej] w §7 ust. 2 pkt 27
zakiadowego planu kont Jednostki’.

Jednostka nie posiadata wewnctrznych prawnych uregulowan, ktore bytyby podstawsg
do zaangazowania $rodkdéw budzetowych ujetych w planie finansowym, a ewidencjonowanie
zaangazowania odbywalo si¢c na podstawie dokumentow ksiegowych zewnetrznych obceych
(faktur zakupu) oraz wewnetrznych np. o nazwie ,,Wniosek o zaangazowanie s$rodkow
budzetowych obcigzajacych plan finansowy wydatkéw w roku 20177, lista plac i innych.
Wysoko$¢ zaangazowania srodkdow budzetowych roku biezgcego w okresie pazdziernik-

grudzien 2017 r. przedstawia ponizsza tabela.

Tabela nr 7: Zaangazowanie Srodkdéw budzetowych roku biezacego w okresie pazdziernik — grudzien 2017 r.

Sprawezdania budietows z‘:;i?:#?\‘:nk::zg‘?;;l: Réznica

| | Zymeesie | US| g | s | SO | o | s | R

[ 2 3 4 5 4 7 8 9 10
3020 927,42 655242 719242 937,42 6 552,42 719242 0.00 0.00 0,00
4010 678 473.06 693 973,06 707 306,39 678 47306 693 973,06 707 506,39 .00 000 0.00
4G 56 531,94 3652194 5653194 5653194 56 53194 114 517,61 0,00 000 57 985.67
4o 125371.00 i28 222.00 126 320,68 125 371,00 128 222,00 136 236,25 0,00 0,00 9913.57
4120 15 344,00 15 64400 13 297,77 15 344,00 13 644,60 16 499,14 0.00 0,060 1 201,37
4000 0,06 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00
4170 .00 0,00 0,00 0.00 .00 .00 0,00 0.00 000

4210 182,20 6 ifd 72 18 188,07 14 462,20 16 114,72 18 186,67 0,00 0,00 000
427 0,00 0.00 7289 000 0,00 728,90 0.00 0,00 0,00

280 2 035,00 2 474,00 217400 203500 2100 217400 0,00 .00 0.60

43080 G 30244 708336 778691 & 302,44 704336 7976514 0,00 000 189,60

S360 5 305,36 579475 6 161,07 5 305,36 579475 6 161,67 0,00 0,00 6,00
4410 674,50 1279.50 1279.50 674,50 ¥ 279,50 127956 0.00 0,00 0,00
4430 | 446.00 T 446,00 1 946,00 1 446.00 1 446,00 1 446,00 0,00 0.00 .00
4440 16 200,00 16 700,00 16 698.05 16 700,00 16 700,00 16 698,05 0,00 0,00 0,00
4700 394740 4 645,50 605177 394740 4 645,50 603777 000 .00 080

¢ Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 1. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetdéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budietowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. 2017 r. poz. 760,
obowigzujgce w okresie objetym kontrolg) - zwane dalej rwszr,

7 Zaktadowy Plan Kont w Granicznej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne; w Hrebennem - Zatgcznik Nr 2 do
zarzgdzenia Nr [ Dyrektora GSSE w Hrebennem z dnia 03 stycznia 2011 r. - zwane dalej zpk.

11




‘ RAZEM l

927 720,32 956 171,25 973 368,07 927 720,32 956 171,25 t 042 660,28 0,00 0,00 69 292,2) —,

Zrédio: Opracowanie wiasne na podstawie akt konmroli str. 32-54

Wysokos¢ zaangazowania $rodkéw budzetowych przysztych lat w okresie pazdziernik-

grudzien 2017 r. przedstawia ponizsza tabela.

Tabela nr 8: Zaangazowanie srodkéw budzetowych przysziych lat w okresie paZdziermnik - grudzien 2017 r.

Ewidencja w ksiggach - strona M honta "899" -
§ Zaangazowanic - do Zaangaiowanie - Zaangatowanic -
X. 2017 v, do XTI, 2017, de XIL 2017 r.
I 2 3 4

3020 0.00 0.00 0.00
4010 Q.00 0,60 0.00
4040 $6 531,94 56 531.94 H4 31761
4110 9 666,97 9 666,97 19 582,54
4120 F164.23 116423 236560
4000 0,00 0,90 0.00
470 0,80 000 0,00
4210 200,60 200.60 20060
4270 0.00 0,00 0.00
4280 0,60 0,60 0,60
4300 105,90 103,90 293,50
4360 156,93 136,93 15693
4410 ¢,00 0,00 0,00
4430 0.0¢ 0.00 090
4440 000 2,00 0.00
4708 0.00 0,00 000
RAZEM 67 826,57 67 826,57 137 118,78

Zrédio: Opracowanie wlasne na podstawie akt kontroli str. 55-75.

Zagadnienia szczegolowe poddane ocenie z zakresu polityki kadrowej i prawa

pracy.

Sprawy kadrowe w GSSE Hrebenne prowadzi Pani Agnieszka Kurecka-Stromidio.

1.

A

Prowadzenie i przechowywanie akt osobowych pracownikéw:;
Sporzadzanie umoéw o pracg oraz $wiadectw pracy;

Realizowanie przepisow z zakresu Bezpieczenstwa i Higieny Pracy;
Zasady ewidencjonowania i rozliczania czasu pracy;

Sposoby podnoszenia kwalifikacji pracownikow.

Prowadzenie i przechowywanie akt osobowych

W toku kontroli sprawdzono 3 teczki akt osobowych nizej wymienionych

pracownikow:

- Pan Pawel Gutowski

- Pan Lukasz Krawczyk

- Pani Katarzyna Jedynak.
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Akta osobowe prowadzone sg zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Socjalnej w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacii
w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych
pracownika (Dz. U. z 2017 r. poz. 894) z podzialem na 3 czg¢scl. W czeéei A — gromadzone
sa dokumenty zwigzane z ubieganiem si¢ o zatrudnienie, w czesci B - dokumenty
dotyczgce nawigzania stosunku pracy, natomiast w czesei C — dokumenty zwigzane
z ustaniem zatrudnienia.

Dokumentacja kadrowa jest opisana i ponumerowana zgodnie z zasadami
prowadzenia akt osobowych. Teczki akt osobowych przechowywane sg w zamykanych,

bezpiecznych szafach.

Sporzadzanie uméw o prace

Na podstawie skontrolowanych akt osobowych stwierdzono, Ze umowy o pracg
zawierano prawidlowo, zgodnie ze wzorem stanowiacym zatgeznik do rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Socjalne} w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcdw
dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt
osobowych pracownika (Dz. U. z 2017 r. poz. 894) — kopia umowy o prace z dnia
09.03.2016 r. zawartej z Panem Lukaszem Krawczykiem, na stanowisku miodszy asystent
(akta kontroli str. 357).

Informacja o warunkach zatrudnienia zawarta jest w odrebnym pis$mie i zawiera:
- informacj¢ o dobowej normie czasu pracy na stanowisku,
- informacj¢ o tygodniowej normie czasu pracy,
- informacje o czgstotliwoder wyptat wynagrodzenia,
- informacje o wymiarze urlopu wypoczynkowego,
- informacje o okresie wypowiedzenia.
Akta kontroli str. 338 - 360 — informacja o warunkach zatrudnienia Pana Lukasza
Krawczyka, pismo o numerze K-112/1/16 z dnia 09.03.2016 1.

Odrgbnie na  pismie sporzadzana jest karta obowigzkéw, uprawnien
i odpowiedzialnosci pracownika, podpisana przez Dyrektora GSSE oraz potwierdzona
podpisem pracownika — dowdd Karta obowiazkéw, uprawnien i odpowiedzialnodcei
pracownika GSSEw Hrebennem Pana bLukasza Krawczyka na stanowisku miodszy

asystent (akta kontroli str. 359-360).

Realizowanie przepiséw z zakresu Bezpieczenstwa i Higieny Pracy
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Pracodawca realizuje obowigzki wynikajace z art. 207 Kodeksu pracy. Zgodnie
z art. 207" w GSSE sporzadzona zostala ocena ryzyka zawodowego dla poszezegdlnych
stanowisk pracy. Raport z oceny ryzyka zawodowego szczegélowo okresla lokalizacje
stanowiska pracy, opis miejsca, pomieszczenia pracy, opis procesu produkcji, maszyny,
matertaly, surowce stosowane w procesie produkeji oraz wymagane $rodki ochrony
osobistej. Na stanowisku pracy zwiazanym z nadzorem sanitarnym zidentyfikowano 27
zagrozen. Do oceny ryzyka zawodowego wykorzystano metode matrycows umozliwiajaca
jakosciowe oszacowanie ryzyka zwiagzanego z zagrozeniem. Raport z przeprowadzonej
oceny ryzyka okresla dziatania zapobiegawcze ograniczajace poziom zagrozenia. Poziom
ryzyka zawodowego na stanowisku zwigzanym z nadzorem sanitarnym okreslono jako
sredni. Do raportu dotgczono réwniez oceng warunkéw bhp na stanowisku pracy, jak
rowniez. wykaz 0so6b zajmujacych opisywane stanowisko wraz z o$wiadczeniami
pracownikéw o zapoznaniu si¢ z oceng ryzyka zawodowego. Dokumentacja zwigzana
z oceng ryzyka zawodowego oraz o$wiadczenia pracownikow GSSE, potwierdzajace
zapoznanie si¢ z ww. dokumentem przechowywane sa w odrebnym segregatorze. Dowdd
— kopia Raportu z oceny ryzyka zawodowego oraz kopia o$wiadczenia pracownikow
(akia kontroli str. 431-457).

Pracodawca wypelia obowiazki zwigzane z profilaktyczna ochrong zdrowia
pracownikOw poprzez stosowanic srodkéw ochrony osobistej jak odpowiednie
umundurowanie oraz okulary korygujace wzrok; kieruje pracownikéw na wstepne,
okresowe oraz kontrolne badania lekarskie. Orzeczenia lekarskie przechowywane s

w aktach osobowych pracownikéw GSSE.

Zasady ewidencjonowania i rozliczania czasu pracy

Zgodnie z art. 93 1 art. 94 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci lecznicze;]
(Dz. U. z 2015 r. poz. 618 z pézn. zm.) oraz art. 8 i art. 9 Regulaminu Pracy Granicziej
Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznej w Hrebennem pracownicy zatrudnieni sa
w nastepujacych systemach czasu pracy:
- podstawowy system czasu pracy - pracownicy administracyjni i nadzoru 7.30 — 15.05
(7 godzin 35 minut),
- réwnowazny system czasu pracy, praca dwuzmianowa - pracownicy Granicznego
Punktu Kontroli Sanitarnej w Hrebennem — 7.30 — 19.30 oraz 19.30 — 7.30,
- rownowazny system czasu pracy, praca jednozmianowa — pracownicy Granicznego

Punktu Kontroli Sanitarnej w Hrubieszowie - 7.30 — 19.30.
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Dla stanowisk w réwnowaznym systemie czasu pracy tworzone sa miesigczne
harmonogramy dyzurow — dowdd kopie harmonograméw na pazdziernik 2017 r., listopad
2017 r. oraz grudzien 2017 r. (akta kontroli str. 426-428).

Czas pracy pracownikéw GSSE jest rejestrowany w elekironicznym systemie Kadry
8.6002. Rozliczenie czasu pracy nastgpuje w okresic miesigeznym. Czas wolny za
wypracowane nadgodziny udzielany jest do konca okresu rozliczeniowego, w ktorym ww.
godziny wystapily. Ewidencja czasu pracy w postaci imiennych kart dla poszczegdlnych
pracownikdw GSSE przechowywana jest w wersji elektronicznej w systemie. Ewidencja
prowadzona jest prawidlowo - dowdd wydruki z systemu Kadry — miesigezne i roczne
karty ewidencji czasu pracy nastepujacych pracownikéw: Pan Dariusz Tymosz, Pan
Marek Kobielarz, Pan Pawet Wojciechowski (akia kontroli str. 419 — 425}, Pomocniczo
dla wszystkich pracownikéw GSSE prowadzona jest recznie kartoteka urlopow
wypoczynkowych oraz urlopéw udzielanych z tytulu opieki nad dzieckiem do 14 1. z. -
dowod, kopia kartoteki urlopéw dla nastepujgcych pracownikdéw: Pan Andrzej Malka,
Pani Lucyna Buczkowska, Pani Agnieszka Kurecka-Stromidlo (akia kontroli str. 429 -
430).

Sposoby podnoszenia kwalifikacji pracownikow

W zakresie podnoszenia kwalifikacji pracownikow Granicznej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Hrebennem stosowana jest procedura PERSONEL. Procedura
okresla tryb przeprowadzania monitoringu kompetencji i oceny pracy personelu w trakcie
wykonywania czynnosci kontrolnych oraz postepowanie przy identyfikacyi potrzeb
szkoleniowych, planowaniu, przeprowadzaniu i dokumentowaniu szkolen. Kompetencje
pracownikdéw sg weryfikowane raz w roku podczas przegladu zarzadzania. Przegladu
kompetencji na podstawie rozmowy oceniajacej dokonuje Kierownik Oddzialu Nadzoru
Sanitarnego (akta kontroli st 381 — 391). Stwierdzone braki kompetencyjne usuwane sg
przez szkolenia zewnetrzne, szkolenia wewnegtrzne lub przez samodoskonalenie.
W zalaczeniu przedstawiono oceny pracy kontroleréw: Pani Katarzyny Jedynak,
sporzadzona 09.11.2016 r. oraz Pana Pawia Gutowskiego, sporzadzona 15.02.2017 r.
przez Kierownika ONS (akta kontroli str. 381 - 391).

W GSSE opracowywany jest roczny plan szkolen pracownikéw na podstawie
propozycji zglaszanych przez Kierownika Technicznego, Kierownika ds. Jakosci, Radce
Prawnego, osoby zajmujgce stanowiska samodzielne oraz przez poszezegdlnych
pracownikow (akia kontroli str. 392},

Szkolenia zewnetrzne planowane sg  na podstawie ofert  szkoleniowych

otrzymywanych z GIS, WSSE lub z innych instytucji. Typowanie pracownikéw do
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udziatu w szkoleniu przeprowadza Dyrektor GSSE i Kierownik Oddzialu Nadzoru
Sanitarnego. Po szkoleniu pracownik ma obowigzek sporzadzié notatke ze szkolenia oraz
podzieli¢ si¢ zdobyta wiedzg ze wspodtpracownikami (akta kontroli sty 406 - 415 ).

Szkolenia wewnetrzne prowadzone sg przez pracownikéw GSSE, ktorzy odbyli
szkolenie zewnetrzne w danej dziedzinie (tzw. szkolenie kaskadowe), pracownikow GSSE
odpowiedzialnych za dang dziedzing lub przez zaproszonych specjalistéw z Panistwowej
Inspekeiji Sanitarnej, jak réwniez z poza niej. Procedura zaktada, ze w ciagu roku powinno
odby¢ si¢ co najmniej 5 szkolen wewnetrznych dla wszystkich pracownikow Stacji (akta
kontroli str. Ny 394 — 405).

Dla nowozatrudnionych pracownikéw opracowywane sa indywidualne programy
szkolen, tzw. szkolenia wstepne. Szkolenia te sa prowadzone i nadzorowane przez
Kierownika Oddziatlu Nadzoru Sanitarnego oraz Kierownika ds. Jakosci. Po zakonczeniu
szkoleir wstgpnych Kierownik Oddzialu Nadzoru Sanitarnego podejmuje decyzje
o dopuszczeniu lub niedopuszezeniu pracownika do wykonywania zadan. Na podstawie
przedstawionych kart szkolen stwierdzono, ze w kontrolowanym okresie 2016 — 2017
pracownik GSSE Pani Lucyna Buczkowska — kierownik ONS, w 2016 r. uczestniczyla
w 11 szkoleniach, w tym w 5 wewnetrznych, natomiast Pan Jan Szum — starszy asystent
w GSSE uczestniczyl w 6 szkoleniach, w tym § wewnetrznych. W 2017 . Pani Lucyna
Buczkowska uczestniczyta w 11 szkoleniach, w tym 6 wewnetrznych, Pan Dariusz
Tymosz - starszy asystent w GSSE, wzigt udziat w 6 szkoleniach, w tym
w 0 wewnetrznych. W zalaczeniu przedstawiono: roczny plan szkolen na 2017 r,
karty szkolen ww. pracownikéw oraz kopie notatek ze szkolen wewnetrznych, ktore
odbyly si¢ 21 marca oraz 15 grudnia 2017 1. (akta kontroli str. 392 ~ 415),

Pracodawca umozliwia pracownikom podnoszenie kwalifikacji zawodowych poprzez
udzial w studiach podyplomowych i czgéciowe lub catkowite dofinansowanie nauki.
W przypadku zgody na dofinansowanie studiéw, pracodawca zawiera z pracownikiem
umow¢ o podnoszenie kwalifikacji zawodowych, w ktérej okresla wzajemne prawa
i obowigzki oraz wysoko$¢ dofinansowania. W zalgczeniu przedstawiono wniosek
pracownika GSSE Pani Doroty Chromiec o zgode na dofinansowanie studiow
podyplomowych na kierunku ,Jako$¢ i bezpieczenstwo zZywnodci i zywienia”
organizowanych przez Instytut Zywnosci i Zywienia w Warszawie. Z pracownikiem
zawarto w dniu 02.12.2016 r. umowe nr 1/2016 o podnoszenie kwalifikacji zawodowych

— kopia umowy w zalaczeniu (akia kontroli str 416 ~ 418).
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USTALONE NIEPRAWIDLOWOSCI, UCHYBIENIA LUB UWAGI DOTYCZACE
KONTROLOWANEGO ZAKRESU

Whnioski z zakresu sospodarki finansowej:

Zdaniem kontrolujgcych system kontroli wewnetrznej nie byl w pelni skuteczny, tj. nie

chronit przed biedami i nie pozwolil na ich ujawnienie i korekte, o czym swiadczg

stwierdzone nieprawidtowosci, opisane w ponizszych punktach.

1.

W zakresie pobierania, ewidencjonowania i odprowadzania dochoddéw budzetowych
kontrola nie wykazata nieprawidtowosci. Wykazywane w sprawozdaniach Rb-27 kwoty
byly zgodne z ewidencijg ksiegowsg. Dochody odprowadzano w ustawowym terminie
i w wysokosciach zgodnych z saldami na wlasciwych wyciggach bankowych. Jednakze
z uwagi na bardzo wysoki procent wykonania dochoddw budzetowych, w stosunku do
zaplanowanych, zaleca si¢, dokonywanie szczegdlowszych analiz, i wskazywanie
realnych kwot do projektu budzetu, tak aby odpowiadaly osiaganym w przysziosci
dochodom. W zakresie pobierania, ewidencjonowania i odprowadzania dochodéw
budzetowych wydaje sie opini¢ - pozytywna.

Szczegotowa kontrola wybranych dokumentéw (opisanych w tabeli nr 4) ujawnita
bledy formalne, jak réwniez nieprawidlowe ujmowanie operacii gospodarczych na
kontach  bilansowych i pozabilansowych. W  zakresie klasyfikowania |
ewidencjonowania wydatkdéw budzetowych wydaje si¢ opini¢ - negatywna.

Z grupy 16 dowoddéw ksiegowych poddanych szczegdtowej analizie w 15 stwierdzono
nieprawidliowosci w postaci:

— nieoznaczania dokumentéw finansowo-ksicgowych datg wptywu, co powodowalo

rozbieznosci czasowe pomigdzy datg wplywu do jednostki a faktyczng datg
wystapienia zdarzenia gospodarczego czego konsekwencja bylo zaklocenie
chronologicznego 1 systematycznego prowadzenia ksigg rachunkowych
wynikajacy z art. 24 ust. 4 pkt 2 uor. Jednostka w ramach uprawnien
wynikajacych z art. 4 ust. 4 uor w przyjetych zasadach (polityce) rachunkowosci
powinna zamiesci¢ zapis okreslajacy wedlug jakiego kryterium ewidencjonowane
sa poszezegodlne rodzaje dowoddéw ksicgowych 1 co stanowi date operacji dla
danego zdarzenia. Ponadto stwierdzono, ze ewidencjonowanie dokumentéw w
jednostce bylo niezgodne z zasadg rachunku kosztow opisang w rozdziale
5w § 14 ust.] PR dotyczaca obcigzania wlasciwych rodzajowo kosztow okresu
sprawozdawczego, w ktdrych zostaty one poniesione. Ponadto stwierdzono nie

zastosowanie si¢ do zapisow zawartych w § 40 ust 3 pkt2 Rozporzadzenia

17



Prezesa Rady Ministréw zdnia 18 stycznia 2011 w sprawie instrukeji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji zakresu dziatania archiwow zakladowych. ( Dz.U Nr 14 poz. 67). Brak
daty wplywu dokumentu do jednostki stwierdzono we wszystkich

skontrolowanych dokumentach;

—  bledne przeniesienie danych z dowodéw do ksicgach rachunkowych oraz

nieujecie dokumentu w ksiegach rachunkowych a w szczegélnosei wpisywanie do

systemu nieprawidlowych dat dowoddéw ksiegowych. Dziatanie takie stanowi
naruszenie art. 20 ust. 1 oraz art. 22 ust 1 uor. Do ksigg rachunkowych okresu
sprawozdawczego nalezy wprowadzié, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktére
nastgpito wtym okresie sprawozdawczym. Podstawg zapisow w ksiggach
rachunkowych s3 dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanie operacji
gospodarczej, ktére powinny by¢ rzetelne, zgodne z rzeczywistym przebiegiem
operacji gospodarczej ktérg dokumentuja, kompletne, zawierajagce co najmniej
dane okreslone w art. 21 uor, oraz wolne od bledéw rachunkowych. Ponadto brak
zatwierdzenia oraz nieujecie w ewidencji ksiegowej faktury korygujace;
(nadplaty), nie moglo by¢ podstawa do pomniejszenia naleznego wykonawcy

zobowiazania wynikajgcego z innego dokumentu,

~  wydatkowania $rodkéw budzetowych w formie zaliczki na zakupy i ustugi,

przekroczono tym samym uprawnienia zawarte w § 15 ust, 6 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 7.12.2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow
budzetowych wydanym w zwigzku delegacja Ministra Finanséw z art. 17 uofp®
z 27 sierpnia 2009 1. do regulacji ,trybu dokonywania wydatkéw” przez
panstwowe jednostki budzetowe. W konsckwencii dziatania tego przepisu, poza
sytuacjami gdy udzielanie zaliczki nakazuje przepis ustawy lub rozporzadzenia,
panstwowa jednostka budzetowa nie moze postugiwaé sie zaliczks, a zatem
rowniez znanymi dotychczas zaliczkami na zakup przez pracownika dobra lub
ustug dokonywanymi w formie gotéwkowej lub bezgotéwkowej. Jednostka

dokonata zakupu kart pocztowych dokonujac przedplaty;

-~ ujmowania operacji_gospodarczych nie stosujac sie do zasad ksiegowania na

kontach bilansowych i pozabilansowych zawartyeh w art. 15 ust 1 wor. Na

kontach ksiggi glownej obowigzuje ujecie zarejestrowanych uprzednio lub

¥ Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz, U.. z 2017 r. poz.2077) - zwana dalej uofp.
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rOwnoczesnie w dzienniku zdarzen, zgodnie z zasadg podwojnego zapisu.
Polega to na ujeciu danej operacji gospodarczej w ewidencji bilansowej na co
najmniej dwoch kontach, po przeciwstawnych stronach kont, {j.: po stronie Wn
jednego konta i rownoczesnie po stronie Ma przeciwstawnego konta. Przy czym
zachowana musi by¢ rownosé kwot po stronie Wn 1 Ma tych kont. Umozliwia to
sprawdzenie wewnetrznej zgodnosci kont ksiegi gléwnej. Zasada podwdjnego
zapisu nie obowigzuje natomiast w ewidencji pozabilansowej. Oznacza to, ze
zdarzenia podlegajace ujectu w tej ewidencji wprowadza sie na konta
pozabilansowe jednostronnym zapisem, tj. tylko po stronie Wn albo tylko po
stronie Ma danego konta. Konta pozabilansowe nie wchodzg w zakres ksiag
rachunkowych, o ktorych mowa w ww. art, 13 ust. 1 uor. Natomiast zgodnie z
art. 16. I uwor operacje ujmowane w ewidencji pozabilansowej maja charakter
informacyjny. Dopuszczalne jest jednak przyjecie przez jednostke zasady
podwdéjnego zapisu na kontach pozabilansowych. Przy wyborze tej zasady,
zapisow na kontach pozabilansowych dokonuje si¢ w korespondencji z kontem
technicznym, np. kontem 900 "Konto techniczne” a przyjety sposdb

ewidencjonowania nalezy opisa¢ w wewnetrznych zasadach rachunkowosci.

Kontrolowana jednostka nie opisata w wewnetrznych zasadach rachunkowosci
przyjetego sposobu ujmowania operacji na kontach pozabilansowych natomiast
dokonywata ksiggowan zardowno jednostronnych jak 1 dwustronnych
w polaczeniu z kontami bilansowymi. Taki sposdb zapisu réwnoleglego na
kontach pozabilansowych 998 1 bilansowych 130 lub ksicgowanie jednostronne
na koncie bilansowym 201 lub 130 jest sprzeczne z art. 15 ust. 1 uor oraz
rozporzadzeniem Ministra Rozwoju 1 Finanséw w sprawie rachunkowoscel oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetu jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzagdowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych poza granicami

rzeczypospolitej Polskies;

zatwierdzanie dokumentu przez Kierownika Jednostki przed potwierdzeniem

przez  pracownikdédw  przeprowadzenia kontroli wstepnej oraz przed data

wystawienia dokumentu. Przed zadekretowaniem i ujeciem faktury w ksiegach

rachunkowych nalezy podda¢ dokument kontroli formalnej, merytorycznej
i rachunkowej.  Kontrola  dokumentéw  ksiggowych  pod  wzgledem

merytorycznym, formalnym i rachunkowym to element kontroli wewnetrznej
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wykonywanej na biezaco i majgcej na celu niezwloczng eliminacje bledéw
1 nieprawidlowosci. Natomiast ostateczne zatwierdzenie wykonania operacji
finansowych i gospodarczych wskazanych w tych dokumentach nastepuje po ich
zatwierdzeniu do wyplaty, tj. do realizacji. Fakt sprawdzenia dowodu
ksiggowego  kontrolujgcy potwierdzaja  wiasnorecznym  podpisem  wraz
z wpisaniem daty kontroli na pieczeci, w miejscu do tego rodzaju kontroli

wyznaczonym. Dokument, ktéry po kontroli zostal uznany za prawidiowo

wystawiony, powinien byé przekazany do zatwierdzenia oraz odpowiednio
zadekretowany i zaksiggowany zgodnie z § 3 ust.4 pkt 4 Procedury Kontroli

Finansowe;j’.

3. W zakresic realizacji planu finansowego i dokonywania w nim zmian stwierdzono, ze:
- realizacja wydatkow budzetowych wykazana w sprawozdaniu budzetowym Rb-28 byla
zgodna z ewidencjg ksicgowa,
- plan finansowy wydatkéw biezacych za miesige grudzien prowadzony na koncie ,,980™
wyodrebniat ewidencje dla nastgpujacych dwoch paragrafow klasyfikacii budzetowe;:
-4210 - (+) 49 21,
- 4360 ~ (-) 49 zl, co nie odpowiadalo stanowi faktycznemu, gdyz w planie
finansowym wskazuje sie¢ § 400 - Grupa wydatkéw biezqcych jednostki, ktora
uwzglednia migdzy innymi paragraf 4210 i 4360;

- ewidencja decyzji finansowych na koncie ,,980” wprowadzajacych zmiany w planie
finansowym wydatkow biezgcych Jednostki, z uwagi na zastosowanie dat tozsamych
dla daty operacji gospodarczej i daty ksiegowania, nie odzwierciedlata faktycznego
poziomu dostgpnych srodkéw w planie finansowym na dzien w ktérym dokonywane
byly w Jednostce wydatki, co nieskutecznie wypehialo wymogi kontroli finansowej
prowadzonej w Jednostce okreslone w zalaczniku Nr 1 w sprawie wprowadzenia PKF
oraz wymogi wynikajace z rozdziatu 6 uofp o kontroli zarzadczej (akta kontroli sir. 99-

108, 112-131).

W zakresie realizacji planu finansowego i dokonywania w nim zmian wydatkow

budzetowych wydaje si¢ opini¢ — pozytywna z zastrzezeniami.

4. W zakresic zaangazowania $rodkéw ujetych w planie finansowym wydatkdw

stwierdzono, Ze:

® Zalgeznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 9/10 Dyrektora Granicznej Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznej
w Hrebennem z dnia 29.06.2010 r. w sprawic wprowadzenia Procedury Kontroli Finansowej - zwanego dalej
PKF
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zaangazowanie Srodkéw budzetowych nie uwzglednia rzeczywistej wartosci
zawartych umow, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych zardwno w roku biezgcym jak i kolejnych latach (akta kontroli str. 76-
85) tylko ewidencjonowane jest czgsciowo na podstawie otrzymywanych
miesiccznych dokumentéw ksicgowych do zaplaty, co $wiadczy o prowadzonej
w Jednostce  ograniczonej  wstgpnej  kontroli  zgodnoéci  zamierzonych
wydatkéw z planem finansowym 1 wykazywaniu w sprawozdawczo$ci nieprawidiowe;j
wysokoséci danych dotyczacych zaangazowania srodkéw z tytulu planowanych

wydatkdw, co narusza przepisy art. 40 ust. 2 pkt 2 uvoip.

dane wykazane w sprawozdaniu budzetowym Rb-28 za miesigc grudzien 1 rocznym
(wg stanu na dzien 31.12.2017 r.) byty nizsze 0 69.292,21 zt od zaewidencjonowanych
w ksiggach rachunkowych, w nastepujacych §:

- 4040 — 57.985,67 zi,

-4110~ 9.915,57 zi,

- 4120~ 1.201,37 zi,

- 4300 - 189,60 z1,

co stanowi naruszenie przepiséw wynikajacych z § 9 ust. 2 rmfwssb;

—~ ewidencjonowanie zaangazowania wydatkéw budzetowych na pozabilansowym

koncie 998 (strona Wn) odbywalo si¢ w korespondencji z kontem bilansowym 130 —
~Rachunek biezgcy jednostki”, co narusza przepisy rwszr, gdyz wilasciwymi do

korespondenciji dla konta 130 moga by¢ konta zespotu: 1,2,3,4,7 lub &.

Whioski z zakresu politvki kadrowej i prawa pracy:

1.

2.

W toku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze akta osobowe pracownikdw
Granicznej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej sg prowadzone 1 przechowywane
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej w sprawie zakresu
prowadzenia przez pracodawcdw dokumentacji w sprawach zwigzanych ze
stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U.
z 2017 1. poz. 894).

Na podstawie umowy o prace Pana Lukasza Krawczyka zawarte] dma 09.03.2016 r.
oraz wydanej informacji o warunkach zatrudnienia zawartych w pismie o numerze
K-112/1/16z dnia 09.03.2016 r. ustalono, ze pracodawca nie poinformowal
pracownika o  wymiarze przyslugujacego mu  proporcjonalnego  urlopu

wypoczynkowego w roku zatrudnienia.
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3. W aktach osobowych pracownikéw stwierdzono brak skierowad na badania
profilaktyczne pracownikéw GSSE. Na podstawie ustnych wyjasnien pracownika do
spraw kadr ustalono, ze ww. skierowania s3 przechowywane w odrebnym
segregatorze. Wskazane jest, aby oprécz orzeczenia lekarskiego wydanego przez
lekarza medycyny pracy przechowywaé w aktach osobowych réwnicz kopie
skierowania na badania profilaktyczne. Dokument ten stanowi dowad, ze pracodawca

wlasciwie scharakteryzowal stanowisko pracy i wystepujace na nim zagrozenia

w przypadku, gdyby w wyniku zaniedban lekarza profilaktyka pracownik nie
przeszed} niezb¢dnych badan.

4. Po analizie procedury PERSONEL (akta kontroli str. 363 - 380), a takze
dokumentacji pracowniczej dotyczacej podnoszenia kwalifikacji zawodowych
pracownikéw GSSE w formie studiéw podyplomowych (akia kontroli str. Nr 416 -
418) stwierdzono brak regulacji w przepisach prawa wewnetrznego. Kodeks pracy od
art. 103" do art. 103° reguluje zasady podnoszenia kwalifikacji zawodowych
pracownikow, jednakze wskazane jest, aby pracodawca w przepisach wewnetrznych
okresli np. zasady refundowania kosztéw doksztalcania,

5. W Granicznej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Hrebennem z uwagi na niewielki
stan zatrudnienia i limit etatéw, zadania gléwnego ksiegowego oraz zadania z zakresu
spraw pracowniczych i socjalnych realizuje jedna osoba. Jednakze nalezy zwréci¢
uwage, ze glowny ksiggowy zajmujge sie szeroko pojeta rachunkowoscig jednostki,
sporzadzaniem sprawozdan i dokumentacji, ewidencja zdarzen gospodarczych,
zarzgdzaniem finansami, ksiggowoscig, nadzorem nad realizacjg proceséw i procedur
ksiggowych, wspélpracg z kontrahentami, bankami i innymi klientami ponosi
ogromng odpowiedzialno$¢ w tym zakresie. Dodatkowe zadania z obszaru spraw
personalnych wymagajace drobiazgowej szczegdlowosci oraz czestej aktualizacii
wiedzy ze wzgledu na dynamicznie zmieniajace sie przepisy, pomimo doskonatej
organizacji pracy pracownika mogg spowodowaé popelnianic bledéw lub
niedopatrzent wynikajgcych z nadmiaru obowigzkéw realizowanych w ramach 1 etatu,
Ponadto, nadmierne obcigzenie pracownika obowiazkami niewspOimiernymi  do
mozliwosci  fizycznych i psychicznych moze wywolaé permanentny  stres.
Diugotrwaly stres moze by¢ przyczyna obnizenia poczucia wlasnej wartosci, czasowo
obniza¢ zdolnos¢ do radzenia sobie z nowymi lub trudnymi zadaniami w pracy,
w krotkim czasie moze doprowadzi¢ do przedwezesnego wypalenia zawodowego,
a w ostatecznosci do wypadku przy pracy. Zasadnym byloby zatrudnienic w GSSE

dodatkowego pracownika odpowicdzialnego wylacznie za sprawy kadrowe, ktéry

22



odcigzylby osobe sprawujgca obecnie podwdina funkcje. Sytuacja ta wplynclaby
korzystnie na funkcjonowanie jednostki, przyczyniajac sie do unikniecia niedopatrzen

w obszarze spraw pracowniczych.

HI. ZALECENIA

Biorgc pod uwage ustalenia kontroli przedstawione w projekcie wystgpienia

pokontrolnego, zalecam:

1. dostosowanie polityki rachunkowosdci oraz procedury kontroli finansowej do wymagan

okreslonych w ustawie o rachunkowosci, o ktérych mowa w art. 10 ust. 2 ustawy

o rachunkowosci oraz rozporzgdzeniu Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci

budzetowej w zakresie aktualizacji i zmian w dokumentaciji w szczegolnoscei dotyczacej:

- systemu informatycznego stuzgcego do prowadzenia ksigg rachunkowych,

- yjmowania operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych, tak aby spelnialy
wymogi okres$lone w  rozporzgdzeniu  Ministra  Finansow w  sprawie
sprawozdawczosci  budzetowej, co do termindw przekazywania sprawozdai
budzetowych 1 art. 24 ust. 4 pkt 2 wstawy o rachunkowosci o sprawdzalnoéci
prowadzenia ksiag rachunkowych, w odniesieniu do koniecznoéci prowadzenia
uporzadkowanych zapisdéw w sposdb chronologiczny i systematyczny,

- obowigzujacych aktéw prawnych.

2. sporzadzanie przez Jednostke sprawozdan budzetowych RB-28 na podstawie danych

wynikajgcych z ewidencyi ksiegowej.

3. kompletne ujmowanic w ewidencji ksiggowe] zaangazowania wydatkdw budzetowych

ujetych w planic finansowym danego roku jak i przysziych lat, wynikajacych

z zawartych przez Jednostke umow, decyzji i innych postanowien.

4. biezace ewidencjonowanie decyzji finansowych na koncie ,980” w  celu
odzwierciedlenia faktycznego poziomu dostepnych $rodkéw w planie finansowym na
dzien, w ktorym w Jednostce zaciggane sa zobowigzania.
oznaczanie data wpltywu zewngtrznych dokumentéw finansowo-ksiegowych.
rzetelne ewidencjonowanie dowodow ksiegowych w ewidencji ksiegowe;.

zaprzestanie udzielania pracownikom zaliczek na drobne zakupy gospodarcze.

o =N

prawidtowe ujmowanie operacji gospodarczych na wilasciwych kontach ksiggowych
dedykowanych jednostkom budzetowym.
9. zachowanie chronologii  przy sprawowaniu kontroli  wewnetrznej zdarzen

gospodarczych.
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Jednoczesnie zobowiazuje do pisemnego szczegélowego poinformowania
0 sposobie realizacji powyzszych zalecen oraz o podjetych dzialaniach lub przyczynach
nicpodjecia dzialan - w terminie 3 miesi¢cy od daty otrzymania niniejszego Wystgpienia

pokontrolnego.

IV. PODSUMOWANIE/INFORMACJE DODATKOWE

Dziatalnos¢ kontrolowanej jednostki w zakresie zaangazowania $rodkow ujetych
w planie finansowym wydatkéw wydaje si¢ oceng negatywna. W zakresie polityki kadrowe;j

i prawa pracy wydaje si¢ ocene pozytywna z uchybieniami.

Czynnosci  kontrolne zostaly zakonczone narada pokontrolna, podczas ktdrej
omowiono wstepne wyniki kontroli. Ponadto, dokonano wpisu do ksigzki kontroli.

Kontrole w  Granicznej Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznej w  Hrebennem
przeprowadzono zgodnie z obowigzujacag w GIS procedurg GIS-ZSZ-NS-01 Przygotowanie
i przeprowadzenie kontroli. Czynno$ci kontrolne zostaly przeprowadzone na podstawie
pisemnego imiennego upowaznienia przez osoby, o$wiadczajgce o braku istnienia
okoliczno$ci uzasadniajacych wyltaczenie z udziatu z kontroli.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po

jednym egzemplarzu dla kazdej ze stron.

.........................................

(Kierownik f&dnostki kontrolujgeej)
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