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WSTEP I SLOWNICZEK SKROTOW

Poradnik Beneficjenta zostat opracowany w celu dostarczenia praktycznych wskazowek oraz
szczegotowych instrukcji dla oséb i podmiotéw realizujgcych zadania dofinansowane ze srodkow
Rzadowego Funduszu Rozwoju Drég.

Zawarte w nim zagadnienia majg na celu w szczegdlnosci lepsze przygotowanie Panstwa jako
Beneficjentow do prawidtowej realizacji i rozliczenia zadan objetych dofinansowaniem ze srodkow
RFRD.

Ewentualne omytki w niniejszym opracowaniu nie moga stanowi¢ podstawy do podwazania decyzji
Wojewody Mazowieckiego kierowanych do Beneficjentéw w trakcje realizacji zadania. Podstawowym
dokumentem w oparciu, o ktéry realizowane i rozliczane sg zadania gminne i powiatowe jest Umowa
o dofinansowanie.

Uzyte w opracowaniu skroty:

RFRD — Rzadowy Fundusz Rozwoju Drog

WOD — wniosek o dofinansowanie

URFRD — ustawa z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o Rzgdowym Funduszu Rozwoju Drog
UDP — ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych

UoD — umowa o dofinansowanie zadania ze srodkéw RFRD

PrRzED zAWARCIEM UoD

1. Ztozylem wniosek o dofinansowanie. Co dalej?

Zgodnie z przepisami URFRD, proces zatwierdzania list zadan rekomendowanych

do dofinansowania (zadania gminne i powiatowe — nabdr podstawowy) jest nastepujacy:

e w terminie 4 miesiecy od daty ogtoszenia naboru wnioskéw wojewoda przekazuje listy
do ministra wtasciwego do spraw transportu,

e Minister, w przypadku poprawnosci sporzadzenia list, przekazuje je do zatwierdzenia
Prezesowi Rady Ministrow (w sytuacji gdyby listy zawieraty btedy, odsyta je do korekty
do wojewody),

e Prezes Rady Ministréw zatwierdza listy i przekazuje je do Ministra, ktéry w dalszej kolejnosci
przekazuje je wojewodzie.

URFRD nie okresla terminu w jakim listy zadan powinny zosta¢ zatwierdzone — Wojewoda po ich
otrzymaniu niezwtocznie opublikuje je na stronie internetowej Mazowieckiego Urzedu
Wojewddzkiego, po czym oficjalnie przekaze informacje o umieszczeniu zadan na listach
poszczegdlnym jednostkom samorzadu terytorialnego, tj. Wnioskodawcom tych zadan.

WAZNE

Adres strony internetowej Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie poswieconej
RFRD - zadania realizowane od 2026 r.:
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https://www.qov.pl/web/uw-mazowiecki/realizacja-od-2026-roku---rfrd

Wszelka korespondencja kierowana bedzie do JST za posrednictwem e-doreczen.

2. Gdy zgloszone zadanie nie znajduje si¢ na zadnej z list...

Co do zasady nieumieszczenie zadania zgtoszonego do dofinansowania w ramach RFRD moze by¢
efektem nastepujgcych czynnikdw:

whniosek o dofinansowanie zostat pozostawiony bez rozpatrzenia, co moze by¢ wynikiem:

o ztozenia go z uchybieniem terminu okreslonego w ogtoszeniu o naborze wnioskow,

o niespetnienia wymogdw formalnych okreslonych w ogtoszeniu o naborze wnioskow,

o uzupetnienia wniosku z uchybieniem terminu wskazanego w wezwaniu, lub nieudzieleniem
odpowiedzi na wezwanie,

uzyskania przez zadanie liczby punktow uniemozliwiajgcej umieszczenie go na zadnej z list

zadan (podstawowe] lub rezerwowej) — zgodnie z URFRD, listy rezerwowe tworzone

sg do okreslonego limitu Srodkéw (w przypadku bardzo duzej liczby zadan, czesé sposrdd nich

moze nie zosta¢ umieszczona nawet na listach rezerwowych, pomimo spetnienia wymogow

formalnych).

Brak umieszczenia zadania na zatwierdzonych listach skutkuje brakiem
mozliwosci jego dofinansowania w danym roku realizacji RFRD.

Czesto pojawiajace sie pytanie:

Czy moge zgtosi¢ zadanie, ktére nie znalazto sie na listach w kolejnym naborze wnioskéw?

Tak, przy czym zaleca sie szczeqgofowq analize przyczyn nieumieszczenia zadania na listach
w ramach wczesniejszych nabordw. Nalezy w tym celu szczegdtowo przeanalizowac historie
sprawy, w tym wezwania kierowane do Wnioskodawcy. Wyjasni¢ w tym miejscu nalezy, ze sam
fakt przedtozenia wyjasnien w toku naboru nie oznacza, ze zadanie spetniato wymogi formalne
— niejednokrotnie przedktadane wyjasnienia/dokumentacja potwierdzajg, ze zadanie nie
spetnia wymogow formalnych.

3. Zadanie znajduje si¢ na liscie rezerwowej. Jakie sa szanse na jego dofinansowanie?

W kazdym roku listy zadan rekomendowanych do dofinansowania sg wielokrotnie aktualizowane.
Zgodnie z art. 26 ust. 6 URFRD listy mogg ulec zmianie w przypadku:

rezygnacji wnioskodawcy z udzielonego dofinansowania;

zmniejszenia wysokosci dofinansowania w wyniku przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamodwienia na realizacje zadania objetego wnioskiem o dofinansowanie,
o ktérym mowa w art. 23 ust. 1 URFRD;

wygasniecia UoD na podstawie art. 28 ust. 7 albo 8 URFRD;

gdy UoD zadania wieloletniego nie zostata zawarta w terminie okreslonym w art. 28 ust. 3b
URFRD;

gdy UoD nie zostata zawarta w wyniku niespetnienia przez wnioskodawce wymogow
formalnych, o ktérych mowa w art. 21 ust. 8 URFRD.
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W przypadku zmiany listy zadania z list rezerwowych przenoszone sg na listy podstawowe zgodnie
z ich kolejnoscig, co oznacza, ze im wyzej zadanie znajduje sie na liscie rezerwowej, tym wieksze
jest prawdopodobienstwo jego przeniesienia na liste podstawowa.

Jezeli zadanie nie zostanie przeniesione na liste podstawowq w roku 2026,
lub jego realizacja nie bedzie mozliwa zgodnie z zatozeniami RFRD,
to jego dofinansowanie nie bedzie mozliwe.

4. Gdy zadanie umieszczono na liscie podstawowe;...

Niezwtocznie po otrzymaniu zatwierdzonych przez Prezesa Rady Ministréw list, do wszystkich JST,
ktorych zadania umieszczono na listach skierowana zostanie oficjalna informacja w tym zakresie.

W przypadku zadan umieszczonych na listach podstawowych kazdy z przysztych Beneficjentéw
otrzyma dodatkowo m. in.:

podstawowe informacje odnosnie do zasad realizacji zadan,

informacje odnos$nie do opiekundéw zadan (Pracownikdow Mazowieckiego Urzedu
Wojewddzkiego w Warszawie),

wezwanie do pisemnego potwierdzenia gotowosci realizacji zadania zgodnie z zatozeniami
RFRD,

zobowigzanie do przedtozenia informacji i wyjasnien w okreslonych w pismie przypadkach,
wezwanie do przedtozenia szeregu dokumentéw, zgodnie z zawartym wykazem (w tym czesé
opracowanych na wzorach dotgczonych do pisma),

zobowigzanie do przedktadania raportéw miesiecznych zgodnie z dotgczonym do pisma
wzorem,

wytyczne odnosnie do koniecznosci wypetniania obowigzkéw informacyjnych.

W dalszej czesci poradnika powyzsze czesci zostaty szczegétowo opisane.

Zwracamy uwage, ze przedfozenie wymaganej dokumentacji jest niezbedne do opracowania UoD.

WAZNE

Korespondencje dotyczgcq zadan nalezy kierowac na adres e-doreczeri Mazowieckiego Urzedu
Wojewddzkiego w Warszawie AE:PL-96129-72086-CJUVW-29.

Wysytana korespondencja powinna by¢ opatrzona prawidfowymi podpisami kwalifikowanymi osob

uprawnionych do jej ztozenia — podpisane powinny by¢ wszystkie przedktadane pliki

Sposéb reprezentacji
Gmina - Wojt/Burmistrz/Prezydent, Powiat - Dwdch czfonkdéw zarzqdu

W przypadku dokumentacji podpisywanej z upowaznienia, dotqczyc¢ nalezy kopie poswiadczong za

zgodnosc¢ z oryginatem stosownego upowaznienia/pefnomocnictwa

Nie wysytaj wielokrotnie tej samej korespondencji
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Czesto pojawiajgce sie pytania:

a)

b)

Czy w przypadku powiatu wystarczajgcy bedzie podpis Starosty?

NIE —dokumenty w imieniu powiatu powinny zostac¢ podpisane przez dwdch cztonkdw Zarzqdu,
Czy dopuszczalne jest przedtozenie skanu odrecznie sporzgdzonej dokumentacji, ktéra nie
bedzie podpisana elektronicznie podpisem kwalifikowanym?

NIE — dokumenty przedktadane musza byc podpisane podpisami kwalifikowanymi

Czy wystarczajgce bedzie podpisanie wytgcznie pisma przewodniego (pozostate pliki nie zostang
podpisane elektronicznie)?

NIE — wszystkie dokumenty sktadane drogq elektroniczng muszq by¢ podpisane/poswiadczone
za zgodnosc z oryginatem (poprzez ich podpisanie).

Czy w slad za dokumentacjg wystang poprzez e-doreczenia musze wystfac jg w wersji papierowej
lub poprzez ePUAP?

NIE — ztozenia dokumentacji poprzez e-doreczenia jest wystarczajgce, co wiecej zgodnie
z obowigzujgcymi  przepisami, dokumentacja powinna by¢ doreczana  wytqcznie
za posrednictwem e-doreczern (za wyjqtkiem odstepstw wynikajgcych z przepisow,).

PODSTAWOWE, OGOLNE ZASADY REALIZAC)I ZADAN:

» UoD zawierane bedg sukcesywnie, po przedtozeniu kompletu wymaganych dokumentéw
i uzgodnieniu ich tresci, w szczegdlnosci zatgcznika stanowigcego wykaz efektéow
rzeczowych i ustug realizowanych w ramach zadania,

> zawarcie UoD nie jest warunkiem wszczecia postepowan przetargowych na realizacje
zadan, z zastrzezeniem art. 44 i 46 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych,

» planowana do zawarcia UoD przewidywata bedzie mozliwos$é¢ refundacji wydatkéw
w ramach kosztéw kwalifikowanych zadania poniesionych od 1 stycznia 2026 r.,

» realizacja zadan zakwalifikowanych do dofinansowania musi rozpoczaé sie w roku 2026
(rozpoczecie rozumiane co do zasady jako zawarcie pierwszej umowy z wykonawcg robot
budowlanych w ramach zadania).

OPIEKUNOWIE ZADAN — PRACOWNICY MUW W WARSZAWIE

Na stronie internetowej Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie zostang

udostepnione dane opiekundw poszczegdlnych zadar (pracownikéw Wydziatu Rozwoju

Regionalnego Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie) wraz z ich danymi
kontaktowymi.

W przypadku pytar/wgtpliwosci odnosnie do planowanych do przedtozenia dokumentéw
zachecamy do kontaktu telefonicznego lub mailowego ze wskazanymi osobami.

PISEMNE POTWIERDZENIE GOTOWOSCI REALIZACJI ZADANIA ZGODNIE Z ZAtOZENIAMI RFRD

Pierwszym krokiem do wykonania po otrzymaniu korespondencji od Wojewody bedzie
konieczno$¢ pisemnego potwierdzenia woli i mozliwosci realizacji zadania na zasadach
okreslonych w Funduszu oraz w otrzymanym od Wojewody pismie.

Powyzsza deklaracja powinna uwzglednia¢ wynikajgcg z zatwierdzonych list kwote
i procentowy poziom dofinansowania zadania.
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d)

e)

UPRZEDZAJAC PYTANIA...

Okreslony w liscie zadan rekomendowanych do dofinansowania procentowy poziom
dofinansowania poszczegdlnych zadari jest poziomem maksymalnym — URFRD nie
przewiduje Zadnej procedury umozliwiajgcej jego zmiane, zatem zwiekszenie
maksymalnego poziomu (%) dofinansowania jest niemozliwe.

Dofinansowanie zadar umieszczonych na ostatnich miejscach list podstawowych
(zadania z niepetnym kwotowym dofinansowaniem) moze zostac zwiekszone
do maksymalnego % poziomu okreslonego w liscie pod warunkiem wystgpienia
oszczednosci, o ktérych mowa w pkt 3

OBOWIAZEK PRZEDEOZENIA WYJASNIEN/INFORMACII

UoD sporzadzana bedzie na podstawie wniosku o dofinansowanie przedtozonego w ramach
zakoniczonego naboru, dlatego tez Beneficjenci zobowigzani sg do realizacji zadania zgodnie
z dokumentacjg, na podstawie ktérej dany wniosek byt oceniany.

Jezeli na etapie przeprowadzania postepowania w sprawie udzielenia zamowien publicznych
badz w trakcie realizacji zadania wprowadzono jakiekolwiek zmiany w zakresie rzeczowym
zadania wzgledem wniosku o dofinansowanie, to nalezy przedtozy¢ w tym zakresie
szczegotowe wyjasnienia i uzasadnienie.

W przypadku koniecznosci aktualizacji danych dotyczqcych kosztéw realizacji zadan
lub dokonania zmian projektowych, Beneficjent powinien uzyskac zgode na ich
wprowadzenie.

Dlatego tez zwracam szczegdlng uwage na konieczno$é¢ biezgcego informowania o wszelkich
zmianach wprowadzanych na etapie realizacji inwestycji, w tym niezwtocznego
przedktadania zawartych anekséow do umow z Wykonawcami zadania, aby mogty by¢ one
odpowiednio uwzglednione w UoD.

DOKUMENTACIA | INFORMACIE NIEZBEDNE DO ZAWARCIA UOD:

» dokument potwierdzajacy kategorie drogi/drég, ktérych  dotyczyt  wniosek
o dofinansowanie - kopia uchwaty rady gminy lub rady powiatu — nie dotyczy przebudowy
drég wewnetrznych, ktére majg by¢ nastepnie zaliczane do odpowiedniej kategorii drég
publicznych jak réwniez zadan dla ktérych wymagang uchwate przedtozono na etapie
naboru wnioskéw o dofinansowanie.

WAZNE!

Przedtozyc nalezy kopie uchwaty podjetej przez rade gminy lub powiatu
odpowiednio w zaleznosci od kategorii drogi - uchwate podjetq na podstawie
art. 7 lub art 6a ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych.
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Dopuszczalne jest przedfozenie uchwaty w sprawie zaliczenia drogi
do odpowiedniej kategorii drog publicznych lub uchwaty w sprawie ustalenia jej
przebiegu.

Nie nalezy przedktadac ogolnodostepnej uchwaty Zarzqdu Wojewddztwa
Mazowieckiego w sprawie nadania numerdw dla drég gminnych/powiatowych.

» Kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem (wytgcznie w przypadku gdy stosowne
dokumenty z odpowiednimi adnotacjami/zaswiadczeniami nie byty dotagczone do wniosku

o dofinansowanie):

o decyzji o pozwoleniu na budowe/decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej
opatrzonej adnotacjg o jej ostatecznosci lub zaswiadczenia o ostatecznosci ww. decyzji
/zaswiadczenie

o zaswiadczenia o niewniesieniu sprzeciwu do zgtoszenia budowy lub wykonywania
innych robdt budowlanych, lub zgtoszenia z naniesiong adnotacjg organu administracji
architektoniczno-budowlanej o niewniesieniu do niego sprzeciwu

PowyzZsze dokumenty nalezy przedtozyc¢ wytqcznie w sytuacji gdy nie zostaty one
dotqczone do wniosku o dofinansowanie, w tym w ramach uzupetniania wniosku.

W przypadku gdyby decyzja o pozwoleniu na budowe/decyzja ZRID nie byta
ostateczng, przedfozyc¢ nalezy w tym zakresie stosownq informacje i wyjasnienia

> kopia dokumentu potwierdzajgcego numer rachunku bankowego Beneficjenta (tj. gminy
lub powiatu).

Wskazany rachunek powinien by¢ rachunkiem odrebnym, dedykowanym wytgcznie
do obstugi srodkéw Funduszu — na rachunek ten nie powinny by¢ przekazywane
inne srodki Beneficjenta.

Zapftata srodkami wtasnymi powinna by¢ dokonywana z innego rachunku
bankowego niz dedykowany do obstugi srodkdw RFRD.

Na rachunku mogq znajdowac sie wytqcznie srodki RFRD.

» Wypetniony zatgcznik NR 2 do pisma zawierajacy szereg danych i informacji niezbednych
do przygotowania UoD.

Przestany wzér zatgcznika zawierat bedzie szereg informacji/podpowiedzi, jak réwniez pol
kontrolnych, umozliwiajgcych wstepng analize poprawnosci jego wypetnienia.

Przed jego wypetnieniem przeanalizuj jego forme, oraz wskazane w nim podpowiedzi.

! Brak ostatecznosci dotgczonej do wniosku decyzji o pozwoleniu na budowe/ZRID lub dokumentu
potwierdzajgcego przyjecie bez sprzeciwu dotgczonego do wniosku zgtoszenia zamiaru wykonywania
robét budowlanych moze stanowi¢ podstawe odmowy zawarcia umowy o dofinansowanie
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Formularz sam podpowie Ci, ktére pola nalezy wypetni¢ poprzez pola kontrolne

umiejscowione po stronie prawej (poza obszarem wydruku). Oto przykfad:
2 = wzgledem wypeinienia lub niewype
ktérym nie bedzie komunikaté

UWAGA - nalezy wypetnié biate pola arkusza zgodnie z ich kolejnoscia,
czg$é sposréd pél moze wypeinié sig automatycznie

UZUPEENI DANE!!

UZUPEENI DANE!!

Po wskazaniu wymaganych informacji, napisy w kolorze zéttym znikna.

W przypadku czesci pol, przed wskazaniem informacji przeczytaj pojawiajgce sie
komunikaty:

Prosze wprowadzi¢ nazwe banku
nalezy wskazac wylacznie nazwe banku
np. Bank Pekao S.A.

Numer rachunku bankowego nie nalezy wskazywac oddziatu Banku

Nazwa Banku w ktérym prowadzony jest rachunek

Jezeli w dniu sporzqdzenia przedmiotowego dokumentu nie dysponujesz
wszystkimi wymaganymi informacjami (np. nie wszczeto postepowari o udzielenie
zamdwienia publicznego, nie zabezpieczono wktadu wtasnego), to pamietaj o jego

biezgcej aktualizacji.

Istotne wskazoéwki:

W przypadku zadan inwestycyjnych (budowa/przebudowa), wktad wtasny powinien zostaé
zabezpieczony w § inwestycyjnych — najczesciej jest to § 6050.

W przypadku zadan biezgcych (remont) wktad wiasny nalezy zabezpieczyé w § biezgcym —
dotychczas stwierdzany jest § 4270 — finansowanie zadan biezacych w ramach
§ inwestycyjnych jest niedopuszczalne, niezaleznie od wysokosci kosztéw zadania.

W ww. § (w zaleznosci od rodzaju zadan) nalezy rowniez wydatkowac srodki RFRD, o czym
bedzie mowa w kolejnej czesci poradnika).

> WYLACZNIE W PRZYPADKU ZAWARCIA UMOW Z WYKONAWCAMI (co najmniej w zakresie
kosztow kwalifikowanych) - o$wiadczenie odnosnie do zawartych uméw z wykonawcami
zakresu rzeczowego zadania.

Oswiadczenie nalezy sporzadzi¢ w oparciu o przekazany wraz z otrzymang
korespondencjg wzér i zawrze¢ w nim wszystkie wymagane informacje.

Analogicznie do formularza opisanego w poprzednim punkcie, oswiadczenie zawierac
szereg pol kontrolnych, pozwalajgcych na wstepng ocene poprawnosci i kompletnosci
jego wypetnienia.
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<-mmeemmeamm UZUPEENIJ DANE

WYBIERZ WEASCIWE OSWIADCZENIE Z LISTY ROZWIJANEJ

W sytuacji gdy czes$¢ danych wskazanych w formularzu bedzie wewnetrznie rozbiezna
(dotyczy kwot kosztéw), po prawej stronie od formularza pojawig sie w tym zakresie
stosowne informacje.

PAMIETAJ

Z momentem zawarcia wszystkich umow na roboty, ktorych koszt stanowi koszty
kwalifikowane, powstaje obowiqzek przedtfozenia niniejszego oswiadczenia.

W sytuacji gdy umowy dotyczqce kosztow kwalifikowanych nie zostaty zawarte,
nie nalezy przedktadac niniejszego oswiadczenia

W formularzu dostepne sg do wyboru dwa warianty oswiadczenia zalezne od sytuacji:

e Wariant | - dotyczy sytuacji gdy wskazane umowy/aneksy obejmujg swoim zakresem
wszystkie roboty budowlane i ustugi planowane do realizacji w ramach zadania,

e Wariant Il — dotyczy sytuacji gdy wskazane umowy/aneksy obejmujg swoim zakresem
wszystkie roboty budowlane stanowigce koszty kwalifikowane zadania, a zawarcie
pozostatych uméw dotyczacych ustug planowane jest w pdZniejszym terminie
(np. zawarto umowe na roboty budowlane, a zawarcie umowy na ustuge nadzoru
inwestorskiego zaplanowano pdzniej).

Tresc¢ oswiadczen nie wymaga dodatkowych wyjasnien — przed wyborem poszczegdlnego
wariantu nalezy przeanalizowa¢, na jakim etapie jest proces zawierania umoéw
z Wykonawcami. Co istotne — o$wiadczenie dotyczy wytgcznie robot i ustug wskazanych w
WOD - jezeli we wniosku wskazano, ze zadanie obejmuje wytacznie realizacje robot
budowlanych, to w oswiadczeniu nalezy wykazaé wytagcznie umowe na roboty budowlane.

RODZAJE KOSZTOW W OSWIADCZENIU

Koszty w oSwiadczeniu podzielone sg na 3 kategorie:

o Koszty kwalifikowane i niekwalifikowane — koszty zadania — kwalifikowalnos¢ kosztéw
zgodna z ogtoszeniem o naborze wnioskéw i dotgczonym do niego zatgcznikiem nr 3,
spdjna z WOD.
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o Koszty niezwigzane z zadaniem — np.: koszt robét budowlanych na fragmencie drogi
poza odcinkiem objetym dofinansowaniem, koszty innego zadania (umowa
z Wykonawcg zawarta na wiekszy zakres niz zadanie).

OKRESLANIE KWOTY KOSZTOW

Zarowno na etapie opracowywania WOD jak i niniejszego o$wiadczenia nalezy miec
na uwadze, ze koszt odnosi sie do pewnego zakresu robdt/ustug. Powyzsze oznacza,
ze wskazane w o$wiadczeniu koszty, np. kwalifikowane, powinny stanowi¢ wynikajacy
z umowy z Wykonawcg koszt robdt budowlanych stanowigcych koszty kwalifikowane
zadania. Co do zasady szacowanie tego kosztu powinno sie odbywaé w oparciu
o kosztorys ofertowy. W przypadku braku takiego kosztorysu nalezy zwrdcié sie
do Wykonawcy o wycene poszczegdlnych zakreséw robdt budowlanych.

W konsekwencji moze zdarzy¢ sie sytuacj,a w ktorej:

e Koszty kwalifikowane ulegng zwiekszeniu wzgledem WOD — wigza¢ sie to bedzie
z koniecznoscig zwiekszenia wktadu wtasnego Beneficjenta wzgledem listy zadan
rekomendowanych do dofinansowania,

o Koszty kwalifikowane ulegng zmniejszeniu wzgledem WOD — wdwczas kwota
dofinansowania zostanie proporcjonalnie zmniejszona i powstang oszczednosci, ktére
przekazane zostang na dofinansowanie kolejnych zadan.

Oszczednosci powstate w  wyniku przeprowadzenia postepowan przetargowych
zagospodarowywane bedg na zasadach opisanych TUTAJ.

Najczestsze btedy/uchybienia zwigzane z raportowaniem:

e niekompletne wypetnienie os$wiadczenia (np. brak daty zawarcia umowy, brak
numeru umowy, niedokonanie wyboru tresci oswiadczenia z listy rozwijanej),

e wskazanie niekompletnej nazwy Wykonawcy (Wykonawcéw w przypadku
konsorcjum firm), brak wskazania petnej formy organizacyjno-prawnej (sp. z 0.0.,
sp. k., niewskazanie imienia i nazwiska przedsiebiorcy w przypadku jednoosobowej
dziatalnosci gospodarczej),

e Dbrak podpisow kwalifikowanych oséb uprawnionych do ztozenia o$wiadczenia,

e wskazanie btednej tresci oswiadczenia (wybieranego z listy rozwijanej),

e niedotaczenie kopii umdéw z Wykonawcami.

RAPORTY MIESIECZNE

Od momentu otrzymania korespondencji informujgcej o umieszczeniu zadania na liscie
podstawowe]j zadan rekomendowanych do dofinansowania ze $rodkéw RFRD Jednostki
zobowigzane s3 do przedktadania raportow miesiecznych.

Raporty stuzg miedzy innymi szacowaniu poziomu przewidywanych oszczednos$ci w ramach
Programu, monitorowaniu stanu zaawansowania robot budowlanych, a takze utatwiajg
zarzadzanie srodkami Funduszu.

WAZNE
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Raporty nalezy sporzqdzac na otrzymanym wzorze (zatqcznik do pisma informujgcego

0 umieszczeniu zadania na liscie podstawowej).

Pierwszy raport nalezy przedtozy¢ wraz z dokumentami przekazywanymi w celu

zawarcia UoD (oficjalnie za posrednictwem e-doreczen),

Kolejne raporty nalezy przesyta¢ wytqcznie za posrednictwem poczty elektronicznej,
pierwszego dnia roboczego kazdego miesigca, na adres mailowy opiekuna Paristwa

zadania, pierwszego dnia roboczego kazdego miesigca

Obowiqzek raportowania uptywa z dniem ztoZenia rozliczenia zadania.

Raporty nalezy wypetniac rzetelnie, zgodnie z najlepszq wiedzq i posiadang

dokumentacjq.

Najczestsze btedy/uchybienia zwigzane z raportowaniem:

nieterminowe przedktadanie raportéw,

nieprzedktadanie raportédw zgodnie ze zobowigzaniem,

niekompletne wypetnianie raportéw,

zawieranie w raportach niepetnych lub niezgodnych z rzeczywistoscig informaciji.

g) OBOWIAZKI INFORMACYINE

W pierwszej korespondencji kierowanej do kazdego z przysztych Beneficjentéow zawarte
zostanie odestanie do wytycznych w zakresie wypetniania obowigzkdéw informacyjnych.

WAZNE

Obowiqgzki informacyjne powstajq z chwilq zawarcia UoD, a sposéb i termin ich

wypetniania uzalezniony jest od kilku czynnikdw.

Szczegdtowe informacje w ww. zakresie opisane zostang w Il czesci poradnika, poswieconej
dziataniom Beneficjenta po zawarciu UoD.

5. Po przedtozeniu wymaganych dokumentow

a) NIEZBEDNE MINIMUM DO ZAWARCIA UoD...

W pkt 4. niniejszego opracowania wykazano szereg dokumentdw oraz informacji, do ktérych
przedtozenia zobowigzany bedzie Beneficjent. Zwrdci¢ w tym miejscu nalezy uwage, ze nie
wszystkie (co zostato odpowiednio zaznaczone) dokumenty nalezy przedtozy¢ na etapie
przed zawarciem UoD. W pewnym uproszczeniu, warunkami koniecznymi do spetnienia
w celu zawarcia UoD sa:

» zabezpieczenie wymaganego wkfadu witasnego przez Beneficjenta, zgodnego z kwotg
wktadu wynikajgcego z listy zadan rekomendowanych do dofinansowania, w klasyfikacji
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b)

wiasciwej dla rodzaju zadania ($rodki biezace/majgtkowe) — sktadane poprzez
przedtozenie wypetnionego zatgcznika nr 2 do otrzymanego pisma,
> przedtozenie uchwaty ws. zaliczenia drogi do drég publicznych (o ile zadanie nie dotyczy
przebudowy drogi wewnetrznej jak réwniez zadan dla ktérych uchwata zostata przedtozona
na etapie naboru wnioskéw o dofinansowanie),
> przedtozenie (o ile nie przedtozono na etapie naboru wnioskéw):
o kopii decyzji o pozwoleniu na budowe lub decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji
drogowej z adnotacjg o jej ostatecznosci/zaswiadczenia o ostatecznosci decyzji,
o zaswiadczenia o niewniesieniu sprzeciwu do zgtoszenia dofgczonego do wniosku
o dofinansowanie lub egzemplarza zgtoszenia z adnotacjg o niewniesieniu do niego
sprzeciwu lub o zgodzie milczacej,
» posiadanie rachunku bankowego dedykowanego wytacznie do obstugi $rodkéw RFRD
i przedtozenie dokumentu potwierdzajacego ten fakt,
> przedtozenie informacji niezbednych do zawarcia w UoD (wypetniony zatgcznik), tj.:
o danych oséb podpisujgcych UoD,
o danych jednostki realizujgcej zadania (jezeli zadanie bedzie realizowane w imieniu

Beneficjenta przez inny podmiot, np. Powiatowy Zarzad Drég),
» uzgodnienie tresci zatgcznika do UoD — wykazu efektdw rzeczowych i ustug realizowanych
w ramach zadania (opisane w kolejnym punkcie).

WAZNE

Przedktadana dokumentacja podlega weryfikacji — sam fakt przedfozenia
dokumentow lub oswiadczen nie oznacza, Zze dokumenty te sq zgodne z wymaganiami
RFRD

Informacje w zakresie uwag, wagtpliwosci, koniecznosci przedtozenia wyjasnien
do ztoZzonej dokumentacji przekazywane bedq w trybie roboczym przez opiekuna
zadania

UZGODNIENIE ZAtACZNIKA DO UOD — WYKAZU EFEKTOW RZECZOWYCH | UStUG REALIZOWANYCH
W RAMACH ZADANIA

Jednym z kluczowych elementéw UoD jest zatacznik pn. Wykaz efektow rzeczowych i ustug
planowanych do realizacji w ramach zadania.

Wykaz stanowi szczegotowy opis zadania i zawiera gtdwne parametry odcinka drogi,
ktére powinny zostac osiggniete w wyniku realizacji zadania.

Wykaz uzgadniany jest w trybie roboczym pomiedzy opiekunem zadania a osobq
wyznaczongq przez Beneficjenta do kontaktu.

Opiekunowie zadan przygotujq i przeslg w trybie roboczym do uzupetnienia osobom
wskazanym do kontaktu czesciowo wypetniony wykaz. Pozostatq czes¢ wykazu
wypetnia Beneficjent, zgodnie z dotqczonq w tym zakresie instrukcjg/objasnieniami.
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Informacje/parametry w wykazie uimowane sq zgodnie z przyjetq przez MUW
metodologiq — wszelkie wqtpliwosci nalezy uzgadniac z opiekunem zadania

Zaleca sie, aby zwrdcic¢ szczegdlng uwage na poprawnosc¢ danych zawartych w ostatecznie
zaakceptowanej wersji przedmiotowego wykazu, gdyz stanowi on kluczowy element UoD,
mianowicie okresla przedmiot dofinansowania. Potwierdzenie poprawnosci danych w nim
zawartych wymagaé¢ bedzie znajomosci dokumentacji technicznej i projektowej
realizowanych zadan, zatem moze wymagac¢ wspodtpracy réznych komaorek organizacyjnych
w Panstwa jednostkach.

W przypadku stwierdzenia rozbieznosci informacji zawartych w wykazie z WOD wymagajg
przedtozenia dodatkowych wyjasnien.

c) WISIENKA NA TORCIE — ZAWARCIE UOD

Pozytywna akceptacja przedtozonych dokumentéw i informacji, jak réwniez uzgodnienie
tresci UoD skutkuje mozliwoscig jej zawarcia.

Opiekunowie w trybie roboczym poinformujg o przewidywanym terminie zawarcia UoD
z wyprzedzeniem.

WAZNE

W przypadku nieobecnosci oséb wskazanych wstepnie jako uprawnione do zawarcia
UoD, informacje w tym zakresie nalezy przedtozy¢ niezwtocznie. UoD przed
zawarciem wymaga szeregu akceptacji pracownikow roznych komorek
organizacyjnych MUW - czynnosci te sq realizowane ze stosownym wyprzedzeniem.

Ewentualna zmiana oséb uprawnionych do zawarcia UoD wymaga zaréwno zmiany
tresci umowy, jak i ponownej jej akceptacji, co moze skutkowac brakiem mozliwosci
jej zawarcia we wczesniej ustalonym terminie.

W przypadku gdyby UoD miata by¢ podpisana ze strony Beneficjenta przez osobe do tego
upowazniong, w dniu jej zawarcia nalezy przedtozy¢ dwa egzemplarze stosownych
petnomocnictw/upowaznienr, pos$wiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem (dokumenty
te stanowic¢ bedg zatgczniki do UoD).

UMOWA ZAWARTA — KLUCZOWE DZIALANIA PO ZAWARCIU UoOD

Wraz z zawarciem UoD Beneficjent zobowigzany jest do podjecia dziatart majgcych na celu sprawng
realizacje zadania. Brak terminowej ich realizacji moze skutkowac¢ wygasnieciem z mocy prawa
zawartej UoD i tym samym utratg dofinansowania.
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1. Rozpoczgcie robot/wszezgeie postgpowania 0 udzielenie zamowienia publicznego w 30 dni

od zawarcia UoD.

Kluczowg czynnoscig niezbedng do wykonania po zawarciu UoD jest przystgpienie do realizacji
robot lub wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na petny zakres robot
budowlanych planowanych do wykonania w ramach zadania.

Zgodnie z art. 28 ust. 7 URFRD, UoD wygasa z mocy prawa jesli Beneficjent nie rozpocznie

w terminie 30 dni od dnia jej zawarcia:

e robét budowlanych w celu realizacji zadania - w przypadku gdy na roboty te nie jest
prowadzone postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego;

e postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na realizacje zadania objetego wnioskiem
o dofinansowanie - w pozostatych przypadkach.

Majac na wzgledzie koszty realizacji zadant rekomendowanych do dofinansowania ze srodkow
RFRD, szczegdlng uwage nalezy zwrdéci¢ na drugg z wymienionych przestanek wygasniecia UoD
Z uwagi na powyzisze, przyblizone ponizej informacje/ wskazowki odnosi¢ sie bedg
w szczegdlnosci do realizacji zadania w oparciu o udzielenie zamodwienia publicznego
na realizacje robét budowlanych.

WAZNE

Opisana przestanka dotyczy wszystkich UoD wszystkich zadan rekomendowanych
do dofinansowania.

30-dniowy termin jest terminem ustawowym, nieprzekraczalnym, nie moze on zostac¢
wydtuzony na wniosek Beneficjenta, niezaleznie od przyczyn.

Zaleca sie wszczecie postepowania bez zbednej zwtoki — odktadanie wszczecia
postepowania w czasie moze oznaczac brak mozliwosci jego wszczecia
(np. w przypadku réznego rodzaju awarii).

Postepowanie o udzielenia zamdwienia publicznego musi obejmowac petny zakres
rzeczowego zadania (wszystkie roboty budowlane planowane do realizacji).

Niniejszy wymdg uwaza sie za spetniony w sytuacji, gdy w dniu zawarcia UoD
postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na petny zakres robot
budowlanych jest w toku, lub zostato zakoriczone zawarciem umowy z Wykonawcg.

Wygasniecie UoD skutkuje utratq dofinansowania.

2. Zawarcie umoéw z wykonawcami w terminie do 15 grudnia 2026 r.

UWAGA — wymog dotyczy wytgcznie zadan jednorocznych, oznaczonych na listach zadan
rekomendowanych do dofinansowania literg ,N”

Zgodnie z art. 28 ust. 8 ustawy o RFRD, UoD zadania jednorocznego wygasa z mocy prawa, jezeli
whnioskodawca w terminie do dnia 15 grudnia 2026 r. nie zawrze umowy na jego realizacje.
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WAZNE

Niespetnienie ww. wymogu skutkuje rozwigzaniem UoD, niezaleznie od przyczyn,
nawet niezaleznych od Beneficjenta.

W przypadku UoD, ktére niezaleznie od przyczyn nie zostanq zawarte w terminie
do 15 grudnia 2026 r., niespetnienie powyZzszego warunku odnosnie do zawarcia
umow z wykonawcami w terminie do 15 grudnia 2026 r. skutkowac bedzie odmowg
zawarcia UoD (umowa taka z chwilg jej zawarcia wygastaby z mocy prawa).

Wygasniecie UoD skutkuje utratq dofinansowania.

3. Istota niezwlocznego rozpoczecia realizacji zadania — efektywne wykorzystanie srodkow RFRD

przyznanych dla wojewodztwa mazowieckiego.

Majac na uwadze efektywne zarzgdzanie $rodkami Funduszu, zwracamy szczegdlng uwage
na konieczno$¢ sprawnego wszczecia i przeprowadzenia postepowan przetargowych, jak
rowniez zawarcia wszystkich umow na realizacje petnego kwalifikowanego zakresu rzeczowego
zadan.

Na zatwierdzonych przez Prezesa Rady Ministréw listach rezerwowych zadan
rekomendowanych do dofinansowania znajduje sie szereg zadan, ktérych dofinansowanie
mozliwe bedzie gtéwnie w przypadku wystgpienia oszczednosci.

Odktadanie w czasie przeprowadzania czy rozstrzygania wszystkich zaplanowanych w ramach
zadania postepowan moze skutkowaé brakiem mozliwosci zakwalifikowania tych zadan
do dofinansowania (przeniesienia ich na liste podstawowg).

Dodatkowo uwzgledni¢ przy tym nalezy nie tylko kwestie czasu niezbednego
na przeprowadzenie aktualizacji przedmiotowych list, ale réwniez czasu niezbednego
do zawarcia stosownych UoD.

W kolejnych edycjach to Paristwa zadanie moze sie znalezé na liscie rezerwowe;j, dlatego tez
liczymy na dobrg wspétprace, ktéra pozwoli na maksymalne wykorzystanie alokacji Srodkéw RFRD
i dofinansowanie mozliwie najwiekszej liczby zadan.

IV. ZAKONCZENIE

Niniejszy poradnik obejmuje pierwszg faze realizacji zadan, konczacy sie zawarciem umowy
o dofinansowanie.

Obejmuje réwniez pierwsze czynnosci jakie nalezy podjgé niezwtocznie po zawarciu UoD w celu
zapobiezenia jej wygasniecia.

Wkrétce planowane jest opracowanie i publikacja kolejnej czesci poradnika, ktora obejmowac
bedzie kolejne etapy realizacji zadan dofinansowanych ze srodkéw RFRD.

W przypadku pytan/watpliwosci zachecamy do kontaktu z opiekunami Panstwa zadan —
pracownikami Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie (lista opiekundw bedzie
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wkrétce dostepna na stronie internetowej MUW w Warszawie w czesci poswieconej realizacji
od 2026 r. zadan w ramach RFRD).

Opracowanie:

Oddziat Rozwoju Infrastruktury Drogowe;j

Wydziat Rozwoju Regionalnego

Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie
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