
Istotne Postanowienia Umowy

§ 1. Oświadczenie

1. Strony oświadczają, że Umowa została zawarta z wyłączeniem stosowania 
przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 
(Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm), gdyż wartość zakupu nie przekracza 
kwoty, o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.

§ 2. Przedmiot Umowy

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać Zamówienie polegające na 
opracowaniu dokumentów studium wykonalności oraz dokumentacji 
projektu migracji aplikacji biznesowych wytworzonych w środowisku 
programistycznym Lotus Domino Designer do nowego rozwiązania 
teleinformatycznego , poprzedzone wykonaniem szczegółowej analizy stanu 
aktualnego, oceną kosztów i korzyści najkorzystniejszego wariantu wyboru 
realizacji projektu z uzasadnieniem, na zasadach określonych w niniejszej 
Umowie.

2. Terminy wykonania Zamówienia (przekazania produktów Zamówienia do 
Zamawiającemu do odbioru) Strony ustalają na 50 dni roboczych od daty 
zawarcia Umowy.

§ 3. Realizacja przedmiotu Umowy

1. Miejscem realizacji Przedmiotu Zamówienia jest siedziba Zamawiającego 
w Warszawie, ul. Wspólna 2/4.

2. Koszty wytworzenia i dostawy produktów Zamówienia, w tym koszty 
transportu ponosi Wykonawca.

3. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się i zobowiązuje się wykonywać prace 
zgodnie z wymaganiami określonymi w załączniku nr 3 do Umowy (Opis 
Przedmiotu Zamówienia) oraz z Ofertą Wykonawcy z dnia ….  2021 r., 
stanowiącą Załącznik nr 4 do Umowy.

4. Potwierdzeniem należytego wykonania Przedmiotu Umowy § 2 będzie 
obustronnie podpisany protokół odbioru bez uwag, którego wzór określony 
jest w załączniku nr 5 do Umowy.

§ 4. Warunki płatności

1. Za realizację Zamówienia, Strony ustalają wynagrodzenie Wykonawcy w 
wysokości nie większej niż … zł netto (słownie: … złotych 00/100), co 
powiększone o należny podatek VAT stanowi … zł brutto (słownie: … złotych
00/100).

2. Zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1. nastąpi przelewem na 
rachunek bankowy Wykonawcy o numerze: … w terminie 14 dni 
kalendarzowych od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo 
wystawionej faktury VAT. Podstawą wystawienia faktury VAT jest podpisanie
przez Zamawiającego protokołu odbioru, o którym mowa w § 5, bez 
zastrzeżeń.

3.  Fakturę VAT należy dostarczyć Zamawiającemu:

1) pod adres: Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, Departament 
Informatyki, ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa, lub
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2) przesłać w formie elektronicznej, 
z adresu mailowego Wykonawcy: …. 
na adres mailowy Zamawiającego: faktury@mfipr.gov.pl      ,       lub

3) przesłać za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania 
(adres PeF Zamawiającego: NIP – 5262895199).

4. Jako dzień zapłaty Strony ustalają dzień wydania dyspozycji przelewu z 
rachunku bankowego Zamawiającego.

5. Za każdy dzień opóźnienia w zapłacie wynagrodzenia, o którym mowa w 
ust. 1, Wykonawca może żądać od Zamawiającego odsetek ustawowych za 
opóźnienie.

6. Zamawiający oświadcza, że Zamówienie jest współfinansowane ze środków 
Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

7. Zamawiający nie wyraża zgody na przelew (cesję) wierzytelności Wykonawcy 
z tytułu realizacji umowy na osoby trzecie.

§ 5. Warunki odbioru

Najpóźniej w terminie określonym w § 2 ust. 2 Wykonawca zgłosi gotowość 
odbioru z jednoczesnym przekazaniem Zamawiającemu produktów Zamówienia 
na adres mailowy: rozeznania.DI@mfipr.gov.pl   .

1. W terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania od Wykonawcy 
przekazanych produktów Zamówienia, o którym mowa w ust. 1, Zamawiający 
sporządzi protokół odbioru i przekaże do podpisu Wykonawcy.

2. Protokół odbioru, o którym mowa w ust. 2, będzie zawierał zawierał:

1) datę i miejsce jego sporządzenia,

2) oświadczenie Zamawiającego o braku albo o istnieniu zastrzeżeń do 
realizacji Zamówienia, 

3) podpisy: Wykonawcy i Zamawiającego. 

3. Zastrzeżenia, o których mowa w ust. 3 pkt 2, Zamawiający zgłosi w protokole 
odbioru, jeżeli stwierdzi, że Zamówienie nie odpowiada warunkom 
uzgodnionym przez Strony, wskazanym w szczególności w Załącznikach nr 3 
lub 4 do Umowy.

4. W razie zgłoszenia zastrzeżeń w protokole odbioru, Zamawiający pisemnie 
wyznaczy Wykonawcy stosowny termin, nie dłuższy jednak niż 5 dni 
roboczych, w celu usunięcia stwierdzonych protokołem zastrzeżeń. Na taki 
wypadek Wykonawca zobowiązuje się usunąć zastrzeżenia w wyznaczonym 
przez Zamawiającego terminie, bez dodatkowego wynagrodzenia z tego 
tytułu, i w tym terminie ponownie zgłosić e-mailem Zamawiającemu 
gotowość do odbioru Zamówienia.

5. W terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania od Wykonawcy ponownego 
zgłoszenia, o którym mowa w ust. 5, Zamawiający ponownie dokona 
sprawdzenia prawidłowości wykonania Zamówienia. 

6. Jeżeli Zamawiający stwierdzi, że zastrzeżenia zostały usunięte i Zamówienie 
zostało zrealizowane należycie, postanowienia ust. 3 stosuje się 
odpowiednio.
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7. Jeżeli, w wyniku ponownego sprawdzenia, o którym mowa w ust. 6, 
Zamawiający stwierdzi, że zastrzeżenia nie zostały usunięte, wówczas 
Zamawiający może, wedle swego wyboru:

1) odstąpić od umowy – w terminie 14 dni kalendarzowych od 
bezskutecznego upływu terminu wyznaczonego na podstawie ust. 5 i 
żądać od Wykonawcy zapłaty kary umownej określonej w § 10 ust. 1 albo:

2) przekazać ponownie Wykonawcy swoje zastrzeżenia w tym zakresie –   
albo 

3) przyjąć Zamówienie z zastrzeżeniami potwierdzonymi w protokole 
odbioru i naliczyć Wykonawcy karę umowną, o której mowa w § 10 ust. 2. 

12.Jeżeli Zamawiający skorzysta z uprawnienia, o którym mowa w ust. 8 pkt 2 
albo 3, wówczas postanowienia ust. 5 –7, ust. 8 pkt 1 stosuje się 
odpowiednio.

13.Strony ustalają, że w razie zawinionego uchylania się przez Wykonawcę od 
podpisania protokołu odbioru w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania 
protokołu od Zamawiającego, Zamawiający może uznać treść protokołu za 
zaakceptowany przez Wykonawcę.

§ 6. Prawa autorskie

1. Wykonawca przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do 
utworów (w tym: produktów) przez które rozumie się stworzone przez 
Wykonawcę studium wykonalności, projekt migracji.

2. Wykonawca udziela Zamawiającemu zgody na korzystanie z wykonanych przez
Zamawiającego (lub na jego zlecenie) opracowań utworów oraz na 
rozporządzanie tymi opracowaniami.

3. Nabycie przez Zamawiającego praw, o których mowa w ust. 1 oraz zgoda 
Wykonawcy, o której mowa w ust. 2 są skuteczne z dniem podpisania przez 
Strony protokołu odbioru produktów Zamówienia.

4.  Nabycie przez Zamawiającego praw, o których mowa w ust. 1 oraz zgoda 
Wykonawcy, o której mowa w ust. 2 obejmują następujące pola eksploatacji 
utworów, a w szczególności: 

1) utrwalanie, trwałe lub czasowe, całości lub poszczególnych elementów – 
na dowolnych nośnikach;

2) zwielokrotnianie, trwałe lub czasowe, całości lub poszczególnych 
elementów – przy użyciu dowolnych technik;

3) rozpowszechnianie oraz publikowanie – w dowolny sposób, w całości lub 
w części, jak również w połączeniu z innymi utworami;

4) wprowadzanie do obrotu (zarówno oryginału jak i egzemplarzy), najem 
oraz użyczenie –  w całości lub w części;

5) wprowadzanie (w tym zlecanie wprowadzania osobom trzecim) dowolnych
zmian w utworach, w tym: przystosowywanie, dokonywanie zmian układu, 
sporządzanie wyciągów, streszczeń, skrótów, dokonywanie aktualizacji, 
łączenie z innymi utworami oraz tłumaczenie– w odniesieniu do całości lub
części;

6) w odniesieniu do utworów zmienionych zgodnie z pkt 5:
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a) trwałe lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie – w całości lub w 
części, dowolną techniką i w dowolnej formie,

b) publikowanie oraz rozpowszechnianie (w tym wprowadzanie do 
obrotu, najem lub użyczenie) – w całości lub w części.

5. Wykonawca zobowiązuje się, że utwory przekazane Zamawiającemu będą 
wolne od jakichkolwiek wad, w tym wad prawnych oraz, że wobec 
Zamawiającego nie będą zgłaszane żadne roszczenia osób trzecich dotyczące 
utworów, w szczególności roszczenia wynikające z naruszenia praw własności 
intelektualnej, w tym praw przewidzianych w ustawie z dnia 4 lutego 1994 r. 
o prawie autorskim i prawach pokrewnych. 

6. Wykonywanie przez Zamawiającego autorskich praw majątkowych i prawa 
zależnego, wynikających z ust. 1 i 2, w szczególności na polach eksploatacji 
wskazanych w ust. 4 pkt 5 i 6, nie wyłącza uprawnień Zamawiającego z tytułu 
gwarancji.

§ 7. Gwarancja i rękojmia

1. Wykonawca udziela gwarancji na wszystkie elementy Przedmiotu Zamówienia
przez okres 12 miesięcy od daty podpisania protokołu odbioru, o którym 
mowa w § 5. ust. 3.

2. Zgłoszenia gwarancyjne Zamawiający będzie zgłaszał na adres e-mail … .

3. W przypadku wystąpienia wad ukrytych w dokumentach, o których mowa 
w § 2 ust. 1, których nie ujawniono w czasie odbierania, Zamawiający ma 
prawo żądać ich usunięcia w terminie 10 dni roboczych od daty 
zawiadomienia Wykonawcy, pod rygorem naliczenia kar umownych, na 
zasadach określonych w § 10 ust. 4.

§ 8. Obowiązki Wykonawcy

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać Zamówienie: 

1) w zakresie zgodnym z Załącznikiem nr 3 do Umowy oraz Ofertą 
Wykonawcy z dnia … r. stanowiącą Załącznik nr 4 do Umowy;

2) z zachowaniem należytej staranności i profesjonalizmem, wynikającymi z 
zawodowego charakteru prowadzonej przez Wykonawcę działalności;

3) przy ścisłej współpracy z Zamawiającym.

2. Wykonawca zobowiązuje się, że wykonane przez niego w ramach Umowy 
prace i dzieła, nie naruszą jakichkolwiek praw osób trzecich, zwłaszcza 
w zakresie wynalazczości, znaków towarowych, praw autorskich oraz uczciwej
konkurencji.

3. Wykonawca zapewni wykwalifikowany personel niezbędny do właściwego 
i terminowego wykonania Przedmiotu Zamówienia.

4. Wykonawca ponosi pełna odpowiedzialność za nadzór nad zatrudnionym 
przez siebie personelem oraz nad współpracującymi z Wykonawcą 
podwykonawcami.

§ 9. Obowiązki Zamawiającego

1. Zamawiający zobowiązuje się zapewnić Wykonawcy w siedzibie 
Zamawiającego dostęp do pomieszczeń oraz do systemów informatycznych 
niezbędnych do realizacji Umowy.
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2. Zamawiający zobowiązuje się przekazywać Wykonawcy niezwłocznie 
wszelkie posiadane przez Zamawiającego informacje niezbędne do 
należytego wykonania Zamówienia.

§ 10. Kary umowne

1. W razie niewykonania Zamówienia albo odstąpienia od Umowy przez 
Zamawiającego na podstawie § 5 ust. 8 pkt 1, Wykonawca nie otrzyma 
Wynagrodzenia i zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% 
Wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1.

2. W razie nienależytego wykonania Zamówienia, Wykonawca zapłaci 
Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% Wynagrodzenia brutto, 
o którym mowa w § 4 ust. 1.

3. Za każdy kalendarzowy dzień zwłoki w realizacji Zamówienia, Wykonawca 
zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,5% Wynagrodzenia 
brutto określonego w § 4 ust. 1, licząc od dnia upływu terminu realizacji 
Zamówienia. Do okresu zwłoki nie wlicza się dni niezbędnych na dokonanie 
odbioru Zamówienia. Jeżeli zwłoka w realizacji Zamówienia, o którym mowa 
w zdaniu poprzednim, przekroczy 14 dni kalendarzowych Zamawiającemu 
przysługuje prawo odstąpienia od Umowy – w terminie 14 dni 
kalendarzowych od upływu ww. terminu i naliczenia kary umownej w 
wysokości 10% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1.

4. Za każdy przypadek nieusunięcia wad ukrytych w dokumentach, o których 
mowa w § 2 ust. 1, których nie ujawniono w czasie odbierania Wykonawca 
zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,5% Wynagrodzenia 
brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1.

5. W razie naruszenia postanowień § 11 Wykonawca zapłaci Zamawiającemu 
karę umowną w wysokości 2 000,00 zł (słownie: dwa tysiące złotych 00/100), 
za każdy przypadek naruszenia.

6. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania 
przewyższającego zastrzeżone na jego rzecz kary umowne.

7. Strony uzgadniają, że w razie naliczenia przez Zamawiającego kar umownych, 
Zamawiający potrąci z Wynagrodzenia kwotę stanowiącą równowartość tych 
kar, i tak pomniejszone Wynagrodzenie wypłaci Wykonawcy.

8. Przez dzień roboczy Strony rozumieją dni od poniedziałku do piątku z 
wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

9. Kary umowne mogą podlegać sumowaniu.
10. Suma kar umownych naliczonych na podstawie umowy, za wyjątkiem kar 

naliczanych na podstawie ust. 5, może wynieść maksymalnie 30% 
Wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1.

§ 11. Poufność

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania poufności wszelkich informacji 
chronionych dotyczących infrastruktury teleinformatycznej oraz rozwiązań 
technicznych, technologicznych, prawnych i organizacyjnych 
eksploatowanych systemów i sieci teleinformatycznych Zamawiającego, 
uzyskanych w związku z zawarciem i wykonywaniem Umowy, niezależnie od 
formy zapisu, sposobu przekazania i źródła tych informacji.

2. Wykonawca uprawniony jest do przekazywania informacji chronionych swoim 
pracownikom i podwykonawcom, wyłącznie gdy jest to konieczne do 
prawidłowej realizacji przedmiotu Umowy.
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3. Wykonawca zobowiązuje się do utrzymywania poufnego statusu informacji 
chronionych przez jego pracowników i podwykonawców, a w przypadku 
naruszenia przez nich zasad poufności ponosi odpowiedzialność, jak za 
własne działanie bądź zaniechanie.

4. Każda ze Stron jest zobowiązana zabezpieczyć w sposób należyty informacje 
chronione, w szczególności materiały i nośniki z danymi chronionymi, przed 
nieuprawnionym dostępem, osób trzecich.

5. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania poufności informacji chronionych
w czasie obowiązywania Umowy oraz 5 lat po jej zakończeniu, a także po 
odstąpieniu od niej lub jej rozwiązaniu.

6. Obowiązek zachowania poufności nie dotyczy informacji chronionych:

1) których ujawnienie jest wymagane przez bezwzględnie obowiązujące 
przepisy prawa,

2) których ujawnienie następuje na żądanie podmiotu uprawnionego do 
kontroli, pod warunkiem, że podmiot ten został poinformowany o poufnym 
charakterze informacji,

3) które są powszechnie znane,

4) które Strona uzyskała lub uzyska od osoby trzeciej, jeżeli przepisy 
obowiązującego prawa lub zobowiązanie umowne wiążące tę osobę nie 
zakazują ujawniania przez nią tych informacji i o ile Strona nie zobowiązała 
się do zachowania poufności,

5) w których posiadanie Strona weszła zgodnie z obowiązującymi przepisami 
prawa, przed dniem uzyskania takich informacji na podstawie niniejszej 
Umowy,

6) które dotyczą faktu zawarcia Umowy, z wyłączeniem jej postanowień 
szczególnych, w zakresie wykorzystania tej okoliczności w materiałach 
marketingowych Stron oraz referencji i potwierdzenia posiadanych 
kompetencji,

7) które dotyczą faktu zawarcia Umowy oraz jej postanowień szczególnych, 
których ujawnienie następuje na żądanie podmiotu świadczącego 
Zamówienie pod warunkiem, że podmiot ten został poinformowany o 
poufnym charakterze informacji.

7. W przypadku nałożenia na Stronę obowiązku ujawnienia jakichkolwiek 
informacji chronionych dotyczących drugiej Strony, Strona ta nie później niż 
w terminie 3 dni roboczych od dnia uzyskania takiej wiedzy zawiadomi o tym 
fakcie drugą Stronę na piśmie. W przypadku powzięcia informacji o 
naruszeniu przez Stronę zobowiązania do zachowania poufności, Strona ta 
niezwłocznie zawiadomi o tym fakcie drugą Stronę.

8. Wykonawca zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu podpisanego 
oświadczenia o zachowaniu poufności, sporządzonego według wzoru, który 
określa Załącznik nr 6 do Umowy.

9. Wykonawca zobowiązany jest do podpisania oświadczenia, o którym mowa w 
ust. 8, własnoręcznie lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym, w dniu 
podpisania Umowy.

§ 12. Osoby odpowiedzialne za realizację Przedmiotu Umowy

1. Do bieżącej współpracy w sprawach związanych z realizacją Umowy 
upoważnieni są: 

1) ze strony Zamawiającego: 
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a) … , tel.: 22 … , e-mail: …,

b) … , tel.: 22 … , e-mail: …,

2) ze strony Wykonawcy: 

a) … , tel.: … , e-mail: …
b) … , tel.: …, e-mail: …

2. Do podpisania protokołów odbioru, o których mowa w § 5, upoważnieni są:

1) ze strony Zamawiającego: 

a) … , tel.: 22 … , e-mail: …,

b) … , tel.: 22 … , e-mail: …,

2) ze strony Wykonawcy: 

a) … , tel.: … , e-mail: …
b) … , tel.: …, e-mail: …

3. Zmiana osób i danych, o których mowa w ust. 1 i 2, następuje poprzez 
pisemne powiadomienie drugiej Strony i nie stanowi zmiany treści Umowy 
w rozumieniu § 15 ust. 1.

§ 13. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy

1. Wykonawca wniósł zabezpieczenie należytego wykonania Umowy w 
wysokości 5% wartości całkowitego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w
§ 4. ust. 1, czyli … zł (słownie: … 00/100) netto, co stanowi … zł (słownie: … 
złotych 00/100) brutto.

2. Wykonawca, najpóźniej w dniu podpisania umowy, dostarczy Zamawiającemu 
kopię potwierdzenia dokonania wpłaty zabezpieczenia, o którym mowa w 
ust. 1, na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiającego. Kopia 
potwierdzenia stanowi Załącznik nr 8 do Umowy.

3. Jeżeli Wykonawca zrealizuje bez zastrzeżeń Przedmiot Umowy, o którym 
mowa w § 2 niniejszej Umowy zamawiający zwróci Wykonawcy 100% 
zabezpieczenia w terminie 21 dni kalendarzowych.

§ 14. Siła Wyższa

1. Strony nie są odpowiedzialne za naruszenie obowiązków wynikających z 
Umowy w przypadku, gdy wyłączną przyczyną naruszenia jest działanie siły 
wyższej.

2. Przez siłę wyższą rozumie się zdarzenie bądź połączenie zdarzeń lub 
okoliczności, niezależnych od Stron, które zasadniczo utrudniają lub 
uniemożliwiają wykonywanie zobowiązań danej Strony wynikających z 
Umowy, a których dana Strona nie mogła przewidzieć ani im zapobiec lub 
przezwyciężyć poprzez działanie z dochowaniem należytej staranności.

3. W przypadku zaistnienia siły wyższej Strona, której dotyczy działanie siły 
wyższej, zobowiązana jest poinformować drugą Stronę na piśmie o 
wystąpieniu siły wyższej, ze wskazaniem przewidywanego czasu trwania 
przeszkody w realizacji wynikających z Umowy obowiązków z powodu 
działania siły wyższej.
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4. Jeżeli z powodu działania siły wyższej realizacja Zamówienia stanie się 
niemożliwa Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania Umowy bez 
zachowania okresu wypowiedzenia.

§ 15. Postanowienia końcowe

1. Zmiany treści Umowy wymagają formy pisemnej lub elektronicznej pod 
rygorem nieważności.

2. W sprawach nie uregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie 
odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.

3. Spory powstałe w związku z realizacją niniejszej Umowy będą rozpoznawane 
przez sąd powszechny właściwy miejscowo ze względu na siedzibę 
Zamawiającego.

4. Dopuszcza się rozwiązanie Umowy w każdym czasie, za porozumieniem Stron.

5. Umowa została zawarta w formie elektronicznej, podpisanej kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym.

§ 16. Załączniki

Integralną część Umowy stanowią następujące Załączniki:

Załącznik nr 1 - Pełnomocnictwo Zamawiającego,

Załącznik nr 2 – Wydruk z właściwego rejestru dotyczący Wykonawcy,

Załącznik nr 3 – Opis Przedmiotu Zamówienia,

Załącznik nr 4 – Oferta Wykonawcy,

Załącznik nr 5 – Wzór protokołu odbioru,

Załącznik nr 6 – Oświadczenie o zachowaniu poufności,

Załącznik nr 7 – Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Załącznik nr 8 – Kopia dowodu wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania 
umowy 

………………………………………….. ………………………………………….

ZAMAWIAJĄCY WYKONAWCA
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