Ministerstwo
Finansow

Warszawa, 30 stycznia 2026 roku

Zaproszenie do skladania ofert
na podstawie przepiséw wewnetrznych Zamawiajacego
Zamawiajacy zaprasza Wykonawcéw do ztozenia ofert na $wiadczenie narzecz
Pracownikéw Zamawiajgcego wsparcia w rozwigzywaniu problemow
utrudniajacych funkcjonowanie w srodowisku pracy. Wsparcie realizowane bedzie
w formie narzedzi Ustug Wsparcia Pracownikéw (EAP -Employee Assistance
Program).

I Przedmiot zamoéwienia

1. Szczegdétowy opis przedmiotu zaméwienia zostat okreslony w zatgczniku
nr 3 do Zaproszenia - Istotne postanowienia umowy.

2. Zamawiajacym jest Ministerstwo Finansow.

3. Kodinazwazamdwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):
80000000-4 - ustugi edukacyjne i szkoleniowe

4. Grupadocelowa: liczba pracownikéw Zamawiajacego wynosi 2965 oséb
(wedtug stanu na 22 stycznia 2026).

Il. Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia

Wykonawca bedzie realizowat przedmiot zaméwienia przez 12 miesiecy od dnia
wdrozenia Ustug EAP.

lll. Warunki udziatu w postepowaniu
1. Sktadajgc oferte, Wykonawca akceptuje w catosci i bez zastrzezen warunki
udziatu opisane w Zaproszeniu do sktadania ofert.

2. Zamawiajacy dopuszcza do realizacji zamodwienia spotki prawa handlowego,
osoby fizyczne, prawne i jednostki organizacyjne niebedacg osoba prawng

- wykonujace we wtasnym imieniu dziatalnos¢ gospodarcza oraz niepodlegajgce
wykluczeniu z postepowan na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy dnia 13 kwietnia
2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

3. O udzielenie zamowienia ubiegaé mogg sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg
warunki udziatu w postepowaniu, dotyczgce posiadania stosownego
doswiadczenia oraz odpowiednich zasobow do wykonania umowy, tj. w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert wykonali nalezycie co
najmniej 1 ustuge polegajaca na $wiadczeniu wsparcia w rozwigzywaniu
probleméw utrudniajacych funkcjonowanie w sSrodowisku pracy w formie narzedzi

Opracowanie: Elzbieta Okninska tel.: +48 664 089 799
gtowny specjalista e-mail: elzbieta.okninska@mf.gov.pl
Biuro Dyrektora Generalnego

1/3



Ustug Wsparcia Pracownikéw (EAP -Employee Assistance Program), przy czym
ustuga powinna trwac co najmniej 6 miesiecy i obejmowac grupe docelowa nie
mniejsza niz 500 oséb.

4. Ocena spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
zostanie dokonana wg formuty ,spetnia/nie spetnia” na podstawie dokumentow
i oSwiadczen zatagczonych do oferty.

5. Z tresci zatagczonych do oferty oswiadczen i dokumentéw musi jednoznacznie
wynikac, ze Wykonawca spetnia ww. warunki.

IV. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub
oferty zawierajacej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje
odrzucenie oferty ztozonej przez danego Wykonawce.

2. Wykonawca sktada oferte na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1
do niniejszego zaproszenia, w tym uzupetnia Wykaz ustug, ktéry jest nieodtagcznym
elementem formularza ofertowego. Do oferty nalezy zataczy¢ dowody

(np. referencje, protokoty odbioru) okreslajace, ze ustugi wymienione w ww.
wykazie zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

3. Podpisang oferte nalezy przesta¢ w postaci elektronicznej na adres email:
elzbieta.okninska@mf.gov.pl oraz do wiadomosci karolina.ejchorszt@mf.gov.pl

w terminie wskazanym ponizej (pliki powinny by¢ zatgczone w formacie
umozliwiajgcym odczytanie, np. pdf).

4. Whptyniecie oferty w postaci elektronicznej potwierdzone zostanie poprzez
wystanie maila zwrotnego na adres nadawcy.

5. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

6. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczacych zamoéwienia sa: Pani Elzbieta Okninska, tel. 664 089 799, e-mail:
elzbieta.okninska@mf.gov.pl oraz Pani Karolina Ejchorszt, tel. 880 357 470, e-mail:
karolina.ejchorszt@mf.gov.pl.

7. Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 60 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

V. Termin sktadania ofert
Termin sktadania ofert uptywa 6 lutego 2026 .

VI. Kryteria oceny ofert

Zamawiajacy dokona oceny ofert w oparciu o kryterium ceny catkowitej oferty
(100%). Najkorzystniejszg ofertg jest oferta, ktérej cena catkowita bedzie
najnizsza.

VII. Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Niniejsze Zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania
Zamawiajacego do dokonania zakupu.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcow
wyjasnienia tresci ztozonych ofert. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste
omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci
oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zakupu, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona.
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3. W przypadku gdy cena bedzie budzita watpliwosci dotyczace mozliwosci
realizacji przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami zawartymi w
dokumentacji, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcdéw do ztozenia wyjasnien.

4. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach
okreslonych w Zaproszeniu i przekaze oswiadczenie o przyjeciu oferty wybranemu
Wykonawcy zakupu.

5. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli
sie od podpisania umowy, Zamawiajacy wybierze kolejng oferte, sposrod ofert
ztozonych w postepowaniu i spetniajgcych wymagania Zamawiajacego.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania albo
nieudzielenia zamoéwienia bez podania przyczyn na kazdym etapie prowadzenia
procedury zakupu.

Oferentom nie przystuguje z tego tytutu roszczenie o zwrot poniesionych kosztow,
w szczegdblnosci zwigzanych z przygotowaniem oferty.

VIIl. Ochrona danych osobowych

Zamawiajacy informuje, ze dane osobowe uczestnikdéw przystepujgcych do
postepowania bedg przetwarzane zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz.Urz.UEL 119z04.05.2016 ., str. 1, ze zm.) oraz innymi przepisami

prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa oséb ktorych dane
dotycza. Klauzula Informacyjna Ministra Finansow i Gospodarki z art. 13i 14
RODO stanowi zatacznik nr 2 do zaproszenia do ztozenia oferty.

Zataczniki:

1. Zatacznik nr 1 do Zaproszenia - Formularz ofertowy;

2. Zatacznik nr 2 do Zaproszenia - Klauzula informacyjna Ministra Finansow
i Gospodarki;

3. Zatacznik nr 3 do Zaproszenia - Istotne postanowienia umowy.

Z wyrazami szacunku

Aleksandra Guzowska
Zastepca Dyrektora
Biura Dyrektora Generalnego
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