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Biuro Zamówień Publicznych i Obiegu Dokumentów

Warszawa, 16 października 2024 roku

nr postępowania: BZP6.2610.7.2024

Z A P R O S Z E N I E

Ministerstwo Finansów zaprasza do składania ofert na sprzedaż i dostawę  fabrycznie nowego 
laminatora OPUS profiLAM A-2

I. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Sprzedaż i dostawa  fabrycznie nowego laminatora OPUS profiLAM A-2
2. Dostawa do siedziby Zamawiającego, tj. Ministerstwo Finansów,  00 -916 Warszawa, ul. 

Świętokrzyska 12.
3. Wykonawca udzieli na przedmiot zakupu gwarancji na 24 miesiące. Gwarancja nie 

obejmuje części zużywających się wraz z ich użytkowaniem.
4. Specyfikacja techniczna laminatora stanowi Załącznik nr 1 do Zaproszenia.

II. WARUNKI FINANSOWE/ROZLICZENIA/PŁATNOŚCI
1. Cena brutto wskazana w ofercie musi obejmować wszelkie koszty związane z realizacją 

zamówienia, w tym podatek od towarów i usług VAT, a także inne opłaty i koszty, w tym 
dotyczące transportu do siedziby Zamawiającego.

2. Cena, o której mowa musi być wyrażona w PLN.
3. Płatność zostanie realizowana przez Zamawiającego po realizacji całego

przedmiotu zamówienia, bez zaliczek, przelewem bankowym na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany w fakturze, w terminie 21 dni od dnia dostarczenia prawidłowo 
wystawionej faktury VAT oraz po uprzednim odbiorze przedmiotu zamówienia bez 
zastrzeżeń.

4. Podstawą wystawienia faktury jest podpisany przez strony bez zastrzeżeń protokół 
odbioru, którego wzór stanowi Załącznik nr 2 w projekcie Umowy

III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. Przedkładając ofertę Wykonawca akceptuje w całości i bez zastrzeżeń warunki udziału 
opisane w Zaproszeniu do składania ofert.

2. Zamawiający dopuszcza do realizacji zamówienia wyłącznie Wykonawców – 
przedsiębiorców w rozumieniu artykułu 4 ustawy z dnia 2 lipca 2004 roku o swobodzie 
działalności gospodarczej, to jest spółki prawa handlowego, osoby fizyczne, prawne 
i jednostki organizacyjne niebędącą osobą prawną – wykonujące we własnym imieniu 
działalność gospodarczą.

3. Zamawiający dopuszcza do realizacji zamówienia Wykonawców niepodlegających 
wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.
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IV. ISTOTNE POSTANOWIENIA ZAKUPU
1. Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia, wszelkie postanowienia dotyczące jego 

wykonania, w tym uprawnienia i obowiązki Zamawiającego i Wykonawcy, a także zasady 
rozliczeń zawiera załączony projekt umowy, stanowiący Załącznik nr 4 do zaproszenia.

2. Termin wykonania to 15 dni od daty zawarcia umowy.
3. Dodatkowych informacji dotyczących przedmiotu zamówienia udziela: 

1) Janusz Pałaś, tel.734 118 016, e-mail: janusz.palas@mf.gov.pl;
2) Dagmara Chechłowska, tel.789 404 775, e-mail: dagmara.chechlowska@mf.gov.pl.

4. Do uzgodnień i czynności wynikających lub mogących wynikać w związku z wykonaniem 
niniejszego zamówienia oraz nadzoru nad jej realizacją Zamawiający upoważnia dyrektora 
albo zastępcę dyrektora Biura Zamówień Publicznych i Obiegu Dokumentów.

V. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty 
zawierającej rozwiązania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie 
oferty.

2. Całkowita wartość laminatora stanowiącej przedmiot zamówienia zostanie podana przez 
Wykonawcę w formularzu ofertowym, którego wzór stanowi Załącznik nr 2 do 
Zaproszenia

3. Oferta Wykonawcy musi zawierać następujące elementy:

1) wypełniony formularz ofertowy wg załączonego do zaproszenia wzoru stanowiącego 
Załącznik nr 2 do Zaproszenia,

2) pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik. 

4. Złożenie ofert przez Wykonawców odbywa się elektronicznie na wskazany w zaproszeniu 
adres e-mail. Oferta może być podpisana kwalifikowanym, zaufanym lub osobistym 
podpisem elektronicznym. Zamawiający dopuszcza załączenie w wiadomości e-mail skanu 
podpisanej własnoręcznie oferty.  

5. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą 
rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

VI. DATA I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT

1. Ofertę należy złożyć elektronicznie na adres: janusz.palas@mf.gov.pl. 
w terminie do 23 października 2024 roku .

2. Oferty złożone po wyznaczonym terminie, o którym mowa w ust. 1, nie będą brane pod 
uwagę i zostaną odrzucone.

3. Ofertę należy sporządzić na załączonym formularzu, który stanowi Załącznik nr 2 do 
Zaproszenia.

4. Zamówienie realizowane jest z wyłączeniem stosowania ustawy – Prawo zamówień 
publicznych.

5. Jeżeli Wykonawca nie złożył oświadczeń lub innych dokumentów niezbędnych do uznania 
oferty za kompletną i ważną, oświadczenia lub dokumenty są niepełne, zawierają błędy lub 
budzą wskazane przez zamawiającego wątpliwości, Zamawiający może wezwać do ich 
złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjaśnień w terminie przez siebie 
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wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia, poprawienia lub udzielenia 
wyjaśnień konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

6. Zamawiający może w każdym czasie, przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść 
Zaproszenia do składania ofert. Zmiana treści może wynikać z pytań zadanych przez 
Wykonawców, jak i z własnej inicjatywy Zamawiającego.

VII. KRYTERIA OCENY OFERT

O wyborze oferty decydować będzie kryterium najniższej ceny przy spełnieniu wszystkich 
warunków przedstawionych w Zaproszeniu.

VIII. WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Niniejsze zaproszenia do składania ofert nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do 
udzielenia zamówienia.

2. W toku oceny ofert, Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnienia treści 
złożonych ofert. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste 
omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 
poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych 
warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zamian w treści oferty – niezwłocznie 
zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

3. Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach określonych w 
Zaproszeniu i przekaże oświadczenie o przyjęciu oferty wybranemu Wykonawcy.

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli się od 
realizacji przedmiotu zakupu. Zamawiający może wybrać kolejną ofertę spośród złożonych 
ofert i spełniających wymagania Zamawiającego.

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia albo do nieudzielenia zakupu bez 
podania przyczyn na każdym etapie prowadzenia procedury zakupu. Wykonawcom nie 
przysługuje z tego tytułu roszczenie o zwrot poniesionych kosztów, w szczególności 
związanych z przygotowaniem oferty.

6. Wykonawca przyjmuje postanowienia zawarte w projekcie umowy, stanowiącym 
Załącznik nr 4 do Zaproszenia do składania ofert i w przypadku wyboru jego oferty, 
zobowiązuje się do podpisania umowy na warunkach w niej zawartych. 

Elżbieta Wróblewska
Zastępca dyrektora
Biura Zamówień Publicznych i Obiegu Dokumentów

Załączniki:

1) Załącznik nr 1 – Specyfikacja techniczna;
2) Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy; 
3) Załącznik nr 3 – Klauzula informacyjna Ministra Finansów;
4) Załącznik nr 4 – Projekt umowy;
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Załącznik nr 1 do Zaproszenia

SPECYFIKACJA TECHNICZNA

Laminatora OPUS profiLAM A-2 

Nazwa produktu laminatora OPUS profiLAM A-2

Maksymalny format laminacji A-2

Maksymalna prędkość laminacji 550 mm/min

Maksymalna grubość foli 250 µm

Maksymalna grubość dokument z folią 3 mm

Czas nagrzewania 8 min.

Zakres temperatur od 0°C do 160°C

Ilość prędkości 5 

Ilość wałków 6 szt.

Rodzaj wałków Amortyzowane

System grzewczy Gorące wałki 

Laminacja na zimno TAK

Rewers TAK

Sygnały dźwiękowe TAK

Sygnały świetlne TAK

Tryb standby TAK

Moc 1200 W

Waga netto 22 kg.

Wymiary Wys.145mm, szer.714mm, gł.303 mm

Gwarancja 24 miesiące
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Załącznik nr 2 do Zaproszenia

Informacja dla Wykonawcy:
Dokument należy wypełnić i podpisać zwykłym podpisem elektronicznym lub kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym lub zaawansowanym podpisem elektronicznym (e-dowód, podpis zaufany) 
lub podpisem odręcznym (skan do pdf). Zamawiający rekomenduje zapisanie dokumentu w formacie 
PDF.

Formularz oferty

Oferuję realizację zamówienia którego przedmiotem jest sprzedaż i dostawa  fabrycznie 
nowego Laminatora OPUS profiLAM A-2 

Nazwa Wykonawcy:
............................................................................................

ul. ........................................................ nr ....................

kod pocztowy: _ _-
_ _ _ miejscowość: ....................................

NIP: .................... REGON: ....................................

tel.: ................... fax: ..........................................

Adres (siedziba) Wykonawcy:

e-mail: ............................................................................

Łączna cena brutto sprzedaży i dostawy  fabrycznie nowego Laminatora OPUS profiLAM A-2 

..…………………. zł brutto
słownie: …………………………

1. Oświadczam, że akceptuję przedstawione w Zaproszeniu warunki i postanowienia oraz 
zobowiązuję się do realizacji przedmiotu zakupu z uwzględnieniem tych warunków i 
postanowień.

2. Oświadczam, że zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego 
zastrzeżeń.

3. Uważam się za związanego niniejszą ofertą na okres 30 dni od upływu terminu składania 
ofert. 

4. Oświadczam, że posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem 
technicznym i osobami zdolnymi do realizacji przedmiotu zamówienia.

5. Oświadczam, że znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej 
wykonanie zamówienia.

6. Oświadczam, że nie znajduje się w stanie likwidacji lub upadłości.
7. Udzielam gwarancji na przedmiot zakupu na 24 miesiące, licząc od daty przyjęcia go przez 

Zamawiającego na podstawie protokołu odbioru bez zastrzeżeń.
8. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 

ustawy dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.
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………………………

czytelny podpis osoby/osób upoważnionej /ych do reprezentowania Wykonawcy 
lub w przypadku składania oferty elektronicznie: 
do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do reprezentowania 
Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu osobistego lub podpisu zaufanego. 
Ofertę należy opatrzyć kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym elektronicznym
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Załącznik nr 3 do Zaproszenia

Klauzula informacyjna Ministra Finansów
dotycząca przetwarzania danych osobowych  wykonawców przystępującego do 

postępowania na sprzedaż i dostawę  fabrycznie nowego Laminatora OPUS profiLAM A-2 

  
 
Zgodnie z art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)( Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z 
późn. zm.), dalej RODO, Administrator informuje:

1. TOŻSAMOŚĆ I DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Finansów, z którym można się 
kontaktować kierując korespondencję na adres:

 ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa,
 skrzynki podawczej na platformie ePUAP: /bx1qpt265q/SkrytkaESP.
 poczty elektronicznej:  kancelaria@mf.gov.pl.

2. DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować 
kierując korespondencję na adres e-mail: iod@mf.gov.pl.

3. CEL PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH I PODSTAWY PRAWNE

Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe w celu związanym z postępowaniem 
o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza kwoty 130 000 zł netto, 
na podstawie: 

a) w stosunku do osób będących Wykonawcą oraz osób reprezentujących Wykonawców:
 art.6 ust. 1 lit. b RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której 

stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której 
dane dotyczą, przed zawarciem umowy;

 art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku 
prawnego ciążącego na Administratorze, w szczególności w związku z przepisami 
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawy z dnia 23 kwietnia 
1964 r. - Kodeks cywilny; 

b) w stosunku do osób niebędących Wykonawcą, a których dane osobowe zostały 
przekazane przez Wykonawcę:

 art. 6 ust. 1 lit. f RODO - przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających 
z prawnie uzasadnionych interesów Administratora,  które obejmują konieczność 
przetwarzania danych osobowych osób wyznaczonych do kontaktu i realizacji umowy; 

c) w stosunku do wszystkich kategorii osób:
 art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku 

prawnego ciążącego na Administratorze w związku z przepisami ustawy 
z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej;

 art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku 
prawnego ciążącego na Administratorze polegającego na zapewnieniu porządku i 
bezpieczeństwa na terenie Ministerstwa Finansów w związku z przepisami ustawy z 

mailto:kancelaria@mf.gov.pl
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dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarządzania mieniem państwowym, ustawy z dnia 
22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia oraz przepisami ustaw szczególnych. 

4. ŹRÓDŁO POZYSKANIA DANYCH

Administrator informuje, że dane osobowe osób niebędących Wykonawcą zostały przekazane 
przez podmiot ubiegający się o udzielenie zamówienia.

5. KATEGORIE ODNOŚNYCH DANYCH OSOBOWYCH

Kategorie danych osobowych, które zostały przekazane Administratorowi obejmują: imię 
nazwisko, stanowisko, adres mailowy, adres siedziby, numer telefonu fax, nip, regon.

6. INFORMACJA O ODBIORCACH DANYCH

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być podmioty uprawnione do ich otrzymania 
na podstawie obowiązujących przepisów prawa. Odrębną kategorię odbiorców stanowią 
podmioty przetwarzające dane osobowe na zlecenie Administratora, w szczególności te, z 
którymi zawarto umowy na świadczenie usług serwisowych dla użytkowanych systemów 
informatycznych.

7. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH

Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania 
określonych w pkt 3 lub do momentu wygaśnięcia obowiązków ciążących na Administratorze, a 
po upływie tego okresu będą archiwizowane zgodnie z okresem przewidzianym w przepisach 
prawa.

8. PRAWA OSÓB, KTÓRYCH DANE DOTYCZĄ

Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo do:

 dostępu do treści swoich danych osobowych (art. 15 RODO), 
 sprostowania danych osobowych (art. 16 RODO),
 usunięcia danych, jeżeli zachodzi jedna z okoliczności określonych w art. 17 RODO, 
 ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO), z zastrzeżeniem 

przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
 do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych (art. 21 RODO), w przypadku 

przetwarzania na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

W przypadku uznania, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa 
osobom, których dane dotyczą przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - 
Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

9. INFORMACJA O OBOWIĄZKU LUB DOBROWOLNOŚCI PODANIA DANYCH 
OSOBOWYCH

Podanie danych osobowych jest wymogiem niezbędnym w celu przeprowadzenia 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, a w przypadku wyboru najkorzystniejszej 
oferty także warunkiem zawarcia umowy o udzielenie tego zamówienia. Niepodanie danych 
osobowych może skutkować wadliwością złożonej oferty i jej odrzuceniem.

10. INFORMACJA O ZAUTOMATYZOWANYM PODEJMOWANIU DECYZJI, W TYM 
PROFILOWANIU

Przetwarzane przez Administratora dane osobowe nie będą wykorzystywane do 
podejmowania zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do 
profilowania, o którym mowa w art. 22 RODO.
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Załącznik nr 4 do Zaproszenia

Projekt umowy

(projekt umowy stanowi oddzielny plik)
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