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K2 - Informacja wewnętrzna (Internal)

Podstawy prawne

➢ Wytyczne w zakresie udzielania zamówień w ramach Szwajcarsko-Polskiego 
Programu Współpracy z 15 czerwca 2025 r.

➢ Ustawa Prawo zamówień publicznych z 11 września 2019 r.
➢ Wytyczne Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej dotyczące sposobu 

korygowania nieprawidłowości na lata 2021-2027 wydane na podstawie art. 
5 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań 
finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021- 
2027
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Tryby udzielania zamówień

➢ Zasada konkurencyjności 

• dla zamówień o wartości nie przekraczającej kwoty 80 000 zł netto

➢ Tryby z ustawy Pzp 

• obowiązują wyłącznie zamawiających publicznych oraz zamawiających 

sektorowych 



K2 - Informacja wewnętrzna (Internal)

Szacowanie wartości zamówienia

➢ Cele szacowania wartości zamówienia:

• wybór właściwego trybu wyboru wykonawcy oraz terminu składania ofert

• ustalenie wartości rynkowej przedmiotu zamówienia oraz zaplanowanie 

budżetu na sfinansowanie zamówienia

• zapobieganie sztucznemu dzieleniu zamówień lub zaniżaniu ich wartości 
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Szacowanie wartości zamówienia

Zamówienie

Tożsamość 
podmiotowa

Tożsamość 
przedmiotowa

Tożsamość 
czasowa
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Szacowanie wartości zamówienia

Całkowite szacunkowe 
wynagrodzenie netto

 

Ustalone z należytą 
starannością

Udokumentowane w 
sposób zapewniający 
zachowanie właściwej 

ścieżki audytu
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Zasada konkurencyjności 

Zakupy w projekcie:

➢ Usługi 
➢ Dostawy 
➢ Roboty budowlane
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Publikacja zapytania ofertowego
Baza Konkurencyjności -> bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Baza Konkurencyjności

Publikowanie 
zapytań ofertowych 

Składanie ofert Pytania i odpowiedzi

Przekazywanie 
dokumentów i 

oświadczeń

Informacja o wyniku 
postępowania

➢ Wyjątki -> określone w pkt 2 i pkt 3 podrozdziału 2.3 Wytycznych
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Termin składania ofert

➢ 7 dni – dostawy i usługi

➢ 14 dni – roboty budowlane i zamówienia 
sektorowe
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Termin składania ofert

• Powinien uwzględniać złożoność zamówienia oraz 
czas potrzebny na sporządzenie ofert

• Bieg terminu rozpoczyna się dnia następującego po 
dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a 
kończy się z upływem ostatniego dnia

• W przypadku gdy koniec terminu przypada na 
dzień uznany ustawowo za wolny od pracy lub na 
sobotę, termin upływa następnego dnia, który nie 
jest dniem wolnym od pracy ani sobotą
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Opis przedmiotu zamówienia

➢ Sformułowany w sposób:

• jednoznaczny
• dokładny 
• wyczerpujący
• uwzględnia wszystkie 

wymagania i okoliczności 
mogące mieć wpływ na 
sporządzenie oferty 

➢ Nie zawiera odniesień do:
 
• znaków towarowych, 

patentów lub pochodzenia,
• źródła lub szczególnego 

procesu, który charakteryzuje 
produkty lub usługi 
dostarczane przez 
konkretnego wykonawcę



K2 - Informacja wewnętrzna (Internal)

Opis przedmiotu zamówienia

➢ Wyjątek

• Uzasadnia to przedmiot zamówienia
• Nie jest możliwe opisanie przedmiotu 

zamówienia za pomocą obiektywny 
określeń

• Dopuszczenie rozwiązań równoważnych -> 
dopisek „lub równoważne”

• Jednoczesne określenie kryteriów 
równoważności 

Uzasadnienie przedmiotem 
zamówienia

Brak możliwości opisania w 
sposób obiektywny

Dopuszczenie rozwiązań 
równoważnych

Określenie kryteriów 
równoważności
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Kryteria oceny ofert

Związane z przedmiotem zamówienia

Sformułowane w sposób jednoznaczny i zrozumiały

Nie odnoszą się do właściwości wykonawcy

Cena nie może być jedynym kryterium oceny ofert*

Sformułowane w sposób pozwalający na uzyskanie najlepszych efektów 
społecznych i środowiskowych**

*chyba że określone zostały w opisie przedmiotu zamówienia wymagania jakościowe odnoszące się do co najmniej głównych 
elementów składających się na przedmiot zamówienia.
** o ile którykolwiek z tych efektów jest możliwy do uzyskania w danym zamówieniu, w stosunku do poniesionych nakładów.



K2 - Informacja wewnętrzna (Internal)

Warunki udziału w postępowaniu

• Fakultatywny element zapytania ofertowego
• Związane z przedmiotem zamówienia i 

proporcjonalne do niego 
• Nie mogą dyskryminować wykonawców w 

sposób nieuzasadniony przedmiotem 
zamówienia

• Ocena dokonywana na zasadzie spełnia/nie 
spełnia

➢ Mogą dotyczyć m.in.

• doświadczenia
• potencjału technicznego i kadrowego
• sytuacji ekonomicznej i finansowej
• uprawnień do prowadzenia 

określonej działalności
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Pozostałe elementy zapytania ofertowego

Termin wykonania zamówienia

Informacja na temat zakazu konfliktu interesów

Warunki zmiany umowy

Informacja, że dane postępowanie obejmuje jedynie część zamówienia (o ile dotyczy)

Informacja nt. ofert wariantowych (o ile dotyczy)

Informacja nt. ofert częściowych (o ile dotyczy) 

Informacja nt. tzw. zamówień uzupełniających (o ile dotyczy) 
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Ocena ofert

• Dokonywana po upływie terminu składania ofert
• Dokumentowana protokołem z postępowania:
 - wykaz wszystkich ofert
 - informacja o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 
 - informacja o wagach punktowych/procentowych i przyznanej punktacji
 - powody odrzucenia ofert 
 - wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem
 - wskazanie z imienia i nazwiska osób które wykonywały czynności w   
 prowadzonym postępowaniu
 - data i podpis zamawiającego
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Zakaz konfliktu interesów

➢ Zakaz udzielania zamówień podmiotom powiązanym 
• nie dotyczy zamawiających publicznych 
• dopuszczalna zgoda Operatora Programu 

➢ Zamawiający oraz osoby wykonujące czynności w postępowaniu składają 
oświadczenie o braku powiązań z wykonawcami

➢ Wykonawcy wraz z ofertą składają oświadczenie o braku powiązań z 
zamawiającym -> brak oświadczenia=wykluczenie wykonawcy z 
postępowania
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Wyłączenie procedur 

➢ Wyłączenia z mocy prawa (pkt 1 podrozdział 2.1 Wytycznych) m.in.
• umowy z zakresu prawa pracy
• nabycie praw do nieruchomości
• usługi B+R świadczone przez osoby wskazane we wniosku o dofinansowanie

➢ Wyłączenia fakultatywne (pkt 2 i pkt 4 1 podrozdział 2.1 Wytycznych) m.in.
• pilna potrzeba udzielenia zamówienia
• brak konkurencji na rynku 
• tzw. zamówienia uzupełniające 
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Umowa w sprawie zamówienia

• Zawierana w formie pisemnej
• Odzwierciedla warunki zamówienia 

określone w zapytaniu ofertowy i ofercie 
wykonawcy 

• Niedopuszczalne zmiany umowy o 
charakterze istotnym

-> wyjątki określone w lit. a-e pkt 4 rozdział 4 
Wytycznych  
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Zasady ogólne 

• Zasada uczciwej konkurencji 
• Zasada równego traktowania wykonawców
• Zasada przejrzystości
• Zasada proporcjonalności
• Zasada jawności 
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Dziękuję za uwagę
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