Zasady precedencji podczas uroczystosci
w Ochotniczych Strazach Pozarnych i Oddziatach Zwigzku OSP RP

Precedencija (tac. to, co poprzedza) oznacza miejsce pierwsze, pierwszenstwo, prym.
W tym znaczeniu funkcjonuje w dyplomaciji jako zasada ustalania pierwszenstwa stanowisk
m.in. przy powitaniach, prezentacji gosci, zabieraniu gtosu, zajmowaniu

miejsc przy stole podczas oficjalnych spotkan itd.

W warunkach polskich odpowiedzialno$¢ za precedencje ponosi gospodarz spotkania!

Zasady etykiety stosowano juz w starozytnosci, a po6zniej na dworach krolow
sredniowiecznej Europy. Stosowanie zasad pierwszenstwa konieczne bylo w
uroczystosciach dworskich m.in. podczas udziatu w ceremoniach, takich jak koronacja czy
Slub, w procesjach monarszych, przy podpisywaniu dokumentéw, podczas przyjmowania
postéw i dygnitarzy, w czasie uczt i biesiad. W Polsce zasady dworskiej etykiety stosowano
zawsze w wiekszym lub mniejszym zakresie, ale sztuka protokotu dyplomatycznego na
dobre zaczeta sie tworzy¢ dopiero w okresie miedzywojennym, po odzyskaniu przez Polske
niepodlegtosci. Ceremoniat Polski po Il wojnie Swiatowej w znacznej mierze opierat sie na
zasadach przedwojennych, dopiero jednak przemiany po 1989 roku umozliwity
wykorzystanie doswiadczen i tradycji polskiej szkoty protokotu dyplomatycznego.

Zasady precedencji (skrétowo) to przede wszystkim: okreslona w Konstytucji RP
kolejnos¢ zastepstwa gtowy panstwa, zasada trojpodziatu wladzy (ustawodawczej,
wykonawczej i sgdowniczej), wyzszosci stanowisk z wyboru nad mianowanymi oraz wtadzy
centralnej nad lokalng, a takze rozdziatu panstwa i Kosciofa. Stosujgc zasady pierwszenstwa
zawsze nalezy opierac¢ sie na dobrych zwyczajach i obyczajach. Szacunek dla wszystkich

obecnych powinien by¢ najwazniejszg wytyczng!

W Polsce brakuje jednoznacznego aktu, ktéry doktadnie regulowatby wszelkie
mozliwe konfiguracje precedencji podczas waznych spotkan, uroczystosci czy ceremonii. W
dobrej sytuacji znajduje sie w tym zakresie np. Wielka Brytania, ktéra posiada precedencje
monarszg, na podstawie ktérej wiadomo, kto jest numerem jeden, a kto numerem np.

czterdziesci szesé.



W naszym kraju statg wytyczng, wynikajgca z Konstytucji RP jest zasada, ze

pierwszego wita¢ nalezy zawsze

- Prezydenta RP, a po nim w kolejnosci:
- Marszatka Sejmu RP

- Marszatka Senatu RP

- Premiera RP.

| ta zasada jest stata. Inng zelazng regutg przy powitaniach jest takze pierwszenstwo
postow na Sejm RP przed senatorami RP oraz postami do Parlamentu Europejskiego. Nie
brak oczywiscie watpliwosci, jak wita¢ postéw, jesli jest ich na sali kilku albo kilkunastu. Czy
najpierw postowie z partii rzadzacej, czy starsi wiekiem, czy stazem parlamentarnym, a moze
ze wzgledu na pte¢, czy wreszcie wedtug zastug dla OSP? Najpewniejszym sposobem przy
powitaniu wielu postow na jednej uroczystosci wydaje sie by¢ ptec¢, czyli kobiety postanki
witamy przed mezczyznami, kolejnym wyznacznikiem moze rowniez byé szacunek dla wieku,

a nastepnie najbezpieczniej w kolejnosci alfabetyczne.

Niepisang umowg jest réwniez witanie dziesieciu procent obecnych, czyli na stu
obecnych gosci, witamy tylko dziesieciu najwazniejszych, pozostatych (zapewne réwnie
godnych) witamy grupowo np. jako przedstawicieli srodowisk wojskowych, strazackich,
wedkarskich itd. Przy tej okazji nasuwa sie pytanie, w jakiej kolejnosci przywitaé gosci z
innych organizacji np. na uroczystosci obecny jest przedstawiciel Wojska Polskiego w osobie
komendanta Wojskowej Komendy Uzupetnien, reprezentant Laséw Panstwowych -—
nadlesniczego oraz policji — komendanta miejskiego. Zasada jest oczywista — najpierw
witamy stuzby mundurowe przed quasi mundurowymi, czyli wojsko, policje a nastepnie
lesnikbw. Chyba Ze, obecny jest przedstawiciel wyzszego np. wojewoédzkiego szczebla
Laséw Panstwowych, warto zastanowi¢ sie, czy nie powita¢ go przez wojskowymi i

policjantami szczebla miejskiego czy powiatowego.

Trzeba tez przyja¢ jako o0go6Ing zasade, iz wiladzy Swieckiej nalezne jest
pierwszenstwo przed duchowng, witadzy ustawodawczej przed wykonawczg (w obrebie
danego szczebla - centralnego, wojewddzkiego, powiatowego, gminnego). Kolejng zasadag
jest pierwszenstwo szeféw przed zastepcami. Nalezy natomiast pamietac, ze nie dotyczy to
relacji miedzy poszczeg6lnymi szczeblami: wiceszef wyzszego szczebla terytorialnego
(wojewodztwo) lub organizacyjnego (parlament) ma pierwszehnstwo przed szefem szczebla

nizszego.



Zgodnie z zasadami przedstawiciel wtadzy panstwowej (minister, wojewoda) powinien
by¢ powitany przed przedstawicielami samorzgdu czy innych organizacji. Od tak
sformutowanych zasad istnieje szereg wyjatkbw dotyczacych np. tego czy gosci wita
gospodarz, czy wystepujacy w jego imieniu konferansjer, prelegent (giowny
moéwca). W takim wypadku powinien zaczaé od powitania gospodarza niezaleznie od
zajmowanego przez niego szczebla w drabinie waznosci protokolarnej. To gospodarz — w
tym wypadku najczesciej prezes OSP lub prezes zarzgdu oddziatu Zwigzku jest mistrzem
ceremonii. Chyba, ze zastepuje go inny moéwca, prowadzgcy, czy konferansjer. Aby
unikng¢ niezrecznosci, ze gospodarz jest witany przez konferansjera przed innymi gosémi,
konferansjer moze zawrze¢ nastepujaca formute: w imieniu gospodarza dzisiejszej
uroczystosci (tu wymienia imie, nazwisko i funkcje) witam gosci w osobach...

Jezeli w ramach danego szczebla reprezentowanego przez prezydenta miasta czy
staroste wsrdd zaproszonych gosci znajdujg sie ich odpowiednicy z innego miasta,
powiatu, to w pierwszej kolejnosci witamy miejscowego. W przypadku, gdy osoba
zajmujgca wysokie stanowisko deleguje w swoim imieniu przedstawiciela, to nie korzysta
on z precedencji osoby, ktéra go delegowata. Obowigzuje wéwczas osobista precedencja

osoby delegowane;.

Zasady etykiety i ceremoniatu dotyczg nie tylko ambasadoréw i dyplomatéw,
urzednikow wszystkich szczebli, kadry uniwersyteckiej, pracownikow szkoét itd., ale rowniez, a
moze przede wszystkim wspomniane juz stuzby mundurowe m.in. policjantow, wojskowych,
strazakéw, a takze strazakdw - ochotnikéw. Wojsko, policja i straz pozarna posiadajg
swoje ceremoniaty, w ktérych zawarte sg szczeg6towe wytyczne dotyczgce m.in. pocztéw
sztandarowych, salutowania, wreczania medali i odznaczen, zachowania podczas
uroczystosci panstwowych, musztry itd. Brak jednak doktadnych wytycznych precedencji dla
strazakdw — ochotnikéw, ktérzy odgrywajg niebagatelng, a bardzo czesto wazng role w
srodowiskach lokalnych. Kogo wita¢ jako pierwszego podczas strazackich optatkéw, jak
usadzi¢ gosci na otwarciu nowej remizy, gdzie ustawi¢ zaproszonych przy okazji
poswiecenia nowego wozu strazackiego, komu najpierw odda¢ hotd w czasie mszy Sw.
strazackiej, kogo z druhéw w sposOb szczegdlny powita¢ na zawodach strazackich?

Wszystko to wydaje sie by¢ niezwykle skomplikowane...

Nie nalezy sie jednak denerwowa¢ na zapas. Kazda uroczysto$é¢ posiada swoj
szczegdblny charakter a kazde spotkanie jest inne. Obowigzek powitania i otoczenia opieka
przybytych gosci spoczywa zawsze na gospodarzu. Niejednokrotnie to od jego
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subiektywnych odczu¢ i potrzeb zalezy przebieg catej uroczystosci. Gospodarz znajac
specyfike miejsca i charakter spotkania, zawsze majgc na uwadze ogdélne zasady
precedencji i szacunek dla zaproszonych gosci, uktada ceremoniat uroczystosci i kolejnos¢
powitan. To gospodarz — w tym wypadku najczesciej prezes OSP lub prezes zarzadu
oddziatu Zwigzku jest mistrzem ceremonii. Chyba, ze zastepuje go inny méwca, prowadzacy,
czy konferansjer, wowczas gospodarza powinien powita¢ jako pierwszego!

Uwaga! W momencie kwalifikowania osoby do jej poziomu waznosci w precedenciji
jest jej najwyzsze stanowisko w najwyzszych strukturach tj. strazak Jan Kowalski jest
jednoczesnie: prezesem OSP w tanach Wielkich, wiceprezesem Zarzadu Gminnego w
Sosénicowicach, wiceprezesem Zarzgdu Powiatowego w Gliwicach, czionkiem Zarzadu
Wojewodzkiego w Katowicach i czionkiem Sgdu Honorowego Zwigzku OSP RP w
Warszawie to zawsze mamy na uwadze jego najwyzszg funkcje, czyli zajmuje miejsce w
precedencji jako przedstawiciel Sgdu Honorowego Zwigzku Ochotniczych Strazy Pozarnych
RP (chyba, Ze jest gospodarzem...).

Przedstawicieli wtadz Zwigzku OSP RP witamy w kolejnosci:
- prezes

- wiceprezes

- cztonek Prezydium

- cztonek zarzadu

- przewodniczgcy Komisji Rewizyjnej

- przewodniczgcy Sadu Honorowego

- dyrektor Zarzgdu Wykonawczego

Ta sama kolejnos¢ obowigzuje na wszystkich szczeblach:
- wojewodzkim,

- powiatowym,

- miejskim,

miejsko — gminnym,

gminnym

w Ochotniczej Strazy Pozarnej /wedtug waznosci petnionej funkcji/

Jezeli w uroczysto$ci uczestniczg czionkowie wiladz Zwigzku: centralnej,
wojewoOdzkiej, powiatowej, gminnej /réwnorzednej/ to w takim wypadku precedencja
dokonywana jest z zachowaniem waznosci petnionej funkcji /poczynajgc od osoby z najwyzej

petniong / i szczebla wtadzy (jak w/w) .



Jesli na otwarciu remizy obecny jest Prezes Zarzadu Gtéwnego Zwigzku Ochotniczej
Strazy Pozarnej RP, zawsze witamy go jako pierwszego! A po nim nastepujg (jesli sa obecni)
prezes zarzadu oddziatu wojewddzkiego ZOSP RP, i nastepni goscie.

Wydaje sie, ze najtatwiej bytoby przypisac¢ uczestniczgce w uroczystosciach osoby do
wymienionych (petnionych przez nie) funkcji i z zachowaniem wskazanej kolejnosci je witaé. -
- pomijajgc osoby nieobecne.
1. Prezydent RP,
Marszatek Sejmu RP,
Marszatek Senatu,
Prezes Rady Ministréw,
Kardynat — Przewodniczgcy Konferencji Episkopatu,
Wicemarszatek Sejmu RP,
Wicemarszatek Senatu RP,
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Wiceprezes Rady Ministréw,

9. Minister — cztonek prezydium rzadu,

10. Minister — cztonek Rady Ministréw,

11. Minister Stanu (w Kancelarii Prezydenta),

12. Przewodniczgcy Komisji Sejmowej,

13. Przewodniczgcy Komisji Senackiej,

14.Poset na Sejm RP,

15. Senator RP,

16. Eurodeputowany,

17.Sekretarz Stanu,

18. Szef Kancelarii Prezydenta,

19. Szef Kancelarii Sejmu i Senatu,

20. Szef kancelarii Prezesa Rady Ministréw,

21.Podsekretarz Stanu,

22.Wojsko — Szef Sztabu Generalnego, dowoddcy rodzajéw Sit Zbrojnych,

23. Ambasador RP,

24. Kierownik Urzedu Centralnego ( np. Komendant Gtéwny Panstwowej Strazy Pozarnej,
Komendant Gtéwny Policji,)

25.Prezes Zarzadu Giownego ZSOP RP,

26. Arcybiskup,

27.Wojewoda i Prezydent miasta stopnia wojewodzkiego,

28.Marszatek Wojewddztwa,

29. Zastepca kierownika urzedu centralnego,



30. Przewodniczacy Sejmiku Wojewodztwa,

31.Biskup,

32. Wicewojewoda i Wiceprezydent miasta stopnia wojewddzkiego,
33. Wicemarszatek Wojewddztwa,

34. Wiceprzewodniczacy Sejmiku Wojewodztwa,

35.Czionek Zarzadu Wojewddztwa,

36. Radny Sejmiku Wojewddztwa,

37.Dyrektor Generalny np. urzedu wojewdédzkiego,

38. Skarbnik Wojewo6dztwa,

39. Szef rzgdowej administracji zespolonej oraz niezespolonej ( Komendant Wojewodzki

PSP, Komendant Wojewddzki Policji, Szef Wojskowego Sztabu Wojskowego, itd.)

40.Prezes Zarzadu Oddziatu Wojewddzkiego ZOSP RP,

41.Prezydent Miasta na prawach powiatu,

42. Starosta Powiatu,

43.Przewodniczgcy Rady Miasta na prawach powiatu,

44. Przewodniczgcy Rady Powiatu,

45. Zastepca Szefa rzgdowej administracji zespolonej,

46. Wiceprezes Zarzadu Oddziatu Wojewodzkiego ZOSP RP,

47.Zastepca Prezydenta Miasta na prawach powiatu,

48. Wiceprzewodniczagcy Rady Miasta na prawach powiatu,

49. Wiceprzewodniczgcy Rady Powiatu,

50. Cztonek Zarzadu Miasta na prawach powiatu,

51.Cztonek Zarzadu Powiatu,

52.Cztonek Rady Miasta na prawach powiatu,

53. Cztonek Rady Powiatu,

54. Sekretarz Miasta na prawach powiatu,

55. Sekretarz Powiatu,

56. Skarbnik Miasta na prawach powiatu,

57.Sekretarz Miasta na prawach powiatu,

58. Sekretarz Powiatu,

59.Szef administracji zespolonej (Komendant Miejski/Powiatowy PSP,
Powiatowy Policji itp.),

60.Prezes Zarzadu Oddziatu Powiatowego ZOSP RP,

61. Burmistrz Miasta i Gminy i Wéjt Gminy,

62. Przewodniczacy Rady Miasta/Gminy

63. Zastepca Burmistrza Miasta/ Gminy i Wojta Gminy,

Komendant



64. Wiceprezes Zarzadu Oddziatu Powiatowego ZOSP RP,
65. Wiceprzewodniczacy Rady Miasta/Gminy,
66. Cztonek Zarzadu Miasta/Gminy,
67.Cztionek Rady Maista/Gminy,
68. Sekretarz Miasta/Gminy,
69. Skarbnik Miasta/Gminy,
70.Prezes Zarzadu Oddziatu Miejskiego/Gminnego ZOSP RP,
71.Komendant Gminny Ochrony Przeciwpozarowej,
72.Wiceprezes Zarzadu Oddziatu Miejskiego/Gminnego ZOSP RP
73.Ksieza,
74. Softtysi,
75.Przewodniczgcy Zarzadu Dzielnicy/Osiedla,
76. Przewodniczagcy Rady Osiedla,
77.Cztonek Rady Osiedla,
78. Dyrektorzy,
79. Prezesi,
80. Inni goscie
oraz

- sponsorzy (sg bardzo wazni i zawsze nalezy ich odpowiednio doceni¢ i uhonorowac!).

W przypadku Mszy Swietej w intencji strazakéw — ochotnikéw lub optatka
strazackiego, czy uroczystosci poswiecenia nhowego wozu strazackiego, na ktérych obecny
jest np. ksigdz biskup, jego nalezy powita¢ jako pierwszego, a po nim lokalnego kapelana

strazakéw — ochotnikow.

Jesli powitanie ma miejsce w czasie zawodow strazackich, powitaé nalezy
najwyzszego rangg strazaka — ochotnika, a po nim pozostatych strazakéw — ochotnikow i
wreszcie uczestnikdw zawodow strazackich, bo to oni sg bohaterami tego spotkania. Po nich

witamy sedziow .

Wszystko jednak zalezy od indywidualnego podejscia organizatoréw. To oni, wedle
sSwojego uznania, lokalnych tradycji i obyczajow, wiedzy i doswiadczenia mogg robi¢ tzw.
zamiany podczas oficjalnych powitan. W razie gafy, nieumysinego pominiecia jakiej$ waznej
osobistosci, nigdy nie nalezy tego tuszowaé i udawac, ze nic sie nie stato. Trzeba zawsze z
usmiechem grzecznie przeprosi¢, bo potkniecia sg przeciez rzeczg ludzkg i zdarzy¢ sie

mogag kazdemu.



Podobne zasady obowigzujg przy usadzaniu przy stole. Idealnym rozwigzaniem
(przetestowanym np. na przyjeciach weselnych) sg karteczki z imionami i nazwiskami gosci.
Wodwczas siadajg na scisle okreslonych przez gospodarza miejscach. Dobrym sposobem
usadzania przy stole jest takze zasada pierwszehstwa prawej reki, co oznacza, ze
najwazniejsi goscie zajmujg zawsze miejsce po prawej stronie gospodarza. Druga regutfa to
zasada alternacji, ktéra oznacza naprzemienne rozsadzanie kobiet i mezczyzn, rozsadzanie
par matzenskich oraz usadzanie gosci zagranicznych na przemian z naszymi obywatelami.
Gospodarze muszg réwniez zwrdci¢ uwage na wzajemne relacje zaproszonych gosci, aby
nie usadzi¢ obok siebie 0sob nie darzacych sie sympatig. Zasada alternacji nie powinna byc¢
jednak powszechnie stosowana na spotkaniach strazackich, gdyz z reguty nie zaprasza sie
na nie osob towarzyszacych.

Dobrym pomystem wydaje sie by¢ rozsadzanie gosci w tzw. sektorach: duchowienstwa —
hierarchow koscielnych, wojskowych, strazakédw. Mozemy by¢é pewni, ze goscie z danej
Loranzy” sami usadzg sie godnie i na pewno sobie z tym poradzg, a dodatkowo dobrze
beda sie czuli w swoim towarzystwie. Miejsca dla gosci powinny wiec by¢ zapewnione, ale
wybor miejsca najlepiej pozostawi¢ ich wtasnej woli. Zapewne dobiorg sie grupami lub

wedtug znajomosci.

| jeszcze krétka porada: zanim dojdzie do organizacji uroczystosci nalezy wystosowac
odpowiednie zaproszenie. Gosci na eleganckie spotkanie wypada zaprosi¢ listownie, co
najmniej na dwa tygodnie przed planowang uroczystoscig. Bardzo istotne jest, aby
zaproszenie, czy to ustne, czy tez pisemne zawierato informacje o tym, do kiedy i w jaki

sposéb nalezy swoje przybycie potwierdzic.

Na zaproszeniu powinny sie znajdowac nastepujace informacje:

- kto zaprasza

- imie i nazwisko goscia z informacjg dotyczacg osob towarzyszgcych

- program uroczystosci

- miejsce i czas spotkania

- zalecany stroj dla gosci

- informacja o potwierdzeniu przybycia z wyznaczeniem daty granicznej (ewentualnie do

kiedy nalezy to zrobic).



Precedencja wydaje sie by¢ nietatwg do rozwigzania tamigtéwkg. Wystarczy jednak
stworzyC jasne, klarowne zasady, tak, aby nikt nie poczut sie dotkniety i kazdy rozumiat i
odnalazt swoje miejsce podczas danej uroczystosci. Nawet jesli nie wszystko wyjdzie nam
zgodnie z etykieta, nie nalezy wpadac w panike. Szacunek, usmiech, grzeczne przeprosiny z
pewnoscig wystarczg. A kazde zorganizowane spotkanie, bedzie nowym doswiadczeniem i

nauka w nietatwym labiryncie zasad precedenciji.
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