Zapytanie ofertowe

dotyczace udzielenia zamowienia na ustuge kompleksowej organizacji, koordynacji i przeprowadzenia
warsztatéw $wiagtecznych pn. ,, Zostan Swiatecznym Elfem” dla dzieci pracownikéw Ministerstwa

Sprawiedliwosci,

o wartosci szacunkowej ponizej 100 000,00 zt.

L. Zamawiajacy:

Skarb Panstwa - Ministerstwo Sprawiedliwosci

Al. Ujazdowskie 11

00 — 950 Warszawa

NIP: 526-16-73-166

REGON: 000 319 150

Il. Wykonawcy:
1. O udzielenie zamoéwienia moze ubiegac sie wykonawca, ktory:
a. nie podlega wykluczeniu

b. spetnia warunki udziatu w postepowaniu

M. Opis przedmiotu zamédwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga kompleksowej organizacji, koordynacji i
przeprowadzenia warsztatéw $wiagtecznych pn. ,Zostan Swigtecznym Elfem” dla dzieci
pracownikéw Ministerstwa Sprawiedliwosci.

2. Oznaczenie przedmiotu zamowienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):
79952000-2 Ustugi w zakresie organizacji imprezy

V. Termin wykonania zamowienia:

11.12.2022r., w godzinach 12:00 — 16:00

V. Warunki udziatu w postepowaniu:
Zamawiajgcy nie okresla szczegétowych warunkéw udziatu w postepowaniu.

VL. Opis sposobu przygotowania oferty:
1. Oferta powinna by¢ sporzadzona na piSmie, w jezyku polskim, na formularzu oferty

stanowigcym zatgcznik nr 1;



2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych i wariantowych;

4. Do oferty nalezy dotgczy¢:

a. Opis dodatkowych atrakcji stanowigcy kryterium oceny oferty ,,Dodatkowe atrakcje”,

b. Scenariusz Wydarzenia stanowigcy kryterium oceny oferty ,Scenariusz Wydarzenia”,

c. Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy — jesli dotyczy,

d. Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego lub wydruk z Centralnej Ewidencji
Dziatalnosci i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej;

5. Oferta jest jawna z wytgczeniem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w dotgczonym do oferty uzasadnieniu ze informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
powinny zostaé oznaczone ,tajemnica przedsiebiorstwa”.

VII. Termin sktadania ofert
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 18.11.2022 r. do godz. 15.00

Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej na adres poczty elektronicznej:

Joanna.Ziolkowska@ms.gov.pl
VIII. Termin otwarcia ofert:
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 18.11.2022 r. o godz. 16.00

IX. Sposéb obliczenia ceny:
1. Przez cene oferty nalezy rozumiec cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy z
dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardéw i ustug (Dz. U. z 2019 r., poz. 178 z pdin.
zm.).
2. Wykonawca wskazuje cene oferty brutto (wraz z naleznym podatkiem VAT).
3. Wyliczona cena oferty bedzie stuzy¢ do:
a. poréwnaniu ztozonych ofert w zakresie kryterium ceny,
b. ustalenia podstawy rozliczenia umowy zawartej pomiedzy Zamawiajgcym a

Wykonawca.
X. Kryteria oceny ofert:

1. Ocenie podlegajg wyfaczenie oferty wykonawcéw, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu, a
oferty ich nie podlegajg odrzuceniu.
2. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie ponizszych kryteridéw

oceny ofert:


mailto:Joanna.Ziolkowska@ms.gov.pl

» Cena—40%
W kryterium oceny ofert: ,,Cena” liczba punktéw zostanie obliczona wedtug nastepujacego
wzoru:

Cmin

C= o X 40 pkt.
gdzie:
= Cmin - cena oferty najtanszej,
= (o - cena oferty ocenianej,
-cena stanowi cene taczng brutto wskazang w formularzu ofertowym — zatgcznik nr 1.

» Dodatkowe atrakcje — 30%, gdzie oceniona zostanie pomystowos¢, unikalnos¢ atrakcji, dobor
atrakcji do grupy wiekowej. Zamawiajacy bedzie oceniat:
Dopasowanie do celdw promocyjnych, tj. unikalnos¢, czytelnosé, uniwersalnos¢ zaproponowanych
dodatkowych atrakcji — do 30 pkt.:
a) Ponizej 20% elementéw jest dopasowane do celdw promocyjnych,
Zamawiajgcy przyzna 0 pkt.
b) Co najmniej 20% do 50% elementdw jest dopasowane do celdw promocyjnych,
Zamawiajgcy przyzna 10 pkt.
c) powyzej 50% do 80% elementdow jest dopasowane do celéw promocyjnych,
Zamawiajgcy przyzna 20 pkt.
c) powyzej 80% elementéw jest dopasowane do celdow promocyjnych,
Zamawiajgcy przyzna 30 pkt.

» Scenariusz Wydarzenia 30%, gdzie oceniony zostanie zaproponowany przebieg wydarzenia
oraz scenografia pasujgca do charakteru spotkania. Zamawiajacy bedzie oceniat:
szczegdtowosé przygotowanego programu wydarzenia oraz unikalno$¢ opracowanej oprawy
plastycznej wydarzenia, tj. m.in. o$wietlenie, dekoracje, kostiumy i rekwizyty stanowigce taka oprawe—
do 30 pkt.:

a) Ponizej 20% elementdw jest dopasowanych do ocenianego scenariusza wraz z
ze scenografig, Zamawiajacy przyzna 0 pkt.

b) Co najmniej 20% do 50% elementdw jest dopasowanych do ocenianego
scenariusza wraz z ze scenografig, Zamawiajgcy przyzna 10 pkt.

c) powyzej 50% do 80% elementéw jest dopasowanych do ocenianego
scenariusza wraz z ze scenografig, Zamawiajacy przyzna 20 pkt.

c) powyzej 80% elementdw jest dopasowanych do ocenianego scenariusza wraz

z ze scenografig, Zamawiajacy przyzna 30 pkt.



SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

l. Przedmiotem zamowienia jest:
Kompleksowa organizacja, koordynacja i przeprowadzenie warsztatéw sSwigtecznych pn.
,Zostan Swigtecznym Elfem” dla dzieci pracownikéw Ministerstwa Sprawiedliwosci w dniu
11.12.2022 na terenie Polskiego Komitetu Olimpijskiego ul. Wybrzeze Gdynskie 4
w Warszawie.

Termin i czas organizacji spotkania:
11.12.2022r., w godzinach 12:00 — 16:00.

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

Kompleksowa organizacja, koordynacja i przeprowadzenie warsztatéw swigtecznych pn. ,,Zostan
Swigtecznym Elfem” dla dzieci pracownikéw Ministerstwa Sprawiedliwoéci polegajaca na:

1. Przedstawieniu zamawiajagcemu projektu scenografii w formie graficznej z
uwzglednieniem warsztatow ujetych w Szczegdétowym Opisie Przedmiotu Zamédwienia.

2. Przedstawieniu zamawiajagcemu szczegdétowego scenariusza wydarzenia: ,Zostan
Swigtecznym Elfem” wraz z opisem scenografii.

3. Wykazaniu sie przez Wykonawce zdjeciami z realizacji wydarzen o podobnym, badz takim
samym charakterze.

4. Zapewnieniu ucharakteryzowanych animatoréw w tematyce spotkania (nie mniej niz 19
0s0b);

5. Przeprowadzeniu warsztatow:

v’ Zdobienie Swiatecznych Toreb (wielkoéé stanowisk powinna uwzglednia¢ iloéé

uczestnikow):

» kazdy uczestnik na wejsciu otrzyma bawetniang torbe, ktérg bedzie mégt
udekorowacd na wskazanym stanowisku,

» torba bedzie stuzyta do przechowywania wszystkich rzeczy wyprodukowanych
podczas warsztatow,

» do dekorowania przeznaczony zostanie filcowy materiat, wetna, kolorowe wstgzki
oraz flamastry do malowania tkanin.

v Projektowanie Kartek Swiatecznych (wielko$¢ stanowisk powinna uwzglednia¢ ilo¢

uczestnikow):

» zapewnienie bezpiecznych, atestowanych materiatéw do realizacji warsztatéw (
takich jak klej, nozyczki, szablony, flamastry, ozdoby),

> przygotowanie szablondw, przygotowanych wycietych kartek i 0ozdéb do realizacji
zadania,

» zapewnienie stolikdw i krzeset,

» zapewnienie obstugi warsztatow.



Dekoracyjne choinki z drewna (wielkos¢ stanowisk powinna uwzgledniaé ilos¢

uczestnikow):

» zapewnienie bezpiecznych, atestowanych materiatéw do realizacji warsztatow
(sklejka, karton, dekoracje, wstazki, materiaty, naklejki itp.)

> zapewnienie stolikdw i krzeset,

» zapewnienie obstugi warsztatow.

Szycie i zdobienie Swigtecznych skarpet przy uzyciu maszyn do szycia (wielkos¢
stanowisk powinna uwzgledniac ilo$¢ uczestnikéw):

> zapewnienie bezpiecznych, atestowanych materiatéw do realizacji warsztatow
(materiat o odpowiedniej grubosci, dekoracje, guziki, wstgzki, flamastry do
pisania na materiale itp.),

zapewnienie stolikdw i krzeset,

zapewnienie obstugi warsztatow,

zapewnienie maszyn do szycia z atestem PZH,

zapewnienie okablowania do zasilania elektrycznego.

YV V VYV

Swigteczne aromaty (wielko$¢ stanowisk powinna uwzglednia¢ iloé¢ uczestnikdw):

» Stanowisko do tworzenia Swigtecznych zapachow z owocow oraz przypraw.

» zapewnienie produktéw takich jak: pomarancze, mandarynki, przyprawy
(gozdziki, cynamon, anyz);

Wigilijne latarenki (wielko$é stanowisk powinna uwzgledniad ilos¢ uczestnikéw):

» tworzenie $wigtecznych latarenek przy wykorzystaniu np. stoikdéw oraz innych
materiatow dekoracyjnych,

» zapewnienie bezpiecznych, atestowanych materiatéw do realizacji warsztatow,

» zapewnienie stolikdw i krzeset,

» zapewnienie obstugi warsztatow.

Sktadanie i dekorowanie karmnikdow dla ptakéw (wielko$¢ stanowisk powinna

uwzgledniad ilos¢ uczestnikow):

» materiaty: drewno, sklejka oraz pudetka po mleku lub soku,

» zapewnienie bezpiecznych, atestowanych materiatéw do realizacji warsztatéw
(takich jak klej, nozyczki, szablony, flamastry, ozdoby),

» zapewnienie stolikdw i krzeset,

» zapewnienie obstugi warsztatow.

Nauka pakowania prezentow (wielko$¢ stanowisk powinna uwzgledniaé ilosé

uczestnikow)

> zapewnienie bezpiecznych, atestowanych materiatéw do realizacji warsztatow (
takich jak klej, nozyczki, papier, wstazki, flamastry, ozdoby),

» przygotowanie szablondw, przygotowanych wycietych kartek i 0ozdéb do realizacji
zadania,

» zapewnienie stolikdw i krzeset,

» zapewnienie obstugi warsztatow.



6. Zapewnieniu niezbednej ilosci (nie mniejszej niz ilo$¢ uczestnikdow) produktow z atestami
bezpieczenstwa do przeprowadzenia warsztatow.

7. Zapewnieniu atrakcji dla dzieci do lat 6 w postaci:
- zamku do skakania,
- basenu z kulkami.

» atrakcje bedg dostosowane do wysokosci pomieszczern w Polskim Komitecie
Olimpijskim,

> atrakcje muszg spetnia¢ wymogi PZH, BHP oraz posiadaé¢ certyfikaty
bezpieczenstwa,

> wielkos$¢ ( gabaryty) atrakcji zostang ustalone z zamawiajgcym w trybie roboczym.

8. Zorganizowanie strefy przedszkolaka, w ktérej najmtodsi bedg mogli bawi¢ sie pod
nadzorem animatorek.
W strefie przedszkolaka ( dzieci do lat 6) powinny znalez¢ sie zabawy takie jak:
- malowanie obrazkéw,
- kolorowandki,
- wyklejanki;
Dodatkowo:
» strefa przedszkolaka ma by¢ wygrodzona;
» Wykonawca zapewnieni bezpieczne, atestowane materiaty do realizacji
warsztatow ( takich jak klej, szablony, flamastry, ozdoby),
» Wykonawca zapewni stoliki i krzesetka do wskazanej grupy wiekowej.

9. Zapewnieniu punktu do malowania buziek i tatuazy (4 stanowiska) w tym:
» zapewnienie animatora - wizazysty,
zapewnienie odpowiedniej ilosci farb do malowania twarzy,
podczas trwania catego wydarzenia prowadzenie malowania buziek,
mozliwe uzycie tylko certyfikowanych farb, catkowicie bezpiecznych dla skory,

YV V V VY

Wykonawca powinien posiadac kilkadziesigt szablondw i wzorniki, ktére pomoga w
doborze rysunku.

10. Zapewnieniu ruchomego Symulatora VR - kino 5d ( 1 szt.):
> zapewnienie obstugi na czas wydarzenia,
> tematyka dostosowana do wieku 12-16,
> przekazanie certyfikatow dot. bezpieczenstwa urzadzenia,
» zapewnienie okablowania urzadzenia.

11. Zapewnieniu VR Oculus ( 4 szt.):
> zapewnienie obstugi na czas wydarzenia,
> tematyka dostosowana do wieku 12-16
> przekazanie certyfikatow dot. bezpieczenstwa urzadzenia,
> zapewnienie okablowania urzadzenia.

12. HTC Vive pro (2 szt.):
> zapewnienie obstugi na czas wydarzenia,



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

» tematyka dostosowana do wieku 12-16,
> przekazanie certyfikatéw dot. bezpieczenstwa urzadzenia,
» zapewnienie okablowania urzadzenia.

Zapewnieniu prowadzgcego w stroju elfa
prowadzacy bedzie animatorem wydarzenia,
bedzie przekazywat informacje o atrakcjach,
zachecat do wziecia udziatu w konkursach,
bedzie witat nowo przybyte dzieci.

YV V VY

Zapewnieniu kazdemu uczestnikowi spotkania ,Certyfikatu Elfa” w tym:

» Wykonawca zabezpieczy certyfikaty w ilo$ci odpowiedniej do iloSci dzieci;

» Wykonawca zabezpieczy osobe, ktéra recznie bedzie wpisywata na certyfikat imie i
nazwisko dziecka;

Zapewnieniu oswietlenia dostosowanego do powierzchni jaka bedzie udostepniona do
realizacji wydarzenia oraz uregulowanie ptatnosci na rzecz ZAIKS-u;

Zapewnienie playlisty z muzykg Swigteczng oraz zapewnienie sprzetu i osoby do obstugi
sprzetu muzycznego oraz nagtosnienia;

Zapewnieniu udekorowanych stotow, krzeset i ptotkdw — w tematyce $wigtecznej krainy
elféw;

Przedstawieniu propozycji scenografii wynajetej przestrzeni w klimacie swigtecznym -
brama z jodty + choinek, po uzyskaniu zgody od zamawiajgcego, realizacja aranzacji
wnetrza.

Wykonawca zapewni dodatkowo pracownikéw do kompleksowej obstugi obejmujacej:
> przygotowanie stanowisk,
gotowosé na godzine przed rozpoczeciem wydarzenia,
przygotowanie sali,
demontaz scenografii po zakoriczeniu wydarzenia,
oddanie wynajetej przestrzeni w stanie, jakim zostata przekazana do zrealizowania
wydarzenia.

YV V VY

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany ilosci uczestnikéw wydarzenia do 20 % od
szacowanej liczby, nie pdzniej niz na 5 dni przed realizacjg wydarzenia.

Wykonawca wynajmie powierzchnie obejmujgcg catg przestrzen parteru wraz z salg
konferencyjng, salg 13 i pétnocng, w przedziale godzinowym 08.00-20.00 i poziom Galerii
-1 Polskiego Komitetu Olimpijskiego na dzien realizacji wydarzenia, tj. 11 grudnia 2022 r.
Wykonawca przed przekazaniem oferty skontaktuje sie z Zamawiajgcym
(joanna.ziolkowska@ms.gov.pl) w celu uzyskania informacji o cenie najmu, ktérg doliczy
do ceny oferty.



mailto:joanna.ziolkowska@ms.gov.pl

22. Przedstawieniu przez Wykonawce 3 dodatkowych, nie ujetych w OPZ atrakcji, w formie
opisowej oraz graficznej. Atrakcje te beda dedykowane trzem grupom wiekowym, po
jednej atrakcji dla kazdej grupy:

» 0-5

> 6-12

» 13-16

Cena dodatkowych atrakcji powinna zostac¢ ujeta w formularzu ofertowym.



Zatgcznik nr 1

OFERTA

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcow)

Do

Ministerstwa Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11

00-567 Warszawa

Dotyczy: postepowania pn.:
Kompleksowa organizacja, koordynacja i przeprowadzenie warsztatow Swigtecznych ,Zostan
Swiatecznym Elfem” dla dzieci pracownikéw Ministerstwa Sprawiedliwosci w dniu 11.12.2022 r. na

terenie Polskiego Komitetu Olimpijskiego ul. Wybrzeze Gdynskie 4 w Warszawie”.

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajgc w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcéw)

1. SKEADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamodwienia zgodnie z trescig zapytania
ofertowego .

2. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie z zapytaniem ofertowym, i uznajemy sie za zwigzanych
okreslonymi w nich postanowieniami i zasadami postepowania.

3. OFERUJEMY:
wykonanie przedmiotu zamdwienia za tgczng cene brutto:

zt (w tym podatek VAT 23%),

(stownie ztotych: ),

4. ZArACZNIKAMI do oferty sa:
a)

b)

dnia roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)



