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BDG-V.2611.74.2019.AD 

Załącznik nr 2 do Ogłoszenia o zamówieniu 

 

MINISTERSTWO FUNDUSZY I POLITYKI REGIONALNEJ 

 

UMOWA nr … 

zawarta w Warszawie, w dniu ................. pomiędzy: 

 

Skarbem Państwa – Ministrem/Ministerstwem Funduszy i Polityki Regionalnej 

z siedzibą w Warszawie (00-926), ul. Wspólna 2/4, NIP: 526 289 51 99, zwanym 

dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez Panią/Pana 

…………………………………… działającą/-ego na podstawie 

upoważnienia/pełnomocnictwa nr …………z dnia ……………, którego kopia stanowi 

załącznik nr 1 do umowy 

a  

*gdy kontrahentem jest spółka prawa handlowego: 

 

spółką pod firmą „…” z siedzibą w ... , adres:……………………………….,  

zwaną dalej „Wykonawcą”, wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego 

Rejestru Sądowego pod numerem KRS: ....... NIP:…. REGON:……..,kapitał 

zakładowy w wysokości……1 – zgodnie z wydrukiem z Centralnej Informacji 

Krajowego Rejestru Sądowego według stanu na dzień ……, stanowiącym załącznik 

nr 2 do umowy, reprezentowaną przez ...2/reprezentowaną przez … działającą/-ego 

na podstawie pełnomocnictwa, stanowiącego załącznik nr 2a do umowy3, 

*gdy kontrahentem jest osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą: 

Panią/Panem …, zwaną/-ym dalej „Wykonawcą”, legitymującą/-ym się dowodem 

osobistym seria i numer …, o numerze PESEL …, zamieszkałą/-ym pod adresem …,  

prowadzącą/-ym działalność gospodarczą pod firmą „…” z siedzibą w … (wpisać 
                                                           
1
 O ile dotyczy.  

2
 Jeżeli przy zawarciu umowy działa osoba pełniąca funkcję organu (członka organu) lub prokurent spółki. 

3
 Jeżeli przy zawarciu umowy działa pełnomocnik spółki. 
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tylko nazwę miasta/miejscowości) – zgodnie z wydrukiem z Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej z dnia ………………., stanowiącym załącznik 

nr 2 do umowy, reprezentowaną/-ym przez … działającą/-ego na podstawie 

pełnomocnictwa, stanowiącego załącznik nr 2a do umowy4, 

zaś wspólnie zwanymi dalej „Stronami”, 

o następującej treści: 

§ 1. 

 

1. Strony oświadczają, że umowa została zawarta w wyniku udzielenia zamówienia 

publicznego na podstawie art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo 

zamówień publicznych. 

2. Wykonawca oświadcza, że spełnia warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy,  

o której mowa w ust. 1, oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 tej 

ustawy. 

§ 2. 

 

1. Zamawiający powierza Wykonawcy, a Wykonawca przyjmuje do realizacji 

organizację i przeprowadzenie szkoleń z zakresu kompleksowego i 

zindywidualizowanego wsparcia na rzecz aktywizacji zawodowej i podnoszenia 

jakości zatrudnienia osób z niepełnosprawnościami i osób biernych zawodowo z 

powodu długotrwałej choroby, w ramach projektu EFS rozliczanego w oparciu o 

produkty i osiągnięte rezultaty. 

2. Przedmiot zamówienia obejmuje przeprowadzenie przez Wykonawcę szkoleń na 

temat: 

1) realizacji kompleksowego i zindywidualizowanego wsparcia w procesie 

zatrudnienia osób z niepełnosprawnościami pozostających bez 

zatrudnienia i osób biernych zawodowo z powodu choroby oraz wsparcia 

w planowaniu rozwoju kariery zawodowej, w tym podnoszeniu lub 

uzupełnianiu kompetencji i kwalifikacji osób z niepełnosprawnościami 

pozostających na rynku pracy, służącego poprawie ich pozycji na rynku 

pracy, 

                                                           
4
 Jeżeli przy zawarciu umowy działa pełnomocnik tej osoby. 
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2) przygotowania i realizacji projektów współfinansowanych z Europejskiego 

Funduszu Społecznego w oparciu o wyliczone stawki jednostkowe 

aktywizacji zawodowej osób z niepełnosprawnościami, stawki 

jednostkowe wsparcia pracujących osób z niepełnosprawnościami, 

stawki jednostkowe zatrudnienia wspomaganego, 

- zwanych dalej „szkoleniami”, dla kadr organizacji pozarządowych i innych 

podmiotów działających na rzecz osób z niepełnosprawnościami, zwanych dalej 

„uczestnikami szkoleń”. 

3. Wykonawca zobowiązuje się wykonać Zamówienie zgodnie ze Szczegółowym 

Opisem Przedmiotu Zamówienia, zwanym dalej „SOPZ”, stanowiącym załącznik 

nr 3 do umowy oraz zgodnie z Ofertą Wykonawcy, zwaną dalej „Ofertą”, której 

kopia stanowi załącznik nr 4 do umowy. 

4. Wykonawca zobowiązuje się wykonać Zamówienie w ciągu maksymalnie 5 

miesięcy od dnia zawarcia niniejszej Umowy, tj. w terminie do …………….. 

5. Wykonawca zobowiązuje się wykonać Zamówienie z zachowaniem powyższego 

terminu oraz należytej staranności. 

 

§ 3. 

 

1. Strony uzgadniają, że za wykonanie Zamówienia Wykonawca otrzyma 

wynagrodzenie w kwocie … (słownie: … 00/100) złotych netto, co wraz z 

podatkiem VAT stanowi …. (słownie: … 00/100) złotych brutto, zwane dalej 

„wynagrodzeniem”. 

2. Wynagrodzenie należne Wykonawcy z tytułu realizacji umowy stanowi całkowite 

wynagrodzenie należne Wykonawcy z tytułu wykonania wszelkich zobowiązań 

określonych w umowie, w tym przeniesienia autorskich praw majątkowych, 

udzielenia zezwolenia na wykonywanie zależnego prawa autorskiego oraz 

przeniesienia prawa do zezwalania na wykonywanie zależnego prawa 

autorskiego. Wykonawcy nie przysługuje jakiekolwiek wynagrodzenie dodatkowe 

za realizację przedmiotu umowy. 

3. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek bankowy o numerze 

……….., w terminie 21 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo 
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wystawionej faktury VAT. Podstawą wystawienia faktury VAT jest protokół 

sporządzony przez Zamawiającego zgodnie z § 4.  

Fakturę VAT należy doręczyć Zamawiającemu:  

– pod adres: Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, Departament………./ 

……………, ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa lub 

– przesłać w formie elektronicznej z adresu mailowego Wykonawcy: 

………………. na adres mailowy Zamawiającego:………………….., lub 

– przesłać za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (adres: 

PeF Zamawiającego: NIP – 5262895199). 

Zmiana numeru rachunku, o którym mowa w zdaniu pierwszym, następuje 

poprzez pisemne zawiadomienie Zamawiającego i nie stanowi zmiany treści 

umowy w rozumieniu § 13 ust. 2. 

4. Dniem zapłaty wynagrodzenia jest dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku 

bankowego Zamawiającego. 

5. Wykonawca nie może pobierać żadnych dodatkowych opłat od uczestników 

szkoleń. 

6. Zamawiający oświadcza, że wynagrodzenie jest współfinansowane ze środków 

Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu 

Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój.  

7. Zamawiający nie wyraża zgody na przelew (cesję) wierzytelności Wykonawcy z 

tytułu realizacji umowy na osoby trzecie. 

 

§ 4. 

 

1. Zamawiający dokona odbioru Zamówienia w terminie 14 dni roboczych od dnia 

zakończenia realizacji Zamówienia. 

2. Podstawą do dokonania odbioru Zamówienia są miesięczne sprawozdania  

z realizacji zadań, o których mowa w pkt 5.2 SOPZ oraz kopie list obecności  

i certyfikatów wydanych uczestnikom szkolenia, o których mowa w pkt 4.10 SOPZ. 

3. Z odbioru Zamówienia zostanie sporządzony protokół odbioru, który będzie 

zawierał: 
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1) datę i miejsce odbioru Zamówienia; 

2) oświadczenie Zamawiającego o braku albo o istnieniu zastrzeżeń do wykonania 

Zamówienia; 

3) podpisy Stron. 

4. Zastrzeżenia, o których mowa w ust. 3 pkt 2, Zamawiający zgłosi w protokole, 

jeżeli stwierdzi, że Zamówienie wykonano w sposób niezgodny z umówionym 

przez Strony. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do podpisania protokołu odbioru w ciągu 7 dni od 

dnia otrzymania protokołu. 

6. W przypadku zawinionego uchylania się Wykonawcy od obowiązku wskazanego w 

ust. 5, Zamawiający może uznać treść sporządzonego przez siebie projektu 

protokołu za zaakceptowany przez Wykonawcę.  

 

§ 5. 

 

1. W razie niewykonania Zamówienia Wykonawca nie otrzyma wynagrodzenia, a 

jeżeli niewykonanie nastąpiło z przyczyn nie leżących po stronie Zamawiającego 

zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% maksymalnego 

wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1. 

2. W razie stwierdzonych w protokole zastrzeżeń Zamawiającego do wykonania 

Zamówienia, przez co Strony rozumieją nienależyte wykonanie Zamówienia, 

w szczególności niezgodnie z załącznikami nr 3 i nr 4 do umowy, w tym 

świadczenie usług nieodpowiedniej jakości, prowadzenie szkoleń przez osoby o 

doświadczeniu niezgodnym z wymaganiami SOPZ, Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia brutto 

określonego w § 3 ust. 1. 

3. Jeżeli Wykonawca nie przystąpi do realizacji umowy w terminie 1 miesiąca od 

dnia zawarcia umowy, Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy w terminie 14 

dni od dnia bezskutecznego upływu w/w terminu. W takim wypadku  Wykonawca 

zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto 

określonego w § 3 ust. 1.  

4. Jeżeli Wykonawca nie przeszkoli w terminie 4 miesięcy od dnia zawarcia Umowy 

co najmniej 50% liczby podmiotów zadeklarowanej w formularzu ofertowym, 
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Zamawiający naliczy karę umowną w wysokości 5% wynagrodzenia brutto 

określonego w § 3 ust. 1. 

5. W przypadku nieprzyjęcia przez Wykonawcę na szkolenia co najmniej 80 

uczestników reprezentujących podmioty wskazane w pkt 3.1.1 i 3.1.2 SOPZ i 5 

uczestników reprezentujących Instytucję Pośredniczącą PO WER, o której mowa 

w pkt 3.1.3 SOPZ, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną  

w wysokości 15% wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1, z 

zastrzeżeniem ust. 6.  

6. W przypadku nieprzyjęcia przez Wykonawcę na szkolenia 5 uczestników 

reprezentujących Instytucję Pośredniczącą PO WER, o której mowa w pkt 3.1.3 

SOPZ, Zamawiający przyjmuje, że zamówienie zostało wykonane jedynie w 

sytuacji gdy Wykonawca nie otrzyma wystarczającej liczby zgłoszeń uczestników. 

Na potwierdzenie Wykonawca złoży stosowną dokumentację, na którą będą 

składały się co najmniej dwukrotnie wysłane zaproszenia do Instytucji 

Pośredniczącej PO WER. W takim przypadku ust. 5 nie stosuje się z 

zastrzeżeniem, że Wykonawca przyjmie na szkolenia nie mniej niż 1 osobę 

reprezentującą Instytucję Pośredniczącą PO WER. 

7. W przypadku gdy liczba podmiotów, o których mowa w pkt 3.1.1 i 3.1.2 SOPZ, 

których reprezentanci wezmą udział w szkoleniach, będzie niższa niż 

zadeklarowana w formularzu ofertowym, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu 

karę umowną w wysokości 15% wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1. 

8. Jeżeli organizacje pozarządowe nie będą stanowiły co najmniej 50% łącznej 

liczby wszystkich podmiotów uczestniczących w szkoleniach, o których mowa  

w pkt 3.1 SOPZ, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 

5% wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1. 

9. Za brak realizacji zadeklarowanego w formularzu ofertowym zobowiązania do 

skierowania do realizacji zamówienia osoby z niepełnosprawnością, Zamawiający 

naliczy karę umowną w wysokości 5% wynagrodzenia brutto określonego w § 3 

ust. 1. 

10. W razie naruszenia postanowień § 10  albo  § 11 Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5 % wynagrodzenia brutto 

określonego w § 3 ust. 1, za każdy przypadek naruszenia. 
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11. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania 

przewyższającego zastrzeżone na jego rzecz kary umowne. 

12. Strony uzgadniają, że w razie naliczenia przez Zamawiającego kar umownych, 

Zamawiający potrąci z wynagrodzenia kwotę stanowiącą równowartość tych kar, i 

tak pomniejszone wynagrodzenie wypłaci Wykonawcy. 

 

§ 6. 

 

1. Wykonawca zobowiązuje się do współpracy z Zamawiającym na każdym etapie 

realizacji Zamówienia. Szczegółowe zasady współpracy z Zamawiającym zostały 

określone w załączniku nr 3 do umowy. 

2.  Na żądanie Zamawiającego, Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia 

każdorazowo pełnej informacji na temat stanu realizacji Zamówienia.  

3. Wykonawca nie później niż w ciągu 10 dni roboczych od dnia zawarcia umowy na 

realizację Zamówienia przedstawi Zamawiającemu oświadczenie o skierowaniu do 

prac nad Zamówieniem osoby z niepełnosprawnością.5 

 

§ 7. 

Za działania lub zaniechania podmiotów, którym Wykonawca powierzył wykonanie 

Zamówienia Wykonawca odpowiada jak za własne. 

 

§ 8. 

1. Zamawiający zobowiązuje się udostępnić Wykonawcy posiadane materiały, 

dokumenty i dane niezbędne do prawidłowego wykonania Zamówienia,  

w terminie do 15 dni roboczych po wystąpieniu Wykonawcy o ich udostępnienie. 

2. W przypadku niedotrzymania przez Zamawiającego terminu określonego w ust. 

1, Wykonawca może dokonać przesunięcia terminu wykonania Zamówienia o 

liczbę dni równą opóźnieniu udostępnienia materiałów, dokumentów i danych. 

 

§ 9. 

                                                           
5
 Przepis ma zastosowanie w przypadku zadeklarowania przez Wykonawcę w formularzu ofertowym skierowania 

do realizacji zamówienia osoby z niepełnosprawnością. 
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1. Wykonawca w ramach wynagrodzenia: 

1) przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do wyników prac 

przygotowanych przez Wykonawcę w ramach realizacji danego etapu 

Zamówienia; 

2) zezwala Zamawiającemu na korzystanie z opracowań wyników prac oraz 

rozporządzanie tymi opracowaniami (tj. udziela Zamawiającemu prawa 

zależnego); 

3) przenosi na Zamawiającego wyłączne prawo do zezwalania na wykonywanie 

zależnego prawa autorskiego. 

  Wynagrodzenie wskazane w § 3 ust. 1 zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy 

z tytułu przeniesienia na Zamawiającego praw, o których mowa w zdaniu 

poprzednim, do wszystkich mogących stanowić przedmiot prawa autorskiego 

wyników prac, powstałych w związku z wykonaniem Zamówienia, także w 

przypadku proporcjonalnego pomniejszenia wynagrodzenia Wykonawcy oraz 

potrącenia przez Zamawiającego kar umownych. 

2. Wykonawca oświadcza, że będą mu przysługiwać majątkowe prawa autorskie w 

rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach 

pokrewnych do wyników prac mogących stanowić przedmiot praw autorskich, (w 

tym w szczególności: szczegółowego programu szkoleń, materiałów niezbędnych 

do przeprowadzenia szkoleń, raportów, zestawień, baz danych itp.) 

przygotowanych w ramach umowy, zwanych dalej „utworami”, w pełnym zakresie, 

bez żadnych ograniczeń lub obciążeń na rzecz osób trzecich.  

3. W przypadku zgłoszenia przez osoby trzecie roszczeń opartych na zarzucie, że 

korzystanie z utworów uzyskanych na podstawie umowy przez Zamawiającego lub 

jego następców prawnych narusza prawa własności intelektualnej przysługujące 

tym osobom, Zamawiający poinformuje Wykonawcę o takich roszczeniach, 

a Wykonawca podejmie niezbędne działania mające na celu zażegnanie sporu i 

poniesie w związku z tym wszystkie koszty. W szczególności, w przypadku 

wytoczenia w związku z tym przeciwko Zamawiającemu lub jego następcy 

prawnemu powództwa z tytułu naruszenia praw własności intelektualnej, 

Wykonawca przystąpi do postępowania w charakterze strony pozwanej, a w razie 

braku takiej możliwości wystąpi z interwencją uboczną po stronie pozwanej oraz 

pokryje wszelkie koszty i odszkodowania, w tym koszty obsługi prawnej 
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zasądzone od Zamawiającego lub jego następców prawnych. Wykonawca 

najpóźniej w dniu przekazania wyników prac przedłoży Zamawiającemu 

oświadczenie według wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do umowy.  

4. Nabycie przez Zamawiającego praw, o których mowa w ust. 1, następuje z chwilą 

zapłaty wynagrodzenia w odniesieniu do wyników prac powstałych w związku z 

wykonaniem Zamówienia, bez ograniczeń co do terytorium, czasu, liczby 

egzemplarzy, w zakresie następujących pól eksploatacji: 

1) utrwalanie, kopiowanie, wprowadzenie do pamięci komputerów i serwerów 

sieci komputerowych; 

2) wystawianie lub publiczną prezentację, w tym podczas seminariów i 

konferencji; 

3) wykorzystywanie w materiałach wydawniczych, w tym promocyjnych, 

informacyjnych 

i szkoleniowych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audio-wizualnych i 

komputerowych; 

4) prawo do korzystania z dzieł w całości lub z części oraz ich łączenia z innymi 

dziełami, opracowania poprzez dodanie różnych elementów, uaktualnienie, 

modyfikację, tłumaczenie na różne języki, zmianę barw, okładek, wielkości i 

treści całości lub ich części; 

5) publikację i rozpowszechnianie w całości lub w części za pomocą druku, wizji 

lub fonii przewodowej albo bezprzewodowej przez stację naziemną, 

nadawanie za pośrednictwem satelity, równoległe i integralne nadawanie 

dzieła przez inną organizację radiową bądź telewizyjną, transmisję 

komputerową (sieć szerokiego dostępu, internet) łącznie z utrwalaniem na 

nośnikach pamięci oraz zezwalaniem na tworzenie i nadawanie kompilacji. 

3. Równocześnie z nabyciem autorskich praw majątkowych do wyników prac 

Zamawiający nabywa własność wszystkich egzemplarzy i nośników, na których 

prace te zostały utrwalone. 

4. Wykonawca zobowiązuje się, że wykonując umowę będzie przestrzegał 

przepisów ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. – o prawie autorskim i prawach 

pokrewnych i nie naruszy praw majątkowych osób trzecich, a wyniki prac 

przekaże Zamawiającemu w stanie wolnym od obciążeń prawami tych osób. 
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§ 10. 

 

1. Wszelkie dane i informacje przekazane Wykonawcy w związku z wykonaniem 

umowy, zarówno w czasie jej obowiązywania jak i po jej rozwiązaniu, będą 

traktowane jako Informacje Poufne i mogą być wykorzystane przez Wykonawcę 

wyłącznie do wykonania zobowiązań wynikających z  umowy. 

2. Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy i wykorzystywania wyłącznie 

w celu wykonania umowy Informacji Poufnych, uzyskanych w związku z jej 

zawarciem i wykonywaniem. Strony uprawnione są do przekazywania Informacji 

Poufnych swoim pracownikom i podwykonawcom, wyłącznie gdy jest to 

konieczne do prawidłowej realizacji przedmiotu umowy. W takim przypadku 

Strona ponosi odpowiedzialność za naruszenie zasad poufności przez 

pracowników i podwykonawców, jak za własne działanie bądź zaniechanie. 

Każda ze Stron jest zobowiązana zabezpieczyć w sposób należyty uzyskane 

Informacje Poufne, w tym materiały, nośniki, informacje oraz dane, przed 

nieuprawnionym dostępem, również osób trzecich, a także zobowiązuje się, aby 

jej pracownicy i podwykonawcy utrzymywali poufny status Informacji Poufnych. 

3. Obowiązek zachowania poufności nie dotyczy tych Informacji Poufnych: 

1) których ujawnienie jest wymagane przez bezwzględnie obowiązujące 

przepisy prawa; 

2) których ujawnienie następuje na żądanie podmiotu uprawnionego do kontroli, 

pod warunkiem, że podmiot ten został poinformowany o poufnym 

charakterze informacji; 

3) które są powszechnie znane; 

4) które Strona uzyskała lub uzyska od osoby trzeciej, jeżeli przepisy 

obowiązującego prawa lub zobowiązanie umowne wiążące tę osobę nie 

zakazują ujawniania przez nią tych informacji i o ile Strona nie zobowiązała 

się do zachowania poufności; 

5) w których posiadanie Strona weszła zgodnie z obowiązującymi przepisami 

prawa, przed dniem uzyskania takich informacji na podstawie Umowy; 
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6) które dotyczą faktu zawarcia umowy, w zakresie wykorzystania tej 

okoliczności w materiałach marketingowych Stron oraz referencji i 

potwierdzenia posiadanych kompetencji; 

7) które dotyczą faktu zawarcia umowy oraz jej postanowień szczególnych, 

których ujawnienie następuje na żądanie podmiotu prowadzącego audyt lub 

świadczącego pomoc prawną pod warunkiem, że podmiot ten został 

poinformowany o poufnym charakterze informacji. 

4. W przypadku nałożenia na Stronę obowiązku ujawnienia jakichkolwiek Informacji 

Poufnych drugiej Strony, Strona ta nie później niż w terminie 3 dni roboczych 

zawiadomi o tym fakcie drugą Stronę na piśmie. W przypadku powzięcia 

informacji o naruszeniu przez Stronę zobowiązania do zachowania poufności 

Strona ta niezwłocznie zawiadomi o tym fakcie drugą Stronę. 

 

§ 11. 

1. Na podstawie art. 28 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 

z 04.05.2016, str.1) zwanego dalej RODO, Zamawiający jako Administrator 

powierza Wykonawcy jako Podmiotowi przetwarzającemu przetwarzanie danych 

osobowych w ramach realizacji przedmiotu niniejszej umowy, w imieniu i na 

rzecz Zamawiającego na warunkach określonych w umowie. 

2. Wykonawca zapewni w okresie obowiązywania niniejszej umowy pełną ochronę 

danych osobowych oraz zgodność ze wszelkimi obecnymi oraz przyszłymi 

przepisami prawa dotyczącymi ochrony danych osobowych i prywatności, w tym 

w szczególności przepisów RODO.  

3. Zakres danych osobowych powierzonych Wykonawcy przez Zamawiającego do 

przetwarzania obejmuje: imię, nazwisko, nazwę instytucji, adres poczty 

elektronicznej, numer telefonu, nazwę i opis realizowanego projektu. 

4. Powierzone przez Zamawiającego do przetwarzania dane osobowe mogą być 

przetwarzane przez Wykonawcę wyłącznie w celu realizacji Zamówienia, o 

którym mowa w § 2 i w terminie obowiązywania umowy. W przypadku 

przetwarzania przez Wykonawcę danych osobowych objętych powierzeniem do 
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celów innych niż określone w umowie oraz w przypadku przetwarzania przez 

Wykonawcę innych danych osobowych niż dane powierzone na podstawie 

umowy Wykonawca staje się administratorem tych danych. 

5. Realizując cel, o którym mowa w § 2 Wykonawca dokonuje czynności 

przetwarzania danych osobowych, o których mowa w niniejszej umowie oraz 

poleceniach i instrukcjach Zamawiającego. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych poprzez stosowanie 

odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających 

adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanemu 

z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 RODO;  

2) nietworzenia kopii dokumentów innych niż niezbędne do realizacji umowy; 

3) zobowiązania swoich pracowników do zachowania powierzonych do 

przetwarzania danych osobowych i sposobów ich zabezpieczenia w 

tajemnicy, o której mowa w art. 28 ust. 3 lit. b RODO, także po ustaniu 

zatrudnienia u Wykonawcy; 

4) trwałego i nieodwracalnego usunięcia danych osobowych ze wszystkich 

nośników będących w posiadaniu Wykonawcy nie później niż w terminie 7 dni 

od dnia podpisania przez Strony ostatniego protokołu odbioru i niezwłocznego 

przekazania Zamawiającemu oświadczenia, w którym potwierdzi, że nie 

posiada żadnych danych osobowych, których przetwarzanie zostało mu 

powierzone niniejszą Umową; 

5) udzielenia pomocy Zamawiającemu, w niezbędnym zakresie, podczas 

wywiązywania się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane 

dotyczą, w zakresie wykonywania jej praw, o których mowa w rozdziale III 

RODO, oraz wywiązywania się z obowiązków określonych w art. 32-36 

RODO; 

6) udzielenia Zamawiającemu, na każde jego żądanie, informacji na temat 

przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych. 

7) współpracy z Zamawiającym w zakresie powiadamiania odpowiednich 

organów lub osób, których dane dotyczą. 

7. Do przetwarzana powierzonych danych osobowych mogą być dopuszczone 

jedynie osoby zatrudnione u Wykonawcy, posiadające imienne upoważnienia do 

przetwarzania danych osobowych. 



13 
 

8. Wykonawca przekaże Zamawiającemu wykaz pracowników u niego 

zatrudnionych, wyznaczonych do przetwarzania danych osobowych 

powierzonych przez Zamawiającego. 

9. Wykonawca wyda pracownikom, o których mowa w ust. 8, upoważnienia, o 

których mowa w ust. 7. 

10. Wydanie upoważnień, o których mowa w ust. 7, nastąpi po zapoznaniu się 

pracowników Wykonawcy, o których mowa w ust. 8, z obowiązującymi przepisami 

w zakresie ochrony danych osobowych. 

11. Wykonawca niezwłocznie, nie później jednak niż w ciągu 24 godzin, poinformuje 

Zamawiającego o: 

1) wszelkich przypadkach naruszenia obowiązków Wykonawcy dotyczących 

ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych, naruszenia 

tajemnicy tych danych osobowych lub ich niewłaściwego wykorzystania; 

2) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących 

ochrony danych osobowych prowadzonych w szczególności przez organ 

nadzorczy, Policję lub sąd. 

12. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli lub audytu 

zgodności przetwarzania danych osobowych zgodnie z ustawą o ochronie danych 

osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (Dz.U. z 2019 r., poz. 1781) oraz RODO. 

13. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu lub wskazanemu przez Zamawiającego 

podmiotowi, dokonanie kontroli lub audytu zgodności przetwarzania danych 

osobowych z RODO, ustawą o której mowa w ust. 12 lub umową w miejscach, w 

których są one przetwarzane, w siedzibie Wykonawcy. 

14. Wykonawca jest zobowiązany zastosować się do zaleceń Zamawiającego 

dotyczących poprawy jakości zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania 

danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, wynikających z kontroli lub 

audytu przeprowadzonej na podstawie ust. 12 i 13. 

15. Wykonawca ponosi odpowiedzialność, tak wobec osób trzecich, jak i wobec 

Zamawiającego, za szkody powstałe w związku z nieprzestrzeganiem przepisów 

RODO, a także za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych 

osobowych niezgodnie z umową. 
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16. Wykonawca może powierzyć, powierzone do przetwarzania dane osobowe, do 

dalszego przetwarzania innym podmiotom jedynie w celu wykonania Umowy, 

wyłącznie po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego oraz pod 

warunkiem, że wskazany podmiot daje gwarancję wdrożenia odpowiednich 

środków technicznych i organizacyjnych, o których mowa w art. 28 ust. 1 RODO. 

17. Wykonawca zobowiązuje się zawrzeć z innymi podmiotami, o których mowa w 

ust. 16,  pisemną umowę zgodną z celami i warunkami opisanymi w niniejszej 

Umowie. 

18. Projekt umowy, o której mowa w ust. 17, przekazywany jest do uprzedniej 

akceptacji Zamawiającego. 

19. Wykonawca przekaże Zamawiającemu kopię umowy, o której mowa w ust. 17, 

w terminie 7 dni od dnia jej zawarcia. 

20. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie 

na pisemne polecenie Zamawiającego chyba, że obowiązek taki nakłada na 

Wykonawcę prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega 

Wykonawca. W takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Wykonawca 

informuje Zamawiającego o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania 

udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny. 

21. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego za 

niewywiązanie się ze spoczywających na innych podmiotach, o których mowa w 

ust. 16, obowiązków ochrony danych osobowych. 

22. Roszczenie o wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu przetwarzania danych 

osobowych jest zaspokojone w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 

1 umowy. 

 

§ 12. 

1. Do bieżącej współpracy w sprawach związanych z wykonywaniem umowy, o 

których mowa w § 4, upoważnieni są:  

1) ze strony Zamawiającego: ………………………………………….; 

2) ze strony Wykonawcy: Pani/Pan ………….…. tel………….., e- 

mail………….  

2. Do podpisania protokołu odbioru, o którym mowa w § 4 upoważnieni są: 

1) ze strony Zamawiającego: …………………………………………; 
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2) ze strony Wykonawcy: Pani/Pan……………………………………  

3. Zmiana osób i danych wskazanych w ust. 1 i 2 następuje poprzez pisemne 

powiadomienie drugiej Strony i nie stanowi zmiany treści umowy w rozumieniu § 

13 ust. 2. 

 

§ 13. 

1. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy 

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny oraz ustawy z dnia 29 stycznia 

2004 r. – Prawo zamówień publicznych. 

2. Zmiana treści umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem 

nieważności.  

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany postanowień zawartej umowy  

w drodze aneksu do umowy w przypadkach: 

1) gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w 

zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu zamówienia; 

2) gdy konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian 

wprowadzonych w innych umowach wiążących Zamawiającego; 

3) gdy konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian 

organizacyjnych po stronie Zamawiającego, w tym w szczególności w jego 

strukturze organizacyjnej;  

4) wystąpienia siły wyższej, to znaczy niezależnego od Stron losowego 

zdarzenia zewnętrznego, które było niemożliwe do przewidzenia w 

momencie zawarcia Umowy i któremu nie można było zapobiec mimo 

dochowania należytej staranności. 

4. Wszelkie oświadczenia woli, powiadomienia i informacje, które Strony są 

zobowiązane sobie przekazywać w związku z zawarciem umowy, wymagają formy 

pisemnej albo elektronicznej i Strony zobowiązują się do ich doręczania za 

potwierdzeniem odbioru. 

5. W przypadku ww. korespondencji pochodzącej od Wykonawcy adresem 

właściwym dla doręczeń Zamawiającemu jest adres: ………… . 

6. W przypadku ww. korespondencji pochodzącej od Zamawiającego adresem 

właściwym dla doręczeń Wykonawcy jest adres: ……….. . 
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7. Wszelkie spory mogące wyniknąć pomiędzy Stronami przy realizowaniu 

przedmiotu umowy lub z nią związane, w przypadku braku możliwości ich 

polubownego załatwienia, będą rozpatrywane przez Sąd powszechny właściwy 

miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

8. Umowę sporządzono 3 jednobrzmiących egzemplarzach: 1 dla Wykonawcy, 2 

dla Zamawiającego.  

9. Integralną częścią umowy są następujące załączniki: 

1) załącznik nr 1: Pełnomocnictwo Zamawiającego; 

2) załącznik nr 2: Wydruk z Centralnej Informacji Krajowego Rejestru 

Sądowego według stanu na dzień ……; 

3) załącznik nr 2a  Pełnomocnictwo Wykonawcy 

4) załącznik nr 3: Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia; 

5) załącznik nr 4: Oferta Wykonawcy; 

6) załącznik nr 5: Wzór oświadczenia Wykonawcy. 

 

 

 

 .......................................                                                ………………………… 

ZAMAWIAJĄCY       WYKONAWCA 


