PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY
I OKREGOWY INSPEKTORAT PRACY W KRAKOWIE

KR-23-09357

KR-POR-A.213.5.2023.1 Krakow, 2023-02-21

ZAPYTANIE OFERTOWE

Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Krakowie zamierza
udzieli¢ zamodwienia publicznego, ktére jest wytgczone z obowigzku stosowania ustawy
na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2022, poz. 1710 ze zm.), pn.:

Dostawa materiatébw biurowych i papieru dla Panstwowej Inspekcji Pracy
Okregowego Inspektoratu Pracy w Krakowie oraz Oddzialtbw w Nowym Saczu

i Tarnowie

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Panstwowa Inspekcja Pracy

Okregowy Inspektorat Pracy w Krakowie
pl. Szczepahski 5, 31-011 Krakéw

tel. 12 424 04 50, fax 12 424 04 71

NIP: 676-10-72-186 REGON: 000870391

e-mail:kancelaria@krakow.pip.gov.pl

Godziny urzedowania: poniedziatek — pigtek 7.00. — 15.00.

31-011 Krakéw, Plac Szczepanski 5, tel. 12 424 04 50, fax 12 421 50 11,
e-mail: kancelaria@krakow.pip.gov.pl, www.krakow.pip.gov.pl



Zapytanie ofertowe nr POR-A.213.5.2023

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia dostarczanie, w czasie obowigzywania umowy, przez
Wykonawce do Zamawiajacego materiatdw biurowych i papieru, zwanych dalej
przedmiotem umowy, zgodnie z kopig Formularza asortymentowo-cenowego, ktory
stanowi Zafacznik nr 1 do niniejszej umowy oraz w terminach, o ktérych mowa
w ust. 2, na podstawie poszczegdlnych zaméwien Zamawiajgcego przestanych
drogg elektroniczna.

2. Wykonawca zobowigzuje sie dostarczaC przedmiot zamdwienia w godzinach
7:30 — 14:30 do siedziby Zamawiajgcego i Oddziatdw Zamawiajgcego na nizej
podane adresy:

a. Okregowy Inspektorat Pracy w Krakowie, pl. Szczepanski 5 - dostawa

na pietro VI (obecna winda), pok. 622 - do 5 dni roboczych od dnia ztozenia
zamowienia;

b. Okregowy Inspektorat Pracy w Krakowie, Oddziat w Tarnowie, ul. Mostowa

7, 33-100 Tarnéw - dostawa na pietro | (obecna winda), Sekretariat - do 5
dni roboczych od dnia ztozenia zamowienia;

c. Okregowy Inspektorat Pracy w Krakowie, Oddziat w Nowym Saczu,

ul. Pijarska 14, 33-300 Nowy Sacz — dostawa na pietro |, Sekretariat - do 5
dni roboczych od dnia ztozenia zamdwienia.

3. Pod pojeciem dnia roboczego rozumie sie dni od poniedziatku do pigtku.

4. Na przedmiotowe postepowanie zostanie podpisana umowa, ktorej projekt stanowi

Zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Umowa zostanie zawarta na czas okreslony od daty podpisania umowy
do 31 grudnia 2023 r. lub do wczesniejszego wyczerpania wynagrodzenia brutto
umowy w zaleznosci od tego, ktére zdarzenie nastgpi wczesniej. Odpowiedzialnosc
za monitorowanie tej kwoty spoczywa na Zamawiajgcym, a ewentualne jej
przekroczenie nie zwalnia Zamawiajgcego z obowigzku zaptaty za zrealizowane

dostawy.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Obowigzuje 30 dni od dnia ztozenia oferty, tj. do 30 marca 2023 r.
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ISTOTNE ZASADY REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Dostawa przedmiotu zamédwienia nastepowa¢ bedzie na podstawie
poszczegodlnych zamoéwien Zamawiajgcego okreslajgcej dla kazdej partii towaru —
jego rodzaj i ilos¢.

2. Zamowienia bedg sktadane w imieniu Zamawiajgcego przez osobe, o ktorej mowa
w projekcie umowy w § 5 ust.1a, pocztg elektroniczng, a ich przyjecie —
potwierdzane przez Wykonawce, zgodnie z § 5 ust. 4 projektu umowy.

3. Wykonawca ma dostarczy¢ przedmiot zamdwienia fabrycznie nowy, nieuzywany
i zgodny z opisem w Zafgczniku nr 1 - Formularzem asortymentowo-cenowym.

4. Zamawiajgcy osSwiadcza, iz bedzie sprawdzat jakos¢ i ilos¢ dostarczanego
przedmiotu zamowienia, a wszelkie uwagi co do dostawy przekazywat Wykonawcy
drogg elektroniczng w terminie do 4 dni roboczych od dnia dostawy.

5. W przypadku brakoéw ilosciowych w dostawie, Zamawiajgcy poinformuje
Wykonawce w trybie § 5 ust. 4. projektu umowy o zaistniatej sytuacji. Zamawiajgcy
ma prawo do reklamacji (ilosciowej) do 4 dni roboczych od odbioru dostawy.
Wykonawca dostarczy brakujgcy przedmiot zamowienia w ciggu 5 dni roboczych
od dnia otrzymania informacji o powyzszej sytuaciji.

6. W przypadku dostawy materiatdw biurowych oraz/lub papieru niezgodnych
z zamoéwieniem lub opisem w Formularzu asortymentowo - cenowym, Zamawiajgcy
odmowi ich odbioru oraz powiadomi Wykonawce w trybie § 5 ust. 4 projektu umowy
o zaistniatej sytuacji. Zamawiajgcy ma prawo do reklamac;ji (jakosciowej) do 4 dni
roboczych od odbioru dostawy Wykonawca bedzie odbierat niezgodne
z zamowieniem lub z opisem przedmioty zamowienia i wymieni je na zgodne
w ciggu 5 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o powyzszym.

7. W przypadku zaprzestania produkcji lub braku dostepnosci na rynku polskim
materiatdw biurowych oraz/lub papieru zaoferowanych w Zatgczniku nr 1 -
Formularzu asortymentowo-cenowym — Wykonawca zobowigzany bedzie
powiadomi¢ Zamawiajgcego o niniejszym, wskazujgc materiaty biurowe oraz/lub
papier (i ich cene), jakie moze dostarcza¢ w zamian za niedostepne. Zamawiajgcy
poinformuje Wykonawce o akceptacji zaoferowanych materiatbw biurowych
oraz/lub papieru lub odmowie ich akceptacji (wskazujgc jednoczesnie propozycje
materiatow, ktére moga by¢ do Zamawiajgcego dostarczane)
w terminie 5 dni roboczych od otrzymania ww. informacji drogg elektroniczng

w trybie § 5 ust. 4 projektu umowy.
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W  przypadku stwierdzenia wad dostarczanego przedmiotu zamodwienia,
Wykonawca ma wymieni¢ nieodptatnie towar wadliwy na wolny od wad w terminie
do 3 dni roboczych od otrzymania reklamacji drogg elektroniczng od
Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie dostarczaé przedmiot zaméwienia do siedziby Zamawiajgcego
i Oddziatow Zamawiajgcego, okreslonych w § 1 ust. 2 lit. a, b, ¢, na wlasny koszt
oraz ponosi¢ ryzyko przypadkowej jego utraty lub uszkodzenia do momentu
wydania go Zamawiajgcemu.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany ilosci zakupu poszczegolnego
asortymentu przedmiotu zamowienia, w tym zaréwno ograniczenie lub zwiekszenie
jego ilosci, z zachowaniem cen jednostkowych netto wskazanych przez
Wykonawce w Formularzu asortymentowo-cenowym — Zatgczniku nr 1.
Zamawiajgcy zastrzega, ze tgczna kwota dostaw nie przekroczy kwoty
wynagrodzenia netto oferowanej przez Wykonawce w Formularzu ofertowym, ktéry
stanowi Zafgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

Zamawiajagcy zastrzega sobie mozliwos¢ niewykorzystania wartosci umowy
i w tych warunkach Wykonawca nie bedzie miat prawa zgdac¢ uzupetnienia
do wartosci wynagrodzenia umownego.

Wykonawca ma zapewni¢ niezmienno$¢ cen jednostkowych netto przedmiotu
zamowienia w okresie trwania umowy oprécz dopuszczalnej zmiany zwigzanej z
waloryzacjg cen, o czym mowa w § 8 ust. 2 pkt b projektu umowy.

Wynagrodzenie dla Wykonawcy ma uwzglednia¢ wszelkie koszty poniesione przez
Wykonawce w celu nalezytego wykonania niniejszego przedmiotu zaméwienia.
Rozliczenie za wykonanie przedmiotu zamdéwienia bedzie nastepowato
za kazdorazowg dostawe materiatdw biurowych oraz/lub papieru, na podstawie
faktur wraz z dotgczonym dokumentem WZ faktycznie dostarczonego przedmiotu
zamowienia. Dokument WZ ma zawieraé miejsce dostawy, ilos¢ i rodzaj
przedmiotu zamowienia oraz ma by¢ podpisany przez osobe wskazang przez
Zamawiajagcego w terminie do 5 dni od kompletnej i prawidtowej dostawy.

Termin ptatnoéci: przelewem do 14 dni od daty dostarczenia do siedziby
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury.

Pozostate istotne zasady realizacji zamdéwienia zawiera projekt umowy — Zatgcznik

nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.
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ZASADY UZUPELNIANIA OFERT, POPRAWIANIA OMYLEK

1.  Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawce do ztozenia wyjasnien dotyczgcych tresci
oferty lub innych dokumentoéw sktadanych wraz z oferta.

2. Zamawiajgcy bedzie uprawniony do poprawienia oczywistych omytek
rachunkowych. Przy ich poprawianiu Zamawiajgcy zawsze za prawidtowg uzna

cene jednostkowg netto podang przez Wykonawce w formularzu ofertowym

i formularzu asortymentowo-cenowym.

3. Zamawiajgcy uprawniony bedzie réwniez do poprawy omytek pisarskich.

ZASADY ODRZUCENIA OFERT

1. Zamawiajgcy odrzuci oferte przystang po terminie sktadania ofert.

2. Zamawiajgcy odrzuci oferte, w ktérej w Formularzu asortymentowo-cenowym bedg
wykreslone lub zmienione lub nie bedg wypetnione wszystkie pozycje.

3. W przypadku braku wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéw Zamawiajgcy
wystgpi do oferenta o ich uzupetnienie w okreslonym terminie. Nieuzupetnienie

dokumentéw w wyznaczonym terminie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

TERMIN, MIEJSCE | SPOSOB ZLOZENIA OFERT

Termin sktadania ofert: do 01.03.2020 r. godzina 11%, droga mailowag na adres:

kancelaria@krakow.pip.gov.pl wpisujagc w temacie e-maila numer zapytania
ofertowego: POR-A.213.5.2023.

WYSOKOSC | RODZAJ KAR UMOWNYCH

Wysokos$¢ i rodzaj kar umownych zawiera projekt umowy (Zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego). Kary umowne sg przewidziane m. in. w przypadku opéznionych dostaw,

niezgodnych jakosciowo i ilosciowo z zamowieniem.

KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Ocena oferty zostanie przeprowadzona w oparciu o kryterium : cena —100%
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2. Wpynik postepowania zostanie opublikowany na stronie BIP Zamawiajgcego oraz
przekazany Wykonawcy, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg

na adres e-mail wskazany w ofercie.

UDZIELANIE INFORMACJI

Pytania dotyczgce zapytania ofertowego mozna kierowac¢ najpdzniej do 3 dni
przed terminem skltadania ofert (punkt VIII) wylagcznie na  adres:
kancelaria@krakow.pip.gov.pl wpisujgc w temacie e-maila numer zapytania
ofertowego: POR-A.213.5.2023.

WYKAZ WYMAGANYCH DOKUMENTOW OD WYKONAWCOW

1. Formularz asortymentowo - cenowy — Zafgcznik nr 1 do zapytania.

2. Formularz ofertowy — Zafgcznik nr 2 do zapytania.

Zamawiajgcy pobierze samodzielnie z baz danych aktualny odpis
z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, o ile sg dostepne pod okreslonymi adresami internetowymi
ogolnodostepnych i bezptatnie baz danych. W przypadku braku dostepnoéci
w/w dokumentu pod okreslonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych
i bezptatnych baz danych, Wykonawca zobowigzany jest zatgczyé dokumenty
rejestrowe firmy (skany).

4. W przypadku podpisywania oferty przez petnomocnika — skan petnomocnictwa
do reprezentowania i sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

5. Dokumenty moga by¢ podpisane elektronicznym podpisem kwalifikowanym,

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym Wykonawcy.

INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajgcy oswiadcza, iz moze odwofaC postepowanie w kazdym czasie,
bez podania przyczyn, a Wykonawcy nie przystuguje w tym przypadku wobec
Zamawiajgcego zadne roszczenie.

2. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia,

w szczegolnosci, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jakg
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Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia chyba,
ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.
3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci zapytania do uptywu terminu

sktadania ofert. Kazda zmiana bedzie publikowana na stronie BIP Zamawiajacego.

XIV. ZALACZNIKI

Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego — Formularz asortymentowo - cenowy
Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego — Projekt umowy

Jozef Bajdel
Okregowy Inspektor Pracy

(podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym)
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