PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY
I GELOWNY INSPEKTORAT PRACY

Warszawa, 2021.11.26

WYKONAWCY

Zapytanie ofertowe

Zamawiajgcy: Panstwowa Inspekcja Pracy Gtowny Inspektorat Pracy, z siedzibg

w Warszawie przy ul. Barskiej 28/30 zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu, ktérego
przedmiotem jest ,,Dostawa prasy dla Panstwowej Inspekcji Pracy Gtéwnego Inspektoratu
Pracy w 2022 roku”.

Jest to zamowienie o wartosci nizszej niz 130 000 ztotych, zatem do postepowania nie
stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych.

I. Opis przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa dla Paristwowe] Inspekcji Pracy
Gtéwnego Inspektoratu Pracy dziennikow, tygodnikdéw, miesiecznikow, kwartalnikow i
innych czasopism zwanych dalej ,,gazetami”, ktérych rokiem wydawniczym jest 2022 rok.
Wykaz gazet i zapotrzebowanie ilosciowe okresla zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego,
zwanego dalej ,zapytaniem”. Wykonawca bedzie dostarczat gazety do siedziby
Zamawiajgcego przy ul. Barskiej 28/30 w Warszawie i pozostawiat je w miejscu
wskazanym przez Zamawiajgcego.

2. Dla tytutow objetych prenumeratg roczng Wykonawca zobowigzany bedzie do
dostarczenia od pierwszego do ostatniego numeru prenumeraty danego tytutu wydanego
w ramach roku 2022, niezaleznie od tego w jakim terminie (ktérym roku: 2021 czy 2023)
on bedzie wydany, tzn. Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczenia wydawnictw
faktycznie datowanych na 2022 rok, ktére w wyniku wczesniejszego wydania
tytutu/numeru ukazg sie na rynku np. w grudniu 2021 roku, bgdZ w wyniku opdznien
wydawniczych ukazg sie w roku 2023.

3. Zamawiajacy wymaga, aby dzienniki byty dostarczane w dniu ich ukazania sie na rynku.
Dzienniki ukazujgce sie w dzien wolny od pracy muszg by¢ dostarczone Zamawiajgcemu
pierwszego dnia roboczego po dniu wolnym.

4. Tygodniki muszg by¢ dostarczane w terminie 3 dni od ukazania sie ich na rynku. Jezeli
trzeci dzien jest dniem wolnym od pracy, dostawa musi nastgpi¢ w pierwszy dzien roboczy
po uptywie tego terminu.

5. Gazety inne niz tygodniki i dzienniki bedg dostarczone w terminie 10 dni od dnia
ukazania sie ich na rynku.

6. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dostarczat gazety w kazdy dzien roboczy od
poniedziatku do pigtku do godziny 7%.

7. Informacje dotyczace zasad pfatnosci.
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1) Zamawiajacy bedzie uiszczat zaptate za dostawe gazet miesiecznie, po uptywie kazdego
miesigca.

2) Zasady ptatnosci oraz wystawiania faktur okreslone zostaty we wzorze umowy,
stanowigcym Zatgcznik nr 3 do zapytania.

Il. Okres zwigzania ofertg

Wykonawca jest zwigzany ofertg nie dtuzej niz 30 dni od dania uptywu terminu sktadania
ofert, przy czym pierwszym dniem zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin
sktadania ofert.

[ll. Dokumenty wymagane w postepowaniu:

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca przystepujacy do udziatu w postepowaniu ztozyt
nastepujace dokumenty:

1. Oferte, o tresci zgodnej z formularzem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania;

2. Wypetniony Formularz cenowy, o tresci zgodnej z formularzem stanowigcym zatgcznik
nr 2 do niniejszego zapytania, stanowigcy integralng czes¢ oferty;

3. Petnomocnictwo, w przypadku podpisania oferty przez osobe lub osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawy niewskazane w odpowiednim rejestrze;

4. Zamawiajacy pobierze samodzielnie z baz danych aktualny odpis z wtasciwego rejestru
lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej dotyczgcy Wykonawcy, o
ile sg one dostepne pod okreslonymi adresami internetowymi ogdélnodostepnych i
bezptatnych baz danych.

5. W przypadku braku dostepnosci dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 4 lub jesli
informacje o Wykonawcy, np. w zakresie jego reprezentacji, nie zostaty zaktualizowane w
rejestrze znajdujgcym sie w dostepnej elektronicznej bazie danych, nalezy ztozy¢ wraz z
ofertg stosowny dokument.

IV.Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia: od 1 stycznia 2022 roku do 31 grudnia
2022 roku

V. Kryterium/kryteria oceny ofert:

1. Jedynym kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest maksymalna cena z
podatkiem VAT oferty za realizacje catego przedmiotu zamdwienia.

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg maksymalng ceng z podatkiem
VAT niepodlegajgca odrzuceniu.

V1. Termin sktadania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do 7 grudnia 2021 r. do godz. 11:00. Otwarcie ofert
odbedzie sie 7 grudnia 2021 r. o godz. 12:00.

VII. Sposdb i forma przygotowania oraz ztozenia oferty.

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w formie pisemnej, na komputerze lub inng
trwatg i czytelna technikg albo w formie elektronicznej podpisang kwalifikowanym



podpisem albo w formie dokumentowej okreslonej w ust. 5. Wykonawca moze ztozy¢
tylko jedng oferte.
2. Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy, ktérych wzér znajduje sie w zatgczniku
nr 1i2 do zapytania ofertowego (,,Formularz oferty”, ,,Formularz cenowy”). Oferta musi
zawiera¢ co najmniej wszystkie istotne informacje i oSwiadczenia wymagane we wzorze
,Formularza oferty i ,Formularzu cenowym”. Integralng czes¢ oferty stanowi wypetniony
przez Wykonawce formularz cenowy, ktérego wzdr znajduje sie w zataczniku nr 2 do
zapytania ofertowego. Wypetniony formularz cenowy musi zawiera¢ wykaz prasy oraz
ilosci identyczne z okreslonymi przez Zamawiajgcego w Opisie przedmiotu
zamowienia/Formularzu cenowym, stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.
3. Maksymalna cena oferty z podatkiem VAT musi obejmowac catkowity koszt
wykonania zamowienia wynikajgcy z zakresu i sposobu realizacji przedmiotu
zamowienia.
4. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy,
ktorej umocowanie wynika z odpowiedniego rejestru. W przypadku, gdy oferta bedzie
podpisana przez inng osobe, nalezy do oferty zatgczy¢ petnomocnictwo, z ktdrego bedzie
wynikato umocowanie tej osoby lub 0séb do podpisania oferty.
5. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc¢ ztozenia kopii oferty (skanu) podpisanej uprzednio
(przed sporzgdzeniem kopii) przez osobe lub osoby upowaznione do podpisania oferty.
6. Oferty w postaci elektronicznej nalezy sktadac za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres e-mail: kancelaria@gip.pip.gov.pl stanowigcej podstawowe

narzedzie komunikacji pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami.

7. Oferte w formie pisemnej nalezy ztozy¢ na adres: Paiistwowa Inspekcja Pracy Gtéwny
Inspektorat Pracy, 02-315 Warszawa, ul. Barska 28/30.

8. Oferte w formie pisemnej nalezy ztozy¢ w zamknietej i opisanej w nastepujgcy sposob
kopercie: , Oferta na dostawe prasy dla Panstwowej Inspekcji Pracy Gtdwnego
Inspektoratu Pracy” - nr postepowania: GIP-G0Z.213.1.2021

VIIl.  Sposéb porozumiewania sie Wykonawcy i Zamawiajgcego

1. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci kontaktowania sie w toku prowadzonego
postepowania telefonicznie. Wszelkie pytania do postepowania nalezy sktadac
elektronicznie za posrednictwem poczty e-mail: kancelaria@gip.pip.gov.pl, w terminie nie

pdZniejszym niz ha 3 dni przed terminem sktadania ofert wskazanym w pkt VI Zapytania.

2. Pytania i odpowiedzi bedg zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego, na

ktorej bedzie zamieszczone Zapytanie.

IX. Informacje dodatkowe:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany terminu sktadania ofert. Informacja o
zmianie terminu sktadania ofert zostanie zamieszczona na aktualnej stronie internetowej
Zamawiajgcego.



2. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane. Liczy sie data i

godzina wptyniecia oferty e-mailem na skrzynke wskazang w pkt. 6 Rozdziatu VI, albo

data i godzina wptywu oferty w formie pisemnej do kancelarii w siedzibie

Zamawiajgcego.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

4. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana jako

najkorzystniejsza.

5. Niezwtocznie po zbadaniu i ocenie ofert informacja o wyborze Wykonawcy zostanie

zamieszczona na aktualnej stronie internetowej Zamawiajgcego.

6. Zamawiajgcy poprawi w ofertach oczywiste omytki rachunkowe, przyjmujac do

wyliczen jako prawidtowe ceny jednej ,,prenumeraty” bez podatku VAT, wskazane przez

wykonawce w Formularzu cenowym.

7. Zamawiajacy wezwie, w terminie przez siebie wyznaczonym, Wykonawce

do uzupetnienia lub wyjasnienia tresci oferty lub dokumentéw ztozonych wraz z ofertg

lub innych dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postepowania, w przypadku

braku wymaganych dokumentéw, ich niekompletnosci lub, gdy ich tres¢ bedzie budzita

watpliwosci lub, gdy beda zawieraty btedy. Zamawiajgcy nie dopuszcza uzupetnienia cen

jednostkowych, zawartych w kolumnie 5 tabeli z Formularza cenowego (Zatacznik nr 2 do

zapytania), ktorych nie mozna obliczy¢ w trybie poprawy omytki rachunkowej.

8. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, ktory podpisat oferte, a

Wykonawca nie ztozy petnomocnictwa okreslajgcego jego zakres oraz wystawionego

przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy lub ztozy wadliwe petnomocnictwa,

Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wyznaczonym.

9. Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:

1) bedzie niezgodna z Zapytaniem, badz jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci Zapytania,

z zastrzezeniem pkt 6-7 Rozdziatu IX;

2) bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

3) Wykonawca nie ztozy wyjasnien lub nie uzupetnit dokumentéw w terminie

wyznaczonym przez Zamawiajgcego;

4) bedzie niepodpisana przez osobe umocowang, niemozliwa do odczytania ze wzgledu

na jej zaszyfrowanie albo nieprawidtowe (,podwdjne”) opatrzenie podpisem

elektronicznym albo ze wzgledu na naniesione na wersji papierowej nieczytelne

poprawki.

10. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w dowolnym czasie

bez podania przyczyny.

11. W przypadku uniewaznienia postepowania Wykonawcy nie przystuguje zadne
roszczenie wobec Zamawiajgcego. Zamawiajgcy nie zwrdci kosztéw przygotowania ani
zfozenia oferty.



12. Po przeprowadzonym postepowaniu z wybranym Wykonawca zostanie zawarta
umowa. Miejsce i termin zawarcia umowy wskaze Zamawiajgcy.

13. W przypadku uchylenia sie wybranego Wykonawcy od podpisania umowy, umowa
moze by¢ zawarta z Wykonawcg, ktdrego oferta jako kolejna sposréd pozostatych jest
najkorzystniejsza.

14, Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za nieskuteczne ztozenie oferty
e-mailem (np. ze wzgledu na zbyt duzg pojemnos¢ przesytanych plikéw, wystanie oferty z
adresu uznanego za niebezpieczny, ktdra zostanie zatrzymana przez antywirusowe
zapory, itp.) jesli nie jest ono spowodowane przyczynami lezagcymi po stronie Panstwowe;j
Inspekcji Pracy Gtdwnego Inspektoratu Pracy.

15. W sprawach nieujetych w zapytaniu majg zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego.

X. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

1. Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych),
informuje ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gtéwny Inspektor Pracy,

z siedzibg przy ul. Barskiej 28/30, 02-315 Warszawa;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Panistwowej Inspekcji Pracy Gtéwnym
Inspektoracie Pracy jest Pan Robert Rucinski, adres e-mail: iod@gip.pip.gov.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w celu przeprowadzenia postepowania, na wykonanie zadania okreslonego w zapytaniu
ofertowym oraz art. 6 ust. 1 lit. b RODO w przypadku wybrane] oferty - w celu realizacji
przedmiotu zamdwienia poprzez zawarcie umowy;

4) Odbiorcg danych osobowych mogg zostac inne jednostki organizacyjne PIP,
uprawnione organy publiczne, podmioty wykonujace ustugi niszczenia

i archiwizacji dokumentacji, osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe o dostepie do informacji publicznej;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie przepiséw prawa, przez
okres niezbedny do realizacji celow przetwarzania, lecz nie krdcej niz okres wskazany w
przepisach o archiwizacji;

6) Podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego w trybie zapytania ofertowego nie jest obowigzkowe, ale moze
by¢ warunkiem niezbednym do wziecia w nim udziatu;

7) Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie beda
poddawane profilowaniu;

8) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo



zadania ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo do ztozenia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych

w przypadkach i na zasadach okreslonych w przepisach RODO;

9) Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Zatgczniki

1. Formularz oferty — zatacznik nr 1 do zapytania,

2. Opis przedmiotu zamowienia/Formularz cenowy — zatacznik nr 2 do zapytania,

3. Wzér umowy — zatgcznik nr 3 do zapytania.



