Ministerstwo
Sprawiedliwosci

Biuro Komunikacji i Promocji

Znak sprawy: BK-XV.370.15.2026

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamawiajgcy — Ministerstwo Sprawiedliwosci,
zaprasza do skfadania ofert w postepowaniu, ktérego wartosc nie przekracza
kwoty 170 000 ztotych
1. Zamawiajacy:

Skarb Paistwa — Minister Sprawiedliwosci

Al. Ujazdowskie 11

00-950 Warszawa

NIP: 5261673166

REGON: 000319150

2. Opis przedmiotu zamdéwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie na rzecz Zamawiajgcego reprezentacyjnego
etui (opakowania) na ksigzkowe wydanie konstytucji w formacie A5 i A4.

A. Opis etui dla ksigzkowego wydania konstytucji w formacie A5:
1. Etuisktada sie z:
a) zewnetrznego opakowania, otwieranego w pionie, z magnetycznym
(samodomyklanym) zamknieciem
oraz
b) wewnetrznego opakowania (umieszczonego w $rodku zewnetrznego
opakowania) w formie wyjmowanej ,ramki z flokowym passe partout”, z
wgtebieniem na ksigzkowe wydanie konstytucji, mozliwoscig pochylnego
ustawienia i zawieszenia na scianie.
2.  Wymiary konstytucji:
- 191x125 mm (wysokos¢ x szerokosc),
- 14 mm (grubosc).
3. Materiat wykonania zewnetrznego opakowania: tektura lita oklejona papierem w
masie barwionym.
4. Materiat wykonania wewnetrznego opakowania: tkanina flokowa i tektura lita
oklejona papierem w masie barwionym.
5. Wymiary zewnetrznego opakowania:
- 315x255 mm (wysokos¢ x szerokosc),
- 30 mm (grubosc).
6. Wymiary wewnetrznego opakowania:
- 300x235 mm (wysokos¢ x szerokosc),
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- 20 mm (grubosg).

7. Oznakowanie graficzne Zamawiajacego: ttoczenie znaku Ministerstwa
Sprawiedliwosci o wymiarach: 70x30 mm na oktadce zewnetrznego opakowania.

8. Zardéwno zewnetrzne jak i wewnetrzne opakowanie zaopatrzone powinno by¢ we
wstgzke umozlwiajagcg swobodne wyjecie (w stosunku do zewnetrznego
opakowania) wewnetrznego opakowania i (w stosunku do wewnetrznego
opakowania) konstytucji.

9. Zamawiajacy dopuszcza odstepstwa od podanych wymiaréw, jednak nie wieksze
niz 5%.

10. Kolor: czarny.

11. Liczba: 200 sztuk.

12. Termin realizacji: 30 dni od dnia zaakceptowania prototypu etui.

B. Opis etui dla ksigzkowego wydania konstytucji w formacie A4:

13. Etui sktada sie z:

a) zewnetrznego opakowania, otwieranego bocznie, z magnetycznym
(samodomyklanym) zamknieciem
oraz

b) wewnetrznego opakowania (umieszczonego wewnatrz zewnetrznego
opakowania) w formie ,ramki z flokowym passe partout” z wgtebieniem na
ksigzkowe wydanie konstytucji.

14. Wymiary konstytucji:

- 302x206 mm (wysokos¢ x szerokosc),
- 14 mm (grubosg).

15. Materiat wykonania zewnetrznego opakowania: tektura lita oklejona papierem w
masie barwionym.

16. Materiat wykonania wewnetrznego opakowania: tkanina flokowa i tektura lita
oklejona papierem w masie barwionym.

17. Wymiary zewnetrznego opakowania:

- 370x270 mm (wysokos¢ x szerokosc),
- 30 mm (grubosc).

18. Wymiary wewnetrznego opakowania:
- 365x265 mm (wysokos¢ x szerokosc),
- 20 mm (grubosc).

19. Oznakowanie graficzne Zamawiajgcego: znak Ministerstwa Sprawiedliwosci
grawerowany na laminacie (czarny druk na ztotym tle) o wymiarach: 90x45 mm,
umieszczony na oktadce zewnetrznego opakowania. Wokot laminatu ttoczenie w
ksztatcie ramki.

20. Wewnetrzne opakowanie zaopatrzone powinno by¢ we wstgzke umozlwiajgca
swobodne wyjecie konstytucji.

21. Zamawiajacy dopuszcza odstepstwa od podanych wymiardw, jednak nie wieksze
niz 5%.

22. Kolor: czarny.
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23. Liczba: 300 sztuk.
24. Termin realizacji: 30 dni od dnia zaakceptowania prototypu etui.

3. Wymagania co do Wykonawcy:

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawecy, ktérzy spetniajg warunki
dotyczace zdolnosci zawodowej. Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze w
okresie od 1 lipca 2023 r. do 1 lipca 2026 r., wykonat 3 podobne ustugi, kazda o
wartos$ci minimalnej 2500 zt brutto.

4. Woykluczenia z postepowania:
1) O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy:

a) ktorzy spetniajg warunki dotyczgce zdolnosci zawodowej opisane w pkt.
3,

b) w stosunku co do ktdrych nie zachodzg przestanki wykluczenia z
postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego
(Dz. U. 22022 r. poz. 835).

5. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Kompletna oferta musi zawierac:

a) wypetniony formularz ofertowy (wzér stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego Zapytania);

b) wypetnione oswiadczenie o spetnieniu warunku udziatu w postepowaniu
w zakresie zdolnosci zawodowej, o ktdrej mowa w pkt. 3 niniejszego
Zapytania (wzér stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania);

c) wypetniony wykaz ustug (wzor stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego
Zapytania);

d) wypetnione oswiadczenie o braku zaistnienia przestanek wykluczenia z
postepowania, o ktorych mowa w pkt. 4.1.b Zapytania (wzér stanowi
zatgcznik nr 4 do niniejszego Zapytania),

2) Oferte wraz z wymaganymi oSwiadczeniami sktada sie, pod rygorem
niewaznosci, w formie elektronicznej (podpisang kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym (dla oséb posiadajgcych dowdd elektroniczny) lub
w formie dokumentu podpisanego podpisem odrecznym i zeskanowanego.

3) Oferta oraz wszystkie zatgczniki musza by¢ podpisane przez Wykonawce lub
osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. W wypadku,
gdy oferta jest sktadana przez petnomocnika, Wykonawca jest zobowigzany
dotgczy¢ dokument, z ktdrego wynika umocowanie osoby sktadajacej
oswiadczenie woli w imieniu Wykonawcy.
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4)

5)
6)
7)
8)

9)

Ztozona oferta musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamoéwienia. Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte. Cene za realizacje
zamoéwienia nalezy zaokragli¢ do dwdch miejsc po przecinku.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych i wariantowych,
przy czym Wykonawca zastrzega sobie prawo do skorzystania z czesci ustug
sktadajacych sie na przedmiot zamdéwienia w przypadku, gdy cena
najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote przeznaczong na realizacje
zamowienia.

Oferta jest jawna z zastrzezeniem wytgczen wynikajgcych z przepisow prawa
powszechnie obowigzujgcego.

6. Procedura:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia oczywistych omytek
rachunkowych i pisarskich oraz tzw. innych omytek (na zasadzie analogii art.
223 ust. 2 ustawy Pzp).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do wyjasnienia
tresci oferty lub oswiadczenia, w tym przedtozenia dowoddw na wykazanie
prawdziwosci ztozonego oswiadczenia.

Cene za realizacje zamdwienia nalezy zaokragli¢ do dwdch miejsc po
przecinku.

Zamawiajacy zawrze umowe z jednym Wykonawca, ktérego oferta
odpowiadac bedzie wszystkim wymaganiom przedstawionym w niniejszym
Zapytaniu i zostanie uznana za najkorzystniejszg w oparciu o przedstawione
kryteria oceny (zdobedzie najwiekszg liczbe punktow).

Zamawiajgcy moze zrezygnowac ze skorzystania ze ztozonych ofert bez
podania przyczyn.

W przypadku braku mozliwosci realizacji zamoéwienia przez Wykonawce z
najwyzszg liczbg punktéw Zamawiajgcy moze powierzy¢ realizacje
zamoéwienia nastepnemu w kolejnosci Wykonawcy.

Wszystkie oferty, ktére nie bedg spetniaty warunkdéw przedstawionych w
niniejszym Zapytaniu zostang odrzucone. Zamawiajacy odrzuci w
szczegoblnosci oferty niezgodne z prawem, ktérych tresé nie odpowiada tresci
Zapytania, ztozone po terminie, nie uzupetnione na wezwanie w
wyznaczonym terminie.

O wyborze najkorzystniejszej oferty zostang poinformowani wszyscy
oferenci za posrednictwem drogi elektronicznej.

Zamawiajacy zastrzega sobie nie wybranie zadnej oferty w przypadku
przekroczenia ceny przeznaczonej na ten cel.

10) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zaproszenia ofertowego

bez podania przyczyny.
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11) Wykonawca bedzie zobowigzany do zachowania poufnosci wszystkich
informacji uzyskanych w trakcie realizacji Zamdwienia.

12) Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia, w ktorym
uptynat termin sktadania ofert. Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu
zwigzania ofertg zwrdcic sie do Wykonawcy o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz
30 dni.

13) W terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego w powiadomieniu o
wyborze Wykonawcy, wybrany Wykonawca zobowigzany jest do podpisania
umowy na realizacje ustugi.

7. Termin sktadania ofert:
1) Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 17.08.2026 r. do godz. 15:00.
2) Oferte nalezy ztozy¢ na adres poczty elektronicznej:
zamowienia.bk@ms.gov.pl.

8. Sposdb obliczenia ceny:

1) Przez cene oferty nalezy rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1i
ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i
ustug (Dz. U. 22019 r., poz. 178 z pdzn. zm.).

2) Wykonawca wskazuje cene oferty netto i brutto (wraz z naleznym
podatkiem VAT).

3) Wyliczona cena oferty bedzie stuzy¢ do:

a) porownaniu ztozonych ofert w zakresie kryterium ceny,
b) ustalenia podstawy rozliczenia umowy zawartej pomiedzy
Zamawiajgcym, a Wykonawca.

4) Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg bedg prowadzone
wytgcznie w PLN.

5) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach
obcych.

9. Kryteria wyboru:

1) Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy stosowac
bedzie kryterium ceny: Cena (C) - 100% = 100 pkt.

2) Kryterium C bedzie oceniane na podstawie facznej ceny oferty brutto za
wykonanie przedmiotu zamdwienia wpisanej przez Wykonawce w
formularzu oferty.

3) W kryterium mozna uzyskaé maksymalnie 100 punktéw. Przyznane punkty
zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

4) Liczba punktédw w kryterium C zostanie obliczona wedtug nastepujgcego
wzoru:

C = (Cmin/Co) x 100 pkt.
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gdzie: Cmin to taczna cena brutto oferty najtanszej
Co to taczna cena brutto oferty ocenianej

5) W przypadku braku mozliwosci realizacji zamdwienia przez Wykonawce z
najwyzszg liczbg punktéw Zamawiajgcy moze powierzy¢ realizacje
zamoéwienia drugiemu w kolejnosci Wykonawcy.

6) O wyborze oferty najkorzystniejszej zostang poinformowani wszyscy
oferenci za posrednictwem drogi elektronicznej.

10. Pozostate warunki.

1) Zamawiajgcy informuje, ze przedmiotowe zapytanie nie jest ogtoszeniem o
zamoéwieniu w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych.

2) Zamawiajacy wyklucza zawarcie umowy w trybie ofertowym (art. 66 KC i n.
wylacza sie).

11. Dane osobowe
1) Zgodnie z art. 1i2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej

,,RODO”, informuje, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Ministerstwo
Sprawiedliwosci z siedzibg w Warszawie przy Al. Ujazdowskich 11, tel.: 22
52128 88,

b) w sprawie z zakresu ochrony danych osobowych mogg Paristwo
kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, tel. 22 23-90-
642, pod adresem e — mail: iod@ms.gov.pl,

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
polegajgcego na wykonaniu na rzecz Zamawiajgcego reprezentacyjnego etui
(opakowania) na ksigzkowe wydanie konstytucji w formacie A5 i A4,

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz
art. 74 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z2021r. poz. 1129 t.j.) lub tez w oparciu o przepisu ustawy z dnia 6
wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2020 r. poz.
2176 t.j.)

e) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1i 4
ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie
postepowania, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy,
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f) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w
przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu udzielenie
zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z ustawy Pzp;

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg
podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

h) posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana

dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych

osobowych; (wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze

skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie
moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikowy);

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia

przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa

w art. 18 ust. 2 RODO; (wyjasnianie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie

ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia

korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii

Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego),

- prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych

narusza przepisy RODO;

i) nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych

osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych

jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

2) Do obowigzkéw Wykonawcy ubiegajgcego sie o udzielenie zamoéwienia
publicznego nalezg m. in. obowigzki wynikajgce z RODO, w szczegdlnosci
obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem osdb
fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktérych dane te wykonawca
bezposrednio pozyskat. Jednakze obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 13
RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna,
ktérej dane dotycza, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4
RODO). Ponadto Wykonawca bedzie musiat wypetni¢ obowigzek informacyjny
wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazuje
Zamawiajgcemu i ktorych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie
co najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.
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12. Zataczniki:
1) Wzér Formularza ofertowego.
2) Wzdér Oswiadczenia o spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu.
3) Wzdbr Wykazu ustug.
4) Wzér Oéwiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu.Biuro Komunikacji i

Promociji
/podpisano elektronicznie/
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