Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego — wzér umowy
UMOWA NR WOP.023.............. 2024.MPR

zawarta w dniu  ............ 2024 r. w Poznaniu w trybie zamowienia, ktorego wartos¢ nie
przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, z pdzn. zm.)

pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Poznaniu, ul.
Tadeusza Kosciuszki 57, 61-891 Poznan, NIP 778-145-92-85, REGON 300975927,
reprezentowang przez panig Mitostawe Olejnik Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska
w Poznaniu, zwang dalej ,Zamawiajgcym”
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legitymujgcaly sie dowodem osobistym seriainr....................... ,PESEL ...l :
lub
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wpisang do Rejestru Przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego, prowadzonego przez
Sad Rejonowy dla ....................... pod numerem KRS ....................... CNIP :
NrREGON ..........ccooeiin, ,

repreZentOWaNg PIZEZ .......oueiuiuiiiiie e zwanag/nym dalej: ,Wykonawcg”

dalej tgcznie zwanymi: ,Stronami”, o nastepujgcej tresci:
zwanym dalej ,Wykonawca”’, o nastepujgce;j tresci:

PRZEDMIOT UMOWY
§1
1. Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustugi sprzgtania pomieszczen siedziby

Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Poznaniu znajdujgcych sie na parterze

i pierwszym, drugim i trzecim pietrze o tgcznej powierzchni ok. 1796 m? oraz archiwum

o powierzchni 72 m? w budynku przy ul. Tadeusza Kosciuszki 57 w Poznaniu, zgodnie

z Opisem przedmiotu zamowienia i ofertg Wykonawcy, stanowigcymi integralng czesé

umowy.

2. Wykonawca przedmiotu umowy jest zobowigzany w szczegdlnosci do:

a) codziennego mycia i odkurzania powierzchni podtdg oraz usuwania z ich powierzchni
plam i innych zabrudzen,

b) codziennego odkurzania mebli biurowych, sprzetu biurowego i komputerowego,
monitorow,

c) codziennego mycia toalet (umywalek, baterii, sedeséw, desek sedesowych, pisuarow,
szczotek do WC i pojemnikéw na szczotki, itp.) oraz utrzymania w czystosci luster,
koszy na $mieci, pojemnikéow na: mydto, papier toaletowy i reczniki papierowe,

d) biezgcego uzupetniania w toaletach mydta w ptynie, kostek zapachowych, biatego
papieru toaletowego, biatych recznikow papierowych,

e) codziennego oprozniania koszy na smieci, pojemnikow niszczarek i pojemnikow do
segregacji odpadow oraz wymiany workow z tworzywa (w pojemnikach do segregacji
odpadow nalezy stosowac worki przezroczyste),

f) wynoszenia smieci do wyznaczonych miejsc na zewnatrz budynku i segregowania ich
w odpowiednich pojemnikach, zgodnie z obowigzujgcym regulaminem gminy w tym
zakresie,

g) codziennego mycia zlewozmywakoéw oraz mebli w pomieszczeniach kuchennych,
wycierania blatdw oraz uzupetniania biatych recznikow papierowych,

h) biezgcego utrzymania w czystosci drzwi i przeszklen, oscieznic, wytgcznikow Swiatta i
tabliczek informacyjnych oraz parapetéw,

i) mycia powierzchni $cian pokrytych ptytkami ceramicznymi 1 raz w miesigcu,

j) mycia okien dwa razy do roku,
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k) odkurzania regatéw w archiwum co trzy miesigce,

[) odkurzania i mycia podtogi w archiwum co miesigc,

m) odkurzania i mycia klatki schodowej

n) zapewnienia  ekologicznych, nie  wydzielajgcych  draznigcych  zapachow,
odpowiadajgcych normom bhp, srodkow czystosci uzywanych do sprzatania,

0) w ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do zamykania
siedziby urzedu (w dni pracy urzedu), nie wczesniej niz o godz. 18:00.

OBOWIAZKI WYKONAWCY
§2

Ustugi sprzatania wykonywane beda przez Wykonawce profesjonalnym specjalistycznym
sprzetem, witasciwym dla danego rodzaju prac i powierzchni, gwarantujgcym wysokag
jakos¢ ustug.

. Wykonawca bedzie uzywat srodkow czystosci i srodkéw higieniczno — sanitarnych o

bezspornie dobrej jakosci, posiadajgcych niezbedne atesty, a takze wtasciwych do
zainstalowanych pojemnikéw lub dozownikow.

. Sprzet oraz $rodki czystosci do realizacji przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zapewni we

witasnym zakresie.

. Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy uzupetnianie s$rodkéw czystosci w takim cyklu

czasowym, aby zapewni¢ ciggto$¢ ich dostepnosci.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wystgpienia z zgdaniem zmiany stosowanych przez

Wykonawce sSrodkow, w przypadku ich nieskutecznosci, powodowania uszkodzen
czyszczonych powierzchni lub uczulen oséb przebywajgcych w pomieszczeniach objetych
ustugg. Wykonawca w ciggu trzech dni od dnia wptywu takiego zgdania zmieni stosowane
Srodki.

. Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie za dany obszar sprzatania w przypadku

niewykonania ustugi sprzatania okreslonego obszaru/pomieszczenia w przypadku, gdy
zostanie to stwierdzone w wyniku kontroli przeprowadzonej przez Zamawiajgcego.

WYNAGRODZENIE

§3
. Za wykonywanie umowy Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptacic Wykonawcy
zryczattowane wynagrodzenie miesieczne W WYSOKOSCI.........ccovvvviiiiiiiiiiiinenn.. zt
brutto (stownie: /100). Strony ustalajg, ze wynagrodzenie bedzie ptatne na podstawie

wystawionej faktury VAT na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem ryczattowym i obejmuje

wszystkie czynnosci i wydatki Wykonawcy niezbedne do prawidtowego wykonania
Umowy, nawet jesli czynnosci te nie zostaty wprost wyszczegolnione w tresci niniejszej
Umowy.

. Wynagrodzenie za wykonane czynno$ci ptatne bedzie z dotu, przelewem w terminie 14

dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej i zgodnej z umowg
faktury VAT. Za dzien uiszczenia wynagrodzenia uwaza sie dzien obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajgcego.

TERMIN

§4

. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia ................ (o [0 T
. Umowa moze zosta¢ wypowiedziana przez kazdg ze stron za pisemnym dwumiesiecznym

wypowiedzeniem.

OSWIADCZENIA STRON
§5

. Wykonawca os$wiadcza, ze posiada niezbedne kwalifikacje i uprawnienia do wykonywania

umowy

. Wykonawca zobowigzuje sie $wiadczy¢ ustugi opisane w § 1 z zachowaniem najwyzszej

starannosci zawodowe;j.
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. Wykonawca i osoby ktérymi Wykonawca postuguje sie w celu realizacji umowy

zobowigzujg sie zachowa¢ w tajemnicy informacje majgce wplyw na stan
bezpieczenstwa dziatalnosci Zamawiajgcego oraz dane osobowe do ktérych
przypadkowo uzyskajg dostep. Obowigzek ten wigze wskazane w niniejszym ustepie
osoby na czas nieograniczony.

. Wykonawca zobowigzuje sie przeszkoli¢ osoby, ktérymi postuguje sie w celu realizaciji

umowy w zakresie obowigzku zachowania w tajemnicy danych osobowych przypadkowo
ujawnionych podczas wykonywania ustug.

. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania bezterminowo w tajemnicy wszelkich
informaciji zwigzanych z dziatalnoscig prowadzong przez Zamawiajgcego, uzyskanych w
trakcie wykonywania przedmiotu umowy.

. Za przestrzeganie przepisow bhp oraz przeciwpozarowych przez osoby wykonujgce
umowe w imieniu Wykonawcy, odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca.

. Wykonawca zobowigzuje sie do respektowania wszelkich uwag, polecen i wskazéwek
upowaznionego przedstawiciela Zamawiajgcego, dotyczgcych wykonywania ustugi
bedacych przedmiotem niniejszej umowy.

. Wykonawca ponosi pethg odpowiedzialnos¢ =z tytulu szkdd Wyrzadzonych

Zamawiajgcemu przy lub przy okazji wykonywania umowy. Odpowiedzialnos¢ ta
obejmuje rowniez szkody wyrzgdzone Zamawiajgcemu przez osoby wykonujgce umowe
w imieniu Wykonawcy.

. W przypadku powstania szkody Zamawiajgcy dokona jej wyceny i prze$le do niego

zgdanie zapfaty. Termin zaptaty odszkodowania przez Wykonawce wynosi 14 dni od
odbioru wezwania do zapfaty, w przeciwnym wypadku Zamawiajgcy bedzie uprawniony
do wystgpienia z roszczeniem o zaptate na droge sgdowa.

ODSTAPIENIE OD UMOWY
§6

1. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w nastepujgcych sytuacjach:

a. wykonawca nie wykona umowy w okreslonym terminie lub naruszy inne istotne
postanowienia umowy, w szczegolnosci, jesli parametry wykonywanego
przedmiotu umowy bedg odbiega¢ od wymaganych przez Zamawiajgcego w
Opisie przedmiotu zaméwienia.

b. zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca wykonuje przedmiot umowy w sposéb
wadliwy albo sprzeczny z umowa, lub w sposéb niestaranny lub nie przestrzega
warunkéw realizacji prac okreslonych w niniejszej umowie albo narusza opisane
obowigzki stron,

c. w przypadku wykonywania czynnosci powierzonych w ramach niniejszej umowy
przez osobe bedacg pod wptywem alkoholu lub innych Srodkéw odurzajgcych,

d. ustuga jest wykonana wadliwie lub sprzecznie z umowa,

e. zostanie ogtoszone zakonczenie dziatalnosci lub likwidacja (rozwigzanie) firmy
Wykonawcy lub zostanie wydany nakaz zajecia majgtku Wykonawcy.

2. 2.W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 lit a - e, Zamawiajgcy moze — wedtug
wiasnego wyboru:

3. odstgpi¢ od Umowy z Wykonawcg w trybie natychmiastowym bez wyznaczania mu
dodatkowego terminu,

4. wezwac¢ Wykonawce do zmiany sposobu wykonania przedmiotu umowy i wyznaczy¢
mu w tym celu odpowiedni termin. Po bezskutecznym uptywie wyznaczonego
terminu Zamawiajgcy moze od umowy odstgpic.

5. Zamawiajagcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy, o ktérym mowa w § 5 ust.
1 w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa
wust. 1lit. a—e.

6. W przypadku odstgpienia przez Zamawiajacego od Umowy z przyczyn opisanych w
ust. 1, Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie z tytutu wykonania czesci
umowy, a nadto ma prawo naliczy¢ kary umowne, o ktérych mowa w § 6 Umowy.

7. Odstgpienie od Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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KARY UMOWNE
§7
1. Zamawiajgcy jest uprawniony do naliczenia nastepujacych kar umownych:

a) Za odstgpienie albo rozwigzanie Umowy przez ktérgkolwiek ze stron z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokoSci
jednomiesiecznego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 2 ust. 1;

b) W przypadku stwierdzenia nienalezytego wykonania Ilub niewykonania ustugi
stanowigcej przedmiot umowy oraz zawiadomienia o tym Wykonawcy droga
elektroniczng na adres e-mail: ..o wskazany przez
Wykonawce, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5%
wynagrodzenia brutto okre$lonego w § 2 ust. 1, za kazdy kolejny dzieh opdznienia w
wykonaniu przedmiotowej ustugi w sposob nalezyty, do 14- tego dnia wigcznie, od
wystania ostatniego zawiadomienia. Po uptywie 14 dni, w przypadku dalszego
opOznienia, Zamawiajgcy odstgpi od umowy z Wykonawcg, w wyniku okolicznosci, za
ktére odpowiedzialnosé ponosi Wykonawca.

2. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych z wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy, w tym takze wynagrodzenia przyszitego.

3. Zapiata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajgcego
odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogélnych.

4.0dstgpienie przez ktérgkolwiek ze stron od zawartej umowy nie powoduje uchylenia
obowigzku zaptaty kar umownych z tytutu zdarzen zaistniatych w okresie jej obowigzywania.

ZATRUDNIANIE PRACOWNIKOW
§8

1. W trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym
w tym wezwaniu terminie, nie krétszym niz 7 dni, Wykonawca przediozy Zamawiajgcemu
wskazane ponizej dowody w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub podwykonawce oséb wykonujgcych
czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia, jezeli wykonanie tych czynnos$ci polega na
wykonywaniu pracy:

1) os$wiadczenie zatrudnionego pracownika Ilub Wykonawcy Ilub podwykonawcy
o0 zatrudnieniu na podstawie umowy o prace osob wykonujgcych czynnosci, ktorych
dotyczy wezwanie zamawiajgcego. OsSwiadczenie to powinno zawieraé
w szczegolnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date
ztozenia o$wiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby
zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb,
imion i nazwisk tych oséb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby
uprawnionej do ztozenia oswiadczenia w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy;

2) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
podwykonawce kopie umowy/umow o prace oséb wykonujgcych w trakcie realizaciji
zamoéwienia czynnosci, ktorych dotyczy ww. oswiadczenie Wykonawcy lub
podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujgcym zakres obowigzkéw, jezeli zostat
sporzgdzony). Kopia umowy/uméw powinna zosta¢ zanonimizowana w sposéb
zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikow. Imie i nazwisko pracownika
nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o
prace i zakres obowigzkéw pracownika powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;

3) poswiadczong za zgodnoS¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
Podwykonawce kopie dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez
pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w sposob zapewniajgcy ochrone
danych osobowych pracownikéw. Imie i nazwisko pracownika nie podlega
anonimizaciji.

2. Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace os6b wykonujgcych wskazane przez Zamawiajgcego
czynnosci, Zamawiajgcy przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez
Wykonawce kary umownej w wysokos$ci okreslonej w umowie.

3. Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie
zadanych przez Zamawiajgcego dowodow w celu potwierdzenia spetnienia przez
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Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace
traktowane bedzie jako niespetnienie przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace os6b wykonujgcych wskazane przez
Zamawiajgcego czynnosci, co skutkowa¢ moze odstgpieniem od umowy z winy
Wykonawcy.

4. Za zaniechanie Podwykonawcy, dalszego Podwykonawcy, odnosnie warunkow
dotyczacych zatrudniania pracownikow na umowe o prace, odpowiada Wykonawca.

WALORYZACJA
§9

1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia okreslonego w § 2
ust. 1 Umowy w nastepujacych przypadkach:
1) zmiany stawki podatku od towarow i ustug,
2) zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2
ust. 3 — 5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,
3) zmian zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
zmiany wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
4) zmian zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatowych
- jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania Umowy przez Wykonawce.
2. W sytuacji wystgpienia okolicznosci wskazanych w ust. 1 pkt. 1 niniejszego paragrafu
Wykonawca jest uprawniony ztozy¢ Zamawiajgcemu pisemny wniosek o zmiane Umowy w
zakresie ptatnosci za ustugi po wystgpieniu ww. zmian.
3. Whniosek powinien zawiera¢ wskazanie podstaw prawnych i wyczerpujgce uzasadnienie
faktyczne wptywu ww. zmian na wysokos¢ swiadczenia oraz doktadne wyliczenie kwoty
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy po zmianie Umowy.

PODWYKONAWSTWO
§ 10

1. Wykonawca $wiadczy ustugi osobiscie lub przy pomocy wtasnego personelu.
Zamawiajacy dopuszcza wykonanie catosci lub czesci przedmiotu Umowy przez osoby,
ktorym Wykonawca powierzy wykonywanie przedmiotu Umowy.

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania osob skierowanych przez niego do
wykonywania przedmiotu umowy.

IX. POSTANOWIENIA DODATKOWE
§11

1. Wykonawca przy wykonywaniu przedmiotu Umowy jest zobowigzany dziata¢ bezstronnie
iz nalezytg starannoscig. Wykonawca nie ma prawa do podejmowania jakichkolwiek
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego.

2. Wykonawca moze zby¢ przystugujgce mu wzgledem Zamawiajgcego wierzytelnosci na
inny podmiot tylko za uprzednig zgodg Zamawiajgcego wyrazong na pismie pod rygorem
niewaznosci.

3. Wszelkie zmiany, uzupetnienia i oswiadczenia sktadane w zwigzku z umowg wymagajg
formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci.

§12
Do nadzoru nad wykonywaniem przedmiotu umowy Zamawiajgcy upowaznia panig Monike
Bartkowskg tel. .......... i panig Magdalene Stochaj tel................

X. POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 10
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. Wykonawca oswiadcza, ze:

1) zapoznat sie z Politykg Srodowiskowg Zamawiajgcego, ktorej tre$¢ dostepna jest na
jego stronie internetowej: www.poznan.rdos.gov.pl,

2) przy wykonywaniu przedmiotu umowy zachowane zostang wszelkie wymogi okreslone
w obowigzujgcych przepisach w zakresie ochrony $rodowiska.

. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowg stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego

oraz ustawy PZP a nadto tres¢ OPZ.

. Prawem wiasciwym dla Umowy jest prawo polskie.

. Wszelkie spory powstate w zwigzku z realizacjg przedmiotu Umowy, w tym rowniez

Z odstgpieniem od Umowy, bedg rozpoznawane przez sgd wiasciwy miejscowo ze

wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.

. Wykonawca zobowigzany jest do informowania Zamawiajgcego w formie pisemnej

0 kazdej zmianie podanego adresu.

. Jezeli Wykonawca nie powiadomi Zamawiajgcego o zmianie adresu, pisma wystane na

ostatni adres uznaje sie za skutecznie doreczone.

. Strony wskazujg ponizej adresy dla doreczen:

a) dla Zamawiajgcego:: ul. Kosciuszki 57, 61-717 Poznan;

b) dla Wykonawcy: .........ccccevvvevvvvvevevereeeeneeen,

. Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden dla Wykonawcy,

a trzy dla Zamawiajgcego.

. Integralng cze$¢ Umowy stanowig nastepujgce Zatgczniki:

a) Zatgcznik nr 1 — opis przedmiotu zamowienia,

b) Zatacznik nr 2 — oferta Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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