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Na podstawie art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowej (Dz.U. z 2026 r., poz. 158) przekazuje wystgpienie pokontrolne po kontroli Urz¢du
Stanu Cywilnego w Zotyni przeprowadzonej w dniu 2 pazdziernika 2026 roku.

Kontrole przeprowadzita Bozena Tobiasz - inspektor wojewddzki, na podstawie
imiennego upowaznienia do kontroli udzielonego przez Wojewode Podkarpackiego (pismo
z dnia 24 wrzes$nia 2026 r., znak: O-V11.431.45.2026).

Kontrola objgto rejestracje¢ stanu cywilnego oraz zmiang imion i nazwisk w okresie
od 01 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2025 r. realizowane na podstawie:

- ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2026 r., poz.
393) — dalej ,,PASC”,

- ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. 0 zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2021 r., poz.
1988) — dalej ,,ZIN”,

- Konwencja Nr 3 sporzqdzona w Stambule 4 wrzesnia 1958 r. dotyczqca migdzynarodowej
wymiany informacji z zakresu stanu cywilnego (Dz. U. z 2003 r. Nr 172, poz. 1667).

W wyzej wymienionym okresie kierownikiem jednostki kontrolowanej byt Pan Piotr
Dudek — Wojt Gminy Zotynia. Funkcje Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Zotyni pelita Pani Anna Podgdrska-Kielar. Natomiast funkcje Zastepcy Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego w Zotyni petnita Pani Monika Domka.

W wyniku dokonanej kontroli ustalono nastgpujace fakty.

Przeprowadzono ogledziny budynku Urzedu Stanu Cywilnego w Zotyni znajdujacego
sie w Urzedzie Gminy w Zotyni. Ustalono, ze na parterze tego budynku znajduje



si¢ pomieszczenie Urzedu Stanu Cywilnego (pokoéj nr 4). Ksiggi stanu cywilnego akta
zbiorowej rejestracji stanu cywilnego i skorowidze alfabetyczne przechowywane
sg w pomieszczeniu Urzedu Stanu Cywilnego, w szafach metalowych zamykanych na klucz.
Szafy te znajdujg si¢ w odrebnym pomieszczeniu, do ktorego dostgp posiadajg wytgcznie
pracownicy Urzedu Stanu Cywilnego w Zotyni. Drzwi do pomieszczenia posiadaja
wzmocnione skrzydla i s3 zamykane na dwa zamki.
Ustalono, Zze w kontrolowanym zakresie w Urzedzie Stanu Cywilnego w Zotyni
dokonano nast¢pujacych czynnosci:
1. Sporzqdzanie aktow stanu cywilnego w trybie czynnosci materialno-technicznych,
na podstawie art. 53, art. 87 i art. 92 PASC:
- nie sporzadzono aktow urodzenia w 2024 r. i 2025 r. w trybie art. 53 PASC,
natomiast sporzadzono 10 aktow urodzen w 2024 r. i 11 aktow urodzen w 2025 r.
w trybie art. 104 PASC,;
- sporzadzono 26 aktow matzenstw w 2024 r. i 16 aktow malzenstw w 2025 r.
w trybie art. 87 PASC, nie sporzadzono aktow matzenstwa w 2024 r. w trybie art. 104
PASC , natomiast sporzadzono 1 akt malzenstwa w 2025 r. w trybie art. 104 PASC;
- sporzadzono 106 aktow zgonu w 2024 r. i 137 aktow zgonu w 2025 r. w trybie art.
92 PASC oraz sporzadzono 1 akt zgonu w 2024 r. i 1 akt zgonu w 2025 r. w trybie art.
104 PASC,;
2. Zmiany w aktach stanu cywilnego na podstawie art. 35 i art. 37 PASC:
- dokonano 3 sprostowania aktéw stanu cywilnego w 2024 r., natomiast nie dokonano
sprostowan aktow stanu cywilnego w 2025 r.;
- dokonano 7 uzupetien aktu stanu cywilnego w 2024 r. i 11 uzupehien aktu stanu
cywilnego w 2025 r.
3. Migracja aktéw stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego na podstawie art. 124
PASC:
- dokonano 308 migracji aktow stanu cywilnego w 2024 r. i 346 migracji aktow stanu
cywilnego w 2025 r.
4. Prowadzenie postepowan administracyjnych na podstawie ustawy ZIN:
- przeprowadzono 2 postgpowania W przedmiocie zmiany imienia i nazwiska w 2024
r. nie prowadzono postepowan W przedmiocie zmiany imienia i nazwiska w 2025 r.
5. Realizacja obowigzkow wynikajgcych z Konwencji Nr 3 dotyczqcej migdzynarodowej
wymiany informacji z zakresu stanu cywilnego:

- nie wystapity przypadki zastosowania postanowien Konwencji nr 3.
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Kontroli poddano 2 postgpowania administracyjne dotyczace zmiany imienia lub
nazwiska zakonczone w 2024 r. oraz 23 sprawy dotyczace rejestracji zdarzen stanu
cywilnego:

- sporzadzenie aktu stanu cywilnego na podstawie art. 104 PASC (7 aktéw urodzenia
sporzadzonych w 2025 r., 1 akt malzenstwa sporzadzony w 2025 r., 1 akt zgonu sporzadzony
w 2025 .);

- nanoszenie wzmianek dodatkowych o uzupelieniu oraz sprostowaniu aktu (2 akty
urodzenia z 2024 r. i 2 akty urodzenia z 2025 r., 1 akt zgonu);

- prawidtowos$¢ dokonywania migracji aktow stanu cywilnego (9 aktdw, tj. 3 akty urodzenia,
3 akty malzenstwa, 3 akty zgonu);

Czynnosci kontrolne wykazaty, ze rejestracja stanu cywilnego w ww. zakresie
prowadzona jest zgodnie z przepisami prawa. Przeniesien aktow stanu cywilnego
sporzadzonych za granica dokonano w sposob okreslony w art. 104 PASC, tj. wiernie,
zgodnie z literalnym brzmieniem zapisow.

Stwierdzono, iz na biezaco nanoszone s3 wzmianki dotyczace sprostowania
1 uzupehienia aktow stanu cywilnego. W aktach zbiorowej rejestracji znajduje si¢
prawidlowy dokument, na podstawie ktérego dokonano sprostowania i uzupetnienia aktu
stanu cywilnego.

Ustalono, ze migracja aktéw stanu cywilnego do elektronicznego rejestru stanu
cywilnego prowadzona jest wilasciwie, tj. tres¢ wszystkich skontrolowanych aktéw zostata
przeniesiona prawidlowo, do odpowiednich rubryk. We wszystkich przypadkach,
po zmigrowaniu aktu, w akcie stanu cywilnego sporzadzonym w ksiedze stanu cywilnego
prowadzonej na podstawie przepisow dotychczasowych, odnotowano niezbgdne informacje
0 ich przeniesieniu do elektronicznego rejestru stanu cywilnego.

W ramach kontroli ustalono, iz nie wystapily przypadki zastosowania obowigzkow
wynikajacych z postanowien Konwencji nr 3.

W trakcie prowadzonych czynno$ci kontrolnych sprawdzono 2 postepowania
administracyjne nr USC.5355.1.2024, nr USC.5355.2.2024 w przedmiocie zmiany imienia
1 nazwiska. Ustalono, ze postepowania zalatwiane byly terminowo. Wykonany zostat
obowigzek informacyjny okreslony w art. 13 ustawy o zmianie imienia i nazwiska.

Stwierdzono, iz przeprowadzono audyt/kontrole wykorzystywania danych osobowych

z rejestrow panstwowych przez powotanego w gminie Inspektora Ochrony Danych (IOD).
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Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie.

Z uwagi na niestwierdzenie istotnych uchybien i nieprawidlowosci w kontrolowane;j

dziatalnos$ci, niniejszym odstgpuje od formutowania wnioskéw i zalecen pokontrolnych.

Z up. WOJEWODY PODKARPACKIEGO
(-)
WIESLAW BUZ

| WICEWOJEWODA PODKARPCKI

(Podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym)
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