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ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY  
na 
świadczenie usług doradztwa eksperckiego  ds. finansowych w ramach Programów żywnościowych współfinansowanych ze środków UE  (umowa zlecenie).

Departament Pomocy Społecznej w Ministerstwie Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej poszukuje osoby, której zamierza zlecić w drodze umowy cywilno-prawnej  realizację doradczych usług eksperckich, dotyczących spraw finansowych w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Żywnościowa 20214-2020/FEAD (POPŻ) oraz Programu Fundusze Europejskie na Pomoc Żywnościową 2021-2027/EFS+ (FEPŻ).   

I. Zamawiający/ Zleceniodawca i procedura
Departament Pomocy Społecznej/Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej, ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa.
Postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia prowadzone jest w oparciu
o Regulamin MRPiPS w sprawie zamówień publicznych, do których nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych. Szacunkowa wartość zamówienia – poniżej  kwoty 130 000 zł (bez VAT).

II. Przedmiot zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie doraźnych usług wsparcia merytorycznego dla pracowników Departamentu Pomocy Społecznej, realizujących zadania Instytucji Zarządzającej (IZ)  dla Programu POPŻ i FEPŻ,  w szczególności w zakresie strategii finansowej projektów/operacji Programu i planowania budżetowego.

Zakres szczegółowy:
1) Doradztwo i wsparcie w ramach tworzenia strategii wydatkowania środków 
w ramach perspektywy finansowej 2021-2027 dla  projektów/operacji Programu FEPŻ.  
2) Przedkładanie propozycji dot. zmian/przesunięć w alokacji środków finansowych w ramach operacji oraz pomiędzy operacjami, w związku ze zmianami wydatkowania środków przez beneficjentów Programu. 
3) Wsparcie w procesie opracowywania formularzy planistycznych w ramach planowania budżetowego we współpracy z Instytucjami Programu FEPŻ.
4) Wsparcie w procesie  wnioskowania o zapewnienie finansowania i wniosków 
o uruchomienie rezerwy celowej do Ministerstwa Finansów na realizację przedsięwzięć beneficjentów. 
5) Monitoring i analiza wydatkowania środków - zgłaszanie oszczędności do  RC
 i blokady.
6) Weryfikacja pod kątem finansowym wniosków o płatności i projektów umów z beneficjentami.
7) Udział w spotkaniach i konsultacjach, w tym  z Komisją Europejską w zakresie dotyczącym spraw budżetowych  i wydatkowania środków.
8) Doradztwo i udział w zadaniach związanych z rozliczeniem finansowym
 i zamknięciem POPŻ. 
Przewiduje się świadczenie usług doradczych  w trybie zdalnym, z wykorzystaniem telefonu, aplikacji MS TEAMS, poczty elektronicznej. Praca wymaga biegłej znajomości  systemu informatycznego SC FEAD/SC FEPŻ  dedykowanych obu Programom.   
Niektóre czynności związane z realizacją umowy wymagać będą także bezpośredniego uczestnictwa i obecności w siedzibie Ministerstwa przy ul. Nowogrodzkiej 1/3/5 w Warszawie w godzinach pracy urzędu.
W czasie wykonywania czynności w siedzibie MRPiPS, Zleceniobiorcy zostanie bezpłatnie udostępnione miejsce do wykonywania pracy tj. dostęp do niezbędnych sprzętów i materiałów biurowych oraz do zasobów IT. 

III. Okres  realizacji umowy zlecenia
Od zawarcia umowy do 31 grudnia  2026 r. 

IV. Wynagrodzenie 
Wynagrodzenie wypłacane  będzie w miesięcznych ratach w kwocie stanowiącej miesięczną cenę ofertową brutto zaakceptowaną przez MRPiPS w umowie zlecenia. 

V. Terminy
Rozpoczęcie naboru ofert: 4 grudnia 2025 r.
Zakończenie naboru ofert – ostateczny termin składania ofert:  10 grudnia 2025 r. 
Oferty złożone po terminie nie zostaną rozpatrzone.
VI. Termin, forma składania ofert i dane do kontaktu
Oferty należy złożyć do 10 grudnia br.  wyłącznie w formie elektronicznej i na adresy poczty e-mail: 
Anna.Golinska@mrpips.gov.pl
Elzbieta.Przybyszewska-Szczesny@mrpips.gov.pl

Oferta w wersji elektronicznej w formacie pdf: 
- jako podpisany odręcznie skan oferty, 
- lub jako dokument podpisany elektronicznie.

Osobami  do kontaktu są:   
Pani Elżbieta Przybyszewska-Szczęsny
tel. +48 538 117 275
i
Pani Anna Golińska
tel. 888 723 436.
Oferty należy sporządzić w języku polskim.
Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
Złożenie oferty jest równoznaczne z wyrażeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych Oferenta przez MRPiPS, a w przypadku zawarcia umowy także na publikację informacji o udzieleniu zamówienia wraz z następującymi danymi: 
imię i nazwisko miejscowość. 

V. Warunki udziału w postępowaniu.
Oferent musi wykazać:
[bookmark: _Hlk146637655]1) minimum 2 letnie doświadczenie w realizowaniu zadań w obszarze rozliczeń  finansowych oraz planowania budżetowego wykonywanych w ramach Programów współfinansowanych ze środków UE lub NMF/EOG, w tym, minimum 1 rok
 w zakresie Programu Operacyjnego Pomoc Żywnościowa 2014-2020/FEAD lub Programu Fundusze Europejskie na Pomoc Żywnościową 2021-2027/EFS+;
2) umiejętnością  pracy w systemie informatycznym SC FEAD/SC FEPŻ; 
[bookmark: _Hlk150164420]3) brakiem podstaw do wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Załącznik nr 3).
Oferty nie spełniające ww. warunków zostaną odrzucone i nie będą podlegać ocenie w ramach kryteriów oceny ofert.  
VII. Ocena ofert
Ocenie podlegać będą wyłącznie oferty spełniające łącznie wszystkie warunki udziału w postępowaniu określone w pkt V.
W celu potwierdzenia  wykazanego w ofercie  doświadczenia  oraz znajomości systemu SC FEAD/SC FEPŻ, wyłącznie od  Oferenta, który uzyska najwyższą oceną punktową, wymagane będzie złożenie poświadczeń, w formie kopii dokumentów
 np. świadectw pracy, umów, referencji, protokołów odbiorczych, oraz ewentualnie potwierdzenia od Gestora systemu SC FEAD/SC FEPŻ itp.
VIII.  Zawartość oferty
Zawartość oferty stanowić będą wypełnione i podpisane przez Oferenta następujące załączniki:
- wypełniony formularz ofertowy -załącznik nr 1, 
- wypełniony załącznik nr 2 –  Doświadczenie w sprawach finansowych w ramach  programów/projektów współfinansowanych ze środków UE wraz z oświadczeniem o  umiejętności pracy w systemie SC FEAD/ SC FEPŻ,
- wypełniony załącznik nr 3  - oświadczenie  o braku wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.
IX. Kryteria wyboru oferty
Najkorzystniejsza oferta wyłoniona zostanie z zastosowaniem następujących kryteriów:

1. Kryterium nr 1 -miesięczna cena ofertowa brutto za realizację przedmiotu zamówienia – 40% (maksymalnie 40 punktów).
Zamawiający   przyzna punkty w ramach kryterium nr 1 stosując wzór:
Cena najniższa  Cmin
………………………..  …………..  x 40 = liczba punktów
Cena badanej oferty Cn

2. Kryterium nr 2 – Doświadczenie - 60% (maksymalnie 60 punktów)- doświadczenie w realizowaniu zadań w obszarze rozliczeń finansowych w ramach Programów współfinansowanych z funduszy  UE lub NMF/EOG.
Ocenie podlegać będzie wykazany w załączniku nr 2 cz. II łączny okres doświadczenia  pracy w obszarze rozliczeń projektów UE ponad wymagany    minimalny okres doświadczenia wskazany w pkt V ppkt.  1).
 
Punkty w ramach kryterium obliczone  będą według poniższego wzoru:

Dn
………  x 60 = liczba punktów
Dmax

Dmax –doświadczenie oferty z  najwyższą liczbą punktów
Dn – doświadczenie badanej  oferty w miesiącach 
Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą, łączną liczbę punktów (suma punktów w kryterium 1 i 2).   
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przekazana przez Zamawiającego wyłącznie za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres zwrotny lub wskazany w formularzu ofertowym, w terminie do 15 grudnia 2025 r.
X. Uwagi końcowe.
W przypadku  wątpliwości dotyczących treści oferty Zamawiający na etapie oceny ofert, może zwrócić się do Oferenta o wyjaśnienie jej  treści.
Oferent może wprowadzić zmiany w ofercie lub ją wycofać pod warunkiem,
 że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana, jak
 i wycofanie oferty wymagają formy pisemnej.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści zapytania lub jego unieważnienia bez podania przyczyn.
Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Ministerstwo Rodziny
Pracy i Polityki Społecznej znajduje się na stronie https://www.gov.pl/web/rodzina/Informacja-o-przetwarzaniu-danych-osobowych-1



Załączniki:
1. Formularz ofertowy.
2. Wykaz doświadczenia zawodowego w Programach/Projektach UE wraz 
z oświadczeniem o umiejętności  pracy w systemie SC FEAD/SC FEPŻ.
3. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu.                                           
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