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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

l.  NAZWA NADANA ZAMOWIENIU PRZEZ ZAMAWIAJACEGO:

1. Przedmiotem zamowienia jest:

1.1. Sktad, famanie oraz przygotowanie do 600 ogtoszen sprawozdan finansowych do
publikacji w Monitorze Sgdowym i Gospodarczym wraz z ich korektag redakcyjng — przy
uzyciu makiety sprawozdania finansowego przekazanej przez Zamawiajgcego przed
rozpoczeciem prac zwigzanych z realizacjg zaméwienia przez Wykonawce.

1.2. Konwertowanie elektronicznych fotokopii sprawozdan finansowych przekazanych do
publikacji w Monitorze Sgdowym i Gospodarczym najczesciej w formacie plikéw: .pdf,
XlIsx, .xml, .docx., gofin, .jpg do postaci umozliwiajgcej ich edycje. W przypadku
materiatdéw, ktdrych jakos¢ uniemozliwia efektywne konwertowanie konieczne bedzie
przepisywanie wymagajgcych tego dokumentéw/tekstu/tabel.

1.3. Dostarczenie opracowanych materialtbw w postaci plikbw w programie InDesign
(wersja nie wyzsza niz 6.0) na elektronicznych nosnikach danych do siedziby
Zamawiajgcego.

2. Wszystkie poszczegodlne elementy zamdwienia tacznie zwane bedg dalej Materiatami.

ll. CEL ORAZ CHARAKTERYSTYKA ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga konwertowania, sktadu, tamania oraz przygotowania
Materiatbw do publikacji, a takze weryfikacja zgodnosci Materiatdbw pod wzgledem
zawartosci, ich korekta jezykowa i dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego do 600
ogtoszen sprawozdan finansowych do publikacji w Monitorze Sadowym i
Gospodarczym .

2. Sprawozdania finansowe sktadajg sie ze stron A4: w 70% jest to ok. 20 stron, 20%
sprawozdan liczy ok. 60 stron, 10% sprawozdan liczy ok. 6 stron. Sprawozdania finansowe
zawierajg tabele. Z przyktadowym sprawozdaniem finansowym mozna zapozna¢ sie na
stronie internetowej: https://ems.ms.gov.pl/msig/przeglgdaniemonitorow (Dziat X).

3. W celu wykonania sktadu i tamania Wykonawca postuzy sie makietg przekazang przez
Zamawiajgcego w postaci pliku .indd (czcionki: UniversCE 55 Oblique, UniversCE 55 i
UniversCE 65 bold oraz wersja programu InDesign nie wyzszg niz 6.0).

4. Materialy do opracowania bedg przekazywane Wykonawcy raz w miesigcu. Szacuje sie,
ze w ciggu jednego miesigca Zamawiajgcy przekaze 70-125 ogtoszen - skompletowanych
fotokopii (dane te sg pogladowe i mogg ulec zmianie w trakcie realizacji umowy). Materiaty
zostang przekazane przez Zamawiajgcego w postaci plikéw na elektronicznych nosnikach
danych (np. pendrive, ptyta CD), przesytkg kurierskg na koszt Wykonawcy.

5. Zamawiajgcy wymaga by opracowane przez Wykonawce i przedstawione do odbioru
Materiaty byly zgodne z fotokopiami sprawozdan finansowych przekazanych przez
Zamawiajgcego (w tym z zachowaniem kolejnosci przekazanych dokumentow) oraz
poddane zostaty korekcie jezykowej.

6. Opracowane materialy muszg zostaC¢ dostarczone do Zamawiajgcego na nosnikach
elektronicznych (np. pendrive, ptyta CD), przesytka kurierskg na koszt Wykonawcy.



https://ems.ms.gov.pl/msig/przeglądaniemonitorow

7.

10.

11.

Opracowane materiaty bedg wigczane do kolejnych numeréw Monitora Sadowego i
Gospodarczego i publikowane na stronie Ministerstwa Sprawiedliwosci jako integralna
czes¢ dziennika urzedowego Monitor Sgdowy i Gospodarczy.

Wszystkie opracowane materiaty bedg podlegaty ocenie Zamawiajgcego.

Zamawiajagcy zastrzega sobie mozliwos¢ sktadania uwag do Wykonawcy, ktore
Wykonawca bedzie musiat uwzgledni¢. Uwagi zostang przekazane do Wykonawcy w
terminie do 2 dni roboczych, liczgc od dnia dostarczenia przez Wykonawce opracowanych
materiatéw.

Wykonawca podczas realizacji przedmiotu zamdwienia zobowigzany jest do wyjasniania
watpliwosci dotyczacych przedmiotu zamowienia i zastosowanych rozwigzan, osobom
wskazanym przez Zamawiajgcego, telefonicznie, pisemnie lub e-mailowo, lub jesli to
konieczne, podczas osobistego spotkania w siedzibie Zamawiajgcego.

Adres dostawy materiatow: Ministerstwo Sprawiedliwosci, Departament Informatyzacji i
Rejestrow Sadowych, Wydziat Wydawania Monitora Sgdowego i Gospodarczego, ul.
Czerniakowska 100, 00-434 Warszawa.



