Zalgcznik nr 2

Protokot z kontroli finansowej nr ...

1. Nazwa Wykonawcy/Ow projektu

2. Tytul projektu

3. Nrumowy

1. Rodzaj przeprowadzonej kontroli
Wybierz element. \ Wybierz element.
2. Miejsce przeprowadzenia czynnos$ci kontrolnych

3. Okres realizacji projektu objety kontrolg

od | Kliknij lub naci$nij, aby wprowadzi¢ date. | do | Kliknij lub naciénij, aby wprowadzi¢ date.
4. Data rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych
od Kliknij lub naci$nij, aby wprowadzi¢ date. do Kliknij lub naci$nij, aby wprowadzi¢ date.

1. Przedmiotowy zakres kontroli

2. Dokumenty oraz inne dowody, z ktorym Ekspert zapoznat si¢ w ramach kontroli

3. Przedstawiciele Wykonawcy udzielajacy wyjasnien w trakcie kontroli

1. Opis sposobu dokumentowania i ewidencjonowania przez Wykonawce/ow wydatkéw poniesionych
na realizacje projektu

a. Czy Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ksiggowosci zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci?

b. Czy Wykonawca przyjal wewnetrzng polityke rachunkowos$ci?

c. Na jakich kontach ksiegowych gromadzone sa informacje o wydatkach/kosztach poniesionych
na realizacj¢ projektu (nalezy wskaza¢ numery i nazwy tych kont); jesli Wykonawca nie jest
zobowiazany do prowadzenia ksiag rachunkowych — w jaki sposob ewidencjonuje wydatki/koszty
ponoszone w zwigzku z realizacja projektu?

d. Jak sg opisywane dowody ksiegowe; czy dowody ksiggowe nosza adnotacje o merytorycznej
i formalno-rachunkowej akceptacji wydatkow; kto dokonat merytorycznej i formalno-rachunkowej
akceptacji wydatkow (czy osoby upowaznione)?
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e. Jakie zasady ksztaltowania i wyptacania wynagrodzen zastosowano w projekcie i jak zostaly
udokumentowane i przypisane koszty wynagrodzen rozliczonych w projekcie? W jaki sposob
przypisywane do kosztéw projektu sag wynagrodzenia pracownikow Wykonawcy?

f. Jakie zastosowano zasady amortyzacji sSrodkow trwatych w odniesieniu do wydatkow w projekcie?
Czy amortyzowana aparatura nie byta finansowana w ramach innych srodkow pomocowych (zasada
podwojnego finansowania)?

g. W jaki sposob sa ewidencjonowane warto$ci niematerialne i prawne sfinansowane ze Srodkéw
przekazanych Wykonawcy na realizacje projektu?

h. Gdzie znajduja si¢ zakupione ze srodkoéw projektu srodki trwate?

I. Czy Wykonawca posiada dzieta sfinansowane ze srodkoéw projektu, rozliczone na podstawie umow
o dzieto, rachunkow i protokotéw odbioru?

J.  Czy spos6b dokumentowania kosztow operacyjnych rozliczanych w ramach realizacji projektu jest
prawidtowy? (w jaki sposob zostaty udokumentowane koszty operacyjne rozliczone w projekcie,
w tym m.in. koszty delegacji, udzialu w konferencjach, przygotowania publikacji etc.)?

k. Czy sposob wniesienia i udokumentowania wkiadu wlasnego jest prawidtowy? (jak
udokumentowany byl wkiad wiasny Wykonawcy, w jakiej wysokosci 1 w jakim okresie zostat
zaewidencjonowany — jesli Wykonawca byt zobowiazany do jego wniesienia)

I. W jaki sposéb Wykonawca udokumentowatl poniesione koszty posrednie (ogolne) na realizacje
projektu, jaka Wykonawca stosuje metode wyliczania kosztow posrednich — jesli w odniesieniu
do kontrolowanego projektu stosowana jest zasada rozliczania wykazanych kosztéw posrednich?

m. Inne istotne ustalenia dotyczace stanu faktycznego

2. Wykaz kosztéw podlegajacych kontroli wg. kategorii kosztow

. ¥.3czna wartos¢ Suma kosztow
: Laczna wartos¢ , . .
Kategoria KoSZLOW kosztow niekwalifikowanych dla
kwalifikowanych kategorii (jesli dotyczy)

| Protokot z kontroli finansowej nr ... | Strona22z5 |
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kwalifikowanych w | podlegajacych
kategorii kontroli
nazwa kategorii (PLN) (PLN) (PLN)
Wktad wlasny (PLN) (PLN) (PLN)
SUMA (PLN) (PLN) (PLN)
3. Badanie spdjnosci danych dotyczacych rozliczenia srodkéw finansowych
1 2 3
Nr wniosku o ptatnos¢ (lub innego Koszty poniesione na realizacje KOSZt zaew@enqonowany w systemie
. . . . . finansowo-ksiegowym Wykonawcy, na
réwnowaznego dokumentu) ztozonego do projektu wskazane we wniosku o S ’ i
NCBR R ostatm dzien olqesq rozliczeniowego
objetego wnioskiem o ptatnos¢.
numer WNP lub dokument réwnowazny (PLN) (PLN)
SUMA (PLN) (PLN)

W przypadku rozbieznosci danych w kolumnie 2 i 3, nalezy poda¢ ponizej kwote rozbieznos$ci oraz jej
przyczyne (Uwaga: poniesione koszty sprawozdawane sq zgodnie z zasadq memoriatowq, co moze
uzasadniaé réznice w tabeli 2 i 3):

E. OCENA PRAWIDEOWOSCI ROZLICZANIA PRZEKAZANEGO DOFINANSOWANIA

1. Wykonawca prowadzi wyodrgbniong ewidencje wydatkdw w projekcie zgodnie z przyjeta polityka
rachunkowos$ci lub w inny sposob umozliwiajacy identyfikacje operacji ksiegowych i bankowych
dotyczacych projektu.

Wybierz Uzasadnienie: (tres¢ uzasadnienia)
element.

2. Dowody ksiggowe zostaly opisane w sposob umozliwiajacy ich jednoznaczne przypisanie do kosztow
projektu.

Wybierz Uzasadnienie: (tres¢ uzasadnienia)
element.

3. Wydatki rozliczone we wnioskach o platnos¢, zostaty przypisane do wilasciwych kategorii kosztéw
zgodnie z aktualnym planem rzeczowo-finansowym projektu.

Wybierz Uzasadnienie: (tres¢ uzasadnienia)
element.

4. Wydatki rozliczone we wnioskach o platno$é, =zostaly faktycznie poniesione w okresie
kwalifikowalno$ci kosztow w projekcie.

Wybierz Uzasadnienie: (tres¢ uzasadnienia)
element.

5. Wkiad wlasny Wykonawcy zostal wniesiony i udokumentowany prawidtowo, zgodnie z aktualnym
planem rzeczowo-finansowym projektu oraz zostat ujety w ewidencji wydatkéw projektu.
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Wybierz
element.

Uzasadnienie: (tres¢ uzasadnienia)

6. Wykonawca (lub Wykonawcy) prawidtowo udzielit zaméwien publicznych w ramach realizacji
projektu, a jezeli jednostka nie jest zobowigzania do stosowania ustawy PZP, zamowien zgodnie z
zasada konkurencyjnosci lub zaméwien udzielonych w innych trybach zgodnie z umowa o finansowanie
projektu (jesli dotyczy - wykaz zamowien stanowi zatgcznik nr 2 do protokotu z kontroli finansowe;).

Wybierz
element.

Uzasadnienie: (tres¢ uzasadnienia)

7. Stwierdzono koszty niekwalifikowane.

Wybierz
element.

Uzasadnienie: (tres¢ uzasadnienia — w przypadku stwierdzenia kosztow niekwalifikowanych nalezy wskazaé nr
dokumentu, wysokos¢ kosztu niekwalifikowanego, nr zadania w ramach kidrego koszt zostat uznany za
niekwalifikowany oraz podstawe uznania kosztu za niekwalifikowany z podaniem stosownego paragrafu z Umowy)

Wykaz kosztow niekwalifikowanych (w przypadku gdy odpowiedz na pytanie w pkt 7. brzmi ,, TAK - s,

pojnie z czgscig D pkt 3).

L.P. Numer dokumentu ksiggowego/ Koszt niekwalifikowany Kategoria kosztu Uwagi
inny zbidr kosztow
1) (PLN)
Suma kosztow niekwalifikowanych (PLN)
Suma pozostatych kosztow
niekwalifikowanych wynikajgcych z (PLN)
wymienionych wyzej (jesli dotyczy)

8. Stwierdzono inne nieprawidlowosci lub uchybienia

Wybierz
element.

Uzasadnienie: (tres¢ uzasadnienia)

1. Wnhnioski i zalecenia w sprawie usuniecia powstalych nieprawidtowosci lub uchybien

2. Pozostale wnioski i1 zalecenia

Imi¢ i nazwisko

1
2. ...
3. ... _

Nr upowaznienia

Podpis

DATA SPORZADZENIA PROTOKOLU

‘ Kliknij lub naci$nij, aby wprowadzi¢ date.

| Protokot z

kontroli finansowej nr ...
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1. Pouczenie

Protokét kontroli sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla Centrum i dla Wykonawcy

projektu.

Podpisany i parafowany na kazdej stronie jeden egzemplarz protokotu kontroli nalezy przekaza¢ do Centrum
w terminie 14 dni od daty otrzymania przedmiotowego dokumentu. W przypadku odmowy podpisania protokotu,

nalezy odesta¢ protokot do Centrum z adnotacjg 0 odmowie podpisania.

Wykonawca moze zglosi¢, w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu kontroli, pisemne uwagi
i zastrzezenia do zawartych w nim ustalen. W przypadku przekroczenia terminu na zgloszenie uwag, Centrum moze

odmowi¢ rozpatrzenia zgtoszonych zastrzezen.

2. Czy Wykonawca zglasza uwagi do tresci protokotu z kontroli finansowej? (* nalezy zaznaczy¢
odpowied? lub jq podkreslic)

D Nie zgtaszam uwag do tresci protokotu 1 ustalen w nim zawartych™.

D Zglaszam uwagi 1 zalagczam pisemne ich uzasadnienie do tresci protokotu i ustalen w nim zawartych

wraz z ew. dokumentami potwierdzajacymi stanowisko™.

3. Imi¢ i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy badz osoby upowaznionej do
podpisania protokotu z kontroli finansowej (nalezy zatgczyé upowaznienie jesli dotyczy)

4. Data 5. Podpis

| Protokot z kontroli finansowej nr ... | Strona5z5
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Instrukcja wypelniania protokotu 7 kontroli finansowej

A
1

B
1

Nalezy wpisa¢ nazwe Wykonawcy projektu — zgodnie z umowa o dofinansowanie. W przypadku projektow
realizowanych przez konsorcjum, nalezy wpisa¢ nazwe Lidera konsorcjum.

Nalezy wpisac tytut projektu w pelnym brzmieniu —zgodnie zumowa o dofinansowanie. W przypadku kontroli
krzyzowej, nalezy w punktach wpisa¢ tytuty wszystkich projektow objetych kontrola.

Nalezy wpisa¢ numer umowy lub numer projektu (w przypadku kontroli krzyzowej — numery wszystkich
projektow objetych kontrola).

Nalezy zaznaczy¢ whasciwe pole, zgodnie z rodzajem kontroli widniejacym na upowaznieniu, np. W przypadku
kontroli planowej, nalezy zaznaczy¢ tylko jedno pole ,,PLANOWA” (wickszos¢ kontroli).

W przypadku projektu realizowanego przez konsorcjum, kontrola moze by¢ przeprowadzona nie tylko
u Wykonawcy (tj. Lidera) wymienionego w pkt 1 protokotu, ale rowniez u wspotwykonawcy wystepujacego
w umowie 0 dofinansowanie projektu. W tym punkcie nalezy wskazac¢ jednostke naukowsa (lub inny podmiot),
W ktorej zostata przeprowadzona kontrola.

3., 4. Nalezy wypeic¢ zgodnie z trescig upowaznienia

C

1. Nalezy zwiezle, np. w punktach, opisac:

1) jaki jest zakres kontroli (cel kontroli, aspekty realizacji projektu, ktore zostaty poddane kontroli),

2) wybrang probe kontrolng (wielko$¢, rodzaj) oraz metodologie jej wyboru.

UWAGA: Celem kazdej kontroli jest zbadanie prawidtowosci realizacji projektu, w szczegdlnosci sprawdzenie, czy
projekt jest realizowany zgodnie z umowg oraz czy informacje dotyczace postepu realizacji projektu i poniesionych
kosztow, przekazywane przez Wykonawce do Centrum, sg zgodne ze stanem faktycznym.

» w przypadku kontroli planowej powyzszy cel moze by¢ osiagniety poprzez sprawdzenie nastepujacych
aspektow realizacji projektu:
— czy Wykonawca prowadzi wyodrebniong ewidencje wydatkow w projekcie zgodnie z przyjeta
polityka rachunkowosci lub w inny sposob umozliwiajacy identyfikacje operacji ksiegowych
i bankowych dotyczacych projektu;

— czy dowody ksiegowe potwierdzajace wydatki zostaly opisane w sposob umozliwiajacy ich
jednoznaczne przypisanie do kosztow projektu;

—  czy wydatki rozliczone we wnioskach o ptatno$¢ zostaty przypisane do whasciwych kategorii kosztow,
zgodnie z planem rzeczowo-finansowym projektu;

— czy wydatki rozliczone we wnioskach o platnos¢ zostaly faktycznie poniesione w okresie
kwalifikowalnosci kosztow w projekcie;

— czy wklad wlasny Wykonawcy projektu zostat wniesiony zgodnie z planem rzeczowo-finansowym
projektu i ujety w wyodrebnionej ewidencji wydatkdéw projektu;

— czy Wykonawca prawidlowo udzielit zamowien publicznych w ramach realizacji projektu (jezeli
Wykonawca lub Wspoétwykonawcy nie sa zobowiagzani do stosowania ustawy PZP, kontroli
podlega¢ beda zamoéwienia udzielone zgodnie z zasadg konkurencyjnos$ci) —jesli taki obowiazek
wynika z umowy o dofinansowanie projektu.



PG2-5/F10

» w przypadku kontroli doraznej jej zakres wynika z tresci wniosku o przeprowadzenie kontroli doraznej,
ktory jest zatlgczany do dokumentacji projektu i przekazywany Ekspertowi. Kontrola dorazna moze objac
tylko wybrane aspekty/obszary realizacji projektu, 0 ktorych mowa powyzej;

Opis technik kontroli (np. metodologii doboru proby kontrolnej) — Ekspert powinien dobra¢ je odpowiednio do
rodzaju kontroli oraz wielkos$ci badanej populacji (np. budzetu projektu), kierujac si¢ zaleceniami zawartymi w
Instrukcji kontroli projektow (PG2-5_11).

Jesli Koordynator kontroli zglosil pytania dodatkowe, nalezy je w tym punkcie wymieni¢ a odpowiedzi na nie
wpisac czesci D pkt 4 protokotu.

W tym punkcie nalezy wymieni¢ dokumenty/dowody dotyczace realizacji projektu, z ktorymi Ekspert zapoznat
sig, przygotowujac si¢ do kontroli oraz w trakcie przeprowadzenia czynnosci kontrolnych w miejscu realizacji
projektu. Niektore pozycje moga by¢ opisane ogolnie, np. ,,wniosek o dofinansowanie projektu”, ,,umowa o
dofinansowanie projektu”, ,,raport roczny za 2012 r.”, etc., poniewaz to wystarczy, aby je zidentyfikowac.
Jednakze w przypadku dokumentéw wystepujacych wielokrotnie (faktury, umowy, rachunki, listy plac, listy
obecnosci), powinno si¢ wyszczegolni¢ ich nazwe, numer (jesli jest podany), date ich powstania lub okazania
Ekspertowi.

Wykaz sprawdzonych dokumentéw moze by¢ takze sporzadzony w formie oddzielnego zatacznika.
Szczegotowych instrukcji w tym zakresie udziela Koordynator kontroli.

Nalezy wymieni¢ osoby udzielajace w trakcie kontroli wyjasnien ze strony Wykonawcy, podajac takze
—w miar¢ mozliwosci — funkcje tych 0sob w odniesieniu do realizacji projektu (np. kierownik projektu, cztonek
zespotu projektowego).

Ustalenia dotyczace stanu faktycznego odnosza sie do aspektow realizacji projektu, ktore zostaty wymienione w pkt 9
protokohu. W przypadku kontroli planowej wypelni¢ nalezy obligatoryjnie punkty nr: 12, 13 i ew. 14.

Jesli zakres kontroli doraznej, sprawdzajace], uzupetniajacej lub krzyzowej jest wezszy 1 nie obejmuje aspektéw ujetych

w pkt 12, 13 i 14, ustalenia dot. stanu faktycznego nalezy wpisa¢ w punkcie 15 (pozostate ustalenia).

1. W tym punkcie nalezy zwiezle opisa¢ sposob dokumentowania i ewidencjonowania wydatkéw ponoszonych

na realizacje projektu wg. nastepujacych zagadnien:
— czy Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ksiggowosci zgodnie z przepisami o rachunkowosci;
— czy Wykonawca przyjat wewnetrzng polityke rachunkowosci (nalezy wskaza¢ stosowne zarzadzenia);

— najakich kontach ksiggowych gromadzone sg informacje o wydatkach/kosztach poniesionych na realizacje
projektu (nalezy wskaza¢ numery i nazwy tych kont); Jesli Wykonawca nie jest zobowigzany do
prowadzenia ksigg rachunkowych — w jaki sposob ewidencjonuje wydatki/koszty ponoszone w zwigzku z
realizacjg projektu;

— jak sa opisywane dowody ksiegowe; czy dowody ksiggowe nosza adnotacje o merytorycznej i formalno-
rachunkowej akceptacji wydatkow; kto dokonal merytorycznej i formalno-rachunkowej akceptacji
wydatkéw (czy osoby upowaznione);

— jakie zasady ksztaltowania i wyptacania wynagrodzen zastosowano w odniesieniu do wydatkow
w projekcie 1 jak zostaly udokumentowane koszty wynagrodzen rozliczonych w projekcie; W jaki sposob
przypisywane do kosztow projektu sa wynagrodzenia pracownikow Wykonawcy (oddelegowania, karty
Czasu pracy, rodzaj zawartych uméw z pracodawca);

— jakie zastosowano zasady amortyzacji srodkéw trwalych w odniesieniu do wydatkéw w projekcie (z
wykazaniem zrodta finansowania srodkoéw trwatych);

— w jaki sposob sa ewidencjonowane warto$ci niematerialne i prawne sfinansowane ze $rodkow
przekazanych Wykonawcy na realizacje projektu;
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— gdzie znajduja si¢ zakupione ze $rodkéw projektu $rodki trwate (w miare mozliwosci nalezy dokonad
ogledzin $rodkow trwatych zakupionych ze srodkow projektu i zawrze¢ informacje czy ogledziny zostaly
dokonane czy nie);

— czy Wykonawca posiada dziela sfinansowane ze §rodkow projektu, rozliczone na podstawie uméw o dzieto,
rachunkow i protokotéw odbioru;

— czy sposob dokumentowania kosztéw operacyjnych rozliczanych w ramach realizacji projektu jest
prawidlowy? (w jaki sposob zostaty udokumentowane koszty operacyjne rozliczone w projekcie, w tym
m.in. koszty delegacji, udziatu w konferencjach, przygotowania publikacji etc.);

— czy sposob wniesienia i udokumentowania wkladu wtasnego jest prawidlowy? (jak udokumentowany byt
wkiad wlasny Wykonawcy, w jakiej wysokosci 1 w jakim okresie zostal zaewidencjonowany — jesli
Wykonawca byt zobowigzany do jego wniesienia);

— w jaki sposéb Wykonawca udokumentowat poniesione koszty posrednie (ogolne) na realizacje projektu,
jaka Wykonawca stosuje metodg wyliczania kosztow posrednich — jesli w odniesieniu do kontrolowanego
projektu stosowana jest zasada rozliczania wykazanych kosztow posrednich.

— inne istotne ustalenia dotyczace staniu faktycznego;

2. W punkcie nalezy wykaza¢ dane zgodnie z wykazem kosztow zawartym w Zataczniku nr 1 do Protokolu. W
przypadku projektow zakonczonych warto$¢ kosztow kwalifikowanych w poszczegolnych kategoriach
powinna by¢ zgodna z dokumentacjg rozliczeniowa projektu (Raportem koncowym). Wysokos¢ wktadu
wlasnego nalezy poda¢ zgodnie w danymi zaewidencjonowanymi w systemie finansowo-ksiegowym
Wykonawcy.

3. Tabele nalezy wypehi¢ zgodnie z instrukcjami zawartymi w kolumnach 1, 2 i 3. Stwierdzone rozbieznosci
nalezy opisa¢ ponizej i wskaza¢ ich przyczyne. Nalezy uwzgledni¢ fakt, iz poniesione koszty sprawozdawane
sa przez Wykonawce i rozliczane przez Centrum zgodnie z zasadag memorialowg (dotyczy to takze pkt E.4).

E

Wszystkie pytania w czesci E protokotu wypetnia si¢ obligatoryjnie w przypadku kontroli planowej, z zastrzezeniem
pkt E.6.

W przypadku kontroli doraznej, sprawdzajacej, uzupetniajacej lub krzyzowej — udziela si¢ odpowiedzi na poszczegdlne
pytania tylko wowczas, jesli zakres kontroli doraznej, sprawdzajacej, uzupetniajacej lub krzyzowej, wskazany w pkt
C.1. protokotu, obejmowat odpowiednie aspekty realizacji projektu i jesli zostaly one zbadane na tyle wnikliwie (lub z
zastosowaniem statystycznych metod doboru proby), ze mozliwe jest dokonanie rzetelnej oceny. Punkty niewypehione
przekresla si¢ lub wpisuje si¢ w miejscu na uzasadnienie: ,, kontrola nie obejmowala tego aspektu”.

W przypadku kontroli doraznej oceng stanu faktycznego wpisuje si¢ w czesei F protokotu, odnoszac si¢ do szczegolnego
celu kontroli (np. pytan zawartych we wniosku o kontrole dorazng). W przypadku stwierdzenia kwot
niekwalifikowanych oraz innych nieprawidtowosci lub uchybien, nalezy takze odpowiednio wypehic pkt E.7. oraz E.8.

Oceny zawarte w protokole powinny opierac si¢ na ustaleniach zawartych w pkt D. , tj. na informacjach uzyskanych
w toku kontroli.
1,2, 3., 4., W przypadku odpowiedzi NIE, nalezy opisac, na czym polegaja stwierdzone nieprawidtowosci lub
uchybienia w tym zakresie. Jesli jest to mozliwe, nalezy wskazac ich przyczyne.
4. Jesli z umowy o wykonanie i finansowanie projektu nie wynika obowigzek wniesienia wkiadu wtasnego,
nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,Nie dotyczy”. W pozostalych przypadkach nalezy wypehi¢ zgodnie
z ustalonym stanem faktycznym, opisujac w uzasadnieniu stwierdzone odstgpstwa lub inne nieprawidtowosci
i uchybienia.
5. Jesli kontrola nie obejmowata tego zakresu, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz,,Nie dotyczy”. W przypadku badania
prawidtowosci udzielania zamdwien publicznych, nalezy przy ocenie uwzgledni¢ m.in., czy:

—  spetnione zostaty przestanki zastosowania trybu udzielenia zamdwienia,
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—  Wykonawca wiasciwie oszacowat warto$¢ zamowienia,

—  Wykonawca posiada kompletny protokot z postepowania o udzielenie zamdwienia,

— dokumentacja dot. zamdwienia (np. siwz) jest kompletna i zawiera wszystkie wymagane informacje,

— ogloszenia o postepowaniu zostaty przekazane do publicznej wiadomosci zgodnie z wymaganiami prawa,
— umowa podpisana z wykonawcg zamowienia lub dostawca zostata podpisana zgodnie z warunkami siwz,
— zamoéwienie zostalo udzielone z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji.

W przypadku Wykonawcow, ktorzy nie sa zobligowani do stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych,
a z zakresu kontroli wynika obowiazek sprawdzenia poprawnosci udzielania zamoéwien, nalezy ocenic, czy
zamOwienia w ramach projektu zostaly udzielone zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie dotyczacymi
zakupéw dokonywanych w oparciu o najbardziej korzystng oferte i wewnetrznymi regulacjami Wykonawcy
dot. zakupow oraz czy nie doszto do naruszenia zasady unikania konfliktu interesow i przejrzystego
gospodarowania $rodkami publicznymi przekazanymi na realizacje projektu.

Odpowiedz NIE nalezy wyczerpujaco uzasadni¢, wskazujac stwierdzone nieprawidtowosci lub uchybienia.

6. W przypadku stwierdzenia, ze ws$réd wydatkow na realizacje projektu, rozliczonych przez Wykonawce,
znalazly si¢ koszty niespeliajagce wymogow kwalifikowalnosci dla tego projektu, nalezy wskaza¢
zakwestionowane koszty (kwoty) oraz uzasadni¢, dlaczego nie mozna ich zakwalifikowa¢ do kosztow projektu
— odwolujac si¢ do ustalen z czgéci B oraz kryteriow legalnosci, rzetelnosci, celowosci i gospodarnosci.

7. W tym punkcie nalezy opisa¢ inne nieprawidtlowosci lub uchybienia, zgodnie z ustaleniami kontroli. Jesli
stwierdzone uchybienia nie byly powazne i zostaty wyjasnienie lub poprawione przez Wykonawce w czasie
kontroli, nalezy zawrze¢ taka informacjg.

F

Pytania dodatkowe odnosza si¢ do szczegdlnego celu kontroli. Sg przygotowane przez Centrum, np. przez opiekuna
umowy lub Koordynatora kontroli przed przeprowadzeniem czynnosci kontrolnych — zawsze w przypadku kontroli
doraznej, sprawdzajacej, uzupehiajacej lub krzyzowej. W czesci D. wniosku umieszcza si¢ zatem oceng odnoszaca si¢
do szczegdtowego zakresu kontroli doraznej (opisanego w pkt C.).

Pytania dodatkowe moga réwniez pojawic si¢ w kontroli planowej, poszerzajac jej zakres. Jesli takie pytania nie zostaty
Ekspertowi zgloszone przed kontrola, pole pozostaje niewypehione (mozna tez wpisac ,,nie dotyczy”).

Oceny zawarte w czesci F. powinny opiera¢ si¢ na ustaleniach zawartych w czgéci D., tj. na informacjach uzyskanych
w toku kontroli.

G

W tym punkcie Ekspert, na podstawie oceny zgodnosci realizacji projektu z umowa, w szczegolnosci w przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci, wpisuje w ppkt 1) wnioski i zalecenia dla Wykonawcy, dotyczace usunigcia
nieprawidlowosci lub uchybien.

Wszelkie wnioski i zalecenia, ktore nie dotycza stwierdzonych nieprawidtowosci lub uchybien nalezy zawrze¢ w ppkt
2).

UWAGA: Przeprowadzenie kontroli po zakonczeniu realizacji projektu nie oznacza braku mozliwosci zgloszenia
whnioskow 1 zalecen. Moga okaza¢ si¢ one pomocne Wykonawcy przy realizacji kolejnych przedsigwzie¢

H

Nalezy wymieni¢ dokumenty (dowody) zataczone do protokotu. Wskazane jest, aby do protokotu zatgczane byty
jedynie te dowody, ktore majg istotne znaczenie dla ustalen kontroli, np. dokumentujgce nieprawidtowosci i odstgpstwa
w realizacji projektu. Zatgcznikiem dotgczanym obowigzkowo do kazdego protokotu z kontroli projektu jest zatgcznik
pn. Wykaz dokumentow potwierdzajacych poniesione koszty oraz zatgcznik pn. Wykaz dokumentoéw
potwierdzajacych wszczete postgpowania o zamowienia publiczne wszczete w trybie przewidzianym w ustawie

4
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z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907, ze zm.),
potwierdzajacych stosowanie zasady konkurencyjnosci (jezeli Wykonawca lub Wspotwykonawey nie sa
zobowigzani do stosowania ustawy PZP) lub zamoéwienia udzielone w innych trybach (zgodnie z umowa o
finansowanie projektu).

1., J
Punkty nalezy uzupehic zgodnie z trescig zawiadomienia oraz upowaznien do kontroli.

Po przeprowadzeniu kontroli Ekspert wypelnia protokot i przesyta go wraz z zalacznikami w wersji elektronicznej na
adres mailowy Koordynatora kontroli. Koordynator kontroli ma prawo zgtosi¢ uwagi formalne do tresci protokotu. Jesli
Koordynator kontroli zaakceptuje protokot, Ekspert drukuje protokét min. w 2 egzemplarzach (bez instrukcji
wypehiiania), wpisuje date jego sporzadzenia, podpisuje w wyznaczonym miejscu — czytelnie (ew. nieczytelnie, jesli
podpis bedzie dodatkowo opatrzony pieczecia imienng), parafujac dodatkowo pozostale strony protokotu. Gotowe
egzemplarze protokohu nalezy przesta¢ do Centrum poczta na adres wskazany w umowie lub przez Koordynatora.



