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spos6b wypetnienia elektronicznego formularza rocznego do art. 304
ustawy Prawo wodne w zakresie wynikéw pomiarow ilosci pobranych
wod podziemnych i wod powierzchniowych oraz ilosci i jakosci sciekow
wprowadzonych do wod lub do ziemi

Zgodnie z art. 304 ustawy Prawo wodne podmioty korzystajace z ustug wodnych s3g
obowigzane do przekazywania wynikéw prowadzonych pomiaréw do organu wtasciwego
w sprawach pozwolen wodnoprawnych albo organu wtasciwego do wydania pozwolenia
zintegrowanego - w terminie do dnia 1 marca kazdego roku za rok poprzedni.

Zwracamy uwage, ze ustawodawca w art. 304 zobowigzuje Panstwa do przekazywania do
organu wtasciwego w sprawach pozwoleh wodnoprawnych (tj. Woéd Polskich)
sprawozdania rocznego, natomiast przepis ten nie przewiduje przekazywania do Wéd
Polskich sprawozdan miesiecznych, kwartalnych oraz pétrocznych.

Przypominamy, ze sprawozdawczosci do art. 304 podlegajg ustugi wodne polegajace na
poborze woéd podziemnych i wéd powierzchniowych oraz na wprowadzaniu sciekow
do wod lub do ziemi. Natomiast sprawozdawczosé¢ do art. 304 nie obejmuje:
odprowadzania woéd opadowych lub roztopowych (nie bedacych sciekami),
wprowadzania $ciekdw przemystowych zawierajgcych substancje szkodliwe dla
srodowiska wodnego do kanalizacji innych podmiotdw czy odprowadzania
niezanieczyszczonych wéd z odwadniania kopalh  (raportowaniu  podlegaja
zanieczyszczone wody dotowe czyli Scieki).

Niniejszy formularz elektroniczny zostat opracowany na wzdr Zatgcznikéw nr 1 i 2 do
rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowej z dnia 20 stycznia
2020 r. (poz. 144) w sprawie formy i uktadu przekazywanych wynikéw pomiardw ilosci
pobranych wéd podziemnych i wéd powierzchniowych oraz ilosci i jakosci sciekéw
wprowadzanych do wod lub do ziemi. Formularz ten zostat opracowany na potrzeby
przekazywania danych do Regionalnego Zarzadu Gospodarki Wodnej w Krakowie oraz
Zarzadéw Zlewni w Kielcach, Krakowie, Nowym Saczu, Sandomierzu i Zywcu.

1) Formularz nalezy pobraé i wypetni¢ w preferowanym przez siebie formacie:

- plik z rozszerzeniem *.xlsx — jest dedykowany dla uzytkownikéw programu Microsoft
Excel,

- plik z rozszerzeniem *.ods — jego otwarcie i wypetnienie jest mozliwe w dowolnym
arkuszu kalkulacyjnym.



2) Formularz sktada sie z trzech zaktadek:

e Zal. 1 - pobér wéd: nalezy wypetni¢ w przypadku gdy sprawozdanie dotyczy
wynikow pomiaréw ilosci pobranych wéd podziemnych lub powierzchniowych,

e Zal. 2 -wprowadzanie sciekéw: nalezy wypetni¢ w przypadku gdy sprawozdanie
dotyczy wynikdw pomiardw ilosci i jakosci sciekéw wprowadzanych do wdd lub do
ziemi,

e Stownik: nie nalezy jej uzupetnia¢. Ta zaktadka znajduje sie w catosci w widoku
chronionym, poniewaz nie wymaga zadnej ingerencji wypetniajacego formularz.
Znajduja sie w niej wytgcznie wartosci wybierane w listach rozwijanych.

3) Rekomendujemy aby w przypadku sprawozdania dla poboru wéd w jednej zaktadce
przedstawione zostaty wyniki pomiaréw dla jednego ujecia, a w przypadku sprawozdania
dot. wprowadzania $ciekéw w jednej zaktadce przedstawione zostaty wyniki pomiaréw
tylko dla jednego zrzutu. Jesli sprawozdanie dotyczy wiecej niz jednego ujecia lub
wiecej niz jednego zrzutu prosimy o powielenie (skopiowanie) danej zaktadki.

Aby skopiowac zaktadke nalezy klikngé prawym przyciskiem myszy na jej nazwe i wybrac¢
»przenies lub kopiuj”, a kolejno zaznaczy¢ ,,Utworz kopie” i zatwierdzi¢ ,,OK”.
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4) W wybranym formularzu (Zat. 1 lub Zat. 2) nalezy wypetnia¢ pola na biatym tle.

5) W kilku polach pojawi sie komunikat ,wybierz z listy”. Nalezy rozwing¢ liste klikajac na
biatg strzatke po prawej stronie i wybra¢ wtasciwg wartosé:

ia, rodzaju sciekow, oczyszczalni Sciekow oraz iornika ciekow
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6) Dodanie rozszerzonego (wykraczajgcego poza wybor z listy) opisu urzgdzenia wodnego
oraz opisu poboru lub zrzutu jest mozliwe:

e w Zatgczniku nr 1 w polu: Nazwa urzagdzenia wodnego stuzacego do uimowania

wody

Nazwa urzadzenia wodnego
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e wZataczniku nr 2 w polu: Oznaczenie urzadzenia wodnego
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Powyzsze pola to miejsce na wpisanie, np. zrzut sciekdw przemystowych stanowigcych
wody z odwodnienia zaktadow gdrniczych/wylot do cieku ... przy ulicy ....

7) W niektdrych przypadkach moze wystapi¢ potrzeba dodania kolejnych pozycji. Kolejne
wiersze mozna dodac¢ na 2 sposoby:
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8) Gdy w poszczegblnych komdrkach wpisana zostanie duza ilos¢ teksu moze sie zdarzy¢,
ze widoczny bedzie tylko jego fragment (przyktad ponizej).

OKresowego
w czasie doby

1. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.

2.1n leo ex, venenatis vel est in, rutrum varius quam.

3. Donec vitae aliquam nulla. Sed imperdiet, eros rutrum aliquam ullamcorper, risus quam vulputate tellus, eu tristique tellus eros
id dolor.
4. In et interdum velit. Vestibulum malesuada ut eros sed semper.
5. Sed placerat odio bibendum, consectetur dolor ac, tincidunt sapien.
6. Donec risus lorem, aliquam et interdum vel, porta eget sem.
7. Sed a lectus sem. Suspendisse efficitur tellus sit amet fermentum ornare.

8. Sed sit amet porttitor velit. Praesent a nunc lorem.
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9) W przypadku wypetniania Zatgcznika nr 2 (wyniki pomiaréw ilosci i jakosci $ciekdow
wprowadzanych do wdd lub do ziemi) nalezy zwrécié uwage, ze w punkcie szdstym
(6. Wyniki pomiarow sktadu sciekéow wprowadzanych do wéd lub do ziemi) struktura
tabeli rézni sie w stosunku do wzoru z rozporzadzenia. Prosimy wypetni¢ ja w nastepujacy
sposoéb:
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10) Po wypetnieniu elektronicznego formularza prosimy o przestanie pliku w wers;ji
edytowalnej do naszych jednostek:

—-w formie pliku *.xlsx lub *.0ds - opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym albo podpisem osobistym

lub w przypadku braku podpisu elektronicznego

- w formie pliku *xlsx lub *.ods oraz dodatkowo w formie papierowej opatrzonej
wtasnorecznym podpisem.

W tytule wiadomosci prosimy wpisac: ,Sprawozdanie do art. 304 — nazwa podmiotu”.

Uwaga!

Prosimy o przesytanie sprawozdan fizycznie oraz elektronicznie zgodnie z kompetencjami
poszczegdlnych jednostek, tj.:

e do Regionalnego Zarzadu Gospodarki Wodnej (RZGW) w Krakowie — sprawozdan
dotyczacych decyzji wydanych przez Dyrektora Regionalnego Zarzadu Gospodarki
Wodnej w Krakowie, Marszatkow Wojewoédztw lub Wojewoddw.



e do wtasciwego miejscowo Zarzadu Zlewni - sprawozdan dotyczgcych decyzji

wydanych przez Dyrektora Zarzgdu Zlewni, Staroste Powiatowego lub Prezydenta
Miasta.

Aktualne dane adresowe oraz kontaktowe mozna znalezé na stronie internetowej:
https://www.gov.pl/web/wody-polskie-krakow/dane-kontaktowe.

Obszary administrowane przez poszczegoélne Jednostki Wéd Polskich mozna sprawdzié
na Hydroportalu https://wody.isok.gov.pl/imap_kzgw/ (po prawej stronie w zaktadce
»zawartos¢ mapy” nalezy zaznaczy¢ widocznos¢ warstw ,Granice jednostek Wod
Polskich” i wyszuka¢ miejsce poboru/zrzutu).



https://www.gov.pl/web/wody-polskie-krakow/dane-kontaktowe
https://wody.isok.gov.pl/imap_kzgw/

