
Warszawa, dnia18 stycznia 2019 r. 

Znak sprawy:  AB.ot.23.8.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE

Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi zwraca się z prośbą o złożenie oferty cenowej zgodnie 
z przedstawionymi wymogami:

1. Przedmiot zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest:
1) wykonanie aktualizacji dokumentacji projektowej dotyczącej przebudowy pomieszczeń 

piwnicznych i magazynowych na poziomie -1 z uwzględnieniem zmiany sposobu 
użytkowania 3 pomieszczeń i przystosowania ich na potrzeby archiwum w budynku 
Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi, zgodnie z przepisami i warunkami technicznymi wraz 
niezbędnymi uzgodnieniami,

2) uzyskanie mapy do celów projektowych,
3) uzyskanie pozwolenia na budowę,
4) pełnienie nadzoru autorskiego (minimum 10 wizyt) nad realizacją zadania.

Zakres dokumentacji:
1) projekt architektoniczno-budowlany – 5 egzemplarzy w formie papierowej oraz 1 egzemplarz 

w formie elektronicznej zawierający rysunki w formacie AutoCAD lub innym czytanym przez 
AutoCAD i w formacie PDF,

2) projekt elektryczny – 5 egzemplarzy w formie papierowej oraz 1 egzemplarz w formie 
elektronicznej zawierający rysunki w formacie AutoCAD lub innym czytanym przez 
AutoCAD i w formacie PDF,

3) projekt sanitarny – 5 egzemplarzy w formie papierowej oraz 1 egzemplarz w formie 
elektronicznej zawierający rysunki w formacie AutoCAD lub innym czytanym przez 
AutoCAD i w formacie PDF,

4) kosztorysy inwestorskie branżowe – 3 egzemplarze w formie papierowej oraz 1 egzemplarz 
w formie elektronicznej zawierający pliki w formacie Norma lub innym czytanym przez 
program Norma i w formacie PDF,

5) przedmiary robót – 3 egzemplarze w formie papierowej oraz 1 egzemplarz w formie 
elektronicznej zawierający pliki w formacie Norma lub innym czytanym przez program 
Norma i w formacie PDF,

6) specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robót budowlanych – 3 egzemplarze w formie 
papierowej oraz 1 egzemplarz w formie elektronicznej (PDF).

Dokumentacja powinna zawierać optymalne rozwiązania technologiczne, konstrukcyjne, 
materiałowe i kosztowe oraz wszystkie niezbędne zestawienia, rysunki szczegółów i detali wraz 
z dokładnym opisem i podaniem wszystkich niezbędnych parametrów pozwalających 
na identyfikację materiałów, urządzeń oraz realizację zadania.

Szczegółowy zakres opracowania projektowego

Wykonawca sporządzi dokumentację projektową zgodnie z:
1) ustawą z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U. z 2018 r. poz. 1202, z późn. zm.), 
2) rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunków 

technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie (Dz.U. z 2015 r. poz. 
142, z późn. zm.),



3) rozporządzeniem Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 
25 kwietnia 2012 r. w sprawie szczegółowego zakresu i formy projektu budowlanego 
(Dz.U. z 2018 r. poz. 1935),

4) rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 2 września 2004 r. w sprawie szczegółowego 
zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru 
robót budowlanych oraz programu funkcjonalno-użytkowego (Dz.U. z 2013 r., poz. 1129),

5) rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie określenia metod
i podstaw sporządzenia kosztorysu inwestorskiego, obliczanie planowanych kosztów prac 
projektowych oraz planowanych kosztów robót budowlanych określonych w programie 
funkcjonalno-użytkowym (Dz.U. Nr 130 poz. 1389).

Wykonawca przed złożeniem oferty zobowiązany jest do wykonania wizji lokalnej. 
Brak przeprowadzenia wizji lokalnej, będzie skutkował nierozpatrzeniem oferty.

2. Termin realizacji zamówienia: 10 tygodni od dni zawarcia umowy

3. Warunki udziału w postępowaniu wraz z opisem sposobu dokonywania oceny spełniania 
tych warunków:
1) posiadanie wiedzy i doświadczenia:

Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, 
a jeżeli termin prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonał należycie oraz 
zgodnie z wiedzą techniczną i normami technicznymi co najmniej 2 usługi dotyczące 
wykonania dokumentacji projektowej obejmującej zakresem roboty ogólnobudowlane, 
elektryczne i sanitarne;

2) dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:
Wykonawca wykaże, że dysponuje lub będzie dysponował w trakcie realizacji zamówienia 
potencjałem osobowym i technicznym zdolnym do wykonania zamówienia tj. osobą 
lub osobami, które posiadają uprawnienia do sprawowania samodzielnych funkcji 
technicznych w budownictwie, zgodnie z ustawą z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane 
(Dz.U. z 2018 r. poz. 1202, z późn. zm.), tj. posiadającymi uprawnienia do projektowania 
w następujących specjalnościach (co najmniej 1 osoba w danej specjalności):
a) architektonicznej,
b) konstrukcyjno-budowlanej,
c) instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urządzeń cieplnych, wentylacyjnych, gazowych, 

wodociągowych i kanalizacyjnych,
d) instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urządzeń elektrycznych i elektroenergetycznych 

lub odpowiadające im ważne uprawnienia budowlane, które zostały wydane na podstawie 
wcześniej obowiązujących przepisów,

3) potwierdzenie spełnienia warunków:
Wykonawca potwierdzi spełnienie warunków, o których mowa w pkt 1 oraz pkt 2,
dołączając do oferty:

a) wykaz wykonanych usług – w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku 
wiedzy i doświadczenia, zawierający co najmniej 2 usługi dotyczące wykonania 
dokumentacji projektowej obejmującej zakresem roboty ogólnobudowlane, elektryczne 
i sanitarne oraz załączeniem dokumentów lub oświadczeniem potwierdzającym, że te 
usługi zostały wykonane należycie,

b) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacjami 
na temat ich kwalifikacji zawodowych niezbędnych dla wykonania zamówienia wraz 
z oświadczeniem, że osoby które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, 



posiadają wymagane uprawnienia oraz przynależą do Izby Inżynierów Budownictwa 
i posiadają wymagane ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej.

4. Kryteria oceny ofert (cena, a w przypadku gdy cena nie jest jedynym kryterium oceny podać 
nazwy i wagi kryteriów w %)
100% cena

5. Wymagania co do oferty cenowej: 
Przedstawiona oferta powinna zawierać cenę netto plus podatek VAT. Cena określona w ofercie 
powinna obejmować wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia.
Kompletną ofertę stanowią:
1) wypełniony i podpisany wykaz osób – załącznik nr 1;
2) wypełniony i podpisany wykaz wykonanych zamówień – załącznik nr 2.

W przypadku gdy Wykonawca jest przyjmującym zlecenie lub świadczącym usługi w rozumieniu 
art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę 
(Dz. U. z 2018 r. poz. 2177) w ofercie należy podać dodatkowo stawkę za 1 godzinę świadczenia 
usługi oraz łączną liczbę godzin wykonywania przedmiotu umowy. Wykonawca jest 
zobowiązany załączyć do oferty oświadczenie o tym czy jest czy też nie jest przyjmującym 
zlecenie lub świadczącym usługi w rozumieniu ww. ustawy. Wzór oświadczenia stanowi 
załącznik do zapytania ofertowego
.

6. Osoba uprawniona do kontaktu: Maciej Łuniewski, Katarzyna Lipińska, tel. (22) 623-12-59, 
(22) 623-18-24, adres e-mail: maciej.luniewski@minrol.gov.pl, 
katarzyna.lipinska@minrol.gov.pl

7. Termin złożenia oferty: do dnia 28 stycznia 2019 r. do godziny 12:00

8. Sposób złożenia oferty:
elektronicznie na adres poczty katarzyna.lipinska@minrol.gov.pl

Jeżeli Wykonawca nie ma możliwości złożenia oferty w powyżej określony sposób to dopuszcza się 
osobiste złożenie oferty w Biurze Przepustek Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi, 00-930 
Warszawa, ul. Wspólna 30, z dopiskiem: „Aktualizacja dokumentacji”, w godzinach 8.15-16.15 
od poniedziałku do piątku.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi 
do zawarcia umowy. Wybór oferty zostanie dokonany zgodnie z przedstawionymi kryteriami oceny 
ofert.

  ……..………………………..
podpis dyrektora departamentu/biura

wnioskującego o udzielenie zamówienia
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Załącznik do zapytania ofertowego

Oświadczenie Wykonawcy

Oświadczam, że:
1) jestem
2) nie jestem
przyjmującym zlecenie lub świadczącym usługi* w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 
10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177).**

……………………………………
           podpis Wykonawcy

* Przyjmującym zlecenie lub świadczącym usługi, w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10 października 
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177), jest: 
1) osoba fizyczna wykonująca działalność gospodarczą zarejestrowaną w Rzeczypospolitej Polskiej albo 
w państwie niebędącym państwem członkowskim Unii Europejskiej lub państwem Europejskiego Obszaru 
Gospodarczego, niezatrudniająca pracowników lub niezawierająca umów ze zleceniobiorcami albo
2) osoba fizyczna niewykonująca działalności gospodarczej 
 – która przyjmuje zlecenie lub świadczy usługi na podstawie umów, o których mowa w art. 734 i art. 750 
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025, z późn. zm.), na rzecz 
przedsiębiorcy w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 6 marca 2018 r. – Prawo przedsiębiorców (Dz. U. poz. 
646, z późn. zm.) albo na rzecz innej jednostki organizacyjnej, w ramach prowadzonej przez te podmioty 
działalności.

** Należy skreślić odpowiednio pkt 1 albo pkt 2.
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