REGULAMIN

Ministerstwo Spraw Zagranicznych Rzeczypospolitej Polskiej i Ministerstwo Spraw Zagranicznych i
Handlu Wegier zapraszajg do udziatu w Programie Wspétpracy Pozarzgdowej, wspierajgcym inicjatywy
stuzgce promowaniu przyjaznej wspétpracy miedzy spoteczernstwem polskim i wegierskim. Co roku
Ambasada RP w Budapeszcie oraz Ambasada Wegier w Warszawie ogtaszajg konkursy na
dofinansowanie projektéw wpisujacych sie w zatozenia Programu.

1. Czym jest Program Wspoétpracy Pozarzagdowej?
Program polega na zapewnieniu wsparcia finansowego dla:

a) projektéw promujacych cele polityki zagranicznej obu paistw w zakresie relacji dwustronnych
i budowania relacji spoteczerstwa obywatelskiego, zwtaszcza wsréd mtodziezy;

b) projektéw dotyczacych wspdtpracy miedzy miodziezg polskg i wegierskg w zakresie
wzmacniania stosunkéw polsko-wegierskich;

c) projektéw, ktorych celem jest organizacja wspodlnych badan, konferencji i spotkan dotyczacych
stosunkéw polsko-wegierskich, dyplomacji i wspétpracy z mtodzieza.

W 2026 r. wsparcie bedzie kierowane do projektéw, ktoére maja na celu w szczegdlnosci:
a) odkrywanie wspdlnej przesztosci i dziedzictwa kulturowego Polski i Wegier, z naciskiem na 70.
rocznice Poznanskiego Czerwca oraz Powstania Wegierskiego 1956 roku;

b) budowe spoteczenstwa obywatelskiego i podniesienie kompetencji w zakresie zaangazowania
w dziatalnos$¢ publiczng, m.in. poprzez promocje dziedzictwa narodowego, kultury i ochrony
przyrody;

c) budowanie dialogu miedzykulturowego i promocja wspétpracy w regionie Europy Srodkowej;

d) wzmacnianie kontaktéw miodziezy i innych grup z terendéw wiejskich oraz matych osrodkéw
miejskich w Polsce i na Wegrzech;

e) uwrazliwianie na wyzwania demograficzne i polityke wsparcia rodzin.

Whioskodawca biorgcy udziat w konkursie jest zobowigzany do wskazania w formularzu czy projekt
wpisuje sie w cele wskazane powyzej i w jaki sposdb stuzy budowaniu relacji polsko-wegierskich, a
takze okreslenia grupy odbiorcéw projektu.

2. Kto moze sie ubiegac o wsparcie finansowe w ramach Programu?
O wsparcie projektéw w ramach Programu moga ubiegac sie:

a) organizacje pozarzgdowe z siedzibg w Polsce lub na Wegrzech;

b) instytucje religijne z siedzibg w Polsce lub na Wegrzech;

¢) fundacje przy szkotach i uniwersytetach z siedzibg w Polsce lub na Wegrzech;
d) osoby fizyczne zamieszkujgce w Polsce lub na Wegrzech.

W realizacje projektu musi byé zaangazowany co najmniej jeden partner polski i jeden partner
wegierski. W formularzu konieczne jest wskazanie nazwy oraz profilu dziatalnosci partnera, a takze
okreslenie na czym bedzie polegat jego wktad w realizacje projektu.




Jeden wnioskodawca moze ztozy¢ wniosek tylko w jednym kraju (na Wegrzech lub w Polsce). Ztozenie
whniosku w obu ambasadach skutkuje wytgczeniem z Konkursu. Projekty mogg by¢ realizowane
zaréwno w Polsce, jak i na Wegrzech, jednakze wnioski o dofinansowanie nalezy sktadaé w
ambasadzie z siedzibg w kraju realizacji (w przypadku Ambasady RP w Budapeszcie projekty
planowane do realizacji na Wegrzech). Projekty realizowane w obu krajach mogg by¢ sktadane w
dowolnym z nich.

O wsparcie nie moga ubiegac sie:

a) partie polityczne;
b) organizacje mtodziezowe dziatajgce przy partiach politycznych;
c) zwiazki zawodowe

Wsparcie w ramach projektu nie moze by¢ przeznaczone na dziatalno$¢ gospodarczg podmiotu
whnioskujgcego. Celem projektu nie moze by¢ osiggniecie zysku przez podmiot ubiegajacy sie o
wsparcie. W ramach Konkursu wnioskodawca nie moze rozliczy¢ wynagrodzenia wyptaconego sobie
lub pracownikom swojej organizacji.

3. Srodki przeznaczone na realizacje Programu:

W 2026 r. na wsparcie projektéw w ramach Programu przeznaczono 30.000 EUR. Kazdy podmiot moze
ubiegaé sie o bezzwrotne dofinansowanie w wysokoéci od 1.000 EUR do 5.000 EUR. Srodki beda
wyptacane w dwéch transzach:

1) 70% kwoty dofinansowania w momencie podpisania umowy i po przedstawieniu rachunku
2) 30% kwoty dofinansowania w momencie zaakceptowania przez Ambasade kompletnego
sprawozdania merytorycznego i finansowego.

Srodki z dofinansowania przekazane beda na rachunek bankowy beneficjenta w walucie EUR, ktéry
jednak moze by¢ prowadzony w walucie krajowej.

Beneficjenci konkursu zobowigzani sg do umieszczania logotypu Ambasady we wszystkich
materiatach promocyjnych i prasowych, a takze informowania o zrddle finansowania projektu na
realizowanych wydarzeniach.

4. Wktad wtasny wnioskodawcy

Whnioskodawca jest zobowigzany do poniesienia wkfadu wtasnego w wysokosci co najmniej 10%
wartosci catego projektu. Wktad wiasny moze mie¢ charakter wyfacznie finansowy. Wnioskodawca jest
zobowigzany przedstawi¢ w formularzu dokfadne informacje dotyczgce wktadu wtasnego. Wkiad
wiasny nalezy takze udokumentowaé rachunkiem lub fakturg w rozliczeniu finansowym.

5. Koszty kwalifikowane do dofinansowania

Srodki otrzymane w ramach dofinansowania moga zostaé¢ wykorzystane tylko na pokrycie kosztéw
merytorycznych zwigzanych bezposrednio z realizacjg projektu. Do kosztéw merytorycznych zaliczy¢
mozna np. wydatki zwigzane z uczestnictwem bezposrednich odbiorcdw w projekcie, wynagrodzenie
specjalistow realizujgcych poszczegdlne dziatania, nagrody dla odbiorcéw w konkursach itd.

Koszty merytoryczne zostang dofinansowane, jezeli sa:

1) Poniesione w terminie realizacji projektu;
2) Niezbedne do realizacji projektu i osiggniecia zaktadanych rezultatow;



3) Zgodne z przepisami prawa polskiego powszechnie obowigzujacego;
4) Udokumentowane w sposob umozliwiajgcy ocene realizacji projektu pod wzgledem
merytorycznym i finansowym.

Srodki otrzymane w ramach dofinansowania nie moga zosta¢ wykorzystane na pokrycie kosztéw
administracyjno-ksiegowych ani zakupu srodkéw trwatych wnioskodawcy. Nie bedg dofinansowywane
koszty takie jak; optaty bankowe, koszty ubezpieczenia, optat pocztowych, koszty ustug
telekomunikacyjnych, dostepu do Internetu, optaty za uzytkowanie wtasnej infrastruktury w tym sali,
wilasnego samochodu, zakupu materiatéw biurowych, wynagrodzenia za rozliczenie ksiegowe
projektu, wynagrodzenia za ustugi swiadczone przez cztonkdw lub pracownikdw organizacji na rzecz
organizacji, straty zwigzane z wymiang walut itd. Powyzsze koszty nie kwalifikujg sie rowniez jako
wktad wtasny Wnioskodawcy.

Koszty poniesione przez beneficjenta zostang dofinansowane, jezeli bedg wydatkowane:

1) Od dnia podpisania umowy miedzy Ambasadg a wnioskodawca.
2) Do dnia okreslonego w umowie jako termin realizacji przedmiotu umowy.

Koszty wydatkowane niezgodnie z regulaminem, nie beda podlega¢ dofinansowaniu.
6. Jak ubiega¢ sie o finansowanie projektu?
1) Ogtoszenie Konkursu
Konkurs, zgodnie z tekstem Programu Wspotpracy Pozarzgdowej, ogtaszany jest na stronie

internetowej Ambasady RP w Budapeszcie oraz w mediach spotecznosciowych placowki
(Facebook): https://www.gov.pl/web/magyarorszag

2) Ziozenie oferty o dofinansowanie
Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu, ktéry dostepny jest na stronie internetowej Ambasady w
terminie do 4 maja 2026 r.

Formularz mozna ztozy¢ w jezyku polskim i wegierskim (wymagane sg obie wersje jezykowe)
lub w jezyku angielskim (jedna wersja jezykowa).

Formularz wymaga podania:

a) Danych identyfikacyjnych wnioskodawcy, takich jak nazwa organizacji/adres siedziby
organizacji/numer identyfikacyjny organizacji, a w przypadku osoby fizycznej imie i
nazwisko/adres zamieszkania.

b) Danych kontaktowych osoby upowaznionej do kontaktu z Ambasada (imie i nazwisko,
adres mailowy, numer telefonu).

c) Kroétkiego opisu profilu dziatalnosci wnioskodawcy.

d) Partnera projektu wraz z opisem profilu jego dziatalnosci.

e) Tytutu projektu.

f) Opisu projektu wraz ze wskazaniem jak projekt wpisuje sie w cele wskazane w pkt. 1
Regulaminu i w jaki sposéb stuzy budowaniu relacji polsko-wegierskich. Konieczne jest
takze okreslenie grupy odbiorcéw projektu, a takze zaktadanych rezultatéw.

g) Lokalizacji i daty realizacji projektu.

h) Budzetu projektu ze wskazaniem zaktadanych kosztéw poszczegdlnych dziatan. (Wszelkie
koszty podawane w cenach brutto i cenach w EUR).
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3)

4)

5)

i)  Wnioskowanej kwoty dofinansowania wraz z uwzglednieniem 10% udziatu wiasnego
whnioskodawecy.

j) Informacji czy wnioskodawca otrzymat juz w latach poprzednich dofinansowanie z
Ambasady w ramach Programu.

k) Informacji czy projekt wnioskodawcy otrzyma dofinansowanie z innych Zrédet
(komercyjnych, rzadowych, samorzgdowych).

Zataczniki do formularza:

1) Jesli wnioskodawcg jest organizacja pozarzagdowa, do formularza nalezy dotgczy¢ aktualny
odpis lub kopie odpisu wydanego przez organ, w ktérym zostata zarejestrowana
organizacja (np. polski KRS), zawierajgcy nazwe organizacji, adres, date rejestracji, a takze
nadany numer. Jesli wnioskodawca jest osobg fizyczng, konieczne jest zataczenie kopii
dowodu osobistego. (akceptowany jest skan dokumentu)

2) Wspdlne pisemne oswiadczenie partnerdw sktadajgcych wniosek, ze zobowigzujg sie do
realizacji projektu wspdlnie w przypadku przyznania im dofinansowania.

3) Aktualny odpis lub kopia odpisu wydanego przez organ, w ktorym zostata zarejestrowana
organizacja, bedgca partnerem projektu. Jesli partnerem jest osoba fizyczna, konieczne
jest zatgczenie kopii dowodu osobistego. (akceptowany jest skan dokumentu).

Formularz wraz z zatgcznikami nalezy przesta¢ drogg elektroniczng na adres e-mail Ambasady
RP w Budapeszcie: budapeszt.amb.sekretariat@msz.gov.pl, ze wskazaniem w temacie:
Whniosek MoU 2026

Ocena formalna
Kazda oferta ztozona w konkursie musi spetnié¢ kryteria formalne. Ocena formalna dotyczy
weryfikacji:
a) terminu ztozenia oferty za posrednictwem adresu e-mail Ambasady;
b) posiadania statusu podmiotu uprawnionego o ubieganie sie o dotacje (weryfikacja na
podstawie zatgcznikéw);
c) czy kwota wnioskowanej dotacji nie przekracza 5.000 EUR;
d) czy zatgczono wszystkie wymagane zatgczniki, a oferta zostata ztozona na wymaganym
formularzu.

Jezeli oferta zawiera braki formalne w zakresie wymaganych zatgcznikéw, wnioskodawca
zostanie poinformowany w drodze mailowej o mozliwosci uzupetnienia brakdéw.
Whnioskodawca ma 5 dni roboczych od otrzymania informacji, na uzupetnienie brakdéw
formalnych w zakresie wymaganych zatgcznikow.

Ocena merytoryczna

Projekty pod wzgledem merytorycznym ocenia Komisja konkursowa sktadajgca sie z dwdch
przedstawicieli wegierskiego Ministerstwa Spraw Zagranicznych i Handlu oraz dwéch
przedstawicieli polskiej misji dyplomatycznej na Wegrzech. Przewodniczgcym Komisji jest szef
misji dyplomatycznej w Ambasadzie RP w Budapeszcie. Komisja podejmuje decyzje w drodze
konsensusu. W przypadku braku konsensusu, gtos Przewodniczagcego Komisji ma charakter
rozstrzygajacy. Projekty sg oceniane w szczegdlnosci pod wzgledem wktadu w budowanie
relacji polsko-wegierskich.

Ogtoszenie o wynikach
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6)

a)

b)

d)

e)
f)

Decyzja o wyborze projektéw, ktére otrzymajg dofinansowanie w ramach Programu, zostanie
ogtoszona na stronie internetowej Ambasady RP w Budapeszcie oraz w jej mediach
spotecznos$ciowych (Facebook) 18 maja 2026 r.

Beneficjenci otrzymajg takie informacje na adres mailowy wskazany w formularzu
zgtoszeniowym.

Zawarcie umowy

Ambasada RP w Budapeszcie zawiera umowe z wnioskodawcg, ktdrego projekt zostat wybrany
przez Komisje do dofinansowania ze $rodkéw Programu. Umowa zawierana jest w oparciu o
przepisy prawa polskiego.

Termin realizacji projektéw, ktdorym przyznano dofinansowanie: 16 listopada 2026 r.

Jak rozliczy¢ projekt?

Sprawozdanie merytoryczne

W ciggu 21 dni liczac od daty zakonczenia projektu, jednak nie pdzniej niz 30 listopada 2026
r., osoba odpowiedzialna za jego realizacje jest zobowigzana do przestania drogg elektroniczng
na adres koordynatora Programu ze strony Ambasady sprawozdania merytorycznego
uwzgledniajgcego przebieg wydarzenia, liczbe i wiek uczestnikdéw, rezultaty (zwtaszcza wptyw
na budowanie relacji polsko-wegierskich), a takze oddzwiek spoteczny i medialny projektu.
Sprawozdanie nalezy przestaé w tabeli przekazanej przez koordynatora Programu oraz zatgczyé
5-10 zdjec obrazujgcych realizacje projektu.

Sprawozdanie finansowe

Rozliczenie finansowe nalezy przedstawié w ciggu 21 dni liczac od daty zakoniczenia projektu,
jednak nie pdzniej niz 30 listopada 2026 r.

Rozliczenie przedstawia sie na formularzu przekazanym przez koordynatora Programu ze
strony Ambasady.

Na kazdym rachunku/fakturze musi znalezé sie adnotacja o tresci: ,Wykorzystano do
rozliczenia dofinansowanego projektu pt. ... Wydatkowane srodki stanowig koszt ... (nazwa
ustugi z formularza rozliczeniowego). Adnotacja musi by¢ opatrzona datg i podpisana przez
przedstawiciela Beneficjenta.

Nastepnie wszystkie faktury/rachunki nalezy skserowac¢ i umiesci¢ na kopiach adnotacje o
tresci: ,Kopia zgodna z oryginatem”. Adnotacja musi by¢ opatrzona datg i podpisana przez
przedstawiciela Beneficjenta.

Projekt rozliczany jest w walucie EURO.

Faktury i rachunki rozliczane w walucie innej niz EURO muszg zosta¢ przeliczone po kursie
NBP/MNB z dnia zaptaty faktury/rachunku.

Kurs wg ktérego przeliczcono walute nalezy dotgczy¢ w formie zatgcznika do rozliczenia
projektu.

Do kazdego poniesionego kosztu nalezy dotgczy¢ potwierdzenie zaptaty (wyciagg bankowy,
raport kasowy).



