Zatacznik nr 5 do ZO
UMOWANNE .ottt et e eee e e ee e ee e enes

zawarta w formie elektronicznej, zgodnie z art. 78" § 1 Kodeksu cywilnego, poprzez opatrzenie jej
kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi, w chwili ztozenia podpisu przez ostatnig ze stron,
pomiedzy:

Instytutem Rozwoju Jezyka Polskiego im. Swietego Maksymiliana Marii Kolbego — paristwowa
osoba prawng utworzong na podstawie ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o Instytucie Rozwoju
Jezyka Polskiego im. swietego Maksymiliana Marii Kolbego (t.j. Dz. U. 22022 r. poz. 2463 z pdzn.
zm.) z siedzibg w Warszawie przy ul. Nowogrodzkiej 50/54, 00-695 Warszawa, o numerze REGON:
523960979; NIP: 7011121596, reprezentowanym przez:

Dr Urszulg Starakiewicz - Krawczyk — Dyrektora Instytutu

zwanym dalej ,,Zamawiajagcym”,

a
.............................. Z siedzibg W .ccvvevieievennnns (kOd: ceiiiiiiiiinll), PrZYy Ul e,
wpisang do Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS: .................... , posiadajgcg REGON:
..................... orazNIP: ........c...ccevuveenn.en,— reprezentowang przez:

zwanym dalej ,Wykonawcg”,

tacznie zwanymi dalej ,,Stronami” a kazda z osobna ,,Strona”, o nastepujace;j tresci:

Umowa zostata zawarta z wytgczeniem stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r.
— Prawo zamowier publicznych (Dz. U. 22022 r. poz. 1710, z pdzZn. zm.), zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt
1,w zwigzku z wartoscia nieprzekraczajgcg kwoty 130 000 ztotych.

§1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem zamoéwienia jest Kompleksowa organizacja i obstuga programu
mentoringowego online, skierowanego do osdb nauczajacych jezyka polskiego i w jezyku
polskim za granicg (dalej: Program), zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy, Opisem
Przedmiotu Zamowienia do umowy oraz Ofertg Wykonawcy, ktéra stanowi Zatgcznik nr 1
“Formularz ofertowy” do umowy.

2. Szczegdétowy Opis Przedmiotu Zamowienia (dalej: OPZ) stanowi Zatgcznik nr 2 do Umowy
(dalej: Umowa).

3. Celem zamowienia jest wsparcie nauczycieli polonijnych (zwtaszcza tych nieposiadajacych
wyksztatcenia glottodydaktycznego) w zakresie nowoczesnych tresci, metod i technik
nauczania jezyka polskiego jako nierodzimego.

4. Zamowienie jest realizowane w ramach projektu Instytutu Rozwoju Jezyka Polskiego im.
Swietego Maksymiliana Marii Kolbego (dalej: Instytut) o nazwie: ,,Ramy programoéw polonijnej
edukacji jezykowo-kulturowej”.



§2
Termin wykonania Umowy

Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowac¢ Program, w terminie od 10.10.2025 r. do dnia
21.12.2025r.

Doktadne terminy okreslonych dziatan, spotkan grupowych i indywidualnych,
przeprowadzanych w ramach Programu, zostang wskazane w harmonogramie
przygotowanym przez Wykonawce i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego w terminie 7 dni
od podpisania Umowy (dalej: Harmonogram).

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji Programu, w Scistej wspoétpracy zZamawiajacym,
zgodnie z ostatecznie uzgodnionym przez obie Strony Harmonogramem. Ewentualne zmiany
Harmonogramu, po wczesniejszym zawiadomieniu Zamawiajgcego i uzyskaniu od niego
akceptaciji (drogg mailowa), nie powodujg koniecznosci zmiany Umowy.

Strony oswiadczajg, ze w terminie wykonania Umowy Wykonawca zrealizuje Program,
bedacy Przedmiotem Umowy, zgodnie z Umowa, Zamawiajacy przeprowadzi procedure
odbioru Programu oraz zostanie podpisany przez Strony protokét jego odbioru.

§3
Sposob wykonania Umowy i jej kontrola

Wykonawca opracowuje, w $cistej wspotpracy z Zamawiajgcym, szczegétowy terminarz i
plan Programu na podstawie OPZ i przekazuje go, w terminie 7 dni od podpisania Umowy, do
akceptacji Zamawiajgcemu na adres mailowy wskazany w Umowie. Zamawiajgcy w terminie
7 dni roboczych od dnia przekazania mu propozycji zaakceptuje terminarz Programu lub
zgtosi swoje uwagi, ktére Wykonawca zobowigzany jest uwzglednic.

Wykonawca, po uzyskaniu akceptacji terminarza Programu przez Zamawiajgcego,
zobowigzany jest do opracowania materiatéw dydaktycznych, zgodnych z wytycznymi
Instytutu oraz uwzgledniajgcych grafike i logotypy Instytutu, i przekazania ich do akceptacji
Zamawiajgcemu. Zamawiajacy w terminie 3 dni roboczych zaakceptuje materiaty
dydaktyczne lub zgtosi do nich ewentualne uwagi. Wykonawca jest zobowigzany uwzgledni¢
uwagi Zamawiajgcego.

Materiaty dydaktyczne, ze wzgledu na forme spotkan online, musza by¢é w wersji
elektronicznej, przygotowane w formatach ogélnie uznanych za powszechnie stosowane do
ich wytworzenia i przeglagdania tak aby ich otworzenie nie wymagato specjalistycznego
oprogramowania.

Ze wzgledu na réznice czasowe i utrudnienia w przeprowadzeniu spotkan w dogodnym dla
wszystkich uczestnikéw terminie i czasie, Wykonawca zobowigzuje sie nagra¢ kazde z
grupowych spotkan a nastepnie udostepni¢ je Zamawiajgcemu i uczestnikom (w celu ich
odtworzenia w innym dogodnym dla uczestnikéw Programu terminie).

Spotkania w ramach Programu zostang tak przeprowadzone przez Wykonawce aby byta
mozliwo$¢ wziecia w nich udziatu z dowolnego miejsca, przy wykorzystaniu wtasnego
komputera podtgczonego do Internetu i zaopatrzonego w kamerke i mikrofon.

Platforme do przeprowadzenia spotkan przez Internet w ramach wykonania Programu
zapewnia Wykonawca. Platforma powinna zapewnia¢ uczestnikom spotkan mozliwosé
udziatu w nich w czasie rzeczywistym (w tym konsultacji), taczy¢ ze sobg funkcje konferenciji
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oraz komunikacji z uczestnikami Programu oraz zapewnia¢ mozliwosc¢ ich nagran. Dostep do
platformy powinien by¢ zapewniony przez przegladarke internetowg takg jak: Chrome, Edge,
Firefox). Mentorzy sg zobowigzani do przeprowadzenia spotkan w taki sposéb i w takiej
formie aby uczestnicy mogli wzig¢ udziat interaktywnie we wszystkich elementach spotkan
szkoleniowych i mentoringowych.

W zwiagzku z koniecznoscig dopasowania poszczegdlnych mentoréw do grupy uczestnikow
Zamawiajgcy zobowiazuje sie przekaza¢ Wykonawcy dane osobowe uczestnikéw, w tym:
imie i nazwisko, kraj na terenie ktérego wykonujg zawdd nauczyciela jezyka polskiego, adres
mailowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do modyfikowania grupy uczestnikéw na
wtasng odpowiedzialnosc.

Wykonawca po zakonhczeniu Programu przygotuje dla kazdego uczestnika imienne
zaswiadczenie o jego ukonczeniu, ktorego tres¢ zostanie wypracowana zgodnie z
wytycznymi Zamawiajgcego.

Wykonawca wyznacza ......... (imie i nazwisko) jako koordynatora wszystkich spotkan (dalej:
Koordynator).

Koordynator odpowiedzialny jest za:

1) rekrutacje uczestnikdw zgodnie z wytycznymi Zamawiajacego;

2) weryfikacje zgtoszen oraz przygotowanie listy zakwalifikowanych uczestnikow;

3) kontakty zZamawiajgcym odnosnie realizacji Przedmiotu Zaméwienia;

4) przygotowanie harmonogramu programu i planu spotkan;

5) biezagca komunikacja z uczestnikami i Zamawiajgcym;

6) monitorowanie przebiegu programu i raportowanie postepoéw;

7) obstuge formalng i administracyjnag zwigzana z realizacjg programu;

8) zapewnienie profesjonalnego narzedzia do prowadzenia sesji mentoringowych i
spotkan grupowych online;

9) obstuge technicznagiwsparcie dla uczestnikéw w przypadku problemoéw z dostepem lub
funkcjonowaniem platformy;

10) obstuge rozliczen finansowych, w tym wyptaty wynagrodzen dla mentoréw;

11) przygotowanie dokumentacji koncowej i sprawozdawczosci dla Zamawiajgcego.

Zmiana osob wskazanych jako Mentoréw w Ofercie nie stanowi zmiany Umowy pod

warunkiem, ze osoby wskazane na zastepstwo posiadajg wystraczajace doswiadczenie

zawodowe a Zamawiajgcy wyrazi na zamiane zgode.

W sytuaciji, gdy Wykonawca nie bedzie miat kim zastgpi¢ mentora, Wykonawca zobowigzuje
sie przeprowadzi¢ spotkanie w innym, uzgodnionym przez Strony terminie.
Wykonaweca przy wykonywaniu Przedmiotu Umowy zobowigzuje sie:

1) dozachowania nalezytej starannosci wymaganej od profesjonalistow;
2) wykona¢ Przedmiot Umowy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa;

3) postepowania zgodnie z zasadami promocji, oznakowania i Wytycznymi Instytutu w
odniesieniu do wszystkich materiatdw dydaktycznych, zaswiadczenia ukonczenia
szkolenia itp.;

4) przekazywac¢ niezwtocznie Zamawiajgcemu, za pomocag poczty elektronicznej,
informacje, ktére mogg mieé wptyw na realizacje Umowy;

5) wykorzystywac przy tworzeniu materiatéw dydaktycznych grafiki, logotypow Instytutu;
6) dbad o to, aby szkolenia organizowane przez Wykonawce w ramach Programu odnosity

sie do ,,Ram programowych polonijnej edukacji jezykowo-kulturowej” Instytutu.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli prawidtowego przebiegu
Programu (w tym zastrzega sobie prawo do wziecia udziatu w poszczegdlnych spotkaniach
jako obserwator) w ramach sprawowania nadzoru nad prawidtowa realizacjg Przedmiotu
Umowy, przy czym Wykonawca nie bedzie ponosit dodatkowych kosztéw zwigzanych z
przeprowadzeniem kontroli.

W dniu podpisania niniejszej Umowy Wykonawca zobowiagzuje sie zawrze¢ z Zamawiajacym
umowe dotyczacg powierzenia przetwarzania danych osobowych, ktérej wzdér stanowi
Zatagcznik nr 3 do Umowy “Klauzula informacyjna”. Z tytutu umowy dotyczgcej powierzenia
przetwarzania danych osobowych Wykonawcy nie bedzie przystugiwato dodatkowe
wynagrodzenie.

Wierzytelnosci wynikajace z Umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie bez
uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej na piSmie pod rygorem niewaznosci.

§4
Podwykonawstwo

Wykonawca jest uprawniony do powierzenia czesci wykonania Przedmiotu Umowy
Podwykonawcom.

W przypadku realizacji Przedmiotu Umowy z udziatem Podwykonawcdéw, Wykonawca
zobowigzuje sie wykonac¢ zakres rzeczowy, objety niniejszg Umowa, w nastepujacy sposoéb:

1) przy udziale Podwykonawcéw w zakresie - ---------==----=-mmmmmmmm oo ;

2) przez Wykonawce osobiscie w zakresie - -

Powierzenie wykonania czesci Przedmiotu Umowy w zakresie nie objetym w ust. 2 powyzej,
wymaga kazdorazowo zgody Zamawiajgcego wyrazonej na piSmie, przy czym zgoda ta
wyrazana jest po uprzednim wskazaniu przez Wykonawce w formie pisemnej, ktérej czesci
Umowy dotyczy to powierzenie.

Zmawiajgcy ma prawo odmoéwié¢ wspotpracy z Podwykonawca, o ktérego udziale nie zostat
powiadomiony zgodnie z niniejszg Umowa, do momentu przekazania przez Wykonawce
niezbednych danych, przy czym zwtoka w wykonaniu Umowy, powstata wskutek
wspotdziatania z takim Podwykonawcg, stanowi zwtoke Wykonawcy.

W kazdym przypadku korzystania ze swiadczen Podwykonawcy(éw), Wykonawca ponosi
petna odpowiedzialnos¢é za wykonywanie zobowigzah przez Podwykonawce(éw), jak za
wtasne dziatania lub zaniechania.

Wykonawca zobowigzany jest na zgdanie Zamawiajgcego udzieli¢ mu niezwtocznie wszelkich
informacji dotyczacych Podwykonawcéw.

Niewykonanie lub nienalezycie wykonanie przez Podwykonawce czesci Przedmiotu Umowy
upowaznia Zamawiajgacego do zadania od Wykonawcy odsuniecia Podwykonawcy od
realizacji Przedmiotu Umowy w sposoéb staty lub czasowy.
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Odbidr Programu

Odbior Programu odbedzie sie poprzez przekazanie Zamawiajgcemu, najp6zniej w terminie
2 dniroboczych po jego zakonczeniu, nie pdzniej jednak niz 21 grudnia 2025 roku:

1) Listobecnosciuczestnikow Programu;

2) Materiatéw na spotkania warsztatowe (konieczne do przeprowadzenia spotkan zgodnie
z przedstawiong koncepcjg i biezgcymi ustaleniami)

3) Sprawozdan z przeprowadzonych spotkan;

4) Ankiete ewaluacyjng oraz Raport z wynikdw ankiety przeprowadzonej wsréd Mentorow i
uczestnikéw Programu;

5) Raportu koncowego podsumowujgcego organizacje i efekty Programu, uwzgledniajacy
wyniki ankiety ewaluacyjnej;

6) Dokumentacja koncowa i sprawozdawcza dla Zamawiajgcego.

Odbioér Programu zostanie potwierdzony przez podpisanie protokotu odbioru kohcowego
Programu (dalej: Protokoét). Wzor Protokotu stanowi Zatgcznik nr 4 do Umowy.

W razie uchylania sie Wykonawcy od podpisania Protokotu, w terminie 3 dni roboczych od
jego doreczenia, tres¢ sporzadzonego Protokotu przez Zamawiajgcego uznaje sie za
zaakceptowang.

Protokét podobnie jak Umowa moze byé podpisany przez Strony przy pomocy
kwalifikowalnego podpisu elektronicznego.

§6
Wynagrodzenie

Strony oswiadczajg, ze z tytutu nalezytego zrealizowanego Przedmiotu Umowy, Wykonawca
otrzyma maksymalne taczne wynagrodzenie w WySOKOSCi ...cccoevvvveviiinirennnnnn. zt brutto
(stownie ztotych: ....ccoiiiiiiiiii , (w tym: podatek od towardéw i ustug
......................................................... zt, wynikajagce z przepiséw prawa koszty, optaty,
wydatki Wykonawcy, koszty zwigzane z przeniesieniem autorskich praw majatkowych,
wynagrodzenie mentoréw, podatki, itp.).

W przypadku nie odbycia sie czesci zaplanowanych spotkan w ramach Programu
okreslonych w OPZ, wynagrodzenie z tytutu umowy ulegnie odpowiedniemu zmniejszeniu.
Zmniejszenie wynagrodzenia bedzie liczone poprzez przemnozenie liczby godzin
niezrealizowanych wzgledem minimum wskazanym w OPZ przez 400 zt (brutto).

W przypadku niewyczerpania kwoty, o ktérej mowa w ust. 1, z przyczyn o ktérych mowa w
ust. 2 powyzej, Wykonawca zrzeka sie roszczen, w tym odszkodowawczych, z tego tytutu w
stosunku do Zamawiajgcego.

Podstawa do wystawienia faktury/rachunku i wyptaty wynagrodzenia bedzie podpisany przez
Strony Protokét potwierdzajacy nalezyte wykonanie Przedmiotu Umowy oraz potwierdzajgcy
wysokos¢ naleznego Wykonawcy wynagrodzenia.

Rozliczenie Przedmiotu Umowy nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy o
NUMEIZE  civiiiieiieieneeteeeeeenneeneeeneeanesnneeesenesnnns w terminie 21 dni od daty doreczenia
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Zamawiajacemu prawidtowo wystawionej i w petni odzwierciedlajacej stan faktyczny
faktury/rachunku.

Za dzien zaptaty wynagrodzenia uznaje sie dzien obcigzenia przez bank rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy
zwigzane 1z realizacjg Przedmiotu umowy oraz dodatkowych ustug wzgledem
Zamawiajgcego, w tym nalezne podatki oraz inne optaty wymagane przepisami prawa.

Zamawiajgcy upowaznia Wykonawce do wystawienia i przesytania Zamawiajgcemu faktur
elektronicznych, w formacie PDF na adres poczty elektronicznej: faktury@irjp.gov.pl

Faktura bedzie wystawiona na nastepujgce dane: Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im.
sSwietego Maksymiliana Marii Kolbego, ul. Nowogrodzka 50/54, 00-695 Warszawa, NIP:
7011121596.

Wykonawca bedacy podatnikiem VAT jest zobowigzany do tego, aby na dzien zlecenia
przelewu wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy figurowat w wykazie podmiotéw, o
ktérym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(t.j. Dz. U.z2025r. poz. 775), zwanej dalej ,ustawg o VAT”.

W przypadku wskazania przez Wykonawce bedgcego podatnikiem w rozumieniu ustawy o
VAT, rachunku bankowego nieujawnionego w wykazie podmiotéw, o ktérym mowa w ust. 14,
Zamawiajgcy uprawniony bedzie do wstrzymania sie z zaptatg do czasu wskazania przez
Wykonawce, dla potrzeb ptatnosci, rachunku bankowego ujawnionego w wykazie
podatnikéw VAT.

Zmiana numeru rachunku bankowego Wykonawcy wskazanego w ust. 5 nastepuje poprzez
pisemne (podpisane przez osobe/osoby upowaznione do reprezentacji), pod rygorem
niewaznosci, oswiadczenie doreczone Zamawiajgcemu wskazujgce nowy numer rachunku
bankowego i nie wymaga sporzadzenia aneksu.

§7
Kary umowne
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nastepujgce kary umowne w przypadku:

1) wypowiedzenia, rozwigzania, lub odstgpienia od Umowy, przez ktérgkolwiek ze Stron, z
przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, w wysokosci 10% maksymalnego tgcznego
wynagrodzenia wskazanego w § 6 ust. 1 Umowy,

2) niedotrzymania terminu wykonania Umowy, w wysokosci 400 zt za kazdy rozpoczety
dzien zwtoki;

3) nieprzeprowadzenia spotkania ustalonego w Harmonogramie w terminie w nim
wskazanym — w wysokosci 1.000 zt za kazdy przypadek — zapis nie dotyczy sytuacji gdy
zmiana terminu spotkania nastgpita za zgodg obu Stron;

4) prowadzenia spotkania przez mentoréw, o ktérych Zamawiajgcy nie zostat
powiadomiony zgodnie z zapisami Umowy — 1.200 zt za kazdy taki przypadek;

5) nienalezytego wykonania spotkania (z powoddéw innych niz termin realizacji)
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 3.000 zt;

6) naruszenia obowigzku poufnosci lub umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych (RODO) - 5.000 zt za kazdy taki przypadek.
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Zaptata kar nie zwalnia Wykonawcy od obowigzku wykonania Umowy.

Zastrzezone kary umowne podlegaja sumowaniu. tgczna maksymalna wysokos¢ kar
umownych, ktérej mozna dochodzi¢ od drugiej Strony, nie moze przekroczy¢ 50% wartosci
maksymalnego wynagrodzenia brutto, wskazanego w § 6 ust. 1 Umowy.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody powstate z winy uczestnikow
Programu, w tym, w szczegélnosci za szkody spowodowane w wyniku nieprzestrzegania
przez uczestnikdw zasad bezpieczenstwa oraz niestosowania sie do zalecen i instrukcji
Wykonawecy.

Jezeli na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania czesci lub catosci Przedmiotu
umowy powstanie szkoda przewyzszajgca zastrzezong kare umownag badz szkoda powstanie
z innych przyczyn niz te, dla ktérych zastrzezono kary umowne, Zamawiajgcemu przystuguje
prawo do dochodzenia odszkodowan uzupetniajgcych na zasadach ogélnych Kodeksu
cywilnego.

Zamawiajgcy ma prawo do potrgcenia z wynagrodzenia Wykonawcy za wykonanie
Przedmiotu umowy wartosci naliczonych kar umownych, na co Wykonawca wyraza zgode, a
w przypadku niedokonania potrgcenia kara umowna jest ptatna w terminie do 14 dni
kalendarzowych, od daty otrzymania przez Wykonawce wezwania do jej zaptaty.

W przypadku niedotrzymania przez Wykonawce warunkéw niniejszej Umowy,
Zamawiajgcemu bedzie przystugiwato prawo natychmiastowego rozwigzania Umowy i
zadania naprawienia przez Wykonawce powstatych z tego tytutu szkéd.

§8
Odstapienie od Umowy

Strony wspoélnie oswiadczaja, iz kazda ze Stron moze odstgpi¢ od Umowy w catosci albo w
czesci w przypadkach okreslonych w Umowie, lub w przepisach obowigzujacego prawa.

Zamawiajgcy ma prawo odstgpi¢ od Umowy, lub wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem
natychmiastowym w przypadku:

1) niedotrzymania terminéw realizacji spotkan odbywanych w ramach Programu przez
Wykonawce, z przyczyn nie lezacych po stronie Zamawiajgcego,

2) gdyWykonawca zleca wykonacie Przedmiotu Umowy osobie trzeciej niezaakceptowanej
przez Zamawiajgcego,

3) gdyWykonawca nienalezycie wykonuje Umowe, lub narusza postanowienia Umowy oraz
jesli w ciggu 3 dni od wezwania przez Zamawiajgcego do zaniechania Wykonawca nie
zastosuje sie do wezwania,

4) gdydoszto do wypowiedzenia lub rozwigzania umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych,

5) gdy Strony nie sg w stanie ustali¢ Harmonogramu i istnieje obawa po stronie
Zamawiajacego, ze do wykonania Przedmiotu umowy w terminie wskazanym w umowie
nie dojdzie.

Zamawiajgcy moze wykonaé¢ prawo do odstgpienia w terminie 15 dni od powziecia
wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 2.

Odstgpienie moze nastgpi¢ w formie pisemnej lub elektronicznej (z podpisem
kwalifikowanym elektronicznym) pod rygorem niewaznosci i wymaga uzasadnienia.



W sytuacji odstgpienia od Umowy w trakcie realizacji Wykonawcy nalezy sie wynagrodzenie
proporcjonalne do nalezycie wykonanego Przedmiotu Umowy, wykazanego w protokole
sporzadzonym w terminie 7 dni od dnia odstgpienia od Umowy.

§9
Zmiany umowy

Strony dopuszczajg mozliwosé dokonania zmiany Umowy w nastepujacych przypadkach

wystgpienia:

1) omytek pisarskich i rachunkowych - w zakresie sprostowania omytek, zmian
redakcyjnych oraz zmian bedgcych nastepstwem zmian danych Stron ujawnionych w
rejestrach publicznych;

2) zmian Stron w Umowie wynikajgcych ze zmian organizacyjnych niezaleznych od
Zamawiajgcego np. poprzez podziat lub potgczenie;

3) zmiany przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa w zakresie majacym wptyw na
realizacje Umowy;

4) zdarzen sity wyzszej, przez ktére nalezy rozumiec¢ zdarzenia nagte, wywotane przyczyna
zewnetrzng, pozostajgce poza kontrolg obu Stron Umowy;

5) zdarzen niezaleznych od Zamawiajgcego, ktérych nie dato sie przewidzie¢ na dzien
zawarcia Umowy, a ktérych wystapienie powoduje koniecznosé¢ zmiany Umowy.

Postanowienia o ktérych mowa w ust. 1 stanowig katalog zmian, na ktére Zamawiajgcy moze
wyrazi¢ zgode lub nie — bez podawania uzasadnienia odmowy.

Warunkiem dokonania zmian, o ktérych mowa w ust. 1 jest ztozenie pisemnego wniosku,
przez Strone inicjujgcg zmiane, zawierajgcego m.in. doktadny opis propozycji zmian oraz
uzasadnienie celowosci tych zmian.

Zamawiajgcy jest uprawniony do zadania od Wykonawcy wyjasnien i dowoddéw na
okolicznosci zawarte przez niego we wniosku w celu jednoznacznego rozstrzygniecia czy
zmiana jest zasadna.

Wszelkie zmiany w tresci Umowy wymagajg formy pisemnej lub elektronicznej, w postaci
aneksu, pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem wyjatkdw wyraznie w Umowie
przewidzianych, do ktérych wystarczajace jest pisemne powiadomienie drugiej Strony.

§10
Prawa autorskie

Wykonawca oswiadcza, ze wszelkie wytworzone przez Wykonawce dokumenty, w tym
materiaty dydaktyczne, w ramach realizacji Umowy (dalej: Utwory), sg utworem nowym,
indywidualnym, wytworzonym samodzielnie jako dzieto wynikajgce zrealizacji Umowy,
spetniajgcym cechy utworu w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych.

Przeniesienie przez Wykonawce autorskich praw majatkowych na Zamawiajacego nastepuje
nieodptatnie, w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w 8 6 ust. 1, do kazdego z Utworow
w petnym nieograniczonym czasowo i terytorialnie zakresie z chwilg przekazania tych
materiatéw Zamawiajagcemu do akceptacji, przekazania ich Zamawiajgcemu w formie
elektronicznej bgdz wykorzystania ich w trakcie przeprowadzonych szkolen w ramach
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Przedmiotu Umowy, niezaleznie od ewentualnego potrgcenia wzajemnych naleznosci, na

nastepujacych polach eksploataciji:

1) wszelkie utrwalanie i zwielokrotnianie (w tym wprowadzanie do pamieci komputera
lub innego urzadzenia), wytwarzanie egzemplarzy jakakolwiek technikg, w tym
drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego, mechanicznego, optycznego,
elektronicznego lub innego, technikg analogowa lub cyfrowg, w dowolnym systemie
lub formacie; na wszelkich nosnikach, w tym nosnikach audio lub wideo, nosnikach
papierowych lub podobnych, swiattoczutych, magnetycznych, optycznych, dyskach,
kosciach pamieci, nosnikach komputerowych i innych nosnikach zapiséw i pamieci;

2) wszelki obrét oryginatem i egzemplarzami wytworzonymi zgodnie z pkt 1 — w tym
wprowadzanie ich do obrotu, najem, uzyczanie;

3) wprowadzanie do pamieci komputera;
4) rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamknietych;
5) wszelkie inne rozpowszechnianie, w tym:

a) wszelkie nadawanie i reemitowanie, w tym za pomocg wizji lub fonii
przewodowej lub bezprzewodowej, przez stacje naziemne, za posrednictwem
satelity, w sieciach kablowych, telekomunikacyjnych lub multimedialnych lub
innych systemach przekazu (w tym tzw. simulcasting lub webcasting), w
sposob niekodowany lub kodowany, w obiegu otwartym lub zamknietym, w
jakiejkolwiek technice (w tym analogowej lub cyfrowej), systemie lub formacie,
zmozliwoscia lub bez mozliwosci zapisu, w tym takze w serwisach tekstowych,
multimedialnych, internetowych, telefonicznych lub telekomunikacyjnych;

b) wszelkie publiczne udostepnianie w taki sposéb, aby kazdy mdégt mie¢ do niego
dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym, wtym poprzez stacje naziemne,
za posrednictwem satelity, sieci kablowych, telekomunikacyjnych lub
multimedialnych, bazy danych, serwery lub inne urzadzenia i systemy, w tym
takze o0so6b trzecich, w obiegu otwartym lub zamknietym, w jakiejkolwiek
technice, systemie lub formacie, z mozliwoscig lub bez mozliwosci zapisu, w tym
tez w serwisach wymienionych w lit. a),

c) wszelkie publiczne odtwarzanie, wyswietlanie, wykonywanie, wystawianie,

6) korzystanie z tych materiatéw, powielanie dowolna technikg egzemplarzy materiatéw.

W razie powstania nowych poél eksploatacji, ktére nie byty znane w chwili zawarcia
Umowy, Strony w odrebnej Umowie lub aneksie do Umowy ureguluja warunki
przeniesienia przez Wykonawce na Zamawiajgcego autorskich praw majatkowych do
Utworu, na nowo powstatych polach eksploatacji, ktére to warunki nie bedg odbiegac¢ od
warunkow przyjetych moca Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do przeniesienia na Instytut prawa wtasnosci egzemplarza
Utworu, ktéry dostarczy Zamawiajgcemu w wykonaniu Umowy.

Przeniesienie wszystkich praw do Utworu, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie,
nastepuje automatycznie — bez koniecznosci sktadania przez Strony jakichkolwiek
dodatkowych oswiadczen - z dniem ustalenia Utworu i nie jest limitowane co do czasu,
terytorium, na ktérym Utwér bedzie eksploatowany, ani tez co do wielkosci naktadu lub
liczby jego wydan.



Wykonawca oswiadcza, ze:
1) Utwory sgibedg wolne od wad, w tym od wad prawnych;

2) wszelkie utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych, jakimi bedzie sie postugiwat w toku realizacji ustug objetych
Umowa, a takze powstatych w jej trakcie lub w wyniku, nie bedg naruszac¢ praw
przystugujacych osobom trzecim, a w szczegoélnosci praw autorskich oraz ddébr
osobistych tych osdb;

3) przyjmuje na siebie petng odpowiedzialno$¢ za naruszenie débr osobistych lub
jakichkolwiek praw, w tym praw autorskich i pokrewnych oséb trzecich,
spowodowanych w trakcie lub w wyniku realizacji Przedmiotu Umowy;

4) przystugujg lub bedg mu przystugiwaé nieograniczone prawa autorskie do Utwordéw
powstatych w toku realizacji Umowy, a bedacych utworami w rozumieniu ustawy z dnia
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Z chwilg przeniesienia autorskich praw majatkowych na wtasnos¢ Zamawiajacego
przechodzg nosniki, na ktérych utrwalono Utwory.

W ramach wynagrodzenia okreslonego w niniejszej Umowie, Wykonawca przenosi na
Zamawiajgcego takze prawo do wykonywania zaleznego prawa autorskiego tacznie z
prawem do udzielania zezwolen na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego do
wszystkich Utwordw, na polach eksploatacji okreslonych w niniejszym paragrafie.

Wykonawca zobowigzuje sie do niewykonywania przystugujacych mu osobistych praw
autorskich.

Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do wykonywania w jego imieniu osobistych praw
autorskich, w szczegélnosci w zakresie: autorstwa Utworu, nadzoru autorskiego.

§11
Informacje poufne

Wykonaweca realizujgcy Przedmiot umowy, zobowigzany jest do utrzymania w tajemnicy i
nieujawniania osobom trzecim wszystkich informacji lub dokumentéw, w ktérych
posiadanie wszedt w zwigzku z wykonywaniem Umowy. Dane udostepnione Wykonawcy
przez Zamawiajgcego zostang wykorzystane jedynie do celéw realizacji Umowy i nie zostang
ujawnione osobom trzecim, bez zgody Zamawiajgcego.

Strony zobowigzuja sie do zachowania poufnego charakteru informacji, w tym
ekonomicznych, technicznych, handlowych i organizacyjnych, z ktérymi Strony, osoby
Swiadczgce prace naich rzecz w jakiejkolwiek formie oraz osoby, przy pomocy ktérych Strony
wykonywac¢ bedag wzajemne obowigzki, zapoznajg sie przy wykonywaniu Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania, przy wykonywaniu Umowy, wszystkich
postanowien zawartych w obowigzujacych przepisach prawa zwigzanych z ochrong danych
osobowych, a takze z ochrong informac;ji poufnych o ktérych mowa w ust. 2.

Wykonawca zobowiazuje sie do zabezpieczenia wszystkich materiatow i dokumentéw, do
ktérych uzyska dostep w ramach wykonywania Umowy, przed dostepem 0s6b trzecich, a
takze do wykorzystania tych materiatéw i dokumentéw wytacznie na potrzeby wykonania
Umowy.
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10.

Wykonawca zobowigzuje sie zabezpieczyé przed dostepem oséb trzecich wszelkie
urzadzenia oraz dane, informacje i dokumenty, przy pomocy ktérych bedzie realizowat
Umowe.

Wykonawca nie moze, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego, wykorzystywag,
upublicznia¢ lub udostepnia¢ danych i informacji okreslonych w ust. 2 w innych celach niz
wynikajgce z Umowy.

Postanowienia ust. 6 nie dotyczg informacji publicznych, informacji powszechnie znanych
oraz informacji, ktérych udostepnienie nastepuje na zadanie organéw administracji
publicznej, jednostek samorzadu terytorialnego, sadow, prokuratury lub instytucji
organizacji miedzynarodowych, w zakresie w jakim te organy lub instytucje sg uprawnione do
zadania danych na podstawie odrebnych przepisow.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos$¢ za zachowanie w poufnosci informacji przez swoich
pracownikéw, Podwykonawcow i wszelkich innych oséb, ktérymi bedzie sie postugiwac przy
wykonywaniu Umowy.

Wykonawca podejmie wszelkie niezbedne kroki dla zapewnienia, ze zaden pracownik
Wykonawcy lub inna osoba, o ktérej mowa w ust. 8, otrzymujacy powyzsze informacje,
nie ujawni tych informaciji, ani ich zrédta, zaréwno w catosci, jak i w czesci podmiotom
trzecim bez uzyskania uprzednio wyraznej pisemnej zgody Zamawiajgcego, ktorego
informacja lub zrédto informacji dotyczy.

Obowigzek zachowania w poufnosci informac;ji przez Wykonawce i osoby, o ktérych mowa
w ust. 8, obowigzuje takze po ustaniu Umowy.

§12
RODO

W celu prawidtowej realizacji Umowy, Strony przekazujg sobie wzajemnie dane
osobowe, w szczegdlnosci dane oséb reprezentujacych Strony, oséb odpowiedzialnych
za kontakty robocze, w tym oséb odpowiedzialnych za nalezytg realizacje zobowigzan
wynikajacych z Umowy.

Strony oswiadczaja, iz przekazane dane osobowe, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej,
zebraty i przetwarzaja zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie regulacjami prawnymi
i sg lub beda uprawnione do ich przekazania oraz uczynity zados¢ wszelkim
obowigzkom zwigzanym z ich przekazaniem, a w szczegélnosci poinformowaty osoby,
ktérych dane przekazuja, o fakcie i celu ich przekazania.

Strony Umowy przetwarzajagc dane osobowe w zwigzku z zawarciem Umowy,
oswiadczajg iz beda przestrzega¢ przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych,
w tym przepiséw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ((UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016r. wsprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UELNr 119 zdnia 4 maja 2016 r., s.1 z pdzZn. zm.) - dalej RODO.

Wykonawca zobowigzuje sie do skutecznego i terminowego spetnienia obowiazku
informacyjnego, o ktérym stanowi art. 14 RODO, w imieniu i na rzecz Administratoréw
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w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO poprzez przekazanie klauzuli informacyjnej wobec
wszystkich osob, ktdérych dane osobowe przekazat lub przekaze Zamawiajacemu, w
celu iw zwigzku z zawarciem i realizacja Umowy informowac¢ osoby, ktérych dane
przekazuje Instytutowi w trakcie obowigzywania Umowy, o tresci klauzuli stanowigcej
Zatacznik nr 3.

Wykonaweca jest zobowigzany do zawarcia Umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych, zgodnie z art. 28 ust. 3 RODO. Umowa powierzenia przetwarzania danych
osobowych stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszej Umowy i jest integralng czescia
Umowy.

§13
Osoby do kontaktu

Osobg odpowiedzialng za realizacje Umowy ze strony Zamawiajgcego jest Milena Adamczyk
e-mail : milena.adamczyk@irjp.gov.pl, tel. : +48 573 193 698.

Zmiana os6b lub danych wskazanych w ust. 1i 2, nastepuje poprzez powiadomienie na adres
poczty e-mail drugiej Strony wskazanej w ust. 1 i 2 powyzej. Zmiany, o ktérych mowa w
niniejszym ustepie, nie stanowig zmiany Umowy i nie wymagajg sporzadzenia aneksu do
Umowy.

Komunikacja pomiedzy Stronami moze sie odbywaé¢ za pomoca srodkédw komunikacji
elektronicznej (email) lub w formie pisemnej.

Pisma przestane na adresy Stron uwaza sie za skutecznie doreczone, chyba ze Strony
poinformujg sie w formie pisemnej o zmianie adresu.

Zmiana adresu ktdrejkolwiek ze Stron Umowy nie stanowi zmiany jej tresci i nie wymaga
sporzadzenia aneksu do Umowy. Strony zobowigzuja sie do informowania siebie wzajemnie
o0 zmianie formy organizacyjno-prawnej, o zmianie adresu lub oséb. W przypadku
zaniechania obowigzku, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, poczytuje sie, ze wszelkie
doreczenia i powiadomienia skierowane pod dane teleadresowe, podane w niniejszej
Umowie uwaza sie skuteczne.

Zamawiajgcy i Wykonawca obowigzani sg wspoétdziata¢ przy wykonaniu Umowy, w celu
nalezytej realizacji Przedmiotu Umowy.

Wykonawca w trakcie realizacji Umowy na wniosek Zamawiajgcego zobowigzuje sie
niezwtocznie udziela¢ wszelkich wyjasnien i przekazywaé materiaty zwigzane z realizacja
zamowienia, w tym dotyczgce postepdw prac, a takze uwzgledniaé¢ zgtaszane przez
Zamawiajacego uwagi dot. realizacji zamoéwienia.

§14

Przepisy koricowe

12



Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych w Umowie majg zastosowanie odpowiednie przepisy, w tym
przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy PZP.

Ewentualne spory wynikajgce na tle realizacji Umowy beda rozstrzygane przez Strony w
drodze negocjacji. W przypadku nieosiggniecia przez Strony porozumienia wszelkie spory
rozstrzygane beda przez sad powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

Niniejsza Umowa zostaje zawarta w formie elektronicznej z wykorzystaniem
kwalifikowanych podpisow elektronicznych ub w formie pisemnej w dwdch
jednobrzmigcych egzemplarzach), z chwilg ztozenia ostatniego kwalifikowanego podpisu
elektronicznego przez osoby wskazane w komparycji Umowy, stosownie do wskazania
znacznika czasu ujawnionego w szczegétach dokumentu zawartego w postaci
elektronicznej.

Osoby podpisujace Umowe oswiadczajg, ze sg umocowane do podpisywania i sktadania
oswiadczen woli w imieniu Strony, ktoérg reprezentujg ze skutkiem prawnym dla niej, a
umocowanie to nie wygasto w dniu podpisania Umowy.

Zataczniki do Umowy:

—

Zatagcznik nr 1 - Formularz ofertowy;

)
2) Zatacznik nr2-0OPZiWykaz Osob;
3) Zatgcznik nr 3 - Klauzula informacyjna;
4) Zatgcznik nr 4 - Protokét odbioru.
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Zatgcznik nr 4
Protokét odbioru
do umowy nr ......eeeceeveeeennne

na Kompleksowg organizacje i obstuge programu mentoringowego online, skierowanego do
0s6b nauczajgcych jezyka polskiego i w jezyku polskim za granica.

Protokot sporzgdzono w dniu eee.eeeeeeeeivienenennnns FeW teiieeeeieennneeenneennesnnenees pomiedzy:
ZAMAWIGJGCYIMIL  oeuiitieriiiettueereuueeetuesettseatseeessssesssssrsssssssssessssesssssesssssssssessssesssssesessssssssnsssressssanns a
WYKONAWE:  ciiiiiiiiieiiiiies e etie e ceee e et e etan s eeaanseansseasssaunssensssesnnsanensennnnns

1. W czynnosciach odbioru Przedmiotu Umowy wzieli udziat:
1) ze strony ZamawiajgCego ..cceeveuereeenreennneennnenennnes
2) ze strony WYKONawey .....cccovveeiiveiiineninieninnineennnnns
2. Przedmiotem odbioru sa ustalenia dotyczace realizacji Przedmiotu Umowy tj. wykonania
Umowy zawartej na Kompleksowa organizacje i obstuge programu mentoringowego online,
skierowanego do oséb nauczajacych jezyka polskiego i w jezyku polskim za granica i
przekazanie produktéw wytworzonych w ramach realizacji Przedmiotu Umowy.
3. Zamawiajacy potwierdza odbiér nastepujacych produktow:
A) List obecnosciuczestnikéw Programui;
B) Materiatéw na spotkania warsztatowe (konieczne do przeprowadzenia spotkan zgodnie z
przedstawiong koncepcjg i biezgcymi ustaleniami)
C) Sprawozdan z przeprowadzonych spotkan;
D) Ankiete ewaluacyjng oraz Raport z wynikow ankiety przeprowadzonej wsrod Mentorow i
uczestnikéw Programu;
E) Raportu koncowego podsumowujacego organizacje i efekty Programu, uwzgledniajacy
wyniki ankiety ewaluacyjnej;
F) Dokumentacja koncowa i sprawozdawcza dla Zamawiajgcego.
4. Na podstawie przekazanej dokumentacji Zamawiajgcy stwierdza, ze:

a) przekazane produkty sg zgodne/ niezgodne z wymaganiami Umowy,
b) zostaty/ nie zostaty dostarczone w terminie okreslonym w Umowie,
C) nie zgtasza/ zgtasza uwag co do jakosci i kompletnosci Przedmiotu Umowy.
5. Zorganizowane w ramach Przedmiotu Umowy spotkania odbyty sie w liczbie:
1) Spotkania grupowe - z ustalonej liczby ............... odbyto sie ..... spotkan grupowych;
2) Spotkaniaindywidualne —z ustalonej liczby ........ odbyto sie ...... spotkan indywidualnych.
6. Ewentualne zastrzezenia Zamawiajgcego co do wykonania Przedmiotu Umowy:
1) Zamawiajacy ma nastepujgce zastrzezenia .....ccceeeeveeeeenereennrennnnns
2) Zamawiajgcy nie ma zadnych zastrzezen

101 T = PPN

Protokot stanowi podstawe do rozliczenia Umowy i wystawienia faktury koncowej przez
Wykonawce.

Zamawiajacy Wykonawca
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