Zatgcznik do Zarzqdzenia Nr 11/2026
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Busku-Zdroju z dnia 31 sierpnia 2026 .

Instrukcja postepowania w sprawach dotyczacych obowigzku udostepnienia lub przekazywania przez
Powiatowa Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Busku-Zdroju informacji sektora publicznego w celu

ponownego wykorzystania

Zasady oraz tryb udostepniania i przekazywania informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania reguluje ustawa z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych
i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego.

Przez ponowne wykorzystywanie nalezy rozumie¢ wykorzystywanie przez uzytkownikéw informacji
sektora publicznego w jakimkolwiek celu, z wyjatkiem wymiany informacji sektora publicznego
miedzy podmiotami zobowigzanymi wytgcznie w celu realizacji zadan publicznych.

Prawo do ponownego wykorzystywania podlega ograniczeniu m. in. w zakresie i na zasadach
okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic
ustawowo chronionych, ze wzgledu na tajemnice przedsiebiorstwa lub prywatnos$¢ osoby fizyczne;j,
w tym ochrone danych osobowych, w zakresie informacji bedacych informacjami sektora
publicznego, do ktérych dostep jest ograniczony na podstawie innych ustaw.

W przypadku gdy udostepnienie lub przekazanie informacji sektora publicznego jest wytaczone albo
ograniczone na podstawie art. 6 ustawy lub innych przepisdw prawa, sprawe rozpatruje sie
z uwzglednieniem tych ograniczen.

. Zasady udostepniania informacji sektora publicznego bedacych w posiadaniu Powiatowej Stacji

Sanitarno-Epidemiologicznej w Busku-Zdroju, w celu ich ponownego wykorzystywania.

Kazdemu przystuguje prawo do ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego:

1) udostepnionych w systemie teleinformatycznym, np. na stronie internetowej Powiatowe]j Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Busku-Zdroju;

2) udostepnionych na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Busku-Zdroju;

3) przekazanych na wniosek o ponowne wykorzystywanie.

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Busku-Zdroju nie ma obowigzku tworzenia

informacji sektora publicznego, ich przetwarzania w sposéb lub w formie wskazanych we wniosku

o0 ponowne wykorzystywanie oraz sporzadzania z nich wyciagéw, jezeli spowoduje to konieczno$é

podjecia nieproporcjonalnych dziatan przekraczajacych proste czynnosci.

Warunki ponownego wykorzystania

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Busku-Zdroju moze okresli¢ warunki ponownego

wykorzystywania informacji sektora publicznego zobowiazujac wnioskodawce do:

1) poinformowania o Zzrodle, a takze poinformowania o czasie wytworzenia ipozyskania
informacji sektora publicznego;

2) poinformowania o przetworzeniu informacji sektora publicznego ponownie wykorzystywanych
poprzez zawiadomienie organu drogg elektroniczng oraz w miejscu opublikowania informacji
przetworzonej.

Okredlone przez Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Busku-Zdroju warunki

ponownego wykorzystywania musza by¢ obiektywne, proporcjonalne, niedyskryminacyjne oraz nie

mogg ogranicza¢ w sposéb nieuzasadniony mozliwos$ci ponownego wykorzystywania informacji
sektora publicznego.

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Busku-Zdroju nie ponosi odpowiedzialnosci za:

1) przetworzenie informacji przez podmioty trzecie;

2) ponowne wykorzystywanie udostepnionej lub przekazanej informacji sektora publicznego
Z naruszeniem przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego.

. Ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego przekazywanych na wniosek
. Whiosek o ponowne wykorzystywanie wnosi sie w przypadkach, gdy informacje sektora

publicznego:

1) nie zostaty udostepnione w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Busku-Zdroju, w portalu danych;

2) zostaty udostepnione w inny sposob (np. na stronie internetowej Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Busku-Zdroju) i nie zostaty okresSlone warunki ich ponownego
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wykorzystywania;

3) beda wykorzystywane na warunkach innych niz zostaty dla tych informacji okreslone;

4) s3 udostepniane lub zostaty przekazane na podstawie innych ustaw okreslajacych zasady i tryb
dostepu do informacji bedacych informacjami sektora publicznego.

. Whniosek moze dotyczy¢ umozliwienia ponownego wykorzystywania w sposéb staty

i bezposredni w czasie rzeczywistym, informacji sektora publicznego gromadzonych
i przechowywanych w systemie teleinformatycznym Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Busku-Zdroju.

. Whiosek zawiera w szczegolnosci:

1) nazwe podmiotu zobowigzanego;

2) informacje o wnioskodawcy (imie, nazwisko lub nazwe oraz adres umozliwiajgcy dostarczenie
odpowiedzi w sposéb lub w formie wskazanych we wniosku);

3) wskazanie informacji sektora publicznego, ktére beda ponownie wykorzystywane, a jezeli sg juz
udostepniane lub zostaty przekazane, warunki ponownego wykorzystywania, na jakich majg by¢
ponownie wykorzystywane, oraz zrédto udostepniania lub przekazania;

4) wskazanie celu ponownego wykorzystywania, w tym okreslenie rodzaju dziatalnosci, w ktoérej
informacje sektora publicznego beda ponownie wykorzystywane, w szczegdlnosci wskazanie débr,
produktéw lub ustug;

5) wskazanie formy przygotowania informacji sektora publicznego, a w przypadku postaci
elektronicznej takze wskazanie formatu danych;

6) wskazanie sposobu przekazania informacji sektora publicznego, o ile nie s3 udostepniane lub nie
zostaty przekazane w inny sposéb, albo sposobu i okresu dostepu do informacji gromadzonych
i przechowywanych w systemie teleinformatycznym.

Whiosek wnosi sie w postaci papierowej albo elektronicznej.

Whiosek po zarejestrowaniu w systemie EZD RP korespondencji wptywajacej do Powiatowej Stacji,

podlega zarejestrowaniu w centralnym Rejestrze wnioskéw o udostepnienie informacji sektora

publicznego w celu ponownego wykorzystania, prowadzonym przez pracownika kadr. Wzér rejestru
stanowi zatacznik do niniejszej instrukgiji.

Zadekretowany, przez osoby upowaznione do dekretacji korespondencji w Powiatowej Stacji, wniosek

przekazywany jest do zatatwienia do odpowiedniego kierownika komorki organizacyjnej badZz do

pracownika na samodzielnym stanowisku pracy.

W przypadku niespetnienia warunkéw formalnych wniosku wzywa sie wnioskodawce do usuniecia

brakéw formalnych, wraz z pouczeniem, ze ich nieusuniecie w terminie 7 dni od dnia otrzymania

wezwania spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

Whiosek rozpatruje sie niezwtocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania.

Jezeli wniosek nie moze by¢ rozpatrzony w terminie 14 dni, podmiot zobowigzany zawiadamia w tym

terminie o przyczynach opdzZnienia oraz o terminie, w jakim rozpatrzy wniosek, nie dtuzszym jednak

niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku.

. W wyniku rozpatrzenia wniosku Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Busku-Zdroju:

1) przekazuje informacje sektora publicznego bez okreSlenia warunkéw ponownego
wykorzystywania;

2) informuje o braku informacji sektora publicznego, ktorej dotyczy wniosek;

3) informuje o braku warunkéw ponownego wykorzystywania, jezeli wnioskodawca posiada juz
informacje sektora publicznego;

4) sktada oferte zawierajgcg warunki ponownego wykorzystywania albo informacje o wysokosci
optat, a w przypadku braku mozliwosci przekazania informacji w sposéb lub w formie wskazanych
we whniosku - informuje o przyczynach oraz wskazuje, w jaki sposéb lub w jakiej formie informacja
moze zostaé przekazana;

5) odmawia, w drodze decyzji, wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego.

Optaty za ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego

Informacja sektora publicznego udostepniana jest co do zasady bezptatnie. Powiatowa Stacja
Sanitarno-Epidemiologiczna w Busku-Zdroju moze natozy¢ optate za udostepnienie informacji
sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania, jezeli przygotowanie lub przekazanie
informacji w sposéb lub w formie wskazanych we wniosku o ponowne wykorzystywanie wymaga
poniesienia dodatkowych kosztéw.

Ustalajac wysoko$¢ optaty uwzglednia sie koszty przygotowania lub przekazania informacji sektora
publicznego w okreslony sposéb i w okreslonej w formie oraz inne czynniki brane pod uwage przy
rozpatrywaniu nietypowych wnioskéw o ponowne wykorzystywanie, ktére mogg mieé¢ wptyw
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w szczegblnosci na koszt lub czas przygotowania czy przekazania informacji.

Do kosztéw wptywajacych na ustalenie optaty zalicza sie w szczegdlnosci:

1) koszty materiatéw wykorzystanych do sporzadzenia wydrukéw i kserokopii;

2) koszty elektronicznych nosnikéw danych;

3) koszty przekazania informacji publicznej (np. koszty przesytki);

4) koszty czynnosci zwigzanych z anonimizacjg lub zastosowaniem $rodkéw w celu ochrony tajemnicy
przedsiebiorstwa.

taczna wysoko$¢ optaty nie moze przekroczyé sumy kosztéw poniesionych bezposrednio w celu

przygotowania lub przekazania informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania

w okreslony sposob i w okreslonej formie.

Na zadanie wnioskodawcy Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Busku-Zdroju wskazuje

sposdb obliczenia optaty.

Srodki prawne przystugujace w przypadku odmowy przekazania informacji sektora publicznego
w celu ponownego wykorzystywania, okreslenia warunkéw ponownego wykorzystywania lub
wysokosci optaty

. Whioskodawca, ktéry otrzymat oferte zawierajaca warunki ponownego wykorzystywania lub

informacje o wysokosci optat za ponowne wykorzystywanie, lub informacje o przyczynach braku
mozliwosci przekazania informacji sektora publicznego i wskazanie, w jaki sposéb lub w jakiej formie
informacje sektora publicznego moga zostac¢ przekazane, moze w terminie 14 dni od dnia otrzymania
oferty, ztozy¢ sprzeciw z powodu naruszenia przepisdw ustawy albo zawiadomié¢ Powiatowa Stacje
Sanitarno-Epidemiologiczng w Busku-Zdroju o przyjeciu oferty. Od oferty zawierajacej warunki
umozliwienia ponownego wykorzystywania w sposoéb staty i bezposredni
w czasie rzeczywistym informacji sektora publicznego gromadzonych i przechowywanych
w systemie teleinformatycznym Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Busku-Zdroju nie
przystuguje sprzeciw.

Brak zawiadomienia o przyjeciu oferty w terminie 14 dni do dnia jej otrzymania jest rGwnoznaczny
z wycofaniem wniosku.

. W przypadku otrzymania sprzeciwu, Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Busku-

Zdroju, w drodze decyzji, rozstrzyga o warunkach ponownego wykorzystywania lub o wysokosci
optat.

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Busku-Zdroju, w drodze decyzji, odmawia
wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora  publicznego
w przypadku, gdy prawo do ponownego wykorzystywania podlega ograniczeniom, o ktérych mowa
art. 6 ustawy.

W przypadku, o ktérym mowa w art. 10 ust. 4 ustawy, jezeli przygotowanie informacji w sposéb lub
w formie wskazanych we wniosku wymagatoby podjecia nieproporcjonalnych dziatan
przekraczajacych proste czynnosci, Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Busku-Zdroju
informuje o przyczynach braku mozliwosci przekazania informacji w zadany sposéb lub formie oraz
wskazuje, w jaki sposéb lub w jakiej formie informacja moze zostaé przekazana.

W zakresie nieuregulowanym przedmiotowg ustawa do decyzji o odmowie wyrazenia zgody na
ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego oraz do decyzji o warunkach
ponownego wykorzystywania lub o wysokosci optat za ponowne wykorzystanie stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego.

Od decyzji, o ktérych mowa w ust. 4-6, przystuguje odwotanie do ministra wtasciwego do spraw
informatyzacji.

Do skarg rozpatrywanych w postepowaniach o ponowne wykorzystanie stosuje sie przepisy ustawy
z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o postepowaniu przed sagdami administracyjnymi, z tym ze:

1) przekazanie akt i odpowiedzi na skarge nastepuje w terminie 15 dni od dnia otrzymania skargi;
2) skarge rozpatruje sie w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzig na skarge.

Formy przedtozenia wniosku o ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego

Whiosek o ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego mozna:

) przesta¢ poczta na adres: Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Busku-Zdroju,
ul. Stefana Batorego 2, 28-100 Busko-Zdrdj,

ztozy¢ w Sekretariacie Powiatowej Stacji,

przesta¢ na adres e-mail Powiatowej Stacji: sekretariat.psse.busko@sanepid.gov.pl,

przestaé na adres skrzynki podawczej na platformie ePuap /PSSEBusko/SkrytkaESP,

przestaé za posrednictwem skrzynki do e-doreczen na adres: AE:PL-17756-91734-GSUDG-14.
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VIIl. Obowiazki informacyjne i publikacyjne

1.

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Busku-Zdroju zamieszcza w Biuletynie Informacji
Publicznej, w menu przedmiotowym w kategorii ,Ponowne wykorzystywanie”, informacje wymagane
ustawg, w szczegolnosci dotyczace warunkdédw ponownego wykorzystywania, optat, sposobu
obliczania optat oraz srodkéw prawnych przystugujgcych wnioskodawcy.

Przed rozpatrzeniem wniosku pracownik prowadzacy sprawe weryfikuje, czy informacja bedaca
przedmiotem wniosku jest juz udostepniona w BIP, portalu danych lub innym systemie
teleinformatycznym podmiotu zobowigzanego oraz czy okreslono dla niej warunki ponownego
wykorzystywania.

. Dane dynamiczne i dane o wysokiej wartosci

W przypadku informacji stanowigcych dane dynamiczne lub dane o wysokiej wartosci stosuje sie
odpowiednio szczegblne zasady okre$lone w rozdziale 5 ustawy, w szczegdlnosci dotyczace
niezwtocznego udostepniania, formatow maszynowych, interfejséw APl oraz - jezeli jest to mozliwe
- zbiorczego pobierania danych.



