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3008-5. 1111.4.2025 

 

O G Ł O S Z E N I E 

Prokurator Okręgowy w Gdańsku, na podstawie art. 3b ust 1 i 2 Ustawy  z 18 

grudnia 1998 r. o pracownikach sądów i prokuratury ze zm. (Dz.U. z 2018r. poz. 577 t.j.) oraz  

§ 2, 3 i 6 Rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 17 stycznia 2008r.  

w sprawie szczegółowego trybu i sposobu przeprowadzania konkursów na staż urzędniczy                    

w sądzie i prokuraturze ( Dz. U. z  2014 r., poz. 400 t.j. )  

organizuje w drodze konkursu nabór na staż urzędniczy w  Prokuraturze Okręgowej  

w Gdańsku na następujące wolne stanowisko urzędnicze :  

1. inspektor 

miejsce pracy: Prokuratura Okręgowa w Gdańsku - 7 Wydział Budżetowo-Administracyjny 

Liczba wolnych stanowisk :  1 

Zakres wykonywanych zadań : 

1. Kompletowanie i przygotowanie dokumentów niezbędnych do sporządzenia list płac 

oraz rozliczenia zwolnień lekarskich. 

2. Zgłaszanie pracowników do ubezpieczeń społecznych. 

3. Sporządzanie rocznych informacji o dochodach pracowników uzyskanych ze stosunku 

pracy PIT-11 oraz przesyłanie ich do pracowników i właściwych Urzędów Skarbowych. 

4. Wprowadzanie dokumentów do systemu Płace. 

5. Sporządzanie miesięcznych deklaracji PFRON oraz ZUS. 

6. Dokonywanie zajęć wynagrodzenia na wniosek właściwego organu. 

 

Wymagane kwalifikacje  niezbędne: 

-   wykształcenie wyższe pierwszego stopnia kierunkowe,  

-   umiejętność obsługi komputera,  

- znajomość Ustawy o Podatku dochodowym od osób fizycznych oraz Ustawy o  

Ubezpieczeniach Społecznych, 

-   obsługa arkusza kalkulacyjnego i programu edytorskiego. 
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Kwalifikacje dodatkowe: 

- umiejętność pracy w zespole, komunikatywność, zdolność szybkiego uczenia się, 

analityczne myślenie i kreatywność oraz odporność na stres. 

 

Zgłoszenie o przystąpieniu do konkursu powinno zawierać: 

1)  Wniosek o dopuszczenie do udziału w konkursie  (ze wskazaniem sygnatury 

konkursu podanej w ogłoszeniu o konkursie) 

2)   C.V. oraz kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie (wzór 

kwestionariusza osobowego znajduje się w załączniku do ogłoszenia)  

3)  Oświadczenie kandydata o pełnej zdolności do czynności prawnych i praw 

publicznych oraz posiadaniu obywatelstwa polskiego  

4)  Oświadczenie kandydata o niekaralności za przestępstwo lub przestępstwo skarbowe  

5)  Oświadczenie kandydata, że nie jest prowadzone przeciwko niemu postępowanie                  

o przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub przestępstwo skarbowe  

6) Kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie  

7) Kopie dokumentów potwierdzających doświadczenie zawodowe 

8)  Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (wzór 

oświadczenia znajduje się w załączniku do ogłoszenia)  

 

          Wyżej wymienione dokumenty należy złożyć w terminie do dnia 14.03.2025., ze 

wskazaniem sygnatury konkursu w siedzibie Prokuratury Okręgowej w Gdańsku,  

80-853 Gdańsk, ul. Wały Jagiellońskie 36, lub przesłać pocztą. W razie przesłania 

dokumentów drogą pocztową za datę ich złożenia uważa się datę stempla pocztowego. 

Konkurs zostanie przeprowadzony w 3 etapach, w okresie 7.03.2025 do dnia 

25.04.2025 w siedzibie Prokuratury Okręgowej w Gdańsku, ul. Okopowa 7. 

Konkurs składa się z trzech etapów: 
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1/ etapu I - selekcji wstępna zgłoszeń kandydatów pod kątem spełnienia wymogów 

formalnych przystąpienia do konkursu ( kompletność dokumentów wskazanych w punktach 

1-8 ) 

2/  etapu II  - praktycznego sprawdzianu umiejętności 

3/  etapu III  -  rozmowy kwalifikacyjnej 

 

Ogłoszenia o kolejnych etapach konkursu będą zamieszczane wyłącznie na stronie 

internetowej Prokuratury Okręgowej w Gdańsku (kandydaci nie będą informowani 

indywidualnie) . 

Konkurs zostanie przeprowadzony na zasadach określonych  w  Rozporządzeniu 

Ministra Sprawiedliwości z dnia 17 stycznia 2008 r. w sprawie szczegółowego trybu                          

i sposobu przeprowadzania konkursów na staż urzędniczy w sądzie i prokuraturze  

(Dz. U. z  2014 r., poz. 400 t.j.) 

Wersja elektroniczna ogłoszenia znajduje się na stronie internetowej Prokuratury 

Okręgowej w Gdańsku. 

 

 

Prokurator Okręgowy 

                       w Gdańsku 

 

 

 

 

 

 

Załączniki: 

1. klauzula informacyjna - rekrutacja 

2. klauzula zgody  

3. kwestionariusz osobowy 

4. druk oświadczeń 
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