PROKURATURA OKREGOWA Gdansk, data zgodna z podpisem
w Gdansku
80-853 Gdansk
ul. Waly Jagiellonskie 36
centrala: tel. 0-58 321-20-00
biuro.podawcze.pogda@prokuratura.gov.pl

3008-5.1111.4.2025

OGLOSZENIE

Prokurator Okregowy w Gdansku, na podstawie art. 3b ust 1 i 2 Ustawy z 18
grudnia 1998 r. o pracownikach sadéw i prokuratury ze zm. (Dz.U. z 2018r. poz. 577 t.j.) oraz
8§ 2, 3 i 6 Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008r.
w sprawie szczego6towego trybu i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy
w sadzie i prokuraturze ( Dz. U. z 2014 r., poz. 400 t.j.)

organizuje w drodze konkursu nabér na staz urzedniczy w Prokuraturze Okregowej
w Gdansku na nastepujace wolne stanowisko urzednicze :
1. inspektor

miejsce pracy: Prokuratura Okregowa w Gdansku - 7 Wydziat Budzetowo-Administracyjny

Liczba wolnych stanowisk : 1

Zakres wykonywanych zadan :

1. Kompletowanie i przygotowanie dokumentéw niezbednych do sporzadzenia list ptac
oraz rozliczenia zwolnien lekarskich.

2. Zgtaszanie pracownikow do ubezpieczen spotecznych.

3. Sporzadzanie rocznych informacji o dochodach pracownikéw uzyskanych ze stosunku
pracy PIT-11 oraz przesytanie ich do pracownikéw i wtasciwych Urzeddw Skarbowych.

4. Wprowadzanie dokumentéw do systemu Ptace.

5. Sporzadzanie miesiecznych deklaracji PFRON oraz ZUS.

6. Dokonywanie zaje¢ wynagrodzenia na wniosek wtasciwego organu.

Wymagane kwalifikacje niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze pierwszego stopnia kierunkowe,

umiejetnosc obstugi komputera,

znajomos¢ Ustawy o Podatku dochodowym od oséb fizycznych oraz Ustawy o
Ubezpieczeniach Spotecznych,

obstuga arkusza kalkulacyjnego i programu edytorskiego.



Kwalifikacje dodatkowe:

- umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywnos$¢, zdolnos$¢ szybkiego uczenia sie,

analityczne myslenie i kreatywnos$¢ oraz odpornos¢ na stres.

Zgtoszenie o przystapieniu do konkursu powinno zawierac:

1) Wniosek o dopuszczenie do udziatu w konkursie (ze wskazaniem sygnatury
konkursu podanej w ogtoszeniu o konkursie)

2) C.V. oraz kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (wzér
kwestionariusza osobowego znajduje sie w zatgczniku do ogtoszenia)

3) OsSwiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i praw
publicznych oraz posiadaniu obywatelstwa polskiego

4) Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe

5) OsSwiadczenie kandydata, ze nie jest prowadzone przeciwko niemu postepowanie
0 przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe

6) Kopie dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie

7) Kopie dokumentdéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe

8) OsSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (wzor
oswiadczenia znajduje sie w zatgczniku do ogtoszenia)

Wyzej wymienione dokumenty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 14.03.2025., ze

wskazaniem sygnatury konkursu w siedzibie Prokuratury Okregowej w Gdansku,
80-853 Gdansk, ul. Waty Jagiellonskie 36, lub przesta¢ poczta. W razie przestania

dokumentow drogg pocztowgq za date ich ztozenia uwaza sie date stempla pocztowego.

Konkurs zostanie przeprowadzony w 3 etapach, w okresie 7.03.2025 do dnia
25.04.2025 w siedzibie Prokuratury Okregowej w Gdansku, ul. Okopowa 7.

Konkurs sktada sie z trzech etapow:
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1/ etapu | - selekcji wstepna zgtoszen kandydatow pod katem spetnienia wymogéw
formalnych przystgpienia do konkursu ( kompletnos¢ dokumentow wskazanych w punktach
1-8)

2/ etapu Il - praktycznego sprawdzianu umiejetnosci

3/ etapu lll - rozmowy kwalifikacyjnej

Ogtoszenia o kolejnych etapach konkursu bedg zamieszczane wytgcznie na stronie
internetowej Prokuratury Okregowej w Gdansku (kandydaci nie bedg informowani
indywidualnie) .

Konkurs zostanie przeprowadzony na zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 r. w sprawie szczegétowego trybu
i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy w sadzie i prokuraturze
(Dz. U.z 2014 r., poz. 400 t.j.)

Wersja elektroniczna ogtoszenia znajduje sie na stronie internetowej Prokuratury

Okregowej w Gdansku.
Prokurator Okregowy
w Gdansku
Podpisane przez: Michat Rzeznik
Data: 2025.03.06 14:13:56 CET
Podpis niekwalifikowany
Zataczniki:

1. klauzula informacyjna - rekrutacja
2. klauzula zgody
3. kwestionariusz osobowy

4. druk oSwiadczen



		2025-03-06T14:13:56+0100
	Michał Rzeźnik
	Podpis




