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Załącznik nr 1 
do zapytania ofertowego

Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia

Lp. Nazwa Artykułu Opis Artykułu Sztuka lub            
opakowanie 

Szacowana 
ilość

A B C D F

1 Bloczek 
samoprzylepny 

Wykonany z papieru o gramaturze min. 
70g/m2 +/- 4, substancja klejąca pozwalająca 

na kilkukrotne odklejanie i ponowne 
przyklejanie, kolor żółty, wymiar 76x76 mm, 

w 1 bloczku 100 kartek

 szt. 500

2 Bloczek 
samoprzylepny 

Wykonany z papieru o gramaturze min. 
70g/m2 +/-4, substancja klejąca, pozwalająca 

na kilkukrotne odklejanie i ponowne 
przyklejanie, w żywych kolorach, wymiar 

76x76 mm, w 1 bloczku 400 kartek

 szt. 300

3 Bloczek 
samoprzylepny

Wykonany z papieru o gramaturze min. 
70g/m2 +/- 4, substancja klejąca pozwalająca 

na kilkukrotne odklejanie i ponowne 
przyklejanie, kolor żółty, wymiar 51x38 mm, 

w 1 bloczku 100 kartek, 3 bloczki w 
opakowaniu

opak. 500

4 Blok biurowy A5 Blok biurowy A5 kratka, grzbiet klejony, w 1 
bloku 100 kartek  szt. 100

5 Blok biurowy A4 Blok biurowy A4 kratka, grzbiet klejony, w 1 
bloku 100 kartek  szt. 100

6 Blok do flipcharta 

Uniwersalny blok papierowy, o gramaturze 
min. 70g/m2 +/- 4 w formacie A1; wymiar: 
650x1000 mm. Do zawieszania na tablicy 
typu flipchart. w1 bloku 20 arkuszy. Papier 

gładki

 szt. 50

7 Brulion A4 Brulion A4 kratka, oprawa twarda, 96 kartek  szt. 30

8 Cienkopis 

Kolor czarny, grubość końcówki 0,4 mm, 
plastikowa lub fibrowa końcówka oprawiona 

w metal, tusz odporny na wysychanie, 
wydajny w użyciu

 szt. 150

9 Cienkopis 

Kolor czerwony, grubość końcówki 0,4 mm, 
plastikowa lub fibrowa końcówka oprawiona 

w metal, tusz odporny na wysychanie, 
wydajny w użyciu

 szt. 150
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Lp. Nazwa Artykułu Opis Artykułu Sztuka lub            
opakowanie 

Szacowana 
ilość

10 Cienkopis 

Kolor niebieski, grubość końcówki 0,4 mm, 
plastikowa lub fibrowa końcówka oprawiona 

w metal, tusz odporny na wysychanie, 
wydajny w użyciu

 szt. 150

11 Cienkopis 

Kolor zielony, grubość końcówki 0,4 mm, 
plastikowa lub fibrowa końcówka oprawiona 

w metal, tusz odporny na wysychanie, 
wydajny w użyciu

 szt. 150

12 Długopis Kolor czarny, żelowy wodoodporny, grubość 
linii pisania 0,25 mm  szt. 50

13 Długopis Kolor czerwony, żelowy wodoodporny, 
grubość linii pisania 0,25 mm  szt. 100

14 Długopis Kolor niebieski, żelowy wodoodporny, 
grubość linii pisania 0,25 mm  szt. 500

15 Długopis 
Kolor niebieski, grubość linii pisania 0,3 mm 

lub grubość końcówki 0,7 mm, skuwka w 
kolorze tuszu

 szt. 500

16 Długopis 
Kolor czarny, grubość linii pisania 0,3 mm lub 
grubość końcówki 0,7 mm, skuwka w kolorze 

tuszu
szt. 100

17 Długopis 
Kolor niebieski, żelowy, automatyczny, 

grubość końcówki 0,7 mm, uchwyt 
kauczukowy (gumowy)

 szt. 500

18 Długopis 
Kolor czarny, żelowy, automatyczny, grubość 

końcówki 0,7 mm, uchwyt kauczukowy 
(gumowy)

 szt. 50

19 Dziurkacz - typ 1

Dziurkacz o ergonomicznym kształcie, 
stalowe wytrzymałe ostrza,  ogranicznik 

formatu w postaci listwy formatowej, 
zdolność dziurkowania do 65 kartek 

 szt. 20

20 Dziurkacz - typ 2

Dziurkacz o ergonomicznym kształcie, 
stalowe wytrzymałe ostrza, ogranicznik 

formatu w postaci listwy formatowej, 
zdolność dziurkowania do 30 kartek 

 szt. 50

21
Etykieta 

uniwersalna 
samoprzylepna

Kolor biały, papierowe, samoprzylepne do 
zastosowania w drukarkach atramentowych, 

laserowych, wymiar- 70x37mm w 
opakowaniu 100 arkuszy.

opak. 7
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opakowanie 

Szacowana 
ilość

22 Flipchart

Tablica o wymiarach 70x100 cm. Wysokiej 
jakości powierzchnia suchościeralno-
magnetyczna, stabilna konstrukcja z 

trójnogiem, regulowana wysokość, półka na 
markery

 szt. 7

23 Grafit do ołówka 
automatycznego

Odporny na uciskanie. Grubość 0,5 mm. 
Twardość HB. Opakowanie 12 szt. opak. 75

24 Gumka 
uniwersalna

Gumka, wykonana z termoplastycznego 
kauczuku, do ścierania ołówka z każdego 

rodzaju papieru
 szt. 150

25

Kartonowe 
przekładki 

oddzielające do 
segregatora

Kartonowe przekładki (separatory) 
oddzielające  do segregatora, stanowiące 1/3 

wysokości kartki A4, mix kolorów, w 
opakowaniu 100 szt.        

opak. 20

26 Klej biurowy w 
sztyfcie  

Klej biurowy w sztyfcie, o pojemności co 
najmniej 21 g, bezbarwny, niebrudzący po 

nałożeniu
 szt. 100

27 Klej biurowy w 
sztyfcie  

Klej biurowy w sztyfcie, o pojemności co 
najmniej 9 g, bezbarwny, niebrudzący po 

nałożeniu
 szt. 30

28 Klej biurowy w 
taśmie 

Klej w taśmie szybkoschnący, szerokość 
taśmy: 8,4mm, długość min. 12m  szt. 150

29 Klipsy do papieru Klipsy do papieru o rozmiarze 19 mm (w 
opakowaniu 12 szt.), w  kolorze czarnym opak. 200

30 Klipsy do papieru Klipsy do papieru o rozmiarze 25 mm (w 
opakowaniu 12 szt.), w  kolorze czarnym opak. 100

31 Klipsy do papieru Klipsy do papieru o rozmiarze 32 mm (w 
opakowaniu 12 szt.), w  kolorze czarnym opak. 75

32 Klipsy do papieru Klipsy do papieru o rozmiarze  41 mm (w 
opakowaniu 12 szt.), w  kolorze czarnym opak. 37

33 Klipsy do papieru Klipsy do papieru o rozmiarze  51 mm (w 
opakowaniu 12 szt.), w  kolorze czarnym opak. 37

34 Koperta z folią 
bąbelkową 

Kolor biały, wymiar zewnętrzny: 250x350 
mm, wymiar wewnętrzny: 230x340 mm, 

format G17, ochronna z warstwą folii 
bąbelkowej wewnątrz, samoklejąca z 

paskiem. W opakowaniu 100 szt. 

opak. 7

35 Koperta z folią 
bąbelkową 

Kolor biały, wymiar zewnętrzny: 200x275 
mm, wymiar wewnętrzny: 180x265 mm, 

format D14 , ochronna z warstwą folii 
bąbelkowej wewnątrz, samoklejąca z 

opak. 7
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paskiem. W opakowaniu 100 szt. 

36 Koperty białe C4 - 
typ 1

Koperty białe C4, samoklejące z paskiem 
HK, z rozszerzanymi bokami i spodem, o 

wymiarach ok. 229 x 324 x 38 mm, 
opakowanie po 250 szt.

opak. 7

37 Koperty białe C4 - 
typ 2

Koperty białe, format C4, samoklejące  z 
paskiem HK, opakowanie po 250 szt. opak. 37

38 Koperty białe C5 Koperty białe, format C5, samoklejące z 
paskiem HK, opakowanie po 500 szt. opak. 37

39 Korektor w piórze 
Korektor w kształcie pióra z cienką 

końcówką, szybko schnący, pojemność 7 ml. 
Jednostka sprzedaży 1 szt.

 szt. 37

40 Korektor Korektor w płynie, o pojemności 20 ml  szt. 37

41 Korektor

Korektor w taśmie nie mniej niż 8,5 m 
długości i 4 - 5 mm szerokości, z 

mechanizmem regulacji napięcia taśmy, 
suchy system korekcji, taśma wytrzymała na 

zerwanie i wilgoć, nie zostawia cieni na 
kserokopiach i faxach, nie zawiera 

rozpuszczalników

 szt. 150

42 Koszulka A4 na 
dokumenty

Wykonana z miękkiej folii polipropylenowej o 
grubości co najmniej 50 µm, 

antyelektrostatyczna, multiperforowana-
pasuje do każdego segregatora. Opakowanie 

100 szt.

opak. 600

43 Koszulka A4 na 
katalogi 

Wykonana z mocnej folii PVC z 
poszerzanym, harmonijkowym brzegiem - 

mieszczą do 200 kartek, zamykana od góry 
klapką, zabezpieczającą przed wypadaniem 

dokumentów, z perforacją pasującą do 
każdego segregatora. Opakowanie 10 szt.

opak. 400

44 Koszulka A4 maxi 
na dokumenty

Wykonana z przezroczystej folii PP o 
grubości co najmniej 90  µm. Wymiar 

wewnętrzny 220 x 300 mm. 
Opakowanie 50 szt.

opak. 300

45 Linijka
Wykonana z przezroczystego tworzywa. 

Nadruk skali. 20 cm długości. Podziałka z 
dokładnością do mm.

 szt. 20
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46 Linijka
Wykonana z przezroczystego tworzywa. 

Nadruk skali. 30 cm długości. Podziałka z 
dokładnością do mm.

 szt. 20

47 Magnesy

Umożliwiają przytwierdzanie dokumentów, 
rysunków i notatek do podłoża 

magnetycznego. W opakowaniu minimum 5 
magnesów w różnych kolorach. Średnica 

całego magnesu wraz z plastikową 
otoczką/obudową 2 cm. 

opak. 10

48 Magnesy

Umożliwiają przytwierdzanie dokumentów, 
rysunków i notatek do podłoża 

magnetycznego. W opakowaniu minimum 4 
magnesy w różnych kolorach. Średnica 

całego magnesu wraz z plastikową 
otoczką/obudową 3 cm.

opak. 10

49
Marker do 

opisywania płyt 
CD/DVD

Marker czarny, permanentny ze skuwką 
umożliwiającą szczelne zamknięcie, 

końcówka markera nie ścięta - okrągła o 
grubość linii pisania - 1,5 mm, do pisania po 

folii, płycie, papierze 

 szt. 50

50 Marker 
niezmywalny 

Marker z niezmywalnym, odpornym na 
działanie światła i wody tuszem o wysokim 
stopniu nieprzezroczystości, kolor czarny, 

grubość 1,00-3,00 mm. Do folii, szkła i 
plastiku.

 szt. 30

52 Nożyczki

Ostrze ze stali nierdzewnej, uchwyt 
wyprofilowany dla prawo i leworęcznych 
osób, uchwyt ergonomiczny, odporny na 

pęknięcia, szpiczaste zakończenie ostrza. 
Rozmiar 15-17

 szt. 20

53 Nożyczki

Ostrze ze stali nierdzewnej, uchwyt 
wyprofilowany dla prawo i leworęcznych 
osób, uchwyt ergonomiczny, szpiczaste 

zakończenie ostrza.  Rozmiar 18-21

 szt. 20

54 Nóż do  kopert
Ostrze wykonane ze stali nierdzewnej, 

przeznaczony do otwierania korespondencji. 
Długość ostrza min. 10 cm.

 szt. 7

55 Ofertówki A4 na 
dokumenty

Przezroczyste, wykonane z twardej folii, 
zgrzane w literę "L", wycięcie na palec, prawy 

górny róg zaokrąglony. Opakowanie nie 
mniej niż 25 szt. Bezbarwne.

opak. 7

56 Okładki Wykonane z wysoko przezroczystej folii 
PCV, grubość  min. 0,2 mm, w opakowaniu 

opak. 7
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przezroczyste 100 szt. 

57
Okładki 

skóropodobne 
typu Delta

Format A4, dwustronnie kolorowy karton o 
fakturze skóropodobnej, karton min. 250 
g/mᶟ, w opakowaniu  100 szt. kolor do 

uzgodnienia z Zamawiającym

opak. 7

58 Ołówek 
automatyczny Ołówek automatyczny, na grafity 0,5 mm.  szt. 50

59 Ołówek zwykły Ołówek HB z gumką na końcu, opakowanie 
12 szt. opak. 50

60 Papier ksero o 
formacie A3

Gramatura 80 g/m2, białość min. 164 CIE +/- 
3 błąd technologiczny. Nieprzezroczystość 

minimum 90%, do wszystkich urządzeń 
biurowych, do wydruków dwustronnych. W 

opakowaniu 500 kartek.

opak. 30

61 Papier ksero o 
formacie A4 

Gramatura 80 g/m2, białość min. 164 CIE +/- 
3 błąd technologiczny, Nieprzezroczystość 

minimum 90% do wszystkich urządzeń 
biurowych, do wydruków dwustronnych. W 

opakowaniu 500 kartek.

opak. 1750

62 Papier 
wizytówkowy

Elegancki, tłoczony karton o gramaturze 230-
250 g/m2 do wydruku wizytówek, 

certyfikatów, zaproszeń etc. Opakowanie min 
20 arkuszy A4, kolor biały.

opak. 10

63 Pinezki Kolorowe, plastikowe główki "beczułki", 
nadające się do tablic. Opakowanie 100 szt. opak. 20

64 Podkładka z 
klipsem

Podkładka usztywniająca do 
przygotowywania notatek. Wykonana ze 

sztywnej tektury oklejonej obustronnie trwałą 
i wytrzymałą folią PCV.

 szt. 20

65
Półka na 

dokumenty 
formatu A4 

Wykonana z przezroczystego plastiku z 
możliwością łączenia pionowo i kaskadowo. 
Mocne sztywne dno. Wymiar: nie mniej niż 

dł. 346 x szer. 254 x wys. 60 mm

 szt. 100

66 Pudło 
archiwizacyjne 

Do przechowywania dokumentów w formacie 
A4 wypiętych z segregatora. Posiadają 

miejsce do opisu zawartości na grzbietach i 
bocznych ścianach. Wykonane z tektury 

bezkwasowej. Szerokość grzbietu 80 mm

 szt. 10

67 Rozszywacz
Uniwersalny, metalowy rozszywacz, z 

plastikową obudową do wszystkich typów 
zszywek

 szt. 100



7

Lp. Nazwa Artykułu Opis Artykułu Sztuka lub            
opakowanie 

Szacowana 
ilość

68 Segregator A4/50

Wykonany z grubego kartonu, oklejony na 
zewnątrz i wewnątrz poliolefiną lub folią 

polipropylenową, z dwustronną, wymienną 
etykietą, dolne krawędzie wzmocnione 

niklowanymi okuciami, dźwignia wysokiej 
jakości z dociskaczem, wzmocniony otwór na 
palec, kolor do uzgodnienia z Zamawiającym

 szt. 200

69 Segregator A4/75

Wykonany z grubego kartonu, oklejony na 
zewnątrz i wewnątrz poliolefiną lub folią 

polipropylenową, z dwustronną i wymienną 
etykietą, dolne krawędzie wzmocnione 

niklowanymi okuciami, dźwignia wysokiej 
jakości z dociskaczem, wzmocniony otwór na 
palec, kolor do uzgodnienia z Zamawiającym

 szt. 1250

70 Skoroszyt twardy 
zawieszany

Wykonany z mocnego, sztywnego PCV, 
przednia okładka przeźroczysta, twarda, 

druga okładka kolorowa, papierowy pasek do 
opisu, zaokrąglone rogi obu okładek widać 

ze zdjęcia, boczna perforacja umożliwiająca 
wpięcie do segregatora z dowolnym ringiem, 

format A4, w opakowaniu 20 szt.

opak. 30

71 Spinacz biurowy Spinacz owalny, srebrny, 28mm, opakowanie 
100 szt. opak. 20

72 Spinacz biurowy Spinacz owalny, srebrny, 33mm, opakowanie 
100 szt. opak. 150

73 Spinacz biurowy Spinacz owalny, srebrny, 50mm, opakowanie 
100 szt. opak. 20

74 Spinka 
archiwizacyjna

Dwuczęściowy, plastikowy klips 
przeznaczony do archiwizacji dokumentów 

umożliwia przeniesienie dokumentów z 
segregatora. Opakowanie 100 szt.

opak. 20

75 Sprężone 
powietrze

Przeznaczone do usuwania kurzu oraz pyłu z 
trudno dostępnych powierzchni. Wyposażone 

w wydłużoną dyszę. Przyjazne dla 
środowiska. Pojemność nie mniej niż 400 ml.

 szt. 15

77 Taśma klejąca 
duża

Taśma pakowa  48-52mm x 66 m, 
przezroczysta  szt. 200

78 Taśma klejąca Taśma na dyspenserze, długość taśmy min. 
7,5 m, szerokość taśmy: 19 mm  szt. 300
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79 Teczka do 
podpisu, 

Teczka z 20 przekładkami, wykonana z 
kartonu, z zewnątrz pokryta folią PP lub 

okleiną skóropodobną, na przedniej okładce 
etykieta do podpisu, rozciągliwy grzbiet, 

papierowe przekładki mające min. po dwie 
dziurki, dzięki którym można podglądać 

zawartość. Kolor niebieski lub granatowy

 szt. 10

80
Teczka 

zawieszana na 
akta osobowe

Format A4 wykonana z mocnego kartonu 
230g

wewnątrz min. 3 przegródki w każdej 
przegródce mechanizm skoroszytowy 
umożliwiający wpięcie dokumentów

szt. 200

81 Teczki tekturowe 
archiwizacyjne 

Wymiary 320x250x50 mm, gramatura 
kartonu 300 g/m² , wiązana, pH > 7,5,  

rezerwa alkaliczna > 0.4 mol/kg, posiadająca 
certyfikat ISO 9706  białe , bezkwasowe

 szt. 5000

82 Temperówka
Boczne wgłębianie ułatwiają wygodne 

użytkowanie, precyzyjne ostrze, solidna i 
trwała

 szt. 30

83 Tusz do stempli 
Uniwersalny tusz do pieczątek ręcznych i 
samotuszujących. Czarny. Buteleczka co 

najmniej 25 ml.
szt. 15

84 Tusz do stempli 
Uniwersalny tusz do pieczątek ręcznych i 

samotuszujących. Czerwony. Buteleczka co 
najmniej 25 ml.

szt. 15

85 Tusz do stempli 
Uniwersalny tusz  do pieczątek ręcznych i 

samotuszujących. Niebieski. Buteleczka co 
najmniej 25 ml.

szt. 15

86
Wielofunkcyjny 
przybornik na 

biurko 

Przybornik na biurko z przegródkami, 
przynajmniej jedna o wysokości min. 10 cm.  szt. 50

87 Zakładki 
indeksujące                 

Zakładki indeksujące samoprzylepne, mix 
kolorów, wymiary: 20 x 50 mm, opakowanie 

zawiera 4 kolory                 
opak. 100

88 Zakładki 
indeksujące 

Zakładki indeksujące z folii PP, wymiary 12 x 
45 mm, 5 fluorescencyjnych kolorów. opak. 300

89 Zakreślacz Kolor różowy, fluorescencyjny, końcówka 
ścięta, szerokość linii od 2-5 mm  szt. 200

90 Zakreślacz Kolor żółty, fluorescencyjny, końcówka 
ścięta, szerokość linii od 2-5 mm  szt. 200
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91 Zakreślacz Kolor pomarańczowy, fluorescencyjny, 
końcówka ścięta, szerokość linii od 2-5 mm  szt. 200

92 Zakreślacz Kolor zielony, fluorescencyjny, końcówka 
ścięta, szerokość linii od 2-5 mm  szt. 200

93 Zestaw markerów 
suchościeralnych,  

Okrągła końcówka pisząca. Markery nie 
niszczące tablic, łatwe w ścieraniu. Grubość 
linii pisania minimum 2 mm, W opakowaniu z 

gąbką markery w 4 kolorach: czarny, 
niebieski, czerwony, zielony

opak. 35

94 Zszywacz 
Zszywacz biurowy na zszywki 24/6 i 26/6, 
zszywa jednorazowo minimum 20 kartek. 
Głębokość wsuwania kartek: do 60 mm

 szt. 30

95 Zszywacz Zszywacz biurowy na zszywki 24/6 i 26/6, 
zszywa jednorazowo minimum  50 kartek  szt. 20

96 Zszywki Rozmiar 24/6, opakowanie 1000 szt. opak. 20

97 Zszywki Rozmiar 26/6, opakowanie 1000 szt. opak. 20


		2025-04-14T12:33:51+0000
	Dariusz Zawadka




