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Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

I. Opis posiadanych przez Zamawiającego subskrypcji:

1. Microsoft 365 Copilot – dla 50 użytkowników obowiązujących do dnia 12.06.2026 r.

2. Microsoft 365 Copilot – dla 37 użytkowników obowiązujących do dnia 26.08.2026 r.

II. Przedmiot zamówienia:

1. Odnowienie subskrypcji Microsoft 365 Copilot dla 50 użytkowników na okres 12 (dwunastu) 

miesięcy od dnia 12.06.2026 r.;

2. Odnowienie subskrypcji Microsoft 365 Copilot dla 32 użytkowników od dnia 26.08.2026 r. do dnia 

12.06.2027 r.;

3. Przeprowadzenie dwóch warsztatów wdrożeniowych, w formie zdalnej (Microsoft Teams) w 

zakresie funkcjonalności Microsoft 365 Copilot, w wymiarze 3 (trzech) godzin zegarowych każdy, 

obejmujących w szczególności:

1) wprowadzenie: Copilot Chat a Microsoft 365 Copilot, przykłady praktycznych użyć Microsoft 

365 Copilot;

2) Agenci Copilot – tworzenie, ograniczenia, przykłady użycia;

3) Copilot w Outlook & Teams - przykłady użycia

4) Copilot w Word / PowerPoint - przykłady użycia;

5) Copilot w Excelu – przykłady użycia, wyjaśnianie formuł

6) Microsoft 365 Copilot - bezpieczeństwo i prywatność informacji;

7) pytania i odpowiedzi uczestników warsztatów;

8) opracowanie oraz przekazanie Zamawiającemu następujących materiałów w formie 

elektronicznej (np. *.docx, *.pptx, *.pdf), w terminie 5 dni roboczych od dnia zakończenia 

warsztatów:

a) odpowiedzi na wszystkie pytania zadane przez uczestników podczas warsztatów,

b) prezentacji/innych dokumentów powstałych na potrzeby warsztatów.

9) Wykonawca wyraża zgodę na nagrywanie warsztatów i udostępnianie i rozpowszechnianie 

materiałów szkoleniowych w sieci wewnętrznej Zamawiającego oraz w innych systemach 

teleinformatycznych wykorzystywanych przez Zamawiającego.
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