& DZIENNIK URZEDOWY
" MINISTRA SPORTU I TURYSTYKI

Warszawa, dnia 25 wrzesnia 2026 r.

Poz. 29

ZARZADZENIE NR 25
MINISTRA SPORTU I TURYSTYKIY

7 dnia 25 wrze$nia 2026 r.

w sprawie zasad prowadzenia prac legislacyjnych, wydawania i oglaszania aktow

normatywnych oraz dzialan lobbingowych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2025 r.
poz. 780 oraz z 2026 r. poz. 160) zarzadza sig, co nastepuje:

DZIAL 1
Przepisy ogodlne
Rozdziat 1
Przepisy wstepne

§ 1. Zarzadzenie okre§la zasady itryb prowadzenia prac legislacyjnych w urzedzie
zapewniajacym obstuge ministra wlasciwego do spraw kultury fizycznej lub turystyki, zwanym dale;j
,ministerstwem”, w tym zasady dotyczace postepowania z projektami dokumentéw rzgdowych:

1) opracowywania iuzgadniania projektow aktéw normatywnych 1iniektorych innych aktow
prawnych;

2) prowadzenia rzadowego i parlamentarnego procesu legislacyjnego dla projektow dokumentow
rzagdowych, w tym:

a) ustaw lub zatozen ustaw,

b) aktow normatywnych Rady Ministrow,

c) rozporzadzen Prezesa Rady Ministrow lub ministra,

d) zarzadzen Prezesa Rady Ministrow,

1) Minister Sportu i Turystyki kieruje dziatami administracji rzadowej - kultura fizyczna oraz turystyka, na podstawie
§ 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 lipca 2025 r. w sprawie szczegotowego zakresu dzialania Ministra
Sportu i Turystyki (Dz. U. poz. 1002).
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e) stanowisk Rady Ministrow do pozarzadowych projektow ustaw;

3) kierowania aktéw normatywnych do ogloszenia w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej lub
w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”;

4) wydawania 1oglaszania wewngtrznych aktow prawnych w ministerstwie, w tym wydawania
Dziennika Urzedowego ministra wlasciwego do spraw kultury fizycznej lub turystyki, zwanego
dalej ,,ministrem”;

5) koordynowania prac legislacyjnych w ministerstwie;

6) koordynowania spraw z zakresu dzialalnosci lobbingowe;.

§ 2. Zarzadzenia nie stosuje si¢ do:

1) projektow umoéw migdzynarodowych oraz do ogtaszania tych umow;

2) projektow stanowisk Rzeczypospolitej Polskiej do projektéw aktow prawnych Unii Europejskiej
i projektow stanowisk Rzadu Rzeczypospolitej Polskiej do dokumentdéw pozalegislacyjnych Unii
Europejskie;j.

§ 3. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) EZD — system elektronicznego zarzadzania dokumentacja w ministerstwie;

2) komodrka merytoryczna — okre§long w odrgbnym zarzadzeniu ministra w sprawie regulaminu
organizacyjnego komoérke organizacyjng ministerstwa wtasciwg w sprawach objetych projektem;

3) komorka legislacyjna — Departament Prawny ministerstwa;

4) komorka wiodaca — wlasciwg komorke merytoryczng, do ktorej zakresu dziatania nalezy catos¢
lub przewazajaca cze$¢ projektu;

5) projekt — projekt odpowiedniego aktu normatywnego lub innego aktu prawnego, w tym
dokumentu rzadowego 1 wewnetrznego aktu prawnego ministerstwa;

6) RPL — system elektroniczny Rzadowego Procesu Legislacyjnego prowadzony przez Rzadowe
Centrum Legislacji, zwane dalej ,,RCL”;

7) cztonek kierownictwa ministerstwa — odpowiednio ministra, sekretarzy stanu w ministerstwie,

podsekretarzy stanu w ministerstwie lub dyrektora generalnego ministerstwa.

§ 4. Procedowanie z projektami opracowanymi w trybie okreslonym w zarzadzeniu, w tym
projektami wewngtrznych aktéw prawnych, wymaga uprzedniej udokumentowanej zgody wlasciwego

czlonka kierownictwa ministerstwa.

§ 5. 1. Komorki organizacyjne ministerstwa oraz jednostki organizacyjne podlegle ministrowi lub
przez niego nadzorowane s3a obowigzane prowadzi¢ biezacy nadzoér nad aktami normatywnymi i aktami
prawnymi, ktéore sa wich wlasciwosci, w tym sa zobowigzane inicjowaé tworzenie, zmian¢ lub

uchylanie tych aktow. Komorki organizacyjne ministerstwa wspolpracuja z jednostkami
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organizacyjnymi podleglymi ministrowi lub przez niego nadzorowanymi, wtym w zakresie

przygotowywania lub opiniowania projektow.

1)
2)

2. Komorki wiodace prowadza:
konsultacje publiczne — dotyczy wszystkich projektéw dokumentdéw rzagdowych;

uzgodnienia mi¢dzyresortowe — w przypadku projektow uchwat Rady Ministrow.

§ 6. Projekty opracowuje si¢ na zasadach okre§lonych w zalaczniku do rozporzadzenia Prezesa

Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,,Zasad techniki prawodawczej” (Dz. U. z 2026 r.

poz. 300).

§ 7. 1. Projekty sporzadza si¢ na szablonie projektu aktu prawnego, ktory jest dostepny na stronie

podmiotowej RCL.

1)

2)

1)

2)

3)

4)

5)

2. Zakaczniki do projektow:
dokumentow rzadowych — sporzadza si¢ na szablonie, o ktérym mowa w ust. 1 lub na innym
dokumencie w edytorze tekstowym — w zalezno$ci od zawartosci tego zalgcznika;
w wewnetrznych aktach prawnych:
a) ministra — sporzadza si¢ na innym dokumencie w edytorze tekstowym,
b) dyrektora generalnego ministerstwa — sporzadza si¢ na:
— szablonie, o ktéorym mowa w ust. 1 — jezeli zawiera tre$¢ normatywna,
— innym dokumencie w edytorze tekstowym — jezeli zawiera tabele, wzory, mapy,
ilustracje lub inne elementy nietekstowe, atakze wykazy 1iopisy o charakterze

specjalistycznym.

§ 8. Projekty opracowuje si¢ stosujac przepisy w szczegolnosci:

ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktow normatywnych i niektérych innych aktéw
prawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1461 oraz z 2026 r. poz. 912);

ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa (Dz. U.
z 2026 1. poz. 936);

rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie sposobu funkcjonowania
krajowego systemu notyfikacji norm i aktéw prawnych (Dz. U. poz. 2039 oraz z 2004 r. poz. 597);
uchwaly nr 190 Rady Ministrow z dnia 29 pazdziernika 2013 r. — Regulamin pracy Rady
Ministréw (M.P. z 2026 r. poz. 404), zwanej dalej ,,regulaminem pracy RM”;

uchwaty nr 20 Rady Ministrow z dnia 18 lutego 2014 r. w sprawie zalecen ujednolicenia

termindw wejscia w zycie niektorych aktow normatywnych (M.P. poz. 205).
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§ 9. 1. Kierujagcy pracami komoérki wiodgcej moze zdecydowaé o zawezeniu zakresu

podmiotowego komorek merytorycznych bioracych udziat w uzgodnieniach wewnatrzresortowych

projektu.

2. Wylaczenie, o ktérym mowa w ust. 1, nie obeymuje komorki legislacyjnej 1 Departamentu

Ekonomiczno-Finansowego ministerstwa, zwanego dalej ,,DEF”.

1)

2)

3)
4)

S)

1)
2)

3)

4)

5)
6)

7)

Rozdziat 2
Zadania komorek organizacyjnych

§ 10. Do zadan komorki legislacyjnej nalezy w szczego6lnosci:

koordynowanie prac legislacyjnych w ministerstwie, z zastrzezeniem przepisow § 30
1 wylaczeniem przepisow dziatu IV zarzadzenia;

udzielanie pomocy w zakresie korzystania z szablonu aktu prawnego, o ktorym mowaw § 7 ust. 1,
z wylaczeniem pomocy w zakresie spraw zwigzanych z obstugg informatyczna;

prowadzenie wykazu prac legislacyjnych ministra;

prowadzenie ewidencji wystgpien podmiotéw wykonujacych czynno$ci z zakresu zawodowe]
dziatalnosci lobbingowe;j;

dbanie o stosowanie jednolitych standardow i technik legislacyjnych w ministerstwie.

§ 11. Do zadan komorki wiodacej nalezy w szczegdlnosci:

opracowywanie 1 przygotowywanie wtasciwych projektow;

wspieranie merytoryczne komorki legislacyjnej oraz czlonkéw kierownictwa ministerstwa
w trakcie prac nad projektem;

dbanie o aktualno$¢ aktow normatywnych iaktéw prawnych oraz ich nowelizowanie albo
uchylanie;

koordynowanie przekazywania komoérkom merytorycznym uwag komorki legislacyjnej
zwigzanych z wlasciwymi projektami,

prowadzenie konsultacji publicznych dla projektow;

uzgadnianie tresci projektow z jednostkami podlegltymi lub nadzorowanymi przez ministra, jezeli
zakres spraw regulowanych projektem dotyczy zadan realizowanych przez te jednostki;
przeprowadzanie oceny, w ramach ktorej dokonuje si¢ opisu operacji przetwarzania, oraz
przeprowadzanie badania kryteridéw analizy ryzyka wraz z oceng skutkow dla ochrony danych
osobowych, przeprowadzang przez administratora przed rozpoczeciem przetwarzania, gdy dany
rodzaj przetwarzania, w szczegdlnos$ci z uzyciem nowych technologii, moze powodowac¢ wysokie
ryzyko naruszenia praw lub wolnosci 0s6b fizycznych — o ktorych mowa w odrebnym zarzadzeniu

ministra w sprawie Polityki ochrony danych osobowych.
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1)
2)

3)

1)
2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

10)

§ 12. Do zadan komorki merytorycznej nalezy w szczegolnosci:

wspoOltpraca z komorkg wiodacg w zakresie projektow;

wspieranie merytoryczne komorki legislacyjnej oraz czlonkdéw kierownictwa ministerstwa
w trakcie prac nad projektem;

rzetelne, kompleksowe i terminowe przygotowywanie wktadow merytorycznych.

§ 13. Do zadan Biura Ministra nalezy w szczeg6lnosci:

prowadzenie ewidencji dokumentdéw do zaopiniowania przez ministra;

oglaszanie aktow normatywnych w Dzienniku Urzedowym ministra;

udostepnianie dokumentow w RPL 1 Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowe;j

ministerstwa, przekazanych przez komorke legislacyjna lub komorke wiodaca, w tym wykazu

prac legislacyjnych ministra;

przekazywanie do podpisu rozporzadzen ministrowi kierujacemu wlasciwym dziatem

administracji rzagdowej w przypadku rozporzadzen:

a) wspolnych — ministra oraz innego wilasciwego ministra kierujagcego dziatem administracji
rzadowej,

b) podpisywanych ,w porozumieniu” przez wlasciwego ministra kierujacego dziatem
administracji rzagdowej lub inny organ;

przekazywanie RCL rozporzadzen podpisanych przez ministra oraz obwieszczen ministra;

obstuga organizacyjna ministra, cztonkéw kierownictwa ministerstwa i komorki legislacyjnej

w parlamentarnym procesie legislacyjnym, w tym biezace informowanie o pracach komisji

sejmowych 1 senackich, na ktorych rozpatrywane sg wiasciwe projekty ustaw;

koordynowanie procesu legislacyjnego na etapie Komisji Wspolnej Rzadu i Samorzadu

Terytorialnego, w porozumieniu z komorka wiodaca i komorka legislacyjna;

organizowanie konferencji  uzgodnieniowych we  wspodlpracy z komorka wiodaca

1 w porozumieniu z komorka legislacyjna;

koordynowanie w rzagdowym procesie legislacyjnym prac nad projektami ustaw prowadzonymi

przez czlonkéw Rady Ministrow, ktére moga dotyczy¢ dziatu administracji rzadowej kultura

fizyczna lub turystyka, w tym analiza tresci tych projektow oraz przekazywanie tych projektow

wilasciwym komorkom merytorycznym;

koordynowanie prac legislacyjnych w parlamentarnym procesie legislacyjnym, w tym:

a) nadzorowanie prac komisji sejmowych i senackich, w szczeg6lnos$ci w zakresie projektow
ustaw przygotowanych przez ministerstwo oraz koordynowanie zglaszania przedstawicieli

ministerstwa w pracach tych komisji,
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b) biezace Sledzenie transmisji posiedzen komisji, w ktorych biorg udziat przedstawiciele
ministerstwa,
c) informowanie komodrek wiodacych i komorki legislacyjnej o rozstrzygnigciach zapadajacych

w zakresie projektow ustaw przygotowywanych przez ministerstwo.

§ 14. Do zadan DEF nalezy w szczegolnosci weryfikacja i opiniowanie wszystkich projektow

w zakresie realizacji wlasciwej czeséci budzetu panstwa lub panstwowych funduszy celowych, ktérych

dysponentem jest minister, w tym weryfikowanie i opiniowanie informacji zawartych w tabeli 6 oceny

skutkow regulacji ,, Wptyw na sektor finansow publicznych”.

§ 15. Do zadan Departamentu Wspdlpracy Miedzynarodowej, zwanego dalej ,,DWM?”, nalezy

w szczegolnosci:

1)

2)

1)

2)

3)

weryfikacja i opiniowanie wszystkich projektow w zakresie wdrazania i kreowania polityki UE
w zakresie sportu, wtym wspolpraca z organami i instytucjami UE, atakze negocjowanie
1 zawieranie umow mi¢dzynarodowych 1 porozumien w dziedzinie sportu — w zakresie dzialu
administracji rzadowej kultura fizyczna;

koordynowanie procesu legislacyjnego na etapie Komitetu do Spraw Europejskich,

w porozumieniu z komorkg wiodacg oraz komorka legislacyjna.
DZIAL 11
Opracowywanie projektow
Rozdziat 1
Opracowanie wewnatrzresortowe projektu ustawy

§ 16. Po uzyskaniu zgody, o ktorej mowa w § 4, komoérka wiodgca:

formutuje tre$¢ projektu ustawy, zgodnie z zasadami okreSlonymi w § 6 wraz ze wszystkimi
wymaganymi dokumentami, w szczego6lnosci:

a) uzasadnieniem,

b) oceng skutkdéw regulacji, zwang dalej ,,OSR”,

c) projektem aktu wykonawczego — jezeli projekt ustawy przewiduje wydanie takiego aktu;
okresla, czy projekt ustawy podlega notyfikacji:

a) programu pomocowego,

b) technicznej;

wskazuje planowane daty transpozycji lub wykonania danego aktu prawnego Unii Europejskiej
oraz terminy wynikajace z art. 18 ustawy z dnia 8 pazdziernika 2010 r. o wspolpracy Rady

Ministrow z Prezydentem Rzeczypospolitej Polskiej oraz Sejmem i Senatem w sprawach
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zwigzanych z cztonkostwem Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Europejskiej (Dz. U. z 2024 r.

poz. 1379) — jezeli dotyczy;

4) przygotowuje wniosek o wpis do wykazu prac legislacyjnych Rady Ministréw na formularzu,
ktorego wzor Szef Kancelarii Prezesa Rady Ministrow zamieszcza w Biuletynie Informacji
Publicznej na stronie podmiotowej Kancelarii Prezesa Rady Ministrow;

5) jezeli projekt ustawy dotyczy przetwarzania danych osobowych — przeprowadza, w porozumieniu
z Inspektorem Ochrony Danych, zwanym dalej ,,JOD”, test prywatnosci, ktory zawiera:

a) analize skutkow dla ochrony danych osobowych (analize, o ktérej mowa w odrgbnym
zarzadzeniu ministra w sprawie Polityki ochrony danych osobowych),

b) mechanizmy uwzgledniania ochrony danych juz w fazie projektowania (privacy by design),

c) stosowanie zasady domys$lnej ochrony danych (privacy by default),

6) uzgadnia ostateczng tres¢ projektu ustawy z:

a) komodrkami merytorycznymi,

b) DEF,

c) Departamentem Planowania i Strategii ministerstwa, zwanym dalej ,,DPS” — jezeli projekt
ustawy moze dotyczy¢ dokumentéw strategiczno-planistycznych z zakresu zadan ministra
wlasciwego do spraw kultury fizycznej w obszarze sportu,

d) DWM - jezeli projekt ustawy dotyczy mozliwosci wdrozenia ikreowania polityki UE
w zakresie sportu, wtym wspolpracy zorganami iinstytucjami UE w zakresie dziatu
administracji rzadowej kultura fizyczna,

e) IOD —jezeli projekt ustawy dotyczy danych osobowych.

§ 17. 1. Jezeli komorki merytoryczne w toku uzgodnien, o ktérych mowa w § Error! Reference
source not found. pkt 6, zglosza uwagi, komorka wiodaca uwzglednia te uwagi lub, w razie ich
nieuwzglednienia, udostepnia swoje stanowisko w sprawie zglaszajacemu te uwagi.

2. Dopuszcza si¢ przeprowadzenie kolejnych tur uzgodnien wewnatrzresortowych, gdy komorka
wiodaca uzna, ze przeprowadzenie kolejnych tur uzgodnien przyczyni si¢ do wlasciwego uzgodnienia
projektu ustawy, w szczegdlnosci gdy do projektu ustawy zgtoszono liczne uwagi.

3. Rozstrzygniecia, w sprawie niedajacych si¢ uzgodnié¢ przez komorke wiodaca lub komorke
merytoryczng uwag, podejmuje wilasciwy cztonek kierownictwa ministerstwa nadzorujacy prace
komorki wiodacej, chyba ze sprawa dotyczy komoérki merytorycznej podlegtej ministrowi — w takim

wypadku rozstrzygnigcie podejmuje minister.

§ 18. Jezeli w toku uzgodnien zgloszone zostang uwagi dotyczace kwestii:

1) finansowych, rachunkowych lub podatkowych — komdérka wiodaca udostepnia projekt DEF,
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2) istotnego wptywu na realizacj¢ dokumentow strategiczno-planistycznych z zakresu zadan ministra
wlasciwego do spraw kultury fizycznej w obszarze sportu — komorka wiodaca udostepnia projekt
DPS,

3) wdrozenia 1ikreowania polityki UE w zakresie sportu, wtym wspolpracy z organami
1 instytucjami UE w zakresie dziatu administracji rzagdowej kultura fizyczna — komorka wiodaca
udostgpnia projekt DWM

— w celu uzgodnienia projektu.

§ 19. 1. Niedajace si¢ usung¢ rozbieznosci stanowisk komorka wiodaca udostepnia do
rozstrzygniecia wlasciwemu cztonkowi kierownictwa ministerstwa.
2. W przypadku, gdy przedmiotem rozstrzygnigcia maja by¢ rozbieznosci dotyczace kwestii:
1) prawnych,
2) finansowych, rachunkowych lub podatkowych,
3) dotyczacych istotnego wptywu na realizacje dokumentow strategiczno-planistycznych z zakresu
zadan ministra wtasciwego do spraw kultury fizycznej w obszarze sportu,
4) wdrozenia 1ikreowania polityki UE w zakresie sportu, wtym wspodlpracy z organami
1 instytucjami UE w zakresie dzialu administracji rzagdowej kultura fizyczna,
5) danych osobowych
— ich udostepnienie nastgpuje odpowiednio po uprzednim uzyskaniu stanowisk odpowiednio komorki
legislacyjnej, DEF, DPS, DWM lub IOD w trybie, o ktérym mowa w § 18.
3. Informacj¢ o podj¢tym rozstrzygnieciu przez wlasciwego czlonka kierownictwa ministerstwa
komorka wiodaca udostepnia wiasciwym komoérkom merytorycznym, komorce legislacyjnej oraz DEF,

DPS, DWM Iub IOD - w zaleznosci od przedmiotu rozbieznosci.

§ 20. 1. Komorka wiodaca uzyskuje w EZD akceptacje kierujacych pracami komorek
merytorycznych, w tym komorek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 18, a nastepnie przekazuje
projekt komorce legislacyjnej po uzgodnieniu ostatecznej tresci projektu.

2. Komorka legislacyjna opiniuje projekt pod wzgledem prawnym, legislacyjnym i redakcyjnym,
a nastgpnie, w przypadku braku uwag — uzgadnia projekt aktu prawnego.

3. Jezeli komorka legislacyjna zglosi uwagi do projektu, komorka wiodaca uzgadnia brzmienie
kwestionowanych przepisow na zasadach okreSlonych w § 17, ztym zastrzezeniem, ze kierujacy
pracami komodrki wiodace] moze zdecydowaé o zawgzeniu zakresu podmiotowego komorek

merytorycznych, jezeli charakter uwag komorki legislacyjnej na to pozwala.

§ 21. Jezeli zachodzi koniecznos$¢ rezygnacji z prac nad projektem ujetym w wykazie prac legisl

acyjnych i1 programowych Rady Ministrow, przepisy niniejszego rozdziatu stosuje si¢ odpowiednio.
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Rozdziat 2
Opracowanie wewnatrzresortowe projektu rozporzadzenia ministra

§ 22. Do postgpowania z projektem rozporzadzenia przepisy rozdziatu 1 stosuje si¢ odpowiednio

— ze zmianami wynikajgcymi z przepisOw niniejszego rozdziatu.

§ 23. Po uzyskaniu zgody, o ktéorej mowa w §4, komorka wiodaca przekazuje komorce

legislacyjnej w EZD wniosek o wpisanie projektu rozporzadzenia do wykazu prac legislacyjnych

ministra, w ktorym wskazuje:

1))
2)

3)
4)
5)
6)

7)

oznaczenie tytulu projektu rozporzadzenia;

informacj¢ o zgodzie wilasciwego czlonka kierownictwa ministerstwa na procedowanie
z projektem;

podstawe prawna;

zwigzle wyjasnienie przyczyn i potrzeby wprowadzenia planowanych rozwigzan;

istote planowanych rozwigzan;

oznaczenie osoby (imi¢ inazwisko oraz stanowisko lub funkcje osoby odpowiedzialnej za
opracowanie projektu rozporzadzenia);

planowany termin wydania rozporzadzenia.

§ 24. Komorka legislacyjna wystepuje do ministra o podpisanie aktualnego wykazu prac

legislacyjnych ministra.

1)
2)

§ 25. Po uzyskaniu podpisu, o ktorym mowa w § 24, komorka legislacyjna:
przekazuje komoérce wiodacej informacj¢ o mozliwosci opracowania projektu rozporzadzenia;
wnioskuje do Biura Ministra o publikacje aktualnego wykazu prac legislacyjnych ministra

w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej ministerstwa.
Rozdziat 3
Projekty innych dokumentow rzadowych

§ 26. 1. Komorka wiodaca, oile nie wynika to z odrgbnego zarzadzenia ministra w sprawie

regulaminu organizacyjnego, dla projektow innych dokumentéw rzadowych, w tym:

1)
2)
3)
4)

zalozen ustaw,
aktow normatywnych Rady Ministrow,
rozporzadzen Prezesa Rady Ministrow,

zarzadzen Prezesa Rady Ministrow
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5) stanowisk Rady Ministrow do pozarzagdowych projektow ustaw
— opracowywanych przez ministra jest wyznaczona przez ministra wtasciwa komorka merytoryczna, do
ktorej zakresu dziatania nalezy cato$¢ lub przewazajaca czes$¢ projektu.
2. Przepis § 23Error! Reference source not found. stosuje si¢ odpowiednio w celu skierowania
wniosku:
1) dlaprojektéw, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 11 2 —do wykazu prac legislacyjnych i programowych
Rady Ministrow;
2) dla projektow, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3 14 — do wykazu prac legislacyjnych Prezesa Rady

Ministrow.

§ 27. 1. Do dokumentéw, o ktorych mowa w § 26, przygotowywanych przez ministra, przepisy
rozdziatu 1 stosuje si¢ odpowiednio.
2. Biuro Ministra przekazuje komorce wiodacej informacje z Kancelarii Prezesa Rady Ministrow

o koniecznos$ci sporzadzenia stanowiska Rady Ministrow do pozarzadowego projektu ustawy albo

sporzadzenia informacji o niecelowosci przygotowania tego stanowiska. Komorka wiodaca podejmuje

decyzje w sprawie stanowiska, o ktdrym mowa w zdaniu pierwszym, w porozumieniu z wlasciwym
cztonkiem kierownictwa ministerstwa.
3. Jezeli:

1) zaistnieje konieczno$¢ przygotowania stanowiska Rady Ministréw do pozarzadowego projektu
ustawy - komorka wiodaca przygotowuje projekt stanowiska Rady Ministrow do pozarzadowego
projektu ustawy, ktory zawiera:

a) opis istoty projektu i proponowanych w nich rozwigzan, w tym ocen¢ realnosci problemu,

b) opis stanu faktycznego i obowigzujacego stanu prawnego,

c) odniesienie si¢ do zaproponowanego sposobu rozwigzania problemu, w tym oceng
rozwigzan szczegotowych,

d) konkluzje

— ktory przekazuje komorce legislacyjnej wraz z wnioskiem o podjecie dalszych dziatan

legislacyjnych;

2) przygotowanie stanowiska Rady Ministrow do pozarzadowego projektu ustawy jest niecelowe —
komorka wiodaca przekazuje Biuru Ministra, do wiadomosci komorki legislacyjnej, stosowna
informacj¢ wraz z wyczerpujacym uzasadnieniem.

4. Komorka legislacyjna koordynuje dalsze prace nad stanowiskiem, o ktérym mowa w ust. 3
pkt 1, w tym koordynuje uzgodnienie projektu tego stanowiska z innymi wiasciwymi komodrkami
merytorycznymi. Projekt stanowiska opracowany na podstawie wktadow merytorycznych wymaga

akceptacji kierujgcych wlasciwymi komorkami merytorycznymi.
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§ 28. 1. Projekt zarzadzenia dotyczacy podziatu kompetencji pomigdzy ministrem, sekretarzami
stanu, podsekretarzami stanu oraz dyrektorem generalnym opracowuje Biuro Dyrektora Generalnego
ministerstwa, zwane dalej ,,BDG”.

2. Projekt zarzadzenia, o ktérym mowa wust. 1, nie podlega uzgodnieniom wewnetrznym

z wyjatkiem zaopiniowania przez komorka legislacyjna.
DZIAL 1T
Zewnetrzny proces legislacyjny
Rozdzial 1
Przepisy ogolne

§29. 1. Komorka legislacyjna koordynuje rzadowy proces legislacyjny, o ktérym mowa
w regulaminie pracy RM.

2. Na etapie rzadowego procesu legislacyjnego Biuro Ministra informuje wlasciwych cztonkow
kierownictwa ministerstwa o projekcie, a takze uzgadnia z nimi, w przypadku zgloszonych uwag do
kluczowych projektowanych zmian, kierunkowe rozstrzygnigcia.

3. Orozstrzygnigciach lub decyzjach, o ktérych mowa w ust. 2, Biuro Ministra informuje

komorke wiodaca i komorke legislacyjna.

§ 30. Biuro Ministra koordynuje parlamentarny proces legislacyjny oraz informuje:
1) wlasciwych cztonkow kierownictwa ministerstwa,
2) komorke wiodaca,
3) komorki merytoryczne,
4) komorke legislacyjna
— o kolejnych etapach parlamentarnego procesu legislacyjnego, w tym koordynuje przekazywanie
komorce wiodacej, komérkom merytorycznym i1 komorce legislacyjnej informacji o projektach ustaw
whniesionych do Sejmu lub przygotowywanych przez Senat, ktore moga dotyczy¢ dziatu administracji
rzadowej kultura fizyczna lub turystyka, informuje o posiedzeniach komisji lub zespotéw sejmowych

lub senackich oraz informuje o rozstrzygnieciach podjetych na tym etapie legislacyjnym.

§ 31. W trakcie prac legislacyjnych komorka wiodaca oraz komdrki merytoryczne, na wniosek
komorki legislacyjnej, sa zobowigzane przekaza¢ odpowiedni wktad merytoryczny, w terminie:
1) wyznaczonym przez komorke legislacyjna;

2) 3 dni roboczych — jezeli termin, o ktorym mowa w pkt 1, nie zostat wyznaczony.
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Rozdzial 2
Wpis do wykazu prac legislacyjnych i programowych Rady Ministrow

§ 32. 1. Po otrzymaniu wniosku, o ktorym mowa w § 16 pkt 4, oraz dokumentéw, o ktorych mowa
w szczegllnosci w § 16 pkt 1 lit. a 1 b, komorka legislacyjna przygotowuje pismo do Zespotu do spraw
Programowania Prac Rzadu — na podpis wiasciwego cztonka kierownictwa ministerstwa.

2. Na wniosek Zespotu do spraw Programowania Prac Rzadu komorka legislacyjna moze wystapic

do komorki wiodacej o sporzadzenie projektu, o ktérym mowa w § 16 pkt 1.

§ 33. Komorka legislacyjna koordynuje etap wpisu projektu do wykazu prac legislacyjnych

1 programowych Rady Ministrow. Przepisy § 17-20 stosuje si¢ odpowiednio.
Rozdzial 3
Uzgodnienia mi¢dzyresortowe, konsultacje publiczne i opiniowanie projektu

§ 34. 1. Komorka legislacyjna koordynuje etap uzgodnien miedzyresortowych i opiniowania,
z zastrzezeniem przepisu § 5 ust. 2 pkt 2. Do uwag zgtaszanych przez podmioty zewngtrzne przepisy
§ 17-20 stosuje si¢ odpowiednio.
2. Komérka wiodaca, o ktorej mowa w § 5 ust. 2, informuje niezwlocznie komorke legislacyjna
i Biuro Ministra o dziataniach podjgtych w ramach konsultacji publicznych iuzgodnien, o ktérych
mowa w § 5 ust. 2, 1 udostepnia akta sprawy w EZD.
3. Komorka wiodaca prowadzaca konsultacje publiczne opracowuje:
1) uwagi zgloszone na etapie konsultacji publicznych,
2) raport zkonsultacji iopiniowania, na podstawie informacji przekazanych przez komorke
legislacyjng o uwagach zgloszonych na etapie opiniowania, uzgodniony z wiasciwym cztonkiem
kierownictwa nadzorujacym prac¢ komorki wiodacej

— ktore przekazuje Biuru Ministra w celu udostgpnienia w RPL.

§ 35. 1. W przypadku powstania rozbieznosci na etapie uzgodnien, opiniowania oraz konsultacji
publicznych komoérka wiodgca moze przeprowadzi¢ konferencj¢ uzgodnieniowg zewnetrzng w celu ich
usuni¢cia. Konferencje uzgodnieniowa organizuje Biuro Ministra na wniosek iprzy wspoipracy
z komorka wiodaca oraz w porozumieniu z komorka legislacyjna.

2. W konferencji, o ktéorej mowa w ust. 1, oprocz zaproszonych podmiotéw i przedstawiciela
komorki wiodacej, biorg rowniez udziat, jezeli rozbieznosci dotycza zagadnien:

1) formalnoprawnych — przedstawiciel komorki legislacyjne;;
2) zwigzanych z wdrozeniem ikreowaniem polityki UE w zakresie sportu, wtym wspotpracy

z organami 1 instytucjami UE w zakresie dziatu administracji rzadowej kultura fizyczna —

przedstawiciel DWM;
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3) zwiazanych ze skutkami dla budzetu panstwa, w czgsci pozostajacej w dyspozycji ministra lub dla
panstwowego funduszu celowego, ktorego dysponentem jest minister — przedstawiciel DEF;
4) zwigzanych z OSR w zakresie dzialu administracji rzadowej kultura fizyczna — przedstawiciel

DPS.

§ 36. 1. Pisma przewodnie wysylane na etapie, o ktorym mowa w § 34, podpisuje wilasciwy
cztonek kierownictwa ministerstwa.

2. Przed podpisaniem pism przewodnich, o ktorych mowa wust. 1, komodrka wiodaca jest
zobowigzana uzyska¢ podpis dyrektora Departamentu Prawnego pod projektem, ktory podpisem

stwierdza, ze projekt zostat opracowany pod wzglgdem prawnym, legislacyjnym 1 redakcyjnym.
Rozdzial 4

Komitety wlasciwe do rozpatrywania okreslonych kategorii spraw, Staly Komitet Rady

Ministréow oraz Komisja Wspolna Rzadu i Samorzadu Terytorialnego

§ 37. Komorka legislacyjna koordynuje etap komitetow wilasciwych do rozpatrywania
okreslonych kategorii spraw oraz rozpatrzenia projektu przez Staly Komitet Rady Ministrow,
z zastrzezeniem przepiséw § 13 pkt 7 oraz § 15 pkt 2. Do uwag zgtaszanych przez podmioty zewnetrzne

przepisy § 17-20 stosuje si¢ odpowiednio.
Rozdzial 5
Komisja prawnicza

§ 38. Komorka legislacyjna koordynuje etap komisji prawniczej. Do uwag zglaszanych przez

podmioty zewngtrzne przepisy § 17-20 stosuje si¢ odpowiednio.
§ 39. Pisma kierowane na etap komisji prawniczej podpisuje dyrektor Departamentu Prawnego.

§ 40. Na posiedzeniach komisji prawnicze] ministerstwo reprezentuje w szczegdlnosci

przedstawiciel komorki legislacyjnej oraz przedstawiciel komorki wiodace;.
Rozdzial 6
Rozpatrzenie projektu przez Rade Ministrow

§ 41. Komorka legislacyjna koordynuje etap rozpatrzenia projektu przez Rade Ministrow. Do

uwag zglaszanych przez podmioty zewnetrzne przepisy § 17-20 stosuje si¢ odpowiednio.
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Rozdziat 7
Oglaszanie aktow normatywnych

§ 42. Komorka legislacyjna przygotowuje projekt rozporzadzenia w postaci dokumentu
elektronicznego w formacie .xml, ktéry nastgpnie udostgpnia Biuru Ministra w celu przekazania

projektu do podpisu ministrowi.

§ 43. Biuro Ministra przesyla Rzadowemu Centrum Legislacji rozporzadzenie podpisane przez
ministra kwalifikowanym podpisem elektronicznym, ktore podlega ogloszeniu w Dzienniku Ustaw

Rzeczypospolitej Polskie;j.

§ 44. 1. Tekst jednolity aktu normatywnego, z wyjatkiem tekstu jednolitego ustawy, zwany dalej
»tekstem jednolitym”, sporzadza komodrka wiodaca we wspdlpracy zkomorka legislacyjna. Po
uzgodnieniu komodrka wiodaca przekazuje tekst jednolity komorce legislacyjne;.

2. Pismo przewodnie z projektem tekstu jednolitego do zaopiniowania przez RCL podpisuje
dyrektor Departamentu Prawnego.

3. Po zaopiniowaniu projektu tekstu jednolitego przez RCL oraz jego uzgodnieniu przez komorke
legislacyjng z komoérka wiodaca, pismo przewodnie do ogloszenia tekstu jednolitego aktu

normatywnego wraz z tym tekstem jednolitym podpisuje minister.

§ 45. 1. Projekt obwieszczenia ministra, w sprawach innych niz okre$lone w § 44 sporzadza
komorka wiodgca oraz uzgadnia ten projekt z komorka legislacyjng.

2. Komérka wiodaca przekazuje obwieszczenie Biuru Ministra w celu:
1) podpisania obwieszczenia kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez ministra,

2) przekazania obwieszczenia RCL.

§ 46. 1. Projekt tekstu jednolitego ustawy, przekazany przez Sejm, komodrka legislacyjna
przekazuje do zaopiniowania komdrce merytoryczne;j.
2. Zaopiniowany projekt tekstu jednolitego ustawy przekazuje oraz pismo przewodnie do Sejmu

podpisuje dyrektor Departamentu Prawnego.
Rozdziat 8
Parlamentarny proces legislacyjny

§ 47. 1. Biuro Ministra monitoruje wszystkie projekty ustaw wniesione do Sejmu lub
przygotowywane przez Senat, ktore moga dotyczy¢ dziatlu administracji rzagdowej kultura fizyczna lub
turystyka.

2. Biuro Ministra kazdorazowo informuje wtasciwe komorki merytoryczne 1 komorke legislacyjna

o projekcie, o ktorym mowa w ust. 1, a takze o zmianie statusu prac nad tym projektem.
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§ 48. Biuro Ministra, w porozumieniu z wilasciwym czlonkiem kierownictwa ministerstwa,
uzgadnia kierunek prac ministerstwa nad projektami ustaw wniesionymi do Sejmu lub
przygotowywanymi przez Senat, ktore moga dotyczy¢ dziatu administracji rzadowej kultura fizyczna
lub turystyka, oraz informuje wtasciwe komorki merytoryczne i komorke legislacyjng o podjetych

decyzjach wlasciwego cztonka kierownictwa ministerstwa.
DZIAL IV
Wewngetrzne akty prawne

§ 49. Po uzyskaniu zgody, o ktorej mowa w § 4, komodrka wiodaca:
1) formutuje tre$¢ projektu wewnetrznego aktu prawnego, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 6,
wraz ze wszystkimi wymaganymi dokumentami, w szczeg6lnosci uzasadnieniem;
2) jezeli projekt dotyczy przetwarzania danych osobowych — przeprowadza test prywatnosci,
w porozumieniu z IOD, ktory zawiera:
a) analize skutkow dla ochrony danych osobowych (analize, o ktérej mowa w odrebnym
zarzadzeniu ministra w sprawie Polityki ochrony danych osobowych),
b) mechanizmy uwzgledniania ochrony danych juz w fazie projektowania (privacy by design),
c) stosowanie zasady domys$lnej ochrony danych (privacy by default),
3) uzgadnia ostateczng tre$¢ projektu z:
a) komoérkami merytorycznymi,
b) DEEF,
c) komorka legislacyjna,
d) Biurem Informatyki ministerstwa — jezeli projekt dotyczy systemow teleinformatycznych lub
cyfryzacji,
e) IOD —jezeli projekt dotyczy danych osobowych,
f) DPS — jezeli projekt moze dotyczy¢ dokumentdéw strategiczno-planistycznych z zakresu

zadan ministra wlasciwego do spraw kultury fizycznej w obszarze sportu.

§ 50. 1. Do opracowywania projektow wewnetrznych aktow prawnych przepisy § 17, 18 120
stosuje si¢ odpowiednio.
2. Niedajace si¢ usung¢ rozbieznosci stanowisk komorka wiodaca udostepnia do rozstrzygnigcia

wlasciwemu cztonkowi kierownictwa ministerstwa.

§ 51. Projekt wewnetrznego aktu prawnego uzgodniony pod wzgledem formalnoprawnym oraz
legislacyjnoredakcyjnym komorka wiodaca przekazuje:
1) Biuru Ministra — w przypadku aktow prawnych wydawanych przez ministra;

2) BDG — w przypadku aktow prawnych wydawanych przez dyrektora generalnego ministerstwa.
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§ 52. Projekt wewnetrznych regulaminéw organizacyjnych komoérek organizacyjnych opracowuje

wlasciwa komorka organizacyjna, ktérej ten regulamin ma dotyczy¢, ktora przekazuje ten projekt BDG.

§ 53. Przepisy niniejszego rozdzialu stosuje si¢ odpowiednio do wewngtrznych aktéw prawnych,
innych niz zarzadzenia, w tym do decyzji — innych niz decyzje administracyjne w rozumieniu ustawy

z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2025 r. poz. 1691).

§ 54. Przed skierowaniem projektu wewnetrznego aktu prawnego wydawanego przez ministra do
podpisu ministra Biuro Ministra dokonuje odpowiedniego przekonwertowania pliku z projektem
wewnetrznego aktu prawnego zgodnie z wymogami okre§lonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministrow zdnia 27 grudnia 2011 r. wsprawie wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych zawierajacych akty normatywne 1iinne akty prawne, dziennikéw urzedowych
wydawanych w postaci elektronicznej oraz $rodkow komunikacji elektronicznej i informatycznych

no$nikow danych (Dz. U. z 2023 r. poz. 2622).

§ 55. 1. Wewnetrzne akty prawne:
1) ministra — Biuro Ministra oglasza na stronie Biuletynu Informacji Publicznej i w Dzienniku
Urzedowym ministra oraz przekazuje BDG w celu umieszczenia w intranecie;
2)  dyrektora generalnego ministerstwa — BDG oglasza w intranecie.
2. Biuro Ministra oraz BDG moga dokonywa¢ zmian w uzgodnionym projekcie, ktore obejmuja
w szczegblnosci:
1) nadanie numeru pozycji wewnetrznego aktu prawnego;
2) daty podpisu i publikacji wewngtrznego aktu prawnego;
3) ewentualnych zmian skladu wewnetrznego aktu prawnego, w tym podziatu stron iusuwania

btedow typograficznych tekstu.
DZIAL V
Dzialalnos¢ lobbingowa

§ 56. Niezwlocznie po otrzymaniu zgloszenia podmiotu wykonujacego zawodowa dziatalnosé
lobbingowa komorki organizacyjne ministerstwa sg zobowigzane przekaza¢ komorce legislacyjnej

informacje o tym zgloszeniu wraz ze wstepng opinia na temat tego zgloszenia.

§ 57. 1. Komorki organizacyjne ministerstwa sg zobowigzane badaé, czy nadawcy:

1)  wystgpien, ktore zawierajg propozycje zmian legislacyjnych,
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2) wnioskéw o podjecie dziatan legislacyjnych, ktére nie zostaly sporzadzone na urzedowym
formularzu zgloszenia zainteresowania pracami nad projektem ustawy lub projektem
rozporzadzenia

— figuruja w odrgbnym rejestrze podmiotow wykonujacych zawodowg dziatalno$¢ lobbingowa

prowadzonym przez urzad zapewniajacy obsluge ministra wilasciwego do spraw administracji

publiczne;.

2. Komorki organizacyjne ministerstwa informuja komorke legislacyjna o wystapieniu, o ktorym
mowa w ust. 1, oraz przekazujg informacj¢ o sposobie rozpatrzenia tego wystapienia.

3. Rejestr, o ktorym mowa w ust. 1, jest dostepny na stronie Biuletynu Informacji Publicznej

urzedu zapewniajacego obstuge ministra wtasciwego do spraw administracji publiczne;.

§ 58. 1. W celu realizacji przepisu art. 18 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnosci lobbingowe;j
W procesie stanowienia prawa, komorka legislacyjna w terminie miesigca od zakonczenia roku, ktérego
ma dotyczy¢ informacja, zwraca si¢ do komdrek organizacyjnych o zbiorcze zestawienie informacji
o dziataniach podejmowanych przez podmioty wykonujace zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa,
a komorki organizacyjne sa zobowigzane udzieli¢ informacji o takich dziataniach lub o ich braku.

2. Zbiorcze zestawienie informacji od komorek organizacyjnych komorka legislacyjna przekazuje
do podpisu ministra.

3. Podpisang informacj¢ Biuro Ministra zamieszcza na wniosek komorki legislacyjnej

w Biuletynie Informacji Publicznej ministerstwa.
DZIAL VI
Przepis przejSciowy i przepis o wejsciu w zycie

§ 59. Do spraw:

1) projektow,

2) prowadzonych konsultacji publicznych, uzgodnien migdzyresortowych i opiniowania,

3) kierowania aktow prawnych do ogloszenia w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej lub
w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”,

4) oglaszania aktow prawnych w Dzienniku Urzedowym ministra

— wszczetych 1 niezakonczonych przed dniem wej$cia w Zycie niniejszego zarzadzenia, stosuje si¢

przepisy niniejszego zarzadzenia.
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§ 60. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujagcym po dniu ogloszenia.

Minister Sportu i Turystyki

Jakub Rutnicki
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