INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU

o przyznanie pomocy finansowej dla kota gospodyn wiejskich

INFORMACJE OGOLNE

Pomoc udzielana jest na podstawie przepisow art. 23a ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o kotach
gospodyn wiejskich (Dz. U. z 2021 r. poz. 2256, z p6zn. zm.) oraz rozporzgdzenia Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi z dnia 9 sierpnia 2021 r. w sprawie pomocy finansowej z budzetu panstwa dla két
gospodyn wiejskich (Dz. U., poz. 1438 z p6zn. zm.), zwanego dalej ,rozporzgdzeniem”.

Pomoc udzielana jest kotom gospodyn wiejskich wpisanym do Krajowego Rejestru Kot Gospodyn
Wiejskich, o ktérym mowa w ustawie z dnia 9 listopada 2018 r. o kotach gospodyh wiejskich.

Pomoc finansowa, przyznawana jest w drodze decyzji Kierownika biura powiatowego wtasciwego
ze wzgledu na siedzibe kota gospodyh wiejskich.

Zgodnie z § 2 rozporzgdzenia pomoc finansowa dla két gospodyn wiejskich moze zosta¢ przyznana,
jezeli koto gospodyn wiejskich zobowigze sie do:

a) wykorzystania pomocy na realizacje zadan, o ktérych mowa w art. 2 ust. 3 ustawy z dnia
9 listopada 2018 r. o kotach gospodyn wiejskich, do dnia 31 grudnia roku, w ktérym pomoc
zostata przyznana;

b) rozliczenia pomocy przez przedtozenie sprawozdania z wydatkowania pomocy w terminie
do dnia 31 stycznia roku nastepujgcego po roku, w ktérym przyznano pomoc;

c) zwrotu pomocy - w przypadku jej niewykorzystania, wykorzystania niezgodnie
Z przeznaczeniem, pobrania nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, niewykorzystania pomocy
w terminie, o ktorym mowa w pkt a) lub niewykonania zobowigzania, o ktérym mowa w pkt b);

d) przechowywania, a w przypadkach wymagajgcych wyjasnienia — udostepniania na zgdanie
kierownika biura powiatowego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, wiasciwego
ze wzgledu na siedzibe kota, dokumentéw ksiegowych i innych dokumentoéw potwierdzajgcych
prawidtowe wydatkowanie pomocy w terminie do konca roku kalendarzowego nastepujgcego
po roku, w ktérym koto gospodyn wiejskich rozliczyto pomoc za dany rok.

Wysokos¢é pomocy uzalezniona jest od liczby cztonkéw kota ustalonej na dzien ztozenia Wniosku
0 przyznanie pomocy finansowej dla kota gospodyri wigjskich wedtug danych wynikajgcych z Krajowego
Rejestru Két Gospodyn Wiejskich i wynosi:

a) 8000 zt, jezeli koto liczy nie wiecej niz 30 czionkdw;
b) 9000 zi, jezeli koto liczy od 31 do 75 cztonkdw;
c) 10000 zi, jezeli koto liczy ponad 75 czionkéw.

Uwaga: w przypadku zmiany liczby cztonkéw kota w pierwszej kolejnosci w Biurze Powiatowym
ARIMR wtasciwym ze wzgledu na siedzibe kola nalezy zlozy¢ wniosek o wpis kota gospodyn
wiejskich do Krajowego Rejestru Kot Gospodyn Wiejskich w zakresie aktualizacji liczby cztonkéw
kota, a nastepnie wniosek o przyznanie pomocy finansowej dla kota gospodyn wiejskich.

Przyznana pomoc wyptacona zostanie na rachunek bankowy kofa lub rachunek kota prowadzony
w spotdzielczej kasie oszczednosciowo — kredytowej wskazany w systemie ewidencji producentow,
o ktérym mowa w art. 6 ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow,
ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2022 r. poz.
2001, z pdzn. zm.).

Uwaga! Niedopuszczalne jest wskazywanie rachunkéw nalezacych do o0séb trzecich, w tym
do petnomocnika.
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W 2023 r. Wnioski o przyznanie pomocy finansowej kota gospodynh wiejskich sktadajg do Kierownikow
biur powiatowych Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, wiasciwych ze wzgledu na siedzibe
kota, od dnia 3 kwietnia do dnia 30 wrzesnia, ale nie dtuzej niz do wyczerpania $rodkéw
przeznaczonych w budzecie ARIMR na ten cel.

Whniosek nalezy ztozyé na formularzu opracowanym i udostepnionym przez Agencje na jej stronie
internetowe.

Uwaga: Termin sktadania wnioskéw nie podlega przywréceniu.

W celu ztozenia wniosku o przyznanie pomocy finansowej dla kota gospodyn wiejskich niezbedne jest
posiadanie numeru identyfikacyjnego, o ktérym mowa w art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r.
o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw
0 przyznanie ptatnosci. W tym celu nalezy ztozy¢ wniosek o jego nadanie do Kierownika BP ARIMR
wtasciwego ze wzgledu na siedzibe kota. Wniosku takiego nie bedg musialy sktada¢ kota, ktore
przynajmniej raz skorzystaly z pomocy, poniewaz zostat im on nadany przed zatwierdzeniem
sprawozdania z wydatkowania pomocy.

Whniosek o pomoc mozna sktadaé¢ bezposrednio w kancelarii Biura Powiatowego ARIMR, przekazac
za posrednictwem platformy ePUAP, ustugi mObywatel na stronie gov.pl lub wystaé za posrednictwem
wyznaczonego operatora pocztowego (Poczta Polska) przesytkg rejestrowana.

Przy skfadaniu wniosku o przyznanie pomocy dla kota gospodyn wiejskich za posrednictwem platformy
ePUAP nalezy postepowaé analogicznie jak w przypadku skfadania wniosku o wpis do KRKGW. Proces
ten opisany jest w ,Instrukcji opisujgcej sktadanie wnioskéw do Krajowego Rejestru Két Gospodyn
Wiejskich z wykorzystaniem portalu gov.pl oraz ePUAP”, ktora zostata udostgpniona na stronie
internetowej Agencji: www.arimr.gov.pl, w zakladce Krajowy Rejestr Kot Gospodyn Wiejskich, w czesci
Dokumenty niezbedne do wpisu do Krajowego Rejestru Kot Gospodyn  Wiejskich
(www.gov.pl/web/arimr/dokumenty-niezbedne-do-wpisu-do-krkgw). Dodatkowe informacje o zasadach
sktadania dokumentow przez platforme e-PUAP oraz adresy e-PUAP poszczegdlnych Biur Powiatowych
ARIMR sg dostepne pod adresem: www.gov.pl/web/arimr/uslugi-arimr-na-e-puap.

W przypadku sktadania wniosku o pomoc finansowg dla kot gospodyn wiejskich przez ustuge mObywatel
nalezy klikng¢ przycisk ,Zaloguj” w prawym gornym rogu na stronie gov.pl -> wybra¢ funkcje Pismo
ogolne -> wpisa¢ nazwe Biura Powiatowego do ktérego chcemy wysta¢ wniosek ->zatwierdzic¢ klikajgc
lewym klawiszem myszy na nazwe wybranego Biura Powiatowego z listy rozwijanej -> wybraé¢ rodzaj
pisma -> uzupetnié tytut i tre$¢ pisma.

UWAGA: pula $rodkéw na pomoc finansowg jest ograniczona, o przyznaniu srodkéw decyduje kolejnosé
wptywu wnioskéw do Agencji, dlatego zaleca sie wybor takiej metody ztozenia wniosku, aby wptynat on
do Agenciji jak najszybciej. Informacje o kwocie, na jakg zostaty ztozone o przyznanie pomocy w danym
roku dostepne sg na stronie www.arimr.gov.pl i aktualizowane 10 dnia kazdego miesigca trwania naboru
wnioskow.

Za date ztozenia wniosku bedzie uwazana data ziozenia wniosku w kancelarii wtasciwego ze wzgledu
na siedzibe kota biura powiatowego Agencji, a w przypadku platformy ePUAP, ustugi mObywatel i
rejestrowanej przesyiki pocztowej, odpowiednio data wptywu.

Formularz wniosku jest uniwersalny. Wnioskodawca wypetnia go, jesli:
a) wystepuje o przyznanie pomocy dla kota gospodyh wiejskich;
b) chce, z wlasnej inicjatywy, dokona¢ zmian w treéci wniosku ztozonego wczesniej;
c) na pisemne wezwanie ARIMR, dokonuje korekty tresci ztozonego wczeéniej wniosku;
d) po zlozeniu wniosku, chce zrezygnowac z ubiegania sie o przyznanie pomocy.
Whniosek nalezy wypetni¢ czytelnie, drukowanymi literami, bez skreslen i poprawek oraz ztozy¢

w oznaczonych polach czytelny podpis (imie i nazwisko) osdb upowaznionych do reprezentacji
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http://www.arimr.gov.pl/
http://www.gov.pl/web/arimr/dokumenty-niezbedne-do-wpisu-do-krkgw
http://www.gov.pl/web/arimr/uslugi-arimr-na-e-puap
http://www.arimr.gov.pl/

Whioskodawcy wraz z informacjg o dacie podpisania wniosku. Wniosek moze zosta¢ takze sporzgdzony
w oparciu o edytowalny plik arkusza Excel udostepniony na stronie internetowej ARIMR.

13. We wniosku o przyznanie pomocy nalezy podac¢:
a) nazwe kota oraz jego siedzibe i adres;
b) numer, pod ktérym koto zostato wpisane do Krajowego Rejestru Kot Gospodyn Wiejskich;

c) numer identyfikacyjny nadany w trybie przepiséw o krajowym systemie ewidencji producentéw,
ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci;

d) numer identyfikacji podatkowej (NIP) kota;
e) numer REGON kota;
f) wnioskowang kwote pomocy.
14. Informacje zawarte w formularzu powinny by¢ aktualne i zgodne ze stanem faktycznym.

15. Po wypetnieniu formularza nalezy sprawdzié¢, czy wszystkie pola zostaty wypetnione oraz czy formularz
zostat podpisany w wymaganych polach przez osoby upowaznione do reprezentacji Kota.

16. Brak podpisu lub podpisanie w sposéb niezgodny ze statutem kota, spowoduje, ze wniosek nie zostanie
rozpatrzony, o ile koto nie dokona uzupetnienia w terminie okreslonym przez ARIMR.

17. Jesli powodem sktadania formularza jest zmiana do wniosku lub korekta wniosku, Wnioskodawca
obowigzkowo wypetnia:

a) te pola formularza, ktérych dotyczy zmiana lub korekta,

o czesC | — cel ztozenia,

e czesc Il — dane identyfikacyjne Wnioskodawcy,

o czesC¢ lll — kwota wnioskowanej pomocy na realizacje zadan kota,
b) pola data i podpis Wnioskodawcy,

W przypadku, gdy korekta dotyczy braku podpisu na wniosku, wéwczas Wnioskodawca wypetnia
w formularzu wszystkie pola i podpisuje wniosek.

18. W przypadku wycofania wniosku o przyznanie pomocy, Wnioskodawca obowigzkowo wypetnia:

a) czesc | wniosku — cel ztozenia,
b) czes¢ Il wniosku — dane identyfikacyjne Wnioskodawcy,
c) pola data i podpis Wnioskodawcy

19. Pod pojeciem ,Whnioskodawca” rozumiemy sktadajgce wniosek o przyznanie pomocy koto gospodyn
wiejskich reprezentowane przez osoby upowaznione do reprezentacji Kota.

SPOSOB WYPELNIANIA WNIOSKU

I CEL ZLOZENIA"

Dwniosek Dkorek‘taizmiana whniosku ? |:|wycofanie whniosku ¥

Whnioskodawca deklaruje cel ztozenia wniosku, zaznaczajgc znakiem ,X” jedno z pol:

wniosek - pole to powinno zosta¢ zaznaczone w przypadku, gdy jest to wniosek nowy;

korekta /zmiana wniosku - pole to powinno zosta¢ zaznaczone w przypadku, gdy Wnioskodawca po

otrzymaniu pisemnego wezwania z biura powiatowego Agencji wypetnia ponownie wniosek usuwajgc
btedy w danych, ktére popetnit we wczesniej ztozonym wniosku lub gdy dane zgtoszone w ztozonym
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wczesdniej wniosku uleglty zmianie (np. adres siedziby kota) oraz gdy sam Whnioskodawca wykryt btad
i chce go poprawi¢;

wycofanie wniosku - pole to powinno zosta¢ zaznaczone przez Wnioskodawce w przypadku, gdy chce
wycofaé ztozony wniosek o udzielenie pomocy finansowe;.

|1 DANE IDENTYFIKACYJINE |

Punkt 1 Nalezy podac¢ nazwe kota tozsamg z nazwg kota zarejestrowang w Krajowym Rejestrze Kot
Gospodyn Wiejskich (KRKGW)

Punkt 1a Nalezy poda¢ adres siedziby kota gospodyn wiejskich tozsamy z adresem siedziby Kota
wskazanym w KRKGW

Punkt 1b  Nalezy poda¢ adres do korespondencji Kota Gospodyn Wiejskich

Punkt 2 W polu nalezy wpisa¢ numer kotla z Krajowego Rejestru Két Gospodyn Wiejskich
prowadzonego przez ARIMR na podstawie przepiséw ustawy z dnia 9 listopada 2018 r.
o kotach gospodyn wiejskich (Dz. U. z 2021 r., poz. 2256, z pézn. zm.)

Punkt 3 W polu nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny z ewidencji producentéw prowadzonej przez
ARIMR, nadany w trybie przepiséw ustawy z dnia 18 grudnia 2003 roku o krajowym systemie
ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow
0 przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2022 r., poz. 2001, z p6zn. zm.)

Punkt 4 W polu nalezy wpisa¢ numer identyfikacji podatkowej Wnioskodawcy.
NIP nalezy wpisa¢ bez odstepdw i bez mysinikow.
Punkt 5 W polu nalezy wpisa¢ numer REGON Whnioskodawcy.

. KWOTA WNIOSKOWANEJ POMOCY FINANSOWEJ NA REALIZACJE ZADAN KOLA - wypefnia Wnioskodawca

Pkt 1ll.1 — Pole nalezy uzupetni¢ wpisujgc kwote wnioskowanej pomocy ustalong z uwzglednieniem liczby

czlonkow Kota sktadajgcego wniosek?

1) 8 000 zl, jezeli koto liczy nie wiecej niz 30 cztonkow;
9 000 z, jezeli koto liczy od 31 do 75 czlonkdw;
10 000 zt, jezeli koto liczy ponad 75 cztonkéw.

Pkt 111.2 — Pole nalezy uzupetni¢ wpisujac liczbe cztonkéw kota sktadajgcego wniosek.

Uwaga:

W przypadku zmiany liczby cztonkéw kota w pierwszej kolejnosci w Biurze Powiatowym ARiIMR
wilasciwym ze wzgledu na siedzibe kota nalezy ztozyé wniosek o wpis kota gospodyn wiejskich
do Krajowego Rejestru Kot Gospodyn Wiejskich w zakresie aktualizacji liczby cztonkéw kola,
a nastepnie wniosek o przyznanie pomocy finansowej dla kota gospodyn wiejskich. W tym celu
nalezy ztozy¢ wniosek o jego nadanie do Kierownika BR ARIMR witasciwego ze wzgledu na siedzibe
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kota. Wniosku takiego nie beda musiaty sktadaé kota, ktére przynajmniej raz skorzystaty z pomocy,
poniewaz zostat im on nadany przed zatwierdzeniem sprawozdania z wydatkowania pomocy.

IV. POZOSTALE OSWIADCZENIA | ZGODY WNIOSKODAWCY

W tej czesci formularza wniosku nalezy zapoznacé sie z trescig znajdujgca sie w Sekcji IV. wniosku.

V. ZOBOWIAZANIA

Nalezy zapoznac¢ si¢ z trescig znajdujgcg sie w Sekcji V. wniosku.

VI INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Nalezy zapoznac¢ sig¢ z trescig znajdujgcg sie w Sekcji VI. wniosku.

Przed ztozeniem Whniosku o przyznanie pomocy finansowej dla kota gospodyn wigjskich nalezy uzupetnié
informacje o dacie sporzgdzenia Wniosku oraz ziozy¢ czytelne podpisy potwierdzajgce prawdziwosé
wpisanych we wniosku danych i ztozonych oswiadczen. Wniosek powinny podpisa¢ osoby uprawnione
do reprezentacji (stosownie do sposobu reprezentacji danego kota w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej, okreslonego w statucie kota).

Data podpisania wniosku Czytelny podpis osoby (0séb) upowaznionej (upowaznionych) do reprezentowania kofa

gospodyi wiejskich / petnomocnik
( (dzien - miesiac - rok) )




