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Instrukcja wypetniania wniosku zaliczkowego
Wsparcie dla jednostek doradztwa rolniczego w zakresie unowoczes$nienia bazy dydaktycznej
i demonstracyjnej na potrzeby edukacji w zakresie rolnictwa 4.0
»Al1.4.1. Inwestycje na rzecz dywersyfikacji i skracania tancucha dostaw produktow rolnych i
spozywczych oraz budowy odpornosci podmiotéw uczestniczacych w taricuchu”
finansowanych ze srodkéw planu rozwojowego
Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszenia Odpornosci (KPO)

INFORMACJE OGOLNE

Whniosek zaliczkowy jest to wniosek ktéry Ostateczny Odbiorca Wsparcia (zwanym dalej: OOW) sktada do Agencji Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa (zwanej dalej: Agencja) o uruchomienie srodkow.

WAZNE!!!
Whiosek zaliczkowy powinien zostac ztozony nie pézniej niz do 31 marca 2026 r.

Wsparcie bedzie przekazane na podstawie pozytywnie zweryfikowanego przez Agencje wniosku zaliczkowego oraz wystawionego przez
Agencje zlecenia wyptaty ze sSrodkéw PFR

INFORMACJE DOTYCZACE SKELADANIA WNIOSKU

Wypetniony i podpisany wniosek zaliczkowy, wraz z wymaganymi oraz podpisanymi zatgcznikami, o ktérych mowa w ust. 2, OOW
sktada na skrzynke ePUAP Agencji (adres: /ARIMR/SkrytkaESP) albo na adres do doreczen elektronicznych Agencji (e-Doreczenia)
(adres: AE:PL-18131-61122-FJVBB-33).

2. Do wniosku nalezy dotgcza umowy zawarte z wykonawcg lub wykonawcami dotyczace zakupu i montazu elementéw
przedsiewziecia oraz protokdt z przeprowadzonego postepowania lub postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego
(przygotowany zgodnie z zatacznikiem nr 6 do umowy) lub dokumentacje potwierdzajacg zachowanie zasady konkurencyjnosci, w
przypadku, o ktéorym mowa w § 4 pkt 6 umowy o objecie przedsiewziecia wsparciem bezzwrotnym z planu rozwojowego (zwanej
dalej: umowa)?.

3. Przed wypetnieniem wniosku nalezy zapoznac sie niniejszg instrukcja.

WAZNE!!! Realizowane przedsiewziecie powinno by¢ zgodne z zawarta umowa. Zatem warto przypomnieé sobie przed ztozeniem wniosku
zaliczkowego zasady realizacji przedsiewziecia oraz zobowigzania jakie podjat OOW zawierajac z Agencja umowe.

4.  Wniosek zaliczkowy nalezy ztozy¢ kompletny i poprawny. Umozliwi to pracownikom Agencji jego sprawng obstuge oraz skrdci czas
jego oceny.

5. OOW sktada wniosek zaliczkowy, przygotowany zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 5 do umowy, nie pézniej niz do
31 marca 2026 r.

6. Do wniosku zaliczkowego OOW dotgcza umowy zawarte z wykonawcg lub wykonawcami dotyczace zakupu i montazu
elementéw przedsiewziecia oraz protokét z przeprowadzonego postepowania lub postepowan o udzielenie zamodwienia
publicznego (przygotowany zgodnie z zatacznikiem nr 6 do umowy) lub dokumentacje potwierdzajaca zachowanie zasady
konkurencyjnosci, w przypadku, o ktérym mowa w § 4 pkt 6 umowy.

7. O terminie ztozenia wniosku zaliczkowego decyduje:

1) w przypadku ztozenia wniosku zaliczkowego za posrednictwem skrzynki ePUAP — data jego wptywu na skrzynke ePUAP Agencji,
okreslona na automatycznie utworzonym urzedowym poswiadczeniu odbioru (UPO) wystawionym przez Agencje, ktére OOW
otrzymuje na skrzynke ePUAP, z ktérej wystat wniosek zaliczkowy;

2) w przypadku ztozenia wniosku zaliczkowego za posrednictwem e-Doreczen, tj. wystania go na adres do doreczen elektronicznych

8. Agencji, o ktérym mowa w § 5 ust. 3 umowy — data wptyniecia wniosku, okreslona na otrzymanym przez OOW dowodzie odbioru
whniosku zaliczkowego.

9. Catos¢ korespondencji dotyczacej przedsiewziecia, do dnia zakonczenia okresu, o ktérym mowa w § 4 pkt 13 umowy, jest
prowadzona z wykorzystaniem skrzynki ePUAP albo e-Doreczen.

10. Agencja wzywa OOW do usuniecia brakow w terminie 7 dni roboczych od dnia doreczenia wezwania, w przypadku, gdy:

1) ztozony wniosek zaliczkowy nie zostat wypetniony we wszystkich wymaganych pozycjach;
2) wniosek zaliczkowy nie spetnia dotyczacych go wymagan okreslonych w § 5 ust. 1-3 umowy.

11. W przypadku gdy w trakcie rozpatrywania wniosku zaliczkowego niezbedne jest wyjasnienie faktéw istotnych dla rozstrzygniecia
sprawy lub przedstawienie dowoddw na potwierdzenie tych faktéw, Agencja wzywa OOW do ztozenia wyjasnien lub przedstawienia
dowodéw w terminie 7 dni roboczych od dnia doreczenia wezwania.

12. Do terminu usuniecia brakéw, ztozenia wyjasnien i przedstawienia dowoddw stosuje sie odpowiednio § 5 ust. 4 umowy.

1 oow zobowigzuje sie do: zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw w przypadku, gdy nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo
zamdwien publicznych, w tym zgodnie z zasada konkurencyjnosci wynikajaca z horyzontalnych zasad i kryteridow wyboru przedsiewzie¢, w odniesieniu do
kazdego planowanego kosztu powyzej 20 000 zf netto;
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13.

14.

15.

16.

17.

Agencja rozpatruje wniosek zaliczkowy w terminie do 30 dni od dnia jego ztozenia, z zastrzezeniem § 6 ust. 6-10 umowy, i informuje
OOW o wyniku jego rozpatrzenia.

W przypadku, gdy w trakcie rozpatrywania wniosku zaliczkowego niezbedne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub uzupetnien,
termin rozpatrywania wniosku wydtuza sie o czas niezbedny do uzyskania tych wyjasnien lub uzupetnien.

W przypadku, gdy OOW ztozy prosbe dotyczacg wprowadzenia zmian w porozumieniu, bieg terminu na rozpatrzenie wniosku
zaliczkowego liczony jest od dnia zawarcia aneksu wprowadzajgcego zmiany w tym zakresie.

W przypadku, gdy w trakcie rozpatrywania wniosku zaliczkowego niezbedne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub opinii
innego podmiotu, lub zajdg nowe okolicznosci budzgce watpliwosci co do mozliwosci wyptaty wsparcia, termin rozpatrywania
whniosku wydtuza sie o czas niezbedny do uzyskania tych wyjasnien, o czym Agencja informuje OOW.

Agencja zatwierdza kwote wsparcia do wyptaty i przekazuje PFR zlecenie wyptaty, jezeli OOW:

1) ztozyt wniosek zaliczkowy zgodnie z § 5 umowy,

2) realizuje nastepujace zobowigzania okreslone w umowie tj.

7 zobowigzanie do realizacji przedsiewziecia polegajgcego na unowoczesnienie bazy dydaktycznej i demonstracyjnej na
potrzeby edukacji w zakresie rolnictwa 4.0, w celu tworzenia, gromadzenia i upowszechniania wiedzy na temat korzysci
z wykorzystania rolnictwa 4.0 dla wszystkich zainteresowanych oséb, w szczegdlnosci dla rolnikéw i mieszkancow
obszaréw wiejskich, zgodnie z:
rozporzadzeniem 2021/241;
planem rozwojowym;
przepisami ustawy Prawo zamoéwien publicznych;
horyzontalnymi zasadami i kryteriami wyboru przedsiewzie¢;
regulaminem;
postanowieniami niniejszej umowy.
przedsiewziecie prowadzi do osiggniecia: wskaznika A26aG — na poziomie 1;
zobowigzanie do realizacji przedsiewziecia zgodnie z opisem przedstawionym we wniosku oraz Planem finansowym
przedsiewziecia stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy;
zobowigzanie do realizacji przedsiewziecie do 30 czerwca 2026 r;
zobowigzanie do ponoszenia wszystkich kosztow kwalifikowalnych przedsiewziecia z zachowaniem zasad réwnego
traktowania wykonawcdw, uczciwej konkurencji i przejrzystosci oraz dotozenia wszelkich staran w celu unikniecia
konfliktu intereséw, rozumianego jako brak bezstronnosci i obiektywnosci w wypetnianiu zadan objetych umowsg;
zobowigzanie do wyboru wykonawcy biorgcego udziat w realizacji przedsiewziecia, ktory dopetnit obowigzku zgtoszenia
do Centralnego Rejestru Beneficjentow Rzeczywistych informacji o swoich beneficjentach rzeczywistych?*;
zobowigzanie do zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw w przypadku, gdy nie maja zastosowania
przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych, w tym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci wynikajgcg z horyzontalnych
zasad i kryteriéw wyboru przedsiewzie¢, w odniesieniu do kazdego planowanego kosztu powyzej 20 000 zt netto;
=7 zobowigzanie do informowania o wsparciu otrzymanym ze srodkéw RRF, zgodnie z zasadami wskazanymi w ,Strategii

Promociji i Informacji Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci ,,opracowanej przez ministra wtasciwego do

spraw rozwoju regionalnego;

—7 zobowigzanie do dokumentowania wydatkéw i prowadzenia ewidencji ksiegowej dotyczacej realizacji przedsiewziecia
tak, aby mozliwa byta identyfikacja poszczegdlnych operacji finansowych oraz zrédet finansowania, zgodnie z art. 22 ust.

2 lit. d rozporzadzenia 2021/241;
=7 zobowigzanie do umozliwienia przedstawicielom Agencji, Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej, Ministrowi Rolnictwa

i Rozwoju Wsi, Komisji Europejskiej, Europejskiego Urzedu ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF), Europejskiego

Trybunatu Obrachunkowego, organdw Krajowej Administracji Skarbowej oraz innym podmiotom upowaznionym do

czynnosci kontrolnych, dokonania audytéw i kontroli dokumentéw zwigzanych z realizacjg przedsiewziecia i wykonaniem

obowigzkéw po zakorczeniu realizacji przedsiewziecia lub audytéw i kontroli w miejscu realizacji przedsiewziecia lub
siedzibie OOW;

—7 zobowigzanie do uczestnictwa osobistego albo osoby upowaznionej przez OOW w trakcie audytow, wizyt i kontroli w
terminie wyznaczonym przez upowaznione podmioty;

=~ zobowigzanie do niezwtocznego informowania Agencji o planowanych albo zaistniatych zdarzeniach zwigzanych ze
zmiang sytuacji faktycznej lub prawnej OOW lub przedsiewziecia w zakresie mogacym mieé¢ wpltyw na realizacje
przedsiewziecia zgodnie z postanowieniami umowy, wyptate wsparcia, lub spetnienie wymagan okreslonych w przepisach
ustawy.
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- zgodnie z warunkami okreslonymi w regulaminie, umowie oraz przepisach prawa powszechnie obowigzujgcego.

INSTRUKCJA WYPEENIENIA WNIOSKU

Ponizsze pola nalezy wypetni¢ danymi zgodnymi z umowa oraz stanem faktycznym.

"w przypadku gdy wybrany wykonawca znajduje sie w katalogu wskazanym w art. 58 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, z pdin. zm.).
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Nazwa QOW:

... Odrodek Doradztwa Rolmiczego ..

Numer umowy

Data zawarcia umowy

Nr rachunku bankowego | X3 33000 350 X0 30000 30 XXX

Tabela Zakres przedsiewziecia wynikajacy z zawartych umoéw
Nalezy pamieta¢, ze o zmiane porozumienia w zakresie planu finansowego OOW powinien wystgpi¢ przed planowanym terminem ztozenia
whniosku zaliczkowego. Sprawdz zgodnos¢ planu finansowego z ponizsza tabela.

Zakres przedsiewziecia wynikajacy z zawartych umow

Jedn. wartos¢ Eaczna wartos¢ Eaczna wartosc
a L
Opis zgodny z oferta netto netto brutto

Liczba

sztuk [21] [21] 1]

SUMA engenn 21 L.zt

Whioskowane wsparcie dla przedsiewziecia:

Nalezy wypetni¢ poszczegolne pola:

Whioskowane wsparcie dla przedsiewziecia

Catkowita wartosé kosztow brutto przedsiewziecia [zi] RS-
Catkowita wartosé kosztow netto przedsiewziecia [zi] RS-
Catkowita wartosé kosztow kwalifikowalnych przedsiewziecia [z1] -
Kwota wsparcia dla przedsiewziecia wg umowy [z1] -

‘Whioskowana kwota Srodkéw do uruchomienia [zl]
(zgodnie z zawartymi umowami z wykonawcami — pozycja Suma dla , E.aczna wartosé I/ |
netto™ w tabeli powyze;)
Pole OSwiadczenie OOW
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Pole wypetniane wytgcznie w przypadku, gdy OOW przewidziat zakup ciggnikéw rolniczych jako koszt kwalifikowalny w ramach

przedsiewziecia. W celu potwierdzenia nalezy wstawic , X"

—
1 OOW o$wiadcza, ze ciggniki rolnicze zaplanowane do zakupu w ramach przedsiewziecia beda spelnia¢ obowigzujace dla nich
prawnie wymogi, w tym w szczegdlnosci wymogi okreslone w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

nr 167/2013 z dnia 5 lutego 2013 r. w sprawie homologacji i nadzoru rynku pojazdéw rolniczych i lesnych i rozporzadzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/1628 z dnia 14 wrzes$nia 2016 r. w sprawie wymogdw dotyczgcych wartosci
granicznych emisji zanieczyszczen gazowyveh i pylowych oraz homologacji typu w odniesieniu do silnikéw spalinowych
wewHetrznego spalania przeznaczonych do maszyn mobilnych nieporuszajqgeych sie po drogach, zmieniajgce rozporzqdzenia (UE)
nr 1024/2012 i (UE) nr 167/2013 oraz zmieniajqee i uchyvlajgce dyrektywe 97/68/WE oraz w aktach delegowanych

i wykonawczych przyjetych na podstawie tych rozporzadzen)

Pole Zataczniki do wniosku
Protokoty z przebiegu postepowania wraz z zatgcznikami.
Dla kazdego postepowania nalezy przygotowac osobny protokdt przygotowany zgodnie z zatgcznikiem nr 6 do umowy.
Inne dokumenty istotne dla postepowania w sprawie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw, w szczegdélnosci
korespondencja z oferentami (nalezy podac jakie?): ............
Zataczniki do Protokotu
Nastepujace dokumenty stanowig zatgczniki do protokotu (nalezy wymieni¢ wszystkie zatgczniki): (wpisac przy kazdym ilosé sztuk)
1. Ztozone oferty
2. Oswiadczenia OOW - oraz kazdej osoby upowaznionej do zaciggania zobowigzan w imieniu OOW lub osoby wykonujgcej w imieniu
OOW czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania w sprawie wyboru wykonawcy - o braku albo
istnieniu powigzan kapitatowych lub osobowych z podmiotami, ktére ztozyty oferty
3. Poswiadczona/e za zgodno$¢ z oryginatem kopia/e umowy/éw z wykonawcg/ami (jesli zostata/-y zawarta/-e w postaci papierowej)
lub oryginat/-y umowy/éw z wykonawca/ami (jesli zostata/-y zawarta/-e w postaci elektronicznej)
4. Inne dokumenty istotne dla postepowania w sprawie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw, w szczegdlnosci
korespondencja z oferentami (nalezy podac jakie?): .............

WAZNE: proces udzielania zaméwien publicznych podlega kontroli. Agencja dokona weryfikacji na
podstawie Zalacznika nr 9 Ramowa lista sprawdzajgca do kontroli wykonania i weryfikacji wydatkow
w zakresie zamowien publicznych i pomocy publicznej stanowiacego zalacznik do Wytycznej w zakresie
kontroli w ramach planu rozwojowego wspolfinansowanego ze $Srodkéw Instrumentu na rzecz
Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci MFiPR.
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