Zatacznik nr 2 do Regulaminu
naboru pracownikoéw na wolne
stanowiska pracy w
Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Sulgcinie

POWIATOWA STACJA SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNA W SULECINIE

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
RADCY PRAWNEGO

nazwa stanowiska pracy

Oferujemy:
a) zatrudnienie na umowg o pracg na czas okreslony/nieokreslony,
b) wymiar etatu: 0,5 etatu,
¢) douzgodnienia w godzinach urzedowania: poniedziatek- piatek, godz. 7:25- 15:00
d) wynagrodzenie zasadnicze: 4213,59 zt brutto,
e) do wynagrodzenia zasadniczego: dodatek stazowy 1 dodatek
funkcyjny,
f) premia regulaminowa,
g) dodatkowe wynagrodzenie roczne,
h) dofinansowanie do wypoczynku.

Miejsce wykonywania pracy: Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna
w Sulecinie ul. Lipowa 14b, 69-200 Sulecin.
Rozpoczecie pracy od dnia 01.10.2026 r.

1. Wymagania niezbe¢dne:

a)
b)

prawo do wykonywania zawodu Radcy prawnego,
staz pracy: minimum 5 lat na stanowisku Radcy prawnego/ Radczyni prawne;.

2. Wymagania dodatkowe:

a)

b)
©)
d)
¢)

biegta znajomo$¢ przepisoOw 1 aktualnego orzecznictwa w szczego6lnosci z zakresu
ustawy o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej 1 przepisOw zwigzanych z wykonywaniem
przez Panstwowa Inspekcje Sanitarng zadan z zakresu zdrowia publicznego, ustawy o
dziatalnosci leczniczej, ustawy o finansach publicznych, ustawy Kodeks postgpowania
administracyjnego, ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, ustawy o
postepowaniu przed sadami administracyjnymi, ustawy Kodeks pracy, ustawy Kodeks
wykroczen,

sumiennos¢, obowigzkowos$¢, postawa etyczna,

bezstronnos¢ 1 niezaleznos$¢ od podmiotdw kontrolowanych,

odpornos¢ na stres, kultura pracy 1 kultura osobista, fatwos$¢ komunikacji,

umiej¢tne organizowanie pracy wlasnej i samodzielnego realizowania uzgodnionych
celow,

umieje¢tnos¢ analitycznego i1 syntetycznego myslenia, umiejetno$¢ formutowania mysli
na pismie i redagowania dokumentow,



g) biegla znajomos$¢ i umiejetnos¢ obstugi komputera (LEX, pakiet MS Office, Internet)
oraz obstuga urzadzen biurowych,

h) mile widziana znajomos¢ jezyka obcego,

1) umiejetnos$¢ pracy w zespole oraz dobra organizacja pracy wlasnej,

j) samodzielno$¢, doktadnos$¢, odpornosc¢ na stres,

k) wysokie umiejetnosci interpersonalne i komunikacyjne.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) opracowywanie i1 opiniowanie aktow prawnych wydawanych przez dyrektora,
kierownikow i samodzielnych stanowisk pracy; projektéw zarzadzen, regulaminow,
instrukcji, wzorow decyzji, postanowien i innych aktéw prawnych wewngtrznych
zwigzanych z funkcjonowaniem PSSE,

b) tworzenie i opiniowanie uméw pod katem zgodnosci z przepisami prawa, w tym z
ustawa prawo zamowien publicznych,

c) poradnictwo prawne i konsultacji prawnych w zakresie wydawanych decyzji 1
postanowien,

d) udzielanie porad i opinii prawnych oraz opracowywanie wyjasnien w innych sprawach
prowadzonych przez pracownikow stacji,

€) opracowywanie pism procesowych,

f) sporzadzanie informacji o nowych aktach prawnych i ich zmianach i informowanie o
tym wiasciwe komorki,

g) analiza i opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym dokumentacji postgpowan
administracyjnych, kontrolnych i egzekucyjnych,

h) opracowywanie pozwoOw w sprawach cywilnych i1 innych pism procesowych w
prowadzonych postepowaniach cywilnych i karnych,

1) biezace informowanie Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o zmianach
w obowigzujagcym stanie prawnym, dotyczacym Panstwowej Inspekcji Sanitarnej,
interpretowanie przepisow oraz prowadzenie szkolen w tym zakresie,

J) 1nne czynnosci przewidziane w przepisach o obstudze prawnej,

k) reprezentowanie pracodawcy przed sadami powszechnymi, sagdami publicznymi i
innymi organami panstwowymi w zakresie dozwolonym przez Ustawe o Radcach
Prawnych.

4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys (CV) wraz z zawartag Klauzulg poufnosci: Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/we (RODO),

c¢) kserokopie dokumentow potwierdzajace posiadane wyksztatcenie,

d) kserokopie dyplomu/swiadectwa potwierdzajace posiadanie kwalifikacji zawodowych
wymaganych do wykonywania pracy na okre§lonym stanowisku,

e) podpisana Klauzula dla oséb ubiegajacych si¢ o zatrudnienie.



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Sulecinie w godzinach od 72°-15% od poniedziatku do piatku,
poczta na adres Powiatowej Stacji Sanitrano-Epidemiologicznej w Sulecinie ul. Lipowa 14 b,
69-200 Sulgcin lub e-mailem na adres psse.sulecin@sanepid.gov.pl do 4 wrzesnia 2026 r.
Zarowno aplikacje zlozone bezposrednio, jak i przestane poczta tradycyjng oraz elektroniczng
winny by¢ zlozone z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko RADCY PRAWNEGO”.
Wybrani kandydaci zostang zaproszeni na rozmowy kwalifikacyjne, o terminie ktorych zostang

poinformowani telefonicznie.

Ztozone dokumenty kandydatow, ktorych oferty zostaty odrzucone w procesie naboru beda
wydawane zainteresowanym lub w przypadku, gdyby zainteresowany nie zgtosit si¢ po ich
odbidr, niszczone w sposdb mechaniczny, po uptywie 30 dni od dnia opublikowania informacji
o wynikach naboru.

Informacja o wynikach naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej GOV Powiatowej
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Sulecinie.
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