PROKURATURA OKREGOWA

w Katowicach
40-042 Katowice ul. Wita Stwosza 31

Katowice, data jak przy podpisie

3015-5.1111.6.2023

KONKURS NA STANOWISKO URZEDNICZE

Prokurator Okregowy w Katowicach oglasza konkurs na staz urzedniczy na

stanowisko referenta prawnego w Prokuraturze Okregowej w Katowicach.

Liczba etatow — 1

Miejsce pracy — Prokuratura Okregowa w Katowicach.

Wysokos$¢ wynagrodzenia zasadniczego, okreslona na podstawie rozporzadzenia

Ministra Sprawiedliwosci z dnia 03 marca 2017 roku w sprawie stanowisk

1 szczegotowych zasad wynagradzania urzednikéw 1 innych pracownikow sadow

1 prokuratury oraz odbywania stazu urzedniczego (Dz.U.2022.2425 —t.,j. ze zm.).

Zakres wykonywanych zadan:

Osoba zatrudniona na stanowisku referenta prawnego wykonuje migdzy innymi

czynnosci:

1. wykonuje ttumaczenia robocze pism w jezyku obcym,

2. wspoélpracuje z tlumaczami oraz przygotowuje projekty postanowien o ich
powotaniu,

3. udziela informacji ambasadom i jednostkom konsularnym, w sprawach
z zakresu obrotu zagranicznego,

4. wspolpracuje z Policja, Strazag Graniczng oraz sagdami w zakresie
przekazywania 0sob $ciganych na podstawie ENA i ekstradycji,

5. udziela informacji Prokuraturom Rejonowym w zakresie przygotowania

dokumentéw do wnioskéw o pomoc prawng wychodzacych za granicg,



6. informuje strony i ich pelnomocnikéw o biegu spraw zawistych 1 w toku,
stosownie do obowigzujacych zarzadzen,

7. prowadzi rejestry i terminarze z zakresu obrotu zagranicznego.

Wymagania obligatoryjne:

- pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

niekaralno$¢ za przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe,

przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone postepowanie o przestepstwo $Scigane

z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku objetym konkursem,

wyksztatcenie wyzsze prawnicze,

znajomos$¢ jezyka obcego,

umieje¢tnos¢ obstugi komputera,

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:
- doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,
- komunikatywnos¢,

- kreatywnos¢,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

samodzielno$¢ w dziataniu,

odpornos$¢ na stres.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

- list motywacyjny,

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

- oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis dokumentu potwierdzajacego
wyksztalcenie wyzsze prawnicze,

- dokument stwierdzajacy znajomos$¢ jezyka obcego w mowie i pismie,



- o$wiadczenie o posiadanej petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych,

- o$wiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

- o$wiadczenie, ze nie jest prowadzone przeciwko kandydatowi postgpowanie
o przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe,

- o$wiadczenie o wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celow

rekrutacji (do pobrania na stronie internetowej www.gov.pl/web/po-katowice),
- o$wiadczenie dotyczace ochrony danych osobowych (do pobrania na stronie

internetowej www.gov.pl/web/po-katowice).

Kopie innych dokumentow i oSwiadczen:
- kandydaci moga rowniez zlozy¢ kopie innych dokumentéw potwierdzajacych
doswiadczenie zawodowe 1 spelnienie wymagan dodatkowych/pozadanych

zawartych w ogtoszeniu o konkursie.

Konkurs sklada sie z trzech etapow:

- etapu pierwszego - selekcji wstepnej zgtoszen kandydatéw pod katem spetnienia
wymogow formalnych przystapienia do konkursu,

- etapu drugiego - praktycznego sprawdzianu umiejegtnosci,

- etapu trzeciego - rozmowy kwalifikacyjne;.

Dokumenty nalezy sklada¢ w siedzibie Prokuratury Okregowej w Katowicach

albo nadac¢ droga pocztowa na adres:

Prokuratura Okregowa w Katowicach
ul. Wita Stwosza 31,
40-042 Katowice

ze wskazaniem sygnatury konkursu oraz podaniem numeru telefonu kontaktowego.

Termin ztozenia uptywa w dniu 20 wrzesnia 2023 roku. W przypadku nadania

dokumentéw drogg pocztows, za date ich zlozenia uwaza si¢ date stempla pocztowego.


http://www.katowice.po.gov.pl/
http://www.gov.pl/web/po-katowice

Informacje dotyczace termindéw i miejsc kolejnych etapéw konkursow wraz
z lista osob, ktore zostaty do nich zakwalifikowane zostang umieszczone na tablicy
ogloszen w siedzibie Prokuratury Okrggowej w Katowicach oraz na stronie internetowej

Prokuratury Okrggowej w Katowicach www.gov.pl/web/po-katowice , co najmniej na

7 dni przed terminem ich rozpoczecia.

Uczestnicy konkursu, ktoérzy nie zostang zatrudnieni, moga odebra¢ ztozone
dokumenty w terminie 30 dni od dnia ogtoszenia wynikéw konkursu. Po tym terminie

dokumenty zostang komisyjnie zniszczone.
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