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Instrukcja korzystania z systemu do rozliczania grantu

Pierwsze logowanie:

Wejdz na strone: GRANTY JST

Posiadasz konto w systemie LSI? Jesli tak, to masz automatycznie zatozone konto w systemie.
Przy pierwszym logowaniu skorzystaj kliknij w ,,Nie pamietasz swojego loginu?” Na podany

adres mailowy przyjdzie wiadomos¢ z loginem przypisanym do tego konta.

lstass swoiego hasia?
Zaloguj si¢

Wopisz przestany login i kliknij ,,Nie pamietasz swojego hasta?”

Kolejnym krokiem jest zresetowanie hasta. W tym celu wpisz swaj login i kliknij

,Resetowanie hasta”.

Resetowanie hasta
I
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Na adres mailowy przypisany do konta wyslemy link do zmiany hasta. Zmien hasto klikajac

w link, ktéry otrzymasz w mailu.

CS reset hasta

Drogi uzytkowniku,

dla

Daigkujemy,
265p0KCS.
niego. Je: y: cs-

Ten email

Po kliknieciu w link ustalasz nowe hasto i klikasz w ,,Reset hasta”.

Resetowanie hasta

Drogs tyours 5 Tacrego Konta Korecaa st 21 has

Nie pamietasz swojego loginu?

Na stronie GRANTY JST kliknij w ,,Nie pamietam swojego loginu”. Nastepnie wprowadz adres

email przypisany do konta i kliknij w ,,Przypomnij login”. Na adres mailowy otrzymasz

wiadomosé, w ktérej otrzymasz loginy przypisane do Twojego maila.

Przypomnieni

oyt

Drog uzytkowniky,

Logny pzypiane co mat N < N

hitps://st.cagraniy.pi

Pozdrawiamy
285p0H CS.



https://jst.csgranty.pl/
https://jst.csgranty.pl/
https://jst.csgranty.pl/
https://jst.csgranty.pl/
https://jst.csgranty.pl/
https://jst.csgranty.pl/
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Nie masz konta w LSI?

Zarejestruj sie na GRANTY JST klikajgc w ,,Rejestracja”.

Na ekranie pojawi sie formularz rejestracyjny. Wypetnij go. Pole Login zostanie wypetnione

automatycznie. Nastepnie podaj i powtdrz hasto.

WAZNE: hasto musi mie¢ minimalng dtugosé 16 znakéw (w tym mate i duze litery oraz cyfry

i znaki specjalne).

Po wypetnieniu wszystkich danych rejestracyjnych kliknij ,Rejestracja”. Jesli wprowadzitas/e$

poprawne dane otrzymasz nastepujgcy komunikat:

Na Twojego maila wyslemy wiadomos¢ z linkiem aktywujgcym konto. Kliknij link, Twoje

konto zostanie aktywowane i mozesz zalogowac sie do systemu.

Drogi uzytkowniku,
Twoje konto w Systemie zostato utworzone. Kliknij ponizszy link, aby potwierdzi¢ swéj email:

https://ist.csgranty.pl/account/activate?key=EUpOIHAHLguOkeg930kM

onto zostanie aktywowane po potwierdzeniu przez uzytkownika, ktéry istnieje juz w organizacji.

Dziekujemy,
Fespot RoGrant.

Ten email zostat wygenerowany automatycznie - nie odpowiadaj na niego. Jezeli nie zaktadates konta w Systemie
RoGrant - zignoruj e-mail.

Jesli w systemie jest zarejestrowanie konto inne osoby z Twojej jednostki, to nowa
rejestracja jest mozliwa dopiero po aktywacji konta przez juz aktywnego uzytkownika lub

Administratora Systemu.

Zmiana hasta po zalogowaniu

W kazdej chwili, podczas pracy w systemie, mozna zmienié hasto. Kliknij ,,Hasto” znajdujgce

sie w prawym gornym rogu, w profilu uzytkownika.



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
na Rozwdj Cyfrowy - Polska Unie Europejska

M- .AA "2~ O-

& Konto

(» Wyloguj

Nastepnie wprowadz obecne oraz nowe hasto zgodnie z wymaganiami dotyczacymi hasta

i kliknij ,,Zapisz”.

Hasto dla uzytkownika: [_ ]
Obecne haslo

Zmiana danych uzytkownika

Mozesz w kazdej chwili, podczas pracy w systemie, zmieni¢ swoje dane: imie, nazwisko

i adres e-mail. W tym celu kliknij ,,Konto” w prawym gérnym rogu.

A M- ,AA - O~
| g Hasio

= Wyloguj

Zostaniesz przekierowany do formularza z edycjg danych uzytkownika. Wprowadz aktualne

dane i kliknij ,,Zapisz”.
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rEd'/qa uzytkownika
Login

Data ostatniago logowania

[Enmem

Przy wprowadzeniu nowych danych mozesz rowniez zmienic¢ hasto. Kliknij w ,,Zmien hasto”.

Zarzadzanie projektem

Z systemu LSI przenieslismy ztozone i zaakceptowane wnioski, dla ktérych zostata podpisana
Umowa o powierzenie grantu. Kazdy projekt zawiera wniosek o dofinansowanie, dane

z Umowy, zestawienie zaliczek oraz mozliwosc¢ sktadania wnioskéw o ptatnos¢.

i Programy

» Projeky

e o g8 [R— ov— . sy s s 8 B St w8

7 Pomoc

B:

Ztozenie wniosku o ptatnos¢

Uruchom modut ,Projekty” i kliknij ,Widok” na ekranie zobaczysz szczegdty projektu

w formie zaktadek.

Omowienie zaktadek:

Whiosek o dofinansowanie- wniosek z systemu LSI, masz w nim nastepujgce opcje:

Pobierz- mozliwos$¢ pobrania dokumentu w pdf.
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Widok- podglad dokumentu.

Potwierdzenie- pobranie potwierdzenie ztozenia wniosku.

Umowa o powierzenie grantu - stanowi podsumowanie danych z podpisanej umowy:

Pobierz- mozliwos$¢ pobrania dokumentu w pdf.
Widok- podglad dokumentu.

Potwierdzenie- pobranie potwierdzenie ztozenia umowy.
Whioski i ptatnos¢- daje mozliwosc¢ ztozenia nastepujgcych wnioskéw o ptatnosé:

1. Whniosek o kolejng zaliczke.
2. Whniosek rozliczajacy zaliczke.

3. Wnhniosek sprawozdawczy.

Jesli chcesz ztozyé wniosek o ptatnosé wystarczy uruchomié odpowiednig zaktadke klikajgc

,Dodaj dokument”.

o~ [

WNIOSEK O KOLEJNA ZALICZKE
w ramach Programu ,Cyber
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Czes¢ pdl formularza wypetnia sie automatycznie danymi z wniosku o dofinansowanie oraz

Umowy o powierzenie grantu. Pozostate pola uzupetnij samodzielnie.

Pola oznaczone czerwong belka lub * sg polami obowigzkowymi do wypetnienia.

W przypadku niewypetnienia tych pdl, nie bedzie mozliwe ztozenie wniosku.

Mozesz wypetni¢ wniosek etapami. Pamietaj, zeby przed zakonczeniem prac zapisaé

wprowadzone informacje klikajgc przycisk ,Zapisz”.

Jesli chcesz sprawdzi¢, czy jakas informacja nie zostata pominieta, kliknij ,,Brakujace pola”

i otrzymasz informacje, ktdre pola nie zostaty wypetnione.

Jesli formularz zostat poprawnie wypetniony to w celu jego zatwierdzenia kliknij

,, 216z dokument”.

Podglad podpisywanego pliku  formularz pdf

s Podpinuiacy Data podpiss

Nastepnie podpisz wniosek klikajac ,,Podpisz” - to uruchomi modut podpisu elektronicznego.
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Wybierz sposéb podpisu x

E Szafir ‘

Podpisany Wniosek zmieni status na ,,Ztozony”.

Dla utworzonych dokumentéw dostepne sg nastepujgce opcje:

Kopiuj — utworzenie szkicu dokumentu.

Pobierz — pobranie pliku pdf dokumentu.

Usun — usuniecie dokumentu.

Widok — podglad dokumentu.

Potwierdzenie — pobranie potwierdzenia ztozenia wniosku w systemie.

Pliki — wgranie zatacznikdw.

Zaliczki- w tym module znajdziesz podsumowanie wszystkich zaliczek przekazanych do

wyptacenia.

Komentarze

Mozesz dodac¢ komentarze do projektu w module Projekty, w zaktadce Komentarze.
Po kliknieciu w ,, Komentarz” masz mozliwos$¢ dodaé tres¢ komentarza, dodac zatgcznik

i okresli¢ jego dostepnosc¢ dla innych uzytkownikow.
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Dostep dla pracownikéw — komentarz dostepnych jest dla uzytkownikéw wewnetrznych.
Dostep dla ekspertow - komentarz dostepnych jest dla uzytkownikéw przypisanych
do projektu.

Dostep dla grantobiorcéw — komentarz dostepny jest dla wnioskodawcow.

Po wprowadzeniu danych kliknij ,Zapisz”, Twéj komentarz zostanie zapisany w systemie.

Autor komentarza widzi swoje komentarze oraz te wynikajgce z dostepu.

Wprowadzony komentarz mozesz edytowac lub usungc.

Przeglad dokumentow

Mozesz przejrzeé wszystkie dokumenty w projekcie. W tym celu kliknij ,Dokumenty” na

pasku po lewej stronie.
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W tym module dostepne sg ponizsze opcje:

Pobierz — pobierasz plik pdf.
Widok- masz podglad dokumenty.

Projekt- otwiera projekt, ktérego dotyczy dokument.



