ZARZADZENIE nr36
Nadlesniczego Nadlesnictwa Trzebielino
z dnia 26.07.2021 r.
w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 49 z dnia 31.07.2020 r. (znak:
NK.012.4.2020.MP) w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego

Nadlesnictwa Trzebielino

zn.spr.:.NK.012.3.2021

Na podstawie § 22 ust. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Paristwowe, stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska,
Zasobow Naturainych i Les$nictwa z dnia 18.05.1994 r. w sprawie nadania statutu
Panstwowemu Gospodarstwu LeSnemu Lasy Paristwowe oraz Zarzgdzenia nr 90 Dyrektora
Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 12.12.2012 r. w sprawie ramowego regulaminu
organizacyjnego nadlesnictwa (znak: EO-014-024/2012), zmienionego Zarzgdzeniem nr 36
Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 19.10.2017 r. (znak: OR.013.35.2017)
zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Nadles$nictwa Trzebielino stanowigcym zatgcznik do
Zarzadzenia nr 49 Nadlesniczego Nadle$nictwa Trzebielino z dnia 31.07.2020 roku,
zmienionym Zarzgdzeniem nr 20 Nadle$niczego Nadlesnictwa Trzebielino z dnia 11.05.2021
rwprowadzam nastepujagce zmiany:

1. W § 27 ust. 5 pkt 9 otrzymuje brzmienie:

,9. Do zadan administratora SILP nalezy:

1) Aktualizacja oprogramowania aplikacji LAS.

2) Administrowanie zasobami, udostepnianie zasobéw SILP pracownikom uprawnionym
przez kierownika jednostki z wykorzystaniem dostepnych w poszczegdinych
aplikacjach funkcji administracyjnych, poprzez:

a) zarzadzanie uzytkownikami poszczegoinych aplikacji,

b) przygotowanie, do akceptacji w SILP Web, autoryzacji uprawnien uzytkownikow
do poszczegdlnych funkgji aplikacji oraz zasobéw baz danych,

c) autoryzacje uprawnien uzytkownikédw do poszczegdlnych funkcji aplikacji oraz
zasobw baz danych w aplikacjach nie posiadajgcych mechanizmu w SILP Web,

3) Zarzadzanie systemami centralnymi w zakresie okreslonym przez administratoréw
centralnych np. EZD, BIP, Microsoft Exchange itd.

4) Zabezpieczenie pracownikow w karty kryptograficzne i certyfikaty kwalifikowane,
prowadzenie ewidencji certyfikatéw i wydanych/zwréconych kart kryptograficznych,

5) Administrowanie lokalnymi serwerami w tym serwerami aplikacji i danych np. serwer
backup'u, serwer aktualizacji produktéw firmy Microsoft itp,

6) Administrowanie i eksploatacja delegacjami aplikacji posadowionymi na serwerach w
jednostkach nadrzednych w zakresie okreslonym przez Wl w rdLP,

7) Administrowanie siecig lokalna, komputerami oraz innym sprzetem komputerowym:

a) nadzér nad stanem technicznym sprzetu i sieci lokalnej, wykonywanie
okresowych przegladdw,
b) konfiguracja komputeréw do pracy w sieci,



c)

d)

e)
f)
a)

h)
i)

instalacja i biezagca aktualizacja oprogramowania zainstalowanego na
komputerach, w szczegolnosci systemu operacyjnego i programow ochrony
antywirusowe;j,

nadzorowanie wykorzystania systeméw komputerowych w jednostce z
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa oraz ochrony antywirusowej,
konfigurowanie kont pocztowych na komputerach uzytkownikow,

zarzadzanie kopiami bezpieczenstwa zasobéw dyskowych uzytkownikow,

nadzor nad zabezpieczeniem kryptograficznym zasobéw uzytkownikéw poprzez
szyfrowanie dyskow, szyfrowanie poczty elektronicznej itp.,

zabezpieczenie przed nieautoryzowanym dostgpem urzgdzen do sieci,
administrowanie urzadzeniami i uzytkownikami telefonii IP z wylgczeniem
systemu bilingowego.

8) Zabezpieczania funkcjonowania SILP na poziomie lesnictwa:

a)
b)
c)

d)

administrowanie  rejestratorem  leéniczego oraz  innymi  urzadzeniami
komputerowymi,

biezacy nadzér nad stanem technicznym sprzetu komputerowego, wykonywanie
okresowych przegladdéw

instalacja i biezaca konserwacja systemow operacyjnych, dotyczy komputeréw z
systemem operacyjnym Microsoft Windows,

instalacja i aktualizacja oprogramowania uzytkowego, dotyczy komputeréw z
systemem operacyjnym Microsoft Windows,

instalacja i aktualizacja oprogramowania antywirusowego, dotyczy komputeréw z
systemem operacyjnym Microsoft Windows,

konfiguracja parametréw transmisji danych pomigdzy rejestratorem lesniczego i
SILP,

konfiguracja urzadzen komputerowych do pracy w sieci,

udzielanie leéniczym instruktazu w zakresie obstugi technicznej urzadzen
komputerowych,

konfigurowanie kont pocztowych,

9) Zabezpieczenie serwerdw i urzadzen sieciowych przed nieuprawnionym dostepem,
uszkodzeniami mechanicznymi, kradzieza, pozarem, zanikiem zasilania, wptywami
oddziatywan elektrostatycznych i elektrycznych oraz innymi negatywnymi czynnikami
$srodowiskowymi.

10)Koordynacja i organizacja proceséw zakupu, urzadzen komputerowych,
oprogramowania, konserwacji i napraw urzadzen komputerowych.

11) Prowadzenie dokumentacji pracy administratora w tym:

a)
b)
c)
d)

ewidencja protokotéw instalacji,

ewidencji dokumentacji legalno$ci oprogramowania,

ewidencji dokumentacji uprawnien dostepu do systemu i baz danych,
ewidencji ingerenciji w bazy danych oraz protokotéw z tych czynnosci,

12) Nadzér nad ochrong praw autorskich w odniesieniu do uzytkowanego
oprogramowania, w tym przeprowadzanie audytu legalnosci oprogramowania nie
rzadziej niz raz na rok.

13)Nadzér nad przestrzeganiem polityki bezpieczenstwa systemu informatycznego
jednostki okreslonej w zarzadzeniach jednostek nadrzednych.”

2. Zatacznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego ,,Wykaz oso6b uprawnionych do
uzywania funkcji Global w aplikacji LAS” otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do
niniejszego zarzadzenia.



§2

W pozostatym zakresie postanowienia Regulaminu Organizacyjnego Nadles$nictwa
Trzebielino pozostajg bez zmian.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 27 lipca 2021 roku
—
L&Y £ Ty,

NADLESNICZY
Nadlesnicfie

ebieling
Wishiewski







Zalacznik do Zarzadzenia nr 36
Nadle$niczego Nadle$nictwa
Trzebielino z dnia 26.07.2021 r.
(znak: NK.012.3.2021)

Wykaz os6b uprawnionych do uzywania funkcji ,,GLOBAL” w aplikacji LAS

Planowanie — Pozycje planu — Global

Piotr Niegrzybowski Paulina Minkiewicz Konrad Rudzirski Tadeusz Wentowski
Ryszard Pawlik Agnieszka Wziatek Jacek Platta Marek Witka-Jezewski
Malgorzata Pietkiewicz Krystyna Chamier-Gliszczyriska Anna Wisniewska Karolina Pieta

Planowanie — Projektowanie — Planowanie i optymalizacja — Global

Piotr Niegrzybowski ~ Anna Wisniewska Konrad Rudzinski Tadeusz Wentowski
Ryszard Pawlik Agnieszka Wzigtek Jacek Platta Marek Witka-Jezewski
Matgorzata Pietkiewicz Krystyna Chamier-Gliszczyhiska Joanna Konopka Karolina Pieta

Planowanie — Projektowanie — Planowanie i optymalizacja — Z-Global

Piotr Niegrzybowski  Anna Wisniewska Konrad Rudziriski Tadeusz Wentowski
Ryszard Pawlik Wzigtek Agnieszka Jacek Platta Marek Witka-Jezewski
Matgorzata Pietkiewicz Krystyna Chamier-Gliszczyriska Joanna Konopka Karolina Pieta

Planowanie — Umowy na dotacje — Global
Marek Witka-Jezewski Katarzyna Batruch

Planowanie — Umowy zamdwienia publiczne — Global

Piotr Niegrzybowski Tadeusz Wentowski Konrad Rudziiski  Karolina Pieta
Agnieszka Wzigtek Jacek Platta Joanna Konopka
Matgorzata Pietkiewicz Anna Wisniewska Marek Witka-Jezewski

Gospodarka lesnha — Ewidencja — Wycena majatku — Zatwierdzanie
Marek Wisniewski
Konrad Rudzinski

Gospodarka towarowa — Przychéd/rozchéd towaréw — Przychéd mater. i UU — Global
Ryszard Pawlik Piotr Niegrzybowski Krystyna Chamier-Gliszczyrnska
Karolina Pieta Paulina Minkiewicz Dorota Piekarska

Gospodarka towarowa — Przychéd/rozchéd towaréow — Rejestr zaliczek — Global
Piotr Niegrzybowski Karolina Pieta Paulina Minkiewicz Agnieszka Wzigtek
Dorota Piekarska

Gospodarka towarowa — Przychéd/rozchéd towaréw —Zlecenia — Global
Magdalena Staszkiewicz Paulina Minkiewicz ~ Karolina Pieta

Katarzyna Batruch Agnieszka Wzigtek  Dorota Piekarska

Piotr Niegrzybowski Krystyna Chamier-Gliszczyrska

Gospodarka towarowa — Przychdd/rozchéd towaréw — Korekty faktur VAT — Global
Magdalena Staszkiewicz Paulina Minkiewicz ~ Krystyna Chamier-Gliszczyriska

Katarzyna Batruch Agnieszka Wzigtek = Dorota Piekarska

Piotr Niegrzybowski Karolina Pieta

Gospodarka towarowa — Przychéd/rozchéd towaréw —  Umowa — Global
Agnieszka Wzigtek Paulina Minkiewicz Karolina Pieta

Gospodarka towarowa — Przychéd/rozchod towaréw —  Zbiorczy rachunek rozchodowy
— Global
Paulina Minkiewicz Karolina Pieta

Gospodarka towarowa — Przychéd/rozchéd towaréw —  Magazyn drewna — Global
Paulina Minkiewicz Karolina Pieta Konrad Rudzinski



Gospodarka towarowa — Przychéd/rozchéd towaréw —  Zrywka i wywoéz drewna — Global
Paulina Minkiewicz Karolina Pieta Konrad Rudzinski

Gospodarka towarowa — Przychéd/rozchéd towaréw —Umowa — Rozliczenie pozycji —Global
Karolina Pieta Paulina Minkiewicz Agnieszka Wzigtek

Gospodarka towarowa — Przychod/rozchéd towaréw —Magazyn drewna — Rozliczenie pozycji
—Global
Karolina Pieta Paulina Minkiewicz Konrad Rudzinski

Gospodarka towarowa — ZUL — Protokét odbioru rob6t —Global
Anna Wisniewska Piotr Niegrzybowski  Konrad Rudzinski Karolina Pigta

Kadry-Place —WR — Global
Krystyna Chamier-Gliszczynhiska Maigorzata Pietkiewicz Dorota Piekarska

Kadry-Place —Kartoteka zarobkowa — Global
Krystyna Chamier-Gliszczyriska Maigorzata Pietkiewicz Dorota Piekarska

Kadry-Ptace —Absencje — Global
Matgorzata Pietkiewicz Krystyna Chamier-Gliszczynska Dorota Piekarska

Finanse i Ksiggowo$é — Zarzadzanie ksiggowos$cia — Ksiggowanie — Global
Katarzyna Batruch Krystyna Chamier-Gliszczynska
Magdalena Staszkiewicz Dorota Piekarska

Finanse i Ksiggowo$é — Zarzadzanie ksiggowoscia — Ustugi wewnetrzne i arkusze
kalkulacyjne —Przeksiegowanie ustug wewnetrznych — Global
Katarzyna Batruch Magdalena Staszkiewicz

Osoby upowaznione do uzywania funkcji GLOBAL na magazynie drewna oraz na tworzonych
automatycznie pozycjach planu dla cigé przygodnych w celu automatycznego importowania i
globalowania ROD z rejestratora:

Mariusz Zasada Andrzej Lunkiewicz Bogdan Michalak Mirostaw Czajkowski
Marek Koska Jacek Drozdalski Krzysztof Pietrzak Marlena Drabkowska
Jan Kiedrowski Piotr Pietrzak Remigiusz Etmanski  Piotr Krepicz
Andrzej Sztobnicki Artur Nowicki Bogustaw Sklenarski  Angela Poluchowicz
Jankowski Zbigniew Tomasz Zacholski Ireneusz Rudzik

Tomasz Staszkiewicz Dariusz Kiernarzycki ~ Andrzej Mitrenga Pawet Zygowski

v
Mafek Wisniewski



