Nr sprawy WSC.2600.1.2026 Gdansk, dnia

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdarnsku ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk zaprasza do ztozenia
oferty na wykonanie nastepujacej ustugi:

NoukwnNeE

Opis przedmiotu zamoéwienia

Swiadczenie ustug polegajacych na realizacji zadar zwigzanych z rozpatrywaniem wnioskéw o
wydanie karty pobytu z adnotacjg ,Poprzednio posiadacz ochrony czasowej” (karta pobytu
CUKR) na podstawie art. 42c - art. 42x ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom
Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa, z wykorzystaniem
systemow informatycznych, w tym w szczegdlnosci:

analiza ztozonych wnioskdw pod katem brakéw formalnych;
przygotowywanie wezwan do uzupetnienia brakéw formalnych;
przygotowywanie zawiadomien o pozostawieniu wnioskéw bez rozpoznania;
przygotowywanie zapytan kierowanych do wyspecjalizowanych stuzb;
personalizacja kart pobytu CUKR;

przygotowywanie projektow decyzji o odmowie wydania karty pobytu CUKR;
transferowanie wnioskéw z systemu MOS do systemu EZD PUW.

Przewidywany termin realizacji 28.09.2026 r. do 18.12.2026 r.
Stawka godzinowa — 43,45 zt

taczna liczba godzin do wykorzystania przez wszystkich oferentéw — 2832 godziny (6 oséb po
472 godz.)

Oferta skierowana do oséb fizycznych, nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz
niebedacych pracownikami Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego.

Warunki jakie muszg spetnia¢ Wykonawcy

Wymagania obligatoryjne

Wyksztatcenie minimum $rednie.

Podstawowa znajomos$¢ zasad sktadania wnioskéw o Karte pobytu CUKR - karta pobytu z
adnotacja ,,Poprzednio posiadacz ochrony czasowej” wynikajacych z art. 42c - art. 42x ustawy
z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na
terytorium tego panstwa.

Podstawowa znajomos¢ Kodeksu postepowania administracyjnego.

Deklaracja wypracowania 472 godzin.

Wymagania dodatkowe weryfikowane na podstawie oswiadczenia:
Doswiadczenie w prowadzeniu postepowan administracyjnych.

Ljezeli przedmiot zamdwienia tego wymaga
2w zaleznosci od przyjetej formy porozumiewania sie



V.

Znajomos¢ obstugi komputera i systemoéw informatycznych.

. Dokumenty jakie powinni dostarczy¢ Wykonawcy

Wypetniona i podpisana oferta.

Dokument potwierdzajgcy wyksztatcenie.

Oswiadczenia w zakresie doswiadczenia w prowadzeniu postepowan administracyjnych wraz
z doprecyzowaniem w przypadku posiadania.

Oswiadczenia w zakresie znajomosci obstugi komputera i systeméw informatycznych wraz z
doprecyzowaniem w przypadku posiadania.

Kryteria oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

wynik testu wiedzy z zakresu znajomosci zasad sktadania wnioskéw o Karte pobytu CUKR -
karta pobytu z adnotacjg ,,Poprzednio posiadacz ochrony czasowej” (art. 42c - art. 42x ustawy
z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na
terytorium tego panstw.) — maksymalnie 5 pkt (1 pkt za kazda prawidtowg odpowiedz);

wynik testu wiedzy z zakresu znajomosci Kodeksu postepowania administracyjnego—
maksymalnie 3 pkt (1 pkt za kazdg prawidtowg odpowiedz);

doswiadczenie w prowadzeniu postepowan administracyjnych — 1 pkt w przypadku
posiadania;

znajomos¢ obstugi komputera i systemoéw informatycznych — 1 pkt w przypadku posiadania.

Za oferty najkorzystniejsze zostang uznane oferty spetniajgce wymagania formalne, ktore uzyskaty
najwiekszg liczbe punktéw (6 ofert na 472 godziny kazda).

W przypadku gdy oferenci uzyskajg takg samg liczbe punktéw co oferent szésty w kolejnosci (liczac
od najwiekszej liczby punktow do najmniejszej), o wyborze oferty zdecyduje wynik rozmowy
kwalifikacyjne;j.

V.
1.

VL.

Sposob przygotowania oferty?

Wypetniony i podpisany przez osobe upowazniong formularz oferty wraz z pozostatymi
zatgcznikami powinien zostaé¢ zeskanowany i przestany wraz z pozostatymi wymaganymi
zatacznikami drogg elektroniczng na adres e-mail: wsc@gdansk.uw.gov.pl

Oferte nalezy przestaé¢ wytgcznie w formie elektronicznej do dnia 24 wrzesnia 2026 r., do
godziny 10:00 na adres wskazany w pkt 1.

Wiadomos¢ powinna by¢ zatytutowana:

»Oferta na: WSC umowa o swiadczenie ustug - weryfikacja wnioskéw CUKR”

Informacje dodatkowe

Korespondencje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg pocztg elektroniczna.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie dotyczgce tresci zaproszenia.
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien, o ile uzna to za niezbedne i w takiej sytuacji przekaze je
do wiadomosci potencjalnym Wykonawcom w formie w jakiej zostato ogtoszone Zaproszenie
do skfadania ofert.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow w wyznaczonym przez
siebie czasie wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz wezwaé do uzupetnienia lub
wyjasnienia zatgczonych do oferty dokumentéw. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy,
ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta jest
niezgodna z wymaganiami okreslonymi w zaproszeniu.


mailto:wsc@gdansk.uw.gov.pl

4. Zamawiajgcy odrzuci oferte:
a) ztozong po terminie;
b) ztozong przez wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu;
c) niezgodng z trescig zapytania ofertowego;
d) zawierajgce btedy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;
e) inne ( dodatkowe obiektywne przestanki odrzucenia oferty):

5. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

6. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy przekaze jednoczesnie wszystkim
Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty, w formie, w jakiej zostato ogltoszone Zaproszenie do
skfadania ofert.

7. Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposréd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, na
podstawie kryteriow oceny ofert. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, zostanie poinformowany o formie realizacji sprawy.

8. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:

Pani Dominika Marchewicz
Wydziat Spraw Cudzoziemcow
Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdansku
tel.: 58 30-77-464
e-mail: dominika.marchewicz@gdansk.uw.gov.pl
9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania jezeli:
a) nie zostanie ztozona zadna oferta;
b) zostanie ztozona tylko jedna oferta niepodlegajgca odrzuceniu;
c) procedura wyboru oferty obarczona jest wadg;
d) inne:
- wykonawcy nie bedg przystugiwaty zadne roszczenia z tego tytutu.
10. Termin zwigzania ofertg: 14 dni od dnia uptywu terminu skfadania ofert.

Agnieszka Krzysiak
Zastepca dyrektora

Wydziatu Spraw Cudzoziemcéw
/dokument podpisany elektronicznie/

Zatacznik:
1. Formularz oferty.
2. Wzdér umowy.

Ljezeli przedmiot zamdwienia tego wymaga
2w zaleznosci od przyjetej formy porozumiewania sie
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