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ZAPYTANIE OFERTOWE

Narodowe Centrum Badań i Rozwoju, zwane dalej „Zamawiającym”, z siedzibą w Warszawie 
(00-695) przy ul. Nowogrodzkiej 47a (NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404) zaprasza 
do składania ofert w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym 
bez stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 roku - Prawo zamówień 
publicznych. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w sposób przejrzysty, obiektywny 
i niedyskryminacyjny.

1. Tytuł zamówienia
Dostawa artykułów higienicznych oraz środków czystości zwanych w dalszej treści również 
„artykułami”.

2. Termin, miejsce oraz sposób składania ofert
Ofertę należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia 10 maja 2022 r. poprzez 
jej przesłanie drogą elektroniczną na adres sebastian.dominiak@ncbr.gov.pl.

3. Osoba do kontaktu w sprawie zapytania
Sebastian Dominiak, Dział Wsparcia Administracyjnego, adres e-mail: 
sebastian.dominiak@ncbr.gov.pl, tel. +48 517 149 432.

4. Skrócony opis przedmiotu zamówienia oraz termin realizacji umowy
Przedmiotem zamówienia są sukcesywne dostawy artykułów higienicznych oraz środków 
czystości. 
Umowa będzie obowiązywała przez 24 miesiące od daty jej zawarcia lub do wykorzystania 
środków przewidzianych na jej realizację (w maksymalnej kwocie wskazanych w umowie).

5. Miejsce realizacji zamówienia
województwo mazowieckie, Warszawa, pomieszczenie w budynku przy ulicy Nowogrodzkiej 
(00-695) oraz ul. Chmielnej 69 (00-801). Konkretne pomieszczenie jako miejsce dostawy 
każdorazowo zostanie wskazane przez Zamawiającego w składanym Zamówieniu.

6. Cel zamówienia
Zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunków pracy w NCBR poprzez sukcesywną 
dostawę artykułów (wyposażenie toalet i kuchni na terenie biura NCBR).

7. Przedmiot zamówienia
Sukcesywne dostawy artykułów tj.: szczegółowy wykaz artykułów został określony 
w formularzu cenowym stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 
W ramach zamówienia Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dostarczał i rozładowywał 
artykuły na własny koszt i na własne ryzyko. Dostawy realizowane będą sukcesywnie w trakcie 
trwania umowy, w ilościach i asortymencie zamawianym przez NCBR. Zamówienia składane 
będą za pośrednictwem e-maila.

8. Kod CPV
33763000-6 ręczniki papierowe do rąk, 33761000-2 papier toaletowy, 33711900-6 mydło, 
39832000-3 produkty do zmywania naczyń, 39811100-1 detergenty do zmywarek, 39224320-
7 gąbki, 33772000-2 – nakładki na sedes.

mailto:sebastian.dominiak@ncbr.gov.pl
mailto:sebastian.dominiak@ncbr.gov.pl
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/jednorazowe-wyroby-papierowe-3244
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9. Dodatkowe przedmioty zamówienia
Brak

10. Termin wykonania zamówienia
Termin realizacji umowy wskazany został w pkt 4. Dostawy odbywać się będą w godz. 8:00 – 
16:00. W ramach zamówienia Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dostarczał artykuły do 
wskazanych pomieszczeń Zamawiającego - w terminie nie dłuższym niż 3 dni robocze licząc 
od daty złożenia zamówienia.

11. Informacje o warunkach udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania 
oceny ich spełniania

1) uprawnienia do wykonania określonej działalności lub czynności: Brak
2) wiedza i doświadczenie Wykonawcy, niezbędne do wykonania zamówienia: Zamawiający 

wymaga wykazania przez Wykonawcę spełnienia warunków dotyczących wiedzy 
i doświadczenia.
Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem 
terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 
okresie, wykonał, a w przypadku dostaw sukcesywnych wykonuje co najmniej 2 dostawy 
polegające na sukcesywnym dostarczaniu artykułów higienicznych oraz środków 
czystości, z których każda spełnia łącznie następujące warunki: 
a) miała wartość nie mniejszą niż 50 000,00 zł brutto, 
b) okres jej obowiązywania wynosił nie mniej niż 12 miesięcy. 
W celu potwierdzenia spełniania tego warunku Wykonawca musi załączyć do oferty wykaz 
wykonanych dostaw z załączeniem dowodów, określających czy te dostawy zostały 
wykonane lub są wykonywane należycie. Dowodami są referencje bądź inne dokumenty 
sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, lub w przypadku 
świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, w przypadku gdy  wykonawca 
z przyczyn niezależnych nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie 
wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal 
wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte 
wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy.

3) potencjał techniczny Wykonawcy, niezbędny do wykonania zamówienia1: Brak
4) osoby zdolne do wykonania zamówienia: Brak
5) sytuacja ekonomiczna i finansowa: Brak

12. Dodatkowe warunki
W załączeniu Zamawiający przekazuje projekt umowy oraz wymaga zapoznania się z nim 
i  złożenia odpowiedniego oświadczenia w formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 
do zapytania ofertowego.

13. Wykaz oświadczeń i dokumentów, które Wykonawca złoży wraz z ofertą
1) pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty - o ile ofertę składa pełnomocnik,
2) formularz ofertowy – do wykorzystania wzór, stanowiący załącznik nr 1 do zapytania 

ofertowego (zgodnie z opisem z pkt 22 ppkt 1),

1 Zasoby materialno-techniczne (sprzęt, narzędzie etc.), których posiadanie przy realizacji zamówienia jest wymagane od Wykonawcy.
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3) formularz cenowy – stanowiący załącznik nr 2 do zapytania ofertowego,
4) wykaz dostaw wraz z referencjami - stanowiący załącznik nr 3 do zapytania 

ofertowego.

14. Kryteria oraz sposób dokonania oceny ofert
Jedynym kryterium oceny ofert jest „cena oferty brutto” – waga kryterium 100%.
W ramach kryterium „cena oferty brutto” (oznaczone jako „C” ) – oferta z najniższą ceną 
brutto uzyska 100 pkt. Pozostałe oferty otrzymają punkty w ilości proporcjonalnie mniejszej, 
wyliczonej według wzoru:

C =
𝑛𝑎𝑗𝑛𝑖ż𝑠𝑧𝑎 𝑐𝑒𝑛𝑎 𝑏𝑟𝑢𝑡𝑡𝑜 𝑠𝑝𝑜ś𝑟ó𝑑 𝑜𝑐𝑒𝑛𝑖𝑎𝑛𝑦𝑐ℎ 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡

𝑐𝑒𝑛𝑎 𝑏𝑟𝑢𝑡𝑡𝑜 𝑜𝑐𝑒𝑛𝑖𝑎𝑛𝑒𝑗 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑦  𝑥 100

Punkty w kryterium „cena oferty brutto” zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku. 

15. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postępowania
Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego zostanie wykluczony Wykonawca, który 
nie potwierdzi spełniania warunków udziału w postępowaniu, podlega wykluczeniu 
z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835), a także którego treść oferty 
będzie niezgodna z niniejszym zapytaniem, w szczególności z opisem przedmiotu 
zamówienia.

16. Informacje dotyczące kar umownych, które zostaną przewidziane w umowie
W przypadku nienależytego wykonania przedmiotu zamówienia lub jakiejkolwiek jego części, 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość żądania od Wykonawcy zapłaty kary umownej, której 
wysokość została określona w postanowieniach umowy. 

17. Przewidywane możliwe zmiany projektowanych postanowień umowy oraz warunki 
ich dokonania

Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności, 
z zastrzeżeniem, że każda ze Stron może jednostronnie dokonać zmiany w niniejszej Umowie 
w zakresie wskazanych telefonów, adresów e-mail i osób zawiadamiając o tym pisemnie lub 
e-mail drugą Stronę. 
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami Umowy mają zastosowanie przepisy 
kodeksu cywilnego.
Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 
publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129, z późn. zm.) do postanowień Umowy nie stosuje 
się przepisów tej ustawy.

18. Dodatkowe informacje
1) Zamawiający zastrzega sobie prawo do:

a) Odpowiedzi tylko na wybrane oferty;
b) Negocjacji warunków Zamówienia. Zamawiający dopuszcza możliwość 

przeprowadzenia negocjacji w formie mailowej z wybranymi Wykonawcami, którzy 
złożyli oferty. W przypadku przeprowadzenia negocjacji, zostanie z nich 
sporządzona notatka.

c) Wyboru Wykonawcy bez przeprowadzania negocjacji.
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d) Rezygnacji lub unieważnienia Zamówienia przed wyborem najkorzystniejszej oferty 
podając uzasadnienie.

2) Cena ma być wyrażona w złotych polskich z uwzględnieniem należnego podatku VAT. 
Cenę oferty należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (zł/gr). Cena 
oferty powinna obejmować pełny zakres prac określonych w niniejszym zapytaniu 
ofertowym oraz uwzględniać wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu 
zamówienia.

3) Wykonawca nie będzie mógł żądać podwyższenia wynagrodzenia, chociażby w czasie 
zawarcia umowy nie można było przewidzieć rozmiaru lub kosztów tych świadczeń.

4) Za ustalenie świadczeń obejmujących przedmiot zamówienia oraz sposób 
przeprowadzenia na tej podstawie kalkulacji ofertowego wynagrodzenia odpowiada 
wyłącznie Wykonawca.

5) W wyniku nieuwzględnienia okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia 
Wykonawca ponosić będzie skutki błędów w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest 
szczegółowe zapoznanie się z warunkami zapytania ofertowego, a także sprawdzenie 
warunków wykonania zamówienia oraz skalkulowania ceny oferty z należytą 
starannością.

20. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami
W niniejszym postępowaniu wszelkie pytania, oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 
informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie za pomocą poczty elektronicznej: 
……………………. W przypadku przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień 
i informacji za pomocą poczty elektronicznej każda ze stron jest zobowiązana na żądanie 
drugiej strony niezwłocznie potwierdzić fakt jej otrzymania. Przy komunikowaniu się 
konieczne jest wysyłanie podpisanych pism.

21. Termin związania ofertą
Okres związania Wykonawcy ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna 
się wraz z upływem terminu składania ofert.

22. Opis sposobu przygotowania ofert
2) Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w postaci elektronicznej w jednym 

z formatów danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf,.xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
Zamawiający dopuszcza również skan oferty sporządzonej uprzednio w formie 
pisemnej, z zastrzeżeniem, że na dokumencie znajduje się imienna pieczątka wraz 
z podpisem osoby sporządzającej ofertę (upoważnianej do reprezentacji Wykonawcy).

3) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
4) Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język 

polski.
5) Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert.
6) Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1013), 
które Wykonawca zastrzeże, jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone 
w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący 
tajemnicę przedsiębiorstwa". Wykonawca zobowiązany jest, wraz z przekazaniem tych 
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informacji, wykazać spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca się, aby uzasadnienie 
zastrzeżenia informacji, jako tajemnicy przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób 
umożliwiający jego udostępnienie. Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy 
przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie traktowane przez Zamawiającego, jako 
bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych 
działań w celu zachowania poufności objętych klauzulą informacji zgodnie 
z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy PZP.
Zamawiający nie ujawni informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie 
później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz 
wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Zaleca się, aby 
uzasadnienie, o którym mowa powyżej było sformułowane w sposób umożliwiający jego 
udostępnienie innym uczestnikom postępowania.
Uwaga:

Zastrzegając informacje w ofercie Wykonawca winien mieć na względzie, że 
zastrzeżona informacja ma charakter tajemnicy przedsiębiorstwa, jeśli spełnia poniższe 
warunki, określone w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji tj.:

ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiębiorstwa lub posiada 
wartość gospodarczą, oraz

jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze elementów nie są powszechnie 
znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji, albo nie są łatwo 
dostępne dla takich osób, 

o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzenia nimi podjął, przy 
zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności. 

W nawiązaniu do orzecznictwa arbitrażowego i sądowego, należy przyjąć, iż sferą 
tajemnicy można objąć tylko takie informacje, które są znane jedynie poszczególnym 
osobom lub określonej grupie osób. Obszar ten nie może się rozciągać na informacje 
powszechnie znane lub te, o których treści każdy zainteresowany może się legalnie 
dowiedzieć.

7) Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone, jako tajemnica przedsiębiorstwa były 
przez Wykonawcę złożone w oddzielnym pliku oznaczonym, jako tajemnica 
przedsiębiorstwa. Brak jednoznacznego wskazania, które informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa oznaczać będzie, że wszelkie oświadczenia i zaświadczenia składane 
w trakcie niniejszego postępowania są jawne bez zastrzeżeń.

8) Zamawiający informuje, że w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie 
w celu wyjaśnienia rażąco niskiej ceny, a złożone przez niego wyjaśnienia i/lub dowody 
stanowić będą tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji Wykonawcy będzie przysługiwało prawo zastrzeżenia ich, jako 
tajemnica przedsiębiorstwa. Przedmiotowe zastrzeżenie Zamawiający uzna za 
skuteczne wyłącznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprócz samego zastrzeżenia, 
jednocześnie wykaże, iż dane informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

9) Wykonawca w szczególności nie może zastrzec w ofercie informacji: 
a) przekazywanych po otwarciu ofert;
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b) które są jawne na mocy odrębnych przepisów;
c) cen jednostkowych stanowiących podstawę wyliczenia ceny oferty.

10) Wszelkie negatywne konsekwencje mogące wyniknąć z niezachowania powyższych 
wymagań będą obciążały Wykonawcę.

11) Do przygotowania oferty zaleca się wykorzystanie Formularza Oferty, którego wzór 
stanowi Załącznik nr 1 do zapylania ofertowego. W przypadku, gdy Wykonawca nie 
korzysta z przygotowanego przez Zamawiającego wzoru, w treści oferty należy 
zamieścić wszystkie informacje wymagane w Formularzu Ofertowym.

23. Poprawienie omyłek w ofercie
1) Zamawiający poprawi w ofercie, w szczególności:

a) oczywiste omyłki pisarskie – bezsporne, nie budzące wątpliwości omyłki dotyczące 
wyrazów, np.: widoczna mylna pisownia wyrazu, ewidentny błąd gramatyczny, 
niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego części, ewidentny błąd rzeczowy 
np.: 31 kwietnia 2023 r., rozbieżność pomiędzy ceną wpisaną liczbą i słownie; 

b) oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 
dokonanych poprawek – omyłki dotyczące działań arytmetycznych na liczbach, 
np.: błędny wynik działania matematycznego wynikający z dodawania, odejmowania, 
mnożenia i dzielenia;

c) inne omyłki - polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, 
niepowodujące istotnych zmian w treści oferty.

- poprawieniu omyłek w ofercie Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Wykonawcę, 
którego oferta została poprawiona.

2) W przypadku, o którym mowa w pkt. 1 ppkt c powyżej, Zamawiający wyznaczy Wykonawcy 
odpowiedni termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub 
zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się 
za wyrażenie zgody na poprawienie omyłki.

24. Wykaz załączników do Zapytania
1) Załącznik nr 1 - FORMULARZ OFERTOWY
2) Załącznik nr 2 – FORMULARZ CENOWY
3) Załącznik nr 3 – WYKAZ DOSTAW
4) Załącznik nr 4 - PROJEKT UMOWY
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