8 Narodowe Centrum

Badan i Rozwoju

ZAPYTANIE OFERTOWE

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, zwane dalej ,Zamawiajgcym”, z siedzibg w Warszawie
(00-695) przy ul. Nowogrodzkiej 47a (NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404) zaprasza
do skfadania ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym
bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zamoéwien
publicznych. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w sposéb przejrzysty, obiektywny
i niedyskryminacyjny.

1. Tytul zamoéwienia

Dostawa artykutow higienicznych oraz srodkéw czystosci zwanych w dalszej tresci rowniez
»artykutami”.

2. Termin, miejsce oraz sposob skladania ofert

Oferte nalezy zlozy¢é w nieprzekraczalnym terminie do dnia 10 maja 2022 r. poprzez
jej przestanie drogg elektroniczng na adres sebastian.dominiak@ncbr.gov.pl.

3. Osoba do kontaktu w sprawie zapytania

Sebastian Dominiak, Dziat Wsparcia Administracyjnego, adres e-mail:
sebastian.dominiak@ncbr.gov.pl, tel. +48 517 149 432.

4. Skrocony opis przedmiotu zamoéwienia oraz termin realizacji umowy

Przedmiotem zamowienia sg sukcesywne dostawy artykutéw higienicznych oraz srodkéw
czystosci.

Umowa bedzie obowigzywata przez 24 miesigce od daty jej zawarcia lub do wykorzystania
srodkéw przewidzianych na jej realizacje (w maksymalnej kwocie wskazanych w umowie).

5. Miejsce realizacji zamoéwienia

wojewddztwo mazowieckie, Warszawa, pomieszczenie w budynku przy ulicy Nowogrodzkiej
(00-695) oraz ul. Chmielnej 69 (00-801). Konkretne pomieszczenie jako miejsce dostawy
kazdorazowo zostanie wskazane przez Zamawiajgcego w skladanym Zaméwieniu.

6. Cel zamoéwienia

Zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy w NCBR poprzez sukcesywng
dostawe artykutow (wyposazenie toalet i kuchni na terenie biura NCBR).

7. Przedmiot zamowienia

Sukcesywne dostawy artykutdw tj.. szczegotowy wykaz artykutéw zostat okreslony
w formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do =zapytania ofertowego.
W ramach zaméwienia Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dostarczat i roztadowywat
artykuty na wiasny koszt i na wtasne ryzyko. Dostawy realizowane bedg sukcesywnie w trakcie
trwania umowy, w ilo$ciach i asortymencie zamawianym przez NCBR. Zamoéwienia sktadane
beda za posrednictwem e-maila.

8. Kod CPV

33763000-6 reczniki papierowe do rak, 33761000-2 papier toaletowy, 33711900-6 mydto,
39832000-3 produkty do zmywania naczyn, 39811100-1 detergenty do zmywarek, 39224320-
7 gabki, 33772000-2 — nakfadki na sedes.
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9. Dodatkowe przedmioty zaméwienia
Brak

10. Termin wykonania zamowienia

Termin realizacji umowy wskazany zostat w pkt 4. Dostawy odbywac¢ sie bedg w godz. 8:00 —
16:00. W ramach zaméwienia Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dostarczat artykuty do
wskazanych pomieszczen Zamawiajgcego - w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze liczagc
od daty ztozenia zaméwienia.

11. Informacje o warunkach udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny ich spetniania

1) uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnoéci: Brak

2) wiedza i doswiadczenie Wykonawcy, niezbedne do wykonania zamowienia: Zamawiajacy
wymaga wykazania przez Wykonawce spetnienia warunkéw dotyczgcych wiedzy
i doswiadczenia.

Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym
okresie, wykonat, a w przypadku dostaw sukcesywnych wykonuje co najmniej 2 dostawy
polegajace na sukcesywnym dostarczaniu artykutdw higienicznych oraz s$rodkow
czystosci, z ktorych kazda spetnia tgcznie nastepujgce warunki:

a) miata wartos¢ nie mniejsza niz 50 000,00 zt brutto,

b) okres jej obowigzywania wynosit nie mniej niz 12 miesiecy.

W celu potwierdzenia spetniania tego warunku Wykonawca musi zatgczy¢ do oferty wykaz
wykonanych dostaw z zatgczeniem dowodow, okreslajgcych czy te dostawy zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Dowodami sg referencje bgdz inne dokumenty
sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, lub w przypadku
Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych sg wykonywane, w przypadku gdy wykonawca
Z przyczyn niezaleznych nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow - o$wiadczenie
wykonawcy; w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje bgdz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.

3) potencjat techniczny Wykonawcy, niezbedny do wykonania zaméwienia®: Brak
4) osoby zdolne do wykonania zamowienia: Brak

5) sytuacja ekonomiczna i finansowa: Brak

12. Dodatkowe warunki

W zalgczeniu Zamawiajgcy przekazuje projekt umowy oraz wymaga zapoznania sie z nim
i ztozenia odpowiedniego oswiadczenia w formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego.

13. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, ktére Wykonawca ztozy wraz z oferta
1)  petnomocnictwo upowazniajace do zlozenia oferty - o ile oferte sktada petnomocnik,

2) formularz ofertowy — do wykorzystania wzor, stanowigcy zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego (zgodnie z opisem z pkt 22 ppkt 1),

1 Zasoby materialno-techniczne (sprzet, narzedzie etc.), ktdrych posiadanie przy realizacji zamdwienia jest wymagane od Wykonawcy.
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3) formularz cenowy — stanowigcy zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego,

4) wykaz dostaw wraz z referencjami - stanowigcy zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

14. Kryteria oraz sposob dokonania oceny ofert
Jedynym kryterium oceny ofert jest ,cena oferty brutto” — waga kryterium 100%.

W ramach kryterium_,cena oferty brutto” (oznaczone jako ,,C” ) — oferta z najnizszg ceng
brutto uzyska 100 pkt. Pozostate oferty otrzymajg punkty w ilosci proporcjonalnie mniejszej,
wyliczonej wedtug wzoru:

najnizsza cena brutto spo$rod ocenianych ofert

C= — x 100
cena brutto ocenianej of erty

Punkty w kryterium ,cena oferty brutto” zostang zaokrgglone do dwdch miejsc po przecinku.
15. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postepowania

Z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego zostanie wykluczony Wykonawca, ktory
nie potwierdzi spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, podlega wykluczeniu
z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835), a takze ktérego tres¢ oferty
bedzie niezgodna z niniejszym zapytaniem, w szczegdlno$ci z opisem przedmiotu
zamowienia.

16. Informacje dotyczace kar umownych, ktére zostang przewidziane w umowie

W przypadku nienalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia lub jakiejkolwiek jego czesci,
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zgdania od Wykonawcy zapfaty kary umownej, ktorej
wysokos¢ zostata okreslona w postanowieniach umowy.

17. Przewidywane mozliwe zmiany projektowanych postanowien umowy oraz warunki
ich dokonania

Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,
z zastrzezeniem, ze kazda ze Stron moze jednostronnie dokona¢ zmiany w niniejszej Umowie
w zakresie wskazanych telefonéw, adreséw e-mail i oséb zawiadamiajgc o tym pisemnie lub
e-mail drugg Strone.

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami Umowy majg zastosowanie przepisy
kodeksu cywilnego.

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129, z pézn. zm.) do postanowien Umowy nie stosuje
sie przepiséw tej ustawy.

18. Dodatkowe informacje

1)  Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a) Odpowiedzi tylko na wybrane oferty;

b) Negocjacji warunkdw Zamowienia. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé
przeprowadzenia negocjacji w formie mailowej z wybranymi Wykonawcami, ktorzy
ztozyli oferty. W przypadku przeprowadzenia negocjacji, zostanie z nich
sporzgdzona notatka.

c) Wyboru Wykonawcy bez przeprowadzania negocjaciji.
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d) Rezygnacji lub uniewaznienia Zamowienia przed wyborem najkorzystniejszej oferty
podajgc uzasadnienie.

2) Cena ma by¢ wyrazona w zitotych polskich z uwzglednieniem naleznego podatku VAT.
Cene oferty nalezy podaé¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (zt/gr). Cena
oferty powinna obejmowac¢ petny zakres prac okreslonych w niniejszym zapytaniu
ofertowym oraz uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoéwienia.

3) Wykonawca nie bedzie mégt zgdaé podwyzszenia wynagrodzenia, chociazby w czasie
zawarcia umowy nie mozna byto przewidzie¢ rozmiaru lub kosztéw tych swiadczen.

4) Za ustalenie swiadczeh obejmujgcych przedmiot zamoéwienia oraz sposob
przeprowadzenia na tej podstawie kalkulacji ofertowego wynagrodzenia odpowiada
wytgcznie Wykonawca.

5) W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktére mogg wptyngé na cene zamdwienia
Wykonawca ponosi¢ bedzie skutki btedoéw w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest
szczegbtowe zapoznanie sie z warunkami zapytania ofertowego, a takze sprawdzenie
warunkéw wykonania zaméwienia oraz skalkulowania ceny oferty z nalezytg
starannoscia.

20. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami

W niniejszym postepowaniu wszelkie pytania, o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie za pomocg poczty elektronicznej:
......................... W przypadku przekazywania oswiadczen, wnioskow, zawiadomien
i informacji za pomocg poczty elektronicznej kazda ze stron jest zobowigzana na zgdanie
drugiej strony niezwtocznie potwierdzi¢ fakt jej otrzymania. Przy komunikowaniu sie
konieczne jest wysylanie podpisanych pism.

21. Termin zwigzania oferta

Okres zwigzania Wykonawcy ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

22, Opis sposobu przygotowania ofert

2) Oferta musi by¢é sporzgdzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej w jednym
z formatéw danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf,.xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Zamawiajgcy dopuszcza rowniez skan oferty sporzgdzonej uprzednio w formie
pisemnej, z zastrzezeniem, ze na dokumencie znajduje sie imienna pieczgtka wraz
z podpisem osoby sporzgdzajgcej oferte (upowaznianej do reprezentaciji Wykonawcy).

3)  Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

4)  Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

5)  Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert.

6) Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (tj.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1013),
ktore Wykonawca zastrzeze, jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone
w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik stanowigcy
tajemnice przedsiebiorstwa". Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych
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informaciji, wykazac spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji. Zaleca sie, aby uzasadnienie
zastrzezenia informaciji, jako tajemnicy przedsiebiorstwa byto sformutowane w sposéb
umozliwiajacy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy
przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane przez Zamawiajgcego, jako
bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia niezbednych
dziatan w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg informacji zgodnie
z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy PZP.

Zamawiajgcy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie
pozniej niz w terminie skltadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz
wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Zaleca sie, aby
uzasadnienie, o ktérym mowa powyzej byto sformutowane w sposéb umozliwiajgcy jego
udostepnienie innym uczestnikom postepowania.

Uwaga:

Zastrzegajgc informacje w ofercie Wykonawca winien mie¢ na wzgledzie, ze
zastrzezona informacja ma charakter tajemnicy przedsiebiorstwa, jesli spetnia ponizsze
warunki, okreSlone w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji tj.:

ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub posiada
wartos¢ gospodarczg, oraz

Jako cato$¢ lub w szczegdinym zestawieniu i zbiorze elementéw nie sq powszechnie
znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji, albo nie sg tatwo
dostepne dla takich osob,

o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzgdzenia nimi podjat, przy
zachowaniu nalezytej staranno$ci, dziatania w celu utrzymania ich w poufno$ci.

W nawigzaniu do orzecznictwa arbitrazowego i sgdowego, nalezy przyjac, iz sferg
tajemnicy mozna objgc tylko takie informacje, ktore sq znane jedynie poszczegolnym
osobom lub okreslonej grupie 0séb. Obszar ten nie moze sie rozciggac na informacje
powszechnie znane Ilub te, o ktorych tresci kazdy zainteresowany moze sie legalnie
dowiedziec.

Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa byty
przez Wykonawce ziozone w oddzielnym pliku oznaczonym, jako tajemnica
przedsiebiorstwa. Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane
w trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen.

Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie
w celu wyjasnienia razgco niskiej ceny, a ztozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody
stanowi¢ bedg tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o 2zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo zastrzezenia ich, jako
tajemnica przedsiebiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie Zamawiajgcy uzna za
skuteczne wylgcznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprocz samego zastrzezenia,
jednoczesnie wykaze, iz dane informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Wykonawca w szczegolnosci nie moze zastrzec w ofercie informacji:

a) przekazywanych po otwarciu ofert;
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ktére sg jawne na mocy odrebnych przepisow;

cen jednostkowych stanowigcych podstawe wyliczenia ceny oferty.

10) Wszelkie negatywne konsekwencje mogace wynikngé z niezachowania powyzszych
wymagan bedg obcigzaty Wykonawce.

11) Do przygotowania oferty zaleca sie wykorzystanie Formularza Oferty, ktérego wzor
stanowi Zatgcznik nr 1 do zapylania ofertowego. W przypadku, gdy Wykonawca nie
korzysta z przygotowanego przez Zamawiajgcego wzoru, w tre$ci oferty nalezy
zamiesci¢ wszystkie informacje wymagane w Formularzu Ofertowym.

23. Poprawienie omytek w ofercie

1) Zamawiajgcy poprawi w ofercie, w szczegolnosci:

a)

c)

oczywiste omyiki pisarskie — bezsporne, nie budzgce watpliwosci omytki dotyczgce
wyrazéw, np.: widoczna mylna pisownia wyrazu, ewidentny btgd gramatyczny,
niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci, ewidentny btad rzeczowy
np.: 31 kwietnia 2023 r., rozbiezno$¢ pomiedzy ceng wpisang liczbg i stownie;

oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek — omyiki dotyczace dziatan arytmetycznych na liczbach,
np.: bledny wynik dziatania matematycznego wynikajgcy z dodawania, odejmowania,
mnozenia i dzielenia;

inne omylki - polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamédwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

- poprawieniu omytek w ofercie Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi Wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona.

2) W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 1 ppkt ¢ powyzej, Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omyiki lub
zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie
za wyrazenie zgody na poprawienie omyjki.

24. Wykaz zalagcznikéw do Zapytania

1)
2)
3)
4)

Zatgcznik nr 1 - FORMULARZ OFERTOWY
Zatgcznik nr 2 — FORMULARZ CENOWY
Zatagcznik nr 3 — WYKAZ DOSTAW
Zatgcznik nr 4 - PROJEKT UMOWY

ZATWIERDZAM

Dariusz Zawadka

Dyrektor Dziatu Administracji i Zakupéw
Narodowe Centrum Badan i Rozwoju
/podpis elektroniczny/
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