
ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT

Ministerstwo Finansów (Zamawiający) zaprasza do złożenia oferty na świadczenie usług 
hotelarskich na potrzeby seminarium organizowanego w ramach prezydencji Polski 
w Radzie Unii Europejskiej w 2025 r.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAKUPU
1. Przedmiot zakupu: świadczenie usług hotelarskich na potrzeby seminarium 

organizowanego w ramach prezydencji Polski w Radzie Unii Europejskiej w 2025 r.
2. Termin realizacji usługi: 26 - 29 marca 2025 r.

3. Miejsce świadczenia usługi : Teren miasta Warszawa, dzielnica Śródmieście w 
odległości maksymalnie 300 m od stacji metra M1, według maps.google.

4. Warunki świadczenia usługi: Wykonawca zapewni nocleg, wraz ze śniadaniem, w 
obiekcie hotelowym w pokojach  o co najmniej czterogwiazdkowym standardzie 
zaszeregowania (zgodnie z rozporządzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 
sierpnia 2004 r. w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których 
świadczone są usługi hotelarskie (Dz.U. 2017 poz. 2166). Goście zostaną 
zakwaterowani w jednym obiekcie (w obrębie jednego budynku lub kompleksie 
budynków). Hotel musi być dostępny architektonicznie dla osób ze szczególnymi 
potrzebami. Wymagane zakwaterowanie Gości w pokojach jednoosobowych lub 
dwuosobowych do wykorzystania przez jedną osobę. Pokoje z łazienkami, w których 
poza standardowym wyposażeniem, dostępne będą co najmniej: ręczniki, kosmetyki 
typu: mydło, płyn do kąpieli, szampon do włosów. W pokojach możliwość korzystania 
z telefonu, TV, bezpłatnego dostępu do internetu bezprzewodowego, bezpłatnego 
parkingu dla gości hotelowych. 

II. WARUNKI FINANSOWE/ROZLICZENIA/PŁATNOŚCI
1. Płatność nastąpi w terminie 21 dni licząc od dnia dostarczenia Zamawiającemu 

prawidłowo wystawionej faktury oraz protokołu odbioru podpisanego bez zastrzeżeń 
przez Strony.

2. Cena oferty musi obejmować wszelkie koszty związane z realizacją Przedmiotu 
zakupu.

3. Cena musi być wyrażona w złotych polskich.

Termin Ilość dób 
hotelowych

Liczba osób do 
zakwaterowania

Liczba noclegów

26.03.2025 r. – 28.03. 2025 r. 2 9 18
26.03.2025 r. – 29.03. 2025 r. 3 1 3
27.03.2025 r. – 28.03. 2025 r. 1 1 1

SUMA noclegów 22



4. Szczegółowe warunki finansowe realizacji przedmiotu zakupu określone zostały we 
Wzorze umowy, stanowiącym Załącznik nr 2  Zaproszenia.

III. KRYTERIA OCENY OFERT 
1. Oferty spełniające wszystkie warunki Zamawiającego przedstawione w Opisie 

przedmiotu zamówienia (OPZ) stanowiącego załącznik nr 1 do umowy oraz części I 
tego zaproszenia do składania ofert będą oceniane według poniższego kryterium:

Kryterium Waga
Cena oferty 100 %

2. W ramach kryterium Cena oferty Zamawiający przyzna punkty wg następującego 
wzoru:

][*100 min pkt
Cena
CenaofertyOcena 

gdzie:
Cenamin - najniższa zaoferowana cena spośród ofert podlegających ocenie
Cena - cena badanej oferty 

3. Cenę oferty należy wyliczyć zgodnie z postanowieniami części II tego zaproszenia, 
musi ona obejmować wynagrodzenie wykonawcy w całym okresie realizacji 
przedmiotu zakupu.

4. Liczba punktów zostanie zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku.
5. Za najkorzystniejszą ofertę Zamawiający uzna ofertę, która uzyska największą liczbę 

punktów przyznanych w ramach ww. kryterium.

VI. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY
Wykonawca przedstawi ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym zaproszeniu 
poprzez wypełnienie i podpisanie Formularza ofertowego, stanowiącego Załącznik nr 1 do 
tego zaproszenia

V. DATA I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT:
1. Ostateczny termin składania ofert upływa w dniu 19 marca 2025 r. 
2. Ofertę należy przesłać w formie elektronicznej na adres email: 

oferty.prezydencja2025@mf.gov.pl w terminie wskazanym powyżej (załączone pliki 
powinny być załączone w formacie umożliwiającym odczytanie, np. pdf).

3. Osoba do kontaktu: Paweł Żylicz, e-mail: pawel.zylicz@mf.gov.pl.
4. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać 

złożoną ofertę.

VI. INFORMACJE DODATKOWE

mailto:oferty.prezydencja2025@mf.gov.pl
mailto:pawel.zylicz@mf.gov.pl


1. Niniejsze Zaproszenie do składania ofert nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do 
dokonania zakupu.

2. W toku badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnienia 
treści złożonych ofert. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, 
oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 
dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze 
specyfikacją istotnych warunków zakupu, niepowodujące istotnych zmian w treści 
oferty – niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została 
poprawiona.

3. Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach określonych w 
Zaproszeniu i przekaże informację o przyjęciu oferty wybranemu Wykonawcy zakupu.

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli się 
od podpisania umowy, Zamawiający wybierze kolejną ofertę, spośród ofert złożonych 
w postępowaniu i spełniających wymagania Zamawiającego.

5.  Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postepowania bez podania 
przyczyn na każdym etapie prowadzenia procedury zakupu. Oferentom nie 
przysługuje z tego tytułu roszczenie o zwrot poniesionych kosztów, w szczególności 
związanych z przygotowaniem oferty.

Załączniki:

Załącznik nr 1 Formularz ofertowy
Załącznik nr 2 Wzór umowy
Załącznik nr 3 Klauzula informacyjna
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