
Załącznik nr 1 do SIWZ        PROJEKT 

UMOWA nr BDG.zp.23.1.11.2020 

 

zawarta w dniu .............................. w Warszawie 
 

pomiędzy 

 

Skarbem Państwa - Ministerstwem Rolnictwa i Rozwoju Wsi, ul. Wspólna 30, 00-930 

Warszawa, NIP 526-128-16-38, REGON 000063880, zwanym dalej „Zleceniodawcą”, 

reprezentowanym przez Pana Michała Rzytki, Dyrektora Departamentu Promocji i Jakości 

Żywności, na podstawie upoważnienia nr BDG.org.0103.4.71.2018 z dnia 15 listopada  

2018 r. 

a 

 

................................................................................................................................... zwanym 

dalej „Zleceniobiorcą”, reprezentowanym przez 

........................................................................................................................................... 

 

 o następującej treści:  

 

§ 1. 

1. Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca zobowiązuje się do zapewnienia obiadu oraz 

noclegu ze śniadaniem w ………………… 1 dla uczestników spotkania, odbywającego 

się w dniach 12-13 marca 2020 r., dotyczącego procedury rejestracji nazw win jako 

Chronione Nazwy Pochodzenia oraz Chronione Oznaczenia Geograficzne, zwanego 

dalej „zleceniem”. 

2. Zakres rzeczowy zlecenia określa załącznik nr 1 do umowy. 

3. Szczegółowa kalkulacja kosztów zlecenia stanowi załącznik nr 2 do umowy. 

 

§ 2.  

Zleceniobiorca wykona zlecenie w dniach 12-13 marca 2020 r. 

 

§ 3.  

1. W terminie 3 dni roboczych przed dniem rozpoczęcia spotkania Zleceniodawca 

przekaże Zleceniobiorcy: 

1) godzinę podania obiadu; 

2) liczbę uczestników spotkania;  

3) liczbę osób korzystających z noclegu, z podziałem na pokoje jedno- 

i dwuosobowe. 

                                                           
1 Nazwa hotelu oraz standard hotelu, który nie może być niższy niż 3-gwiazdki oraz, który znajduje się w odległości nie 

większej niż 3,5 km od siedziby Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi, ul. Wspólna 30, 00-930 Warszawa (odległość 

liczona za pomocą portalu https://maps.google.pl przy pomocy opcji transport samochodowy), zostanie wskazany zgodnie 

z informacjami zawartymi przez Zleceniobiorcę w ofercie. 

https://maps.google.pl/


2. W terminie 6 dni roboczych przed dniem rozpoczęcia spotkania Zleceniobiorca 

przekaże Zleceniodawcy do akceptacji propozycję menu obiadowego, o którym mowa  

w ust. 1 pkt 2 załącznika nr 1 do umowy. Zleceniodawca w ciągu 1 dnia roboczego 

zgłosi uwagi do zaproponowanego menu albo je zaakceptuje. W przypadku zgłoszenia 

uwag, Zleceniobiorca jest zobowiązany do ich uwzględnienia w ciągu 1 dnia roboczego, 

bez dodatkowego wynagrodzenia. 

3. Za dni robocze uważa się dni od poniedziałku do piątku za wyjątkiem dni ustawowo 

wolnych od pracy.  

 

§ 4. 

1. Za wykonanie zlecenia Zleceniodawca zapłaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie brutto  

w wysokości do ………… zł (słownie złotych………………), w tym należny podatek 

VAT. 

2. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie faktury prawidłowo wystawionej  

przez Zleceniobiorcę na wskazany przez niego rachunek bankowy, w terminie 14 dni  

od dnia doręczenia faktury. Faktura zostanie wystawiona przez Zleceniobiorcę  

po zaakceptowaniu przez Zleceniodawcę sprawozdania, o którym mowa w § 6 ust. 2. 

3. Ostateczna wysokość wynagrodzenia zostanie skalkulowana w odniesieniu do liczby 

uczestników spotkania oraz liczby osób korzystających z noclegu, o których mowa w 

§ 3 ust. 1 pkt 2 i 3, lecz nie może przekroczyć wartości wynagrodzenia brutto, o której 

mowa w ust. 1. 

4. Za dzień zapłaty wynagrodzenia uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego 

Zleceniodawcy. 

 

 § 5. 2 

1. Zleceniobiorca jest zobowiązany do zatrudnienia przy wykonywaniu zlecenia  

co najmniej 1 osoby z kategorii osób, o których mowa w art. 29 ust. 4 ustawy z dnia  

29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843), tj.:  

1) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji 

zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1482, z późn. zm.); 

2) młodocianych, o których mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania 

zawodowego; 

3) osoby niepełnosprawnej, zgodnie z definicją określoną w ustawie z dnia 27 sierpnia 

1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób 

niepełnosprawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1172, z późn. zm.) lub zgodnie z 

definicją określoną we właściwych przepisach państw członkowskich Unii 

Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego; 

4) osoby bezdomnej realizującej indywidualny program wychodzenia  

z bezdomności, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy 

                                                           
2 Postanowienie to stosowane będzie odpowiednio w przypadku, jeśli Zleceniobiorca w ofercie wskaże co najmniej 1 osobę 

z kategorii osób, o których mowa w art. 29 ust. 4 pkt 3 lub 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień 

publicznych, zatrudnioną przy wykonywaniu zlecenia. 

https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytimjqha3ti


społecznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1507, z późn. zm) lub właściwych przepisów 

państw członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru 

Gospodarczego; 

5) osoby uzależnionej od alkoholu, po zakończeniu programu psychoterapii  

w zakładzie lecznictwa odwykowego, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia  

12 marca 2004 r. o pomocy społecznej lub właściwych przepisów państw 

członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego; 

6) osoby uzależnionej od narkotyków lub innych środków odurzających,  

po zakończeniu programu terapeutycznego w zakładzie opieki zdrowotnej,  

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej lub 

właściwych przepisów państw członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego 

Obszaru Gospodarczego; 

7) osoby chorej psychicznie, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 19 sierpnia  

1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1878, z późn. zm.) 

lub właściwych przepisów państw członkowskich Unii Europejskiej lub 

Europejskiego Obszaru Gospodarczego; 

8) osoby zwalnianej z zakładu karnego, mającej trudności w integracji  

ze środowiskiem, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 12 marca 2004 r.  

o pomocy społecznej lub właściwych przepisów państw członkowskich Unii 

Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego; 

9) uchodźcy realizującego indywidualny program integracji, w rozumieniu przepisów 

ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej lub właściwych przepisów 

państw członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru 

Gospodarczego. 

2. Zatrudnienie osoby, o której mowa w ust. 1, przy wykonywaniu zlecenia powinno trwać 

od dnia zawarcia umowy do dnia wykonania zlecenia.  

3. Zleceniobiorca zobowiązuje się przedłożyć Zleceniodawcy, w terminie 2 dni roboczych 

od dnia zawarcia umowy, oświadczenie o zatrudnieniu osoby, o której mowa w ust. 1.  

4. Zleceniodawca dopuszcza zawarcie umowy cywilnoprawnej z osobą, o której mowa  

w ust. 1 pkt 3-9. 

5. Zleceniodawcy przysługuje prawo kontroli spełnienia przez Zleceniobiorcę 

obowiązków dotyczących zatrudnienia osoby, o której mowa w ust. 1. W tym celu 

Zleceniodawca może w każdym czasie żądać przedstawienia zanonimizowanej – 

w sposób zapewniający ochronę danych osobowych osoby (zgodnie z przepisami 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119  

z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.) i przepisami krajowymi w tym zakresie,  



tj. w szczególności3 bez imion, nazwisk, adresów, nr PESEL osoby) - dokumentacji 

dotyczącej zatrudnienia osoby, o której mowa w ust. 1, natomiast Zleceniobiorca ma 

obowiązek przedstawić ją Zleceniodawcy w terminie wskazanym w tym żądaniu. 

W przypadku kopii umów informacje takie jak: data zawarcia umowy i rodzaj umowy 

powinny być możliwe do zweryfikowania. 

 

§ 6. 

1. Zleceniodawca zastrzega sobie możliwość kontroli realizacji zlecenia na każdym jego 

etapie. 

2. Zleceniobiorca, w terminie 7 dni od dnia wykonania zlecenia, jest zobowiązany  

do przedłożenia Zleceniodawcy pisemnego sprawozdania z wykonania zlecenia, które 

będzie zawierało opis wykonanego zlecenia oraz kalkulację poniesionych kosztów. 

3. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo zgłoszenia uwag do sprawozdania, w terminie  

7 dni od dnia jego otrzymania. 

4. Zleceniobiorca zobowiązuje się do dokonania ewentualnych poprawek lub uzupełnień 

sprawozdania, bez dodatkowego wynagrodzenia, w terminie 7 dni od dnia zgłoszenia 

uwag przez Zleceniodawcę. 

 

§ 7. 

1. W przypadku: 

1) niewykonania lub nienależytego wykonania zlecenia Zleceniobiorca zapłaci na rzecz 

Zleceniodawcy karę umowną w wysokości 20% wartości maksymalnego 

wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1; 

2) powstania zwłoki w wykonaniu zlecenia Zleceniobiorca zapłaci na rzecz 

Zleceniodawcy karę umowną w wysokości 20% wartości maksymalnego 

wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1; 

3) niezatrudnienia przy wykonywaniu zlecenia co najmniej 1 osoby, o której mowa  

w § 5 ust. 1, lub niezawarcia umowy cywilnoprawnej z co najmniej 1 osobą, o której 

mowa w § 5 ust. 1 pkt 3-9 Zleceniobiorca zapłaci na rzecz Zleceniodawcy karę 

umowną w wysokości 1% wartości maksymalnego wynagrodzenia brutto, o którym 

mowa w § 4 ust. 1, za każdy dzień niezatrudnienia tej osoby lub odpowiednio 

niezawarcia z tą osobą umowy cywilnoprawnej, nie więcej jednak niż 5% wartości 

maksymalnego wynagrodzenia brutto4. 

2. Ust. 1 stosuje się odpowiednio w przypadku wypowiedzenia umowy przez 

Zleceniodawcę. 

3. W razie niewykonania zlecenia w terminie, o których mowa w § 2, Zleceniodawcy 

przysługuje prawo odstąpienia od umowy. 

                                                           
3 Wyliczenie ma charakter przykładowy. Umowa może zawierać również inne dane, które podlegają anonimizacji. Każda 

umowa powinna zostać przeanalizowana przez Zleceniobiorcę pod kątem przepisów ustawy o ochronie danych 

osobowych; zakres anonimizacji umowy musi być zgodny z przepisami o ochronie danych osobowych. 
4 Postanowienie to stosowane będzie odpowiednio w przypadku, jeśli Zleceniobiorca w ofercie wskaże co najmniej 1 osobę 

z kategorii osób, o których mowa w art. 29 ust. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych, 

zatrudnioną przy wykonywaniu zlecenia. 



4. Odstąpienie od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez Zleceniodawcę 

kary umownej. 

5. W przypadku gdy wysokość szkody poniesionej przez Zleceniodawcę przewyższa 

wysokość zastrzeżonej kary umownej, Zleceniobiorca jest zobowiązany do naprawienia 

szkody w pełnej wysokości. 

 

§ 8. 

Prawa i obowiązki stron umowy nie mogą być przenoszone na osoby trzecie. 

 

§ 9. 

Wszelkie zmiany umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.

  

§ 10. 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

cywilnego. 

 

§ 11. 

Spory wynikłe w związku z realizacją niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd 

właściwy dla siedziby Zleceniodawcy. 

 

§ 12. 

Umowę sporządzono w 4 jednobrzmiących egzemplarzach, z których 3 egzemplarze 

otrzymuje Zleceniodawca, a 1 egzemplarz Zleceniobiorca. 

 

 

         ZLECENIODAWCA                               ZLECENIOBIORCA 

 

 

…………………………………….…                       ………………………………………… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 1 do umowy                    

nr BDG.zp.23.1.11.2020 

z dnia…………..     

  

 

SZCZEGÓŁOWY ZAKRES RZECZOWY ZLECENIA 

 

W ramach zlecenia Zleceniobiorca zapewni: 

1. W dniu 12 marca 2020 r. - obiad5 dla nie więcej niż 34 uczestników spotkania 

odbywającego się w sali „49” na parterze budynku Ministerstwa Rolnictwa 

i Rozwoju Wsi (adres: ul. Wspólna 30, 00-930 Warszawa), w tym: 

1) transport wszystkich produktów oraz sprzętu niezbędnego do wykonania 

zlecenia; 

2) przygotowanie obiadu w formie bufetu szwedzkiego, składającego się z:  

a) dwóch rodzajów zup do wyboru (min. 400 ml/osobę),   

b) dwóch rodzajów dań mięsnych głównych na ciepło do wyboru (min. 150 g 

mięsa/osobę), 

c) dwóch rodzajów dodatków do wyboru (ziemniaki, ryż, makaron lub kasza - 

min. 150 g/osobę),  

d) dwóch rodzajów surówek do wyboru (min. 150g/osobę), 

e) dwóch rodzajów warzyw gotowanych do wyboru (min. 150g/osobę), 

f) dania wegańskiego na ciepło (min. 300 g/osobę), 

g) 2 rodzajów ciast do wyboru (min. 150 g/osobę),  

h) napojów: wody mineralnej niegazowanej, wody mineralnej gazowanej, 2 

rodzajów soku owocowego z owoców krajowych (każdy napój min. 

0,5l/osobę); 

3) 40 jabłek grójeckich zarejestrowanych jako Chronione Oznaczenie Geograficzne 

(ChOG), 40 soków 0,3l z jabłek grójeckich zarejestrowanych jako ChOG oraz 40 

rogali świętomarcińskich zarejestrowanych jako ChOG (z logotypem na 

opakowaniu, a w przypadku produktów bez opakowań - z aktualnym 

certyfikatem zgodności lub świadectwem jakości) zapakowanych w sposób 

umożliwiający ich podanie, przez Zleceniodawcę, następnego dnia;  

4) naczynia ceramiczne, szklanki, sztućce metalowe, zastawy nie jednorazowego 

użytku oraz sztućce platerowe i tace w ilości niezbędnej do wykonania zlecenia; 

5) serwetki płócienne i papierowe w ilości niezbędnej do wykonania zlecenia; 

6) sprzęt cateringowy niezbędny do wykonania zlecenia (stoły cateringowe oraz 

koktajlowe, bemary); 

7) montaż i demontaż sprzętu niezbędnego do wykonania zlecenia; 

8) kompleksową obsługę podczas podawania obiadu (minimum 2 osoby, w tym co 

najmniej 1 kelner); 
                                                           
5 Obiad zostanie podany w siedzibie Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi, ul. Wspólna 30, 00-930 Warszawa, w miejscu 

wskazanym przez Zleceniodawcę. 



9) bieliznę stołową w postaci obrusów. 

2. W dniu 12 marca 2020 r. - nocleg dla nie więcej niż 16 osób, w pokojach z pełnym 

węzłem higieniczno-sanitarnym, w tym: 

 3 pokoje 2 os.,  

 10 pokoi 1 os. lub 2 os. do pojedynczego wykorzystania. 

3. W dniu 13 marca śniadanie dla nie więcej niż 16 osób, serwowane w miejscu 

zakwaterowania uczestników, spożywane przy stołach na siedząco, w naczyniach z 

porcelany ze sztućcami ze stali nierdzewnej, podane w formie szwedzkiego stołu, z 

minimum dwoma daniami ciepłymi do wyboru po min. 300 g na osobę, w tym także 

danie wegetariańskie min. 300 g na osobę, pieczywo mieszane, masło, wędliny 

minimum 3 rodzaje, sery minimum 3 rodzaje, świeże warzywa, napoje w postaci 

wody oraz 2 rodzajów soku naturalnego owocowego, kawa oraz herbata (z 

dodatkami: cukier, śmietanka, cytryna) po 0,5l na osobę. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 2 do umowy                    

nr BDG.zp.23.1.11.2020 

z dnia…………..     

 

 

    

Kalkulacja kosztów zlecenia 

 

Lp. Rodzaj kosztu Jednostka miary 
Kalkulacja 

kosztu 

 

Ilość 

Koszty 

ogółem 

(netto) 

Koszty 

ogółem 

(brutto) 

1.  
Obiad w formie bufetu 

szwedzkiego z obsługą 
obiad/osobę 346 os. 1   

2.  Nocleg ze śniadaniem nocleg/osobę 167 os. 1   

SUMA:   

 

 

                                                           
6 Ostateczna wysokość wynagrodzenia zostanie skalkulowana w odniesieniu do liczby uczestników spotkania, o których 

mowa w § 3 ust. 1 pkt 2. 
7 Ostateczna wysokość wynagrodzenia zostanie skalkulowana w odniesieniu do liczby osób korzystających z noclegu, o 

których mowa w § 3 ust. 1 pkt 3. 


