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DZIENNIK URZEDOWY

NACZELNEJ DYREKCJI ARCHIWOW PANSTWOWYCH

LC r%\ ;2"‘0

Warszawa, dnia 16 maja 2023 r.
Poz. 12

ZARZADZENIE NR 14
NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW PANSTWOWYCH
z dnia 11 maja 2023 r.

W sprawie organizacji i przeprowadzenia ¢wiczenia doskonalgcego

w Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych

Na podstawie § 10 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 31 pazdziernika 2022 r.
w sprawie szkolenia obronnego (Dz. U. poz. 2348) oraz pkt 3.3 lit. b zalecen Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego do tematyki i sposobu prowadzenia ¢wiczen obronnych w 2023 roku w dziale

administracji rzadowej kultura i ochrona dziedzictwa narodowego zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzenie okre$la sposob organizacji, przygotowania 1 przeprowadzenia ¢wiczenia
doskonalacego w Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych oraz w wytypowanych archiwach

panstwowych.

§ 2. 1. W dniach 12 czerwca 2023 r. (STARTEX) oraz 14 i 15 czerwca 2023 r. (faza aktywna)
zostanie przeprowadzone ¢wiczenie doskonalgce w Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych oraz
w wytypowanych archiwach pafstwowych pod kryptonimem ,,ZASOB 2023”, zwane dalej "¢wiczeniem".

2. Tematem ¢wiczenia jest "Rozwinigcie i funkcjonowanie Glownego Stanowiska Kierowania
Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych w warunkach potencjalnego zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa”.

3. Celem glownym ¢wiczenia jest:

1) zweryfikowanie przyjetych rozwigzan organizacyjno-planistycznych rozwinigcia i funkcjonowania

Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych wraz z niezbedng obsada na stanowisku kierowania

w stalej siedzibie oraz w zapasowym miejscu pracy;

2) zgrywanie zespoléw zadaniowych powolanych w ramach Stanowiska Kierowania Naczelnego

Dyrektora Archiwéw Panstwowych;
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3) weryfikacja rozwigzan planistycznych przyjetych w procedurach do dziatania wynikajgcych
z planu operacyjnego funkcjonowania Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych;

4) doskonalenie umiejetnosci dziatania zespotowego oraz kierowania podleglymi zespotami
W sytuacji zagrozenia zewng¢trznego bezpieczenstwa panstwa;

5) doskonalenie procedur uruchamiania Statego Dyzuru w Naczelnej Dyrekcji Archiwow
Panstwowych oraz w wytypowanych archiwach panstwowych oraz podejmowania dziatan
przez obsad¢ Glownego Stanowiska Kierowania Naczelnego Dyrektora Archiwow

Panstwowych.

§ 3. 1. W ¢wiczeniu biorg udziat:
1) dyrektorzy lub wskazani przez dyrektoréw pracownicy komorek organizacyjnych Naczelne;j
Dyrekcji Archiwow Panstwowych;
2) pracownicy stanowiacy obsad¢ Glownego Stanowiska Kierowania Naczelnego Dyrektora
Archiwow Panstwowych;
3) pracownicy stanowigcy obsade Stalego Dyzuru Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych;
4) obsada punktow kierowania:
a) Archiwum Panstwowego w Biatymstoku;
b) Archiwum Panstwowego w Katowicach,;
¢) Archiwum Panstwowego w Lublinie;
d) Archiwum Panstwowego w Przemyslu;
e) Archiwum Panstwowego w Rzeszowie;
f) Archiwum Panstwowego w Siedlcach;
g) Archiwum Panstwowego w Suwatkach;
h) Archiwum Panstwowego w Warszawie;
1) Archiwum Panstwowego w ZamosSciu.
2. Miejscem przeprowadzenia ¢wiczenia jest stata siedziba 1 Zapasowe Miejsce Pracy
Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych oraz state siedziby kierownikow jednostek
organizacyjnych bioracych udziat w ¢wiczeniu.

3. Opracowane do ¢wiczenia dokumenty beda opatrywane kryptonimem ,,ZASOB-2023”.

§ 4. 1. Na kierownika ¢wiczenia wyznacza si¢ Dyrektora Generalnego Naczelnej Dyrekcji
Archiwow Panstwowych.

2. Do zadan kierownika ¢wiczenia nalezy w szczegdlnosci:
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1) nadzor nad przygotowaniem i przeprowadzeniem ¢wiczenia,

2) zapewnienie warunkow organizacyjno-prawnych do przeprowadzenia ¢wiczenia,

3) akceptacja dokumentow organizacyjnych ¢wiczenia, o ktorych mowa w § 6 ust. 1 pkt 1, 3
i4, anast¢pnie przekazanie ich do zatwierdzenia Naczelnemu Dyrektorowi Archiwow
Panstwowych;

4) zatwierdzenie instrukcji, o ktorej mowa w § 6 ust. 1 pkt 2, a nast¢pnie przekazanie jej
¢wiczacym;

5) ustalenie struktury kierowania ¢wiczeniem oraz okreSlenie szczegdlowych zadan dla
elementow tej struktury;

6) kierowanie przebiegiem ¢wiczenia;

7) omodwienie ¢wiczenia po jego zakonczeniu z kierujgcymi komoérkami organizacyjnymi
Naczelnej Dyrekcji Archiwoéw Panstwowych 1 kierownikami jednostek organizacyjnych
bioracych udziat w ¢wiczeniu;

8) kierowanie pracami zespotu, o ktérym mowa w § 5 ust. 1.

3. Przedstawienie Ministrowi Kultury i Dziedzictwa Narodowego:

1) na miesigc przed terminem ¢wiczenia informacji o terminie i miejscu ¢wiczenia wraz
z planem ¢wiczenia;

2) sprawozdania kofcowego z przeprowadzenia ¢wiczenia w terminie 30 dni od dnia

zakonczenia ¢wiczenia.

§ 5. 1. W celu przygotowania ¢wiczenia, w tym opracowania dokumentacji ¢wiczenia,
powotluje si¢ zespot autorski, zwany dalej ,,Zespotem”.
2. W sktad Zespotu wchodza:
1) przewodniczacy Zespotu — kierownik ¢wiczenia;
2) sekretarz Zespotu — Jerzy Figurski (Naczelna Dyrekcja Archiwoéw Panstwowych);
3) cztonkowie Zespotu:
a) Krzysztof Meszynski — ekspert zewnetrzny,
b) Stawomir Olearczyk — ekspert zewnetrzny.
3. Zespdt moze zasiega¢ opinii podmiotéw zewnetrznych zaproszonych do udziatu

w ¢wiczeniu w sprawach zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem ¢wiczenia.

§ 6. 1. Do zadan Zespotu nalezy w szczego6lnosci:
1) opracowanie planu przeprowadzenia ¢wiczenia, zawierajagcego w szczegolnosci:

a) opis tla ¢wiczenia,
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b) opis sytuacji wyjéciowe;j,

¢) plan podawania wiadomosci;

2) opracowanie instrukcji dla uczestnikow ¢wiczenia,

3) przygotowanie materialow do omoéwienia ¢wiczenia, o ktorym mowa w § 4 ust. 2 pkt 7;

4) sporzadzenie projektu sprawozdania koncowego z przeprowadzonego <¢wiczenia
1 przedstawienie go do akceptacji kierownikowi ¢wiczenia w okreslonym przez niego
terminie.

2. Pracami Zespotu kieruje jego przewodniczacy.

3. Posiedzenia Zespotu zwotuje jego przewodniczacy.

4. Do zadan sekretarza Zespotu nalezy w szczeg6lnosci:

1) informowanie cztonkoéw Zespotu o terminach jego posiedzen;

2) protokotowanie posiedzen Zespotu.

5. Zespot podejmuje rozstrzygnigcia w drodze uzgodnienia stanowisk albo w drodze
glosowania zwykta wiekszoscia gloséw osob wchodzacych w sktad Zespotu. W przypadku
réwnej liczby gltosow rozstrzyga gtos przewodniczacego Zespotu.

6. W pracach Zespotu moga bra¢ udziat osoby niebedace jego cztonkami, zaproszone

przez przewodniczacego Zespotu, z inicjatywy wiasnej lub na wniosek cztonka Zespotu.

§ 7. Dyrektorzy komorek organizacyjnych Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych

I kierownicy jednostek organizacyjnych bioracych udzial w ¢wiczeniu obowigzani sa do:

1) udziatu w szkoleniach przygotowujacych do ¢wiczenia;

2) zapewnienia udziatu w ¢wiczeniu podlegtych pracownikow;

3) nadzorowania pracownikow realizujgcych zadania w czasie ¢wiczenia,

4) przedstawiania kierownikowi ¢wiczenia przyjetych rozwigzan wynikajacych ze scenariusza
¢wiczenia 1 planu podawania wiadomosci;

5) udzialu w omowieniu ¢wiczenia oraz terminowego wprowadzania zalecen Naczelnego

Dyrektora Archiwoéw Panstwowych wynikajgcych z jego przebiegu.

§ 8. Obsluge logistyczng i teleinformatyczng ¢wiczenia w Naczelnej Dyrekcji Archiwow
Panstwowych zapewnia dyrektor Departamentu Informatyzacji Archiwow we wspodtdziataniu

z naczelnikiem Wydzialu Administracyjnego.

§ 9. W terminie 7 dni od dnia wejscia w zycie zarzadzenia dyrektorzy komorek
organizacyjnych Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych wyznaczag po jednym
pracowniku do wspoélpracy z Zespotem w zakresie opracowania planu przeprowadzenia

¢wiczenia, o ktorym mowa w § 6 ust. 1 pkt 1.
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§ 10. Czasem pracy uczestnikow ¢wiczenia sg godziny pracy Naczelnej Dyrekcji
Archiwow Panstwowych. Czas pracy, ze wzgledu na potrzeby ¢wiczenia, moze zostaé
przedtuzony maksymalnie o jedna godzine dziennie na podstawie decyzji wilasciwych

dyrektoréw komorek organizacyjnych Naczelnej Dyrekcji Archiwoéw Panstwowych.

§ 11. Koszty ¢wiczenia zostang pokryte ze Ssrodkow wilasnych Naczelnej Dyrekcji

Archiwow Panstwowych przeznaczonych na realizacje przedsiewzie¢ szkoleniowych.
§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych: P. Pietrzyk
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