INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU
O WYPLATE SRODKOW

Whiosek o wyplate srodkéw jest wypelniany w przypadku wystepowania o:
1. Wyplate srodkéw jako refundacje poniesionych kosztow kwalifikowanych;
2. Wyptate zaliczki;
3. Rozliczenie wyptaty zaliczki.
Prosimy o uwazne zap0znanie si¢ z tresciq niniejszej Instrukcji oraz przypisow znajdujgcych si¢ we Wniosku.

UWAGA:
W przypadku sktadania Wniosku o wyptate srodkow w zwiazku z pkt. 1 powyzej (refundacja) do Whniosku
nalezy zalaczy¢:
Zalgcznik nr 1 do Wniosku o wyptate srodkéw - refundacja ,,Zestawienie faktur lub réwnowaznych
dokumentow ksiegowych”;
2. Zalacznik nr 2 do Wniosku o wyptate srodkow ,,Postep finansowy inwestycji — zestawienie kosztow”;
3. Zalacznik nr 3 do Wniosku o wyptlate srodkoéw ,,Opis zrealizowanych prac”;
4. Oswiadczenia Beneficjenta.

W przypadku sktadania Wniosku o wyptate srodkéw w zwigzku z pkt. 2 powyzej (zaliczka) do Wniosku nalezy
zalaczy¢ jedynie Oswiadczenia Beneficjenta.

W przypadku sktadania Wniosku o wyptate srodkow w zwigzku z pkt. 3 powyzej (rozliczenie zaliczki) do
Whiosku nalezy zataczy¢:
1. Zalgeznik nr 1 do Wniosku o wyptate srodkow — rozliczenie zaliczki ,,Zestawienie faktur lub
réwnowaznych dokumentow ksiegowych”;
2. Zatacznik nr 2 do Wniosku o wyptate srodkow ,,Postep finansowy inwestycji — zestawienie kosztow”;
3. Zalacznik nr 3 do Wniosku o wyptlate srodkéw ,,Opis zrealizowanych prac”
4. Oswiadczenia Beneficjenta.

Wzor Wniosku o wyplate srodkow (plik Excel) zawiera formuly liczenia. Prosimy o ich nielikwidowanie.
W przypadku konieczno$ci dodawania kolejnych wierszy w Zestawieniu faktur lub réwnowaznych
dokumentéw ksiggowych lub w Postepie finansowym inwestycji — zestawienie kosztow, prosimy
0 sprawdzenie formuly w wierszu RAZEM i odpowiednie jej skorygowanie tak, aby sumowane byly
wszystkie wiersze powyzej.

|. INSTRUKCJA WYPELNIENIA ZAEACZNIKA NR 1 DO WNIOSKU O WYPLATE
SRODKOW — REFUNDACJA ,ZESTAWIENIE FAKTUR LUB ROWNOWAZNYCH
DOKUMENTOW KSIEGOWYCH POTWIERDZAJACYCH PONIESIONE KOSZTY”

KOL. 2 - "POZYCJA W HRF":

Nalezy w kolejnych wierszach wpisa¢ numery pozycji (dziatan) obowiazujacego harmonogramu rzeczowo-
finansowego (hrf), w ramach ktorych ponoszone byly koszty stanowigce podstawe niniejszego Wniosku, np.. 1,
3, 5. W przypadku, gdy w hrf wyszczegolniono podpozycje (poddziatania czastkowe) nalezy podaé numer
takiego poddziatania, np. 1.1, 1.2.

KOL. 3 - "NR FAKTURY LUB ROWNOWAZNEGO DOKUMENTU KSIEGOWEGO"

Nalezy wpisa¢ numer faktury lub rownowaznego dokumentu ksiggowego, potwierdzajacego realizacje operacji
objetej Wnioskiem.

KOL. 4 - "DATA WYSTAWIENIA FAKTURY LUB ROWNOWAZNEGO DOKUMENTU
KSIEGOWEGO"

Nalezy wpisa¢ dzien, miesigc, rok (dd-mm-rrrr) wystawienia faktury lub rownowaznego dokumentu
ksiggowego.

KOL. 5 - "NR EWIDENCYJNY W KSIEGACH RACHUNKOWYCH"



Nalezy wpisa¢ nr ewidencyjny faktury lub rownowaznego dokumentu ksiggowego w ksiegach rachunkowych
Beneficjenta.

KOL. 6 - "NAZWA TOWARU LUB USLUGI"

Nalezy poda¢ nazwe towaru lub ustugi (towaréow lub ustug) z faktury lub réwnowaznego dokumentu
ksiegowego w odniesieniu do danej pozycji harmonogramu rzeczowo-finansowego.

KOL. 7 -"KWOTA Z DOKUMENTU BRUTTO/NETTO"

Nalezy podaé, w przypadku, gdy VAT jest kosztem niekwalifikowanym, kwote netto faktury lub réwnowaznego
dokumentu ksiggowego, w innym przypadku (gdy VAT jest kosztem kwalifikowanym) nalezy poda¢ kwotg
brutto w odniesieniu do danej pozycji harmonogramu rzeczowo-finansowego wyszczegolnionej w kol. 2.

KOL. 8 - "KWOTA KOSZTOW KWALIFIKOWANYCH (ZL)"

Nalezy poda¢ kwote kosztow kwalifikowanych, wynikajaca z faktury lub réwnowaznego dokumentu
ksiegowego, o ktorych refundacje Beneficjent wystepuje w niniejszym Wniosku. Kwoty kosztow
kwalifikowanych nalezy poda¢ dla danej pozycji harmonogramu rzeczowo-finansowego wyszczegdlnionej
w kol. 2.

KOL. 9 - "KWOTA KOSZTOW KWALIFIKOWANYCH W TYM KOSZTY BIEZACE
(NIEINWESTYCYJNE)"

Uwaga! Kolumna wypelniana dla dofinansowania w formie dotacji. W przypadku umowy o dofinansowanie
w formie pozyczki kolumne nalezy pozostawi¢ pusta.

Nalezy poda¢ kwote kosztow kwalifikowanych biezacych nieinwestycyjnych, wynikajacg z faktury lub
réwnowaznego dokumentu ksiggowego, o ktorych refundacje Beneficjent wystepuje w niniejszym Wniosku.
Kwoty kosztow kwalifikowanych biezacych nalezy poda¢ dla danej pozycji lub podpozycji harmonogramu
rzeczowo-finansowego wyszczegolnionej w kol. 2.

Podziat na koszty biezace i inwestycyjne jest zgodny z obowiazujaca u Beneficjenta polityka rachunkowosci.

KOL. 10 - "WNIOSKOWANE DOFINANSOWANIE KOSZTOW KWALIFIKOWANYCH ZE
SRODKOW NFOSIGW"

Nalezy poda¢, ujgte w niniejszym Wniosku o wyptate $rodkow, wnioskowane dofinansowanie kosztow
kwalifikowanych ze srodkéw NFOSiGW. Kwoty nalezy poda¢ dla danej pozycji lub podpozycji harmonogramu
rzeczowo-finansowego wyszczegolnionej w kol. 2.

KOL. 11 - "WNIOSKOWANE DOFINANSOWANIE KOSZTOW KWALIFIKOWANYCH ZE
SRODKOW NFOSIGW W TYM NA REALIZACJE ZADAN BIEZACYCH
(NIEINWESTYCYJNYCH)"

Uwaga! Kolumna wypelniana dla dofinansowania w formie dotacji. W przypadku umowy o dofinansowanie
w formie pozyczki kolumn¢ nalezy pozostawi¢ pusta.

Nalezy podaé, ujete w niniejszym Wniosku o wyptate srodkéw, wnioskowane dofinansowanie kosztow
kwalifikowanych biezacych (nieinwestycyjnych) ze srodkow NFOSiGW. Kwoty nalezy poda¢ dla danej pozycji
lub podpozycji harmonogramu rzeczowo-finansowego wyszczegdlnionej w kol. 2.



II. INSTRUKCJA WYPELNIENIA ZAEACZNIKA NR 1 DO WNIOSKU O WYPLATE
SRODKOW — ROZLICZENIE ZALICZKI ,,ZESTAWIENIE FAKTUR LUB
ROWNOWAZNYCH DOKUMENTOW KSIEGOWYCH POTWIERDZAJACYCH
PONIESIONE KOSZTY”

KOL. 2 - "POZYCJA W HRF":

Nalezy w kolejnych wierszach wpisa¢ numery pozycji (dziatan) obowigzujacego harmonogramu rzeczowo-
finansowego (hrf), w ramach ktorych ponoszone byty koszty stanowigce podstawe niniejszego Wniosku, np.

1, 3, 5. W przypadku, gdy w hrf wyszczegdlniono podpozycje (poddziatania czgstkowe) nalezy poda¢ numer
takiego poddziatania, np. 1.1, 1.2.

KOL. 3 - "NR FAKTURY LUB ROWNOWAZNEGO DOKUMENTU KSIEGOWEGO"

Nalezy wpisa¢ numer faktury lub rownowaznego dokumentu ksiggowego, potwierdzajacego realizacje operacji
objetej Wnioskiem.

KOL. 4 - "DATA WYSTAWIENIA FAKTURY LUB ROWNOWAZNEGO DOKUMENTU
KSIEGOWEGO"

Nalezy wpisa¢ dzief, miesigc, rok (dd-mm-rrrr) wystawienia faktury lub réwnowaznego dokumentu
ksiggowego.

KOL. 5 -"NR EWIDENCYJNY W KSIEGACH RACHUNKOWYCH"

Nalezy wpisa¢ nr ewidencyjny faktury lub rownowaznego dokumentu ksiggowego w ksiegach rachunkowych
Beneficjenta.

KOL. 6 - "NAZWA TOWARU LUB USLUGI"

Nalezy podaé¢ nazweg towaru lub ushugi (towarow lub ustug) z faktury lub réwnowaznego dokumentu
ksiegowego w odniesieniu do danej pozycji harmonogramu rzeczowo-finansowego.

KOL. 7 -"KWOTA Z DOKUMENTU BRUTTO/NETTO"

Nalezy podac, w przypadku, gdy VAT jest kosztem niekwalifikowanym, kwote netto faktury lub rownowaznego
dokumentu ksiegowego, w innym przypadku (gdy VAT jest kosztem kwalifikowanym) nalezy poda¢ kwote
brutto w odniesieniu do danej pozycji harmonogramu rzeczowo-finansowego wyszczeg6lnionej w kol. 2.

KOL. 8 - "KWOTA KOSZTOW KWALIFIKOWANYCH (ZL)"

Nalezy poda¢ kwote kosztow kwalifikowanych, stanowigcych podstawe rozliczenia zaliczki, o ktore Beneficjent
wystepuje w niniejszym Wniosku. Kwoty kosztow kwalifikowanych nalezy poda¢ dla danej pozycji
harmonogramu rzeczowo-finansowego wyszczegdlnionej w kol. 2.

KOL. 9 - "KWOTA KOSZTOW KWALIFIKOWANYCH W TYM KOSZTY BIEZACE
(NIEINWESTYCYJNE)"

Uwaga! Kolumna wypetniana dla dofinansowania w formie dotacji. W przypadku umowy o dofinansowanie
w formie poZyczki kolumne nalezy pozostawié¢ pustq.

Nalezy poda¢ kwote kosztow kwalifikowanych biezacych nieinwestycyjnych, stanowigcych podstawe
rozliczenia zaliczki, o ktore Beneficjent wystepuje w niniejszym Wniosku. Kwoty kosztow kwalifikowanych
biezacych nalezy poda¢ dla danej pozycji lub podpozycji harmonogramu rzeczowo-finansowego
wyszczegoblnionej w kol. 2.

Podziat na koszty biezace i inwestycyjne jest zgodny z obowigzujaca u Beneficjenta polityka rachunkowosci.

KOL. 10 - "WNIOSKOWANE ROZLICZENIE ZALICZKI"

Nalezy podaé wysoko$é wnioskowanego rozliczenia zaliczki wyptaconej ze srodkow NFOSiGW. Kwoty nalezy
poda¢ dla danej pozycji lub podpozycji harmonogramu rzeczowo-finansowego wyszczegolnionej w kol. 2.

KOL. 11 - "WNIOSKOWANE ROZLICZENIE ZALICZKIW TYM W ZWIAZKU Z PONIESIENIEM
KOSZTOW BIEZACYCH (NIEINWESTYCYJNYCH)"

Uwaga! Kolumna wypelniana dla dofinansowania w formie dotacji. W przypadku umowy o dofinansowanie
w formie poZyczki kolumne nalezy pozostawié pustq.



Nalezy poda¢ wysokos¢ wnioskowanego rozliczenie zaliczki w zwiazku z poniesieniem kosztow biezacych
(nicinwestycyjnych). Kwoty nalezy poda¢ dla danej pozycji lub podpozycji harmonogramu rzeczowo-
finansowego wyszczegolnionej w kol. 2.

KOL. 12 - "NUMER I DATA WYCIAGU BANKOWEGO"

Nalezy poda¢ numer i dat¢ wyciaggu bankowego potwierdzajacego dokonanie platnosci faktury Iub
rownowaznego dokumentu ksiggowego wyszczegdlnionego w kol. 3.

KOL. 13 - "RACHUNEK BANKOWY, Z KTOREGO DOKONANO PLATNOSCI"

Nalezy wskaza¢ rachunek bankowy, z ktoérego dokonano platnosci faktury lub rownowaznego dokumentu
ksiggowego wyszczegdlnionego W Kol. 3. Prosimy o wpisanie ,,Z” w przypadku, gdy byt to wyodrebniony
rachunek wskazany w Umowie do przekazywania kwot zaliczkowo lub ,,W”, jezeli byt to inny wlasny rachunek
Beneficjenta.



I1l. INSTRUKCJA WYPEENIENIA ZALACZNIKA NR 2 DO WNIOSKU O WYPLATE
SRODKOW — , POSTEP FINANSOWY — ZESTAWIENIE KOSZTOW”

KOL.2-"POZYCJAW HRF "

Nalezy w kolejnych wierszach wpisa¢ numery pozycji (dzialan) obowigzujacego harmonogramu rzeczowo-
finansowego (hrf), w ramach ktorych ponoszone byty koszty, np. 1, 3, 5 wraz ze skroconym opisem pozyciji.
W przypadku, gdy w hrf wyszczegdlniono podpozycje (poddziatania czastkowe) nalezy poda¢ numer takiego
poddziatania, np. 1.1, 1.2. i skrécony opis podpozyc;ji.

KOL. 3 - "SUMA KOSZTOW KWALIFIKOWANYCH DLA POSZCZEGOLNYCH POZYCJI HRF
Z BIEZACEGO WNIOSKU"

Nalezy podaé koszty kwalifikowane dla danej pozycji lub podpozycji harmonogramu rzeczowo-finansowego.
Jest to suma kwot kosztow kwalifikowanych dla danej pozycji lub podpozycji harmonogramu rzeczowo-
finansowego wykazanych w zataczniku 1 do niniejszego Wniosku.

W przypadku, gdy koszty kwalifikowane dla danej pozycji (podpozycji) hrf w ,,Zestawieniu faktur..” (zat. 1)
przedstawiane byly tylko w jednym wierszu, nalezy wpisa¢ kwote kosztow z kol. 8 zatacznika 1 do niniejszego
Whiosku z wiersza odpowiadajacego danej pozycji (podpozycji) hrf.

KOL. 4 - " SUMA KOSZTOW KWALIFIKOWANYCH DLA POSZCZEGOLNYCH POZYCJI HRF
Z BIEZACEGO WNIOSKU, W TYM KOSZTY BIEZACE (NIEINWESTYCYJNE)"

Uwaga! Kolumna wypelniana dla dofinansowania w formie dotacji. W przypadku umowy o dofinansowanie
w formie poZyczki kolumne nalezy pozostawié pustq.

Nalezy poda¢ koszty kwalifikowane biezace (nieinwestycyjne) dla danej pozycji lub podpozycji harmonogramu
rzeczowo-finansowego. Jest to suma kwot kosztow kwalifikowanych biezacych dla danej pozycji lub podpozycji
harmonogramu rzeczowo-finansowego wykazanych w zataczniku 1 do niniejszego Wniosku.

W przypadku, gdy koszty kwalifikowane dla danej pozycji (podpozycji) hrf w ,,Zestawieniu faktur..” (zat. 1)
przedstawiane byly tylko w jednym wierszu, nalezy wpisa¢ kwote kosztéw z kol. 9 zalacznika 1 do niniejszego
Whiosku z wiersza odpowiadajacego danej pozycji (podpozycji) hrf.

Podziat na koszty biezgce i inwestycyjne jest zgodny z obowiazujaca u Beneficjenta polityka rachunkowosci.

KOL. 5 - "SUMA WNIOSKOWANEGO DOFINANSOWANIA KOSZTOW KWALIFIKOWANYCH
ZE SRODKOW NFOSiGW W BIEZACYM WNIOSKU"'

Nalezy poda¢ dofinansowanie kosztow kwalifikowanych ze $rodkéw NFOSiGW dla danej pozycji lub
podpozycji harmonogramu rzeczowo-finansowego wyszczegélnionej w kol. 2. Jest to suma kwot
wnioskowanego dofinansowania dla danej pozycji lub podpozycji harmonogramu rzeczowo-finansowego
wykazanych w zataczniku 1 do niniejszego Whniosku.

W przypadku, gdy wnioskowane dofinansowanie kosztow kwalifikowane dla danej pozycji (podpozycji) hrf
w ,Zestawieniu faktur..” (zal. 1) przedstawiane bylo tylko w jednym wierszu, nalezy wpisa¢ kwote
wnioskowanego dofinansowania z kol. 10 zalacznika 1 do niniejszego Wniosku z wiersza odpowiadajacego
danej pozycji (podpozycji) hrf.

KOL. 6 - " SUMA WNIOSKOWANEGO DOFINANSOWANIA KOSZTOW KWALIFIKOWANYCH
ZE SRODKOW NFOSiGW W BIEZACYM WNIOSKU, W TYM NA REALIZACJE ZADAN
BIEZACYCH (NIEINWESTYCYJNYCH)"

Uwaga! Kolumna wypetniana dla dofinansowania w formie dotacji. W przypadku umowy o dofinansowanie w
formie poZyczki kolumne naleiy pozostawic¢ pustq.

Nalezy podaé dofinansowanie kosztow kwalifikowanych biezacych ze srodkéw NFOSiGW dla danej pozycji lub
podpozycji harmonogramu rzeczowo-finansowego wyszczegdlnionej w kol. 2.Jest to suma kwot
wnioskowanego dofinansowania na realizacj¢ zadan biezacych (nieinwestycyjnych) dla danej pozycji lub
podpozycji harmonogramu rzeczowo-finansowego wykazanych w zataczniku 1 do niniejszego Wniosku.

W przypadku, gdy wnioskowane dofinansowanie kosztow kwalifikowane dla danej pozycji (podpozycji) hrf
w ,Zestawieniu faktur..” (zat. 1) przedstawiane bylo tylko w jednym wierszu, nalezy wpisa¢ kwote



wnioskowanego dofinansowania z kol. 10 zatacznika 1 do niniejszego Wniosku z wiersza odpowiadajacego
danej pozycji (podpozycji) hrf.

KOL. 7 - "SUMA KOSZTOW KWALIFIKOWANYCH DLA POSZCZEGOLNYCH POZYCJI HRF
Z POPRZEDNIEGO WNIOSKU™

Nalezy poda¢ dla danej pozycji (podpozycji) harmonogramu rzeczowo-finansowego kwote kosztow
kwalifikowanych wykazanych w zatgczniku nr 2 ,,Postep finansowy” do poprzedniego Wniosku - kol. 11. Jezeli
w poprzednim Wniosku nie byty ujmowane koszty kwalifikowane dla danej pozycji (podpozycji) hrf nalezy
wpisac ,,0”.

UWAGA!

Jezeli do poprzedniego Wniosku dokonana zostata korekta kosztow kwalifikowanych nalezy ja uwzglednié
w niniejszym Wniosku.

KOL. 8 - "SUMA KOSZTOW KWALIFIKOWANYCH DLA POSZCZEGOLNYCH POZYCJI HRF

Z POPRZEDNIEGO WNIOSKU, W TYM KOSZTY BIEZACE (NIEINWESTYCYJNE)"

Uwaga! Kolumna wypetniana dla dofinansowania w formie dotacji. W przypadku umowy o dofinansowanie
w formie poZyczki kolumne naleiy pozostawic pustq.

Nalezy poda¢ dla danej pozycji (podpozycji) harmonogramu rzeczowo-finansowego kwote kosztow
kwalifikowanych biezacych wykazanych w zataczniku nr 2 ,,Postgp finansowy” do poprzedniego Wniosku -
kol. 12. Jezeli w poprzednim Wniosku nie byly ujmowane koszty kwalifikowane biezace dla danej pozycji
(podpozycji) hrf nalezy wpisac ,,0”.

Podzial na koszty biezgce i inwestycyjne jest zgodny z obowiazujaca u Beneficjenta polityka rachunkowosci.
UWAGA!

Jezeli do poprzedniego Wniosku dokonana zostata korekta kosztow kwalifikowanych nalezy ja uwzglednié
w niniejszym Wniosku.

KOL. 9 - "SUMA DOFINANSOWANIA KOSZTOW KWALIFIKOWANYCH ZE SRODKOW
NFOSiGW Z POPRZEDNIEGO WNIOSKU"

Nalezy poda¢ dla danej pozycji (podpozycji) harmonogramu rzeczowo-finansowego kwot¢ dofinansowania
kosztow kwalifikowanych wykazang w zataczniku nr 2 ,,Postep finansowy” do poprzedniego Wniosku - kol. 13.
Jezeli w poprzednim Wniosku nie byto ujmowane dofinansowanie kosztow kwalifikowanych dla danej pozycji
(podpozycji) hrf nalezy wpisac ,,0”.

UWAGA!
W kolumnie tej nie wykazuje si¢ kwot przekazanych na podstawie Wniosku o wyptate srodkéw - zaliczka.

Jezeli do poprzedniego Wniosku dokonana zostata korekta dofinansowania kosztow kwalifikowanych nalezy ja
uwzgledni¢ w niniejszym Whniosku.

KOL. 10 - " SUMA DOFINANSOWANIA KOSZTOW KWALIFIKOWANYCH ZE SRODKOW
NFOSiGW Z POPRZEDNIEGO WNIOSKU, W TYM NA REALIZACJE ZADAN BIEZACYCH
(NIEINWESTYCYJNYCH)"

Uwaga! Kolumna wypetniana dla dofinansowania w formie dotacji. W przypadku umowy o dofinansowanie w
formie poZyczki kolumne nalezy pozostawié pustq.

Nalezy poda¢ dla danej pozycji (podpozycji) harmonogramu rzeczowo-finansowego kwote¢ dofinansowania
kosztow kwalifikowanych wykazana w zataczniku nr 2 ,,Postep finansowy” do poprzedniego Wniosku - kol. 14.
Jezeli w poprzednim Wniosku nie byto ujmowane dofinansowanie kosztow kwalifikowanych dla danej pozycji
(podpozycji) hrf nalezy wpisac ,,0”.

UWAGA!

W kolumnie tej nie wykazuje sie kwot przekazanych na podstawie Wniosku o wyptate srodkéw - zaliczka.

Jezeli do poprzedniego Wniosku dokonana zostata korekta dofinansowania kosztow kwalifikowanych nalezy ja
uwzgledni¢ w niniejszym Wniosku.

KOLUMNY 11-15 sg kolumnami wynikowymi, zgodnie z regutami podanymi w danej kolumnie.



