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§ 1

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Chetmie zwana dalej ,Powiatowa

1)

2)

3)

4)

5)
6)

Stacja” dziata na podstawie:

ustawy z dnia 14 marca 1985 roku o Parnstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U.
z 2024r., poz. 416),

ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dziatalno$ci leczniczej (Dz. U. z 2024r.
poz. 799 ze zm.),

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2024r.
poz. 1530 ze zm.),

Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Chetmie nadanego
przez Wojewode Lubelskiego,

niniejszego regulaminu,

innych powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

§2

. Powiatowa Stacja jest jednostkga budzetowg bedacg podmiotem leczniczym
finansowanym 2z budzetu panstwa, ktérg kieruje Panstwowy Powiatowy Inspektor
Sanitarny w Chetmie bedacy organem rzadowej administracji zespolonej w Wojewodztwie
Lubelskim.

Uprawnienia podmiotu tworzacego w rozumieniu przepiséw ustawy o dziatalnosci
leczniczej w stosunku do Powiatowej Stacji posiada Wojewoda Lubelski.

§3

Siedziba Powiatowej Stacji miesci sie w Chetmie, pod adresem ul. Szpitalna 48 (22-100
Chetm).

§4

Obszarem wiasciwosci miejscowej Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego

w Chetmie jest miasto na prawach powiatu — Chetm oraz powiat chetmski.



§5

Do podstawowych celéw Powiatowej Stacji nalezy obstuga Panstwowego Powiatowego

Inspektora Sanitarnego w Chetmie poprzez realizacj¢ zadan w zakresie sprawowania

nadzoru nad warunkami:

1) higieny $rodowiska;

2) higieny pracy w zaktadach pracy oraz nadzér nad chemikaliami;

3) higieny proceséw nauczania i wychowania;

4) higieny wypoczynku i rekreacj;

5) zdrowotnymi zywnosci i zywienia;

6) higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spetnia¢ personel medyczny, sprzet
oraz pomieszczenia, w ktorych sa udzielane Swiadczenia zdrowotne;

7) wprowadzania do obrotu substancji chemicznych i ich mieszanin, prekursorow
narkotykow, produktow biobdjczych i substancji czynnych oraz ich stosowania
w dziatalnosci zawodowej;

- w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wptywem szkodliwosci

i ucigzliwosci $rodowiskowych oraz zapobiegania powstawaniu choréb, w tym chorob

zakaznych i zawodowych.

§6
1. Do zadan Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Chetmie kierujgcego

Powiatowg Stacjg nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynno$ci kontrolnych i innych
czynnosci wynikajacych z zadahn natozonych na  Panstwowych Powiatowych
Inspektoréw Sanitarnych;

2) wykonywanie badan i analiz laboratoryjnych;

3) opracowywanie ocen i analiz $rodowiskowych warunkujgcych zdrowie ludnosci;

4) dziatalnoé¢é zapobiegawcza i przeciwepidemiczna w zakresie chordéb zakaznych
i innych choréb powodowanych warunkami Srodowiska;

5) dziatalno$é oswiatowo-zdrowotna;

6) opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-sanitarnego;

7) wydawanie decyzji i wykonywanie innych czynnosci w postepowaniu administracyjnym
i postepowaniu egzekucyjnym w administracji;

8) kierowanie wnioskow o ukaranie w sprawach o wykroczenia;

9) przygotowywanie spraw zwigzanych z wszczeciem | prowadzeniem dochodzenia
oraz wnoszenie i popieranie oskarzenia w postepowaniu uproszczonym, wediug

odrebnych przepisow;



10) opracowywanie planéw pracy oraz sprawozdan z dziatalno$ci Powiatowej Stacji;

11) prowadzenie spraw administracyjnych, gospodarczych, finansowych
oraz pracowniczych;

12) wykonywania zadah z zakresu spraw obronnych, obrony cywilnej i zarzgdzania
kryzysowego;

13) wydatkowanie $rodkéw budzetowych i pozabudzetowych;

14) zalatwianie skarg, wnioskéw i petycji wptywajgcych do Powiatowej Stacji;

15) prowadzenie dziatalnosci antykorupcyjne;;

16) nadzér nad ochrong danych osobowych;

17) nadzér nad ochrong informaciji niejawnych;

18) nadzér nad wykonawstwem planéw pracy.

2. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Chetmie na obszarze swojej wtasciwosci

prowadzi postepowanie w sprawach choréb zawodowych w | instancji.

§7
W Powiatowej Stacji wdrozony i utrzymywany jest System Zarzadzania, w Oddziale Nadzoru
Sanitarnego zgodny z wymaganiami normy PN-EN ISO/IEC 17020, w Oddziale
Laboratoryjnym zgodny z wymaganiami normy PN-EN ISO/IEC 17025 gwarantujacy
Swiadczenie wysokiej jakosci ustug kontrolnych i laboratoryjnych.

§8

1. Powiatowa Stacja moze prowadzi¢ niewyodrebniong organizacyjnie dziatalnos¢
wykraczajgcg poza zakres dziatalnosci podstawowej, okreslonej w statucie, polegajaca
na pozyskiwaniu $rodkéw finansowych z tytulu sprzedazy ustug zleconych,
w szczegolnosci w zakresie badan laboratoryjnych, i innych czynno$ci dotyczacych oceny
jakosci zdrowotnej i bezpieczenstwa zdrowotnego, prowadzenia szkolen i egzaminéw
oraz wykonywania ocen zdrowotnych.

2. Srodki pochodzace z wykonywanych przez Powiatowg Stacje ustug, o ktérych mowa

w ust. 1 powyzej stanowig dochody budzetu panstwa.

§9
1. Powiatowa Stacja jest pracodawcg w rozumieniu przepiséw prawa pracy.
2. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Chetmie jest jednoczes$nie Dyrektorem
Powiatowej Stac;ji.
3. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Chetmie kieruje Stacja w sposéb

zapewniajacy jej prawidtowe funkcjonowanie.



4. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Chetmie jako Dyrektor Powiatowej Stagcji

reprezentuje Stacje na zewnatrz.

5.

Dyrektor Powiatowej Stacji wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego

wobec pracownikéw Powiatowej Stacii.

§ 10

Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Chetmie kieruje dziatalnoscig Powiatowej
Stacjg Sanitarno-Epidemiologicznej w Chetmie przy pomocy Giéwnego Ksiegowego
oraz kierownikéw komérek organizacyjnych.

Podczas nieobecnosci Paristwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
jego obowigzki, w zakresie udzielonego upowaznienia, petni Kierownik Oddziatu
Nadzoru Sanitarnego lub inny upowazniony pracownik.

Zasady udzielania upowaznien o ktérych mowa w ust. 2 powyzej, wynikajg z przepisow
odrebnych.

Dla zapewnienia prawidlowe] realizacji zadan Panstwowy Powiatowy Inspektor
Sanitarny moze:

1) powolywaé zespoly zadaniowe, w skiad ktérych moga wchodzi¢ pracownicy

Powiatowej Staciji;

2) powierza¢ pracownikom Powiatowej Stacji koordynowanie zadan zwigzanych

z prowadzeniem spraw realizowanych przez Powiatowa Stacje.

§ 11

W skiad Powiatowej Stacji wchodzg nastepujace komorki organizacyjne i stanowiska pracy:

1.

Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny kierowany przez Gtéwnego Ksiggowego,
w skifad ktérego wchodza:

1) Sekcja Ekonomiczna,

2) Sekcja Administracyjna,

3) Archiwum Zakiladowe.
Oddziat Laboratoryjny, w skfad ktérego wchodza:

1) Pracownia Badan Fizyko-Chemicznych Wody,

2) Pracownia Badan Mikrobiologicznych Wody i Zywnosci,

3) Pracownia Analiz Instrumentalnych,

4) Pracownia Sanitarnej Kontroli Srodowiska Pracy,

5) Pracownia Diagnostyki Schorzen Bakteryjnych i Kontroli Skutecznosci Proceséw

Sterylizaciji,
6) Pracownia Pozywek,
7) Stanowisko Przyjmowania Prébek i Obstugi Klienta.

3. Oddziat Nadzoru Sanitarnego, w sktad ktérego wchodza:



1)
2)
3)
4)
5)
6)

o &

Sekcja Nadzoru Przeciwepidemicznego,

Sekcja Higieny Zyv;/noéci i Zywienia,

Sekcja Higieny Komunalne;j,

Sekcja Higieny Dzieci i Mtodziezy,

Sekcja Higieny Pracy i Nadzoru nad Chemikaliami,
Sekcja Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego.

Sekcja Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia.
Stanowisko Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych, Obrony Cywilnej i Spraw

Obronnych.

S Y ® N o

Stanowisko ds. Informatyki.

Stanowisko ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy oraz Ochrony Przeciwpozarowe;j.
Stanowisko ds. Obstugi Prawne;j.

Stanowisko ds. Pracowniczych i Socjainych.

0. Stanowisko ds. Zaméwien Publicznych.

§12

Praca oddziatéw i sekcji w Powiatowej Stacji kierujg kierownicy, ktérzy wykonujg zadania

w zakresie merytorycznego dziatania oddziatéw i sekcji, w ramach upowaznien udzielonych

przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

§13

1. Do zadan Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego jako Dyrektora

Powiatowej Stacji nalezy:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

8)

kierowanie pracg Stacji;

wydawanie zarzadzen w sprawach dotyczacych organizacji i funkcjonowania
Powiatowej Stacji;

okreslanie Polityki Jakosci;

zatwierdzanie programoéw dziatania oraz szczegblowych planéw pracy komérek
organizacyjnych Powiatowej Staciji;

prowadzenie polityki kadrowej i ptacowej oraz podejmowanie decyzji
w tym zakresie;

nadzér nad realizacjg zakupéw Powiatowej Stacji w ramach ustawy o zaméwieniach
publicznych;

zapewnienie zabezpieczenia zakladu przed pozarem, 1. wyposazenie go
w odpowiedni sprzet ppoz., wyznaczenie drég pozarowych i zapewnienie
ich przejezdnosci;

zabezpieczenie skiladnikbw majatkowych w zakladzie przed kradziezg

i zniszczeniem;



9) realizacja zadan inwestycyjnych, remontéw oraz modernizacji Powiatowej Stacii;

10) nadzér nad gospociarkq materialowa w zakresie pelnego zaopatrzenia Stacji na rzecz
dziatalno$ci podstawowej i ustugowej, ustalanie i kontrolowanie norm zuzycia
materiatowego;

11) nadzér nad gospodarkg skladnikami  majgtkowymi  Powiatowej  Stacji
oraz przestrzeganie zasad oszczednego gospodarowania tymi sktadnikami;

12) nadzor nad koordynacjg szkolerh pracownikow;,

13) nadzér nad sporzadzaniem zbiorczych sprawozdan, wystgpier, ocen stanu
sanitarnego dla potrzeb jednostek nadrzednych oraz jednostek samorzadu

terytorialnego.

§14
Do zadan Gtéwnego Ksiegowego, bedacego jednoczesnie kierownikiem Oddziatu
Ekonomicznego i Administracyjnego, nalezy:

1) prowadzenie rachunkowosci Powiatowej Stacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

2) wykonywanie dyspozycji srodkéw pienigeznych;

3) dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym Powiatowej Stacji;

4) dokonywanie kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operaciji
gospodarczych i finansowych;

5) terminowe wdrazanie procedur postepowania egzekucyjnego wobec kontrahentow;

6) opracowywanie zasad obiegu dokumentéw finansowych w Powiatowej Staciji;

7) podpisywanie dokumentéw dotyczacych poszczegdlnych operacji gospodarczych
i finansowych;

8) kierowanie pracg Oddziatu Ekonomicznego i Administracyjnego;

9) prowadzenie terminowych rozliczen z Urzedem Skarbowym, Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych, Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych
i innymi instytucjami;

10) analiza wykorzystania $érodkéw przydzielonych z budzetu i Srodkéw
pozabudzetowych;

11) opracowywanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu
i ich analiza;

12) prowadzenie ksiag inwentarzowych majatku ruchomego Powiatowej Stacii;

13) obliczanie wynagrodzen oraz prowadzenie dokumentacji w tym zakresie;

14) opracowywanie planéw finansowych oraz wykonywanie innych czynnosci
okreslonych przepisami ustawy o finansach publicznych i obowigzujgcymi przepisami

prawa.



2.

2)

Do zakresu zadan Sekcji Ekonomicznej nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)
3)
4)
5)

zapewnienie term:inowego Sciaggania naleznosci i dochodzenie roszczen spornych
oraz sptaty zobowigzarn,;

wystawianie faktur za sprzedane ustugi;

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z postepowaniem mandatowym,;

prowadzenie spraw dotyczacych postepowania egzekucyjnego;

obstuga kasowo-bankowa.

Do zakresu zadan Sekcji Administracyjnej w zakresie:

organizacyjnym nalezy w szczegolnosci:

a)

b)

c)

d)

f)
g9)

h)
i)
)

zaopatrywanie Powiatowej Stacji we wszelkiego rodzaju sprzet, aparature, materiaty,
odczynniki, druki i inne przedmioty niezbedne do funkcjonowania Stacji;

nadzor nad prawidtowg eksploatacjg nieruchomosci, instalacji, sprzetu i aparatury
wraz z zapewnieniem niezbednych napraw i remontow;

ustalanie zasad, programéw i planéw zapobiegawczo-konserwacyjnych oraz napraw
instalacji c.o., wodno - kanalizacyjnych, elektrycznych i gazowych;

nadzér nad $rodkami transportu i ich racjonalnym wykorzystaniem;

rejestrowanie i przekazywanie zgodnie z wiasciwoscig i kompetencjami skarg
i wnioskéw wptywajacych do Stacji;

koordynowanie obiegu dokumentéw;

prowadzenie ksigg protokotdw i narad organizowanych przez Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego ‘w Chetmie w tym réwniez jako Dyrektora
Powiatowej Stacji;

prowadzenie rozdzielnika czasopism;

prowadzenie rejestru i gospodarki pieczatek i pieczeci;

prowadzenie ksiegi kontroli zewnetrznej oraz ksigzki kontroli sanitarnej;

obstugi kancelaryjnej nalezy w szczegélnosci:

a)

b)

zabezpieczenie prawidlowego funkcjonowania sekretariatu Powiatowej Stacji oraz
dbato$é o przestrzeganie instrukcji kancelaryjnej;

zapewnienie facznoséci Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w
Chelmie z Lubelskim Panstwowym Wojewddzkim Inspektorem Sanitarnym oraz
organami wtadzy administracyjnej i samorzadowej;

prowadzenie wykazu adreséw i telefonéw oséb i instytucji wspétpracujgcych z
Powiatowg Stacja;

prowadzenie rejestru korespondencji przychodzacej i wychodzacej oraz dbatos¢ o jej
prawidtowy obieg;

prowadzenie sktadu chronologicznego zgodnego z systemem EZD RP;

zapewnienie prawidiowego obiegu dokumentacij;

obstuga pocztowa



h) prowadzenie catosci spraw kancelaryjnych dotyczgcych Powiatowej Stacji.

4. Do zakresu zadar Archiwum Zaktadowego

1

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

przyjmowanie dokumentacji spraw zakonczonych z poszczegédlnych komérek
organizacyjnych i stanowisk pracy na podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych;
przechowywanie i zabezpieczanie przyjetej dokumentacji oraz prowadzenie jej
ewidencji;

porzadkowanie przechowywanej dokumentacji, przyjetej w latach wcze$niejszych
w stanie nieuporzadkowanym;

znajomos¢ struktury organizacyjnej stacji, gromadzenie informacji 0 zmianach jakie

nastepowaly w przesztosci i na biezaco;

znajomo$¢ stosowanych w przesztosci i obecnie systemédw kancelaryjnych,
przepisow kancelaryjno-archiwalnych i regulacji ogélnie obowigzujgcych dotyczacych
postepowania z dokumentacja;

udostepnianie przechowywanej dokumentacji;

wycofywanie dokumentacji ze stanu archiwum zaktadowego, w przypadku

wznowienia sprawy w komaorce organizacyjnej, czy stanowisku pracy;
przeprowadzenie skontrum dokumentacji;

przeprowadzenie kwerend archiwalnych, czyli poszukiwania w dokumentagcji informaciji

na temat oso6b, zdarzen czy probleméw;

10) inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej, udziat w komisyjnym

brakowaniu oraz przekazywanie dokumentacji na makulature lub do zniszczenia
po uzyskaniu zgody Archiwum Parnstwowego w Chetmie.

§15

1. Do zadan Kierownika Oddziatu Laboratoryjnego nalezy w szczegélnosci:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)

organizowanie, nadzorowanie i koordynacja pracy Oddziatu Laboratoryjnego;
utrzymywanie i doskonalenie skuteczno$ci wdrozonego systemu zarzgdzania;

nadzér nad realizacjg polityki i celow;

nadzér nad wspéipracg Oddziatu Laboratoryjnego z klientami wewnetrznymi
i zewnetrznymi;

koordynowanie i realizowanie programu szkolen pracownikow Oddziatu
Laboratoryjnego oraz  opracowywanie programéw  szkolen  pracownikow
nowozatrudnionych;

monitorowanie kompetenciji personelu zatrudnionego w Oddziale Laboratoryjnym;
wspoétpraca z innymi komérkami Powiatowej Stacji oraz laboratoriami innych stacji
sanitarno-epidemiologicznych pracujacych w zintegrowanym systemie badania

zywnosci i wody;



8) weryfikowanie procedur ogdlnych systemu zarzadzania w laboratorium;

9) zatwierdzanie instrilkcji operacyjnych, procedur badawczych i raportéw z badan;

10) prowadzenie postepowania dotyczgcego skarg;

11) zapewnienie wiasciwego nadzoru nad wyposazeniem pomiarowym i badawczym oraz

nadzér nad zaopatrzeniem laboratorium w materiaty odniesienia i pomocnicze;

12) nadz6r nad opracowywaniem planéw pracy, sprawozdan oraz analiz i ocen

dziatalnosci Oddziatu Laboratoryjnego;

13) udziat w przegladach zarzadzania oraz audytach wewnetrznych i zewnetrznych

Oddziatu Laboratoryjnego;

Do zadan Oddziatu Laboratoryjnego nalezy w szczegélnosci wykonywanie:
1) w Pracowni Badan Fizyko-Chemicznych Wody - badan parametréw fizyko-

2)

3)

4)

5)

chemicznych w wodzie przeznaczonej do spozycia przez ludzi oraz w wodzie

z ptywalni;

w Pracowni Badan Mikrobiologicznych Wody i Zywnosci:

a)

f)

badanie $rodkéw spozywczych krajowych i importowanych w kierunku
zanieczyszczen mikrobiologicznych w ramach zintegrowanego systemu badania
Zywnosci;

badanie probek wymazoéw sanitarnych;

badania mikrobiologiczne wody do spozycia przez ludzi;

badania mikrobiologiczne wody na ptywalniach;

badania mikrobiologiczne wody z kagpielisk i miejsc okazjonalnie
wykorzystywanych do kapieli;

badania mikrobiologiczne wody cieptej pod katem wystepowania w niej bakterii

z rodzaju Legionella sp.;

w Pracowni Analiz Instrumentalnych - oznaczanie metodg AAS metali w wodzie

przeznaczonej do spozycia przez ludzi;

w Pracowni Sanitarnej Kontroli Srodowiska Pracy:

a)

pobieranie prébek powietrza do oceny narazenia zawodowego na pyly
przemystowe;

oznaczanie stezenia pytowych czynnikéw szkodliwych dla zdrowia;

wykonywanie badan/pomiaréw czynnikoéw fizycznych na stanowiskach pracy;
wykonywanie = pomiaréw  czynnikbw  fizycznych w  pomieszczeniach

przeznaczonych na pobyt ludzi;

w Pracowni Diagnostyki Schorzen Bakteryjnych i Kontroli Skutecznosci Proceséw

Sterylizaciji:

a)

badanie oséb zdrowych podlegajacych nadzorowi sanitarnemu, ozdrowiencéw,
nosicieli i os6b ze stycznosci w kierunku pateczek Salmonella i Shigella;



6)

7)

1.
1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

b) badanie oséb chorych w kierunku pateczek Salmonella, Shigella, Yersinia
i drobnoustrojéw warunkowo patogennych z rodziny Enterobacteriaceae;

c) badanie dzieci z biegunkg do lat 2 w kierunku obecnosci enteropatogennych
Escherichia coli (EPEC);

d) badanie skutecznosci procesu sterylizacji metodg wskaznikoéw biologicznych;

w Pracowni Pozywek:

a) przygotowywanie pozywek statych i plynnych dla wszystkich pracowni
mikrobiologicznych Oddziatu Laboratoryjnego;

b) kontrola fizyko-chemiczna i mikrobiologiczna pozywek;

w Stanowisku Przyjmowania Prébek i Obstugi Klienta:
a) przyjmowanie i rejestracja probek do badan;

b) rejestracja zlecen;

c) sporzadzanie raportéw z badan.

§ 16

Do zadan Kierownika Oddziatu Nadzoru Sanitarnego nalezy w szczegélnosci:
organizowanie i koordynowanie pracy sekcji oraz stanowisk pracy zapewniajgce
realizacje zadan zgodnie z ustawg o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej oraz przepisami
odrebnymi;
koordynacja oraz nadzér merytoryczny i organizacyjny nad dziatalno$cig Oddziatu
Nadzoru Sanitarnego;
realizowanie polityki jakosci;
nadzér nad wykonywaniem pracy Kierownikéw Sekcji oraz stanowisk pracy;
rozpatrywanie skarg i wnioskéw dotyczacych zagadnien zwigzanych z zakresem
dziatania Oddziatu Nadzoru Sanitarnego;
opracowywanie analiz, ocen i sprawozdan z dziatalno$ci sekcji oraz stanowisk pracy;
planowanie oraz organizowanie szkolen dla pracownikow;
koordynowanie realizacji kontroli wykonywanych przez komorki organizacyjne
Oddziatu nadzoru Sanitarnego;
uczestnictwo w podtrzymywaniu sprawnie funkcjonujgcego systemu zarzgdzania;

10) nadzér nad prawidtowym przestrzeganiem zasad kontroli zarzadcze;j;

11) udziat w pracach zespotow reagowania kryzysowego.
1. Do zakresu dziatania Sekcji Nadzoru Przeciwepidemicznego nalezy w szczegélnosci:

1)

rozpoznawanie i monitorowanie sytuacji epidemiologicznej oraz udziat w systemach
wczeshego powiadamiania o zagrozeniu epidemicznym w razie niebezpieczenstwa

szerzenia sie zakazenia lub choroby zakaznej, ktére moze stanowi¢ zagrozenie
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)
13)

dla zdrowia publicznego, w szczegdlnosci wystapienia choroby szczegélnie
niebezpiecznej lub :wysoce zakazne;;

prowadzenie dziatalnosci zapobiegawczej i przeciwepidemicznej w zakresie choréb
zakaznych i innych choréb powodowanych warunkami srodowiska;

wspolpraca z zainteresowanymi stuzbami i jednostkami organizacyjnymi miasta
Chetm i powiatu chetmskiego w zakresie postepowania w przypadku wystgpienia
szczegdblnie niebezpiecznych choréb zakaznych;

podejmowanie natychmiastowych dziatan przeciwepidemicznych w przypadku ataku
bioterrorystycznego lub wystgpienia choréb wysoce zakaznych i szczegdlnie
niebezpiecznych;

koordynowanie dziatan przygotowujgcych struktury Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
miasta Chetm i powiatu chetmskiego do likwidacji skutkow ataku bioterrorystycznego
oraz wystapienia epidemii choréb zakaznych i szczegdlnie niebezpiecznych;
wspoltdziatanie z Organami Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, Inspekcji Weterynaryjnej
oraz Inspekcji Ochrony Srodowiska w zakresie zwalczania zakazen i choréb
zakaznych, ktére moga byé przenoszone ze zwierzat na ludzi lub z ludzi
na zwierzeta;

wspéltpraca ze szpitalem i oddziatem obserwacyjno - zakaznym zapewniajgcym
izolacje i leczenie oséb chorych na choroby zakazne, poradniami w zakresie zakazen
i choréb zakaznych oraz szczepien ochronnych;

prowadzenie rejestru przypadkéw zakazen i zachorowan na chorobe zakazng, zwany
srejestrem choréb zakaznych” ( zarébwno w wersji papierowe;j jak i elektronicznej przy
wykorzystaniu dedykowanych narzedzi np.: Epibaza, SRWE);

sprawowanie biezgcego nadzoru sanitarnego nad placéwkami lecznictwa otwartego
i zamknietego, w tym w zakresie realizacji dziatan zapobiegajgcych szerzeniu sie
zakazen i choréb zakaznych oraz dokumentacji tych dziatan;

niezwtoczna weryfikacja danych lub innych informacji o podejrzeniach
lub przypadkach zakazen, zachorowan lub zgonéw z powodu choroby zakaznej,
przeprowadzanie dochodzen epidemiologicznych, podejmowanie czynnos$ci majgcych
na celu zapobieganie oraz zwalczanie szerzenia si¢ zakazen i zachorowan
na te chorobe zakazng, danych Iub innych informacji o podejrzeniach
lub przypadkach zakazen, zachorowan lub zgonéw z powodu choroby zakazne;j;
ustalanie rocznego zapotrzebowania na szczepionki, przechowywanie szczepionek
i zaopatrywanie Swiadczeniodawcéw prowadzacych szczepienia;

sprawowanie nadzoru nad terminowosciag szczepien ochronnych;

propagowanie szczepien zalecanych;
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14) prowadzenie rejestru zgtoszen niepozadanych odczynéw poszczepiennych (zaréwno
w formie papierowéj jak i przy wykorzystaniu narzedzi elektronicznych np. w systemie
ESNDS);

15) dokonywanie analiz stopnia uodpornienia dzieci i miodziezy i ocen
epidemiologicznych;

16) udzielanie porad i informacji w zakresie zapobiegania i eliminowania negatywnego
wplywu czynnikéw i zjawisk biologicznych na zdrowie ludzi;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem ognisk zbiorowych zatru¢
pokarmowych oraz dokumentowanie we wiasciwych systemach informatycznych;

18) rejestracja i przetwarzanie danych statystycznych dotyczacych zakazer i chorob
zakaznych;

19) prowadzenie dokumentacji z zakresu dziatania merytorycznego zgodnie z wymogami

systemu zarzgdzania.

Do zakresu dziatania Sekcji Higieny Zywnosci i Zywienia nalezy w szczegdlnosci:

1) nadzér nad przestrzeganiem przez podmioty dziatajgce na rynku spozywczym
przepisbw prawa Zzywnosciowego poprzez przeprowadzanie urzedowych kontroli
w zakresie bezpieczefstwa zywnos$ci w odniesieniu do zywno$ci pochodzenia
niezwierzecego produkowanej i wprowadzanej do obrotu oraz produktow
pochodzenia zwierzecego znajdujacych sie w handlu detalicznym;

2) ocena przestrzegania w zaktadach zywnosciowo-zywieniowych zasad dobrej praktyki
higienicznej i produkcyjnej (GHP/GMP) oraz systemu HACCP;

3) nadzér nad suplementami diety, $rodkami spozywczymi specjalnego przeznaczenia
Zzywieniowego i wzbogacanymi poprzez kontrole przestrzegania warunkow
wprowadzania ich do obrotu;

4) nadzér nad stosowaniem substancji dodatkowych, aromatéw i rozpuszczalnikéw
poprzez kontrole ich stosowania w trakcie produkcji zywno$ci oraz pobér probek
w ramach urzedowej kontroli;

5) kontrola przestrzegania warunkéw produkcji i wprowadzania do obrotu naturalnych
wéd mineralnych, naturalnych wéd zrédlanych i wéd stotowych;

6) kontrola wprowadzania do obrotu oraz stosowania do produkcji przetworow
grzybowych oraz $rodkéw spozywczych zawierajacych grzyby, grzybéw uprawnych
oraz grzybéw rosngcych w warunkach naturalnych, $wiezych lub suszonych;

7) kontrola zywnosci genetycznie zmodyfikowanej oraz organizméw genetycznie
zmodyfikowanych przeznaczonych do wykorzystania jako Zywnos¢;

8) nadzér nad sezonowymi -zaktadami zywnosci i Zywienia ze szczegdlnym
uwzglednieniem obiektow zlokalizowanych przy trasach turystycznych;

9) powiadamianie © niebezpiecznej zywnos$ci oraz materiatach i wyrobach

przeznaczonych do kontaktu z zywno$cia w ramach sieci systemu wczesnego
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ostrzegania o niebezpiecznej zywnosci i paszach (RASFF) oraz monitorowanie
dziatan zmierzajqc{lch do wycofania niebezpiecznych produktéw;

10) pobor prébek zywnosci;

11) prowadzenie dochodzen w przypadkach wystapienia ognisk zbiorowych zatrué¢
pokarmowych, opracowywanie i analiza dokumentaciji;

12) przeprowadzanie urzedowych Kkontroli materiatébw i wyrobéw przeznaczonych
do kontaktu z zywnoscig;

13) kontrola warunkéw zdrowotnych produkcji i obrotu przedmiotami uzytku, materiatami
i wyrobami przeznaczonymi do kontaktu z Zzywno$cig oraz innymi wyrobami
mogacymi mieé¢ wplyw na zdrowie ludzi;

14) rejestracja i zatwierdzanie zaktaddéw produkujgcych lub wprowadzajgcych do obrotu
zywnos¢ pochodzenia niezwierzecego oraz wprowadzajgcych do obrotu produkty
pochodzenia zwierzecego, nieobjetych urzedowg kontrolg organdow Inspekgji
Weterynaryjnej;

15) rejestracja podmiotédw dziatajgcych na rynku spozywczym w odniesieniu
do dziatainosci w zakresie dostaw bezposrednich, urzadzen dystrybucyjnych
do sprzedazy zywnos$ci w opakowaniach, obiektéw lub urzadzehh ruchomych
lub tymczasowych uprzednio dopuszczonych do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej w innym panstwie Unii Europejskiej, zaktadéw prowadzacych
dziatalno§¢ gospodarczg w zakresie posrednictwa w sprzedazy 2zywno$ci
,na odlegtos¢” (sprzedazy wysytkowej);

16) prowadzenie rejestru zaktadéw podlegajacych urzedowej kontroli organow
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej oraz uaktualnianie na biezaco danych zawartych
w rejestrze;

17) wydawanie zaswiadczen o wpisie do rejestru zaktadéw podlegajgcych urzedowej
kontroli organéw Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

18) dokonywanie analiz w zakresie warunkéw produkcji, przetwarzania, magazynowania
i obrotu zywnos$cig, materiatédw i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig
oraz w zakresie bezpieczenstwa zdrowotnego produkowanej przetwarzane;,
magazynowanej i wprowadzanej do obrotu zywnosci oraz materiatow i wyrobow
przeznaczonych do kontaktu z Zywnoscig;

19) sporzadzanie sprawozdan 2z dziatalno$ci pionu higieny zywnosci i Zywienia
oraz opracowywanie raportow, meldunkéw i informacji zgodnie z wytycznymi GIS;

20) praca w systemie informatycznym ,SBZ II” (System Bezpieczerstwa Zywnosci),
systematyczne wprowadzanie danych dotyczgcych obiektéw objetych nadzorem
w zakresie okreslonym przez system ,SBZ II’, TRACES-NT przy kontrolach
granicznych oraz systemu EPIBAZA,;

21) prowadzenie postepowania administracyjnego w ramach sprawowanego nadzoru;
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22) wspotpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego, Inspekcjg Weterynaryjng
i innymi organami I;ontrolnymi w zakresie bezpieczenstwa zywnosci;

23) prowadzenie dokumentacji dotyczacej merytorycznej dziatalnosci Sekgcji;

24) nadzér nad importem docelowym;

25) nadzér nad warunkami Zzywienia dzieci i mtodziezy w placdwkach oswiatowo-
wychowawczych oraz podczas trwania wypoczynku zimowego i letniego dzieci
i mtodziezy;

26) podejmowanie dziatan w zwigzku z interwencjami konsumentéw dotyczacymi
nieprawidtowoéci w zakresie produkcji lub wprowadzania do obrotu Srodkow
spozywczych;

27) udzielanie porad z zakresu grzyboznawstwa, oceny grzybéw Swiezych
oraz wydawanie atestow;

28) prowadzenie dokumentacji z zakresu dziatania merytorycznego zgodnie z wymogami

systemu zarzadzania.

Do zakresu dziatania Sekgcji Higieny Komunainej nalezy w szczegélnosci:

1) prowadzenie kontroli sanitarnych w zakresie zgodnosci istniejgcego stanu
sanitarnego z obowigzujgcymi przepisami dotyczacymi higieny $rodowiska, wymagan
higienicznych i zdrowotnych a zwlaszcza czystosci powietrza w pomieszczeniach
przeznaczonych na pobyt ludzi, gleby, wod oraz innych elementdw srodowiska;

2) prowadzenie czynnosci kontrolnych w ramach nadzoru sanitarnego nad obiektami
uzytecznoéci publicznej w tym hotelami oraz obiektami $wiadczacymi ustugi
hotelarskie, turystyczno-wypoczynkowymi, zaktadami kosmetycznymi, fryzjerskimi,
pralniami, dworcami autobusowymi i kolejowymi, $rodkami transportu, urzgdzeniami
wodociggowymi,  ptywalniami, kapieliskami oraz  miejscami  okazjonalnie
wykorzystywanymi do kapieli;

3) prowadzenie monitoringu jakosci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi;

4) prowadzenie bazy danych badarh monitoringowych, urzadzen wodociggowych,
ptywalni oraz kagpielisk;

5) prowadzenie nadzoru nad jakoscig wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi,
wody na ptywalniach, kapieliskach, miejscach okazjonalnie wykorzystywanych
do kapieli oraz wody cieptej pod katem wystepowania w niej bakterii z rodzaju
Legionella sp.;

6) dokonywanie ocen stanu sanitarnego nadzorowanych obiektow;

7) prowadzenie czynnosci kontrolnych dotyczacych innych elementow s$rodowiska
i bytowania ludzi w zakresie ustalonym odrgbnymi przepisami;

8) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie dziatalno$ci Sekcji;
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9) prowadzenie obowigzujgcych w Sekcji rejestréow, wykazéw, ewidencji oraz innej
dokumentaciji; :

10) przygotowywanie harmonograméw kontroli, harmonograméw pobierania prébek
do badan laboratoryjnych, okresowych sprawozdan oraz wydawanie ocen;

11) rozpatrywanie interwencji w zakresie wlasciwosci rzeczowej Sekcji;

12) aktualizowanie internetowego serwisu kapieliskowego;

13) nadzér nad przestrzeganiem przepiséw okreslonych w art. 23r ust. 3 ustawy z dnia
10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne;

14) prowadzenie dokumentacji z zakresu dziatania merytorycznego zgodnie z wymogami

systemu zarzadzania.

4. Do zakresu dziatania Sekgji Higieny Dzieci i Mlodziezy nalezy w szczegélno$ci:

1) kontrola warunkéw sanitarno - higienicznych pomieszczen placowek oswiatowo-
wychowawczych oraz szkét wyzszych w tym sal lekcyjnych, ciagéw komunikacyjnych,
pracowni i Swietlic szkolnych, swietlic, pomieszczen higieniczno-sanitarnych, szatni,
sal gimnastycznych wraz z zapleczem, sal zajeé ruchowych;

2) nadzér nad bezpieczenstwem uzytkowania urzadzen stanowigcych wyposazenie sal
lekcyjnych, warsztatdéw szkolnych praktycznej nauki zawodu, burs i internatéw,
a takze mikroklimatem pomieszczen;

3) kontrola wymagan w stosunku do sprzetu uzywanego w szkotach i innych
placéwkach oswiatowo-wychowawczych, szkotach wyzszych, wraz z oceng
ergonomii stanowisk pracy ucznia;

4) prowadzenie kontroli w zakresie zabezpieczen chronigcych przed urazami,
dziataniem substancji szkodliwych dla zdrowia oraz kontroli dokumentacji medycznej
zatrudnionego personelu;

5) nadzér sanitarny nad warunkami wypoczynku dzieci i mfodziezy w tym kwglifikacja
techniczno-sanitarna obiektow;

6) przygotowywanie harmonogramoéw kontroli, sporzadzanie sprawozdan okresowych
i wydawanie ocen;

7) prowadzenie dokumentacji z zakresu dziatania merytorycznego zgodnie z wymogami
systemu zarzadzania;

8) wspdtpraca z samorzadami i organizatorami wypoczynku dzieci i miodziezy
w zakresie organizacji i przygotowania obiektéw;

9) rozpatrywanie interwencji dotyczgcych stanu sanitarno — higienicznego placéwek
nauczania i wychowania.

5. Do zakresu dziatania Sekcji Higieny Pracy i Nadzoru nad Chemikaliami nalezy

w szczegolnosci:
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1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)
8)

9)

10)

11)

12)

13)
14)

sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi $rodowiska pracy, a zwlaszcza
zapobieganie pov(/stawaniu choréb zawodowych i innych choréb zwigzanych
z warunkami pracy;

prowadzenie kontroli w zakresie warunkéw higienicznych i zdrowotnych Srodowiska
pracy, bezpieczenstwa i higieny pracy, dotyczgcych substancji chemicznych
i ich mieszanin, prekursoréw narkotykowych, substancji chemicznych, ich mieszanin,
czynnikbw  lub  proceséw  technologicznych o dziataniu  rakotworczym,
mutagennym lub reprotoksycznym, szkodliwych czynnikéw biologicznych, produktow
biobéjczych, detergentéw;

kontrola przestrzegania przepiséw przez producentow, importerow,
osoby wprowadzajace do obrotu, stosujgce lub eksportujgce substancje chemiczne,
ich mieszaniny lub wyroby;

kontrola przestrzegania przepiséw dotyczacych wprowadzania do obrotu produktow
biobdjczych i substancji czynnych oraz ich stosowania w dziatalno$ci zawodowe;;
prowadzenie postepowania administracyjnego dotyczgcego choréb zawodowych;
administrowanie baza danych w zakresie choréb zawodowych z terenu dziatania
Powiatowe] Stacji, bazg danych dotyczacych substancji chemicznych, ich mieszanin,
czynnikéw  lub  proceséw  technologicznych o dziataniu  rakotworczym,
mutagennym lub reprotoksycznym, bazg danych SMIOD1 i SMIOD2 ;

identyfikacja czynnikéw szkodliwych dla zdrowia wystepujacych w Srodowisku pracy,
zapobieganie i eliminowanie negatywnego dla zdrowia wptywu czynnikéw
chemicznych, fizycznych i biologicznych wystepujgcych w srodowisku pracy;
uczestnictwo w programach profilaktycznych dla grup zawodowych o najwigkszej
zapadalnosci na choroby zawodowe;

wspditpraca z Panstwowag Inspekcja Pracy, Inspekcja Weterynaryjng i innymi
inspekcjami, Policja, Krajowg Administracjg Skarbowa, prokuratorami i instytutami
badawczymi, POLADA, BSCh, GIF, z Centrum Zarzadzania Kryzysowego Wojewody
i Starosty, Wojewddzkim Osrodkiem Medycyny Pracy i zaktadami opieki zdrowotnej
sprawujgcymi opieke profilaktyczng nad pracownikami;

przygotowywanie harmonograméw kontroli, sporzadzanie sprawozdarn okresowych
i wydawanie ocen;

prowadzenie dokumentacji z zakresu dziatania merytorycznego zgodnie z wymogami
systemu zarzadzania;

rozpatrywanie interwencji dotyczacych spraw zwigzanych z higieng pracy;

kontrola przestrzegania przepiséw regulujgcych zakaz wytwarzania i wprowadzania
do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej srodkéw zastepczych lub nowych

substancji psychoaktywnych;

16



15) kontrola przestrzegania przez podmioty przepiséw dotyczacych wywozu i przywozu
oraz obrotu prekuréorami narkotykéw kategorii 2i 3;

16) kontrola przestrzegania przez przedsiebiorcéw przepisédw dotyczacych prowadzenia
dziatalno$ci w zakresie wytwarzania, przetwarzania, przerabiania, przywozu, wywozu,
wewnatrzwspélnotowej dostawy lub wewnatrzwspoélnotowego nabycia
oraz wprowadzania do obrotu nowej substancji psychoaktywnej, w tym w postaci
mieszaniny lub w wyrobie.

17) powiadamianie oraz monitorowanie dziatarn majgcych na celu wycofanie z rynku
kosmetykoéw nie spetniajacych wymagan w ramach funkcjonowania Europejskiego
Systemu Szybkiej Wymiany Informacji o Produktach Niebezpiecznych — RAPEX;

18) kontrola warunkéw zdrowotnych produkgii i obrotu kosmetykami;

19) dokonywanie analiz w zakresie warunkéw produkcji, przetwarzania, magazynowania
i obrotu kosmetykami;

20) nadzoru nad przestrzeganiem przepisébw ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r.
o produktach kosmetycznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 2227) oraz przepiséw
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1223/2009 z dnia
30 listopada 2009 r. dotyczacego produktéw kosmetycznych (wersja przeksztatcona)
(Dz. Urz. UE L 342 z 22.12.2009, str. 59, z p6ézn. zm.) w zakresie przestrzegania
obowigzku prawidlowego oznakowania, o ktérym mowa w art. 19 tego
rozporzgdzenia;

Do zakresu dziatania Sekcji Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego nalezy w
szczegolnosci:

1) udziat w procedurze uzgadniania dokumentéw wymagajacych przeprowadzenia
strategicznej oceny oddziatywania na srodowisko;

2) udziat w postepowaniu zmierzajgcym do wydania decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach;

3) uzgadnianie projektéw miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego,
kierunkéw zagospodarowania przestrzennego oraz ustalanie warunkéw zabudowy
i zagospodarowania terenu pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych;

4) udziat w przekazywaniu do uzytkowania obiektéw budowlanych i zgtaszanie
sprzeciwu przeciwko uruchomieniu wybudowanego lub przebudowanego zakfadu
pracy lub innego obiektu budowlanego, jezeli w toku wykonywania czynnosci
stwierdzona zostata mozliwo$¢ wystapienia zagrozenia zycia lub zdrowia ludzi;

5) opiniowanie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych
i zdrowotnych dotyczacych budowy oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektéw
budowlanych;

6) wydawanie zaswiadczen, opinii na podstawie przepiséw szczegdinych;
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7)

8)

9)

wspolpraca z organami jednostek samorzadu terytorialnego oraz organami nadzoru
budowlanego w spFawach zwigzanych z zakresem dziatania;

prowadzenie dokumentacji z zakresu dziatania merytorycznego zgodnie z wymogami
systemu zarzagdzania;

rozpatrywanie interwencji dotyczgcych spraw zwigzanych z zakresem dziatania;

10) wspieranie merytoryczne innych sekcji Powiatowej Staciji.

§17

Do zakresu dziatania Sekcji Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia nalezy

w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

2.

1)

wytyczanie kierunkéw oraz koordynowanie realizowanych dziatan z zakresu o$wiaty
zdrowotnej i promociji zdrowia;
opracowywanie,  wdrazanie, realizowanie i  monitorowanie = programoéw
prozdrowotnych;
pobudzanie  aktywnosci  spotecznej do dziatah na rzecz zdrowia
poprzez organizowanie akcji profilaktycznych imprez prozdrowotnych;
opracowywanie materiatéw edukacyjnych, organizowanie i prowadzenie szkolen,
konferencji o tematyce prozdrowotne;j;
wspbtpraca z administracjg rzgdowa, samorzadows, organizacjami
i stowarzyszeniami oraz srodkami masowego przekazu w zakresie dziatah na rzecz
zdrowia mieszkancow powiatu;
gromadzenie i udostepnianie zainteresowanym instytucjom i osobom prywatnym
pomocy dydaktycznych, materiatdw informacyjnych o tematyce prozdrowotnej
oraz prowadzenie poradnictwa w tym zakresie;
ksztattowanie witasciwych zachowan i postaw prozdrowotnych oraz pobudzanie
aktywnosci spotecznej do dziataih na rzecz zdrowia poprzez:
a) dobér tematyki oddziatywan oswiatowo-zdrowotnych,
b) przygotowywanie i wdrazanie programéw edukacyjnych ogoélnopolskich,
wojewddzkich i powiatowych,

c) wypracowywanie metod i form oddziatywania,
d) monitorowanie przedsiewziec¢ prozdrowotnych,
e) promowanie programéw edukacyjnych.
opracowywanie pomocy metodycznych, scenariuszy, regulaminéw konkurséw,
zestawow pytan, ulotek, komunikatéw itp.

Do zadan Stanowiska ds. - Bezpieczenstwa i Higieny Pracy oraz Ochrony

Przeciwpozarowej nalezy w szczegolnosci:
przeprowadzanie kontroli warunkdéw pracy oraz przestrzegania przepiséw i zasad

bezpieczenstwa i higieny pracy;
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2) biezgce informowanie pracodawcy o stwierdzanych zagrozeniach zawodowych,
wraz z wnioskami imierzajacymi do usuwania tych zagrozen;

3) wykonywanie czynnoSci w zakresie ochrony przeciwpozarowej i ewakuacji
pracownikéw zgodnie z przepisami o ochronie przeciwpozarowej;

4) wnioskowanie i gromadzenie Srodkéw niezbednych do udzielania pierwszej pomocy,
gaszenia pozaroéw i ewakuacji pracownikdw;

5) zapewnienie tgcznosci ze  stuzbami  zewnetrznymi  wyspecjalizowanymi
w szczegblnosci w udzielaniu pomocy w naglych wypadkach, ratownictwa
medycznego oraz ochrony przeciwpozarowe;j;

6) udziat w przekazywaniu do uzytkowania nowo budowanych lub przebudowanych
obiektow budowlanych lub ich czesci, w ktérych przewiduje sie pomieszczenia pracy,
urzgdzen majgcych wplyw na warunki pracy i bezpieczenstwo pracownikéw;

7) przygotowywanie i  opiniowanie  szczegbtowych instrukcji  dotyczgcych
bezpieczenstwa i higieny pracy na poszczegolnych stanowiskach pracy;

8) udziat w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkéw przy pracy
oraz opracowywaniu wnioskéw wynikajgcych z badania przyczyn i okolicznosci
tych wypadkéw oraz zachorowan na choroby zawodowe, a takze kontrola realizacji
tych wnioskéw;

9) udziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego, wigzacego sie z wykonywang
pracsa;

10) wykonywanie zadan z zakresu ochrony przeciwpozarowe;.

Do zadan Sekcji ds. Informatyki nalezy w szczegoélnosci:

1) administrowanie lokalng siecig komputerowa;

2) instalacja, aktualizacja i nadzér nad systemami operacyjnymi, oprogramowaniem
systemowym i specjalistycznym;

3) konfiguracja i instalacja sprzetu komputerowego i oraz urzadzen peryferyjnych
wraz z oprogramowaniem z wytaczeniem aparatury specjalistycznej;

4) serwis sprzetu komputerowego w zakresie podstawowym;

5) modernizowanie i rozbudowa sprzetu komputerowego;

6) archiwizowanie danych;

7) zapewnienie ochrony systeméw informatycznych, w ktérych przetwarza
sie informacje niejawne i dane osobowe;

8) nadzorowanie polityki bezpieczenstwa danych oraz wykrywanie ewentualnych
zagrozen;

9) administrowanie stuzbowymi kontami poczty elektronicznej pracownikéw Powiatowej
Staciji;

10) wspomaganie  uzytkownikbw w rozwigzywaniu probleméw ze sprzetem

komputerowym i oprogramowaniem;
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11) redagowanie Biuletynu Informacji Publicznej i strony internetowe;.

Do zadar Stanowiska Peinomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych, Obrony
Cywilnej i Spraw Obronnych nalezy w szczegélnosci:

1) opracowywanie, wdrazanie oraz biezaca aktualizacja dokumentacji obronnosci
i obrony cywilnej;

2) nadzorowanie wykonywania planu obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego;

3) planowanie i organizowanie szkolen pracownikéw z zakresu obrony cywilne;j,

4) planowanie i zaopatrywanie w sprzet OC;

5) prowadzenie ewidencji i sprawozdawczosci z zakresu spraw OC i ZK;

6) zapewnienie ochrony informacji niejawnych;

7) koordynacja ochrony systemoéw i sieci teleinformatycznych;

8) kontrola informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie
tych informac;ji;

9) okresowa kontrola ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentéw;

10) opracowywanie planu ochrony jednostki organizacyjnej i nadzorowanie jego realizacii;

11) szkolenie pracownikdw w zakresie ochrony informacji niejawnych;

12) opracowywanie planéw reagowania kryzysowego Powiatowej Stagc;ji
oraz wykonywanie, wspélnie z innymi komoérkami organizacyjnymi, zadan
wynikajgcych z planu i powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa;

13) organizacja stanowiska kierowania i statego dyzuru Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Chetmie;

14) przygotowanie kadry kierowniczej Powiatowej Stacji do realizacji zadan w warunkach
zewnetrznego zagrozenia panstwa i w czasie wojny;

15) wspotpraca z zewnetrznymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie obrony cywilnej,
zarzadzania kryzysowego oraz spraw obronnych.

Do zadan Stanowiska ds. Obstugi Prawnej nalezy w szczegélnosci:

1) opiniowanie decyzji i innych aktéw administracyjnych  wydawanych
przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego;

2) opiniowanie projektéw umoéw cywilnoprawnych zawieranych przez Powiatowg Stacje
jak i przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Chetmie;

3) udzielanie konsultacji prawnych oraz sporzadzanie opinii prawnych zwigzanych
z biezgca dziatalno$cig Powiatowej Staciji;

4) zastepstwo prawne i procesowe Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
w Chetmie w postepowaniu sagdowym i sgdowo-administracyjnym;

5) opracowywanie dokumentéw (statuty, regulaminy, zarzadzenia) regulujacych
organizacje wewnetrzng Stacji;

6) wykonywanie innych czynnosci wchodzacych w zakres obstugi prawnej okreslonych

w ustawie o radcach prawnych.
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6. Do zadan Stanowiska ds. PracownicZych i Socjalnych nalezy w szczegolnosci:

1) planowanie i bilansowanie potrzeb kadrowycH, rekrutacja, dobdr i rozmieszczenie
kadr;

2) prowadzenie spraw osobowych pracownikéw Powiatowej Stacji, w tym
przygotowywanie spraw rentowych i emerytalnych;

3) prowadzenie statystyki danych kadrowych w zakresie zwalnianych, zatrudnianych
pracownikow;

4) sporzgdzanie sprawozdan statystycznych z zakresu zatrudniania, czasu pracy,
ruchu kadrowego;

5) prowadzenie ewidencji urlopéw pracowniczych: wypoczynkowych, szkoleniowych,
okolicznosciowych,  bezptatnych, okreséw sktadkowych i niesktadkowych
pracownikow, badan profilaktycznych pracownikéw oraz innych wymaganych
ewidencji;

6) prowadzenie ewidencji czasu pracy pracownikéw Powiatowej Stacji;

7) sporzadzanie informacji o zatrudnianych w Powiatowej Stacji osobach
niepetnosprawnych dla potrzeb Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osoéb
Niepetnosprawnych;

8) obliczanie okresu zatrudnienia w celu przyznania dodatku za wieloletnig prace,
przyznania nagrody jubileuszowej, ustalenia wymiaru urlopu wypoczynkowego;

9) wydawanie upowaznien dla pracownikéw Powiatowej Stacji oraz prowadzenie
stosownych ewidencji;

10) prowadzenie spraw dotyczacych podnoszenia kwalifikacji przez pracownikéw;

11) wspotpraca z Powiatowym Urzedem Pracy w zakresie zatrudniania w Powiatowe;
Stacji pracownikébw w ramach prac interwencyjnych, przygotowania zawodowego
i stazy dla bezrobotnych;

12) wspotpraca ze szkotami i uczelniami w zakresie organizacji praktyk dla uczniow
i studentéw;

13) prowadzenie spraw dotyczacych rozkladu czasu pracy oraz nadzér i kontrola
nad dyscypling pracy;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z ocenianiem, wyr6znianiem i nagradzaniem
oraz odpowiedzialnoscig porzadkowg pracownikéw Powiatowej Stacji;

15) prowadzenie ewidencji pracownikéw, akt osobowych, wydawanie legitymadcji
stuzbowych oraz zaswiadczen potwierdzajacych status pracownikéw:

16) prowadzenie spraw socjalnych pracownikow Stacji;

17) wykonywanie obowigzkéw Inspektora Ochrony Danych Osobowych zgodnie

z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa.
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7. Do zadan Stanowiska ds. Zaméwien Publicznych nalezy w szczegéinosci:

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7
8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

wykonywanie czynnoéci zwigzanych z udzielaniem zaméwien publicznych
na dostawy ustugi i roboty budowlane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa;
sporzadzanie rocznych wartosciowych planéw zaméwien publicznych;
opracowywanie rocznego planu zaméwien publicznych, koordynowanie i nadzér
nad zamoéwieniami publicznymi w Powiatowej Stacji;

udzielanie instruktazu pracownikom Powiatowej Stacji w zakresie procedur
zamédwien publicznych;

analiza stosowanych procedur i wnioskowanie odpowiednich zmian:

wspdipraca z komoérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji w zakresie
udzielanych zamoéwien;

analizowanie rynku oferentdéw w zakresie dostaw i ustug;

opracowywanie projektow umow dotyczacych zamoéwien publicznych i wspétpraca
w tym zakresie z radcg prawnym;

opracowywanie i opiniowanie materiatéw dotyczacych zaméwien publicznych (wybér
procedury, konstrukcji specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, ogtoszen,
protokotéw postepowania orazinnych materiatbw dotyczacych zamoéwien
publicznych);

kontrola poprawnosci ogtoszen kierowanych przez Powiatowg Stacje do Biuletynu
Zamoéwien Publicznych, a takze zamieszczanych na tablicy ogloszen i na stronie
internetowej;

udziat w pracach Komisji Przetargowe;j;

opracowywanie wnioskow do Prezesa Urzedu Zamoéwienn Publicznych i prowadzenie
postepowan zwigzanych z protestami i odwotaniami;

prowadzenie rejestru zamdwien publicznych oraz przechowywanie dokumentacii
dotyczacej udzielonych zamoéwien;

sporzadzanie sprawozdan o udzielonych zamowieniach publicznych.

§18

Schemat struktury organizacyjnej Powiatowe] Stacji stanowi zatgcznik do niniejszego

regulaminu.

§19

Zmiany postanowien niniejszego regulaminu wymagajg formy witasciwej dla jego nadania.

§ 20

Regulamin Organizacyjny wchodzi w zycie po uprzednim zatwierdzeniu przez Lubelskiego

Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego.
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