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Warszawa, dnia 21 października 2025 r.

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTY ZAMÓWIENIA (SOPZ)

Informacje ogólne:

I Kongres „Nauka dla Biznesu” będzie stanowić platformę wymiany wiedzy, doświadczeń i najlepszych 

praktyk, sprzyjającą nawiązywaniu partnerstw oraz inicjowaniu projektów badawczo-rozwojowych, a także 

będzie prowadzić do integracji środowisk akademickich i biznesowych, wspierania innowacyjności oraz 

kreowania warunków do dynamicznego rozwoju gospodarki opartej na nauce

Nazwa wydarzenia: I Narodowy Kongres „Nauka dla Biznesu”

Termin: 19-21 listopada 2025 r. Gotowość stoisk w dn. 18 listopada do godz. 20:00.

Miejsce: Warszawskie Centrum EXPO XXI, Hala IV

Powierzchnia wystawiennicza: 200 m2 (powierzchnia zaznaczona na zielono, nr 1), stoiska parterowe – 

wspólna strefa wystawiennicza Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyższego, Centrum Łukasiewicz, 

Narodowego Centrum Badań i Rozwoju oraz pięciu beneficjentów wskazanych przez NCBR, Narodowego 

Centrum Nauki oraz Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej.
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Powierzchnia pod zabudowę stoisk zostanie zapewniona bezpośrednio przez Zamawiającego. Wykonawca 

nie ponosi żadnych kosztów związanych z wynajmem powierzchni. Zamawiający zapewnia także przyłącze 

elektryczne do strefy.

Wszelkie inne koszty związane z przygotowaniem, obsługą i prawidłowym funkcjonowaniem stoiska 

pokrywa Wykonawca. 

Wymagania ogólne:

1. Podczas realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca jest zobowiązany do:

a) ścisłej współpracy z Zamawiającym i wskazanymi przez niego podmiotami;

b) ścisłej współpracy z obiektem, tj. Warszawskim Centrum EXPO XXI, w szczególności w zakresie 

zapewnienia bezpieczeństwa i poszczególnych etapów budowy strefy;

c) realizacji poszczególnych zadań wchodzących w zakres zamówienia zgodnie z wymogami 

Zamawiającego oraz ustaleniami podjętymi wspólnie z Zamawiającym w trakcie przygotowań do 

realizacji zamówienia;

d) działania z dochowaniem najwyższej staranności i zgodnie z obowiązującym stanem prawnym 

oraz regulacjami organizacyjnymi i technicznymi.

2. Zamawiający wymaga oddelegowania do realizacji zamówienia co najmniej jednej osoby sprawującej 

funkcję Koordynatora Projektu, do obowiązków której należeć będą w szczególności:

a) kompleksowy nadzór nad prawidłowością realizacji zamówienia

b) bieżące kontakty z Zamawiającym

c) obecność na wydarzeniu oraz podczas montażu strefy. 

3. Zabudowa i wyposażenie strefy, jak również wszelkie usługi będące przedmiotem zamówienia, muszą 

być zgodne z zasadami i warunkami technicznymi określonymi przez Warszawskie Centrum EXPO XXI.

4. Wykonawca dokona montażu i demontażu strefy, w ramach których zobowiązany będzie do 

współpracy z pracownikami nadzoru technicznego organizatora oraz innymi podmiotami 

wskazanymi przez Zamawiającego.

5. Wykonawca przekaże strefę Zamawiającemu do odbioru w pełnej gotowości nie później niż 

18.11.2025 r. godz. 20:00. 

6. Wykonawca odpowiada za zagospodarowanie odpadów powstających w związku z budową, 

użytkowaniem i demontażem strefy, w tym za zapewnienie odpowiednich pojemników na odpady. 

Zagospodarowanie tych odpadów powinno nastąpić zgodnie z przepisami kraju lub regionu, 

w którym odbywają się targi oraz regulacjami organizatora.
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7. Wykonawca zobowiązany jest do posiadania – w całym okresie obowiązywania zamówienia – 

ważnego ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej z tytułu wykonywanej działalności. Minimalna 

suma gwarancyjna przedmiotowego ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej nie może być niższa 

niż 100 000,00 zł. (sto tysięcy złotych). Wykonawca jest zobowiązany dostarczyć Zamawiającemu 

kopię polisy odpowiedzialności cywilnej w terminie 7 dni od dnia zawarcia zamówienia, w tym 

również dowód opłacania składek.

Wymagania szczegółowe dot. strefy:

1. Strefa musi być podzielona na stoiska następujących podmiotów: 

a) Narodowego Centrum Badań i Rozwoju oraz pięciu beneficjentów wskazanych przez NCBR 

(największa przestrzeń),

b) Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyższego,

c) Centrum Łukasiewicz,

d) Narodowego Centrum Nauki, 

e) Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej.

2. Wykonawca dokona aranżacji strefy zgodnie z projektem zaakceptowanym przez Zamawiającego. 

Wykonawca przedstawi wraz z ofertą wizualizację stoiska w 3D. Po wyborze oferty Zamawiający 

w ciągu trzech dni od podpisania zamówienia zgłosi swoje ewentualne uwagi, a Wykonawca 

zobowiązany będzie je uwzględnić. Ostateczny projekt strefy podlega akceptacji Zamawiającego.

3. Zabudowa i wszystkie elementy wyposażenia strefy muszą być wykonane z materiałów trwałych 

i wysokiej jakości, a meble i inne elementy wyposażenia i zabudowy muszą być czyste, w bardzo 

dobrym stanie technicznym, nowe lub nienoszące śladów użytkowania, wykończone estetycznie. 

4. Projekt strefy musi uwzględniać specyfikę promowanych instytucji oraz ich profil działalności, 

innowacyjność, badania i rozwój, nowoczesność. Projekt musi być nowoczesny, estetyczny 

i przyciągający uwagę, opracowany z wykorzystaniem nowoczesnych technologii i trendów, 

innowacyjnych rozwiązań, nietuzinkowej bryły, oświetlenia itp. 

5. Ważnym i widocznym elementem strefy powinny być eleganckie i estetyczne akcenty, w tym 

ekspozycja nazw poszczególnych instytucji oraz ich logotypów. Kolorystyka strefy powinna 

nawiązywać do identyfikacji wizualnej wydarzenia, która stanowi Załącznik nr 4 do Zapytania 

ofertowego. 

Projektując strefę Wykonawca musi uwzględnić w strefie NCBR oraz pięciu beneficjentów:

1) pomieszczenie magazynowe zamykane drzwiami na klucz:

a) o powierzchni 4m2



K1-Informacja Opublikowana (Public)

b) regał z półkami na publikacje i materiały promocyjne

c) 2 krzesła składane

d) duży kosz na śmieci

2) przestrzeń otwartą

a) 6 ekranów TV na statywie o przekątnej min. 50cali

b) 6 lad recepcyjnych – dwustanowiskowa z półką od strony wewnętrznej

c) 12 krzeseł typu hoker

d) 3 kanapy i fotele dla 12 osób wraz ze stolikami

e) grafiki wielkoformatowe na ścianach – zarówno wewnętrznych jak i zewnętrznych (w miarę 

możliwości) - elementy graficzne powinny być spójne ze stylistyką i grafiką całej strefy, a także 

wydarzenia; powinny również uwzględniać identyfikację wizualną NCBR

f) elementy dekoracyjne, np. żywe rośliny

g) 6 ekspozytorów na publikacje 

h) 6 kubików lub gablot o wymiarach ustalonych z danym podmiotem.

3) Dodatkowo Wykonawca zapewni również:

a) wykładzinę na całej powierzchni – spójną ze stylistyką i grafiką dla całej strefy oraz wydarzenia

b) gniazdka z prądem, w tym w szczególności min. 1 w pomieszczeniu magazynowym i min. 6 

w przestrzeni otwartej (w tym jedno estetycznie umieszczone przy ladzie recepcyjnej)

c) odpowiednie oświetlenie zgodnie z projektem i zapewniające funkcjonalność stoiska

Projektując strefę Wykonawca musi uwzględnić dla każdego z pozostałych czterech podmiotów, 

tj. Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyższego, Centrum Łukasiewicz, Narodowego Centrum Nauki oraz 

Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej.

1) pomieszczenie magazynowe zamykane drzwiami na klucz:

a) o powierzchni 2m2

b) regał z półkami na publikacje i materiały promocyjne

c) 2 krzesła składane

d) duży kosz na śmieci

2) przestrzeń otwartą

a) ekran TV na statywie o przekątnej min. 50cali

b) lada recepcyjna – dwustanowiskowa z półką od strony wewnętrznej

c) 2 krzesła typu hoker
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d) kanapę i fotele dla 4 osób wraz ze stolikiem

e) grafiki wielkoformatowe na ścianach – zarówno wewnętrznych jak i zewnętrznych (w miarę 

możliwości) - elementy graficzne powinny być spójne ze stylistyką i grafiką całej strefy, a także 

wydarzenia; powinny również uwzględniać identyfikację wizualną podmiotu, który znajduje się 

w danej strefie.

f) elementy dekoracyjne, np. żywe rośliny

g) ekspozytor na publikacje 

h) kubik/gablota o wymiarach ustalonych z danym podmiotem.

3) Dodatkowo Wykonawca zapewni również:

a) wykładzinę na całej powierzchni – spójną ze stylistyką i grafiką dla całej strefy oraz wydarzenia

b) gniazdka z prądem, w tym w szczególności min. 1 w pomieszczeniu magazynowym i min. 3 

w przestrzeni otwartej (w tym jedno estetycznie umieszczone przy ladzie recepcyjnej)

c) odpowiednie oświetlenie zgodnie z projektem i zapewniające funkcjonalność stoiska

Zamawiający dopuszcza, aby pomieszczenie magazynowe zamykane na klucz było wspólne dla wszystkich 

podmiotów, tj. Narodowego Centrum Badań i Rozwoju wraz z pięcioma beneficjentami, Ministerstwa 

Nauki i Szkolnictwa Wyższego, Centrum Łukasiewicz, Narodowego Centrum Nauki oraz Narodowej Agencji 

Wymiany Akademickiej. W takim przypadku powinno spełniać poniższe wymagania:

a) o powierzchni 10m2

b) cztery regały z półkami na publikacje i materiały promocyjne

c) osiem krzeseł składanych

d) trzy duże kosze na śmieci

Wymagania szczegółowe dot. obsługi:

1. Wykonawca zapewni podczas wydarzenia dwie osoby do obsługi technicznej strefy. 

2. Obsługa techniczna będzie odpowiedzialna w szczególności za montaż, podłączenie do instalacji 

elektrycznej, oświetleniowe oraz zapewnienie sprawności wszystkich urządzeń znajdujących się na 

wyposażeniu strefy, a także niezwłoczne usuwanie, we współpracy z pracownikami Zamawiającego 

lub Warszawskiego Centrum EXPO XXI wszelkich wad i usterek wyposażenia przez cały czas trwania 

wydarzenia.
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