NARODOWY PROGRAM ZDROWIA

Pafistwowy Instytut Q N Pz
Medyczny MSWiA

Umowa o Swiadczenie ushug eksperckich

zawarta w Warszawie z dniem ztoZenia ostatniego podpisu, pomig¢dzy:

Panstwowym Instytutem Medycznym Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i
Administracji, z siedzibg w Warszawie (02-507), przy ul. Wotoskiej 137, wpisanym do
rejestru przedsigbiorcow KRS pod numerem 0001017629, NIP 5214004558, REGON
52438484500000, repreZentOWanYIM PIZEZ .....eeeureenneeenreenneeaneeenneenneeannns , zwanym dalej
»Zamawiajacym”,

a (pozostawic¢ witasciwy wariant):

A. Panig/Panem [ ], prowadzaca/prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg pod firma [ ],z
adresem [ ], wpisang/wpisanym do CEIDG, NIP[ ], REGON[ ],

B. Panig/Panem [ ], zamieszkatg/zamieszkatym w [ ], PESEL[ ],
nieprowadzaca/nieprowadzacym dziatalno$ci gospodarczej w zakresie objetym Umowa,

zwang/zwanym dalej ,,Wykonawca” lub ,,Ekspertem”, tacznie zwanymi ,,Stronami”.

Umowe zawarto w wyniku postepowania znak [ ], przeprowadzonego w trybie zapytania
ofertowego, zgodnie z regulaminem udzielania zamdwien Zamawiajacego.

Preambula

Umowa jest zawierana w celu realizacji projektu ,,Kompetencje funkcjonariuszy MSWiA
w kontakcie z osobami starszymi, w tym osobami z zaburzeniami poznawczymi”, w
ramach zadania: ,,Informowanie i edukacja przedstawicieli stuzb publicznych i zawodéw
niemedycznych majacych czesty kontakt z osobami starszymi na temat chorob
zwiazanych z wiekiem oraz zasad post¢powania w kontakcie z tymi osobami”,
finansowanego ze srodkow Narodowego Programu Zdrowia na lata 2021-2026.

§ 1. Przedmiot Umowy

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do osobistego $§wiadczenia ustug eksperckich polegajacych
na udziale w zespotowym opracowaniu merytorycznym czterech profilowanych pakietow
edukacyjnych dotyczacych kontaktu i postepowania z osobami starszymi, w tym osobami
z otgpieniem 1 innymi zaburzeniami poznawczymi, dla Policji, Panstwowej Strazy
Pozarnej, Strazy Granicznej oraz Stuzby Ochrony Panstwa.

2. Szczegotowy zakres tematyczny i1 wymagania dotyczace materiatow okresla OPZ
stanowigcy Zalacznik nr 1. Oferta Wykonawcy stanowi Zatacznik nr 2.
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Zespot obejmuje dwoch ekspertdw zewnetrznych oraz dwoch ekspertow zatrudnionych w
Instytucie. Zespot opracowuje wspdlnie jeden komplet czterech pakietow. Wykonawca
uczestniczy w pracach nad wszystkimi pakietami w uzgodnionym zakresie autorskim i
konsultacyjnym.

. Umowa obejmuje indywidualny wkitad Wykonawcy: przygotowanie przypisanych mu
tresci, konsultowanie materiatow pozostalych cztonkow zespotu, udziat w spotkaniach i
uzgodnieniach oraz wprowadzanie poprawek. Wykonawca nie jest zobowigzany do
samodzielnego opracowania odrgbnego kompletu czterech pakietow ani do wykonania
prac przypisanych innym ekspertom.

Umowa nie obejmuje redakcji jezykowej, korekty jezykowej, opracowania graficznego,
sktadu publikacji, projektowania oktadek ani przygotowania plikow do druku. Obowigzek
zapewnienia poprawnosci merytorycznej i spojnosci wlasnych tresci pozostaje po stronie
Wykonawcy.

§ 2. Zawarcie Umowy i termin realizacji
Zawarcie Umowy nastgpuje po otrzymaniu przez Zamawiajgcego informacji z MSWiA o
wyborze Instytutu do realizacji projektu. Przez Umowe Dotacyjng rozumie si¢ umowe o
finansowanie projektu zawierang przez Zamawiajacego ze Skarbem Panstwa
reprezentowanym przez Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji.
Umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia, natomiast obowigzek rozpoczgcia ustug powstaje
dopiero po zawarciu Umowy Dotacyjnej 1 dorgczeniu Wykonawcy wiadomosci e-mail
uruchamiajgcej prace. Wiadomo$¢ moze zostaé dorgczona nie wczesniej niz 15
pazdziernika 2026 r. i po zawarciu niniejszej Umowy.
Wiazacy okres realizacji przedmiotu Umowy wynosi 30 dni kalendarzowych, liczonych od
dnia nastepujgcego po dniu dorgczenia wiadomosci uruchamiajgcej prace. Wiadomos¢
wskazuje date rozpoczgcia oraz dat¢ upltywu tego okresu. Okres 15 pazdziernika — 15
listopada 2026 r. wskazany w zapytaniu ofertowym stanowi termin orientacyjny i nie
skraca okresu 30 dni.
. Najpo6zniejszy termin doreczenia wiadomosci o uruchomieniu prac wynosi 30 pazdziernika
2026 r. Zamawiajacy nie moze jednostronnie skroci¢ okresu realizacji.
Jezeli do daty wskazanej w ust. 4 nie zostang spelnione warunki uruchomienia prac,
Umowa rozwigzuje si¢ z uptywem tej daty bez koniecznosci dodatkowego o§wiadczenia.
Zamawiajacy niezwlocznie informuje o tym Wykonawce.
Przed uruchomieniem prac Wykonawca nie jest zobowigzany do $wiadczenia ustug ani
pozostawania w odplatnej gotowosci. Prace podj¢te samodzielnie przed uruchomieniem
prac nie s obj¢te wynagrodzeniem. Za samo nieuruchomienie prac z powodu nieuzyskania
finansowania albo braku czasu na pelng realizacj¢ wynagrodzenie nie przystuguje. Nie
wylacza to odpowiedzialno$ci za zawinione naruszenie Umowy.
Zamawiajacy informuje Wykonawce o odmowie finansowania lub innych przeszkodach w
uruchomieniu prac w terminie 3 dni roboczych od uzyskania informacji. Zobowigzuje si¢
wspoéldziata¢ w dobrej wierze 1 nie udaremnia¢ uruchomienia prac.
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§ 3. Organizacja pracy zespotu
Objetosc 1 szczegdlowa struktura pakietdéw oraz dobor materialow praktycznych zostang
wypracowane przez zespol ekspertow w toku realizacji zamowienia 1 uzgodnione z
Zamawiajacym, z uwzglednieniem zakresu tematycznego OPZ oraz potrzeb

poszczegblnych stuzb. Pakiety moga wykorzystywaé wspdlne tresci, uzupetnione o
elementy dostosowane do specyfiki kazdej stuzby.

Szczegolowy podzial zadan i organizacja wspotpracy zostang ustalone przez zespot
ekspertow w uzgodnieniu z Zamawiajacym, w ramach OPZ 1 z zachowaniem terminu
realizacji. Uzgodnienia, w tym zakres wkladu kazdego eksperta oraz terminy
przekazywania wersji roboczych, zostang utrwalone w korespondencji elektronicznej lub
notatce ze spotkania.

Zamawiajacy wyznacza koordynatora, ktory przekazuje Wykonawcy zbiorcze uwagi oraz
rozstrzyga kwestie organizacyjne. Spotkania odbywaja si¢ zdalnie lub w innej formie
uzgodnionej przez Strony.

Harmonogram ustala si¢ niezwlocznie po rozpoczeciu prac, tak aby umozliwiat
weryfikacje materialdow 1 wprowadzenie poprawek przed 15 listopada 2026 r. Uzgodnienia
robocze nie mogg rozszerza¢ przedmiotu Umowy poza zakres OPZ ani jednostronnie
zwigksza¢ zobowigzan Wykonawcy.

Wykonawca odpowiada za swoj zakres prac. Nie ponosi odpowiedzialnosci za
niewykonanie prac przez innych cztonkéw zespotu, chyba ze sam przyczynit si¢ do tego
uchybienia. O ryzyku niedotrzymania terminu zawiadamia koordynatora niezwlocznie,
przedstawiajac propozycje rozwigzania.

§ 4. Oswiadczenia i obowiazki Wykonawcy

Wykonawca o$wiadcza we wlasnym imieniu, ze posiada kwalifikacje, do§wiadczenie i
dorobek wymagane w OPZ, a zloZzone przez niego w postgpowaniu oswiadczenia i
dokumenty sg zgodne ze stanem faktycznym. Wykonawca realizuje zadania osobiscie; nie
moze powierzy¢ ich innej osobie bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego.
Wykonawca przygotowuje tresci zgodnie z aktualng wiedza, z nalezyta starannos$cig
wlasciwa dla dziatalno$ci zawodowej oraz zasadami etyki. Tre§ci muszg by¢ praktyczne,
zrozumiale dla odbiorcow 1 zgodne z zakresem kompetencji poszczegolnych stuzb.
Wykonawca wskazuje zrodia, weryfikuje poprawnos¢ informacji oraz oznacza elementy
pochodzace od osob trzecich wraz z podstawa ich wykorzystania. Nie zamieszcza w
materiatach danych umozliwiajacych identyfikacj¢ pacjentéw, funkcjonariuszy ani innych
0s0b opisywanych w przyktadach.

Wykonawca wspotpracuje z zespolem, przekazuje pliki w uzgodnionych terminach i
usuwa niezgodnosci z OPZ w zakresie swojego wkladu. O utracie uprawnien, konflikcie
interesow lub innych przeszkodach zawiadamia Zamawiajgcego niezwlocznie.
Wykonawca o$wiadcza, ze to samo S$wiadczenie 1 koszt objete wynagrodzeniem z
niniejszej Umowy nie begda rozliczane powtdrnie ze srodkéw publicznych.

Strona 3 /12



Pafistwowy Instytut Q N Pz
Medyczny MSWiA
§ 5. Obowiazki Zamawiajacego

Zamawiajacy zapewnia koordynacje zespotu, przekazuje dostepne materialy niezbedne do
wykonania prac oraz udziela wyjasnien bez zbe¢dnej zwioki.

Zamawiajacy zapewnia udziat ekspertow wewnetrznych, przekazuje zbiorcze uwagi,
dokonuje odbioru indywidualnego wkladu Wykonawcy oraz wyptaca nalezne
wynagrodzenie.

Zamawiajacy organizuje prace redakcyjne i techniczne wylaczone z zakresu Wykonawcy
oraz przekazuje wymagane oznaczenia finansowania ze srodkow NPZ.

§ 6. Przekazanie i odbior prac

. Wykonawca przekazuje materiaty w plikach DOCX umozliwiajacych edycje; inny format
edytowalny wymaga uzgodnienia. Wraz z materiatami przekazuje wykaz wykonanych
prac, wskazujac wlasne tresci autorskie, wykonane konsultacje i poprawki oraz uzyte
materiaty osob trzecich.

. Odbior dotyczy indywidualnego wkladu Wykonawcy. Zamawiajacy weryfikuje jego
kompletnos¢, zgodno§¢ z OPZ 1 uzgodnionym podzialem zadan, poprawnos¢
merytoryczng, spojnos$¢ terminologii oraz uwzglednienie uwag.

. Zamawiajacy w terminie 3 dni roboczych od otrzymania materialéw akceptuje je albo
przekazuje konkretne, zbiorcze zastrzezenia. Wykonawca uwzglednia uzasadnione
zastrzezenia w terminie 2 dni roboczych. Dniem roboczym jest dzien od poniedziatku do
piatku z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy. Terminy przekazywania wersji
roboczych ustala si¢ tak, aby weryfikacja i poprawki miescity si¢ w okresie realizacji.

. Ostateczng wersj¢ prac Wykonawca przekazuje najpézniej 15 listopada 2026 r.
Potwierdzenie odbioru i czynnos$ci rozliczeniowe mogg nastgpic po tej dacie 1 nie oznaczaja
przedluzenia terminu wykonania. Sam uptyw terminu weryfikacji nie jest rtOwnoznaczny z
odbiorem.

. Odbiér dokumentuje si¢ protokotem wedlug Zatacznika nr 3. Protokot wskazuje przyjete
materialy oraz ewentualne zastrzezenia. Nieistotne usterki, ktore nie uniemozliwiajg
wykorzystania prac zgodnie z przeznaczeniem, nie uzasadniajg odmowy odbioru calosci
prac ani wstrzymania catego wynagrodzenia.

. Usuniecie wad ujawnionych po terminie realizacji pozostaje obowigzkiem Wykonawcy w
uzgodnionym terminie, bez dodatkowego wynagrodzenia. Nie oznacza ono przesuni¢cia
terminu z § 2 ust. 3 ani wylaczenia odpowiedzialnosci za jego naruszenie. Odbior nie moze
by¢ uzalezniony wylacznie od zakonczenia prac przez innych ekspertow.

§ 7. Wynagrodzenie

Za wykonanie catego indywidualnego zakresu prac Wykonawcy przystuguje taczne
wynagrodzenie w kwocie [ ] zt brutto (stownie: [ ]), zgodnie z oferty. Dla wariantu
A: [ ] zt netto, VAT [ 1% / zwolnienie [ ], [ ] zt brutto. Dla wariantu B:
wynagrodzenie brutto [ | zt. Niewlasciwy wariant nalezy usungc.
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Wynagrodzenie obejmuje przygotowanie tresci, konsultacje, spotkania, poprawki,
dokumentowanie wykonania prac, koszty wlasne oraz przeniesienie autorskich praw
majatkowych 1 udzielenie zezwolen opisanych w § 9, na wszystkich wymienionych tam
polach eksploatacji, z zastrzezeniem bezwzglednie obowigzujacych przepisow.

W wariancie B z wynagrodzenia brutto Zamawiajacy potraca sktadki finansowane przez
ubezpieczonego i zaliczke na podatek, zgodnie z przepisami. Sktadki finansowane przez
ptatnika obcigzaja Zamawiajacego ponad wynagrodzenie brutto. Wykonawca przed
rozpoczeciem rozliczen sktada formularz do celow podatkowych i1 ubezpieczeniowych
wymagany przez Zamawiajacego oraz niezwtocznie aktualizuje dane.

Wynagrodzenie nie podlega waloryzacji w okresie realizacji. Nie narusza to obowigzku
zapewnienia minimalnej stawki godzinowej, jezeli ma zastosowanie do Wykonawcy.

Jezeli do Wykonawcy majg zastosowanie przepisy o minimalnej stawce godzinowej, przed
wyplata wynagrodzenia sktada on zbiorcze o$wiadczenie o tacznej liczbie rzeczywiscie
przepracowanych godzin §wiadczenia uslug w catym okresie realizacji Umowy, wediug
Zalacznika nr 4. Godzina oznacza 60 minut. Strony przyjmuja to os§wiadczenie jako sposob
potwierdzania liczby godzin; nie wymagaja dziennej karty ewidencji. Oswiadczenie stuzy
weryfikacji zachowania ustawowego minimum i nie zmienia wynagrodzenia za cato$¢ prac
w wynagrodzenie godzinowe. Obowiazek ten stosuje si¢ takze do Wykonawcy
prowadzacego dzialalno$¢ gospodarcza, jezeli jest objety wskazanymi przepisami.
Oswiadczenia miesigczne, o ktorych mowa w § 8 ust. 3, sklada si¢ wedlug tego samego
WZOoru.

§ 8. Rozliczenie i platnosci

Z zastrzezeniem ust. 3 wynagrodzenie za wykonanie catego przedmiotu Umowy jest ptatne
jednorazowo, po odbiorze prac, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, w terminie
21 dni od otrzymania prawidlowo wystawionej faktury (wariant A) albo rachunku (wariant
B). Podstawe rozliczenia stanowia protokot odbioru oraz — jezeli ma zastosowanie § 7
ust. 5 — zbiorcze o$§wiadczenie o liczbie godzin.

Strony nie przewiduja zaliczek ani platno$ci czgsciowych za poszczegdlne miesigce
realizacji, z wyjatkiem wyplat, o ktorych mowa w ust. 3. Wynagrodzenie obejmuje caly
indywidualny zakres prac Wykonawcy, z zastrzezeniem zasad rozliczenia w razie
wczesniejszego rozwigzania Umowy okreslonych w § 12.

Wykonawca przekazuje oswiadczenie o liczbie godzin, jezeli jest wymagane, wraz z
faktura albo rachunkiem, po odbiorze prac. Zamawiajacy weryfikuje, czy wynagrodzenie
za ushugi, w przeliczeniu na rzeczywista liczb¢ godzin, nie jest nizsze od ustawowe;j
minimalnej stawki godzinowej. Jezeli jest nizsze, Wykonawcy przystuguje wyrownanie do
ustawowego minimum. Termin platnosci nie przedluza okresu $wiadczenia ustug
okreslonego w § 2 ust. 2. Jezeli Umowa jest zawarta na czas dluzszy niz 1 miesiac,
Wykonawca, do ktorego majg zastosowanie przepisy o minimalnej stawce godzinowe;,
przekazuje os$wiadczenie o liczbie godzin takze za kazdy miesigc kalendarzowy
swiadczenia uslug, najpdzniej 3 dni robocze przed koncem tego miesigca, a godziny z
ostatnich dni miesigca wykazuje niezwlocznie w uzupelieniu. Zamawiajacy do konca
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kazdego takiego miesigca wyptaca kwote wynikajacg z minimalnej stawki godzinowej za
wykazane godziny, a kwotg wynikajaca z uzupetienia niezwtocznie po jego otrzymaniu,
na podstawie faktury albo rachunku, jezeli ich wystawienie jest wymagane. Wyptaty te nie
sg uzaleznione od odbioru prac i zalicza si¢ je na poczet wynagrodzenia okreslonego w §
7 ust. 1.
Faktury wystawia si¢ 1 dorgcza zgodnie z obowigzujacymi przepisami o KSeF, jezeli
dotycza Wykonawcy. Dat¢ otrzymania faktury, réwniez wystawionej] w trybie
szczegblnym, ustala si¢ zgodnie z ustawg o podatku od towaréw i ustug. Dokumenty
dorgczane poza KSeF przekazuje si¢ na adres wskazany w § 13.

Faktura albo rachunek zawiera numer Umowy. Dane nabywcy: Panstwowy Instytut
Medyczny Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji, ul. Wotoska 137, 02-507
Warszawa, NIP 5214004558. Rachunek bankowy Wykonawcey: [ ]; w przypadkach
wymaganych prawem musi figurowaé we wlasciwym wykazie podatnikow VAT.

W przypadku btgdow Strony niezwtocznie uzgadniaja korekte. Blad niemajacy wptywu na
wysokos¢ lub mozliwos¢ zaplaty nie wstrzymuje zaplaty bezspornej czesci
wynagrodzenia. Umowa nie wylacza ustawowych uprawnien Wykonawcy zwigzanych z
opdznieniem w platnosci.

Brak lub opdznienie wptywu dotacji nie zwalnia Zamawiajacego z zaptaty za prawidtowo
wykonane ustugi. Przelew wierzytelnosci wymaga uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajacego.

§ 9. Prawa autorskie

Postanowienia niniejszego paragrafu dotycza utworéw stworzonych przez Wykonawce w
wykonaniu Umowy, w tym jego tworczego wkladu w materialy zespotu. Wykonawca
o$wiadcza, ze jest uprawniony do rozporzadzania nimi i ze ich wykorzystanie zgodnie z
Umowa nie naruszy praw osob trzecich.

Z chwilg przyjecia danego utworu, potwierdzonego w protokole odbioru, Wykonawca
przenosi na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe do tego utworu, a w przypadku
utworu wspotautorskiego — przystugujacy mu udzial w tych prawach, bez ograniczen
terytorialnych, na caty okres ich trwania, w ramach wynagrodzenia okreslonego w § 7.

Przeniesienie obejmuje nastgpujace pola eksploatacji: a) utrwalanie i zwielokrotnianie
technikg drukarska, reprograficzng i cyfrowa, w tym zapis w pamigci komputerow, na
serwerach 1 nosnikach danych; b) wprowadzanie do obrotu, uZyczenie i najem oryginatu
lub egzemplarzy; c) publiczne wystawianie, wyswietlanie, odtwarzanie, nadawanie i
reemitowanie; d) publiczne udostgpnianie w Internecie, intranecie i1 platformach
edukacyjnych w taki sposob, aby kazdy mogt mie¢ dostep w miejscu i czasie przez siebie
wybranym.

Wykonawca zezwala na wykonywanie opracowan, w tym zmian redakcyjnych, skrotow,
thumaczen, aktualizacji, opracowania graficznego 1 lgczenia z innymi materiatami.
Przenosi na Zamawiajacego wylaczne prawo zezwalania na wykonywanie zaleznego
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prawa autorskiego oraz zezwala na korzystanie z opracowan i rozporzgdzanie nimi na
polach z ust. 3.
Zamawiajacy moze przekazywaé nabyte prawa i1 upowaznienia Ministrowi Spraw
Wewnetrznych i Administracji oraz innym podmiotom, a takze udziela¢ licencji w zakresie
nabytych praw. Wykonawca nie odpowiada za twdrcze wktady innych cztonkéw zespotu;
Zamawiajacy zapewnia pozyskanie praw do tych wktadow na odrgbnej podstawie.

Autorskie prawa osobiste pozostaja przy Wykonawcy. Strony uzgadniaja oznaczenie
autorstwa: [imi¢ i nazwisko / uzgodniony sposob]. Wykonawca zgadza si¢ na pierwsze
udostepnienie materiatow przez Zamawiajagcego oraz podmioty, na ktore Zamawiajacy
przeniesie prawa albo ktorym udzieli licencji, w tym Ministra Spraw Wewnetrznych 1
Administracji, oraz na zmiany opisane w ust. 4, o ile nie prowadza do nierzetelnego
wykorzystania utworu lub przypisania mu tresci, ktoérych nie jest autorem.

Od przekazania wersji roboczej do jej odbioru Wykonawca udziela Zamawiajagcemu
niewylacznej licencji na jej utrwalanie, kopiowanie i udost¢pnianie zespotowi oraz
wykonawcom prac redakcyjnych i technicznych, wylacznie w celu weryfikacji i
przygotowania pakietow. Wynagrodzenie za t¢ licencje miesci si¢ w kwocie z § 7.

Elementy os6b trzecich lub materiaty powstale weczesniej Wykonawca identyfikuje przed
ich wlaczeniem do pakietow, podajac zrodlo, autora i1 podstawe korzystania. Ich
wykorzystanie wymaga akceptacji Zamawiajacego 1 zapewnienia praw umozliwiajacych
zamierzone wykorzystanie pakietow; nie sg objete os§wiadczeniem o przeniesieniu praw
przystugujacych osobom trzecim.

W razie zgloszenia roszczen osob trzecich Strony niezwlocznie informujg si¢ o nich i
wspotpracuja przy ich wyjasnieniu. Wykonawca odpowiada na zasadach ogdlnych za
naruszenia, za ktore ponosi odpowiedzialnos$¢, oraz usuwa wade prawng wlasnego wkiadu.

§ 10. Poufnos¢ i dane osobowe

Wykonawca zachowuje w poufno$ci niepubliczne informacje uzyskane przy realizacji
Umowy, w tym informacje o organizacji stluzb, dane osobowe oraz materiaty robocze, 1
wykorzystuje je wylacznie w celu wykonania Umowy. Obowiazek trwa rdwniez po jej
zakonczeniu.

Obowigzek poufnosci nie obejmuje informacji publicznie dostepnych zgodnie z prawem,
ujawnionych za zgoda Zamawiajgcego ani ujawnianych na podstawie przepisOw lub
zadania uprawnionego organu. Umowa nie ogranicza ustawowych obowigzkoéw
informacyjnych Zamawiajacego.

Do przygotowania studiow przypadkow 1 przyktadow stosuje si¢ dane fikcyjne lub
skutecznie zanonimizowane. Umowa nie upowaznia do dostgpu do dokumentacji
medycznej ani przekazywania zespolowi danych pozwalajacych zidentyfikowaé
opisywane osoby.

Jezeli wykonanie dodatkowo uzgodnionych czynno$ci bedzie wymagato przetwarzania
danych osobowych w imieniu Zamawiajacego, Strony ustalg wtasciwg podstawe 1 zasady
przed udostepnieniem danych, w tym zawrg umowg¢ powierzenia, jezeli bedzie wymagana.
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5. Informacj¢ o przetwarzaniu danych osobowych Wykonawcy przez Instytut zawiera
Zalacznik nr 5, przekazywany Wykonawcy przed zawarciem Umowy. Wykonawca
niezwtocznie zawiadamia Zamawiajacego o utracie lub nieuprawnionym ujawnieniu
informacji zwigzanych z Umowa, nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin od stwierdzenia
zdarzenia.

§ 11. Finansowanie i kontrola

1. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci finansowanie Zadania ze $rodkow NPZ. Stosuje
przekazane przez Zamawiajacego oznaczenia finansowania w dokumentach wilasnych;
oznaczenie finalnych publikacji zapewnia Zamawiajgcy w ramach prac redakcyjnych 1
technicznych.

2. Wykonawca udostgpnia Zamawiajgcemu oraz uprawnionym organom dokumenty dotyczace
wykonania Umowy i udziela wyjasnien niezb¢dnych do kontroli i rozliczenia $rodkow
publicznych, z poszanowaniem prawa i tajemnic prawnie chronionych.

3. Wykonawca przechowuje dokumentacj¢ wykonania Umowy przez 5 lat od konca roku jej
zakonczenia, nie krocej niz przez okres wynikajacy z bezwzglednie obowiazujacych
przepisow. Odmienny okres wynikajgcy z warunkow finansowania nalezy uzgodnic i wpisac
przed zawarciem Umowy. Obowiazek obejmuje wylacznie dokumenty, ktore Wykonawca
ma prawo 1 obowigzek posiada¢; nie uzasadnia przechowywania danych uczestnikow
zbednych do rozliczenia.

§ 12. Odpowiedzialno$¢ i rozwigzanie Umowy
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng: a) za zwloke¢ w przekazaniu
ostatecznej wersji wtasnych prac — 0,5% wynagrodzenia brutto z § 7 ust. 1 za kazdy dzien
zwloki, nie wigcej niz 10% tego wynagrodzenia; b) za zwtoke w usunieciu wad wilasnych
prac — 0,2% tego wynagrodzenia za dzien zwtloki, nie wiecej niz 5%; c) za naruszenie

poufnosdci lub powierzenie prac osobie trzeciej bez wymaganej zgody — 5% tego
wynagrodzenia za kazde naruszenie; d) za rozwigzanie Umowy przez Zamawiajacego z
powodu istotnego naruszenia obowigzkow przez Wykonawce — 10% tego
wynagrodzenia.

2. Laczna wysokos¢ kar nie przekroczy 30% wynagrodzenia brutto z § 7 ust. 1. Za to samo
naruszenie nie kumuluje si¢ kar za zwlok¢ 1 rozwigzanie Umowy. Kary nie dotycza
okolicznosci, za ktore Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnos$ci, w szczegdlnosci
opdznien innych cztonkoéw zespotu niezawinionych przez Wykonawcg.

3. Zamawiajagcy moze dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajacego kar¢ na zasadach
og6lnych. Kara jest ptatna w terminie 14 dni od dorgczenia wezwania ze wskazaniem
podstawy i obliczenia. Potracenie jest dopuszczalne w granicach prawa, z uwzglednieniem
ochrony wynagrodzenia objetego minimalng stawka godzinowa.

4. Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ Umowe z waznych powoddéw. Zamawiajacy moze
rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym w szczegdlno$ci w razie istotnego
naruszenia poufnosci, nieprawdziwosci o$wiadczen o  kwalifikacjach  albo
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niewykonywania uzgodnionych prac mimo wezwania i dodatkowego terminu co najmnie;j
2 dni roboczych. Dodatkowy termin nie jest wymagany, jezeli naruszenie jest nieusuwalne.
Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ Umowe w razie definitywnego nieprzyznania, cofnig¢cia
albo utraty finansowania uniemozliwiajacej realizacj¢ Zadania. Strony rozlicza wowczas
rzeczywiscie wykonane prace oraz uzasadnione wydatki, stosownie do przepiséw Kodeksu
cywilnego, w tym art. 746 w zwiazku z art. 750. Postanowienie nie wylacza
odpowiedzialnosci wynikajacej z tych przepisow.
Rozwigzanie nastgpuje na przysztos¢. Wykonawca przekazuje wykonane materiaty 1
wykaz czynnosci, a Zamawiajacy rozlicza nalezne wynagrodzenie proporcjonalnie do
wykonanych prac, z zachowaniem ustawowego minimum, jezeli ma zastosowanie. Prawa
do przyjetych i rozliczanych materiatow przechodza zgodnie z § 9.

Oswiadczenie o rozwigzaniu wymaga formy pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym pod rygorem niewazno$ci 1 zawiera
uzasadnienie.

§ 13. Kontakty i doreczenia

Osoby do kontaktow roboczych: po stronie Zamawiajacego — [imi¢ i nazwisko, e-mail,
telefon]; po stronie Wykonawcy — [imi¢ 1 nazwisko, e-mail, telefon]. Adres do
dokumentow rozliczeniowych dorgczanych poza KSeF: [ .

Uzgodnienia robocze moga by¢ dokonywane e-mailem. O$wiadczenie elektroniczne
uwaza si¢ za dorgczone, gdy zostalo wprowadzone do $rodka komunikacji w sposdb
umozliwiajacy adresatowi zapoznanie si¢ z trescig. Zmiang¢ danych kontaktowych zglasza
si¢ niezwlocznie.

Koordynator jest uprawniony do uzgodnien organizacyjnych i odbioru w granicach
udzielonego umocowania. Nie moze zmienia¢ wynagrodzenia, zakresu Umowy ani
terminu koncowego przez korespondencj¢ robocza.

§ 14. Postanowienia koncowe
Zmiana Umowy wymaga formy pisemnej albo elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym pod rygorem niewaznosci. Uzgodnienia robocze w granicach § 3
1 zmiana kontaktow nie stanowig zmiany Umowy. Termin 15 listopada 2026 r. pozostaje
niezmienny.
Umowa nie stanowi podstawy nawigzania stosunku pracy. W sprawach nieuregulowanych
stosuje si¢ prawo polskie, w szczegolnosci Kodeks cywilny oraz ustawe o prawie autorskim
1 prawach pokrewnych.
Strony podejma prébe polubownego rozwigzania sporow. W razie jej niepowodzenia spor
rozstrzyga sad powszechny wlasciwy zgodnie z przepisami prawa.
Umowe sporzadzono w jednym egzemplarzu elektronicznym udostgpnionym obu Stronom
1 opatrzonym ich kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi albo w dwodch
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jednobrzmigcych egzemplarzach pisemnych, po jednym dla kazdej Strony. Zwykly e-mail
lub skan podpisu nie zastepuje wymaganej formy przeniesienia praw autorskich.

5. Integralng czes¢ Umowy stanowia: Zalacznik nr 1 — ostateczny OPZ; Zatacznik nr 2 —
oferta Wykonawcy; Zatacznik nr 3 — wzor protokotu odbioru indywidualnego wktadu;
Zalacznik nr 4 — wzdr zbiorczego o$wiadczenia o liczbie godzin; Zatacznik nr 5 —
informacja Instytutu o przetwarzaniu danych Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA / EKSPERT
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Zalacznik nr 3 — Protokol odbioru indywidualnego wkladu

Umowanr [ ]+ Ekspert|[ ] Data przekazania prac[ ]

Odbidr koncowy indywidualnego wktadu Eksperta.

Pakiet / czes¢ Przekazane materialy i Plik / wersja / data
czynnosci

Policja

Panstwowa Straz Pozarna

Straz Graniczna

Stuzba Ochrony Panstwa

Wspdlne tresci / konsultacje

Wykaz wlasnych utwordéw / tworczego wktadu przyjmowanego przez Zamawiajacego: [ |.
Materiaty osob trzecich i podstawa korzystania: [/ nie dotyczy].

Wynik weryfikacji: odbior bez zastrzezen / odbior z nieistotnymi usterkami / odmowa
odbioru wskazanej czgsci (zaznaczy¢ wiasciwe).

Zastrzezenia, ich uzasadnienie i zakres prac objetych odmowa odbioru: [ ].
Termin usunigcia usterek: [ .

Wynagrodzenie za cato§¢ wykonanych 1 odebranych prac: [ ] zt brutto.
Kwota nalezna do jednorazowej wyptaty: [ ] zt brutto.

Oswiadczenie Eksperta: wskazane prace wykonatem(-am) osobis$cie, a wykaz praw i
materialow oséb trzecich jest kompletny.

Data i podpis Eksperta: [ ]
Data i podpis upowaznionego przedstawiciela Zamawiajacego: [ |
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Zalacznik nr 4 — Zbiorcze oswiadczenie o liczbie godzin

Umowanr [ ]

Imie i nazwisko Eksperta: [ ]

Okres swiadczenia ustug: od 15.10.2026 r. do 15.11.2026 r. (w razie pozniejszego zawarcia
Umowy wskazaé rzeczywistg dat¢ rozpoczecia). Przy o§wiadczeniu miesigcznym (§ 8 ust. 3
Umowy) wskaza¢ miesigc kalendarzowy, ktorego dotyczy.

Wypetnia Ekspert objety przepisami o minimalnej stawce godzinowej, takze wykonujacy
ustugi w ramach dziatalno$ci gospodarczej, jezeli przepisy te maja do niego zastosowanie.

Oswiadczam, ze osobiscie wykonywatem(-am) ustugi objete wskazang Umowa, a taczna liczba
godzin ich §wiadczenia w calym okresie realizacji wyniosta:

........................ godzin (jedna godzina = 60 minut).

Podana liczba odpowiada rzeczywistemu czasowi $wiadczenia ustug i obejmuje przygotowanie
tresci, konsultacje, spotkania, uzgodnienia, poprawki oraz pozostate czynnosci objete Umowa.

MiejscowosSC 1 data: .....c.eevveerienieeiieeieeiene,
Podpis Eksperta: ........cccceeeeveeecrieeiiieeiee

Weryfikacja przez Zamawiajacego:

Wynagrodzenie za ustugi do weryfikacji ustawowego minimum (bez VAT, jesli wystepuje):

........ zt.

Wynagrodzenie w przeliczeniu na godzing: ........ zt.
Minimalna stawka godzinowa: ........ 71

Ewentualne wyréwnanie: ........ zt.

Data i podpis osoby weryfikujacej: .....cccceeveeviieiiieiiienieen.
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