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Stosownie do art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej
(Dz.U.z2020r., poz. 224), przekazuje Panu tres¢ wystgpienia pokontrolnego

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrole Gminy Dubeninki przeprowadzono w trybie hybrydowym. W dniu

6 pazdziernika 2024 r. rozpoczeto czynnosci kontrolne w siedzibie Gminy — Urzedzie
Gminy, 19-504 Dubeninki, ul. Debowa 27. W pozostate dni kontrole prowadzono

w trybie zdalnym, z wykorzystaniem narzedzi informatycznych niezbednych do
zgromadzenia materiatu dowodowego.

W okresie prowadzenia kontroli oraz w okresie objetym kontrolg funkcje Wéjta Gminy

Dubeninki petnili:

— Pani Barbara Wozniak wyznaczona przez Prezesa Rady Ministrow do petnienia
funkcji wojta od 24 marca 2023 r. do 7 maja 2024r.,

— Pan tukasz Balczun, wybrany na to stanowisko w dniu 21 kwietnia 2024 r.

Kontrola przeprowadzona zostata przez pracownika Wydziatu Kontroli Warminsko-
Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie Bozene Wdjcik-Kondracka, starszego
inspektora wojewddzkiego, na podstawie upowaznienia nr WK-1.0030.848.2025 z dnia
23 wrzesnia 2025 r. wydanego przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego.

Termin kontroli: 6 — 24 pazdziernika 2025 r.

Zakres kontroli:

> przedmiot kontroli: prawidtowos$¢ wykorzystania i rozliczenia srodkéw dotacji
celowej udzielonej na realizacje zadan biezgcych z zakresu administracji rzgdowej
oraz ustalania naleznosci i wykonania dochodéw budzetu panstwa,

> okres objety kontrolg: 2024 rok.


http://www.olsztyn.uw.gov.pl/

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy o kontroli w
administracji rzgdowej, w zwigzku z art. 175 ust. 1 pkt 2 i art. 175 ust. 2 pkt 1 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530).

[Akta kontroli: 1-20]

Na podstawie ustalen kontroli dziatalnos¢ jednostki kontrolowanej ocenia sie:

pozytywnie w zakresie prawidtowosci wykorzystania i rozliczenia srodkéw dotacji
celowej,

pozytywnie z uchybieniami w zakresie prawidtowosci ustalania naleznosci

i wykonania dochoddéw budzetu panstwa,

pozytywnie z nieprawidtowosciami w zakresie sprawozdawczosci budzetowe;j.

Powyzszg ocene ogdlng uzasadniajg nastepujace oceny czgstkowe i ustalenia kontroli:

W zakresie budzetu jednostki samorzadu terytorialnego i jego zmian

. Wojewoda Warminsko - Mazurski decyzjg nr 11/2024 z dnia 15 lutego 2024 r.

ustalit dla Gminy plan dotacji celowych z budzetu panstwa na rok 2024, na taczng
kwote 2 556 055,68 zt, stanowigcg srodki z ustawy budzetowe;.

. Wielkos¢ planu dotacji z budzetu panstwa wg stanu na 31 grudnia 2024 r. wyniosta

2 556 055,68 zt. Gmina otrzymata z budzetu panstwa w 2024 r. dotacje w t3cznej
wysokosci 2 556 056,15 zt, z czego wykorzystata 2 552 654,07, tj. 99,87 %. Kwota
niewykorzystanej dotacji wyniosta tacznie 3 402,08 zt, w tym:

— rozdziat 75011 — 0,61 zt zwrdcona 27 sierpnia 2024 r.,

— rozdziat 85195 — 18,00 zt, zwrdcona 31 grudnia 2025 r.,

— rozdziat 85215 — 0,45 zt, zwrdcona 20 grudnia 2024 r.,

— rozdziat 85502 — 3 325,42 zt zwrdcona 15 stycznia 2025 r.,

— rozdziat 85295 — 0,47 zt zwrdcona 3 lipca 2024 r.,

— rozdziat 85503 — 57,00 zt, zwrdcona 31 grudnia 2024 r.,

— rozdziat 85513 — 0,13 zt, zwrdcona 31 grudnia 2024 r.,

tj. z zachowaniem terminu okreslonego w art. 168 ustawy o finansach publicznych.

Zgodnie z wyjasnieniem ztozonym przez Skarbnika Gminy Dubeninki zwrot
niewykorzystanych srodkéw spowodowany byt:
» w rozdziale 75011 — niemozliwosciag wydatkowanie petnej kwoty dotacji
z uwagi na poniesienie wydatkdéw w kwocie nizszej niz zostata zaplanowana
dotacja,
» w rozdziale 85195 — nie wydatkowaniem dotacji na wydanie zaplanowanej
ilosci decyzji,
» w rozdziatach 85215. 85295 — planowaniem dotacji w petnych kwotach,
a wydatkowaniem w kwotach bez zaokraglen,
» W rozdziale 85502 — wydaniem decyzji uchylajgcych przyznane swiadczenia,
» W rozdziale 85503 — niskg liczbg nowych wnioskow o wydanie Karty Duzej
Rodziny,
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» w rozdziale 85513 — sktadaniem zapotrzebowania na dotacje w petnych
ztotych, a wydatkowaniem jej w kwotach bez zaokraglen,

3. Zestawienie wydatkowanych srodkéw, w tym z dotacji celowej w poszczegdlnych
rozdziatach przedstawia sie nastepujaco:

. I')otac.ja Srodki wtasne | taczny koszt Koszty obstugi | Procentowy
Rozdziat | srodki . . . "
wykorzystane (z1) (zt) zadania (zt) zadania (zt) udziat dotacji
01095 1059 220,85 0,00 1059 220,85 | 20 769,03 100 %
60004 8 849,78 | 0,00 8 849,78 0,00 100 %
75011 67 008,39 0,00 67 008,39 0,00 100 %
80153 24 629,52 0,00 24 629,52 243,84 100 %
85195 72,00 0,00 72,00 0,00 100 %
85215 103 911,55 0,00 103 911,55 3 026,55 100 %
85219 9 600,00 0,00 9 600,00 0,00 100 %
85295 120 861,53 | 0,00 120 861,53 2 283,32 100%
85502 1134 045,58 2 000,00 1136 045,58 32 987,59 99,82%
85503 223,00 0,00 223,00 0,00 100 %
85513 24 231,87 0,00 24 231,87 0,00 100 %
Razem 2 552 654,07 2 000,00 2 554 654,07 59 310,78 99,92 %

4. W trakcie kontroli sprawdzono prawidtowos$¢ wprowadzenia planu dotacji
udzielonych przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego do budzetu Gminy
Dubeninki.
W wyniku analizy ustalono, ze:
e przyznane dotacje ujmowane byty w planie dochoddw j.s.t. w odpowiedniej

podziatce klasyfikacji budzetowej,
e przyznane dotacje uymowane byty w planie wydatkdow, z uwzglednieniem ich
przeznaczenia, w odpowiedniej podziatce klasyfikacji budzetowe;j.

Tym samym wypetniono dyspozycje art. 257 pkt 1 ustawy o finansach publicznych.

5. Dziatalnosc¢ jednostki w kontrolowanym obszarze ocenia sie pozytywnie.

[Akta kontroli: 21-22, 114]

Il. W zakresie prawidtowosci wykorzystania i rozliczenia Srodkow dotacji celowej
przekazanej z budzetu panstwa na realizacje zadan biezgcych z zakresu
administracji rzadowej

Rozdziat 01095 Pozostata dziatalnos¢

1. Wielko$¢ planu dotacji udzielonej z budzetu panstwa wg stanu na 31 grudnia
2024 r. wyniosta 1 059 220,85 zt. Gmina Dubeninki otrzymata z budzetu panistwa
1 059 220,85 zt, z czego wykorzystata 1 059 220,85 zt, co stanowito 100 %
otrzymanej dotacji.
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Rozdziat | Plan Zrédto finansowania Wysokos¢ Wysokos¢ Kwota
paragraf | (zi) otrzymanych wykorzystanych | zwrotu

srodkow (zt) srodkow (zt) srodkow (zt)

Poz. 7 Rezerwy celowej

557842,67 | Pudzetu panstwa 557 842,67 557 842,67
Decyzja nr FK 74/2024 z

dnia 23.04.2024 r.

Poz. 7 Rezerwy celowej

501378,18 | Pudzetu panstwa 501 378,18 501 378,18 -
Decyzja nr FK 349/2024 z

dnia 11.10.2024 .

1059 220,85 | x 1059 220,85 1059 220,85 -

2. W toku kontroli ustalono, ze dotacja celowa zostata wydatkowana na

dofinansowanie zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej na faczng kwote

1059 220,85 zt, w tym na:

» pokrycie zwrotéw podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego,
wykorzystywanego do produkcji rolnej (§ 4430) — 1 038 451,82 zi,

» pokrycie kosztodw obstugi zadania w tym:

v’ dofinansowanie wynagrodzenia pracownikdw realizujacych zadania z
zakresu zwrotu producentom rolnym podatku akcyzowego zawartego w
cenie oleju napedowego, wykorzystywanego do produkcji rolnej (§ 4010,
4110, 4120) - 15 410,38 zt,

v’ pokrycie wydatkdéw rzeczowych, w tym zakupu kopert, drukéw
akcydensowych i kosztéw wysyitki korespondenc;ji (§4300) — 5 358,65 zt
(koszty ustug pocztowych).

. Ponadto ustalono, ze w 2024 r. roczny limit zwrotu podatku akcyzowego dla
Gminy Dubeninki wynosit 1 327 225,91 zt, natomiast tgczna kwota dokonanego
zwrotu podatku wyniosta 1038 451,82 zti nie przekroczyta ww. limitu, co byto
zgodne z art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 10 marca 2006 r. o zwrocie podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do
produkcji rolnej (Dz. U. z 2023 r., poz. 1948) oraz rozporzadzeniem Rady Ministrow
z dnia 7 grudnia 2023 r. w sprawie stawki zwrotu podatku akcyzowego zawartego
w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej na 1 litr oleju

w 2024 r. (Dz. U. z 2023 r., poz. 2674).

. W 2024 r. ztozono 397 wnioski, w tym 192 w lutym i 205 w sierpniu 2024 r.
Szczegbtowe] kontroli poddano 5 % wydanych decyzji (do préby przyjeto losowo
wybrane decyzje z obu okreséw sktadania wnioskéw, w tym 10 z pierwszego
okresu i 10 z okresu drugiego) w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zwartego w
cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej na tgczng kwote
58 379,31 zt, stanowigcej 5,62 % wyptaconych srodkéw i ustalono, ze:

a. do kazdej decyzji dotgczono wniosek producenta rolnego zgodny ze wzorem
zawartym w rozporzgdzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 26 stycznia
2024 r. w sprawie wzoru wniosku o zwrot podatku akcyzowego zawartego w
cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej (Dz. U. z 2024
r., poz. 106) wraz z fakturami zakupu paliwa,
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b. wszystkie ztozone faktury zwieraty adnotacje ,, przyjeto w dniu do zwrotu

podatku akcyzowego” oraz podpis pracownika upowaznionego do

przyjmowania faktur,

c. pieczatke z adnotacjg o tresci: “przyjeto w dniu...do zwrotu podatku
akcyzowego” umieszczano na oryginatach faktur VAT na zakup oleju
napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej, a nastepnie kserowano,
co byto zgodne z przepisami ww. ustawy o zwrocie podatku akcyzowego.

5. Zestawienie badanych decyzji przedstawiajg ponizsze tabele, sporzadzone

w podziale na okresy sktadania wnioskéw:

a. wlutym 2024 r.

Data Data . llos¢ Limit do
. . Limit . Kwota do .
Lp. ztozenia wydania roczny (z1) zakupionego wyptaty (zf) wykorzystania
whiosku decyzji oleju (I) (z4)
1. 2024-02-12 2024-03-05 445,87 91,82 134,06 311,83
2024-02-15 2024-03-05 6 642,31 1 000,00 1 460,00 5182,31
3. 2024-02-22 2024-03-07 5906,72 1500,00 2 190,00 3716,72
4, 2024-02-23 2024-03-08 6 766,93 2 500,00 3 650,00 3116,93
5. 2024-02-23 2024-03-11 4921,27 182,788 266,87 4 654,40
6. 2024-02-23 2024-03-11 19 287,16 3 000,00 4 380,00 14 907,16
7. 2024-02-26 2024-03-11 4 800,53 488,14 712,68 4 087,85
8. 2024-02-26 2024-03-12 6 038,87 2 374,97 3467,46 2571,44
9. 2024-02-27 2024-03-14 3756,36 | 315,37 460,44 3 295,92
10. 2024-02-29 2024-03-14 996,84 650,00 949,00 47,84
suma 59 562,86 12 103,09 17 670,51 41 892,35
b. wsierpniu 2024 .
Data Data - llos¢ Limit do
- . Limit . Kwota do .
Lp. ztozenia wydania roczny (1) zakupionego wyptaty (21 wykorzystania
whiosku decyzji oleju (I) (zt)
1. 2024-08-13 2024-08-19 2 167,52 145,40 212,28 -
2. 2024-08-14 2024-08-19 2 510,64 1 480,00 2 160,80 -
3. 2024-08-19 2024-08-20 23 092,04 | 4662,53 6 807,29 -
4, 2024-08-21 2024-08-28 17 370,32 | 6 000,00 8 760,00 -
5. 2024-08-21 2024-08-28 | 9454,19 3 000,00 4 380,00 -
6. 2024-08-23 2024-08-30 3 583,03 1" 000,00 1460,00 -
7. 2024-08-26 2024-09-02 21 302,99 5 000,00 7 300,00 -
8. 2024-08-26 2024-09-02 7 096,80 2 450,00 3577,00 -
9. 2024-08-26 | 2024-09-02 6 645,49 3 345,814 4 884,89 -
10. 2024-08-27 2024-09-09 1268,65 799,00 1166,54 -
suma 94 491,67 27 882,744 40 708,80 -
c. tacznie 20 decyzji
Data Data o llos¢ Limit do
L . Limit . Kwota do .
Lp. ztozenia wydania roczny (zf) zakupionego wyptaty (zH) wykorzystania
whiosku decyzji oleju (I) (zt)
154 054,53 | 39 985,83 58 379,31 41 892,35
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6. Koszty ustalania i wyptacania zwrotu podatku producentom rolnym, poniesione
przez Urzad Gminy wyniosty tgcznie 20 769,03 zt i nie przekroczyty 2% tacznej
kwoty wyptaconej dotacji, co byto zgodne z art. 8 ust. 5 ustawy o zwrocie podatku
akcyzowego.

7. Na podstawie dokumentacji zrodtowej, tj.: zestawien sporzgdzonych w toku
kontroli przez pracownikéw jednostki kontrolowanej i sprawozdan z rozliczenia
poszczegdblnych dotacji sktadanych do Warminsko-Mazurskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Olsztynie ustalono, ze kwota wynagrodzenia ww. pracownikéw
byta zgodna z:

e rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 25 pazdziernika 2021 r. w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzgdowych (Dz.U. z 2021, poz. 1960 ze zm.),

e regulaminem wynagradzania pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Gminy
Dubeninki wprowadzonym w zycie Zarzgdzeniem nr 548/2023 Waéjta Gminy
Dubeninki z dnia 12 czerwca 2023 r.

8. Analiza zakreséw czynnosci pracownikéw, ktérych wynagrodzenia byty
dofinansowane w ramach otrzymanych dotacji w rozdziale 01095 wykazata, ze
zachodzita zgodnos¢ pomiedzy obowigzkami pracownikéw wynikajgcymi z tych
zakresdéw, a przeznaczeniem dotacji, na ktdre zostata udzielona, tj. na
wykonywanie zadan zleconych z zakresu administracji rzagdowe;j.

9. Ponadto ustalono, ze decyzje w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego

w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej byty

wystawione w oparciu o przepisy:

— ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. 22024 r., poz. 572),

— ustawy o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkgcji rolnej,

—rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie stawki zwrotu podatku akcyzowego
zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej na
1 litr oleju w 2024 r.

10. Na podstawie powyzszych ustalen stwierdzono, ze zgodnie z art. 168
ust. 4 ustawy o finansach publicznych wykorzystanie dotacji nastgpito przez

zaptate za zrealizowane zadania, na ktére dotacja zostata udzielona.

[Akta kontroli: 25,46-60]

Rozdziat 60004 Lokalny transport zbiorowy

1. Wielko$¢ planu dotacji udzielonej z budzetu panistwa wg stanu na 31 grudnia
2024 r. wyniosta 8 849,78 zt. Gmina Dubeninki otrzymata z budzetu panstwa
8 849,78 z1, z czego wykorzystata 8 849,78 zt, co stanowito 100 % otrzymanej
dotacji.
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Rozdziat | Plan Zrédto finansowania Wysokos¢ Wysokos¢ Kwota
paragraf | (zi) otrzymanych wykorzystanych | zwrotu
srodkow (zt) srodkow (zt) srodkow (zt)
Poz. 44 Rezerwy celowej
60004 | g000,00 | budzetu parstwa 5 825,00 5 825,00 )
2010 Decyzja nr FK 56/2024 z dnia
4.04.2024 r.
Poz. 44 Rezerwy celowej
60004 | 400,00 | budzetupanstwa 3.024,00 3024,00 -
2010 Decyzja nr FK 129/2024 z dnia
5.06.2024 r.
Poz. 44 Rezerwy celowej
60004 -174,22 budzetu panstwa _ _
2010 Decyzja nr FK 173/2024 z dnia
3.07.2024 r.
Poz. 44 Rezerwy celowej
60004 -1 176,00 budzetu panstwa _ _
2010 Decyzja nr FK 516/2024
z dnia 15.11.2024 r.
Razem | 8 849,78 x | 8 849,78 8 849,78 -
2. W toku kontroli ustalono, ze dotacja celowa zostata wydatkowana na

dofinansowanie zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej na faczna
kwote 8 849,78 zt, tj. na pokrycie kosztéw ustug transportowych (§ 4300).

Sprawdzono 100 % dokumentow ksiegowych potwierdzajacych wydatkowanie
srodkéw dotacji, tj.:
e Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 80 z dnia 27 maja 2024 r. na kwote
24,00 zt,
e Faktura VAT nr FV 6/04/2024 z dnia 8 kwietnia 2024 r. na kwote 3 000,00 zt,
e Faktura VAT nr FV 27/04/2024 z dnia 9 czerwca 2024 r. na kwote 3 000,00 zt,
e Faktora VAT nr 32/06/2024 z dnia 26 czerwca 2024 r. na kwote 3 000,00 zt,
w tym z dotacji 2 825,78 zt.

Ustalono, ze zadanie realizowane byto w oparciu o przepisy art. 37e i art. 37f
ustawy z dnia 26 stycznia 2023 r. Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2023 r., poz. 2408),
ktdra natozyta na organy wykonawcze gmin obowigzek zorganizowania
bezptatnych przewozéw do i z lokali wyborczych dla wyborcow
niepetnosprawnych oraz wyborcéw, ktdrzy najpdzniej w dniu gtosowania
konczg 60 lat, a takze dla wyborcéw ujetych w spisie wyboréw w statym
obwodzie gtosowania potozonym na obszarze danej gminy, jezeli w ramach tej
gminy w dniu wybordw nie funkcjonuje transport publiczny.

Na podstawie powyzszych ustalen stwierdzono, ze zgodnie z art. 168 ust. 4
ustawy o finansach publicznych wykorzystanie dotacji nastgpito przez zaptate za
zrealizowane zadania, na ktére dotacja zostata udzielona.

[Akta kontroli: 25,47]
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Rozdziat 75011 Urzedy wojewddzkie

1. Wielko$¢ planu dotacji udzielonej z budzetu panstwa wg stanu na 31 grudnia
2024 r. wyniosta 67 009,00 zt. Gmina Dubeninki otrzymata z budzetu panstwa

67 009,00 zt, z czego wykorzystata 67 008,39 zt, co stanowito 99,99%

otrzymanej dotacji.

Rozdziat | Plan Zrédto finansowania Wysokos¢ Wysokos¢ Kwota
paragraf | (zt) otrzymanych wykorzystanych zwrotu
srodkow (zt) $rodkow (zt) Srodkéw (zt)
Ustawa budzetowa
;3‘1)(1)1 44 655,00 Decyzja nr FK 11/2024 44 655,00 44 655,00 i
z dnia 15.02.2024 r.
Ustawa budzetowa
;22(1)1 549,00 Decyzja nr FK 52/2024 549,00 549,00 -
zdnia 29.03.2024 .
Ustawa budzetowa
;32(1)1 12 000,00 Decyzja nr FK 18/2024 12 000,00 12 000,00 -
z dnia 29.03.2024 .
Ustawa budzetowa
;:(;(1,1 3 805,00 Decyzja nr FK 201/2024 3 805,00 3 805,00 -
zdnia 08.11.2024 .
Ustawa budzetowa
;22(1)1 6 000,00 Decyzja nr FK 470/2024 6 000,00 5999,39 0,61
zdnia 08.11.2024 .
Razem 67 009,00 67 009,00 67 008,39 0,61

2. W toku kontroli ustalono, ze dotacja celowa zostata wydatkowana na
dofinansowanie zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej na tgczng kwote
67 008,39 zt, w tym na:

a. dofinansowanie wynagrodzenia pracownikdw realizujgcych zadania

z zakresu dowoddéw osobistych ewidencji ludnosci rejestracji zdarzen stanu
cywilnego, dziatalnosci gospodarczej oraz bezpieczeristwa narodowego —
51 203,39 zt, w tym:

* §4010 -
* §4110 -
e §4120-

42 837,00 zf,
7 316,29 1,
1 050,10 zt,

b. zakup materiatéw biurowych oraz wyposazenia Sali Slubéw w USC (§ 4210) —
15 805,00 zt.

Na podstawie dokumentacji zrédtowej, tj.: zestawien sporzgdzonych w toku
kontroli przez pracownikéw jednostki kontrolowanej i sprawozdan z rozliczenia

poszczegdlnych dotacji sktadanych do Warminsko-Mazurskiego Urzedu

Wojewddzkiego w Olsztynie ustalono, ze kwoty wynagrodzen ww. pracownikow

byty zgodne z:

e rozporzadzeniem Rady Ministrbw w sprawie wynagradzania pracownikow
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samorzgdowych,
e regulaminem wynagradzania pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Gminy

Dubeninki wprowadzonym w zycie Zarzgdzeniem nr 548/2023 Wdjta Gminy
Dubeninki.

4. Analiza zakreséw czynnosci pracownikéw, ktérych wynagrodzenie byto
dofinansowane w ramach otrzymanych dotacji w rozdziale 75011 wykazata, ze
zachodzita zgodnos$¢ pomiedzy obowigzkami pracownikéw wynikajgcymi z tych

zakreséw, a przeznaczeniem dotacji, na ktdre zostaty udzielone, tj. na

wykonywanie zadan zleconych z zakresu administracji rzagdowe;j.

. Ustalono, ze zadania realizowane byty w oparciu o przepisy:

— ustawy z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. 2022 r., poz.
1191 ze zm.),
— ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej i punkcie informacji dla przedsiebiorcy (Dz. U.
22022 r., poz. 541),
— ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2022 r., poz.
2305, ze zm.).

. Na podstawie powyzszych ustalen stwierdzono, ze zgodnie z art. 168 ust. 4

ustawy o finansach publicznych wykorzystanie dotacji nastgpito przez zaptate za
zrealizowane zadania, na ktére dotacja zostata udzielona.

[Akta kontroli: 25, 48-52]

Rozdziat 80153 Zapewnienie uczniom prawa do bezptatnego dostepu do
podrecznikdw, materiatéw edukacyjnych lub materiatéw éwiczeniowych

1. Wielko$¢ planu dotacji udzielonej z budzetu panstwa wg stanu na 31 grudnia
2024 r. wyniosta 24 629,52 zt. Gmina Dubeninki otrzymata z budzetu panistwa
24 629,52 z1, z czego wykorzystata 24 629,52 z1, co stanowito 100% otrzymanej

dotacji.
Rozdziat | Plan Zrédto finansowania Wysokos¢ Wysokos¢ Kwota (zt)
paragraf | (z) otrzymanych wykorzystanych | zwrotu
srodkow (zt) srodkow (zt) srodkow
Poz. 26 Rezerwy celowej
80153 | 21090,00 | budzetuparistwa 21.090,00 21 090,00 )
2010 Decyzja nr FK 110/2024
z dnia 29.05.2024 r.
Poz. 26 Rezerwy celowej
80153 3927,50 budzetu paristwa 3927,50 3927,50 ]
2010 Decyzja nr FK 131/2024
z dnia 11.06.2024 r.
Poz. 26 Rezerwy celowej
80153 -387,98 budzetu panstwa - -
2010

Decyzja nr FK 334/2024
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zdnia 8.10.2024 r.

Razem

24 629,52 X

24 629,52

24 629,52

. W toku kontroli ustalono, ze dotacja celowa zostata wydatkowana na

dofinansowanie zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej na faczna
kwote 24 629,52 zt, w tym na:
a. zakup $rodkow dydaktycznych i ksigzek (§ 4240) — 15 948,22 zt,
b. dotacje na zakup podrecznikéw dla Szkoty Podstawowej w Zytkiejmach

prowadzonej przez Stowarzyszenie EDUKATOR w tomzy (§2830) —

8 437,46 zt,

c. zakup papieru ksero (§ 4210) — 243,84 zt.

Koszty obstugi zwigzane z zakupem srodkéw dydaktycznych i ksigzek,
poniesione przez Urzad Gminy wyniosty tgcznie 243,84 zt i nie przekroczyty 1%
tacznej kwoty wyptaconej dotacji, co byto zgodne z obowigzujgcymi przepisami.

. W toku kontroli sprawdzono 100% dokumentéw ksiegowych potwierdzajgcych

dokonanie wydatkow i ustalono, ze faktury byty sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym. Dokumenty byty optacane
w terminie oraz zawieraty dekretacje i podpisy gtownego ksiegowego, a takze
kierownika jednostki.

. Ustalono, ze zadania realizowane byty w oparciu o przepisy art. 55 ust. 1 pkt 3

ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan oswiatowych

(Dz. U. 2023, poz. 1400 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Edukacji z dnia 28
lutego 2024 r. w sprawie dotacji celowej na wyposazenie szkdt w podreczniki
materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe w 2024 r. (Dz.U. 2024, poz. 413).

. Na podstawie powyzszych ustalen stwierdzono, ze zgodnie z art. 168

ust. 4 ustawy o finansach publicznych wykorzystanie dotacji nastgpito przez
zapfate za zrealizowane zadania, na ktére dotacja zostata udzielona.

[Akta kontroli: 25,53]

Rozdziat 85195 Pozostata dziatalnos¢

1. Wielko$¢ planu dotacji udzielonej z budzetu panstwa wg stanu na 31 grudnia

2024 r. wyniosta 90,00 zt. Gmina Dubeninki otrzymata z budzetu panstwa
90,00 zt, z czego wykorzystata 72,00 zt, co stanowito 80 % otrzymanej dotacji.

Rozdziat | Plan Zrédto finansowania Wysokos¢ Wysokos¢ Kwota
paragraf | (z1) otrzymanych | wykorzystanych | zwrotu
$rodkow (zt) srodkow (zt) Srodkow (zt)
52,00 Ustawa budzetowa
85195 Decyzja nr FK 11/2024 52,00 52,00 -
2010 .
z dnia 15.02.2024 r.
85195 1,00 Ustawa budzetowa 1,00 1,00 -
2010
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Decyzja nr FK109/2024
z dnia 22.05.2024
Ustawa budzetowa

gg:gs 58,00 Decyzja nr FK 246/2024 37,00 19,00 18,00
z dnia 26.08.2024 r.
Ustawa budzetowa

gzigs -13,00 Decyzja nr FK 399/2024 - - -
z dnia 22.10.2024 r.
Ustawa budzetowa

gg:gs -8,00 Decyzja nr FK 491/2024 - - ]
z dnia 13.11.2024 .

Razem | 90,00 x | 90,00 72,00 18,00

2. W toku kontroli ustalono, ze dotacja celowa zostata wydatkowana na

dofinansowanie zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej na faczna
kwote 72,00 zt, tj. na optaty pocztowe za wysytanie korespondencji zwigzanej
z realizacja zadania (§ 4300).

. W 2024 r. wydano 8 decyzji przyznajgcych prawo do Swiadczen opieki

zdrowotnej na podstawie ztozonych wnioskéw na wyptacona kwote

23 283,27 zti ustalono, ze:

— osoby otrzymujace prawo do $wiadczen posiadaty obywatelstwo polskie
i zamieszkiwaty na terytorium RP,

— kryterium dochodowe byto zgodnie z art. 8 ustawy z dnia 12 marca 2004 r,
o pomocy spotecznej (Dz.U. z 2024 r., poz. 1283),

— nie podlegaty ubezpieczeniom zdrowotnym z ZUS lub KRUS,

— $wiadczenia przyznawane byty na okres 90 dni od dnia stwierdzenia nabycia
prawa do swiadczen opieki zdrowotnej (dzien ztozenia wniosku lub dzien
przyjecia na oddziat),

— decyzje podpisywane byty przez osobe wyznaczong przez Prezesa Rady
Ministrow do petnienia funkcji Wéjta Dubeninki.

. Ponadto ustalono, ze decyzje przyznajgce prawo do Swiadczen opieki

zdrowotne] byly wystawione w oparciu o przepisy:

— ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 146),

— ustawy Kodeks postepowania administracyjnego.

. Na podstawie powyzszych ustalen stwierdzono, ze zgodnie z art. 168 ust. 4

ustawy o finansach publicznych wykorzystanie dotacji nastgpito przez zaptate za
zrealizowane zadania, na ktére dotacja zostata udzielona.

[Akta kontroli: 25, 54-56]

Rozdziat 85215 Dodatki mieszkaniowe (bony energetyczne)

1. Wielko$¢ planu dotacji udzielonej z budzetu panstwa wg stanu na 31 grudnia

2024 r. wyniosta 103 912,00 zt. Gmina Dubeninki otrzymata z budzetu panistwa
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103 912,00 zt, z czego wykorzystata 103 911,55 zt, co stanowito 99,99 %
otrzymanej dotacji.

Rozdziat | Plan Zrédto finansowania Wysokos¢ Wysokos¢ Kwota
paragraf | (zi) otrzymanych wykorzystanych | zwrotu
sSrodkow (zt) srodkow (zt) Srodkéw (zt)
Poz. 10 Rezerwy celowej
85215 budzetu panstwa
103 046,00 103 046,00 103 046,00
2010 Decyzja nr FK 355/2024 .

z dnia 22.10.2024 r.

Poz. 10 rezerwy celowej

85215 866,00
866,00 Decyzja nr FK 355/2024 865,55 0,45
2010
z dnia 22.10.2024 r.
Razem | 103 912,00 x | 103 912,00 103 911,55 0,45

2. W toku kontroli ustalono, ze dotacja celowa zostata wydatkowana na
dofinansowanie zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej na kwote
103 911,55 zt, w tym na:
e wypfate bondéw energetycznych (§ 3110) — 100 885,00 zf,
v’ zakup wyposazenia fotela (§ 4210) — 865,55 zt,
v’ zakup licencji na program komputerowy Bon energetyczny, czynsz i ustuga
wydruku z drukarki (§ 4300) — 2 161,00 zt.

3. Koszty obstugi zwigzane z wyptatg bonu energetycznego, poniesione przez
Urzad Gminy wyniosty tgcznie 3 026,55 zt i nie przekroczyty 3% tacznej kwoty
wyptaconej dotacji, co byto zgodne z obowigzujgcymi przepisami.

4. Do préby przyjeto 10 informacji (decyzji) z okresu sierpien-pazdziernik 2024 r.

przyznajacych swiadczenie w formie bonu energetycznego na faczng kwote

3 700,00 zt co stanowito 3, 31% wyptaconych srodkow.

Ustalono, ze:

a. wnioski sktadane byty wg wzoru okreslonego i udostepnionego w Biuletynie
Informacji Publicznej przez Ministra wtasciwego do spraw energii,

b. osoby spetniaty kryterium dochodowe zgodnie z art. 2 ustawy z dnia 23 maja
2024 r. o bonie energetycznym (Dz. U. z 2024 r., poz. 859),

c. wnioski sktadane byty zgodnie z terminem okreslonym w art. 3 ustawy
o bonie energetycznym, tj. od 1 sierpnia 2024 r. do 30 wrzes$nia 2024 r.,

d. bon energetyczny przystugiwat za okres od dnia 1 lipca 2024 r. do dnia 31
grudnia 2024 .,

e. wnioski o bonie energetycznym rozpatrywane byly zgodnie z art. 4 ustawy
o bonie energetycznym, tj. w ciggu 60 dni od prawidtowego ztozenia,

f. osoby zostaty poinformowane o swiadczeniach nienaleznie pobranych, ktére
obowigzane sg do ich zwrotu zgodnie z art. 30 ustawy o $wiadczeniach
rodzinnych.
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5. Na podstawie powyzszych ustalen stwierdzono, ze zgodnie z art. 168 ust. 4
ustawy o finansach publicznych wykorzystanie dotacji nastgpito przez zaptate za
zrealizowane zadania, na ktére dotacja zostata udzielona.

[Akta kontroli: 25, 62-84]

Rozdziat 85219 Osrodki Pomocy Spotecznej

1. Wielko$¢ planu dotacji udzielonej z budzetu panstwa wg stanu na 31 grudnia
2024 r. wyniosta 9 600,00 zt. Gmina Dubeninki otrzymata z budzetu panstwa
9 600,00 zt, z czego wykorzystata 9 600,00 zt, co stanowito 100% otrzymanej

dotacji.
Rozdziat | Plan Zrédto finansowania Wysokos¢ Wysokos¢ Kwota
paragraf | (z1) otrzymanych | wykorzystanych | zwrotu
srodkow (zt) srodkow (zt) srodkow (zt)
Ustawa budzetowa
gg-’;g3 7 038,00 Decyzja nr FK 11/2024 7 038,00 7 038,00 i
z dnia 15.02.2024 r.
Ustawa budzetowa
ggig3 2 562,00 Decyzja nr FK 271/2024 2 562,00 2 562,00 i
z dnia 29.05.2024 r.
Razem 9 600,00 X 9 600,00 9 600,00 -

2. W toku kontroli ustalono, ze dotacja celowa zostata wydatkowana w catosci na
wyptate wynagrodzenia kuratorowi za sprawowanie opieki nad dwoma osobami
niepetnosprawnymi w 2024 r. w kwocie 9 600,00 zt.

3. Ustalono, ze zadania realizowane byty w oparciu o:

e przepisy ustawy o pomocy spotecznej,

Postanowienie Sgdu sygn. Akt Il RNs 262/18 z dnia 8 marca 2019r.
o ustanowieniu kuratora do sprawowania opieki nad osobg
niepetnosprawng,

Postanowienia Sgdu sygn. Akt Ill RNs 1/19 z dnia 8 marca 2019,

o ustanowieniu kuratora do sprawowania opieki nad osobg
niepetnosprawng,

Postanowienie Sgdu sygn. Akt Il RNs 98/19 z dnia 16 lipca 2019 r.

0 przyznaniu wynagrodzenia za sprawowania kurateli nad dwoma
niepetnosprawnymi osobami w kwocie 400,00 zt miesiecznie za jedna
osobe niepetnosprawna.

4. Na podstawie powyzszych ustalen stwierdzono, ze zgodnie z art. 168 ust. 4
ustawy o finansach publicznych wykorzystanie dotacji nastgpito przez zaptate za
zrealizowane zadania, na ktére dotacja zostata udzielona.

[Akta kontroli: 25, 61]
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Rozdziat 85295 Pozostata dziatalnos$¢ (dodatek ostonowy)

1. Wielko$¢ planu dotacji udzielonej z budzetu panstwa wg stanu na 31 grudnia
2024 r. wyniosta 120 861,53 zt. Gmina Dubeninki otrzymata z budzetu panstwa

120 862,00 zt, z czego wykorzystata 120 861,53 zt, co stanowito 100%

otrzymanej dotacji.

Rozdziat | Plan Zrédto finansowania Wysokos¢ Wysokos¢ Kwota
paragraf | (zt) otrzymanych wykorzystanych | zwrotu
srodkow (zt) srodkow (zt) Srodkow (zt)
Ustawa budzetowa
22135 4 412,00 Decyzja nr FK 11/2024 4 412,00 4 412,00 i
z dnia 15.02.2024 r.
Poz. 71 Rezerwy celowej
85295 | 9019,00 | budzetuparistwa 92 019,00 92 019,00 ]
2010 Decyzja nr FK 38/2024
zdnia 26.03.2024 r.
Poz. 71 Rezerwy celowej
85295 | 2393600 | Pudzetu paristwa 23 936,00 23 936,00 )
2010 Decyzja nr FK 63/2024
zdnia 11.04.2024 r.
Poz. 71 Rezerwy celowej
85295 | 3617600 | budzetuparistwa 495,00 494,53 0.47
2010 Decyzja nr FK 77/2024 !
zdnia 24.04.2024 r.
Poz. 71 Rezerwy celowej
85295 -35 681,47 budzetu panstwa ) )
2010 Decyzja nr FK 482/2024
zdnia 8.11.2024 r.
Razem | 120 861,53 120 862,00 120 861,53 0,47

2. W toku kontroli ustalono, ze dotacja celowa zostata wydatkowana na

dofinansowanie zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej na tgczng
kwote 120 861,53 zt, w tym na:
a. wyptate dodatkéw ostonowych (§ 3110) — 114 166,21 zf,
b. zakup licencji na korzystanie z programu POMOST STD 2024 oraz licencji do
obstugi dodatkéw ostonowych (§ 4300) — 6 695,32 zt. w tym: 4 412,00 zt na
program Pomost oraz 2 283,32 zf na licencje na modut na dodatki ostonowe.

Koszty obstugi zwigzane z wyptatg dodatku ostonowego, poniesione przez
Urzad Gminy wyniosty tacznie 2 283,32 zt i nie przekroczyty 2% tagcznej kwoty
wyptaconej dotacji, co byto zgodne z obowigzujgcymi przepisami.

. Do préby przyjeto 10 informacji (decyzji) z okresu luty - kwiecien 2024 r.

przyznajacych swiadczenie w formie dodatku ostonowego na fgczng kwote
3 781,55 zf co stanowito 11,30% wyptaconych srodkow.

Ustalono, ze:
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a. wnioski sktadane byty wg wzoru zgodnego z rozporzadzeniem Ministra
Klimatu i Srodowiska z dnia 9 lutego 2022 r. w sprawie wzoru wniosku o
wyptate dodatku ostonowego (Dz. U. 2022, poz. 374),

b. osoby spetniaty kryterium dochodowe zgodnie z art. 2 i 3 ustawy z dnia 20
lutego 2024 r. o $wiadczeniach rodzinnych (Dz.U. 2024 poz. 323),

c. dodatek ostonowy przystugiwat za okres od dnia 1 stycznia 2024 r. do dnia
30 czerwca 2024 .,

d. dodatek ostonowy wyptacany byt w terminie do 30 czerwca 2024 r.,

e. wnioski ztozone byty zgodnie z art. 9 a ustawy z dnia 17 grudnia 2021 r.

o dodatku ostonowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 759 ze zm.), tj. do 30 kwietnia
2024 .,

f. osoby zostaty poinformowane o swiadczeniach nienaleznie pobranych, ktére
obowigzane sg do ich zwrotu zgodnie z art. 30. ustawy o swiadczeniach
rodzinnych.

5. Ponadto ustalono, ze informacje przyznajgce Swiadczenie w formie dodatku

ostonowego wystawiony byty w oparciu o przepisy:

— ustawy Kodeks postepowania administracyjnego,

— ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska (Dz. U. z 2024 r.,
poz. 54),

— rozporzadzenia Ministra Klimatu i Srodowiska z dnia 16 stycznia 2024 r.
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie wzoru wniosku o wyptate dodatku
ostonowego (Dz. U. 2 2024 r., poz. 59).

6. Na podstawie powyzszych ustalen stwierdzono, ze zgodnie z art. 168 ust. 4
ustawy o finansach publicznych wykorzystanie dotacji nastgpito przez zaptate za
zrealizowane zadania, na ktére dotacja zostata udzielona.

[Akta kontroli: 25, 62-84]

Rozdziat 85502 Swiadczenia rodzinne, $wiadczenie z funduszu alimentacyjnego oraz
sktadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe z ubezpieczenia spotecznego

1. Wielko$¢ planu dotacji udzielonej z budzetu panstwa wg stanu na 31 grudnia
2024 r. wyniosta 1 137 371,00 zt. Gmina Dubeninki otrzymata z budzetu panstwa
1137 371,00 zt, z czego wykorzystata 1 134 045,58 z1, co stanowito 99,71 %
otrzymanej dotacji.

Rozdziat Plan Zrédto finansowania Wysokos¢ Wysokos¢ Kwota
paragraf (zt) otrzymanych | wykorzystanych | zwrotu
$rodkow (zt) $rodkéw (zt) | Srodkéw (zt)

Ustawa budzetowa

2010 ]
z dnia 15.02.2024 r.

Ustawa budzetowa
ggigz ~2000,00 Decyzja nr FK 355/2024 - -
z dnia 15.02.2024 .
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Ustawa budzetowa
85502 2 000,00 Decyzja nr FK 355/224 2 000,00 2 000,00 i
2060 z dnia 15.02.2024 .
Ustawa budzetowa
ggigz -66 279,00 | pecyzja nr FK 504/2024 - - ]
z dnia 14.11.2024 r.
Ustawa budzetowa
85502 5 986,00 Decyzja nr FK 582/2024 5996,00 5 996,00 i
2010 zdnia 17.12.2024 r.
Razem | 1137 371,00 x | 1137371,00 | 1134 045,58 3325,42

2. W toku kontroli ustalono, ze dotacja celowa zostata wydatkowana na

dofinansowanie zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej zwigzanych
z wyptatg: swiadczen rodzinnych, swiadczen z funduszu alimentacyjnego oraz
sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe z ubezpieczenia spotecznego,

w tym:

a. $wiadczenia spoteczne —1 101 057,99 zt,
» $wiadczenia rodzinne — 1 000 341,46 zt, w tym:

zasitek rodzinny z dodatkami — 223 145,71 zt,

zasitek pielegnacyjny — 151 951,24 zt,

specjalny zasitek opiekuniczy — 10 540,00 zi,

Swiadczenie pielegnacyjne — 439 451,84 zt,

jednorazowa zapomoga z tyt. urodzenia dziecka —13 000,00 zt,
Swiadczenie rodzicielskie — 77 614,60 zt,

sktadka spoteczna (Swiadczenie pielegnacyjne) — 84 638,07 zi,

> jednorazowe $wiadczenie ,Za Zyciem” — 0,00 zt,
» $wiadczenie wychowawcze — 0,00 zt,

» zasitek dla opiekuna — 0,00 zt,

» $wiadczenie alimentacyjne — 103 192,77 zt,

» zwroty Swiadczen rodzinnych — (2 476,24 zt),

b. koszty obstugi —32 987,59 zt, w tym koszty:

Swiadczen rodzinnych — 25 307,59 zt,
Swiadczen wychowawczych — 2 000,00 zi,
Swiadczen rodzicielskich — 210,00 zt,

zasitek dla opiekuna — 0,00 zt,

jednorazowe $wiadczenie ,,Za Zyciem” — 0,00 z1,
funduszu alimentacyjnego — 5 470,00 zt.

3. Analizie poddano prawidtowos$é wydatkowania srodkdéw z dotacji celowej

przekazanej w rozdziale 85502. Do préby przyjeto kwoty wydatkdw,

wynikajacych z decyzji przyznajacych swiadczenia rodzicielskie, z tytutu zasitku

pielegnacyjnego oraz jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia dziecka

w tgcznej kwocie 86 799,82 zt, w tym:

e decyzje przyznajgce $wiadczenia rodzicielskie — 59 043,50 zi,

e decyzje przyznajgce jednorazowg zapomoge z tytutu urodzenia dziecka —
12 000,00 zt,
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e decyzje przyznajace zasitki pielegnacyjne — 15 756,32 zt.

Ponadto, sprawdzono wydatki poniesione na koszty obstugi zadania na tgczna
kwote 32 987,59 zi.

3.1 Prawidtowos¢ wydatkowania srodkéw z dotacji celowej przekazanej na
wypfate swiadczen rodzicielskich

3.2

Kontroli poddano prawidtowosé wydatkowania w 2024 r. srodkéw

z budzetu panstwa na wyptate Swiadczen rodzicielskich dla oséb
uprawnionych. Sprawdzono facznie 7 decyzji wystawionych w 2024 r. na
faczng kwote 78 264,10 zt, w tym wyptacone w 2024 r. — 59 043,50 zi, co
stanowito 76,07 % wyptaconych swiadczen rodzicielskich.

Ustalono, ze:

decyzje o przyznaniu swiadczenia rodzicielskiego wystawiane byty
W oparciu o przepisy:
— ustawy Kodeks postepowania administracyjnego,
— ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych
(Dz.U.z2024r., poz. 323 ze zm.),
— rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
6 lipca 2023 r. w sprawie sposobu i trybu postepowania w sprawach
0 przyznanie $wiadczen rodzinnych oraz zakresu informacji, jakie
maja by¢ zawarte we wniosku, zaswiadczeniach i oswiadczeniach
o ustalenie prawa do $wiadczen rodzinnych (Dz. U. z 2023 r. poz.
1340),
decyzje przyznajgce Swiadczenie rodzicielskie wystawione byty przez:
- wyznaczong osobe przez Prezesa Rady Ministrow do petnienia funkcji
Wjta Gminy Dubeninki,
- Wéjta Gminy Dubeninki,
decyzje wystawiane byty na wniosek o ustalenie prawa do swiadczenia
rodzicielskiego, sktadany przez osobe uprawniong do Swiadczenia,
tj. matke, ojca, opiekuna faktycznego dziecka, rodzine zastepczg, osobe,
ktora przysposobita dziecko,
Swiadczenie przyznawane byto w formie pienieznej w wysokosci
1 000,00 zt osobom sprawujgcym opieke nad dzieckiem, ktére z powodu
swojej sytuacji zawodowej nie mogty skorzystac z zasitku
macierzyniskiego lub uposazenia macierzynskiego,
osoby wystepujgce o przyznanie swiadczenia rodzicielskiego nie musiaty
spetniaé kryterium dochodowego (jest to kwota netto, gdyz Swiadczenie
rodzicielskie nie podlega opodatkowaniu, ani innym obcigzeniom),
osobie uprawnionej do swiadczenia rodzicielskiego przystugiwato, w tym
samym czasie jedno Swiadczenie rodzicielskie bez wzgledu na liczbe
wychowywanych dzieci.

Prawidtowos¢ wydatkowania srodkéw z dotacji celowej przekazanej na
wyptate zasitkdw pielegnacyjnych.
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3.3

Kontroli poddano prawidtowos$¢ wydatkowania w 2024 r. srodkéw

z budzetu paninstwa na wyptate zasitkdow pielegnacyjnych dla oséb
uprawnionych. Sprawdzono 9 decyzji na tgczng kwote 40 062,08 zt, (na
kwote wyptacong w 2024 r. — 15 756,32 zt) co stanowito 12,92 %
wyptaconych zasitkdw pielegnacyjnych.

Ustalono, ze:

decyzje o przyznaniu zasitkow pielegnacyjnych wystawiane byty

W oparciu o przepisy:

ustawy Kodeks postepowania administracyjnego,

— ustawy o Swiadczeniach rodzinnych,

— rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie wysokosci dochodu
rodziny albo dochodu osoby uczacej sie stanowigcych podstawe do
ubiegania sie o zasitek rodzinny i specjalny zasitek opiekunczy,
wysokosci swiadczen rodzinnych oraz wysoko$é zasitku dla opiekuna,

— rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
w sprawie sposobu i trybu postepowania w sprawach o przyznanie
Swiadczen rodzinnych oraz zakresu informaciji, jakie majg by¢ zawarte
we whniosku, zaswiadczeniach i oswiadczeniach o ustalenie prawa do
Swiadczen rodzinnych,

decyzje przyznajgce zasitek pielegnacyjny wystawione byly z przez:

- osobe wyznaczong przez Prezesa Rady Ministréw do petnienia funkgcji

Wodjta Gminy Dubeninki,

- Wéjta Gminy Dubeninki,

decyzje wystawiane byty na wniosek o ustalenie prawa do zasitku

opiekunczego, sktadany przez osobe uprawniong do swiadczenia,

zasitek pielegnacyjny przystugiwat m.in. niepetnosprawnemu dziecku,
osobie niepetnosprawnej powyzej 16 roku zycia posiadajgcej orzeczenie

0 znacznym stopniu niepetnosprawnosci, osobie niepetnosprawne;j

w wieku powyzej 16 roku zycia posiadajgcej orzeczenie

o umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci, jezeli niepetnosprawnos¢

powstata przed ukonczeniem 21 roku zycia,

zasitek pielegnacyjny nie przystugiwat osobie uprawnionej do dodatku

pielegnacyjnego, a takze osobom, ktore przebywajg w instytucji

zapewniajgcej catodobowe utrzymanie,

Swiadczenie przyznawane byto w formie pienieznej, a wysokos¢ zasitku

pielegnacyjnego w 2024 r. wyniosta 215,84 zi,

osoby wystepujace o przyznanie zasitku pielegnacyjnego nie musiaty

spetniaé kryterium dochodowego dla gospodarstwa domowego,

prawo do zasitku pielegnacyjnego ustalane byto bezterminowo,

a w przypadku, gdy orzeczenie o niepetnosprawnosci byto wydane na

czas okreslony do ostatniego dnia miesigca, w ktorym uptyneta waznosé

orzeczenia.

Prawidtowos¢ wydatkowania srodkéw z dotacji celowej przekazanej na
wyptate jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia dziecka.
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Kontroli poddano prawidtowos$¢ wydatkowania w 2024 r. srodkéw

z budzetu panistwa na wyptate jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia
dziecka. Sprawdzono 12 decyzji wystawionych w 2024 r. na tgczng kwote
12 000,00 zt, co stanowito 100 % wyptaconych srodkéw z ww. decyzji.

Ustalono, ze:

decyzje o przyznaniu jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia dziecka

wystawiane byty w oparciu o przepisy:

— ustawy Kodeks postepowania administracyjnego,

— ustawy o Swiadczeniach rodzinnych,

— rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie wysokosci dochodu
rodziny albo dochodu osoby uczacej sie stanowigcych podstawe do
ubiegania sie o zasitek rodzinny i specjalny zasitek opiekunczy,
wysokosci swiadczen rodzinnych oraz wysoko$é zasitku dla opiekuna,

— rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
w sprawie sposobu i trybu postepowania w sprawach o przyznanie
Swiadczen rodzinnych oraz zakresu informaciji, jakie majg by¢ zawarte
we whniosku, zaswiadczeniach i oswiadczeniach o ustalenie prawa do
Swiadczen rodzinnych,

— rozporzgdzenie Ministra Zdrowia z dnia 14 wrze$nia 2010 .

w sprawie formy opieki medycznej nad kobietg w ciazy,
uprawniajgcej do dodatku z tytutu urodzenia dziecka oraz wzoru
zaswiadczenia potwierdzajgcego pozostawanie pod tg opieka (Dz.U.
z2021r., poz. 199),

decyzje przyznajace jednorazowq zapomoge z tytutu urodzenia dziecka

wystawione byty przez Wojta Gminy Dubeninki,

decyzje wystawiane byty na wniosek o ustalenie prawa jednorazowej

zapomogi z tytutu urodzenia dziecka, sktadany przez osobe uprawniong

do Swiadczenia,

zgodnie z regulacjami zawartymi w art. 15 b ust.1 ustawy

o Swiadczeniach rodzinnych — z tytutu urodzenia dziecka — matce lub

ojcu dziecka, opiekunowi prawnemu albo opiekunowi faktycznemu

dziecka przystuguje jednorazowa zapomoga w wysokosci 1 000,00 zt na
jedno dziecko,

osoby wystepujace o przyznanie jednorazowej zapomogi z tytutu

urodzenia dziecka musiaty spetnia¢ kryterium dochodowe, tj. tgczny

dochdd rodziny w przeliczeniu na jedng osobe nie przekraczat kwoty

1 922,00 zt,

jednorazowa zapomoga z tytutu urodzenia dziecka jest Swiadczeniem

wyptacanym na wniosek, ktéry sktada sie do organu wiasciwego do jego

rozpatrzenia w ciggu 12 miesiecy od dnia narodzin dziecka, lub

w terminie 12 miesiecy od dnia objecia dziecka opiekg albo

przysposobienia nie pdzniej niz do ukonczenia przez dziecko 18. roku

zycia,

jednorazowa zapomoga przystuguje wéwczas, gdy kobieta pozostawata

po opiekg medyczng nie pdzniej niz od 10 tygodnia cigzy do porodu, co
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nalezy potwierdzié¢ stosownym zaswiadczeniem lekarskim lub
zaswiadczeniem wystawionym przez potozna.

3.4 Prawidtowos¢ wydatkowania srodkéw z dotacji poniesionych na pokrycie

kosztow obstugi: swiadczen rodzicielskich, swiadczen wychowawczych,
zasitkow dla opiekundw, swiadczen rodzinnych, jednorazowego
$wiadczenia ,Za Zyciem”, $wiadczen z funduszu alimentacyjnego.

W toku kontroli ustalono, ze dotacja przekazana na pokrycie kosztéw

obstugi ww. swiadczen w kwocie 32 987,59 zt zostata wydatkowana na:+

» dofinansowanie wynagrodzenia pracownika wykonujacego zadania
z zakresu Swiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego (§ 4010,
4040, 4110, 4120) — 26 605,00 zt,

» opfacenie wydatkdéw zwigzanych z biezgcg dziatalnoscig, min. zakup
oprogramowania do obstugi Swiadczen rodzinnych, wyposazenia,
materiatow biurowych, optacenia czynszu (§ 4210, 4300, 4440) —

6 382,59 zt,

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, tj. z art. 3 pkt 2a ustawy z dnia 12

marca o Swiadczeniach rodzinnych (Dz.U. z 2023 r, poz.908) - koszty obstugi

nie przekroczyty 3% otrzymanej dotacji i kwoty 30 zt za kazdg wydang

decyzje w sprawie swiadczenia rodzicielskiego oraz z art. 31 pkt 3 ustawy z

dnia 7 wrzesnia 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentow

(Dz.U. z 2023, poz. 1998 ze zm.) - koszty nie przekroczyty 3% otrzymanej

dotacji na $wiadczenia z funduszu alimentacyjnego.

4. Na podstawie dokumentacji Zrédtowej, tj.: dowoddéw ksiegowych oraz
zestawien sporzgdzonych w toku kontroli przez pracownikéw jednostki
kontrolowanej ustalono, ze kwoty wynagrodzenia pracownika wykonujgcego
zadania z zakresu Swiadczen rodzinnych oraz funduszu alimentacyjnego byty
zgodne z:

rozporzgdzeniem Rady Ministréw w sprawie wynagradzania pracownikdéw

samorzgdowych,

regulaminem wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy w Dubeninkach

wprowadzonym w zycie Zarzadzeniem nr 548/2023 Wéjta Gminy

Dubeninki z dnia 4 maja 2021 r. w sprawie Regulaminu wynagradzania dla
pracownikéw Urzedu Gminy Dubeninki.

5. Analiza zakresu czynnosci pracownika, ktérego wynagrodzenie byto
dofinansowane w ramach otrzymanych dotacji w rozdziale 85502 wykazata,
ze zachodzita zgodno$¢ pomiedzy obowigzkami pracownika wynikajgcymi z tego
zakresu, a przeznaczeniem dotacji, na ktore zostaty udzielone, tj. na
wykonywanie zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowe;.

6. Na podstawie powyzszych ustalen stwierdzono, ze zgodnie z art. 168 ust. 4
ustawy o finansach publicznych wykorzystanie dotacji nastgpito przez zaptate za
zrealizowane zadania, na ktére dotacja zostata udzielona.
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[Akta kontroli: 25, 85-91]

Rozdziat 85503 Karta Duzej Rodziny

1. Wielkos¢ planu dotacji udzielonej z budzetu panstwa wg stanu na 31 grudnia
2024 r. wyniosta 280,00 zt. Gmina Dubeninki otrzymata z budzetu panstwa
280,00 zt, z czego wykorzystata 223,00 z1, co stanowito 79,64 % otrzymanej

dotacji.

Rozdziat
paragraf

Plan

(z1)

Zrédto finansowania

Wysokos¢
otrzymanych
srodkow (zt)

Wysokos¢
wykorzystanych
srodkow (zt)

Kwota
zwrotu
srodkow (zt)

85503
2010

280,00

Ustawa budzetowa
Decyzja nr FK 11/2024
z dnia 15.02.2024 r.

280,00

223,00

57,00

Razem

280,00

280,00

223,00

57,00

W toku kontroli ustalono, ze dotacja celowa zostata wydatkowana w catosci na
zakup materiatdw biurowych oraz srodkow czystosci — 223,00 zt.

. Ustalono, ze zadania realizowane byty w oparciu o przepisy ustawy z dnia

5 grudnia 2014 r. o Karcie Duzej Rodziny (Dz. U. z 2024 r., poz. 1512) oraz

obwieszczenia Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z 8 lutego 2023 r.

w sprawie wysokosci optaty za wydanie duplikatu Karty Duzej Rodziny oraz
wysokosci kosztow gminy zwigzanych z przyznaniem tej Karty oraz wydaniem

jej duplikatu.

. Na podstawie powyzszych ustalen stwierdzono, ze zgodnie z art. 168 ust. 4

ustawy o finansach publicznych wykorzystanie dotacji nastgpito przez zaptate za
zrealizowane zadania, na ktére dotacja zostata udzielona.

[Akta kontroli: 25, 84-85]

Rozdziat 85513 Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne optacane za osoby pobierajace
niektore $wiadczenia rodzinne oraz za osoby pobierajace zasitki dla opiekunéow

1. Wielkos¢ planu dotacji udzielonej z budzetu panstwa wg stanu na 31 grudnia
2024 r. wyniosta 24 232,00 zt. Gmina otrzymata z budzetu panstwa

24 232,00 zt, z czego wykorzystata 24 231,87 zt, co stanowito 99,99 %

otrzymanej dotacji.

Rozdziat Plan Zrédto finansowania Wysokos¢ Wysokos¢ Kwota
paragraf (zt) otrzymanych | wykorzystanych zwrotu
srodkow (zt) srodkow (zt) srodkow (zt)

Ustawa budzetowa

g:i(lf 21434,00 Decyzja nr FK 11/2024 21434,00 21 434,00 .
z dnia 15.02.2024 r.

85513 2218.00 Poz. 34 Rezerwy celowej 2 106.00 2105 .87

2010 ' budzetu panstwa ' ' 013
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Decyzja nr FK 347/2024
zdnia 17.10.2024 r.

85513
2010

Poz. 34 Rezerwy celowej
-112,00 budzetu panstwa
Decyzja nr FK 504/2024
zdnia 14.11.2024 r.

85513
2010

Poz. 34 Rezerwy celowej

692,00 budzetu panistwa 692,00 692,00
Decyzja nr FK 582/2024

z dnia 14.11.2024 r.

Razem

24 232,00 X | 24 232,00 24 231,87 0,13

2.

W toku kontroli ustalono, ze dotacja celowa zostata wydatkowana na
dofinansowanie zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej w zakresie
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne optacane z budzetu panistwa za osoby
pobierajgce swiadczenie pielegnacyjne, dodatek do zasitku rodzinnego lub
zasitek dla opiekuna — na tgczng kwote 24 231,87 zt.

. Do prdéby przyjeto 10 decyzji przyznajgcych $wiadczenia pielegnacyjne, od

ktorych odprowadzane byty sktadki na ubezpieczenie zdrowotne na tgczna

kwote 7 746,93 zi, co stanowito 31,97% wyptaconych swiadczen na pokrycie

sktadek spotecznych i zdrowotnych.

Ustalono, ze:

a. osoby ztozyty wniosek o ustalenie prawa do $wiadczenia pielegnacyjnego
i oSwiadczyty, ze nie miaty ustalonego prawa do emerytury, renty, renty
rodzinnej, renty socjalnej, zasitku statego, nauczycielskiego swiadczenia
kompensacyjnego, zasitku przedemerytalnego, Swiadczenia
przedemerytalnego, Swiadczenia pielegnacyjnego oraz specjalnego zasitku
opiekunczego,

b. osoby spetnity przestanki okreslone w ustawie o Swiadczeniach rodzinnych
do przyznania $wiadczenia pielegnacyjnego,

c. wysokos¢ swiadczenia pielegnacyjnego byta zgodna z obwieszczeniem
Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 13 listopada 2023 r. w sprawie
wysokosci Swiadczenia pielegnacyjnego w roku 2024 (M.P. z 2023r., poz.
1224),

d. osoby podlegaty obowigzkowemu ubezpieczeniu zdrowotnemu zgodnie
z art. 66 ust. 1 pkt 28 ustawy o swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanej ze srodkéw publicznych,

e. wysokos¢ sktadki na ubezpieczenie zdrowotne byfa zgodna z art. 79 ustawy
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanej ze sSrodkéw publicznych,

f. osoby zostaty poinformowane o nienaleznie pobranych $wiadczeniach
zgodnie z art. 30 ustawy o $wiadczeniach rodzinnych,

g. decyzje byly podpisane przez Wéjta Gminy Dubeninki.

. Ponadto ustalono, ze decyzje przyznajgce Swiadczenia pielegnacyjne, od

ktdrych odprowadzane byty sktadki na ubezpieczenie zdrowotne wystawione
byty w oparciu o przepisy:
— ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,
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— ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych,

—rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 3 stycznia 2013 r.

w sprawie sposobu i trybu postepowania w sprawach o $wiadczenia
rodzinne (Dz. U. z 2013 r., poz. 3),

— rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 10 sierpnia 2012 r. w sprawie
wysokosci dochodu rodziny albo dochodu osoby uczacej sie stanowigcych
podstawe ubiegania sie o zasitek rodzinny oraz wysokosci swiadczen
rodzinnych (Dz. U. z 2012 r., poz. 959),

— ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U. z 2009 r. Nr 205 poz. 1585 ze zm.),

— ustawy o S$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze s$rodkow
publicznych.

5. Na podstawie powyzszych ustalen stwierdzono, ze zgodnie z art. 168 ust. 4
ustawy o finansach publicznych wykorzystanie dotacji nastgpito przez zaptate za
zrealizowane zadania, na ktére dotacja zostata udzielona.

[Akta kontroli: 25, 85, 92-96]

W zakresie srodkéw nienaleznie pobranych

1. Kontroli poddano prawidtowos¢ ustalania kwot swiadczen nienaleznie pobranych
wyptaconych z dotacji przekazanej na dofinansowanie zadan zleconych
z zakresu administracji rzgdowej zwigzanych z wyptatg Swiadczen rodzinnych
na kwote 3 144,24 zt.

2. W toku czynnosci kontrolnych sprawdzono 5 decyzji i ustalono, ze:
» decyzje o zwrocie $rodkéw nienaleznie pobranych tj. zasitkow pielegnacyjnych
(2 decyzje) i Swiadczen rodzinnych (3 decyzje) wystawione byty w oparciu
0 przepisy:
e ustawy Kodeks postepowania administracyjnego,
e ustawy o Swiadczeniach rodzinnych,
e ustawy z dnia 7 lipca 2017 r. o zmianie niektdrych ustaw zwigzanych
z systemami wsparcia rodzin ( Dz. U. z 2017 r., poz. 1428),
» decyzje o zwrocie nienaleznie pobranych swiadczen wystawiane byty przez:
- osobe wyznaczong przez Prezesa Rady Ministrow do petnienia funkcji Wéjta
Gminy Dubeninki,
- Wojta Gminy Dubeninki,
» kwota nienaleznie pobranych $wiadczen rodzinnych zostata ustalona na
podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 1 ustawy o Swiadczeniach rodzinnych, zgodnie,
z ktérym za Swiadczenie nienaleznie pobrane uwaza sie takie, ktdre zostato
wyptacone mimo zaistnienia okolicznosci powodujgcych ustanie, zawieszenie
prawa do Swiadczen lub zmniejszenie wysokosci albo wstrzymanie wyptaty
w catosci lub czesci, jesli osoba pobierajgca swiadczenie byta pouczona
o braku prawa do ich pobierania,
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» osoba, ktora pobrata nienaleznie $wiadczenia rodzinne, byta obowigzana do
ich zwrotu, zgodnie z art. 30 ust. 1 ustawy o Swiadczeniach rodzinnych.

3. Ustalono, ze nienaleznie pobrane $wiadczenia, tj.: Swiadczenia rodzinne i zasitki
pielegnacyjne wynikajgce z powyzszych decyzji zostaty zwrécone w 2024 r.
w tgcznej kwocie 3 234,94 zt, w tym: naleznos$¢ gtéwna - 3 144,24 zt oraz odsetki
- 90,70 zt.

[Akta kontroli: 96]
4. Dziatalnos¢ jednostki w obszarze Il i lll ocenia sie pozytywnie.

IV. W zakresie naleznosci budzetu panstwa

1. Na dzien 31 grudnia 2024 r. tgczny stan naleznosci zwigzanych z realizacjg zadan
zleconych wynosit 1 961 505,26 zt, z tego:

e w rozdziale 75011 Urzedy wojewddzkie w § 0690 z tytutu optat za
udostepnianie danych osobowych, o ktérych mowa w przepisach
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2017 r. w sprawie opfat za
udostepnianie danych z rejestréw mieszkancow oraz rejestru PESEL (Dz. U.
22017 r. poz. 2482) — 31,00 zt,

e w rozdziale 85502 Swiadczenia rodzinne, $wiadczenie z funduszu
alimentacyjnego oraz sktadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe
z ubezpieczenia spotecznego:

— § 0920 z tytutu odsetek od funduszu alimentacyjnego — 646 249,57 zt,

— §0940 z tytutu rozliczer/zwrotdw z lat ubiegtych —38 139,19 z,

— § 0980 z tytutu zwrotow wyptaconych swiadczen z funduszu alimentacyjnego
—1277 070,50 zt, o ktédrych mowa w przepisach ustawy o pomocy osobom
uprawnionym do alimentéw,

e w rozdziale 85503 w § 0980 z tytutu opfat za wydanie duplikatu Karty Duzej
Rodziny, o ktédrych mowa w przepisach ustawy o Karcie Duzej Rodziny —

15,00 zt.

2. W toku czynnosci kontrolnych analizie poddano prawidtowo$¢ ustalania naleznosci
budzetu panstwa w 2024 r. Do préby przyjeto kwoty naleznosci z tytutu dochoddw
budzetu panstwa wedtug nastepujgcej klasyfikacji budzetowe;j:

e rozdziat 75011 Urzedy wojewddzkie § 0690 Wptywy z réznych opftat (z tytutu
optat za udostepnianie danych osobowych) — 31,00 zt,

e rozdziat 85502 Swiadczenia rodzinne, $wiadczenie z funduszu alimentacyjnego
oraz sktadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe z ubezpieczenia
spotecznego § 0980 Wptywy z tytutu zwrotdw wyptaconych swiadczen
z funduszu alimentacyjnego — 30 246,55 zi.

Rozdziat 75011 Urzedy wojewddzkie

Paragraf 0690 Wptywy z réznych opftat (z tytutu optat za udostepnienie danych
osobowych)
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1. Kontroli poddano prawidtowos$¢é naliczenia wysokosci naleznosci budzetu panstwa
wynikajacych z 1 wniosku o udostepnienie danych osobowych. Pobrano 1 opfate
na kwote 31,00 zi.

2. Ustalono, ze:

podmiot wystepujacy o informacje ztozyt wniosek zgodnie ze wzorem
okreslonym w zatgczniku do rozporzadzenia Ministra Cyfryzacji z dnia 14 lipca
2022 r. w sprawie okreslenia wzoréw wnioskéw o udostepnienie danych

z rejestru mieszkancow i rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na
udostepnienie danych po wykazaniu interesu faktycznego (Dz.U. z 2022 r.
p0z.1493),

w ztozonym wniosku wskazany byt rejestr, z ktérego miata by¢ udzielana
informacja oraz zakres zgdanych informacji o osobie,

za udzielenie informacji pobrano stosowng optate, a dowdd wpftaty byt
dotaczony do wniosku,

pobrana opfata w kwocie 31,00 zt byta zgodna z § 2 pkt 1 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia w sprawie optat za udostepnianie danych z rejestréw
mieszkanncodw oraz rejestru PESEL,

dane byly udzielone po wykazaniu, przez wnioskujgcy podmiot, interesu
prawnego, co byto zgodne z art. 46 ust. 2 pkt 1 ustawy o ewidencji ludnosci.

Rozdziat 85502 Swiadczenia rodzinne, $wiadczenie z funduszu alimentacyjnego oraz
sktadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe z ubezpieczenia spotecznego

Paragraf 0980 Wptywy z tytutu zwrotéw wyptaconych swiadczen z funduszu
alimentacyjnego

1. Kontroli poddano prawidtowosc¢ naliczenia wysokosci naleznosci budzetu panstwa
wynikajgcych z wystawionych decyzji przyznajacych swiadczenia alimentacyjne
z funduszu na osobe uprawniong w 2024 r. Sprawdzono 13 decyzji na taczng kwote
92 796,55 zt, w tym wyptacone w 2024 r. — 30 246,55 zt.

2. Ustalono, ze:

decyzje o przyznaniu $rodkéw z funduszu alimentacyjnego wystawiane byty

W oparciu o przepisy:

ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw,

— Kodeksu postepowania administracyjnego,

— rozporzadzenia Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 7 lipca 2023 r.
w sprawie sposobu i trybu postepowania, sposobu ustalania dochodu oraz
zakresu informacji, jakie majg by¢é zawarte we wniosku, zaswiadczeniach
i oSwiadczeniach w sprawach o ustalenie prawa do sSwiadczen z funduszu
alimentacyjnego (Dz. U. z 2023 r., poz. 1341),

— obwieszczenia Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 19 stycznia 2023
r. w sprawie wysokosci kwoty kryterium dochodowego uprawniajgcego do
Swiadczen z funduszu alimentacyjnego (M.P. z 2023, poz. 121),

decyzje przyznajace Swiadczenia alimentacyjne z funduszu alimentacyjnego

wystawione byty przez:
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- osobe wyznaczong przez Prezesa Rady Ministréw do petnienia funkcji Wojta

Gminy Dubeninki,

- Wéjta Gminy Dubeninki,

e decyzje wystawiane byty na wniosek o przyznanie $wiadczenia z funduszu
alimentacyjnego, sktadany przez przedstawiciela ustawowego osoby

uprawnionej do alimentéw (dziecka),

e limit kwotowy, tj. gérny limit kwotowy wyptacanego swiadczenia wynosit
500,00 zt miesiecznie na osobe uprawniong, czyli na dziecko, badz osobe
niepetnosprawna,

e prawo do $wiadczenia z funduszu alimentacyjnego ustalane byto maksymalnie
na okres 1 roku, tj. od dnia 1 pazdziernika 2023 r. do 30 wrzes$nia 2024 r.,

e JSrodki finansowe z funduszu alimentacyjnego wyptacane byty osobie
uprawnionej na poczet naleznego swiadczenia alimentacyjnego.

V. Naleznosci wymagalne
1. W toku kontroli ustalono, ze na dzien 1 stycznia 2024 r. stan naleznosci
wymagalnych (zalegtosci) zwigzanych z realizacjg zadan zleconych wynosit
1954 744,88 zt, natomiast na dzier 31 grudnia 2024 r. — 1 937 540,28 zi,
tj. (spadek o ok. 0,88 %).
2. Stan zalegtosci z tytutu dochoddéw budzetu panstwa zgodnie z ewidencjg ksiegowa
przedstawiono w ponizszej tabeli:
Para | Tytut Naleznosci Naleznosci Kwota Kwota
graf |naleznosci | wymagalne |wymagalne do zwiekszenia | zmniejszenia | Przyczyny
do zapfaty na | zaptaty na naleznosci | naleznosci zwiekszenia/zmniejsze
dzien dzien (zalegtosci) | (zalegtosci) nia zalegtosci
1.01.2024r. |(31.12.2024r. (w zt) (w zt)
(zalegtosci) (zalegtosci)
(w zt) (w zt)
Rozdziat 85502 Swiadczenia rodzinne, $wiadczenia z funduszu alimentacyjnego oraz sktadki na

ubezpieczenia emerytalne i rentowe z ubezpieczenia spotecznego

Przyczyna zwiekszenia
naleznosci byt przypis

Wptywy z odsetek od
0920 | pozostatych | 607 863,85 624 569,74 119 847,11 |81461,39 wyptaconego FA
odsetek przyczyng zmniejszenia
naleznosci byty zgon
dtuznika
Wptywy z
tytutu
0940 |2 13813519 (3813919 . -
zaliczki
alimentacyj
nej
Wptywy z Przyczyng zwiekszenia
0ggo | Yiulv. 1308 741,84 | 1274 831,35 103193,66 |134865,00 |2leznoscibyly
zwrotéw nieskuteczne dziatania
wyptaconyc komornicze
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h $wiadczen przyczyna
z funduszu zmniejszenia
alimentacyj naleznosci byt zgon
nego dtuznika

Razem: 1954 744,88 |1937 540,28 223 040,77 |216 326,39

3. W kontrolowanym okresie (2024 r.) stan naleznosci wymagalnych (zalegtosci)

ogolnie ulegt:
e zwiekszeniu o kwote 223 040,77 zt, w tym:
-w § 0920 z tytutu odsetek od funduszu alimentacyjnego o kwote
119 847,11 1,
— w § 0980 z tytutu funduszu alimentacyjnego o kwote 103 193,66 zi.
e zmniejszeniu o kwote 216 326,39 zt, w tym:
— w § 0920 z tytutu odsetek od funduszu alimentacyjnego o kwote
81461,39 zt,
— w § 0980 z tytutu funduszu alimentacyjnego o kwote 134 865,00 zi.

. Wielkos$¢ odsetek, ktora zostata przypisana na koniec poszczegdlnych kwartatow

2024 roku ksztattowata sie nastepujaco:

e | kwartat—36 909,58 zt,

e || kwartat —37 669,08 zt,

e |ll kwartat—38 857,83 zi,

e |V kwartat—6 410,62 zt.

tacznie kwota naliczonych i ujetych w ewidencji ksiegowej odsetek wyniosta
119 847,11 zt.

5. Dziatalnosc¢ jednostki w kontrolowanym obszarze ocenia sie pozytywnie.

[Akta kontroli: 97-100, 101, 115]

VL.

Dochody budzetu panstwa zwigzane z realizacja zadan zleconych z zakresu
administracji rzadowej

. Wojewoda Warminsko-Mazurski decyzjg Nr FK 11/2024 z dnia 15 lutego 2024 r.

zaplanowat dla Gminy Dubeninki dochody budzetu panstwa w wysokosci
36 990,00 zt, ktére wykonane zostaty w tgcznej kwocie 23 067,76 zt, co stanowito
62,36 % planu.

. Szczegdétowe wykonanie dochodéw w 2024 r. przez Gmine Dubeninki

przedstawiono w ponizszej tabeli.

Jednostka Dziat Rozdziat Paragraf Plan Wykonanie
wykonujaca (zt) Kwota %
dochody (zt)
Urzad Gminy | 750 75011 0690 150,00 29,45 19,63
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Dubeninki 0920 0,00 | 21679,83 -
0,00
0940 0,00 -
855 85502
0980 36 840,00 1343,48 3,7
855 85503 0980 0,00 15,00 -
Razem: 36 990,00 23 067,76

3. Planowane dochody budzetu panistwa w 2024 r. zrealizowano:
e w rozdziale 75011 w § 0690 Wptywy z tytutu optat — 29,45 zt.
e w rozdziale 85502 w § 0980 Wptywy z tytutu zwrotéw wyptaconych swiadczen

z funduszu alimentacyjnego — 1 343,48 zt,
Ponadto, poza planem zostaty wykonane dochody:
» w rozdziale 85502 § 0920 Wptywy z pozostatych odsetek — 21 679,83 zt,

» w rozdziale 85503 w § 0980 Wptywy z tytutu zwrotéw wyptaconych

Swiadczen z funduszu alimentacyjnego — 15,00 zt.

4. Wysokos¢ odprowadzonych do budzetu panstwa dochoddéw przedstawiono

W ponizszej tabeli:

100% Dochody
Jecl:(lnosi.:ka Rozdziat | P £ Tvtut pobranych przekazane do %
wZo::z:f;a ozdzia aragra ytu dochodow budzetu 0
(zt) panstwa (zt)
75011 0690 Wptywy z réznych 31,00 zt 29,45 zt 95 %

optat (optaty za
udostepnianie danych
osobowych)

0920 Wptywy z pozostatych 21 679,83 21679,83 zt 100 %
odsetek (od funduszu 7t
alimentacyjnego)

0940 Wptywy z - -

Urz.ad 85502 roz'liczeh/zwrotéw z lat
Gminy ubiegtych

0980 Wptywy z tytutu 2 239,15 zt 1343,48 zt 60%
zwrotéw wyptaconych
Swiadczen z funduszu
alimentacyjnego

85503 0980 Wptywy z tytutu 15,00 zt 15,00 zt 100 %
zwrotéw wyptaconych
Swiadczen z funduszu
alimentacyjnego (Karta
Duzej Rodziny)
Razem: 23 964,98 zt 23 067,76 zt

* Procent z kwoty pobranych dochodéw .
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5. W toku kontroli ustalono, ze co do zasady dochody uzyskiwane w 2024 r . z tytutu
realizacji zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan
zleconych przekazywane byty na rachunek Warminsko-Mazurskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Olsztynie w naleznej wysokosci, za wyjgtkiem dochoddéw
z tytutu wydania duplikatu Karty Duzej Rodziny w kwocie 15,00 zt, ktére zostaty,
przekazane do budzetu panstwa w wysokosci dochodéw wykonanych bez
potracenia przez gmine stosownej prowizji. Stanowito to naruszenie art. 4 ust. 8
ustawy z dnia 1 pazdziernika 2024 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U z 2024 poz. 1572), ktory stanowi ze zrodtami dochodéw
wtasnych gminy jest 5% dochoddw uzyskiwanych na rzecz budzetu panstwa
w zwigzku z realizacjg zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan
zleconych ustawami...

Zgodnie ze ztozonym wyjasnieniem przez Skarbnika Gminy cyt.: “Dochody z Karty
Duzej Rodziny za wydanie duplikatu w wysokosci 15,00 zt zostaty w catosci
przekazane do Skarbu Panstwa (bez potrgcenia 5% na rzecz Gminy), poniewaz
kwota 0,75 zt, przewyzszata kwote prowizji bankowej pobranej od przekazywania
dochodu na rachunek gminy.”

6. W zakresie terminowosci przekazywania dochodéw do budzetu panstwa
stwierdzono naruszenia stanu prawnego polegajgce na nieterminowym
przekazywaniu w 2024 r. dochodéw w tgcznej kwocie 349,68 zt, w tym:

e dochody z tytutu udostepniania danych osobowych (75011 § 0690) w kwocie
29,45 zt odprowadzono z opdznieniem 16 dni powinny by¢ przekazane do dnia
25 marca 2024 r., a zostaty odprowadzone 10 kwietnia 2024 r.,

e w dochody z tytutu odsetek od funduszu alimentacyjnego (85502 § 0920)

w kwocie 305,23 zt odprowadzono:

v' kwote 132,27 zt odprowadzono z opdznieniem 14 dni powinna by¢
przekazana do dnia 15 kwietnia 2024 r., a zostata odprowadzona 29
kwietnia 2024 r.,

v" kwote 172,96 zt odprowadzono z opdznieniem 1 dnia powinna by¢
przekazana do dnia 25 wrzesnia 2024 r., a zostata odprowadzona 26
wrzes$nia 2024 r.

e dochody z tytutu wydania duplikatu karty duzej rodziny (85503 §0980) w
kwocie 15,00 zt odprowadzono z opéznieniem 16 dni powinna byé przekazana
do dnia 25 marca 2024 r. a zostata odprowadzona 10 kwietnia 2024 r.

Dziataniem tym naruszono przepisy art. 255 ust. 1 ustawy o finansach publicznych,
ktdry stanowi, ze zarzad jednostki samorzadu terytorialnego przekazuje pobrane
dochody budzetowe zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz
innych zadan zleconych jednostce samorzadu terytorialnego odrebnymi ustawami,
pomniejszone o okreslone w odrebnych ustawach dochody budzetowe przystugujgce
jednostce samorzadu terytorialnego z tytutu wykonywania tych zadan, na rachunek
biezgcy dochoddéw dysponenta czesci budzetowej przekazujgcego dotacje celows,
wedtug stanu Srodkéw okreslonego na:

1) 10 dzien miesigca - w terminie do 15 dnia danego miesiaca,

29/33



2) 20 dzien miesigca - w terminie do 25 dnia danego miesigca.

Pobrane do dnia 31 grudnia i nieprzekazane w terminach, o ktérych mowa w ust. 1,
dochody budzetowe zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz
innych zadan zleconych jednostce samorzadu terytorialnego odrebnymi ustawami sg
przekazywane odpowiednio przez zarzad jednostki samorzadu terytorialnego na
rachunek biezgcy dochodéw dysponenta czesci budzetowej przekazujgcego dotacje
celowg - w terminie do dnia 8 stycznia roku nastepujgcego po roku budzetowym, a gdy
ten dzien jest dniem wolnym od pracy - do pierwszego dnia roboczego po tym
terminie.

Zgodnie ze ztozonym wyjasnieniem przez Skarbnika Gminy cyt.:”Dochody budzetu
panstwa nie zostaty odprowadzone w terminie, poniewaz osoba odpowiedzialna za
terminowe odprowadzenie dochoddw byta w tym czasie na urlopie a pracownik
zastepujgcy nie miat wiedzy, ze trzeba w odpowiednim terminie odprowadzi¢ dochody
Skarbu Panstwa.”.

Osoba odpowiedzialna — starszy inspektor ds. ksiegowosci budzetowej.!

Ponadto ustalono, ze w zakresie naleznosci i dochoddw budzetu panstwa zostaty
btednie zaklasyfikowane dochody z tytutu zwrotu za wydanie duplikatu Karty Duzej
Rodziny w wysokosci 15,00 zt w § 0980 Wptywy z tytutu zwrotéw wyptaconych
Swiadczen z funduszu alimentacyjnego, zamiast w § 0690 Wptywy z roznych optat.

Powyzsze dziatanie byfo sprzeczne z przepisami art. 39 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach
publicznych, w zwigzku z przepisami rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca
2010 r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw

i rozchoddéw oraz srodkéw pochodzgcych ze Zzrédet zagranicznych (Dz.U. z 2022r., poz.
513 ze zm.).

Zgodnie ze ztozonym wyjasnieniem Skarbnika Gminy cyt.” W sprawozdaniu Rb 2777 za
IV kwartat 2024 r. dochody z Karty Duzej Rodziny Rozdziat 85503 wykazane s3

w paragrafie 0980 (wptywy z tytutu zwrotéw wyptaconych swiadczen z funduszu
alimentacyjnego) a powinny by¢ wykazane w paragrafie 0690 (wptywy z réznych
optat). Btedny paragraf zostat wpisany omytkowo.

Osoba odpowiedzialna — Skarbnik Gminy.2

7. Dziatalno$¢ jednostki w kontrolowanym obszarze ocenia sie pozytywnie
z uchybieniami.

[Akta kontroli: 97-100]

VIl. Sprawozdawczos¢ budzetowa

1. W zakresie objetym kontrolg Gmina Dubeninki sporzgdzata:

1 zakres czynnosci pracownika
2 art. 54 ust 1 ustawy o finansach publicznych
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e kwartalne sprawozdania Rb-50 o dotacjach/wydatkach zwigzanych
z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami, stosownie do
przepisdw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r.

w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. 2022 poz. 144 ze zm.),

e kwartalne sprawozdania Rb-27ZZ z wykonania planu dochodéw zwigzanych
z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami, stosownie do przepisow
rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej,

e kwartalne sprawozdania Rb-ZN o stanie zobowigzan oraz naleznosci Skarbu
Panstwa z tytutu wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan,
stosownie do przepisdw rozporzadzenia Ministra Finansdw, Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. 2020 r., poz. 2396
ze zm.).

2. Prawidtowos¢ i rzetelno$é ww. sprawozdan, tj.: zbiorczego sprawozdania Rb-50
o wydatkach, zbiorczego sprawozdania Rb-2777 o dochodach oraz tgcznego
sprawozdania Rb-ZN za cztery kwartaty 2024 r. sktadanych przez Gmine Dubeninki
do Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie, sprawdzono na
podstawie poréwnania danych zawartych w tych sprawozdaniach z danymi
wynikajgcymi ze sprawozdan jednostkowych, sktadanych przez jednostke
podlegty, tj. Urzagd Gminy Dubeninki (01095, 60004, 75011, 80153, 85195, 85215,
85219, 85295, 85502, 85503, 85513).

3. W wyniku kontroli sprawozdan Rb-27ZZ z wykonania planu dochodéw, Rb-50

o wydatkach i dotacjach oraz tgcznego sprawozdania Rb-ZN o stanie zobowigzan

oraz naleznosci stwierdzono, ze:

e dane wykazane w zbiorczym sprawozdaniu: Rb-50 o wydatkach
i tacznym RB-ZN byty zgodne z danymi wykazanymi w jednostkowych
sprawozdaniach, sporzagdzonych przez jednostke podlegtg,

e dane wykazane w jednostkowym sprawozdaniu Rb-50 o dotacjach byty zgodne
z ewidencjg ksiegowa organu,

e ww. sprawozdania sporzgdzane byty w sposéb czytelny, trwaty i zawieraty
podpisy skarbnika i wojta (sprawozdanie zbiorcze i tgczne) oraz gtdwnego
ksiegowego i kierownika jednostki organizacyjnej (sprawozdania jednostkowe).

4. W toku kontroli sprawdzono terminowos$¢ przekazywania sprawozdan zbiorczych:
Rb-27ZZ z wykonania planu dochoddéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych j.s.t, Rb-50 o wydatkach i
dotacjach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzagdowej i
sprawozdan tgcznych Rb-ZN o stanie zobowigzan oraz naleznosci Skarbu Paristwa z
tytutu wykonywania przez j.s.t zadan zleconych za |, Il, lll i IV kwartat 2024 r. do
Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie.

Ustalono, ze ww. sprawozdania przekazywane byty z zachowaniem terminéw
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci
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budzetowej oraz rozporzadzeniu Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki
Regionalnej w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansédw publicznych
w zakresie operacji finansowych.

. W zakresie sprawozdawczosci budzetowej stwierdzono naruszenia stanu

prawnego, polegajace na btednym sporzadzeniu sprawozdan:

e jednostkowego Rb-27ZZ za okres od poczatku roku do korica IV kwartatu 2024 r.
sporzgdzanego przez Urzgd Gminy w Dubeninkach poprzez niewypetnienie
w rozdziale 85502 kolumny 10 Naleznosci pozostate do zaptaty, w tym
zalegtosci oraz kolumny zalegtosci na stronie dane uzupetniajgce do
sprawozdania Rb-27ZZ w czesci naleznej budzetowi panstwa oraz budzetu j.s.t,
co stanowifo naruszenie § 6 ust. 1 pkt 5 instrukcji sporzadzania sprawozdan
budzetowych w zakresie budzetéw samorzadu terytorialnego, stanowigcej
zatgcznik nr 37 do rozporzadzenia Ministra Finansdw w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej zgodnie, z ktérym w sprawozdaniach
jednostkowych w odpowiednich kolumnach dotyczacych salda koicowego
wykazuje sie naleznosci pozostate do zaptaty, w tym zalegtosci (naleznosci
pozostate do zaptaty, ktérych termin ptatnosci juz minat).

jednostkowego Rb-ZN za okres od poczatku roku do konca IV kwartatu 2024 r.
sporzgdzanego przez Urzgd Gminy w Dubeninkach poprzez niewykazanie

w kolumnie 2 Kwota naleznosci ogétem oraz w kolumnie 10 Gospodarstwa
domowe (w wierszu naleznosci wymagalne oraz w wierszu naleznosci),
naleznosci wymagalnych ujetych w ewidencji ksiegowej na koncie 221 w tacznej
kwocie 783 968,41 zi, tj.:

- kwoty 19 069,60 zt z tytutu zaliczki alimentacyjnej (§ 0940),

- kwoty 764 898,81 zt z tytutu funduszu alimentacyjnego (§ 0980).

Skutkowato to niezgodnoscia danych ujetych w ww. sprawozdaniu
z ewidencjg ksiegowa.

Powyzszym dziataniem naruszono przepis § 5 ust. 1, 2 rozporzgdzania Ministra
Finanséw Funduszy i Polityki Regionalnej w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych, ktéry stanowi,
ze j.s.t wykonujgce zadania z zakresu administracji rzgdowej oraz inne zadania
zlecone odrebnymi ustawami sporzgdzajg sprawozdania tgczne oraz
jednostkowe w oparciu o ewidencje ksiegowa.

Zgodne ze ztozonym wyjasnieniem Skarbnika Gminy ztozenie nieprawidtowych
sprawozdan, tj. zbiorczego Rb-27ZZ z wykonania planu dochodéw zwigzanych

z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami oraz jednostkowego Rb ZN

o stanie zobowigzan oraz naleznosci Skarbu Panstwa spowodowane byfo cyt.:
»W sprawozdaniu Rb-27ZZ za IV kwartat nie zostaty wykazane naleznosci
wymagalne w kwocie 530 932,54 zt od dtuznikéw alimentacyjnych naleznej
Gminie Dubeninki, jak rowniez wymieniona kwota nie zostata uwzgledniona

w sprawozdaniu Rb-ZN za IV kwartat 2024 r.”
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6. Dziatalnos¢ jednostki w kontrolowanym obszarze ocenia sie pozytywnie
z nieprawidtowosciami.

[Akta kontroli: 103-113, 115-117]

Do ustalen kontroli nie zostaty wniesione zastrzezenia.

Majgc na uwadze dazenie do catkowitego wyeliminowania naruszen stanu prawnego w
prowadzonej dziatalnosci, zalecam podjecie skutecznych dziatann zmierzajacych do ich
usuniecia poprzez:

1. Terminowe oraz w nalezytej wysokosci przekazywanie na rachunek Warminsko-
Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie zrealizowanych dochodow
budzetu panstwa.

2. Prawidtowe klasyfikowanie naleznosci i dochoddéw budzetu panstwa, stosownie do
obowigzujgcych w tym zakresie przepisdow prawa.

3. Prawidtowe sporzadzanie jednostkowych sprawozdan budzetowych poprzez:

e wypetnianie w sprawozdaniu Rb-27ZZ z wykonania planu dochodéw
budzetowych kolumn: , Naleznosci pozostate do zaptaty”, w tym zalegtosci oraz
»,Zalegtosci” na stronie dane uzupetniajace,

e wykazywanie w sprawozdaniu Rb ZN o stanie naleznosci i zobowigzan danych
dotyczacych naleznosci zgodnych z ewidencjg ksiegowa.

Prosze o podjecie dziatan majgcych na celu usuniecie stwierdzonych naruszen stanu
prawnego oraz poinformowanie Wojewody Warminsko-Mazurskiego w terminie 14 dni
od dnia otrzymania niniejszego wystgpienia o sposobie wykorzystania uwag

i wnioskdéw oraz wykonania zalecen, a takze podjetych dziataniach lub przyczynach
niepodjecia dziatan.

Jednoczesnie informuje, ze stosowanie do art. 48 ustawy o kontroli w administracji
rzgdowej, od wystgpienia pokontrolnego nie przystugujg $rodki odwotawcze.

Radostaw Kral
Wojewoda
Warminsko-Mazurski

/dokument podpisany elektronicznie/

3 Kierownik jako osoba odpowiedzialna za reprezentowanie jednostki na zewnatrz.
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